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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor solicitante: Administrativo Servidora: Naiara Sacht da Silva 
E-mail: camara@schroeder.sc.leg.br 

Descrição da demanda 
Objeto da Contratação: Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de 
encadernação de atas da Câmara Municipal de Schroeder. O serviço consiste na encadernação 
de atas impressas em formato A4, com as seguintes especificações:  Tipo de encadernação: 
capa dura; Cor da capa: preta; Gravação: em letras douradas, aplicadas na parte frontal da 
capa e na lombada; Formato: padrão A4 (21 cm x 29,7 cm); Capacidade: até 200 (duzentas) 
páginas por volume; Materiais: todos os materiais utilizados na encadernação (cola, capa, 
revestimento, etc.) devem ser fornecidos pela empresa contratada e possuir boa qualidade, 
visando a durabilidade e conservação dos documentos;  Personalização da capa: a gravação 
deverá conter os dizeres indicados pela Câmara Municipal, como "Câmara Municipal de 
Schroeder", "Livro de Atas" e o ano correspondente;   Finalidade: assegurar a conservação, 
organização e fácil identificação dos registros oficiais das sessões legislativas da Câmara 
Municipal. 

Declaro que o objeto da contratação se refere: 
 (  ) Bem de consumo de natureza comum; 
 (x) Serviços de natureza comum.  

Razão e objetivo da Contratação: A contratação se faz necessária para garantir a adequada 
conservação, organização e fácil acesso aos registros oficiais das sessões legislativas da 
Câmara Municipal de Schroeder. As atas das sessões são documentos públicos de valor 
histórico, administrativo e jurídico, cuja preservação é essencial para assegurar a 
transparência, a memória institucional e o cumprimento das exigências legais de 
arquivamento e publicidade dos atos do Poder Legislativo. O objetivo da Contratação é 
contratar empresa especializada para a prestação de serviços de encadernação de atas da 
Câmara Municipal de Schroeder, com encadernação em capa dura, personalizada, no formato 
A4, conforme as especificações técnicas definidas, visando à preservação e identificação 
adequada dos registros oficiais, assegurando durabilidade, padronização e qualidade no 
acondicionamento dos documentos. 
 

Descrição Quantidade 
estimada 

Unidade Valor unitário Valor total 
 

Encadernação de Atas com capa 
dura cor preta, com gravação em 
letras douradas na frente da capa 
e na lombada, para até 200 
páginas em folha A4. 

15 Unidade 125,00 1.875,00 

VALOR TOTAL ESTIMADO ANUAL R$ 1.875,00 

Prazo de entrega: até 10 dias úteis após a ordem de fornecimento. 

Consta no Plano Anual de Contratação, se for o caso: (  ) Sim     ( x ) Não 
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Gestor do contrato:  
Fiscal do contrato:  

Schroeder, SC, 13/08/2025.                       

 

                                                                                  Assinatura do Requisitante 

Autorizo a abertura do processo de contratação. 

                                                                                  

 Assinatura do Presidente  

 


