CAMARA DE VEREADORES DE PENHA
ESTADO DE SANTA CATARINA

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 88/2024)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 Contratagao de servigos de capacitagao para os vereadores Luiz Fenando Vailatti nos termos da
tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE DE VALOR VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO

Inscricdo no curso
Governanga

Parlamentar e Gestdo
Eficiente no Poder

1 | Legislativo. Principais Inscrigio 1 R$1.890,00 | R$1.890,00
Fungoes e Atribuicdes dos
Assessores,

Servidores e Diretores da
Camara Municipal

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é até o fim do periodo de duracdo da capacita¢do contratada.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos é a inexigibilidade da licitacdo, conforme
preconizado no artigo 74, inciso lll, alinea “f” da Lei n2 14.133, de 2021.

3. ESPECIFICACAO DO OBIJETO

3.1. Trata-se de capacitacdo personalizada ministrada pela empresa CENTRO DE CAPACITACAO EM
GESTAO PUBLICA LTDA, localizada na cidade de Curitiba — PR, nos dias 14,15 e 16 de agosto de 2024
com o tema Governanga Parlamentar e Gestao Eficiente no Poder Legislativo. Principais Fungdes e
AtribuicGes dos Assessores, Servidores e Diretores da Camara Municipal.

3.2. O curso serd ministrado pelo palestrantes André Luiz de Oliveira mestre em Politicas Publicas e
Gestdo da Educacdo UTP-2018, graduado em Gestdo Publica CRA-PR 03-1450, graduado em Ciéncias
Politicas, graduado em Sociologia, graduado em Filosofia, pés graduado em Contabilidade Publica e
Gestdo Fiscal, pds graduado em Administracdo Publica e Geréncia de Cidades, pos graduado em
Docéncia e Didatica do Ensino Superior, autor do livro Administracdo Publica e Financiamento da
Educacgdo, autor do livro Camara Municipal A¢Bes e Praticas Inovadoras para Vereadores, Servidores e
Assessores. Vereador 2017/2020, autor de mais de trinta leis publicadas no legislativo municipal,
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organizador de livro, autor de artigos cientificos publicados em revistas de circulacdo nacional, como
demostrado em anexo.

3.3. O curso ird capacitar o vereador Luiz Fenando Vailatti.

4. EXECUGAO DO OBJETO

4.1. Data da execugdio do objeto: 14,15 e 16 de agosto de 2024.

4.2. Local da execugdo do objeto: Curitiba-PR.

4.3. O curso ministrado tem como tema: Governanca Parlamentar e Gestao Eficiente no Poder
Legislativo. Principais FungGes e AtribuicGes dos Assessores, Servidores e Diretores da Camara
Municipal.

4.3.1. Objetivo: Capacitagao Profissional: Fornecer conhecimento técnico e habilidades especificas para
assessores, servidores e diretores da Camara Municipal. Isso inclui entender os processos
legislativos, as funcdes e responsabilidades de cada papel, e como gerir eficazmente as
operac¢bes dentro do poder legislativo.

4.3.1.1.1. Melhoria da Eficiéncia Legislativa: Ensinar praticas e técnicas que podem ajudar a melhorar a
eficiéncia e a eficacia dos processos legislativos. Isso pode envolver a gestdo de
documentos, a organizacdo de reunides, e a coordenacdo entre diferentes departamentos e
funcdes.

4.3.1.1.2. Fortalecimento da Governanga: Promover a compreensao e aplicacdo de principios de

boa governancga no contexto parlamentar. Isso inclui
transparéncia, responsabilidade, e a importancia da ética e integridade no trabalho
legislativo.

4.3.1.1.3. Desenvolvimento de Habilidades de Lideranga: Capacitar diretores e lideres dentro da

Camara Municipal a gerenciar suas equipes de forma eficaz, a tomar decisdes informadas e
a liderar projetos e iniciativas com sucesso.

4.3.1.1.4. Promogao de Melhores Praticas: Divulgar e discutir melhores praticas para o funcionamento
da Camara Municipal, abordando aspectos como comunicagdo, gerenciamento de conflitos
e resolucdo de problemas.

4.3.1.1.5. Aprimoramento da Comunicag¢ao e Cooperagao: Melhorar a comunica¢do e a cooperagao
entre os diversos membros da equipe legislativa e outros stakeholders, garantindo que
todos compreendam suas fungdes e como colaboram para o sucesso da Camara.

4.3.1.1.6. Atualizacao Legislativa: Garantir que todos os participantes estejam atualizados com as
mudancas nas leis, regulamentos e politicas que afetam o funcionamento da Camara
Municipal.
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4.3.1.1.7. Orientacdo para Resolugdo de Problemas: Equipar os participantes com ferramentas e
estratégias para identificar e resolver problemas que possam surgir no contexto da
governanga e gestdo parlamentar.

4.4. Método: A elaboracdao metodoldgica do curso esta organizada e planejada de acordo com as regras
da administragdo publica brasileira, com objetivo e énfase em capacitar, qualificar, informar, atualizar e
desenvolver competéncias com exceléncia através do método de ensino e aprendizagem tedrico e
pratico visando estimular a reflexao e a troca de experiéncias, sempre com a apresentagdo de exemplos
e casos praticos referentes ao conteudo programatico proposto conforme estabelece a legislagdo
vigente. O material didatico escrito para o curso é atualizado e possui reconhecida e notdria qualidade
técnica, associada a vasta experiéncia do professor que ird ministrar o curso.

5. ATESTO DE EXECUGCAO

5.1. A execucdo do servico deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos inscritos no DFD, que deverdao
atestar na Nota Fiscal (NF) emitida o cumprimento do cronograma da proposta apresentada, para que
posteriormente a NF seja encaminhada ao departamento de pagamentos da Camara.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Serd considerado realizado a capacitacdo apds recebimento dos certificados dos respectivos
inscritos, quando devera ser emitida Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente.

6.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquida¢do, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

6.4. O pagamento podera ser realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, ou por boleto bancério.

6.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade INEXIGIBILIDADE.

7.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos do art. 68 da Lei n?
14.133/21:
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7.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.2.2 Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.2.3 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.2.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

7.3. E necessdrio que o contratado comprove sua qualificacdo técnica através de documentos como:
notas fiscais de servicos ja prestados e/ou diplomas de habilitacdo profissional.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 1.890,00 conforme custos unitarios de apostos na
tabela acima.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos despendidos pelo Poder Legislativo para esta contratagao correrdo por conta da
seguinte dotacdo orcamentaria, consignada respectivamente, no orcamento vigente:

Referéncia: 3

Orgéo: 01 CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE PENHA

Unidade: 001 CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE PENHA

Acdo: 2001 Funcionamento e manutenc¢do da Camara Municipal de vereadores de Penha
Funcional: 0001.0031.0001 PENHA PARA TODOS - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Elemento: 3339000000000000000 Aplicagdes diretas

Subelemento: 3339039480000000000 Servigos de selecdo e treinamento

Vinculo: 150070000000 RECURSOS ORDINARIOS

Penha —SC, 02 de agosto de 2024
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Francieli Concei¢ao Costa
Assistente Administrativo de Compras
Camara de Vereadores de Penha

Aprovo o presente Termo de Referéncia em conformidade com a lei 14.133 de LicitagGes e Contratos,
artigo 62, XXIII e alineas.

Roberto Antdnio Leite Junior
Presidente da Camara de Vereadores de Penha
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