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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Setor requisitante: Recepção 

Responsável pela Demanda: Zaira C. da S. Hanemann 

1. Objeto:  
 
Aquisição de gêneros alimentícios para atendimento institucional. 
 

2. Descrição detalhada da necessidade da contratação:  
 
A Câmara de Vereadores de Penha, fornece, açúcar sachê, adoçante líquido, biscoitos 
doces, biscoitos salgados, café e leite integral destinados ao atendimento dos vereadores, 
servidores, estagiários e visitantes, bem como em reuniões, sessões e eventos 
institucionais com objetivo de garantir o adequado funcionamento das atividades 
administrativas e legislativas e atendimento de qualidade a todos não somente durante a 
realização das reuniões ordinárias, mas também durante todo o expediente conforme 
justificativa anexo I. 
 
 

3. Posicionamento conclusivo sobre a adequação da contratação para o 
atendimento da necessidade:  
 
Em resposta ao item 2 se faz necessária a aquisição de: 
 
- açúcar sachê, 
- adoçante, 
- biscoito doce.  
- biscoito salgado, 
- café em pó, 
- leite integral, 
 
As quantidades indicadas abaixo consideram a média de consumo acrescida de 
porcentagem que dê margem correspondente ao aumento do número de servidores, de 
vereadores e respectivamente de visitantes conforme memória de cálculo (Anexo II). 
 

4. Descrições e quantidades: 
 

Item DESCRIÇÃO 
UNIDADE DE 

MEDIDA 
Quantidade 

anual prevista 

1 

açúcar refinado, granulado, solúvel, sem 
glúten, embalado em sachê de 5gr. Prazo de 
validade de no mínimo 12 meses a partir da 
entrega. 

sachê 5gr 14000 

2 
adoçante líquido dietético com 
aspartame/sucralose. Peso: 100ml  Prazo de 
validade de no mínimo 6 meses 

frasco 100 ml 42fr 

3 
biscoito doce tipo caseiro sabor coco, 
amanteigado, amendoim  ou chocolate, 
embalado em pacote com peso líquido de 

pacote de 300gr 
a 400gr 

300pct 
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300 a 400 gramas. Na embalagem deverá 
constar a data de fabricação e prazo de 
validade. Com prazo de validade mínima de 
120 dias a contar da data da entrega do 
produto. 

4 

biscoito salgado tipo CREAM CRAKER / 
ÁGUA E SAL / INTEGRAL – biscoito de trigo, 
embalado em pacote com peso líquido de 
300 a 400 gramas, com embalagens 
internas. Na embalagem deverá constar a 
data de validade do produto. Com prazo de 
validade mínima de 120 dias a contar da 
data da entrega do produto. Deverão ainda 
ser reembalados em caixas. 

pacote de 300gr 
a 400gr 

260pct 

5 

café em pó tradicional, de torra clássica,  
certificado por selo de  qualidade e pureza 
ABIC - Torrado em Grão submetido a 
processo de moagem adequado. Embalado 
a vácuo puro em envoltório metalizado 
composto de polietileno e poliéster, 
fechamento hermético, acondicionado ou 
não em caixa de papelão bem vedada, com 
peso líquido de 500 gramas. Na embalagem 
deverá constar a data de fabricação, prazo 
de validade ou data final de validade, escala 
que aponte o ponto de torra do café, código 
de barras, bem como demais informações 
exigidas na legislação em vigor. Deverão 
ainda ser reembalados em caixas com até 10 
(dez) quilos, devendo constar no rótulo da 
embalagem secundária, além da quantidade 
de pacotes e/ou peso liquido, as demais 
informações previstas na legislação. Prazo 
de validade: o produto deverá ter prazo de 
validade mínimo de 9 (nove) meses, a partir 
da data de entrega. 

pacote de 500gr 350pct 

6 

leite integral UHT (Ultra High Temperature), 
obtido pelo processo de Temperatura Ultra 
Alta de Pasteurização. A embalagem longa 
vida, com sistema abre e fecha fácil de 
rosca, deverá mostrar a data de fabricação e 
prazo de validade ou data final de validade, 
bem como demais informações exigidas na 
legislação em vigor. Deverão acondicionados 
em caixas com até 12 (doze) litros. Com 
prazo de validade mínima de 100 dias a 
contar da data da entrega. 

litro 420 litros 

 
 

5. Especificação:  
 
A especificação de cada item consta no item 4. 
 

6. Grau de prioridade da compra:   (_X_) alta               (___) média                (___) alta 
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OBS.: Os itens 1, 3 e 6 estão esgotados no almoxarifado. 
 

7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO:  
 

8. Necessita de análise de riscos:    (   ) SIM                                        (   ) Não 
Justificativa: _______________________ 
 

9. Previsão no PCA (Plano Anual de Contratações) 
 
(   ) SIM Descrição: _______________________   ( X ) Não, precisa incluir 
 

10. Estimativa de valor:  
 

Item DESCRIÇÃO/ ESPECIFICAÇÃO 
Valor 

aquisição 
anterior 

Valor de 
pesquisa em 

internet 

1 
açúcar refinado, granulado, solúvel, sem glúten, 
embalado em sachê de 5gr. Prazo de validade de no 
mínimo 12 meses a partir da entrega. 

R$ 0,0596  R$ 0,05675 

2 
adoçante líquido dietético com aspartame/sucralose. 
Peso: 100ml  Prazo de validade de no mínimo 6 
meses 

R$ 5,40 R$ 8,30 

3 

biscoito doce tipo caseiro sabor coco, amanteigado, 
amendoim  ou chocolate, embalado em pacote com 
peso líquido de 300 a 400 gramas. Na embalagem 
deverá constar a data de fabricação e prazo de 
validade. Com prazo de validade mínima de 120 dias 
a contar da data da entrega do produto. 

R$ 5,99 R$ 9,41 

4 

biscoito salgado tipo CREAM CRAKER / ÁGUA E 
SAL / INTEGRAL – biscoito de trigo, embalado em 
pacote com peso líquido de 300 a 400 gramas, com 
embalagens internas. Na embalagem deverá constar 
a data de validade do produto. Com prazo de 
validade mínima de 120 dias a contar da data da 
entrega do produto.  

R$ 6,15 R$ 6,49 

5 

Café em pó tradicional, de torra clássica, obtido de 
grãos torrados e submetidos a processo adequado 
de moagem, certificado por selo de qualidade e 
pureza da ABIC ou certificação equivalente. 
Embalado a vácuo, com fechamento hermético, em 
embalagem de 500 g. A embalagem deverá conter 
identificação do fabricante, lote, data de fabricação, 
prazo de validade, peso líquido, código de barras e 
demais informações exigidas pela legislação vigente. 
O produto deverá apresentar prazo de validade 
mínimo de 9 (nove) meses, contados da data da 
entrega. 

R$ 28,86 R$ 25,99 

6 

leite integral UHT (Ultra High Temperature), obtido 
pelo processo de Temperatura Ultra Alta de 
Pasteurização. A embalagem longa vida,  deverá 
mostrar a data de fabricação e prazo de validade ou 
data final de validade, bem como demais 

R$ 5,03  R$ 4,89 
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informações exigidas na legislação em vigor. 
Deverão acondicionados em caixas com até 12 
(doze) litros. Com prazo de validade mínima de 100 
dias a contar da data da entrega. 

Estimativa total  R$ 16.091,40 

    

 

 Preços de referência da última aquisição da Câmara de Vereadores de Penha e da 
internet conforme anexo III. 
 

11. Prazo de entrega/ execução: ____/____/______. 
 

12. Local e horário da entrega/execução: Câmara de Vereadores de Penha 
 

13. Vinculado ou dependente da contratação de outro Documento de Formalização 
de Demanda: (   ) SIM                   (   ) NÃO 
 

14. Indicação do fiscal do contrato ou servidor que fará o atesto da Nota Fiscal:  
 
 

Penha-SC, 07 de maio de 2026. 

 
 
 
 
 
 

Responsável pela Formalização da 
Demanda Autoriza a abertura do processo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO I 

Justificativa da Contratação 
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A contratação mostra-se necessária para garantir condições adequadas de atendimento 

ao público interno e externo da Câmara Municipal, proporcionando suporte às atividades 

administrativas, legislativas e institucionais desenvolvidas diariamente. 

Os itens são utilizados de forma contínua durante sessões legislativas, reuniões, 

audiências públicas, eventos da Escola Legislativa, recepção de autoridades, visitantes, 

estudantes e comunidade em geral, contribuindo para a manutenção da estrutura de 

atendimento e hospitalidade institucional. 

O aumento das quantidades estimadas em relação à última ata de registro de preços 

justifica-se principalmente em razão do crescimento aproximado de 70% no número de 

servidores vinculados à Câmara Municipal, o que impactou diretamente no consumo 

diário dos gêneros alimentícios disponibilizados para atendimento interno e institucional. 

Destaca-se ainda que o acréscimo quantitativo referente ao leite integral e aos biscoitos 

doces decorre também do fato de que os quantitativos anteriormente contratados 

mostraram-se insuficientes para suprir a demanda durante toda a vigência da última ata, 

ocasionando necessidade de racionalização do consumo ao final do período contratual. 

Dessa forma, os quantitativos ora estimados buscam assegurar maior compatibilidade 

entre a contratação e a demanda efetivamente verificada pela Administração, evitando 

desabastecimento e garantindo a continuidade adequada dos serviços e atividades 

institucionais desempenhadas pelo Poder Legislativo Municipal. 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO II 
 
 

MEMÓRIA DE CÁLCULO para aquisição de gêneros alimentícios  
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A presente memória de cálculo tem por objetivo justificar a estimativa quantitativa para 

futura licitação destinada à aquisição de gêneros alimentícios utilizados no atendimento 

diário aos vereadores, servidores, estagiários, visitantes, participantes de reuniões, 

audiências públicas, eventos institucionais, cursos, palestras e atividades promovidas pela 

Escola Legislativa da Câmara Municipal. 

Considerando o funcionamento regular da Câmara Municipal, com atendimento médio 

diário de aproximadamente 55 pessoas entre servidores, vereadores e público externo, 

além da realização frequente de reuniões, sessões legislativas, encontros institucionais e 

atividades educativas, estima-se o seguinte consumo anual: 

ITEM 
ESTIMATIVA DE 
CONSUMO 

JUSTIFICATIVA 

Açúcar refinado sachê 
5g 

14.000 sachês 

Média aproximada de 58 sachês por 
dia útil, utilizados no preparo e 
consumo de café e bebidas quentes 
servidas aos servidores e visitantes. 

Adoçante líquido 100ml 42 unidades 

Utilização contínua para 
atendimento de pessoas com 
restrição ao consumo de açúcar, 
considerando consumo médio de 3 a 
4 unidades por mês. 

Biscoito doce tipo 
caseiro 

300 pacotes 

Consumo médio aproximado de 25 
pacotes mensais em reuniões, 
recepção de visitantes, eventos 
institucionais e atividades da Escola 
Legislativa. 

Biscoito salgado cream 
cracker/água e 
sal/integral 

260 pacotes 

Média aproximada de 22 pacotes 
mensais para acompanhamento de 
cafés, reuniões administrativas, 
sessões e eventos oficiais. 

Café tradicional 500g 350 pacotes 

Considerando consumo médio 
aproximado de 1,4 pacote por dia útil 
para atendimento da demanda 
interna e externa da Câmara 
Municipal. 

Leite integral UHT 420 litros 

Média estimada de 35 litros mensais 
utilizados no preparo de café com 
leite e demais bebidas servidas 
diariamente. 

ANEXO III 
 
PESQUISA NA INTERNET 
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