ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DE INDUSTRIA, COMERCIO E SERVIGOS
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO E FINANCAS

GERENCIA DE APOIO OPERACIONAL

TERMO DE REFERENCIA — AQUISIGOES — CONTRATAGAO DIRETA

Processo SGP-e n° JUCESC 610/2025.

ORGAO SOLICITANTE

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

1. OBJETO

Aquisicao de Pastas para assinatura de documentos, personalizada com a logomarca da JUCESC em

relevo.
1.1.Especificagoes e quantidades
- UNIDADE
LOTE CcODIGO NUC DESCRIGAO DE MEDIDA | QUANTIDADE
ltem 504222492 Pastas para assinatura de documentos, Unidade | 5 (cinco)
unico personalizada com a logomarca da

JUCESC em relevo.

e Formato compativel com papel
A4;

e Estrutura rigida ou semirrigida,
resistente ao uso continuo;

e Revestimento externo em couro

sintético.

Revestimento interno em tecido;

Cor preta;

Porta caneta ou pendrive;

Porta catalogos e/ou midias ;

Local para rascunhos (papel A4);

Risque-rabisque com cantoneiras

para papel A4;

e Produto novo, sem uso,
acondicionado adequadamente.

1.2.Da natureza do objeto

(X) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de dezembro de
2022

(X) Os bens objeto desta contratagdo s&do caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificagdes usuais de mercado.
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

a) Da Situagao Atual:

Atualmente, os gabinetes da Presidéncia e Vice-presidéncia, diretorias e geréncias da Junta Comercial
do Estado de Santa Catarina necessitam de pastas para assinatura de documentos, a fim de assegurar
a adequada organizagdo, tramitacdo e formalizacdo dos documentos administrativos. A auséncia ou
insuficiéncia desse material pode comprometer a eficiéncia das rotinas administrativas e o adequado
acondicionamento dos documentos em circulagéo entre os setores.

b) Da Necessidade do Material Servigo:

A aquisicdo das pastas para assinatura de documentos justifica-se pela necessidade de conferir maior
organizagao, padronizagdo e apresentagdo institucional aos atos formais realizados pelo 6rgao, tais
como assinaturas de contratos, convénios, portarias e demais documentos de relevancia. O uso de
pastas adequadas contribui para preservar a integridade fisica dos documentos, além de transmitir uma
imagem de profissionalismo e respeito a formalidade exigida nos procedimentos administrativos e
solenidades oficiais.

c) Do Critério para Definicdo dos Quantitativos Necessarios:

Os quantitativos estimados foram definidos com base na necessidade de atendimento dos gabinetes,
diretorias e geréncias da Junta Comercial do Estado de Santa Catarina, considerando o ndmero de
unidades administrativas atendidas, bem como a demanda rotineira de utilizacdo do material.

d) Do Beneficio:

A aquisicdo beneficiara diretamente os dirigentes e servidores responsaveis pela formalizagcdo de atos
oficiais do érgéo, assegurando melhor apresentagao, organizagao e preservagado dos documentos em
eventos, reunides e solenidades institucionais.

e) Das Unidades Atendidas:

A aquisicdo sera realizada para contemplar os gabinetes, diretorias e geréncias da Junta Comercial do
Estado de Santa Catarina.

f) Do Levantamento de Mercado:

O levantamento de mercado foi realizado com base em pesquisa de precos efetuada com empresas
especializadas no ramo do objeto da contratacao.

O objeto a ser adquirido é classificado como bem comum, amplamente disponivel no mercado, com
diversas opcoes de fornecedores e modelos que atendem as especificagoes técnicas definidas.

Diante disso, conclui-se que a solugao adotada é viavel técnica e economicamente, sendo a aquisi¢ao
direta do objeto a alternativa mais adequada para atendimento da necessidade identificada.

g) Estimativa do Valor da Contratagao:

A estimativa do valor da contratagdao foi obtida com base na média aritmética simples dos pregos
coletados nas fontes pesquisadas, conforme memoria de calculo constante na planilha de pregos
anexada ao processo.
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O valor total estimado para a contratagdo é de R$ 766,05 (setecentos e sessenta e seis reais e cinco
centavos).

h) Justificativa do Parcelamento ao ndao da Contratagao:

N&o se mostra técnica ou economicamente viavel o parcelamento da contratagdo, tendo em vista tratar-se de
apenas um objeto, sendo este de natureza comum, baixo valor estimado e usualmente fornecido por um Unico
fornecedor.

i) Do Posicionamento Conclusivo sobre a Adequacdo da Contratagdo para Atendimento da
Necessidade da Contratagao a que se destina:

Diante das informagdes apresentadas, conclui-se que a contratagdo pretendida mostra-se adequada e necessaria
para atender as demandas administrativas da Junta Comercial do Estado de Santa Catarina, contribuindo para a
organizagéo, tramitacéo e formalizagdo de documentos utilizados pelos gabinetes, diretorias e geréncias.

3. DOS PARAMETROS DA LICITAGAO

3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatéria

() Vistoria facultativa
(X) Nao sera exigida vistoria.

Justificativa:

Nao sera exigida vistoria técnica, tendo em vista que o objeto da contratagao refere-se a aquisigao
de bem comum, com especificagdes técnicas claramente definidas neste Termo de Referéncia, ndo
havendo necessidade de visita prévia ao local para elaboragao de proposta.

3.2, Sera admitida a participagao de consorcios?
(X) Nao
() Sim

Justificativa:

Nao sera admitida a participagao de consorcios, tendo em vista tratar-se de contratagdo de baixa
complexidade e de objeto comum, amplamente disponivel no mercado, ndo havendo necessidade
de conjugagéao de esforgos entre empresas para sua execugao.

3.3. Sera admitida a participagao de cooperativas?
(X) Nao

() Sim

3.4. Sera admitida a subcontratagao?

(X) Nao

()Sim
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3.5. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisi¢cao/contratagcéo se dara em lotes/lote Unico?
(X) Nao
() Sim

Justificativa:

A contratagao sera realizada por item unico, tendo em vista que o objeto é composto por apenas
um tipo de objeto, n&do se aplicando o agrupamento em lotes.

. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precgos):

(X) N&o

() Sim
4.2. Serd exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragédo do(s) servigo(s):

(X) N&o
() Sim

4.3. Sera exigida prova de conceito?
(X) Nao
() Sim

4.4, Sera exigida carta de solidariedade?
(X) Nao
()Sim

4.5. Sera exigida garantia de proposta?
(x) Nao
() Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
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a. (X) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )

b. (X) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

(Link para consulta: htips://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

c. (X) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

d. (X) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

e. () Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

f.  (X) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital de Santa Catarina e do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto

contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:

https://sat.sef.sc.gov.br/tax. NET/Sat.CtaCte Web/SolicitacaoCnd.aspx)

g. (X) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto

contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h. (X) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao
Tribunal de Contas da Unido.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)
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i. (X) Prova de Regularidade no CADPEN (Cadastro de Penalidades Administrativas aplicadas a
fornecedores por 6rgdos e entidades pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Santa
Catarina), mediante consulta junto ao site CadPen.

(link para consulta: https://cadpen.sc.gov.br/cadpen/#)

j- () Prova de Regularidade no Simples Nacional para identificagdo de MEI.

Caso o fornecedor se enquadre na condigdo de microempreendedor individual, prestando servigos nos

ramos de hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria ou reparo de veiculos, no valor da

proposta devera incluir aliquota de 20% referente a contribuicdo patronal (LC 123/2006, art. 18-B,

caput e § 1°). Pelo valor total da proposta a admmlstragao entendera que tal aliquota esta incluida.

(link para consulta: htips: ) )

k. () Contrato Social da empresa e posswel alteragao que conste a deS|gnagao dos representantes legais
atuais nos casos de contratagdo em que seja exigida a formalizagdo por meio de Termo de Contrato
conforme Item 8.1 deste Termo de Referéncia.

I. () Foto da fachada da empresa nos casos de contratagdo em que seja exigida a formalizagdo por meio de
Termo de Contrato conforme Item 8.1 deste Termo de Referéncia.(LEI 17983/2020).

5.2. Qualificagao técnica

() Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se o0 caso),
em plena validade.

() Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

() Prova de atendimento aos requisitos previstos na lei

Outras exigéncias de qualificagao técnica:

6. DAEXECUGAODOOBJETO

6.1. Prazo de entrega/execucao

Até 30 (trinta) dias ininterruptos contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho,
Autorizagao de Fornecimento ou documento equivalente.

6.2. Local, horério e endereco de entrega
Junta Comercial do Estado de Santa Catarina
Endereco: Av. Rio Branco, 387 - Centro, Florianépolis - SC, 88015-201
Horario - das 08:00 as 17:00

6.3. Os custos relativos a entrega do objeto serdo de inteira responsabilidade da contratada.
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6.3. Bens pereciveis

(X) Nao

() Sim

6.4. Garantia de execugao do contrato

Sera exigida garantia de execugéo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n°® 14.133/21, em
valor correspondente a .......... % do valor total do contrato?

(X) N&o
() Sim

6.5. Garantia do produto/servigo, manutengéo e assisténcia técnica

( ) Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condigdes:

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagbes de contratagao efetuadas durante a vigéncia do Contrato,
limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagbes constantes no Edital de
Contratacdo Direta, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificagdes determinadas pela legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execugéo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
Edital de Contratagao Direta;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que
se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituigdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer 6nus
adicional;

g) né&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratacao;

h) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagcbes
exigidas na licitagéo;

i) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administragdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
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)

k)

imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando da execugdo do
fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de
qualquer espécie e origem, pertinentes a execugéo do objeto contratado;

mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto desta licitagdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorregdes, resultantes da
fabricagdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes
custos por sua conta;

manter enderego eletrénico (e-mail) e telefone validos para fins de comunicagdo com a
contratante por todo o periodo de contratagcdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteragio;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e
(https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para que possa assinar
eletronicamente com certificagdo digital e-CPF TODOS os documentos firmados com a
contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-p
ortal-externo/).

7.2 Da contratante

Obriga-se a Administragdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
Dispensa de Licitacdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagao do fornecimento/prestacédo dos servigos,
sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e
solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagbes
do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigbes de
habilitagcdo e qualificagcdo exigidas na licitagao;

f) aplicar as sangbes administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢des constantes do Edital de Contratagédo Direta.

Termo de Referéncia Aquisi¢des e Servicos Comuns — Contratagédo Direta Documento adaptado pela GEADM, | Versao - margo

para as contratagdes diretas

2026

Pagina 8 de 10



https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-portal-externo/
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-portal-externo/

., ESTADO DE SANTA CATARINA
; SECRETARIA DE ESTADO DE INDUSTRIA, COMERCIO E SERVICOS
ﬁ‘_ JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA
Y% DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANGCAS
GERENCIA DE APOIO OPERACIONAL

8. DO CONTRATO (ou DA CONTRATAGAO, no caso de ser via nota de empenho)

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Termo de Contrato;

() Termo de Contrato + Autorizagdo de Fornecimento;
(X) Nota de Empenho;

OBS.: Em caso de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art.
n°® 92 da Lei n°® 14.133/221

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 30 (trinta) dias

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 30 (trinta) dias

Prazo de liquidagao do documento fiscal: Até o 20° dia do més posterior a prestagao dos servigos ou
recebimento dos materiais, desde que Uutil, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo
agente responsavel

9.2 Requisitos de Medigao

A contratada devera entregar os itens de acordo com as especificagdes e prazos previstos neste Termo
de Referéncia.

9.3 Condig¢oes de Pagamento

a) As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a
proposta de precos apresentada pela empresa julgada vencedora;

b) O pagamento sera realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentacédo da nota
fiscal/fatura, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo,
desde que util*, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel,
condicionado ainda ao efetivo repasse financeiro da Secretaria de Estado da Fazenda, quando
cabivel e comprovada a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentag¢ao dos
seguintes documentos:

I. Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
II. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;
Ill. Certidao Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;
IV. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
CRF/FGTS

* Quando a data supramencionada cair em dia ndo util, o pagamento serd realizado no dia util subsequente. Em
acordo com a Instrugdo Normativa Conjunta CGE/SEF n° 001, de 08 de Abril de 2024.

¢) Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo de qualquer
obrigacao financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim,
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ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DE INDUSTRIA, COMERCIO
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
GERENCIA DE APOIO OPERACIONAL

E SERVICOS

postergacgao direito a atualizacdo monetaria do prego;

contratada;

Sem informagdes adicionais.

em razdo de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa

d) O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecugdo do servigo ou servico em
desacordo com as especificagdes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando
essa postergacéo direito a atualizacdo monetaria do preco;

e) A empresa contratada devera apresentar, no campo observacbes, da Nota Fiscal, os dados
bancérios: Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da

f) Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que néo seja o Banco do Brasil, serdo
descontados da taxa bancaria, conforme legislagédo vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANGOES

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual,
sera aplicada as sang¢des constantes na Lei n® 14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes.

11. INFORMAGOES ADICIONAIS

12. INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS

IMPUGNAGOES E/OU ESCLARECIMENTOS

Nome: Gustavo Rabelo Schulter
E-mail institucional: gustavoschulter@jucesc.sc.gov.br
Telefone institucional: (48) 3665-5900

(Assinado digitalmente)

Nome: Gustavo Rabelo Schulter
Fungao: Gerente de Apoio Operacional
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