Estado de Santa Catarina
Prefeitura de Curitibanos

TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBANOS - SC
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
(Processo Administrativo n°.................... )

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O objeto do presente Estudo Técnico Preliminar é a aquisicdo de bonecos de pellcia
“Mascote Proerd” para distribuicdo gratuita aos formandos do Programa
Educacional de Resisténcia as Drogas e Violéncia, desenvolvido pela Policia Militar
em conjunto com a Prefeitura Municipal e o FIA — Fundo da Infancia e Adolescéncia,
nos colégios do municipio.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE/ | QUANTIDADE | VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL
F';ea°d” tMascor:e unid 300 R$55.00 |R$
roerd”, amanho 16.500,00
“‘G”, com 40 cm de
altura, camiseta
preta estampada na
frente como logo do
PROERD
confeccionado em
tecido 100%
poliéster.
TOTAL R$
GERAL 16.500,00
11. Os servigos, objeto desta contratagdo, sdo caracterizados como COMUNS, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
2, O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados a partir da
assinatura do contrato, de acordo com a Lei n° 14.133, de 2021.
21. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratagéo.
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3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentagéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024, conforme
consta das informagbes basicas deste termo de referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

6. Na&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéao

7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a garantia
da contratagéo..

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
9. A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

12.1 A empresa vencedora devera realizar a entrega dos mascotes de pelucia até 30 dias
que antecedem a formatura.

Local e horario da prestagao dos servigos

10. Os servigos serdo prestados no endere¢co Rua: Bardo do Rio Branco, 359 — Centro,
Curitibanos/SC.

11. Rotinas a serem cumpridas
12. A execugéo contratual observara as rotinas abaixo:

13. A empresa devera encaminhar a amostra no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Materiais a serem disponibilizados

14. A empresa devera dispor de material permanente e material de consumo necessario
para o desenvolvimento do servico;

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

15.2. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.
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Fiscalizagao

15.3. Para esta finalidade a equipe técnica entende que nado ha necessidade de providéncias
a serem adotadas, nem de realizagdao de plano de agdo especifico para treinamento de
fiscalizagdo de contratos, considerando-se a finalidade.

Gestor do Contrato

15.4. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da autorizagdo de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

15.5. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

15.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

15.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

15.8. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagédo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

16. CRITERIOS DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera feito no prazo maximo de 30 (trinta) dias da apresentagdo da nota
fiscal, podendo ser exigida as certidées de regularidade com os fiscos federal, estadual e
Municipal, com o FGTS e negativa de débitos trabalhistas.

16.1.1. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

16.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida os servigos contratados; ou

16.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

17. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagao da prestacao dos servigos.
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Do recebimento

17.1. Os servigos serdo recebidos imediatamente considerando a especificidade do presente
objeto e a demanda. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

17.2. Os servigos serao recebidos definitivamente apds assinatura do Termo de Aceite, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos;

17.2.1. Emitir Termo de Aceite para efeito de recebimento definitivo dos itens prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

17.2.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato.
17.2.3. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéao.

17.3. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

17.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

17.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos itens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Liquidagéao

17.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagédo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

17.7. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nédo
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

17.8. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.8.1. 0 prazo de validade;

17.8.2. a data da emissao;

17.8.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

17.8.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

17.8.5. o valor a pagar; e

17.8.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.9. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem énus
a contratante;

17.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

17.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagédo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

17.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

17.13. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

17.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

17.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nado regularize sua situagao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

17.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

17.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice IGP-M de corregdo monetaria ou na auséncia deste, outro indice
aplicavel.

Forma de pagamento

18. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta correntes indicadas pelo contratado.

19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

19.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributéria prevista na legislagéo
aplicavel.

Rua Cel Vidal Ramos, 860 - Caixa Postal 81 - CEP 89520-000 - Curitibanos - SC
(49) 3245-7200 Fax (49) 3245-7203 - prefeitura@curitibanos.sc.gov.br




Estado de Santa Catarina
Prefeitura de Curitibanos

19.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

19.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.3. Cesséo de crédito

19.4. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

20. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovagdo do contratante.

20.1. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagao a Administracao, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

20.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas
as condigbes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

20.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exceg¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

20.4. A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

21. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUGAO
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

21.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
Menor Prego.

Exigéncias de habilitagao

21.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagdo juridica
21.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

21.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

21.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

21.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

21.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&do e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

21.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

21.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

21.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

21.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

21.12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

21.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagido de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

21.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

21.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;
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21.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

21.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

21.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

21.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

21.20. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

22. Declaragédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagées e das condigbes
locais para o cumprimento das obrigagées objeto da licitagao;

23. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢ées e peculiaridades da
contrataggo.

24. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

24.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo
complementar:

241.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

24.1.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

24.1.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagao do servico;

24.1.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

24.1.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executarao o contrato;

24.1.6. Os seguintes documentos para a comprovagédo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
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convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagao; e

241.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

25. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

25.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos

reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

26. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

26.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unio.

26.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Assisténcia Social
I) Fonte de Recursos: FIA — FUNDO DA INFANCIA E ADOLESCENCIA.

27. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagéo
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Curitibanos, 25 de abril de 2024.
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