Estado de Santa Catarina
Prefeitura de Curitibanos

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO:

Este estudo técnico preliminar tem como objetivo analisar a viabilidade e a necessidade do
Registro de precos para eventual contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos
servicos de tratamento técnico documental, digitalizacdo, transporte de documentos e fornecimento
de software e hardware voltados ao apoio das atividades de controle do ciclo de vida documental, do
armazenamento de longo prazo e da implementacdo, operacdo e gestdo de RDC-Arqg, conforme
condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A andlise considera os aspectos técnicos, operacionais, econémicos e ambientais, garantindo
gue a contratacdo atenda aos principios da administragdo publica, como eficiéncia, economicidade e
sustentabilidade.

2. LEGISLACAO:
O presente Pregao sera regido pela Lei 14.133/21 art. 28, |, junto a Lei autorizativa Municipal
6.083/2024.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Registro de Precos para eventual contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos
servigos de tratamento técnico documental, digitalizacéo, transporte de documentos e fornecimento
de software e hardware voltados ao apoio das atividades de controle do ciclo de vida documental, do
armazenamento de longo prazo e da implementacdo, operacédo e gestdo de RDC-Arg, conforme
condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O PROBLEMA A
SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO:

A Administragcdo Municipal possui um volume significativo de documentos armazenados em
meio fisico, o que dificulta a gestdo eficiente das informacdes, o acesso &gil aos registros e a
preservacao adequada do acervo documental.

A manutencdo exclusiva desses documentos em formato fisico gera limitagdes operacionais,
como a morosidade na localizacdo de informacdes, risco de extravio, deterioragcdo natural dos
documentos e necessidade de grande espaco fisico para armazenamento, impactando diretamente
na eficiéncia dos servigos publicos e no atendimento as demandas internas e externas.

Além disso, a auséncia de documentos digitalizados compromete a modernizacao
administrativa e a adocdo de préaticas mais eficientes de gestdo da informagédo, dificultando o
compartilhamento de dados, a transparéncia e a continuidade dos servicos.

Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada para a digitalizagdo do acervo
documental mostra-se necessaria para viabilizar a conversdo dos documentos fisicos em formato
digital, garantindo maior seguranca, acessibilidade e organiza¢do das informagdes.

A solucao proposta atende ao interesse publico ao promover maior eficiéncia administrativa,
reduzir riscos relacionados a perda de documentos, otimizar recursos fisicos e facilitar o acesso as
informacdes pelos setores da Administracéo, contribuindo para a melhoria dos servi¢os prestados a
populacao.

5. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL:
N&o esta previsto no PCA 2026.
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6. REQUISITOS PARA PARTICIPACAO:

O requisito basico para contratacdo da empresa é que ela seja qualificada, a qual devera
preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica e econdmico-financeira que
serdo detalhados no Edital e seus anexos.

A contratacdo pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacéo e
execucao do contrato a ser formulado e os requisitos para a contratacdo constardo também do Termo
de Referéncia.

7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DAS
MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHES DAO SUPORTE, QUE
CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS COM OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO A
POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA:

Item Descricéo Unidade | Quantidade | Valor Unitario Valor Total
Estimada | Estimado (R$) | Estimado (R$)

1. Folhas A4 Unitario 1.500.000 0,35 525.000,00
2. Folhas A3 Unitario 5.000 0,65 3.250,00
3. Folhas A2 Unitario 5.000 0,87 4.350,00
4. Folhas Al e AO Unitario 5.000 1,47 7.350,00
5. Demais midias ndo mencionadas | Unitario 5.000 1,69 8.450,00

acima
6. Servico de licenciamento de Més 12 4.740,00 56.880,00

plataforma de preservacéo

digital, incluindo  repositorio

digital integrado, funcionalidades

de ingestao, tratamento,

validacéo, armazenamento,

pesquisa e recuperacdo de
objetos digitais, com suporte a
metadados e trilhas de auditoria

7. Guarda de documentos até Més 12 3.000,00 36.000,00
8.000 caixas
8. Servigo triagem, coleta, Unica 01 10.000,00 10.000,00

transporte e destinagdo arquivos
até o local da guarda, incluindo
todos 0s procedimentos
necessarios a preparacdo e
organizacdo do ambiente para
inicio da operagédo, bem como
eventuais ajustes preliminares e
conferéncia técnica

Valor Total: R$ 651.280,00

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS ALTERNATIVAS
POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR:

Foram analisadas as possiveis alternativas para atendimento da necessidade de digitalizacéo
do acervo documental da Administragdo Municipal.
Como primeira alternativa, considerou-se a execucdo dos servi¢cos pela propria Administracao.

Contudo, essa opc¢ado mostra-se inviavel devido a falta de equipamentos adequados, estrutura e
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Também foi avaliada a possibilidade de aquisi¢cdo de equipamentos para execucéo interna dos
servicos. Entretanto, essa alternativa demandaria investimento elevado, além de custos com
manutencao e necessidade de equipe capacitada.

Diante disso, a contratacdo de empresa especializada apresenta-se como a solucdo mais
adequada, por permitir a execucdo dos servicos com maior agilidade, qualidade e eficiéncia, sem
necessidade de investimentos iniciais por parte da Administracao.

Assim, a solucéo adotada atende ao interesse publico, garantindo melhor gestdo documental e
otimizag&o dos recursos publicos.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solucéo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de
digitalizacdo de documentos fisicos pertencentes ao acervo da Administracdo Municipal,
compreendendo as etapas de coleta, transporte, digitalizacdo, organizacdo e entrega dos arquivos
digitais.

A execucao dos servicos sera realizada de forma gradual, por meio de lotes de documentos,
conforme demanda da Administracdo, permitindo maior controle, acompanhamento e eficiéncia na
execucao.

A empresa contratada serd responsavel por realizar a retirada dos documentos no local
indicado, efetuar o transporte com seguranca, proceder a digitalizacdo com qualidade e fidelidade ao
original, organizar os arquivos digitais de forma adequada e disponibiliza-los & Administragdo em meio
eletrbnico, dentro dos prazos estabelecidos.

A solugdo contempla ainda a devolucdo dos documentos fisicos apds a digitalizacéo,
garantindo sua integridade e preservacao.

Com a implementacdo dessa solucdo, busca-se promover maior eficiéncia na gestéao
documental, facilitar o acesso as informacfes e reduzir riscos relacionados a perda, extravio ou
deterioracdo dos documentos fisicos.

10. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:

A contratacdo sera realizada pelo critério de menor preco global, ndo sendo adotado o
parcelamento do objeto.

A opcéao pelo ndo parcelamento justifica-se pelo fato de que os servigos a serem contratados
sdo interdependentes e comp&em uma solugéo Unica, envolvendo coleta, transporte, digitalizacéo,
organizacdo e entrega dos documentos digitalizados. A execugao por uma Unica empresa garante
maior eficiéncia, padronizacao dos servicos e melhor controle das etapas do processo.

O parcelamento do objeto poderia comprometer a qualidade da execucao, dificultar a gestéo e
fiscalizacdo contratual, além de gerar riscos relacionados a responsabilidade sobre eventuais falhas,
extravios ou inconsisténcias nos documentos.

Aléem disso, a contratacdo por menor preco global mostra-se mais vantajosa para a
Administragéo, pois tende a reduzir custos operacionais e administrativos, bem como proporcionar
maior economicidade, ao concentrar a execug¢ao dos servicos em um unico contratado.

11. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA:

Diante das analises realizadas no presente Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a
contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos
mostra-se adequada e necessaria para o atendimento da demanda da Administragdo Municipal.

A solucdo proposta atende de forma eficiente & necessidade de modernizacdo da gestéo
documental, proporcionando maior agilidade no acesso as informacdes, melhoria na organizacéo do

Rua Cel Vidal Ramos, 860 - Caixa Postal 81 - CEP 89520-000 - Curitibanos - SC
(49) 3245-7200 Fax (49) 3245-7203 - prefeitura@curitibanos.sc.gov.br




Estado de Santa Catarina
Prefeitura de Curitibanos

acervo e reducéo de riscos relacionados a perda, extravio ou deterioracdo de documentos fisicos.
Além disso, a alternativa escolhida apresenta-se como a mais vantajosa sob os aspectos técnico e
econdmico, considerando a inexisténcia de estrutura interna suficiente para execugéo dos servicos e a
possibilidade de obtencédo de melhores resultados por meio da contratacdo de empresa especializada.

13- CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:
N&o se aplica.

14- DECLARAQAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAQAO:

A Secretaria de Administracdo e Financas declara ser viavel e necessaria a contratacdo de
empresa especializada para a prestacdo de servicos de digitalizagdo de documentos fisicos
pertencentes ao acervo da Administracdo Municipal, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A medida mostra-se adequada sob 0s aspectos técnico, juridico e econdmico, uma vez que
possibilita a Administracdo do Municipio de Curitibanos promover a modernizacdo da gestédo
documental, garantindo maior eficiéncia no acesso as informacfes, organizacdo do acervo,
seguranca dos dados e preservagdo dos documentos. Dessa forma, declara-se a viabilidade da
contratacao, por atender plenamente a necessidade administrativa identificada e ao interesse publico.

15- JUSTIFICATIVA DE VIABILIDADE:

A viabilidade da contratacdo fundamenta-se na necessidade de aprimorar a gestdo documental
da Administracdo Municipal, diante do elevado volume de documentos fisicos e das limitacGes
operacionais para seu adequado armazenamento, organizacao e acesso.

A solucao proposta, consistente na contratacdo de empresa especializada para digitalizacdo dos
documentos, mostra-se adequada por permitir a execucdo dos servicos com maior eficiéncia,
gualidade e seguranca, sem a necessidade de investimentos em estrutura prépria por parte da
Administragao.

Sob o aspecto técnico, a contratacdo possibilita a utilizacdo de equipamentos e métodos
adequados a digitalizacdo e organizacdo dos documentos. Do ponto de vista econémico, apresenta-
se como alternativa mais vantajosa em comparacdo a execucao direta, considerando os custos
envolvidos com aquisi¢cdo de equipamentos, manutencao e capacitacao de pessoal.

Dessa forma, a contratacdo revela-se viavel e adequada, atendendo ao interesse publico e
contribuindo para a melhoria dos servigos prestados pela Administracéo.

Curitibanos, 05 de maio de 2026.

Assinado de forma digital por

DIEGO SEBEM DIEGO SEBEM

WORDELL:04575569941 WORDELL:04575569941
Dados: 2026.05.05 18:48:35 -03'00'

Diego Sebem Wordell
Secretéario de Administracéo e Financas do Municipio de Curitibanos
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