ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA DE PONTE ALTA
CAPITAL DA MORANGA

TERMO DE REFERENCIA

Area Requisitante: Secretaria Municipal de Administracao.
Servidor/Equipe responsavel pela elaboracdo: Marcia Ferreira Zart

Objeto: O objeto da presente licitagdo consiste na contratacao de agente de integragao do
programa de concessdo de vagas de estagio a estudantes regularmente matriculados e
com frequéncia efetiva em instituices de ensino médio, técnico ou superior, conforme

necessidade da Prefeitura Municipal de Ponte Alta/SC.

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Item Descricao Unidade | Quan | Quant. | Valor Valor Valor
t meses | Taxa/a | Unit. Total R$
d estagio
01 - Contratacdo de agente de integracdo Vagas/Es | 25 14 120,00 | 1.509,00 1.629,00

do programa de concessdo de vagas de | t.
estagio remunerado a estudantes
regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva em instituicdes de
ensino médio, técnico ou superior,
conforme necessidade da Prefeitura

Municipal de Ponte Alta/SC;

- Devera articular-se com as instituicdes
de educacdo de ensino médio, técnico
ou superior para celebrar convénios ou
outros instrumentos juridicos;

TOTAL GERAL R$: 570.150,00

Obs.: As quantidades de meses estao incluidas 12 (doze) meses de estagio, 01 (um) més de férias e 01
(um) resciséo, perfazendo 14 meses.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

DESCRICAO DO OBJETO:

v ﬁ PREFEITURA DE PONTE ALTA
S CAPITAL DA MORANGA

Item

Objeto

Quantidade

Unidade

- Contratacdo de agente de integragdo do programa de
concessao de vagas de estagio remunerado a estudantes
regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em
institui¢des de ensino médio, técnico ou superior, conforme
necessidade da Prefeitura Municipal de Ponte Alta/SC;

- Devera articular-se com as institui¢cdes de educagdo de
ensino médio, técnico ou superior para celebrar convénios ou
outros instrumentos juridicos;

- Elaborar e encaminhar todos os documentos necessarios
para formalizagdo e/ou continuidade do estagio, quais sejam:
Termo de Compromisso de Estagio - TCE, Plano de
Atividades, Ficha Cadastral, Contratos, Termos Aditivos ao
TCE, etc.;

- Observar todas as condigdes necessarias para estagio,
incluindo as exigéncias e as vedagdes previstas na Lei n°
11.788/2008;

- Colher as assinaturas necessarias em cada documento
(estudante ou seu representante legal, agente de integrag@o,
Prefeitura Municipal de Ponte Alta/SC e Instituicdo de
Ensino);

- Controlar os prazos de entrega dos documentos, garantindo
que estejam devidamente assinados por todas as partes,
conforme a seguir estabelecido: Termo de Compromisso de
Estagio, Plano de Atividades, Declaragdes e Ficha Cadastral:
em até 03 (trés) dias tteis antes do inicio do estagio; Termos
Aditivos de Prorrogagdo de Estagio: com até 01 (um) més de
antecedéncia; Outros Termos Aditivos: em até 03 (trés) dias
uteis antes da alteracdo entrar em vigor.

- A CONTRATADA devera contratar, as suas expensas,
seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios
com cobertura por morte acidental e invalidez permanente,
total ou parcial;

- A CONTRATADA oferecera para todos os estagiarios, uma
Assisténcia em caso de Acidentes Pessoais com uma
cobertura de até R$ 1.000,00 (hum mil reais) para despesas
provenientes de acidentes, inclui despesas médicas,
hospitalares e odontoldgicas desde que sejam decorrentes de
um acidente.

- Controlar a efetiva frequéncia, permanéncia e desempenho
académico do estudante na Instituicdo de Ensino e no
CONTRATANTE;

- Informar ao CONTRATANTE quaisquer eventos que
dificultem ou interrompam o curso normal do contrato de
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA DE PONTE ALTA
CAPITAL DA MORANGA

estagio, tais como: conclusdo ou interrupg¢éo do curso,
situacdo irregular na Institui¢do de Ensino, entre outros.

- Promover, receber e acompanhar as avaliacdes semestrais
de desempenho do estagiario, realizadas pelo supervisor,
bem como promover as avaliagdes semestrais do estagio
realizadas pelo estagidrio, encaminhando-as para a
respectiva instituicdo de ensino para obtencao do visto do
professor orientador. Tais agdes podem ser dispensadas
quando realizadas pela propria Institui¢ao de Ensino;

- Comunicar, previamente, o desligamento do estagiario,
qualquer que seja o motivo, para fins de verifica¢do do gozo
de eventuais dias de recesso proporcional;

- Promover, ao término do estagio, a rescisdo do Termo de
Compromisso junto a institui¢do de ensino, emitindo o
Termo de Realizag@o de Estagio no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis apds o desligamento do estudante. Tal documento
devera conter a indicacdo resumida das atividades
desenvolvidas, o periodo de estagio, a avaliagdo de
desempenho, a carga horaria, a unidade de estagio, os
periodos de recesso usufruidos e demais informacdes que se
fizerem necessarias;

- Responsabilizar-se por todos os certificados, declaragdes e
documentos comprobatdrios de estagio que se fizerem
necessarios, solicitados pelas institui¢des de ensino e/ou
pelos estagiarios, durante a vigéncia do estagio e no periodo
de 05 (cinco) anos contados a partir da rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio;

- Fornecer a Institui¢do de Ensino, quando solicitado,
informagdes pertinentes ao desenvolvimento do estagiario;
- Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a
ser solicitados pelo CONTRATANTE;

- Promover, quando solicitadas, palestras informativas sobre
aspectos legais e técnicos do estagio;

- Promover, quando solicitadas, em conjunto com o
CONTRATANTE, reunides de acompanhamento de estagio
e/ou programas de desenvolvimento técnico profissionais;

- Encaminhar ao CONTRATANTE, até o 2° dia 1til de cada
més relagdo de estagiarios e respectivos valores para a
contratada realizar o pagamento aos estagiarios;

- Providenciar a documentagio ¢ a abertura de conta
bancaria dos estagiarios na agéncia e banco indicados pelo
CONTRATANTE.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 14.133/2021.
O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do

contrato.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA DE PONTE ALTA
CAPITAL DA MORANGA

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A Fundamentacédo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUQAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO
O objeto contratado devera envolver as atividades conforme especificacdes abaixo:

1. A prestacao dos servicos serd com data a ser definida junto a Secretaria
Municipal de Administracao e Financas do municipio de Ponte Alta, juntamente
com a empresa contratada.

2. - A contratada devera manter os documentos vigente ao longo de todo o

periodo da prestagdo dos servigos, os documentos conforme legislacao vigente.

3. - Prestar todas as informacdes solicitadas pela fiscalizagao;
4. - Atender prontamente as solicitacbes do contratante;
5. - Tomar ciéncia dos relatoérios da fiscalizacao, oficios, atas de reunido e

outros documentos necessarios a eficaz comunicacao entre contratada e
contratante;

6. - Comunicar a fiscalizacdao do contrato sobre ocorréncias cujas solucées
nao sejam de sua alcada e que possam impactar no desenvolvimento do
objeto do contrato;

7. - Comunicar ao contratante a ocorréncia de toda e qualquer
irregularidade ou anormalidade constatada na prestacao dos servicos;

8. - Eventuais substitui¢cbes do preposto deverdo ocorrer em até 2 (dois)
dias Uteis contados da comunicacao formal ao contratante, mediante
aprovacao da fiscalizacao;

9. - A empresa deve possuir experiéncia comprovada no fornecimento do

objeto, mediante apresentagao de Atestado de Capacidade Técnica;
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA DE PONTE ALTA
CAPITAL DA MORANGA

10. - Devera articular-se com as instituicbes de educacao de ensino médio,
técnico ou superior para celebrar convénios ou outros instrumentos juridicos;
11. - Promover a triagem, convocacao, a pré-selecao e o encaminhamento
dos candidatos a estagio, de acordo com a area de interesse em até 05 (cinco)
dias contados da solicitacao;

12. - Elaborar e encaminhar todos os documentos necessarios para
formalizagdo e/ou continuidade do estagio, quais sejam: Termo de
Compromisso de Estagio - TCE, Plano de Atividades, Ficha Cadastral, Contratos,
Termos Aditivos ao TCE, etc,;

13. - Observar todas as condi¢des necessarias para estagio, incluindo as
exigéncias e as vedacOes previstas na Lei n° 11.788/2008;

14. - Colher as assinaturas necessarias em cada documento (estudante ou seu
representante legal, agente de integragdao, CISAM MO e Instituicao de Ensino);
15. - Controlar os prazos de entrega dos documentos, garantindo que
estejam devidamente assinados por todas as partes, conforme a seguir
estabelecido: Termo de Compromisso de Estagio, Plano de Atividades,
Declaracoes e Ficha Cadastral: em até 03 (trés) dias Uteis antes do inicio do
estagio; Termos Aditivos de Prorrogacao de Estagio: com até 01 (um) més de
antecedéncia; Outros Termos Aditivos: em até 03 (trés) dias Uteis antes da
alteracdo entrar em vigor.

16. - A CONTRATADA devera contratar, as suas expensas, seguro contra
acidentes pessoais em favor dos estagiarios com cobertura por morte acidental
e invalidez permanente, total ou parcial;

17. - A CONTRATADA oferecera para todos os estagiarios, uma Assisténcia
em caso de Acidentes Pessoais com uma cobertura de até R$ 1.000,00 (hum
mil reais) para despesas provenientes de acidentes, inclui despesas médicas,
hospitalares e odontoldgicas desde que sejam decorrentes de um acidente;

18. - Controlar a efetiva frequéncia, permanéncia e desempenho académico
do estudante na Instituicao de Ensino e no CONTRATANTE;
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA DE PONTE ALTA
CAPITAL DA MORANGA

19. - Informar ao CONTRATANTE quaisquer eventos que dificultem ou
interrompam o curso normal do contrato de estagio, tais como: conclusao ou
interrupcao do curso, situagao irregular na Instituicao de Ensino, entre outros;
20. - Promover, receber e acompanhar as avaliagbes semestrais de
desempenho do estagiario, realizadas pelo supervisor, bem como promover as
avaliagbes semestrais do estagio realizadas pelo estagiario, encaminhando-as
para a respectiva instituicao de ensino para obtencao do visto do professor
orientador. Tais agdes podem ser dispensadas quando realizadas pela propria
Instituicdo de Ensino;

21. - Comunicar, previamente, o desligamento do estagiario, qualquer que
seja o motivo, para fins de verificacdo do gozo de eventuais dias de recesso
proporcional;

22. - Promover, ao término do estagio, a rescisdo do Termo de Compromisso
junto a instituicao de ensino, emitindo o Termo de Realizacdo de Estagio no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apos o desligamento do estudante. Tal
documento devera conter a indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, o
periodo de estagio, a avaliagdo de desempenho, a carga horaria, a unidade de
estagio, os periodos de recesso usufruidos e demais informagdes que se
fizerem necessarias;

23. - Responsabilizar-se por todos os certificados, declaracdes e documentos
comprobatérios de estagio que se fizerem necessarios, solicitados pelas
instituicdes de ensino e/ou pelos estagiarios, durante a vigéncia do estagio e
no periodo de 05 (cinco) anos contados a partir da rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio;

24. - Fornecer a Instituicdo de Ensino, quando solicitado, informacdes
pertinentes ao desenvolvimento do estagiario;

25. - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo CONTRATANTE;
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA DE PONTE ALTA
CAPITAL DA MORANGA

26. - Promover, quando solicitadas, palestras informativas sobre aspectos
legais e técnicos do estagio;

27. - Promover, quando solicitadas, em conjunto com o CONTRATANTE,
reunides de acompanhamento de estagio e/ou programas de desenvolvimento
técnico profissionais;

28. - Encaminhar ao CONTRATANTE, até o 2° dia util de cada més relacao de
estagiarios e respectivos valores para o CONTRATANTE realizar o pagamento
diretamente aos estagiarios;

29. - Providenciar a documentacao e a abertura de conta bancaria dos
estagiarios na agéncia e banco indicados pelo CONTRATANTE.

30.

31. A empresa devera prestar os servicos mediante autorizacao emitida pela

Secretaria requisitante;
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA DE PONTE ALTA
CAPITAL DA MORANGA

33. Apresentacdo do resultado (sendo a classificacdo final para todos os cargos de professores como
habilitados e ndo-habilitados);

34. Apreciacdo de recursos administrativos dos candidatos sobre todas as fases e sobre o resultado;

35. Apresentacdo de relatorio geral sobre o Processo Seletivo;

36. Apresentacdo do resultado para a homologacéo;

37. Prestacdo de assessoramento técnico, no que couber, para 0 chamamento de candidatos aprovados
durante o prazo de validade do Processo Seletivo.

OBSERVAGOES:

O processo de selecdo sera realizado pela administracdo municipal através de analise de curricular.
REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacéo
N&o é admitido a subcontratag&o total do objeto.

Garantia da contratacéo
Né&o haveréa exigéncia de garantia de contratacao.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

. Conforme especifica¢fes do Estudo Técnico Preliminar em anexo;

A contratagcdo de agente de integracdo do programa de concessao de vagas de
estagio no municipio representa uma solucao abrangente que visa atender as
necessidades de recrutamento e selecdo com eficiéncia, transparéncia e conformidade

legal.

a) O agente de integracdo possui experiéncia na gestao de programas de estagio, o
que contribui para a qualidade do programa;

b) proporciona maior visibilidade da empresa no mercado, aumentando as chances de
atrair talentos qualificados;

c) auxilia na formalizacao do contrato de estagio e no cumprimento das obrigacbes

legais, evitando possiveis penalidades;
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d) contribui para o desenvolvimento profissional dos estagiarios, oferecendo suporte e
acompanhamento durante o periodo de estagio;

e) promove a integracao entre a empresa e a instituicao de ensino, fortalecendo
parcerias e possibilitando a troca de conhecimentos;

f) oferece suporte na resolugao de eventuais conflitos ou problemas que possam surgir

durante o estagio.

Portanto, se mostra viavel a contratacdo de agente de integracao do programa de
concessao de vagas de estagio a estudantes regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva em instituicdes de ensino médio, técnico ou superior, conforme

necessidade da Prefeitura Municipal de Ponte Alta/SC

Caso ndo seja possivel realizar a entrega na data, a empresa deverd comunicar as raz8es respectivas com pelo
menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forgca maior.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avangadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacéo
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscal do Contrato — André VVaisam

Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021

Art. 117. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagGes pertinentes a essa atribuicéo.

8§ 1° O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato seré auxiliado pelos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagOes relevantes para
prevenir riscos na execugao contratual.

§ 4° Na hipdtese da contratacdo de terceiros prevista no caput deste artigo, deverao ser observadas
as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela preciséo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo
podera exercer atribui¢do propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

Fiscalizagdo Técnica
O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢oes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacOes para a
corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a correg&o.

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovacdo tempestiva ou & prorrogacgao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuaré
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagBes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V1).

Rua Geremias Alves da Rocha, 130 1 Ponte Alta - Santa Catarina
CEP 88550-000 CNPJ 83.755.850/0001-27
Telefone: (49) 991137811




ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA DE PONTE ALTA
CAPITAL DA MORANGA

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contrato para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.
CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Liquidagéo
Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emissé&o;

os dados do contrato e do érgéo contratante;

0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se 0 prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

Prazo de pagamento
O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da liquidacéo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplica¢do do indice a ser
avaliado pela contadora do municipio sobre correcdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto,
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0 pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de fornecimento
O fornecimento do objeto sera através de pregéo eletrénico, menor preco por item.

Exigéncias de habilitacdo

Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa (pessoa fisica) interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangBes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Pablico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

Possuir atestados de capacidade técnica fornecidos por outras entidades publicas ou privadas que comprovem
o fornecimento de servigos semelhantes em complexidade e volume ao objeto da licitacéo.

Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:
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Habilitacdo juridica
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscri¢do no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI|I,
da Constituigéo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

PARA COMPROVACAO DE CAPACIDADE TECNICA:
- Certiddo(0es) ou atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome
da empresa licitante, comprovando a aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e
compativel com o objeto, bem como a satisfacdo quanto a qualidade dos servigos e cumprimento dos

prazos contratuais.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
O custo estimado total da contratagdo é de R$: 570.150,00 (quinhentos e setenta mil cento e

cinquenta reais).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgdo:

Gestdo/Unidade: Secretaria Municipal de Administracdo e Financgas
Fonte de Recursos: Recursos Ordinarios

Secretaria de Administragéo e Financas:

2.003 — Manutenc&o das Atividades da SEAF

(22) 3.3.90.00.00.00.00.00 1.500.0000.0000

Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Desporto
2.122 — Manutenc&o da Secretria de Educagdo — SED
(39) 3.3.90.00.00.00.00.00 1.500.1001.0001

2.006 — Manutencédo do Ensino Fundamental

(50) 3.3.50.00.00.00.00.00 1.500. 1001.0001

2.007 — Manutencéo Educagéo Infantil

(67) 3.3.50.00.00.00.00.00 1.500.1001.0001

2.156 — Manutencdo da C.E.I Clenar Maraes Stanger Suzuki
(74) 3.3.90.00.00.00.00.00 1.500.1001.0001

2.192 — Manutenc&o da Creche Jodo Ferreira da Cruz
(80) 3.3.90.00.00.00.00.00 1.400.1001.0001
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Secretaria Municipal de Agricultura
3.000 — Manutencao Atividades - SEAG
(134) 3.3.90.00.00.00.00.00 1.500.1001.0001

Secretria Municipal de Meio Ambiente
2.077 — Manutenc&o Servigos Urbanos
(172) 3.3.90.00.00.00.00.00 15.00.0000.0000

Secretaria Municipal de Assistencia Social
2.071 — Gestéo da Assisténcia Social
(197) 3.3.90.00.00.00.00.00 1.500.0000.0000

Secretria Municipal de Saude
2.260 — Emendas Individuais a Paralementar/ Salde
(50) 3.3.90.00.00.00.00.00 1.500.1001.0001

As dotacOes or¢camentarias para o ano de 2025, serdo
determinadas por apostilamento.

Programa de Trabalho: PARCELADO )
Elemento de Despesa: RECURSOS ORDINARIQOS;
Plano Interno: ANUAL;

Ponte Alta, 03 de dezembro de 2024.
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Marcia Ferreira Zart
Secretaria de Administracdo e Financas
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