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​1 DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE​

​A​​presente​​demanda​​justifica-se​​como​​uma​​iniciativa​​estratégica​​da​​Secretaria​​Municipal​​de​​Educação​​para​​a​
​contratação​ ​de​ ​empresa​ ​especializada​ ​na​ ​realização​ ​de​ ​duas​ ​cerimônias​ ​de​ ​formatura​​,​ ​a​ ​serem​
​promovidas​​para​​os​​alunos​​da​​Rede​​Municipal​​de​​Ensino.​​O​​objetivo​​é​​garantir​​a​​organização​​e​​a​​qualidade​
​dos eventos de encerramento do ciclo escolar.​

​As formaturas em questão são:​

​●​ ​Formatura da Educação Infantil​​(Turmas do Pré-Escolar II).​
​●​ ​Formatura do Ensino Fundamental​​(Turma do 9º ano).​

​1.1​ ​Objeto:​ ​Contratação​ ​de​ ​empresa​ ​especializada​ ​para​ ​a​ ​prestação​ ​de​ ​serviços​ ​técnicos​ ​e​ ​artísticos​
​(decoração,​ ​sonorização,​ ​locução​ ​e​ ​cobertura​ ​fotográfica)​ ​para​ ​as​ ​cerimônias​ ​de​ ​Formatura​ ​da​ ​Educação​
​Infantil (Pré-Escolar II), Formatura do Ensino Fundamental (9º Ano) e Formatura do PROERD.​

​1.2 Justificativa​

​A realização dessas formaturas é uma tradição na Rede Municipal de Ensino, representando a culminância​
​formal e institucional do ciclo curricular. O evento não se restringe a uma festividade, mas sim a um ato​
​solene de certificação, reconhecimento e valorização da trajetória escolar dos alunos, reforçando o valor da​
​educação pública. A cerimônia formal de colação de grau é um ato institucional de reconhecimento e​
​certificação do aprendizado.​

​A contratação de uma empresa especializada para assumir a responsabilidade por aspectos técnicos e​
​logísticos (fotografia, decoração e sonorização do local) é crucial e se justifica como uma atividade-meio​
​essencial ao desenvolvimento do ensino (MDE) por dois motivos principais:​

​●​ ​Vínculo Curricular e Institucional​​: Os serviços de sonorização e locução (Mestre de Cerimônias)​
​são indispensáveis para o decoro e o protocolo institucional da solenidade, garantindo o​
​funcionamento do ato formal de certificação. A decoração solene do palco e da mesa de autoridades​
​reforça a importância e o valor da instituição escolar, um objetivo pedagógico e de gestão. A​
​cobertura fotográfica (arquivo) e o fornecimento de mimos (foto impressa e canudo de diploma) são​
​elementos de formalização da entrega da certificação, servindo como incentivo à permanência​
​escolar e registro histórico para a gestão.​

​●​ ​Otimização de Recursos MDE​​: A equipe da Secretaria e das escolas encontra-se significativamente​
​envolvida com as atividades de encerramento do ano letivo (avaliações finais, conselhos de classe,​
​fechamento de diários), que são atividades intrínsecas ao MDE. Transferir a responsabilidade​
​integral da organização, montagem e execução do evento para um terceiro é uma medida de gestão​
​que permite que o corpo técnico da Educação se dedique exclusivamente às suas funções​
​pedagógicas e administrativas essenciais, otimizando o recurso humano de MDE.​

​●​ ​Contrato de Sonorização:​​O contrato anterior de sonorização encerrou-se antes do prazo de​
​vigência, devido ao esgotamento do saldo programado. A inclusão da sonorização neste novo​
​contrato de serviço, de forma unificada com a organização do evento, é a maneira mais eficiente de​
​garantir que o serviço essencial seja executado a tempo, visto a urgência e a especificidade do​
​evento.​
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​2 DIRETRIZES DA CONTRATAÇÃO​

​A​​contratação​​será​​realizada​​com​​base​​nos​​princípios​​da​​legalidade,​​impessoalidade,​​moralidade,​​publicidade​
​e​ ​eficiência,​ ​buscando​ ​a​ ​proposta​ ​mais​ ​vantajosa​ ​para​ ​a​ ​Administração​ ​Pública.​ ​O​ ​processo​ ​seguirá​ ​as​
​normas​​e​​procedimentos​​previstos​​na​​Lei​​nº​​14.133/2021,​​garantindo​​a​​transparência​​e​​a​​competitividade​​na​
​escolha do fornecedor.​

​3 DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO​

​A empresa contratada deverá:​

​●​ ​Fornecer os serviços de fotografia das turmas e dos eventos de formatura.​
​●​ ​Realizar a decoração e a sonorização completas dos locais das cerimônias.​
​●​ ​Ser especializada no ramo de atividade pertinente ao objeto da contratação.​
​●​ ​Cumprir integralmente o Termo de Referência, incluindo especificações técnicas, prazos e​

​obrigações a serem detalhadas.​

​3.1 Da Subcontratação​

​Será​ ​admitida​ ​a​ ​subcontratação​ ​dos​ ​serviços​ ​ou​ ​o​ ​fornecimento​ ​dos​ ​materiais,​ ​desde​ ​que​ ​com​ ​prévia​
​autorização e avaliação formal da Administração.​

​3.2 Garantia da contratação​

​Não haverá exigência de garantia de contratação.​

​4 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO​

​A​ ​contratação​ ​de​ ​uma​ ​empresa​ ​especializada​ ​para​ ​a​ ​prestação​ ​de​ ​serviços​ ​de​ ​organização​ ​de​ ​formatura​
​(fotografia,​ ​decoração​ ​e​ ​sonorização)​ ​é​ ​a​ ​solução​ ​mais​ ​adequada​ ​para​ ​atender​ ​a​ ​esta​ ​necessidade.​ ​Essa​
​modalidade​ ​garante​ ​que​ ​a​ ​responsabilidade​ ​pela​ ​execução​ ​do​ ​evento​ ​seja​ ​de​ ​um​ ​único​ ​fornecedor,​
​simplificando a gestão e a fiscalização do contrato.​

​4.1 Da justificativa do caráter não-temporário da contratação​

​A​ ​necessidade​ ​de​ ​realizar​ ​as​ ​cerimônias​ ​de​ ​formatura​ ​é​ ​recorrente​ ​e​​anual​​,​​marcando​​o​​encerramento​​de​
​ciclos​ ​da​ ​Educação​ ​Infantil​ ​e​ ​do​ ​Ensino​ ​Fundamental.​ ​Embora​ ​a​ ​execução​ ​do​ ​serviço​ ​seja​ ​pontual,​ ​a​
​necessidade se repete anualmente no calendário escolar.​

​4.2 Da justificativa da vigência do contrato e do prazo de execução​

​O​​prazo​​de​​vigência​​do​​contrato​​será​​de​​30​​dias,​​para​​que​​possa​​cobrir​​a​​realização​​dos​​eventos​​no​​ano​​letivo​
​em​​questão,​​sendo​​um​​serviço​​não​​contínuo,​​ou​​por​​escopo.​​O​​prazo​​de​​execução​​dos​​serviços​​será​​definido​
​conforme o calendário escolar.​

​5 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DO OBJETO​

​Não​ ​se​ ​aplica​ ​o​ ​parcelamento,​ ​pois​ ​a​ ​contratação​ ​visa​ ​um​ ​serviço​ ​por​ ​escopo​​,​ ​de​ ​caráter​ ​unificado.​ ​A​
​contratação​ ​de​ ​uma​ ​única​ ​empresa​ ​para​ ​prover​ ​a​ ​fotografia,​ ​decoração​ ​e​​sonorização,​​como​​um​​pacote​​de​
​serviços,​​é​​a​​abordagem​​mais​​eficiente​​para​​garantir​​a​​harmonia​​e​​o​​bom​​andamento​​dos​​eventos,​​evitando​​a​
​interdependência e o risco de falha entre múltiplos fornecedores.​

​6 RESULTADOS PRETENDIDOS​
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​Com a contratação da empresa especializada, espera-se:​

​●​ ​Promover as cerimônias de formatura com​​alto padrão de organização e qualidade​​.​
​●​ ​Permitir que a equipe da Secretaria e das escolas se concentre nas atividades essenciais de​

​encerramento do ano letivo​​, otimizando o recurso humano.​
​●​ ​Garantir a​​disponibilidade contínua e eficiente​​dos serviços de sonorização e decoração, que são​

​cruciais para o sucesso dos eventos.​
​●​ ​Entregar um​​momento memorável e emocionante​​para os​​alunos, familiares e educadores,​

​reforçando a importância da educação municipal.​
​●​ ​Reduzir os riscos de falhas operacionais e custos com contratações emergenciais.​

​7 PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS​

​As​ ​providências​ ​para​ ​a​ ​contratação​ ​serão​ ​realizadas​ ​pelo​ ​setor​ ​responsável,​ ​conforme​ ​as​ ​diretrizes​ ​e​
​informações contidas neste Estudo Técnico Preliminar.​

​8 COMPRA/CONTRATAÇÃO CORRELATA E/OU INTERDEPENDENTE​

​Não​​há​​contratações​​correlatas​​ou​​interdependentes.​​A​​empresa​​contratada​​ficará​​a​​cargo​​de​​todo​​o​​material,​
​mão de obra e logística necessários para a realização do serviço (fotografia, decoração e sonorização).​

​9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO​

​A​ ​estimativa​ ​do​ ​valor​ ​da​ ​contratação​ ​será​ ​baseada​ ​em​ ​pesquisa​ ​de​ ​preços​​de​​serviços​​similares​​na​​região,​
​considerando a demanda e a complexidade dos eventos.​

​10 PLANO DE CONTRATAÇÃO DE PLANO ANUAL:​

​Não há PCA (Plano de Contratações Anual) no órgão municipal.​

​11 IMPACTOS AMBIENTAIS:​

​A​​contratação​​de​​serviços​​de​​formatura​​não​​apresenta​​impactos​​ambientais​​relevantes.​​No​​entanto,​​a​​empresa​
​contratada​ ​deverá​ ​atender​ ​aos​ ​critérios​​dos​​órgãos​​fiscalizadores​​e​​à​​política​​de​​sustentabilidade​​ambiental,​
​utilizando materiais e logística alinhados com práticas responsáveis.​

​12 ANÁLISE DE RISCO​

​Os riscos e as ações preventivas e de contingência relacionados à contratação estão detalhados no Anexo II -​
​Mapa de Risco.​

​13 LEVANTAMENTO DE MERCADO​

​O​​levantamento​​de​​mercado​​será​​realizado​​com​​base​​em​​pesquisa​​de​​preços​​de​​serviços​​similares​​na​​região,​
​buscando-se obter a proposta mais vantajosa para a administração pública.​

​14 POSICIONAMENTO CONCLUSIVO​

​Este​ ​Estudo​ ​Técnico​ ​Preliminar​ ​demonstra​ ​a​ ​viabilidade​ ​e​ ​a​ ​fundamental​ ​necessidade​ ​da​ ​contratação​ ​de​
​empresa​ ​especializada​ ​para​ ​a​ ​organização​ ​das​ ​formaturas.​ ​A​ ​solução​ ​proposta​ ​é​ ​a​ ​mais​ ​adequada​ ​para​
​garantir​​o​​sucesso,​​a​​segurança​​e​​a​​qualidade​​das​​cerimônias,​​permitindo​​a​​otimização​​dos​​recursos​​humanos​
​e garantindo a realização dos eventos, que possuem grande valor para a comunidade escolar.​
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