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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Area Requisitante: Secretaria Municipal de Educagio, Cultura e Desporto.
Servidor/Equipe responsavel pela elaboraciao: Viviane Corréa de Sousa.

1 DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente demanda justifica-se como uma iniciativa estratégica da Secretaria Municipal de Educagao para a
contratacio de empresa especializada na realizacdo de duas ceriménias de formatura, a serem
promovidas para os alunos da Rede Municipal de Ensino. O objetivo ¢ garantir a organizagdo e a qualidade
dos eventos de encerramento do ciclo escolar.

As formaturas em questdo sdo:

e Formatura da Educacio Infantil (Turmas do Pré-Escolar II).
e Formatura do Ensino Fundamental (Turma do 9° ano).

1.1 Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos e artisticos
(decoracdo, sonorizagdo, locucdo e cobertura fotografica) para as cerimdnias de Formatura da Educacdo
Infantil (Pré-Escolar II), Formatura do Ensino Fundamental (9° Ano) e Formatura do PROERD.

1.2 Justificativa

A realizagdo dessas formaturas ¢ uma tradicdo na Rede Municipal de Ensino, representando a culminancia
formal e institucional do ciclo curricular. O evento ndo se restringe a uma festividade, mas sim a um ato
solene de certificagdo, reconhecimento e valorizacdo da trajetdria escolar dos alunos, reforcando o valor da
educacdo publica. A cerimonia formal de colagdo de grau € um ato institucional de reconhecimento e
certificacdo do aprendizado.

A contratagdo de uma empresa especializada para assumir a responsabilidade por aspectos técnicos e
logisticos (fotografia, decoracao e sonorizagao do local) ¢ crucial e se justifica como uma atividade-meio
essencial ao desenvolvimento do ensino (MDE) por dois motivos principais:

e Vinculo Curricular e Institucional: Os servigos de sonorizacdo e locugdo (Mestre de Cerimdnias)
sdo indispensaveis para o decoro e o protocolo institucional da solenidade, garantindo o
funcionamento do ato formal de certificacdo. A decoragdo solene do palco e da mesa de autoridades
reforga a importancia e o valor da institui¢ao escolar, um objetivo pedagodgico e de gestdo. A
cobertura fotografica (arquivo) e o fornecimento de mimos (foto impressa e canudo de diploma) sdo
elementos de formalizacdo da entrega da certificacdo, servindo como incentivo a permanéncia
escolar e registro historico para a gestao.

e Otimizacao de Recursos MDE: A equipe da Secretaria e das escolas encontra-se significativamente
envolvida com as atividades de encerramento do ano letivo (avalia¢Ges finais, conselhos de classe,
fechamento de diarios), que so atividades intrinsecas ao MDE. Transferir a responsabilidade
integral da organizacdo, montagem e execug@o do evento para um terceiro € uma medida de gestdo
que permite que o corpo técnico da Educagdo se dedique exclusivamente as suas fungdes
pedagobgicas e administrativas essenciais, otimizando o recurso humano de MDE.

e Contrato de Sonorizagao: O contrato anterior de sonorizagao encerrou-se antes do prazo de
vigéncia, devido ao esgotamento do saldo programado. A inclusdo da sonorizagao neste novo
contrato de servico, de forma unificada com a organizacdo do evento, ¢ a maneira mais eficiente de
garantir que o servigo essencial seja executado a tempo, visto a urgéncia e a especificidade do
evento.
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2 DIRETRIZES DA CONTRATACAO

A contratacdo sera realizada com base nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia, buscando a proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica. O processo seguira as
normas e procedimentos previstos na Lei n® 14.133/2021, garantindo a transparéncia e a competitividade na
escolha do fornecedor.

3 DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
A empresa contratada devera:

Fornecer os servigos de fotografia das turmas e dos eventos de formatura.

Realizar a decoragao e a sonorizagdo completas dos locais das cerimonias.

Ser especializada no ramo de atividade pertinente ao objeto da contratagao.

Cumprir integralmente o Termo de Referéncia, incluindo especificagdes técnicas, prazos e
obrigagdes a serem detalhadas.

3.1 Da Subcontratacio

Serd admitida a subcontratacdo dos servigos ou o fornecimento dos materiais, desde que com prévia
autorizacgdo e avaliagcdo formal da Administragao.

3.2 Garantia da contratacio
Nao havera exigéncia de garantia de contratagdo.
4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratacdo de uma empresa especializada para a prestacdo de servicos de organizacdo de formatura
(fotografia, decoracdo e sonorizacdo) ¢ a solucdo mais adequada para atender a esta necessidade. Essa
modalidade garante que a responsabilidade pela execugdo do evento seja de um unico fornecedor,
simplificando a gestdo e a fiscalizag@o do contrato.

4.1 Da justificativa do carater nao-temporario da contratacio

A necessidade de realizar as cerimdnias de formatura é recorrente e anual, marcando o encerramento de
ciclos da Educagdo Infantil ¢ do Ensino Fundamental. Embora a execu¢do do servigo seja pontual, a
necessidade se repete anualmente no calendario escolar.

4.2 Da justificativa da vigéncia do contrato e do prazo de execucao

O prazo de vigéncia do contrato sera de 30 dias, para que possa cobrir a realizagdo dos eventos no ano letivo
em questdo, sendo um servigo ndo continuo, ou por escopo. O prazo de execucdo dos servigos sera definido
conforme o calendario escolar.

5 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DO OBJETO

Nao se aplica o parcelamento, pois a contratagdo visa um servico por escopo, de carater unificado. A
contratagdo de uma Unica empresa para prover a fotografia, decoragdo e sonoriza¢do, como um pacote de
servicos, ¢ a abordagem mais eficiente para garantir a harmonia e o0 bom andamento dos eventos, evitando a
interdependéncia e o risco de falha entre multiplos fornecedores.

6 RESULTADOS PRETENDIDOS
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Com a contratacdo da empresa especializada, espera-se:

e Promover as cerimdnias de formatura com alto padrao de organizacio e qualidade.

e Permitir que a equipe da Secretaria e das escolas se concentre nas atividades essenciais de
encerramento do ano letivo, otimizando o recurso humano.

e Garantir a disponibilidade continua e eficiente dos servigos de sonorizacao e decoragdo, que sao
cruciais para o sucesso dos eventos.

e Entregar um momento memoravel e emocionante para os alunos, familiares e educadores,
reforgando a importancia da educagdo municipal.

o Reduzir os riscos de falhas operacionais e custos com contratagdes emergenciais.

7 PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

As providéncias para a contratacdo serdo realizadas pelo setor responsavel, conforme as diretrizes e
informagdes contidas neste Estudo Técnico Preliminar.

8 COMPRA/CONTRATACAO CORRELATA E/OU INTERDEPENDENTE

Nao ha contratagdes correlatas ou interdependentes. A empresa contratada ficard a cargo de todo o material,
mao de obra e logistica necessarios para a realizagao do servigo (fotografia, decoragdo e sonorizagio).

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo serd baseada em pesquisa de pregos de servigos similares na regido,
considerando a demanda e a complexidade dos eventos.

10 PLANO DE CONTRATACAO DE PLANO ANUAL:
Nao ha PCA (Plano de Contratagdes Anual) no 6rgdo municipal.
11 IMPACTOS AMBIENTAIS:

A contratagdo de servigos de formatura ndo apresenta impactos ambientais relevantes. No entanto, a empresa
contratada devera atender aos critérios dos orgaos fiscalizadores e a politica de sustentabilidade ambiental,
utilizando materiais e logistica alinhados com praticas responsaveis.

12 ANALISE DE RISCO

Os riscos ¢ as acdes preventivas e de contingéncia relacionados a contratagao estdo detalhados no Anexo II -
Mapa de Risco.

13 LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado serd realizado com base em pesquisa de precgos de servigos similares na regido,
buscando-se obter a proposta mais vantajosa para a administragao publica.

14 POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Este Estudo Técnico Preliminar demonstra a viabilidade ¢ a fundamental necessidade da contratacao de
empresa especializada para a organizacdo das formaturas. A solucdo proposta ¢ a mais adequada para
garantir o sucesso, a seguranca ¢ a qualidade das cerimonias, permitindo a otimizac¢ao dos recursos humanos
e garantindo a realizagdo dos eventos, que possuem grande valor para a comunidade escolar.
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