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3 PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE ALTA
CAPITAL DA MORANGA

TERMO DE REFERENCIA
Area requisitante: Secretaria Municipal de Administracdo e Financas

Servidor/Equipe responsavel pela elaboracéo: Equipe da Secretaria Municipal de Administracdo e
Financas

1. DO OBJETO E ESTRUTURAGCAO DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa jornalistica especializada para
prestacdo de servigos continuados de divulgagdo e publicacdo dos atos oficiais, administrativos e legais do
Municipio de Ponte Alta/SC, compreendendo a publicagdo em jornal impresso de circulagdo regional, bem
como a disponibilizacdo dos contetdos publicados em plataforma digital prépria da contratada e demais meios
eletronicos de divulgagédo, quando disponiveis.

1.2. A contratacdo tem como finalidade assegurar a publicidade, transparéncia e ampla divulgacdo dos atos
administrativos municipais, garantindo que leis, decretos, editais, avisos, comunicados, extratos contratuais,
processos administrativos e demais atos de interesse publico tenham adequada divulgacéo junto & populagéo e
aos 6rgaos de controle.

1.3. O servico serd executado de forma continuada, durante o periodo de 12 (doze) meses, conforme a
necessidade administrativa, mediante o encaminhamento dos contetdos pela Administracdo Municipal e
posterior publicacdo pela empresa contratada.

1.4. A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa Eletrénica, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n® 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratacdo e as caracteristicas do objeto.

1.5. O objeto sera contratado em Lote Unico, tendo em vista que a execucdo integrada dos servicos de
publicacdo impressa e divulgacdo digital por uma Unica empresa possibilita maior eficiéncia administrativa,
padronizagdo das publicacGes, centralizacdo das informacdes e melhor controle da execucdo contratual.

1.6. A contratagdo serd estruturada conforme a tabela abaixo:

Valor
Qua Unitario Valor
Ilte  Descricdo / Especificacdo Detalhada do  Uni | nt. Estimad Total
m Objeto dade (Meses Estimad
) (Média)
Prestacéo de servigcos de publicagdo de Atos
Oficiais do Municipio em jornal impresso
(formato semanal/hebdomadario), com tiragem
comprovada minima de 3.000 exemplares na R$
Regido da AMURES e distribuicdo fisica N R$
1 minima de 100 exemplares no Municipio de Mes 12 1.633,33 39'600’0
Ponte Alta - SC, incluindo a insercdo
simultdnea e réplica das matérias no

respectivo portal eletrbnico de noticias e
midias sociais da contratada.

1.7. O quantitativo estimado foi definido considerando a necessidade administrativa de manutencdo da
publicidade dos atos municipais durante o periodo contratual, ndo representando obrigacdo de consumo
integral caso a Administracdo ndo necessite da totalidade dos servigos previstos.
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1.8. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem ou servigo de luxo, conforme critérios estabelecidos
no Decreto Municipal n°® 960/2024.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacao da contratacéo

2.1.1. A presente contratacdo fundamenta-se nos principios constitucionais que regem a Administracdo
Publica, especialmente o principio da publicidade, previsto no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, o qual
determina que os atos administrativos devem ser divulgados de forma ampla, garantindo transparéncia,
controle social e conhecimento pelos cidadaos.

2.1.2. A publicidade dos atos administrativos constitui requisito essencial para a eficacia e validade de diversos
procedimentos realizados pela Administracdo Publica, especialmente aqueles relacionados a publicacdo de
leis, decretos, editais, avisos de licitaco, extratos contratuais, comunicados oficiais e demais atos que
demandam divulgacéo publica.

2.1.3. A contratacdo encontra respaldo na Lei Federal n® 14.133/2021, considerando a necessidade de assegurar
meio adequado e eficiente para divulgacdo dos atos administrativos municipais, mediante contratacdo de
empresa especializada capaz de disponibilizar estrutura jornalistica compativel com a demanda institucional.

2.2. Descrigéo da necessidade da contratacao

2.2.1. O Municipio de Ponte Alta/SC possui necessidade permanente de divulgacdo dos atos oficiais e
administrativos produzidos pelos diversos setores da Administragdo Municipal, visando garantir o
cumprimento das normas legais de transparéncia publica e possibilitar que a popula¢do tenha acesso as
informacdes de interesse coletivo.

2.2.2. Embora o Municipio utilize meios oficiais eletrénicos de divulgacdo, a publicacdo em veiculo
jornalistico regional constitui mecanismo complementar de ampliacdo do acesso da populacao as informacdes
publicas, especialmente considerando a realidade local e a necessidade de alcance aos cidaddos que possuem
diferentes niveis de acesso aos meios digitais.

2.2.3. A Administracdo Municipal ndo dispde de estrutura propria de comunicacdo jornalistica, circulacéo
impressa regional ou plataforma especializada para realizagéo das publicagdes oficiais, tornando necessaria a
contratacdo de empresa especializada que disponha de capacidade operacional para executar os servigos de
forma adequada, continua e eficiente.

2.2.4. A solucdo contratada permitira que os atos administrativos municipais sejam divulgados por meio de
veiculo jornalistico de circulagdo regional, ampliando o alcance das informag6es publicas e proporcionando
maior efetividade ao principio da publicidade administrativa.

2.2.5. Além da publicacdo impressa, a disponibilizacdo dos contetidos em ambiente digital possibilita maior
acessibilidade da populacéo as informag6es municipais, acompanhando a evolugdo dos meios de comunicacdo
e fortalecendo os mecanismos de transparéncia e controle social.

2.2.6. A auséncia de contratacdo de servico especializado podera comprometer a divulgagdo tempestiva dos
atos administrativos, podendo ocasionar atrasos em procedimentos administrativos, prejuizos a transparéncia
publica e riscos quanto ao cumprimento dos requisitos legais de publicidade dos atos municipais.

2.2.7. Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria e adequada ao atendimento das necessidades da
Administracdo Municipal, garantindo continuidade, seguranca juridica e eficiéncia na divulgacdo das
informagdes oficiais do Municipio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
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OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1. Descric¢éo da solugéo

3.1.1. A solucdo definida pela Administracdo Municipal consiste na contratacdo de empresa jornalistica
especializada para execucgdo dos servicos continuados de divulgagéo dos atos oficiais, administrativos e legais
do Municipio de Ponte Alta/SC, por meio de veiculo de comunicacdo impresso de circulagdo regional, com
disponibilizacdo complementar em ambiente digital.

3.1.2. A contratacdo busca disponibilizar & Administracdo uma estrutura especializada de comunicagdo capaz
de atender as demandas de publicidade dos atos publicos municipais, garantindo que as informac6es produzidas
pelos setores administrativos sejam divulgadas de forma adequada, tempestiva e com amplo alcance junto a
sociedade.

3.1.3. A solugdo contempla todas as etapas necessarias para a efetiva divulgacdo dos atos municipais,
iniciando-se com a elaboracdo e encaminhamento dos contetdos pela Administragdo Municipal a empresa
contratada, passando pela preparacdo, diagramacdo, publicacdo e disponibilizacdo das matérias, até a
comprovacdo da execucao dos servigos para fins de fiscalizacdo e pagamento.

3.2. Ciclo de vida da solucéo

3.2.1. O ciclo de execucdo da contratacdo compreendera as seguintes etapas:

a) ldentificagdo da necessidade de publicacdo: os setores responsaveis da Administragdo Municipal
elaborardo os atos, comunicados, avisos ou demais contetdos que necessitem de divulgagdo publica;

b) Encaminhamento dos materiais: a Administragdo encaminharé a empresa contratada os arquivos contendo
0s contelidos a serem publicados, por meio eletronico disponibilizado pela contratada;

c) Preparacao e organiza¢do do contetido: a empresa contratada realizard os procedimentos necessarios para
adequacdo do material ao padrdo editorial do veiculo de comunicacdo, sem alteracdo do contetdo oficial
encaminhado pelo Municipio;

d) Publicacéo dos atos oficiais: a contratada realizard a divulgacdo dos contetidos no jornal impresso de
circulacédo regional, observando os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

e) Disponibilizacdo em ambiente digital: os conteudos publicados deverdo ser disponibilizados em
plataforma digital prdpria da empresa contratada, permitindo maior alcance e facilidade de acesso pela
populagéo;

f) Comprovacéo da execucdo: a contratada devera fornecer os elementos comprobatérios das publicagdes
realizadas, tais como exemplares fisicos das edi¢des contendo as matérias publicadas e/ou links das publicacGes
digitais realizadas;

g) Fiscalizagdo e validagao: a Administragdo Municipal realizard 0 acompanhamento da execugdo contratual,
verificando a conformidade das publicagdes realizadas com os materiais encaminhados.

3.3. Resultados esperados
3.3.1. Com a contratacdo, espera-se alcancar os seguintes resultados:
a) Garantir o cumprimento das obrigagdes legais relacionadas a publicidade dos atos administrativos;

b) Assegurar maior transparéncia das agdes governamentais perante a populagdo e 6rgdos de controle;
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c) Disponibilizar informagdes oficiais por meio de veiculo jornalistico com alcance regional;

a7

New.

d) Reduzir riscos administrativos decorrentes da auséncia ou inadequacao de divulgacdo dos atos publicos;

e) Garantir maior eficiéncia operacional aos setores municipais responsaveis pelo encaminhamento das
publicacdes.

3.4. Especificacdo da solucéo

3.4.1. A empresa contratada devera possuir estrutura compativel com a execugdo do objeto, incluindo:

a) Jornal impresso com circulacdo regular e abrangéncia regional;

b) Capacidade de publicacdo periddica dos atos oficiais encaminhados pelo Municipio;

c) Plataforma digital propria para disponibilizacdo dos contetdos publicados;

d) Estrutura operacional suficiente para atender &s demandas administrativas dentro dos prazos estabelecidos;

e) Capacidade de fornecer comprovagdo das publicagdes realizadas para acompanhamento e fiscalizacéo
contratual.

A solucédo adotada mostra-se adequada as necessidades da Administracdo Municipal, considerando que permite
a contratacdo de servigo especializado, com estrutura prdépria de comunicacdo, garantindo eficiéncia,
continuidade e seguranca juridica na divulgacéo dos atos oficiais do Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos gerais

4.1.1. A empresa contratada devera possuir estrutura operacional compativel com a execugdo dos servicos
objeto desta contratacdo, garantindo a publicacdo dos atos oficiais, administrativos e legais encaminhados pelo
Municipio de Ponte Alta/SC, observando os prazos, condi¢cGes e padrdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

4.1.2. A contratada devera manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢Oes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas no procedimento de contratacdo, especialmente quanto a regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e técnica.

4.1.3. A execucdo dos servicos devera observar os principios da publicidade, transparéncia, eficiéncia e
continuidade administrativa, garantindo que os contetidos encaminhados pela Administra¢do sejam publicados
de forma integral, sem alteracGes néo autorizadas.

4.2. Subcontratacéo

4.2.1. N&o serd permitida a subcontratagdo integral do objeto contratado, considerando que a execucgdo dos
servicos depende de estrutura jornalistica propria da empresa contratada, especialmente quanto a organizacao
editorial, publicacdo das matérias e disponibilizacdo das informagdes em seus meios de comunicacao.

4.2.2. Eventual contratacdo de servicos acessorios indispensaveis a execucao do objeto somente podera ocorrer
mediante autorizagdo prévia da Administracdo Municipal, permanecendo a empresa contratada integralmente
responsavel pela qualidade, regularidade e cumprimento das obriga¢fes assumidas.

4.3. Garantia da contratacdo
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4.3.1. Considerando a natureza do objeto, o valor estimado da contratacdo, a forma de execucédo continuada e
0 pagamento condicionado a efetiva prestacdo dos servigos, ndo seré exigida garantia contratual prevista no
art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3.2. A Administracdo entende que a exigéncia de garantia ndo se mostra proporcional ao objeto contratado,
uma vez que a execucdo ocorrerd mediante fiscaliza¢do continua, comprovacao das publicacdes realizadas e
possibilidade de aplicacdo das sancBGes administrativas previstas na legislacdo vigente em caso de
descumprimento contratual.

4.4. Requisitos de capacidade operacional e técnica

4.4.1. A empresa contratada devera comprovar possuir capacidade operacional para execugdo dos servigos,
mediante apresentacdo de documentacdo que demonstre:

a) possuir jornal impresso regularmente constituido e em circulacao;

b) possuir periodicidade compativel com a necessidade administrativa, preferencialmente circulagdo semanal
ou superior;

c) possuir abrangéncia regional compativel com a finalidade de divulgacdo dos atos municipais;
d) possuir plataforma digital prépria para disponibilizacdo das publicaces realizadas;

e) possuir experiéncia anterior na execucgao de servigos semelhantes, mediante apresentacdo de atestado de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

4.5. Requisitos especificos da publicagéo

45.1. A contratada devera garantir que os atos encaminhados pela Administragdo Municipal sejam
reproduzidos fielmente, sendo vedada qualquer alteracdo, supressdo, resumo ou modificagdo do contetdo sem
autorizacao expressa do Municipio.

4.5.2. A empresa devera disponibilizar a Administragdo Municipal comprovacao das publicagdes realizadas,
mediante entrega de exemplares fisicos das edi¢des contendo os atos publicados e/ou disponibilizagdo dos
respectivos links das publicacGes digitais.

4.5.3. As publicacBes deverdo apresentar padrdo adequado de legibilidade, organizacdo e identificacéo,
permitindo a conferéncia pelos servidores responsaveis pela fiscalizagdo contratual.

4.6. Sustentabilidade

4.6.1. Considerando a natureza predominantemente intelectual e de comunicagéo do objeto contratado, ndo séo
identificadas medidas especificas de sustentabilidade ambiental aplicaveis aléem daquelas relacionadas ao uso
racional de recursos e disponibilizacdo de meios digitais de acesso as informacoes.

4.7. Vedagdo a participacdo de empresas impedidas

4.7.1. N@o poderdo participar do procedimento de contratacdo empresas que estejam impedidas de contratar
com a Administracdo Publica, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo ser realizadas as consultas
aos cadastros oficiais aplicaveis previamente a contratacéo.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execucéo
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5.1.1. A execucdo do objeto ocorrerd de forma continuada, parcelada e sob demanda, durante o periodo de
vigéncia contratual de 12 (doze) meses, conforme as necessidades da Administracdo Municipal.

5.1.2. Os servicos serdo iniciados ap6s a formalizagdo da contratagdo e emissdo da respectiva ordem de servico
ou instrumento equivalente, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato
administrativo.

5.1.3. A prestacdo dos servi¢os compreenderd o recebimento, organizacdo, publicacdo e disponibilizacdo dos
atos oficiais, administrativos e legais encaminhados pela Administracdo Municipal.

5.2. Fluxo operacional da execu¢ao
5.2.1. Os setores responsaveis da Prefeitura Municipal de Ponte Alta/SC encaminhardo a empresa contratada
os conteddos destinados a publicacdo, contendo os atos administrativos, avisos, comunicados, editais, extratos

ou demais informacgdes de interesse publico.

5.2.2. O encaminhamento dos materiais ocorrera preferencialmente por meio eletronico, utilizando endereco
de e-mail, plataforma ou outro canal oficial indicado pela contratada.

5.2.3. Ap6s o recebimento do conteldo, a contratada deverad realizar os procedimentos necessarios de
preparacdo editorial e publicagdo, mantendo integralmente o teor das informacbes encaminhadas pela
Administracdo Municipal.

5.2.4. A contratada ndo podera realizar alteracfes no contetdo dos atos oficiais enviados pelo Municipio,
incluindo supressdes, acréscimos, interpretacdes ou modificagcbes de texto, salvo mediante autorizagéo
expressa da Administragao.

5.3. Prazo para publicacao

5.3.1. As publicagdes em ambiente digital deverdo ser disponibilizadas pela contratada em até 24 (vinte e
quatro) horas Uteis apos o recebimento do material encaminhado pela Administragdo Municipal, salvo
situagdes devidamente justificadas.

5.3.2. As publicagdes no jornal impresso deverdo ocorrer na primeira edi¢do disponivel ap6s o recebimento do
contetdo, respeitando a periodicidade de circulagdo do veiculo contratado.

5.3.3. Quando se tratar de publicacdo vinculada a prazo legal especifico, a Administracdo Municipal podera
informar essa condicdo a contratada, que devera adotar as providéncias necessarias para atendimento do prazo
estabelecido.

5.4. Padrédo e qualidade das publicagdes

5.4.1. As publicagOes deverédo observar padréo adequado de apresentacdo, garantindo:
a) legibilidade das informacdes;

b) identificacdo clara do Municipio e do ato publicado;

c) organizacdo e formatacdo compativeis com o meio de divulgacéo utilizado;

d) preservacdo integral do contetdo oficial encaminhado.

5.4.2. A empresa contratada serd responsavel por eventuais erros decorrentes da edigdo, diagramagéo,
composicdo ou publicacéo realizada sob sua responsabilidade.
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5.5. Comprovacdo da execucdo dos servicos

5.5.1. A contratada devera disponibilizar a Administracdo Municipal os meios necessarios para comprovacao
das publicacGes realizadas.

5.5.2. Para fins de fiscalizacdo e pagamento, deverdo ser apresentados:
a) exemplares fisicos das edi¢des impressas contendo as publicacBes realizadas; e/ou
b) links ou registros digitais das publica¢bes disponibilizadas em ambiente eletronico.

5.5.3. A documentagdo comprobatdria devera ser disponibilizada juntamente com a nota fiscal ou conforme
solicitado pelo fiscal do contrato.

5.6. Correcdes e republicagdes

5.6.1. Caso seja identificada falha atribuivel a contratada, como erro de publicagdo, omissdo de conteudo,
alteragdo indevida ou problema de formatagdo que comprometa a compreensdo do ato oficial, a empresa devera
providenciar a correcao necessaria sem custos adicionais ao Municipio.

5.6.2. As correcgBes deverdo ocorrer em prazo compativel com a urgéncia do ato e com os prazos legais
aplicaveis, conforme orientacéo da fiscalizagao contratual.

5.7. Obrigac0es relacionadas a continuidade do servigo

5.7.1. A contratada deverd manter durante toda a vigéncia contratual a estrutura necessaria para execugao dos
servicos, garantindo a continuidade das publicagdes solicitadas pela Administracdo Municipal.

5.7.2. Eventuais indisponibilidades ou impossibilidades de execucdo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao Municipio, indicando as providéncias adotadas para regularizagéo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Regras gerais da gestdo contratual

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas estabelecidas, as
disposicOes deste Termo de Referéncia e as normas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.2. A execucdo contratual devera ser acompanhada e fiscalizada pela Administracdo Municipal, visando
garantir que os servicos sejam prestados em conformidade com as condicOes estabelecidas, especialmente
guanto aos prazos de publicacdo, qualidade das informacGes divulgadas e comprovacdo da execucao.

6.1.3. As comunicacdes entre a Administracdo Municipal e a contratada deverdo ser realizadas
preferencialmente por escrito, admitindo-se a utilizagdo de meios eletrénicos oficiais, como e-mail ou
plataforma indicada pela contratada.

6.1.4. A Administracdo poderad convocar representante da empresa contratada sempre que necessario para
esclarecimentos, ajustes operacionais ou adocdo de providéncias relacionadas a execucdo do objeto.

6.2. Fiscalizacéo do contrato

6.2.1. A execugdo do contrato ser4 acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Administracdo Municipal, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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6.2.2. O fiscal do contrato devera acompanhar a execucao dos servicos, registrando em documento proprio
todas as ocorréncias relacionadas a prestacdo contratual, determinando as providéncias necessarias para
correcdo de eventuais falhas identificadas.

6.2.3. O fiscal devera comunicar ao gestor do contrato qualquer situacdo que ultrapasse sua competéncia ou
gue possa comprometer a adequada execugdo contratual.

Fiscal do Contrato: Eliete Teresinha Stein.
6.3. Fiscalizacdo técnica

6.3.1. O fiscal técnico acompanharé a execugdo dos servicos, verificando se as publicacGes realizadas pela
contratada atendem as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.3.2. Compete ao fiscal técnico verificar, especialmente:

a) cumprimento dos prazos estabelecidos para publicacéo;

b) correspondéncia entre o contelldo encaminhado pelo Municipio e o contetido publicado;
c) qualidade da apresentacao gréfica e legibilidade das publicacdes;

d) disponibilizacdo das comprovagdes das publicacGes realizadas;

e) regularidade da execugédo dos servigos contratados.

6.3.3. O fiscal técnico deverd registrar todas as ocorréncias identificadas durante a execugdo contratual,
indicando as medidas necessarias para regularizacdo das falhas ou inconsisténcias verificadas.

6.3.4. ldentificada qualquer irregularidade, o fiscal técnico deverd comunicar formalmente a contratada para
adogdo das providéncias corretivas dentro do prazo estabelecido pela Administragéo.

6.3.5. Caso sejam verificadas situacOes capazes de comprometer a continuidade ou a qualidade dos servigos, 0
fiscal técnico devera comunicar imediatamente o gestor do contrato.

6.4. Fiscalizagdo administrativa

6.4.1. O fiscal administrativo acompanhara os aspectos administrativos da execugdo contratual, incluindo:
a) manutencdo das condicOes de habilitagdo da contratada;

b) conferéncia da documentacao necessaria ao pagamento;

c) acompanhamento das notas fiscais apresentadas;

d) verificacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista;

e) controle dos registros administrativos relacionados ao contrato.

6.4.2. O fiscal administrativo devera comunicar ao gestor do contrato eventuais irregularidades ou situacGes
gue possam impedir o regular processamento da liquidacdo e pagamento das despesas.

6.5. Gestdo do contrato
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6.5.1. O gestor do contrato sera responsavel pela coordenagdo das atividades relacionadas ao acompanhamento
da execucgdo contratual, mantendo historico atualizado dos registros, ocorréncias, alteracbes e providéncias
adotadas durante a vigéncia contratual.

6.5.2. Compete ao gestor do contrato:

a) acompanhar os registros realizados pelos fiscais;

b) coordenar as providéncias necessarias para solucdo de problemas identificados;

¢) acompanhar a manutencao das condicGes de habilitacdo da contratada;

d) encaminhar documentacao necessaria para liquidacdo e pagamento;

e) avaliar a necessidade de alteracOes, ajustes ou providéncias administrativas relacionadas ao contrato;
f) elaborar relatorio final sobre a execucao contratual, quando aplicavel.

6.5.3. O gestor devera comunicar a autoridade competente situagdes que demandem decisdes administrativas
superiores ou aplicacdo de medidas previstas na legislacéo.

6.6. Recebimento dos servicos

6.6.1. O recebimento dos servigos ocorrerda mediante verificacdo da efetiva realizagdo das publicacdes
solicitadas pela Administragdo Municipal.

6.6.2. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal responsavel ap6s anélise dos documentos
comprobatorios apresentados pela contratada, incluindo exemplares fisicos, registros digitais ou demais
elementos necessarios.

6.6.3. O recebimento definitivo ocorrerd ap6s a confirmagdo de que os servigos foram executados em
conformidade com as condiges estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

6.6.4. Eventuais irregularidades identificadas durante o recebimento deverdo ser comunicadas a contratada
para corre¢do, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Medicé&o dos servigos

7.1.1. A medicéo dos servicos sera realizada mensalmente, considerando a efetiva execucéo das publicaces
solicitadas pela Administragdo Municipal durante o periodo de referéncia.

7.1.2. Para fins de medicdo, serdo considerados como elementos comprobatdrios da execucdo dos servigos:
a) exemplares fisicos das edi¢des impressas contendo as publicagdes dos atos oficiais do Municipio;
b) links ou registros das publicagdes realizadas em ambiente digital;

¢) demais documentos ou informacdes solicitadas pelo fiscal do contrato para comprovacgéo da prestacdo dos
Servigos.

7.1.3. A medicdo sera realizada pelo fiscal do contrato, que verificarda a conformidade das publicagdes
realizadas com as solicitagdes encaminhadas pela Administragdo Municipal.
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7.1.4. Somente serdo considerados para pagamento os servigos efetivamente executados e devidamente
comprovados.

7.2. Liquidagdo

7.2.1. Para fins de liquidacdo da despesa, 0 setor competente devera verificar se a nota fiscal ou documento de
cobranca apresentado pela contratada contém os elementos necessarios e essenciais, tais como:

a) prazo de validade;

b) data de emissao;

c) identificacdo do contrato e do érgdo contratante;

d) periodo correspondente a execugdo dos servicos;

e) valor a pagar;

f) eventual destaque dos valores referentes as retengdes tributarias aplicaveis.

7.2.2. A liquidacdo ficara condicionada a apresentacdo da documentacdo comprobatéria da execucdo dos
servicos, conforme definido neste Termo de Referéncia.

7.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal, auséncia de documentacdo comprobatoria ou qualquer
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficard suspenso até que a contratada
providencie as medidas necessarias para regularizagao.

7.2.4. Apbs a regularizacdo da situagdo pendente, 0 prazo para pagamento serd reiniciado a partir da
comprovagao da correcao.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Gteis contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa.

7.3.2. O pagamento somente sera realizado apds o recebimento definitivo dos servicos pelo fiscal responsavel
e mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal.

7.3.3. No caso de eventual atraso de pagamento causado exclusivamente pela Administracdo Municipal, os
valores devidos serdo atualizados monetariamente conforme indice aplicavel definido pela area contabil do
Municipio.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, mediante crédito em conta corrente indicada
pela empresa contratada.

7.4.2. Sera considerada como data do pagamento aquela em que for emitida a ordem bancéria correspondente.
7.4.3. Quando do pagamento, serdo realizadas as retencOes tributérias previstas na legislagdo vigente.

7.4.4. A empresa contratada regularmente enquadrada no regime do Simples Nacional ndo sofrera retencédo
tributéria relativa aos impostos abrangidos pelo referido regime, desde que apresentada a documentagdo
comprobatoria correspondente.
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7.5. Glosas e descontos

7.5.1. A Administracdo Municipal poderé realizar glosas nos pagamentos quando forem constatadas falhas na
execucdo dos servicos, especialmente:

a) auséncia de publicacdo solicitada;

b) publicacdo realizada fora do prazo sem justificativa;

c) alteracdo indevida do contetdo encaminhado pelo Municipio;

d) falhas de responsabilidade da contratada que comprometam a validade ou compreensao do ato publicado.
7.5.2. As glosas serdo realizadas proporcionalmente aos servicos ndo executados ou executados em
desconformidade, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas na legislacgdo e no contrato

administrativo.

7.5.3. A contratada devera ser comunicada previamente acerca das irregularidades identificadas, garantindo-
se o direito ao contraditorio e a manifestacdo antes da aplicacdo definitiva da glosa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. Forma de selec¢do e critério de julgamento

8.1.1. A selecdo da empresa contratada ocorrera mediante procedimento de Dispensa Eletronica, nos termos
do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, observadas as regras estabelecidas no instrumento
convocatorio e na regulamentacdo municipal aplicavel.

8.1.2. O critério de julgamento sera o de menor preco global, considerando a necessidade de contratacdo
integrada dos servicos de publicacdo em jornal impresso e disponibilizacdo em ambiente digital.

8.1.3. A adocdo do julgamento pelo menor prego global justifica-se pela natureza complementar e integrada
dos servigos, uma vez que a execucao por empresa Unica permite maior controle administrativo, padronizagdo
das publicaces e responsabilizacdo direta pela totalidade da execucao contratual.

8.2. Forma de fornecimento

8.2.1. O fornecimento do objeto ocorrera de forma continuada, parcelada e sob demanda, durante o prazo de
vigéncia contratual de 12 (doze) meses.

8.2.2. A execucdo dos servicos ocorrerd mediante encaminhamento das matérias e atos oficiais pela
Administracdo Municipal & empresa contratada, conforme necessidade dos setores responsaveis.

8.2.3. Ndo haveré obrigacao de utilizacdo integral do quantitativo estimado caso a Administragdo ndo necessite
da totalidade dos servicos previstos, sendo devido somente o pagamento pelos servicos efetivamente
executados e comprovados.

8.3. Condicdes para contratagdo

8.3.1. Previamente a celebracdo do contrato ou emissdo de instrumento equivalente, a Administracao
Municipal verificara se a empresa vencedora atende as condi¢Bes necessarias para contratacéo, especialmente
quanto:

a) a inexisténcia de san¢des que impecam a contratagdo com o Poder Publico;
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b) a manutencéo das condigBes de habilitacdo exigidas;

c) a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e técnica.

8.4. Consulta aos cadastros oficiais

8.4.1. Sera realizada consulta aos cadastros oficiais de empresas impedidas ou sancionadas, especialmente:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP;

c) demais sistemas oficiais disponibilizados pelos 6rgaos de controle.

8.4.2. As consultas serdo realizadas em nome da empresa interessada e, quando aplicavel, de seus socios
responsaveis, conforme disposicdes legais vigentes.

8.4.3. Caso sejam identificadas ocorréncias impeditivas indiretas, a Administragdo poderé realizar diligéncias
para verificar eventual tentativa de fraude ou utilizacdo indevida de pessoa juridica para contornar sangoes
administrativas.

8.5. Exigéncias de habilitacéo

8.5.1. Para fins de habilitacdo, a empresa interessada devera apresentar a documentagdo necessaria a
comprovagdo de sua capacidade juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e técnica, conforme
estabelecido no instrumento convocatorio.

8.6. Habilitagdo juridica
8.6.1. A empresa devera apresentar:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado das alteracdes
posteriores ou Ultima consolidagéo;

b) documento de identificagdo dos responsaveis legais da empresa, quando aplicavel,

¢) demais documentos exigidos conforme a natureza juridica da participante.

8.7. Habilitag&o fiscal, social e trabalhista

8.7.1. A empresa devera comprovar regularidade mediante apresentacéo de:

a) prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) certiddo de regularidade perante a Fazenda Federal, incluindo débitos relativos a Seguridade Social;
c) certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual;

d) certiddo de regularidade perante a Fazenda Municipal;

e) certificado de regularidade perante 0 FGTS;

f) certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT.
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8.8. Qualificacao econémico-financeira

a7

New.

8.8.1. A empresa devera apresentar Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

8.8.2. Caso a empresa esteja em recuperacdo judicial, deverd apresentar documentacdo emitida pelo juizo
competente que demonstre sua capacidade econémico-financeira para execucao do contrato.

8.9. Quialificagdo técnica

8.9.1. A empresa devera comprovar capacidade técnica compativel com o objeto contratado mediante
apresentacao de:

a) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
a execucao de servicos semelhantes aos previstos nesta contratacao;

b) comprovacéo de possuir jornal impresso em circulacdo regular;
c) comprovacao de possuir estrutura digital propria para divulgagdo dos contetidos publicados;
d) demais documentos técnicos eventualmente previstos no instrumento convocatorio.

8.9.2. Os documentos apresentados deverdo demonstrar que a empresa possui condi¢Ges operacionais para
atender as demandas de publicacéo oficial do Municipio de Ponte Alta/SC.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. Valor estimado da contratacéo

9.1.1. O valor estimado para a presente contratacdo sera de R$ 19.600,00 ( dezenove mil e seiscentos reais ) ,
considerando o periodo de vigéncia contratual de 12 (doze) meses.

9.1.2. O valor estimado foi definido com base em pesquisa de precos realizada pela Administracdo Municipal,
observando os pardmetros estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais regulamenta¢des
aplicaveis.

9.1.3. A estimativa contempla a prestacdo integral dos servigos previstos neste Termo de Referéncia, incluindo
a publicacéo dos atos oficiais, administrativos e legais em jornal impresso de circulacdo regional, bem como a
disponibilizacdo dos contetdos em ambiente digital da empresa contratada.

9.2. Metodologia utilizada para estimativa de precos

9.2.1. Para definicdo do valor estimado da contratagdo foram considerados pregos praticados por empresas do
ramo compativel com o objeto, mediante levantamento junto ao mercado, buscando obter referéncia adequada
e compativel com a realidade comercial da regido.

9.2.2. A pesquisa de precos teve como objetivo identificar o valor médio praticado para contratacéo de servico
jornalistico semelhante, garantindo que a Administracdo disponha de parametro suficiente para avaliacdo da
vantajosidade econdmica da contratagao.

9.2.3. Os documentos integrantes da pesquisa de precos permanecerdo juntados aos autos do processo
administrativo, contendo as fontes consultadas, os valores obtidos e a metodologia utilizada para formacéo do
preco estimado.
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9.3. Reajuste e manutencéo do equilibrio econdmico-financeiro

9.3.1. Os valores contratados permanecerao fixos durante o periodo inicial de 12 (doze) meses, salvo ocorréncia

de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis que possam ensejar reequilibrio

econdmico-financeiro, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.3.2. Apos o periodo de 12 (doze) meses, poderd ser avaliada a possibilidade de reajuste contratual, mediante
solicitacdo da contratada e observancia das disposicoes legais aplicaveis.

9.3.3. Eventual reajuste devera ser formalizado mediante instrumento proprio e dependerd de anélise
administrativa quanto a manutenc¢do da vantajosidade da contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Recursos or¢camentarios

10.1.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de recursos orcamentarios proprios
consignados no orcamento vigente do Municipio de Ponte Alta/SC, vinculados a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas.

10.1.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:

21 —3.3.90.00.00.00.00.00 — 1.500.0000.0000

Ponte Alta/SC, 18 de junho de 2026.

EDSON JULIO WOLINGER
Prefeito Municipal
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