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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO E SERVIGOS COMUNS

Processo SGPe n° IPREV 5795/2026

ORGAO SOLICITANTE

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO ESTADO DE SANTA CATARINA - IPREV

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de licencas de uso de softwares destinados a
criacdo grafica, edicdo de imagem, edicdo de video e gestao de projetos, visando atender as
necessidades para o Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina — IPREV.

. A contratacdo contempla o fornecimento das seguintes solugdes:
e Canva Pro+;
e CapCut Pro;

1.1.Especificacdes e quantidades

ITEM C?\EJ'CGO DESCRICAO UNI\'ADEAD'IDDEADE QUANTIDADE
1 071099203 | LICENCA DE USO DE SOFTWARE Servico 02
CANVA PRO+ - 12 MESES
1 071099203 | LICENCA DE USO DE SOFTWARE DE Servico 02
EDIC;AO DE VIDEO- CAPCUT PRO - 12
MESES

1.2.Da natureza do objeto

Os bens objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificacdes usuais de mercado.
N&o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de dezembro de 2022.

1.3.Da observanciado § 1°do art. 75

Declaro, para os devidos fins, que o valor da contratacéo direta respeita os limites
estabelecidos no § 1° do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por finalidade atender as demandas institucionais, mediante o
fornecimento de licencas de uso de softwares especializados voltados a criacdo grafica, edicdo de
imagens, edicdo de videos e gestdo de projetos, essenciais para o desenvolvimento das atividades de
comunicacdo oficial, publicidade institucional, campanhas educativas, divulgacdo de acles
governamentais e organizacdo dos fluxos internos de trabalho. Considerando a crescente necessidade
de producao de conteldos digitais de qualidade para os diversos canais oficiais do Municipio, tais como
redes sociais, portal institucional, campanhas informativas, materiais graficos, videos institucionais e
comunicados oficiais, faz-se necessaria a utilizacédo de ferramentas tecnoldgicas modernas, profissionais
e atualizadas, capazes de proporcionar maior e€ficiéncia, agilidade e padronizacdo visual as pecas
produzidas pela instituicdo. Nesse contexto, a contratacédo de licencas do software Canva Pro + justifica-
se pela necessidade de disponibilizar ferramenta profissional para criacdo de artes gréficas,
apresentacfes, materiais publicitarios, contetdos para midias digitais e identidade visual institucional,
permitindo acesso a recursos avangados, banco de imagens, templates profissionais, ferramentas
colaborativas e funcionalidades de edi¢cao que contribuem significativamente para a qualidade técnica e
visual das publicacbes oficiais. Da mesma forma, a aquisi¢do de licengas do CapCut Pro € necessaria
para possibilitar a edicdo profissional de videos institucionais, campanhas educativas, coberturas de
eventos, conteddos audiovisuais para redes sociais e demais materiais multimidia produzidos pela
administracdo publica. A ferramenta oferece recursos avancados de edicdo, efeitos, legendagem
automatica, tratamento de &udio e exportagcdo em alta qualidade, essenciais para aprimorar a
comunicacao audiovisual do IPREV/SC.
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3.D0S PARAMETROS DA LICITACAO

3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatéria

() Vistoria facultativa

(X)) Nao seré exigida vistoria.

3.2. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisicao/contratacdo se dara em lotes?
( X)) Néo

( )Sim

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

(X) Nao

() Sim

Se sim, quais?

4.2. Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracdo do(s) servigo(s):
(X) Nao

() Sim

Se sim:

Prazo para apresentacao:

Quantidade de amostras:
Unidade técnica responsavel pela andlise das amostras:
Local de entrega das amostras:

Condic0es e critérios de avaliacdo e julgamento da amostra e/ou da demonstracdo dos
servicos:

ltem Cdbdigo Critério de avaliacdo das amostras/protétipos

4.3. Sera exigida carta de solidariedade?
( X) Néao
() Sim

Se sim, justificativa:

4.4, Sera exigida garantia de proposta?
( X) Néao
( ) Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

(X) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;
(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )
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(X ) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidédo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

( X) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

(X) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

(X) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

(X) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:
https://sat.sef.sc.qgov.br/tax.NET/Sat.CtaCte.Web/SolicitacaoCnd.aspx)

(X) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(X) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenagtes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao Tribunal de
Contas da Unido.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

5.2. Habilitac&o Juridica

( X)) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

( X)) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

( X ) Micro empreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Micro empreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficar4 condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

( X)) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigcdo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

() Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

() Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

() Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo
no Registro onde tem sede a matriz;

() Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembléia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

() Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

() Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

() Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita & autorizacéo), expedido por ....... (especificar o 6rgao competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacédo respectiva.

5.3. Qualificacéo técnica

() Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se 0 caso),
em plena validade.

() Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢cdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

[.]
[.]
[.]
Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
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fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacédo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

() Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............

( X ) Néo se aplica.

Outras exigéncias de qualificacdo técnica:

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de entrega/execucdo
Até 15 dias contados do dia seguinte ao recebimento da assinatura do termo de contrato.

6.2. Local, horario e endereco de entrega
IPREV - Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina — das 13h:00min as 19h:00min
Rua Visconde de Ouro Preto, 291
Centro - Floriantpolis/SC - CEP 88020-040
Fone (48) 3665-4600  7° Andar — Sala 725

6.3. Bens pereciveis

(X) Nao

() Sim

Se sim, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a ............. (...) (dias, meses ou
T aT01S) o U - (metade, um terco, dois tercos, etc.) do prazo total recomendado pelo
fabricante.

6.4 - Garantia do produto/servico, manutencdo e assisténcia técnica

() Garantia e/ou assisténcia técnica
Especificar condi¢des:

( X ) Néo se aplica.

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato,
limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especifica¢cdes constantes no Edital de
Contratagdo Direta, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacdes determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucgéo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
Edital de Contratagdo Direta;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;
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e)

f)

)
h)

k)

providenciar a imediata corre¢éo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer 6nus
adicional;

ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratacéo;

manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdes
exigidas na licitacao;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucdo do
fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciéria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de
qgualquer espécie e origem, pertinentes a execucao do objeto contratado;

mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto desta licitagdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da
fabricagdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes
custos por sua conta,;

manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a contratante
por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso
de alteracao;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificacéo digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-
portal-externo/).

7.1 Da contratante

a)

b)

c)

d)

f)
9)
h)

Obriga-se a Administracao/Contratante:

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
Dispensa de Licitacdo e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacdo dos servigos,
sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e
solicitando as medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes
do contrato;

observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacao
e qualificagcéo exigidas na licitacao;

aplicar as san¢fes administrativas, quando se fizerem necessérias;
prestar a CONTRATADA informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

demais condicdes constantes do Edital de Contratacdo Direta.
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8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

( X ) Somente por assinatura de contrato

() Autorizagdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
() Autorizacdo de Fornecimento

() Notade Empenho

() Outro.

8.2. VIGENCIA
A vigéncia inicial do contrato sera de 12 meses, podendo ser prorrogada nos termos da
legislacéo vigente, com a aplicacéo de reajuste do valor contratual com base na variagédo do IPCA.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:
Nome: Abelardo Osni Rocha Junior
Cargo: Diretor de Administracéo
Matricula: 388873-8
E-mail: abelardo@iprev.sc.gov.br
Fiscal:

Nome: Rodrigo Nascimento Santiago

Cargo: Gerente de Tecnologia da Informacéo
Matricula; 0373826-4-02

E-mail: rodrigonascimento@iprev.sc.gov.br

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 10 dias

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 15 dias
Prazo de liquidacdo do documento fiscal:

Prazo de pagamento:

9.2 Condi¢cdes de Pagamento

a) As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a
proposta de precos apresentada pela empresa julgada vencedora;

b) O pagamento sera realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentacdo da nota
fiscal/fatura, até o 20° (vigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo,
desde que comprovada a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentacao
dos seguintes documentos:

I. Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
Il. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa,;
lll. Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa,;
IV. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CND
V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
CRF/FGTS

¢) Nenhum pagamento serd efetuado & Contratada enquanto pendente de liquidacdo de qualquer
obrigacéo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim,
em razdo de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa
postergacéo direito & atualizagdo monetéria do preco;

d) O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecucdo do servico ou servico em
desacordo com as especificacdes d termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa
postergacéo direito a atualizagdo monetéaria do preco;

e) A empresa contratada devera apresentar, no campo observacdes, da Nota Fiscal, os dados
bancarios: Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que deverd ser de titularidade da
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ESTADO DE SANTA CATARINA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO ESTADO DE SANTA CATARINA
c ; IPREV DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
. . COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO GOVSC

contratada;
f) Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que ndo seja o Banco do Brasil, serdo
descontados da taxa bancaria, conforme legislacao vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Org&o/Unidade Subacéo Natureza Fonte Fonte Fonte
Orcamentaria
470022 8419 33.90.40.11 1.802.250.000 2.802.850.000 1.822.250.000

11. DO VALOR ESTIMADO

O valor estimado sera de R$ 4.056,94 (quatro mil e cinquenta e seis reais e noventa e quatro
centavos).

12. DAS SANCOES

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual,
serd aplicada as sancdes constantes na Lei n°14.133/2021 e demais legislacdes pertinentes.

13. INDICACAO_ RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS
IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS

Nome: Rodrigo Nascimento Santiago
E-mail institucional: rodrigonascimento@iprev.sc.gov.br
Telefone institucional: (48) 3665-9900

Nome do Responsavel pela Elaboracdo do TR
Nome: Rodrigo Nascimento Santiago

Funcédo: Gerente de Tecnologia
(assinado digitalmente)

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.

Nome da Chefia Imediata
Nome: Abelardo Osni Rocha Junior

Funcéo: Diretor de Administragcéo
(assinado digitalmente)
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sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: 4H2ED9FO0

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ABELARDO OSNI ROCHA JUNIOR (CPF: 041.XXX.279-XX) em 29/09/2026 as 14:41:13
Emitido por: "AC SAFEWEB RFB v5", emitido em 16/10/2025 - 18:22:00 e valido até 15/10/2028 - 18:22:00.
(Assinatura ICP-Brasil)

RODRIGO NASCIMENTO SANTIAGO (CPF: 040.XXX.679-XX) em 29/09/2026 as 14:50:44
Emitido por: "AC SAFEWEB RFB v5", emitido em 22/10/2025 - 14:37:27 e valido até 21/10/2028 - 14:37:27.
(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/SVBSRVZIMTAXNTFfMDAwWMDU3OTVINTc5NI8yMDI2XzRIMKVEOUYw ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IPREV 00005795/2026 € 0 cOdigo 4H2ED9F0
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




