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TERMO DE REFERENCIA
Processo SGPe 44621/2023
Pedido de Aquisi¢do n? 1273/2023

CENTRO LICITANTE
Centro de Ciéncias Tecnoldgicas - CCT

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para fornecimento de coffee break em eventos da Udesc/CCT.

LOTE ITEM DESCRICAO QUANTIDADES
1 Tipo 1

- Café amargo (disponibilizar aglicar e adogante)

- Leite: Refrigerante normal- Mini sonho ou similar

- Amanteigado tipo petit fours (minimo 2 tipos) ou pastel doce
assado

- Mini sanduiche simples (minimo 1 tipo)

- Mini salgado frito simples (minimo 2 tipos)

5000
OBSERVACOES:

1 - Mini sanduiche simples (pao pullmann sem casca ou mini pao
francés com recheio de queijo prato com presunto ou alface com
ricota ou paté de frango).

2 - Mini salgado frito simples (coxinha de frango, risoles de carne
moida, empanado de salsicha, pastel de carne).

2 Tipo 2

- Café Amargo (disponibilizar aglicar e adogantes)

- Leite

- Agua sem gas

Unico - Refrigerante normal e diet

- Sucos (minimo 2 tipos — polpa ou naturais)

- Bolo de chocolate ou laranja ou tipo toalha felpuda ou tipo cucal
(minimo 1 tipo)

- Amanteigado tipo petit fours (minimo 2 tipos) ou pastel doce
assado

- Folheado doce de banana ou maga ou queijo com goiabada
(minimo 1 tipo)

- Mini pao de Queijo

- Mini sanduiche Il (minimo 2 tipos)

- Mini salgado frito Il (minimo 1 tipo)

1000

OBSERVACOES:

1 - Cuca é doce com cobertura de farofa doce e frutas (banana,
coco, abacaxi ou uva).

2 - Mini sanduiche Il (pdo tipo pullmann sem casca ou pdo integral
com recheio de ricota temperada e alface ou paté de frango).

3 - Mini salgado frito Il (bolinha de queijo, pastel de palmito, kibe,
croquete de camarao).
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Tipo 3

- Café Amargo (disponibilizar agucar e adocantes)
- Leite: Cha (camomila, horteld ou erva cidreira)

- Agua com gas e sem gas

- Refrigerante normal e diet

196

- Sucos (minimo 2 tipos — polpa ou naturais)

- Bolo de chocolate ou laranja ou tipo toalha felpuda ou tipo cucal
(minimo 2 tipos)

- Folheado doce de banana ou mag¢a ou queijo com goiabada
(minimo 1 tipo)

- Tortelete doce de maracuja ou limdo ou morango (minimo 1 tipo)
- Torradinhas Condimentadas (minimo 2 tipos)

- Paté de presunto, frango ou calabresa (minimo 2 tipos)

- Mini sanduiche Il (minimo 2 tipos)

- Mini salgado frito Il (minimo 1 tipo)

- Mini salgado assado (minimo 2 tipos)

1000

OBSERVACOES:

1 - Cuca é doce com cobertura de farofa doce e frutas (banana,
cOco, abacaxi ou uva).

2 - Mini sanduiche Il (pao integral ou pao sirio ou pdo croissant
com recheio de ricota temperada com alface ou peito de peru com
azeitonas picadas ou rucula com tomate seco).

3 - Mini salgado assado (pastel assado de carne com queijo
cheddar, pastel assado de tomate seco, trouxinha de carne,
trouxinha de frango, enroladinho de queijo e presunto).

A unidade de fornecimento é por pessoa participante.

1.2.Da natureza do objeto

( X) Ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n2 2.355, de 16 de dezembro de 2022

( X') Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e especificagGes
usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacdo do presente objeto se justifica para o atendimento das programagdes de eventos institucionais e
educacionais de Ensino, Pesquisa e Extensdo tais como palestras, minicursos, cursos, seminarios, congressos e feiras
promovidos pela Udesc/CCT, que visam a divulgacdo da mesma e de seu papel perante a sociedade, proporcionando
a oportuna acolhida a comunidade académica, visitantes e autoridades.

A oferta de coffee break também visa garantir o bem-estar, o melhor aproveitamento e a manutencdo dos
participantes, ndo havendo a necessidade de ausentar-se das dependéncias durante o intervalo para lanches,
atendendo desse modo, ao interesse publico, por contribuir na formacdo de cidaddos comprometidos com a ética
e com a qualidade de vida para o desenvolvimento sustentavel das organiza¢des e da sociedade.

A decisdo pela contratacdo pretendida se justifica pela indisponibilidade de m&do-de-obra e estrutura prépria para
providenciar o fornecimento de coffee break para os eventos elencados acima.
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3. DOS PARAMETROS DA LICITAGAO

3.1. Sera adotado o Sistema de Registro de Pregos — SRP?
(X)Sim
( ) Nao

3.1.1 Justificativa para adogcdo do Sistema de Registro de Pregos:

(X) quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes frequentes,
com maior celeridade e transparéncia

( ) quando for conveniente a compra de bens ou a contratacdo de servicos para atendimento
a mais de um érgdo ou entidade, ou a programas de governo; e

(X) quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragdo Publica.

3.1.2 Vigéncia da Ata de Registro de Pregos:
(X) Prazo de um ano, podendo ser prorrogado por igual periodo;
( ) Prazo de um ano, sem a possibilidade de prorrogacéo.

3.2. Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP),
conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n2 123/2006 (alterado pela Lei Complementar n2
147/2014):

() Vvalor referencial inferior a R$ 80.000,00 por item (participacdo exclusiva para ME/EPP).

() Valor referencial superior a RS 80.000,00 por item (participacdo exclusiva para ME/EPP).

() Vvalor referencial superior a R$ 80.000,00 de natureza divisivel (com cota para ME/EPP).

() Valor referencial superior a RS 80.000,00 de natureza divisivel, porém n3o sendo aplicavel tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte por ndo ser mais vantajoso
para a administragdo publica.

Justificativa:

Diante das peculiaridades do objeto a ser licitado, a aglutinacdo dos itens sera em lote Unico, totalizando
valor superior a RS 80.000,00, ndo havendo, portanto, a obrigatoriedade de participacdo exclusiva de
ME/EPP.

3.3. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

( ) Vistoria obrigatdria
() Vistoria facultativa
( X) Nao sera exigida vistoria.

3.4. Sera admitida a participagao de consorcios?
( X) Nao
( )Sim

Justificativa:

A vedacdo quanto a participacdo de consércio de empresas no presente procedimento licitatério nado limitara
a competitividade.

A participagdo de consdrcios é recomendavel quando o objeto considerado for “de alta complexidade ou
vulto”, o que ndo seria o caso do objeto sob exame.

N3o ha nada que justifique a participacdo de empresas em consércios no objeto em apreco. Ele ndo se reveste
de alta complexidade, tampouco é servigo de grande vulto econdmico, ou seja, o edital ndo traz em seu termo
de referéncia nenhuma caracteristica prépria que justificasse a admissao de empresas em consércio.
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A admissdo de consércio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor econémico atenta contra o
principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da Administra¢do Publica, a unido de concorrentes

que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa, o principio da competitividade,
atingindo ainda a vantajosidade buscada pela Administracdo.

3.5. Sera admitida a participagdo de cooperativas?
( X)Nao
( )Sim

3.6. Sera admitida a subcontratagdo?
(X) Nao
()Sim

3.7. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisi¢cdo/contratacdo se dara em lotes?
( ) Nao
( X )Sim

Justificativa:

A aglutinacdo realizada por esta equipe de planejamento, subscritores desta justificativa, foi realizada, apds
minuciosa andlise, reunindo itens que habitualmente sdo fornecidos por empresas do mesmo ramo de
atividade, visando tornar economicamente vidvel a competicdo e diante do Principio de Economicidade ao
tentar obter a proposta mais vantajosa para a Administracdo, mas em um nivel “étimo” possibilitard a maior
competitividade possivel no certame.

Conclui-se que, diante das peculiaridades do objeto a ser licitado, que a aglutinagdo em lote Unico é a menor,
melhor e mais adequada forma de contratacdo do objeto, diante dos Principios de Economicidade e de
Competitividade. Além disso, o objeto ndo é divisivel, ndo podendo ser parcelado, de fato visando melhor
gestdo do contrato e aproveitamento econémico da escala de mercado.

3.8. Sera admitida adesdo a ARP por 6rgdos nao participantes?
( ) Nao
(x)Sim

Justificativa:

O uso da Ata de Registro de Precgos por qualquer érgao ou entidade da administracdo justifica-se,
naturalmente, pela economia obtida por ndo incorrer essas instituicdes em gastos gerados nos processos
licitatorios. Ademais, as a¢Oes adotadas por esta Universidade podem ser convenientes a outros 6rgdos ou
entidades da administracao.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para analise da equipe
técnica na fase de julgamento da proposta final de pregos):

(X)) Nao

( )Sim

Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstrag¢io do(s) servico(s):
( X)Nao
( )Sim
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() Acritério da equipe técnica

4.2. Sera exigida prova de conceito?
(X) Nao
()Sim

4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(X) Nao
()Sim

4.5. Sera exigida garantia de proposta?
(X) Nao
( )Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

( X) Cadastro de fornecedor no Estado de Santa Catarina (CCF);
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, além do Cadastro de fornecedor:
5.4. Qualificagdo técnica

( X) Alvard Sanitario, em vigéncia, expedido por érgdo local de vigilancia sanitaria (prefeitura ou drgao
municipal).

6. DA EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. Local e enderego de entrega: os produtos e/ou servigos serdo prestados na cidade de Joinville/SC no local
abaixo, ou em locais previamente informados pela Udesc/CCT.

6.1.2 CCT - Centro de Ciéncias Tecnolodgicas:
Rua Paulo Malschitzki, Zona Industrial Norte — Joinville/SC CEP 89219-710.

6.2 Prazo de entrega/execucio
6.2.1. A Contratada recebera por parte do fiscal de contrato as solicitagdes, contendo horario, local do evento
e numero aproximado de pessoas a serem servidas, bem como a indicacdo dos itens a serem fornecidos, com
antecedéncia minima de 04 (quatro) dias uteis.

6.2.1.1. A Contratada receberd por e-mail o empenho e AF (Autorizacdo de Fornecimento), a qual comecara
a contar o prazo para entrega dos materiais/servicos.
6.2.2. O Os itens de coffee break deverao ser entregues no local indicado pelo Contratante, com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) minutos do horario previsto.
6.2.3. A quantidade minima de fornecimento sera para 20 (vinte) pessoas;
6.2.4. Todos os itens deverdo ser transportados acondicionados em embalagens térmicas e higiénicas, que
proporcionem sua perfeita conservagao e temperatura até o momento de serem consumidos;
6.2.5. A Udesc/CCT se reserva no direito de recusar o coffee break, caso seja verificada ma qualidade dos
alimentos, tais como problemas com a aparéncia, consisténcia ou odor, embalagens inadequadas, que
exponham os produtos a contaminagdo e/ou deterioracdo, ou ainda inadequacdo das condi¢des higiénicas do
veiculo ou dos profissionais envolvidos na entrega;
6.2.6. As AFs podem ter a entrega parcelada, conforme a necessidade do Centro, mediante solicitagdo formal
do fiscal do contrato.
6.2.7. A Contratada devera considerar o transporte e todos os tributos inclusos no valor contratado.

6.3. Bens pereciveis

( ) Nao
(X)Sim
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Todos os géneros utilizados pela empresa tais como: café, chj, leite, dgua, ingredientes e produtos em geral,
devem frescos e adequados para o consumo e estar dentro da validade.

6.4. Garantia de execugao do contrato
Sera exigida garantia de execucdo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n? 14.133/21, em valor
correspondente a 5% do valor total do contrato?

(X ) Nao
( )Sim

6.5. Garantia do produto/servi¢co, manutencio e assisténcia técnica

( X )Néo
( )Sim

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES s6 poderdo ser agrupados na mesma nota os itens que
possuirem o mesmo detalhamento orcamentario (mesmo empenho), constante na planilha de
especifica¢oes;

b) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES deverd ser informado o nimero do empenho;

c) Sera de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita execugdo do
Contrato tais como: frete e entrega nos locais especificados neste memorial, fornecimento de
materiais e acessorios, transportes de materiais, fornecimento de mao-de-obra especializada para
entrega dos materiais, recolhimento de impostos e contribui¢cbes, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e demais itens pertinentes, direta e indiretamente necessdarios a perfeita execucgdo
contratual;

d) atender a todas as solicitacbes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou Ata de
Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

e) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no Edital, em consonancia
com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes determinadas pela legislagdo em
vigor;

f) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do edital;

g) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se verifiquem
danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

h) providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da entrega do
produto;

i) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto fornecido,
assim como amostra para analise pela Administragdo, sem qualquer 6nus adicional;

j) ndosubcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata de Registro
de Precos;

k) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condicGes de habilitacdo e
qualificacbes exigidas na licitacao;

I) aestender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promoc¢Ges oferecidas aos demais clientes da
contratada;
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m) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administracao ou
a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as
normas de segurancga, quando da execucdo do fornecimento;

n) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execucao do objeto contratado;

0) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria-prima empregada na fabricacdo de seus produtos, a
empresa vencedora, responderd inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes,
obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se
verificarem vicios, defeitos, incorre¢cdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado
visualmente ou em laboratdrio, correndo estes custos por sua conta;

p) manter enderecgo eletronico (e-mail) vélido para fins de comunicagdo com a contratante por todo o
periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteracao;

g) serdo, ainda, responsabilidades da Contratada, além das ja citadas, o fornecimento de MESA(s)
necessaria(s) para a prestagdo dos servigos, caso estas nao existam no local, bem como TOALHAS NA
COR BRANCA, UM ARRANJO DECORATIVO SIMPLES, GELO, TRAVESSAS EM ACO INOX, JARRAS DE
VIDRO, GUARDANAPOS, COPOS E TALHERES, estes dois ultimos preferencialmente em plasticos
transparentes de maior resisténcia, e demais itens, inclusive de armazenamento e de cozinha
necessarios para a prestacao do servico;

r) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio)
para que possa assinar eletronicamente com certificacdo digital TODOS os documentos firmados com
a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-

portal-externo/).

7.1 Da contratante
Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na licitagdo e
no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servigos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especifica¢cdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obriga¢cdes assumidas pela
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

f) aplicar as san¢Ges administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢Ges constantes do edital de licitacdo.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL
() Somente por assinatura de contrato
( )Autorizagdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
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( X ) Autorizagdo de Fornecimento
() Outro.

8.2. VIGENCIA

( ) O prazo de vigéncia da contratacdo é de sua assinatura até o encerramento dos créditos orgamentarios
do ano de sua emissao.

( X ) O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da sua assinatura, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

() O fornecimento de bens/prestacido dos servicos é enquadrado como continuado tendo em vista que ha
prejuizos se houver a ndo continuidade dos mesmos para as atividades da Administragdo , sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:
Nome: Rafael Domingos Martins
Cargo: Técnico de Suporte
Matricula: 665771-0
E-mail: rafael.martins@udesc.br
Fiscal:

Nome: Murilo Arndt

Cargo: Técnico de Suporte
Matricula: 665772-9

E-mail: murilo.arndt@udesc.br

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias corridos.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 10 (dez) dias corridos.

Prazo de liquidagdo do documento fiscal: em até 30 dias conforme edital.
Prazo de pagamento: em até 30 dias conforme edital.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacgdo:

Orgdo/Unidade Orcamentaria Subacgao Natureza
45022 11038 339030 1.500.100.000

11. DO VALOR ESTIMADO

0 valor maximo estimado serd de R$ 158.510,00 (cento e cinquenta e oito mil quinhentos e dez reais).

12. INFORMAGOES ADICIONAIS

Ndo hd informagdes adicionais.

13. INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS IMPUGNAGOES E/OU

ESCLARECIMENTOS
Nome: Agente de contratacdo
E-mail: clico.cct@udesc.br
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Telefone institucional: Telefone do agente de contratacao

14. INDICAGAO E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA CONFECCAO DO PRESENTE

TERMP
Nome: Murilo Arndt Nome: Gabriela Krause Lopes
Matricula: 665772-9 Matricula: 663312-9
Fungdo: Técnico de Suporte Fungdo: Técnico de Desenvolvimento
Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente

15. APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

APROVO O Termo de referéncia e a realizagdo de processo licitatrio conforme acima especificado, por intermédio
do Centro de Ciéncias Tecnoldgicas.

DILMAR BARETTA
REITOR DA FUNDAGCAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA




