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UNIVERSIDADE
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%

TERMO DE REFERENCIA
SGPE: 29670/2024

Centro Licitante:

CCT - Centro de Ciéncias Tecnoldgicas

1. Objeto da Contratagao

Pagamento de inscrigao do técnico universitario Penélope Mattar Amorim para a participagdo no curso de capacitagdo "Cerimonial, Protocolo e Organizagdo
de Eventos" que ocorrera no periodo de 27 a 29 de agosto de 2024, na cidade de Curitiba/PR. Edital 001/2024/CCT - PROCAPT. (SGPe 2661/2024).

1.1. Especificagoes e quantidades

Item Descrigdo Quantidade Unidade de medida Valor total ($)

Inscricdo para participagdo no curso de
capacitagdo  "Cerimonial,  Protocolo e
1 Organizagdo de Eventos", oferecido pela 1 Servigo R$ 3.590,00
empresa CONSULTRE, que ocorrera de 27 a
29 de agosto de 2024 em Curitiba/PR.

1.2 Natureza do objeto

(X) O objeto ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 2.355, de 16 de dezembro de 2022.

(X) Os bens objeto desta contratagéo séo caracterizados como comuns, com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

1.3 Dispensa de ETP

Com fundamento na autorizagéo prevista no art. 8%, § 1, do Decreto Estadual n°® 47, de 09 de margo de 2023, opta-se pela ndo elaboragédo de Estudo Técnico
Preliminar no presente caso. Justifica-se a nao realizagéo pelo fato de que Em contratagdes de baixo valor, os custos e recursos associados a realizagéo de
um estudo técnico detalhado podem superar os beneficios obtidos. A realizagdo de estudos técnicos detalhados em tais casos pode aumentar a burocracia,
os recursos empregados e o tempo necessario para concluir o processo de contratacdo. Em contratagdes de baixo valor, esses recursos podem ser mais
bem utilizados em outras atividades que beneficiem diretamente a administragéo publica.

2. Justificativa de interesse publico e de escolha do fornecedor

Justifica-se a solicitagdo de pagamento de inscrigdo no curso "Cerimonial, Protocolo e Organizagdo de Eventos" por se tratar de capacitagéo. A partir de
agosto de 2024 estarei mudando de setor dentro da UDESC e iniciando no Setor de Eventos, com o qual nunca trabalhei e do qual ndo tenho conhecimento,
motivo pelo qual esse curso agregaria bastante nesse momento de transigéo. Acredito, ainda, que servidores publicos capacitados tém maior habilidade para
lidar com tarefas complexas e demandas de trabalho. Ao aprimorarmos nossas competéncias, nos tornamos mais produtivos, otimizando processos e
agilizando a execugéo das atividades, o que contribui para a eficiéncia e economia de recurso.

3. Parametros da contratagao

3.1 Agrupamento de itens em lotes
A aquisigdo/contratagdo se dara em lotes?
(X) Nao

Justificativa: O objeto em questdo é Unico e ndo permite parcelamento.

3.2 Sera admitida a subcontratagao?
(X) Nao

4. Critérios de aceitagdo da proposta

Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para analise da equipe técnica na fase de

(X) Nao julgamento da proposta final de pregos)?

5. Critérios de habilitagcao
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(X) Prova de inscrigéo de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

(X) Certiddo negativa de débitos da Fazenda Nacional

(X) Certiddo negativa de débitos da Fazenda Estadual do estado de Santa Catarina e do estado sede do fornecedor/prestador
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Certiddo negativa de débitos da Fazenda Municipal do municipio sede do fornecedor/prestador ou Declaracéo de isenc¢éo (para

X) contratagdes < R$ 12.500,00)
(X) Certidao negativa de débitos do FGTS
(X) Certidao negativa de débitos da Justica do Trabalho

6. Execugao do objeto

6.1 Local e enderego de entrega:

CAMPUS Il — Norte Catarinense: CCT - Centro de Ciéncias Tecnoldgicas
Rua Paulo Malschitzki, 200 - Zona Industrial Norte — Joinville/SC CEP 89219-710

6.2 Prazo de entrega/execugao:

6.2.1. O prazo de entrega dos materiais/servigos seré de at¢ 30 ( trinta dias torridos apés o recebimento da nota de
empenho autorizando a entrega/prestacéo do item.

6.2.1.1. O prazo de entrega dos materiais/servigos podera ser prorrogado por igual prazo mediante justificativa devidamente apresentada com antecedéncia e
aceita pela Contratante.

6.2.1.2. A Contratada recebera por e-mail o empenho, a qual comegara a contar o prazo para entrega dos materiais/servicos.

6.2.3. Os empenhos podem ter a entrega parcelada, conforme a necessidade do Centro, mediante solicitagdo formal do Responsavel do pedido.

6.2.4. Os produtos deverao ser novos e entregues acondicionados em suas embalagens originais lacradas, de forma a permitir completa seguranga quanto a
sua originalidade e integridade, devendo estar acondicionados e embalados conforme praxe do fabricante, protegendo o produto durante o transporte e
armazenamento, com indicagdo do material contido, volume, data de fabricacéo, fabricante, importador (se for o caso), procedéncia, bem como demais
informagdes exigidas na legislacdo em vigor, exceto para os itens a serem entregues a granel (areia, brita, entre outros).

6.2.5. O prazo de validade sera no minimo, 12 meses, salvo itens em que a validade definida pelo fabricante € menor que 12 meses.

6.2.6. A Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada para terceiros.

6.2.7. A Contratante reserva-se o direito de a qualquer tempo, previamente ao aceite, ou durante o prazo de validade do produto, proceder a andlise técnica e
de qualidade do mesmo, através de Parecer Técnico, realizado diretamente ou por intermédio de terceiros.

6.2.7.1. Caso o Parecer Técnico rejeite o produto analisado este deverad ser substituido imediatamente pela Contratada, sem qualquer 6nus para a
Contratante.

6.2.8. A Contratada, mesmo n&o sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagéo dos produtos ofertados, respondera inteira e solidariamente
pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o(s) produto(s) em que se verificar(em) vicios,
defeitos, incorregdes, resultantes da fabricagédo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, respondendo por todos os custos.

6.2.9. O aceite dos produtos pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por vicios de quantidade ou qualidade do produto ou
disparidade com as especificagdes técnicas exigidas no processo ou atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se a Contratante as
faculdades previstas no Art. 18 da Lei Federal 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.3 Bens pereciveis:
(X) Nao
() Sim

6.4 Garantia do produto/servigo, manutencgao e assisténcia técnica:
(X) Nao
() Sim

7. Obrigagoes especificas das partes

7.1 Da Contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES sé poderdo ser agrupados na mesma nota os itens que possuirem o mesmo detalhamento orgamentario
(mesmo empenho).

b) Na emisséo das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o nimero do empenho

c) Sera de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita execugdo do Contrato tais como: frete e entrega nos locais
especificados neste memorial, fornecimento de materiais e acessorios, transportes de materiais, fornecimento de mao-de-obra especializada para entrega
dos materiais, recolhimento de impostos e contribuicdes, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e demais itens pertinentes, direta e indiretamente
necessarios a perfeita execugao contratual

d) Atender a todas as solicitagdes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia da contratagao, limitada ao quantitativo de cada item;

e) Ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no processo, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificagdes determinadas pela legislagdo em vigor;

f) Responsabilizar-se pela boa execugéo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do processo;

g) Rparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como,
providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

h) Providenciar a imediata corregcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da entrega do produto;

i) Apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administragéo,
sem qualquer 6nus adicional;

j) Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do processo;

k) Manter, durante a vigéncia, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdes exigidas na licitagéo;

1) A estender ao objeto, os beneficios e promogdes oferecidas aos demais clientes da contratada;

m) Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administragdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de
impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando da execugéo do fornecimento;

n) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos,
onus ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execugédo do objeto contratado;

0) Mesmo nado sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagdo de seus produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente
pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitagdo, em que se verificarem
vicios, defeitos, incorregdes, resultantes da fabricagéo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta;
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Contratante em caso de alteragao;

q) Realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com
certificagédo digital TODOS os documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-portal-externo/).

7.1 Da Contratante

Obriga-se a Administragéo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada no processo;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestagéo dos servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro
proprio as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagdes da contratagao;

e) observar para sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo
exigidas no processo;

f) aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condigdes constantes do processo.

8. Contrato

8.1 Instrumento contratual

() Somente por assinatura de contrato
(X) Somente por empenho
8.2 Vigéncia
(X) O prazo de vigéncia da contratagéo é de sua assinatura até o encerramento dos créditos orgamentarios do ano de sua emisséo.
8.3 Gestao e fiscalizagdao
Nome: Setor de Gestao de Contratos CCT
Gestor
E-mail: clico.cct@udesc.br
Fiscal Nome: Penélope Mattar Amorim
E-mail: penelope.amorim@udesc.br

9. Critérios de medigao e pagamento

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados : 5 (cinco) dias corridos.
Prazo de recebimento definitivo do objeto : 10 (dez) dias corridos.
Prazo de liquidagdo do documento fiscal : em até 30 dias.
Prazo de pagamento : em até 30 dias.

10. Dotagao orgamentaria

As despesas correrdo a conta da dotagao:

Orgéo/Unidade Orgamentaria Subaciao Natureza Fonte

45022 5852 339039.31 1.500.100.000

11. Valor estimado

R$ 3.590,00 #NOME?

12. Informagoes adicionais

N&o se aplica.

13. Indicagao do responsavel no drgao para eventuais esclarecimentos

Nome: Penélope Mattar Amorim

E-mail: penelope.amorim@udesc.br
Telefone: |47 99951-6709

14. Equipe de planejamento responsavel pela confecgao do presente termo

Responsavel pela formalizacdo da demanda Diretor Geral do CCT
Nome: Penélope Mattar Amorim Nome: Antonio Heronaldo de Sousa
Matricula:  370710-5-02 Matricula: 269898-6
Cargo: Técnico Universitario de Suporte Cargo: Diretor Geral do CCT
Assinado digitalmente Assinado digitalmente

15. Aprovacao do termo de referéncia

APROVO o Termo de Referéncia e a realizacédo de processo licitatério conforme acima especificado, por intermédio do

CCT - Centro de Ciéncias Tecnoldgicas
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JOSE FERNANDO FRAGALLI
REITOR DA FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA - UDESC
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sgpe Assinaturas do documento

Caddigo para verificacdo: H627H5TF

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

PENELOPE MATTAR AMORIM (CPF: 058.XXX.139-XX) em 01/08/2024 as 14:35:37
Emitido por: "SGP-e", emitido em 17/05/2019 - 10:54:16 e vélido até 17/05/2119 - 10:54:16.
(Assinatura do sistema)

ANTONIO HERONALDO DE SOUSA (CPF: 467.XXX.244-XX) em 05/08/2024 as 18:10:03
Emitido por: "AC SAFEWEB RFB v5", emitido em 04/04/2024 - 10:19:15 e valido até 04/04/2027 - 10:19:15.
(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONTMTIwM]JIMDAWM|jk2NzBfMjk3MDhfMjAyNF9INjI3SDVURg== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00029670/2024 € 0 c6digo
H627H5TF ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




