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INSTRUQC)ES PARA PREENCHIMENTO DA MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA
QOrientacdes Gerais

e Normas aplicaveis:
= Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021
= Decreto n® 47, de 9 de marco de 2023

e Conceito: Termo de Referéncia € o documento da fase interna do processo em que o demandante
descreve com detalhes o0 objeto que pretende contratar, com elementos necessarios e suficientes da
justificativa para a sua contratacdo, a verificacdo da compatibilidade da despesa com a
disponibilidade orgcamentaria, ao julgamento e classificagcdo das propostas, a definicao: do prazo de
execucao do contrato, da estratégia de suprimento, dos métodos de fornecimento ou de execucéo
do servigo.

¢ Quando fazer o Termo de Referéncia?

Regra: conforme a Lei 14.133, de 2021, licitagcdes para aquisi¢cdes de bens e para a contratacdo de
prestagao de servigos, bem como as contratacfes diretas, deverdo ser precedidas de Termo de
Referéncia.

e Conteldo do Termo de Referéncia:

A CLC informa que o presente termo é um modelo SIMPLIFICADO, adequado a contratacdes diretas,
e o Demandante, poderé fazer qualquer adequacéo de acordo com o objeto a ser licitado, lembrando
que os dados aqui apresentados sao 0s requisitos minimos sugeridos para viabilizar um processo de
compra, agui apresentados de maneira padronizada para facilitar e agilizar o trabalho das equipes
de compras.

E necessario o preenchimento de todos os campos, além de assinatura com o nome e matricula do
responsavel pela elaboracao e aprovacéo.

Notas Explicativas como esta, exibidas em todo o corpo do
documento, buscam elucidar conceitos e indicar caminhos e deverao
ser excluidas antes de finalizar o documento, assim como esta
primeira pagina de orientagdes.
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TERMO DE REFERENCIA
Processo SGPe 37274/2024

CENTRO LICITANTE
Centro de Artes, Design e Moda - CEART

1. OBJETO

Locacéao de plataforma elevatoria articulada a diesel com alcance de uma altura minima de 10 metros - No
periodo de 08 a 18 de outubro para a realizacao de restauracao e confeccao de Artes Murais em paredes
externas das edificagBes do Centro de Artes, Design e Moda (Ceart) da Udesc. A plataforma elevatéria
deve estar apta a movimentacdo em terrenos irregulares em areas externas (com grama, com piso
concretado, com piso sextavado, dentre outros), e ter mobilidade vertical e horizontal, além de mobilidade
para aproximagédo e afastamento de paredes (frente/ tras). A plataforma deve ser entregue até as 08
horas do dia 08/10/24 e recolhida as 18h do dia 18/10/24 na Udesc Ceart, Avenida Madre Benvenuta,
2007, Itacorubi, Florianépolis-SC. A empresa deve disponibilizar um técnico em sobreaviso para realizar
manutencao presencial e imediata do equipamento em caso de necessidade no periodo de locagéo, das
8h as 19h entre os dias 08 a 18 de outubro de 2024.

1.1. Especificagdes e quantidades

- UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE

Locacéao de plataforma elevatoéria articulada

a diesel 08 a 18 de outubro (11 diarias) 1 1

1.2. Da natureza do objeto

(X) Néo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 2.355, de 16 de dezembro de 2022
Nota:

O artigo 20 da Lei n° 14.133, de 2021, estabelece que os itens de consumo deverédo ser de qualidade
comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao
de artigos de luxo. O Decreto n® 10.818, de 2021 regulamentou o tema, devendo as vedacbes nele
estabelecidas serem respeitadas pelo administrador publico.

1.3. Dispensado ETP
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3. DOS PARAMETROS DA DISPENSA

Com fundamento na autorizacdo prevista na Instrucdo Normativa 001/2024/UDESC, opta-se pela ndo elaboracdo
de Estudo Técnico Preliminar no presente caso. Justifica-se a ndo realizacdo pelo fato de que em contratagdes de
baixo valor, os custos e recursos associados a realizacdo de um estudo técnico detalhado podem superar os
beneficios obtidos. A realizacdo de estudos técnicos detalhados em tais casos pode aumentar a burocracia, os
recursos empregados e o tempo necessario para concluir o processo de contratagdo. Em contratagdes de baixo
valor, esses recursos podem ser mais bem utilizados em outras atividades que beneficiem diretamente a
administracao publica.

Nota:

Exemplos:

1) Em contratagdes de baixo valor, os custos e recursos associados a realizagdo de um estudo técnico detalhado podem superar os beneficios
obtidos. A realizagdo de estudos técnicos detalhados em tais casos pode aumentar a burocracia, os recursos empregados e o tempo
necessario para concluir o processo de contratagao. Em contratagdes de baixo valor, esses recursos podem ser mais bem utilizados em outras
atividades que beneficiem diretamente a administragado publica.

2) Uma vez que a contratagdo direta através da dispensa seguird todas as diretrizes estabelecidas no edital da licitagdo anterior, que acabou
nao tendo éxito ou ndo obtendo propostas, pode-se entender que o estudo que definiu a melhor solugdo ja foi realizado. Sendo assim, ao
realizar uma contratagdo direta conforme o artigo 75, inciso Ill, ndo é necessario revisitar as op¢des de mercado.

3): Em cenarios emergenciais, muitas vezes ndo é possivel prever com antecedéncia todas as possibilidades e solugdes oferecidas pelo
mercado com o grau de detalhamento exigido por um estudo técnico preliminar. A rapidez da resposta necessaria pode ndo permitir o tempo
necessdrio para realizar tal estudo sem que haja prejuizo ao interesse publico e o bem-estar da populagdo. Em tais casos, a prioridade é
resolver a emergéncia e garantir que as necessidades sejam atendidas o mais répido possivel.

A Justificativa da contratacdo se da presenca, promogdo e preservacdo de artes murais na
Universidade tém importancia significativa visto se tratar de um Centro de Artes e isto oferece
expressao cultural, estimulo a criatividade, embelezamento do ambiente, promocé&o de identidade da
Instituicdo e espacos de reflexdo e dialogo, temas que séo de extrema importancia no Centro. Trata-se
de uma pratica que enriquece a experiéncia académica e contribui para um ambiente mais inclusivo,
criativo e estimulante.

3.1. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisicdo/contratacdo se dara em lotes?
( x )Nao

( )Sim

Justificativa:

A aglutinacéo realizada, apds minuciosa analise, reunindo itens que habitualmente sdo fornecidos
por empresas do mesmo ramo de atividade, visando tornar economicamente viavel a competicdo e
diante do Principio de Economicidade ao tentar obter a proposta mais vantajosa para a Administracao,
mas em um nivel “6timo” possibilitara a maior competitividade possivel no certame.

Nota:

Inserir justificativa do agrupamento de itens distintos em um mesmo lote ou excluir todo o subitem, caso
nao se aplique.

Cabe exclusivamente a area técnica a decisdo de divisdo de itens ou lotes, devendo-se ter especial
atencdo quanto a justificativa para a aglutinagdo em lote Unico. Registra-se, assim a jurisprudéncia
majoritaria do TCU, consubstanciada na Sumula n.° 247:

“E obrigatéria a admiss&o da adjudicagéo por item e n&o por prego global, nos
editais das licitacbes para a contratacdo de obras, servicos, compras e
alienacdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto
ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de
propiciar a ampla participacdo de licitantes que, embora n&do dispondo de
capacidade para a execucao, fornecimento ou aquisicao da totalidade do objeto,
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possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades autbnomas, devendo as
exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.”

3.2. Haver& necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatoria

() Vistoria facultativa
(

x ) N&o seréa exigida vistoria.

Justificativa;

Nota:

A justificativa para a exigéncia de realizagdo de vistoria, obrigatéria ou facultativa, € obrigatoria e deve
ser apresentada pela unidade técnica.

Unidade responséavel pelo agendamento da vistoria:
Telefone para agendamento da vistoria:

3.3.1. A visita devera comprovar que a empresa tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condic¢des locais para o cumprimento das obrigacfes objeto deste processo, ou declaracdo
por parte das participantes do certame que conhecem todas as condicbes em que 0 servigo sera
prestado ou que conhecem o local do servigo, bem como todas as informagfes necessarias contidas
Nno processo para a completa execucdo do servico.

3.3.1.1. Para agendamento da visita, a licitante deve entrar em contato através dos telefones
acima, podendo a mesma ser realizada até a véspera do recebimento dos envelopes. Nesta visita
prévia ao local do servico, compete ao proponente, efetuar minucioso estudo e verificacdo dos
projetos basicos fornecidos para a execuc¢ao dos servi¢cos, devendo antes de apresentar a proposta,
indicar discrepancias, omissdes ou erros porventura observados, de forma a serem sanados
quaisquer problemas que prejudiqguem o correto desenvolvimento dos servicos. Omisséo por parte
da proponente implicara na aceitacéo da responsabilidade por eventuais necessidades de alteracfes
de projetos e adaptacfes nas instalagbes que porventura tiverem interferéncias com as demais
instalagBes prediais.

3.3. Sera admitida a subcontratagéo?
(X) Nao
() Sim

Condicoes e limites para a subcontratacao:

Nota:

N&o se admite a exigéncia de subcontratacdo para o fornecimento de bens, exceto quando estiver
vinculado a prestacéo de servigcos acessorios. Observe-se, ainda, que é vedada a sub-rogacao
completa ou da parcela principal da obrigacéo.

Caso seja permitida, deve-se incluir itens que especifiguem a parcela do objeto a ser subcontratada,
expondo seus limites e/ou condi¢des, fundamentando as razdes para subcontratar.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para anélise
da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

( x) Nao

( )Sim

Se sim, quais?

~ Pag. 04 de 09 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00037274/2024 e o c6digo SWEYD687.



L“ UDESC

UNIVERSIDADE
. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

a. Devera ser apresentado junto com a proposta de precos o catalogo, ou prospecto, ou
documento equivalente, contendo imagem e desenho técnico do produto, 0 nome da linha e
cédigo/nome do modelo e marca conforme apresentado na proposta sob pena de
desclassificacdo do licitante, com a identificacdo precisa e inequivoca do bem que se
pretende fornecer. Sera aceito o site oficial do fabricante ou pagina da internet da licitante,
desde que contenha as informacdes solicitadas.

Nota:

Exemplos: prospectos, laudos, catalogos.

5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

X ) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
isicas, conforme o caso;

) Certiddo Negativa de débitos da Fazenda Nacional,

Certiddo Negativa de débitos do Estado de Santa Catarina e da sede do fornecedor/prestador;*
Certidao Negativa de débitos municipal da sede do fornecedor/prestador;*

Certidao Negativa de débitos perante o FGTS;

Certiddo Negativa de débitos da Justica do Trabalho;

5.4. Qualificacao técnica

Nota:

A depender do objeto podera o requisitante definir a qualificacdo técnica do contratado.
* CND’s estadual e Municipal poderéo ser dispensadas conforme IN.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Local e endereco de entrega, conforme Sigla do Centro requisitante:

6.1.1.3 CEART - Centro de Artes:
Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Florian6épolis/SC CEP 88035-001.

6.2 Prazo de entrega/execucao

6.2.1. O prazo de entrega dos materiais/servicos sera de até 30 (trinta) dias corridos apds o
recebimento da nota de empenho autorizando a entrega/prestacéo do item.

6.2.1.1. O prazo de entrega dos materiais/servigos podera ser prorrogado por igual prazo mediante
justificativa devidamente apresentada com antecedéncia e aceita pela Contratante.

6.2.1.2. A Contratada recebera por e-mail o empenho, a qual comecara a contar o prazo para entrega
dos materiais/servigos.
6.2.3. Os empenhos podem ter a entrega parcelada, conforme a necessidade do Centro, mediante
solicitacdo formal do Responsavel do pedido.
6.2.4. Os produtos deverdo ser novos e entregues acondicionados em suas embalagens originais
lacradas, de forma a permitir completa seguranca quanto a sua originalidade e integridade, devendo
estar acondicionados e embalados conforme praxe do fabricante, protegendo o produto durante o
transporte e armazenamento, com indicagdo do material contido, volume, data de fabricagéo,
fabricante, importador (se for o caso), procedéncia, bem como demais informag¢des exigidas na
legislagdo em vigor, exceto para os itens a serem entregues a granel (areia, brita, entre outros).
6.2.5. O prazo de validade sera no minimo, 12 meses, salvo itens em que a validade definida pelo
fabricante é menor que 12 meses.
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6.2.6. A Contratante ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros.
6.2.7. A Contratante reserva-se o direito de a qualquer tempo, previamente ao aceite, ou durante o
prazo de validade do produto, proceder a andlise técnica e de qualidade do mesmo, através de Parecer
Técnico, realizado diretamente ou por intermédio de terceiros.

6.2.7.1. Caso o Parecer Técnico rejeite o produto analisado este deverd ser substituido
imediatamente pela Contratada, sem qualguer dnus para a Contratante.
6.2.8. A Contratada, mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacédo dos
produtos ofertados, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes,
obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o(s) produto(s) em que se
verificar(em) vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado
visualmente ou em laboratério, respondendo por todos 0s custos.
6.2.9. O aceite dos produtos pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por
vicios de quantidade ou qualidade do produto ou disparidade com as especificaces técnicas exigidas
no processo ou atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se a Contratante as
faculdades previstas no Art. 18 da Lei Federal 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.3. Bens pereciveis

( x) Nao

( ) Sim

Se sim, o prazo de validade na data da entrega ndo poderd ser inferior a ............. (...) (dias, meses ou
F=Ta[01s) o 1V - (metade, um terco, dois tergos, etc.) do prazo total recomendado pelo
fabricante.

6.4. Garantia do produto/servico, manutencao e assisténcia técnica

( x )Nao
( ) Sim

Se sim, observar as condicdes:

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) Na emisséo das Notas Fiscais e DANFES s6 poderdo ser agrupados na mesma nota os itens
gue possuirem o mesmo detalhamento orgamentério (mesmo empenho).

b) Na emissao das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o nimero do empenho

c) Serd de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita
execucdo do Contrato tais como: frete e entrega nos locais especificados neste memorial,
fornecimento de materiais e acessorios, transportes de materiais, fornecimento de mao-de-
obra especializada para entrega dos materiais, recolhimento de impostos e contribuicoes,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e demais itens pertinentes, direta e
indiretamente necessarios a perfeita execugao contratual

d) atender a todas as solicitacdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia da contratacéo,
limitada ao quantitativo de cada item;

e) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacbes constantes no processo, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificac6es determinadas

pela legislacdo em vigor;
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f)

9)

h)

)
k)

p)

o))

responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
processo;

reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administragédo, sem qualquer 6nus adicional,

ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do processo;

manter, durante a vigéncia, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdes exigidas na
licitacao;

a estender ao objeto, os beneficios e promocdes oferecidas aos demais clientes da
contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucédo do fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de nhatureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de
gualguer espécie e origem, pertinentes a execucdo do objeto contratado;

mesmo nédo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagéo de seus produtos,
a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade
destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto desta
licitagdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorregdes, resultantes da fabricagdo ou
transporte, constatado visualmente ou em laborat6rio, correndo estes custos por sua conta;

manter endereco eletrdnico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante por
todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracao;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificagéo digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-
digital-via-portal-externo/).

7.1 Da contratante

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

Obriga-se a Administracdo/Contratante:

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada no
processo;

promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacéo dos servicos, sob
0s aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacbes da
contratacao;

observar para sejam cumpridas as obrigacdes assumidas pela Contratada, bem como sejam
mantidas todas as condi¢Bes de habilitacéo e qualificacdo exigidas no processo;

aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;
prestar & CONTRATADA informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

demais condi¢cbes constantes do processo.

[ERN
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Nota:

Incluir obrigac@es especificas pertinentes ao objeto.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

( ) Somente por assinatura de contrato
( x ) Somente por empenho

( ) Outro.

8.2. VIGENCIA

(X) O prazo de vigéncia da contratacdo é de sua assinatura até o encerramento dos créditos
or¢camentarios do ano de sua emisséo. (padrao)

( ) O prazo de vigéncia da contratacdo € de .............ccceeeerrvnennn. (12 meses ou 0 méaximo de 5
anos) contados da sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133, de 2021.

() O fornecimento de bens/prestagéo dos servicos é enquadrado como continuado tendo em vista
qgue ha prejuizos se houver a ndo continuidade dos mesmos para as atividades da Administracédo ,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:

Nome: Daiane Dordete Steckert Jacobs
E-mail: daiane.dordete@udesc.br

Fiscal:

Nome: Débora Milena da Luz
E-mail: debora.luz@udesc.br

Nota:

Caso seja definida a necessidade de fiscais técnicos, setoriais, indicar as mesmas informacdes.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias corridos.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 10 (dez) dias corridos.
Prazo de liquidacéo do documento fiscal: em até 30 dias.

Prazo de pagamento: em até 30 dias.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacao:
Orgao/Unidade Orcamentaria Subacéao Natureza
45022 ( Udesc) 11038 339039 1500100

11. DO VALOR ESTIMADO
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O valor maximo estimado sera de R$ 7.800,00 (Sete mil e oitocentos reais)

12. INFORMACOES ADICIONAIS

13. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS
IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Débora Milena da Luz
E-mail: dg.ceart@udesc.br
Telefone institucional: 48 36648376

14.INDICAQAQ E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA
CONFECCAO DO PRESENTE TERMO

Responsavel pela Formalizacdo da Demanda Chefia Imediata

Nome: Débora Milena da Luz Nome: Daiane Dordete Steckert Jacobs
Matricula: 613469-6-01 Matricula: 662167-8-01

Funcao: Assistente de Gabinete Funcéo: Diretora Geral

Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificagcdo: SWEYD687

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

DEBORA MILENA DA LUZ (CPF: 081.XXX.429-XX) em 29/08/2024 as 16:23:58
Emitido por: "SGP-e", emitido em 23/04/2020 - 18:03:48 e valido até 23/04/2120 - 18:03:48.
(Assinatura do sistema)

DAIANE DORDETE STECKERT JACOBS (CPF: 041.XXX.369-XX) em 29/08/2024 as 17:01:39
Emitido por: "AC ONLINE RFB v5", emitido em 08/07/2024 - 15:08:15 e valido até 08/07/2027 - 15:08:15.
(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONTMTIWMjJIMDAwWMzcyNzRfMzczMTdfMjAYNF84VOVZRDY4Nw== ou 0 site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00037274/2024 e 0 c6digo
8WEYD687 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




