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TERMO DE REFERENCIA
Processo SGPe 31758/2025

CENTRO LICITANTE
Centro de Educacdo Superior do Alto Vale do Itajai - CEAVI

1. OBJETO

Pagamento de inscricdo do servidor técnico da Udesc Alto Vale, Tiago Mateus de Azevedo, para
participacdo no curso on line “Planejamento de Compras Publicas Completo com Inteligéncia Artificial (I1A):
Plano de Contratagbes Anual (PCA), Estudo Técnico Preliminar (ETP), Mapa de Riscos, Termo de
Referéncia (TR) e Pesquisa de Precos, com o uso do CHATGPT”, que acontecerd entre os dias 06 e 10 de
outubro de 2025, de forma on line. Recursos previstos no Edital DG 04/2025 - PROCAPT.

specificacdes e quantidades
ltem Descricdo Quant. Preco Unitario

curso on line “Planejamento de Compras Publicas Completo com
Inteligéncia Artificial (1A): Plano de Contratagdes Anual (PCA), Estudo
Técnico Preliminar (ETP), Mapa de Riscos, Termo de Referéncia (TR) e
Pesquisa de Precos, com o0 uso do CHATGPT”

1.2. Da natureza do objeto

(X) N&o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°® 2.355, de 16 de dezembro de 2022

1.3. Dispensado ETP

Com fundamento na autorizacdo prevista no art. 8°, § 1, do Decreto Estadual n°® 47, de 09 de marco de
2023, opta-se pela ndo elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar no presente caso. Justifica-se a nédo
realizacao pelo fato de que em contratacBes de baixo valor, 0s custos e recursos associados a realizacdo
de um estudo técnico detalhado podem superar os beneficios obtidos. A realizacdo de estudos técnicos
detalhados em tais casos pode aumentar a burocracia, os recursos empregados e 0 tempo necessario para
concluir o processo de contratacdo. Em contratacfes de baixo valor, esses recursos podem ser mais bem
utilizados em outras atividades que beneficiem diretamente a administra¢éo publica.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A participagdo nesse curso € essencial para melhoria das atividades relacionadas a funcéo de pregoeiro e,
principalmente, ao planejamento das aquisi¢es e elaboragéo do Plano de Contratag6es Anual, ETP, Mapa
de Riscos e Termo de Referéncia.

O curso também abordara o uso da IA aplicada as compras publicas, mostrando exemplos praticos de como
essa tecnologia pode ajudar a elaborar justificativas de contratagdes, criar descri¢cdes técnicas de materiais
e equipamentos de forma imparcial e realizar pesquisas de precos, contribuindo para aumento da
produtividade e melhoria dos documentos elaborados no pelo setor.

3. DOS PARAMETROS DA DISPENSA

3.1. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisicdo/contratacdo se dara em lotes?
( x) Néo

1 R$ 2.590,00

3.2. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
( x ) N&o sera exigida vistoria.

3.3. Sera admitida a subcontratacao?
(X) Nao

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise
da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):
( X) Nao
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5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

( X)) Certidao Negativa de débitos da Fazenda Nacional;

( X)) Certidao Negativa de débitos do Estado de Santa Catarina e da sede do fornecedor/prestador;*
( X)) Certiddo Negativa de débitos municipal da sede do fornecedor/prestador;*

( X) Certiddo Negativa de débitos perante o FGTS;

( X)) Certidao Negativa de débitos da Justica do Trabalho;

(X') CADPEN - Consulta de Penalidades

( X') Consulta de Sansdes Portal da Transparéncia do Governo Federal

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Local de realizacao do curso:

O curso seré realizado entre os dias 06 e 10 de outubro de 2025, de forma on line.

6.2. Prazo de execugéo

6.2.1 — O prazo de execucdo se refere ao periodo de realizacao do curso.

6.2.1.1. A Contratada recebera por e-mail 0 empenho, ocasido em que o prazo para prestacao do servico
comecard a ser contado.

6.2.2. A Contratante ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada
para terceiros.

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) Naemisséo das Notas Fiscais e DANFES s6 poderao ser agrupados ha mesma nota os itens que
possuirem o mesmo detalhamento orcamentario (mesmo empenho).

b) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o nimero do empenho

c) Sera de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita execugéo
do Contrato tais como: frete e entrega nos locais especificados neste memorial, fornecimento de
materiais e acessorios, transportes de materiais, fornecimento de méo-de-obra especializada para
entrega dos materiais, recolhimento de impostos e contribui¢cdes, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e demais itens pertinentes, direta e indiretamente necessarios a perfeita execucao
contratual

d) Ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacbes constantes no processo, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes determinadas pela
legislacdo em vigor;

e) Responsabilizar-se pela boa execugédo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
processo;

f) N&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do processo;

g) Manter, durante a vigéncia, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdes exigidas na
licitacéo;
h) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza

previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer
espécie e origem, pertinentes a execucao do objeto contratado;

i) Manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunica¢cdo com a contratante por todo
o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteracéo;

i) Realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificacdo digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-
via-portal-externo/).

7.1 Da contratante
| Obriga-se a Administracdo/Contratante:
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a) Comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) Efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada no
processo;

¢) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servigcos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue pela Contratada fora das especificacbes da
contratagao;

e) Observar para sejam cumpridas as obrigacdes assumidas pela Contratada, bem como sejam
mantidas todas as condi¢des de habilitacéo e qualificacdo exigidas no processo;

f) Aplicar as san¢Bes administrativas, quando se fizerem necessérias;
g) Prestar a CONTRATADA informacg@es e esclarecimentos que venham a ser solicitados;
h) Demais condi¢Bes constantes do processo.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL
( x ) Somente por empenho

8.2. VIGENCIA

(X) O prazo de vigéncia da contratacdo é de sua assinatura até o encerramento dos créditos
orcamentarios do ano de sua emissao.

8.3. GESTAO E FISCALIZAGCAO

Gestor:

Nome: N&o se aplica
E-mail: Nao se aplica

Fiscal:

Nome: Tiago Mateus de Azevedo
E-mail; tiago.azevedo@udesc.br

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias corridos.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 10 (dez) dias corridos.
Prazo de liquidacdo do documento fiscal: em até 30 dias.

Prazo de pagamento: em até 30 dias.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacéo:
Orgéo/Unidade Orcamentaria Subagéo Natureza
CEAVI 5852 339039 1.500.100.000

11. DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado sera de 2.590,00 (Dois mil, quinhentos e noventa reais)

12. INFORMAGOES ADICIONAIS
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13. INDICA(;AO~ RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS
IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Bernardete da Costa Franca
E-mail: bernardete.franca@udesc.br
Telefone institucional: (47) 3357-8434

14. INDICA(;AQ E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA
CONFECCAO DO PRESENTE TERMO

Responsavel pela Formalizacdo da Chefia Imediata
Demanda
Nome: Tiago Mateus de Azevedo Fabiane Zulianello dos Santos
Matricula: 602642-4-01 Matricula: 658471-3-01
Funcao: Servidor Técnico Universitario Funcao: Diretora de Administracao

Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
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