TERMO DE REFERENCIA
Processo SGPe 41850/2025

CENTRO LICITANTE
Coordenadoria de Licitagdes e Compras da Reitoria

1. OBJETO

Contratacao de pessoa juridica: um Musedlogo e/ou empresa com profissionais de Museologia,
para elaboracao de Plano Museolégico do Museu da Escola Catarinense.

1.1 Especificagoes e quantidades

A estimativa é de contratagdo de pessoa juridica: um Musedlogo e/ou empresa com profissionais de
Museologia para elaboragao de um Plano Museoldgico para o Museu da Escola Catarinense, e esta
contida na planilha anexa ao processo, que contém além das especificacdes e quantitativo, os
orcamentos levantados no banco de precos e em pesquisa direta com profissionais da area.

1.2 Da natureza do objeto

( X') Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°® 2.355, de 16 de dezembro de
2022

( X ) Os bens objeto desta contratagcdo sado caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificagdes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A legislagdo que ampara o sistema de museus obriga todas as instituicdes a manterem seus
planos museoldgicos atualizados sendo a vigéncia de 5 anos.

No ano de 2025 o MESC completa o quinto ano de existéncia de seu plano. Ao longo dos anos
varias mudancgas foram acontecendo e precisam ser atualizadas.

A legislagao também obrigada que cada plano seja assinado por um musedlogo.

A atualizacdo de um plano museolégico € fundamental para a gestao eficaz e a relevancia continua de
um museu, por isso justifica seu interesse publico.

Um plano museoldgico atualizado garante que a instituicdo permaneca relevante, acessivel e
atraente para o publico, além de fornecer uma base sélida para a captacao de recursos e o
desenvolvimento de projetos.

Os beneficios diretos se consolidam a medida que o museu tem no plano museolégico um guia para
suas acoes.

A quantidade é Contratagcao de um Musedlogo e/ou empresa com profissionais de Museologia, para
elaboracgao de Plano Museoldgico do Museu da Escola Catarinense.

3. DOS PARAMETROS DA LICITAGAO

3.1 Sera adotado o Sistema de Registro de Pregcos — SRP?
( )Sim
( X)) Nao — Pregao demanda certa
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3.1.1 Justificativa para adogdo do Sistema de Registro de Pre¢os:
() quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagbes
frequentes, com maior celeridade e transparéncia
() quando for conveniente a compra de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, ou a programas de governo; e
() quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Administragao Publica.

3.1.2 Vigéncia da Ata de Registro de Pre¢os:
() Prazo de um ano, podendo ser prorrogado por igual periodo;
() Prazo de um ano, sem a possibilidade de prorrogagao.

3.2 Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006 (alterado pela Lei
Complementar n° 147/2014):

( X ) Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 por item (participagdo exclusiva para ME/EPP).

() Valor referencial superior a R$ 80.000,00 por item (participagdo exclusiva para ME/EPP).

() Valor referencial superior a R$ 80.000,00 de natureza divisivel (com cota para ME/EPP).

() Valor referencial superior a R$ 80.000,00 de natureza divisivel, porém ndo sendo aplicavel
tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte por
nao ser mais vantajoso para a administragdo publica.

Justificativa:

A alternativa que prevé a participagao exclusiva para ME/EPP ¢ a escolhida, porque o processo
estara dentro dos limites definidos para a aplicabilidade dessa exclusividade, considerando que
todos os valores apresentados de orgamento estédo abaixo do limite de R$ 80.000,00.

3.3 Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatoria
( X ) Vistoria facultativa
() Nao serd exigida vistoria.

Justificativa:

Nota:

A justificativa para a exigéncia de realizagao de vistoria, obrigatdria ou facultativa, é obrigatéria e
deve ser apresentada pela unidade técnica.

Unidade responsavel pelo agendamento da vistoria: Setor Administrativo do MESC
Telefone para agendamento da vistoria: 48 3664-8110

3.3.1. A visita devera comprovar que a licitante tomou conhecimento de todas as informacoes
e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto deste edital, ou declaracao
por parte das participantes do certame que conhecem todas as condicdes em que o servigo sera
prestado ou que conhecem o local do servico, bem como todas as informagbes necessarias
contidas no edital para a completa execugao do servico.
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3.3.1.1. Para agendamento da visita, a licitante deve entrar em contato através dos telefones
acima, podendo a mesma ser realizada até a véspera do recebimento dos envelopes. Nesta visita
prévia ao local do servico, compete ao proponente, efetuar minucioso estudo e verificacdo dos
projetos basicos fornecidos para a execugédo dos servicos, devendo antes de apresentar a
proposta, indicar discrepancias, omissdes ou erros porventura observados, de forma a serem
sanados quaisquer problemas que prejudiquem o correto desenvolvimento dos servigos. Omissao
por parte da proponente implicara na aceitagao da responsabilidade por eventuais necessidades
de alteracdes de projetos e adaptagdes nas instalagdes que porventura tiverem interferéncias
com as demais instalagdes prediais.

3.4 Sera admitida a participagao de consoércios?
( X)Nao
() Sim

Justificativa:

A vedagao quanto a participacido de consércio de empresas no presente procedimento licitatorio nao
limitara a competitividade.

A participacao de consoércios é recomendavel quando o objeto considerado for “de alta complexidade
ou vulto”, o que ndo seria o caso do objeto sob exame.

Nao ha nada que justifique a participacdo de empresas em consorcios no objeto em apreco. Ele ndo
se reveste de alta complexidade, tampouco é servigo de grande vulto econdmico, ou seja, o edital
nao traz em seu termo de referéncia nenhuma caracteristica propria que justificasse a admissao de
empresas em consorcio.

A admissao de consércio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor econémico atenta
contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da Administragao Publica, a unido
de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa, o principio
da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela Administragéo.

3.5 Sera admitida a participagao de cooperativas?
( X )Nao
( )Sim

3.6 Sera admitida a subcontratagao?
( X)Nao
() Sim

3.7 Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicao/contratagao se dara em lotes?
(X)Néo

() Sim

Justificativa:

3.8 Sera admitida adesao a ARP por 6rgaos nao participantes?
( X)) Nao se aplica por se tratar de demanda certa.
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()Sim

Justificativa:

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1 Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregcos (para analise
da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):
( X )Nao
() Sim

Se sim, quais?

4.2 Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracao do(s) servigo(s):
( X )Nao
( )Sim
() A critério da equipe técnica
Se sim ou a critério da equipe técnica:
Prazo para apresentacao:
Quantidade de amostras:
Unidade técnica responsavel pela analise das amostras:
4.3 Sera exigida prova de conceito?
(X )Nao
( )Sim

4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(X )Nao
( )Sim

4.5. Sera exigida garantia de proposta?
(X )Nao
( )Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

( X') Cadastro de fornecedor no Estado de Santa Catarina (CCF);

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, além do Cadastro de
fornecedor:

5.4. Qualificagao técnica

( X ) Prova de registro no Conselho Regional de Museologia (CRM) para o profissional em
Museologia - PJ. O artigo 2° da Lei n°® 7.287/1984 (Lei de Museologia) prevé que o Musedlogo sé
pode exercer a profissdo se registrado no Conselho Regional de Museologia (CRM): “O exercicio
da profissdo de musedlogo, em qualquer de suas modalidades, s6 podera ser realizado por
profissionais devidamente registrados no Conselho Regional de Museologia da jurisdicdo em que
exercam suas atividades.”
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A empresa que presta servigos de museologia ndo precisa ser registrada no CRM, mas é necessario
que ela comprove que seus profissionais responsaveis sdo devidamente registrados no CRM.

( X') Capacitacdo Operacional: Atestado(s) ou certidao(s) do musedlogo — PJ - e/ou da empresa
proponente por execugdo de, a0 menos, um servigo com caracteristicas semelhantes ao do objeto
deste pregéo, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado (diversa da empresa
proponente). Para esse processo licitatorio, as parcelas de maior relevancia e valor significativo sao:
- Ter executado servicos de:

[...] Elaboracdo de planos museoldgicos para museus e instituicdes culturais;

[...] Desenvolvimento de projetos de gestdo museoldgica e curadoria;

[...]Implementacao de ac¢des de preservagao e conservagao de acervos museoldgicos.

O musedlogo — PJ - elou a empresa disponibilizara todas as informacbes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo,
copia do contrato que deu suporte a contratacio, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

A comprovacéao do vinculo do profissional indicado com a empresa devera ser realizada por meio
de apresentacao de:

- Copia da carteira de trabalho (CTPS);

- Contrato social do licitante;

- Contrato de prestacao de servigo ou, ainda;

- Declaragéao de contratagao futura do profissional detentor do atestado apresentado, desde que
acompanhada da anuéncia deste.

Outras exigéncias de qualificagao técnica:

6. DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Local e enderec¢o de entrega, conforme Sigla do Centro nos quantitativos do ANEXO Il — Planilha

de ltens:

6.1.1 CAMPUS | - GRANDE FLORIANOPOLIS:
6.1.1.1 Reitoria
MESC - Rua Saldanha Marinho, 196 — CEP: 88010-450 — Centro, Florianépolis, SC

6.2 Prazo de entrega/execugao

6.2.1. O prazo final de entrega dos materiais/servicos sera de 94 dias uteis (conforme memorial
descritivo que consta no item 4 do Estudo Técnico Preliminar) apés o recebimento da nota de
empenho e Contrato/AF autorizando a entrega/prestagao do item.

6.2.1.1. O prazo de entrega dos materiais/servicos podera ser prorrogado por igual prazo
mediante justificativa devidamente apresentada com antecedéncia e aceita pela Contratante.

6.2.1.2. O contratado deve se comprometer a seguir as etapas do plano de trabalho estabelecido
no cronograma, respeitando os prazos acordados para entrega de cada fase do projeto.

6.2.1.3. O/A Contratado/a recebera por e-mail o empenho e contrato/AF, a qual comegara a contar
0 prazo para entrega dos materiais/servigos.
6.2.3. Os Contratos/AFs podem ter a entrega parcelada, conforme a necessidade do Centro,
mediante solicitacdo formal do Responsavel de cada Centro.
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6.2.4. A Contratante nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade do/a
Contratado/a para terceiros.

6.2.5. O aceite do plano museolégico pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil do/a
Contratado/a por vicio de qualidade do produto ou disparidade com as especificacdes técnicas
exigidas no edital ou atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se a
Contratante as faculdades previstas no Art. 18 da Lei Federal 8.078/90 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

6.3. Bens pereciveis

(X )Nao

() Sim

Se sim, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a ............. (...) (dias, meses
OU ANOS), OU @ ceoevvveeeieeieeeieeeeeeeeee, (metade, um tercgo, dois tercos, etc.) do prazo total recomendado

pelo fabricante.

6.4. Garantia de execuc¢ao do contrato
Sera exigida garantia de execugéo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n° 14.133/21,
em valor correspondente a 5% do valor total do contrato?

(x ) Ndo
( ) Sim

Se sim, justificativa:

6.5. Garantia do produto/servigo, manutencao e assisténcia técnica

( ) Nao
( X') Sim; a entrega do plano museoldgico aprovado pelo MESC.

Se sim, observar as condicoes:

6.5.1. O/A contratado/a deve garantir que o servigo sera executado de acordo com as normas
técnicas de museologia e a qualidade exigida. Caso a qualidade do trabalho ndo esteja em
conformidade, a contratante pode solicitar revisées ou ajustes sem custos adicionais.

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES s6 poderéo ser agrupados na mesma nota
os itens que possuirem o mesmo detalhamento orgamentario (mesmo empenho), constante
na planilha de especificagoes.

b) Na emissédo das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o numero do empenho

c) Sera de exclusiva responsabilidade do/a Contratada todo o processo necessario para a
execucgao do plano museolégico, incluindo, mas n&o se limitando a: transporte de materiais,
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)

k)

mao de obra especializada (como profissionais da museologia), fornecimento de materiais e
equipamentos necessarios para a execucao das atividades, cumprimento de normas
trabalhistas, fiscais, previdenciarias e outras, além de quaisquer custos adicionais para a
realizacao do trabalho.

atender a todas as solicitagcdes feitas pela Contratante durante a execucido do contrato,
desde que nao excedam o quantitativo ou o escopo acordado no plano de trabalho.

Execucao conforme o Plano e Edital: Garantir que os servicos de elaboragdo do Plano
Museoldgico sejam executados conforme as especificagbes constantes no Edital, na
proposta apresentada e em conformidade com a legislagéo vigente de museologia.

Responsabilidade pela Execugcdo e Qualidade: Responsabilizar-se pela boa execugao e
qualidade do plano museoldgico, incluindo os processos de diagndstico, desenvolvimento de
estratégias e planejamento de ag¢des para o MESC.

Corrigir, reparar ou substituir, as suas préprias expensas, quaisquer deficiéncias ou danos
detectados em qualquer parte do plano museoldgico, seja na documentagdo ou nas
recomendacodes propostas.

Caso a Contratante identifique deficiéncias no plano, a Contratada devera realizar os ajustes
necessarios de forma imediata, sem custos adicionais, para atender as expectativas
estabelecidas no contrato.

Nao sera permitido subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do
contrato (elaboragcdo do plano museolégico), sem a devida autorizagcdo expressa da
Contratante.

O/A Contratada sera responsavel por quaisquer danos ou prejuizos causados ao MESC ou
a terceiros durante a execugao do contrato, em fungdo de imprudéncia, negligéncia ou
desrespeito as normas de seguranga no trabalho, no desenvolvimento das atividades de
museologia.

O/A Contratado/a se compromete a cumprir todas as disposi¢des da Lei n°® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protegao de Dados — LGPD), garantindo a protecéo e o sigilo de qualquer dado
pessoal ou sensivel que venha a ter acesso, no contexto da execugéo deste contrato.

manter enderecgo eletronico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante por
todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteragao;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificagéo digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-
digital-via-portal-externo/).

7.2 Da contratante

Obriga-se a Administracao/Contratante:

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
licitacdo e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestagcéo dos servigos, sob
os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especifica¢gdes do
contrato;
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e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes assumidas
pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificagédo
exigidas na licitacao;

f) aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condigdes constantes do edital de licitagao.

8. DO CONTRATO

8.1 INSTRUMENTO CONTRATUAL
) Somente por assinatura de contrato
) Autorizagéo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica

(

(

( X) Autorizacéo de Fornecimento/Contrato
( ) Outro.

8.2 VIGENCIA
( X ) O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 meses contados da sua assinatura,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
( ) O fornecimento de bens/prestagédo dos servigos € enquadrado como continuado tendo em
vista que ha prejuizos se houver a ndao continuidade dos mesmos para as atividades da
Administracdo , sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar.

8.3 GESTAO E FISCALIZAGAO

8.3.1 Gestor:

Nome: Setor de Contratos da Reitoria da UDESC

E-mail: contratos@udesc.br

8.3.2 Fiscal:

| Maria Cristina da Rosa Fonseca da Silva |

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias corridos.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 94 dias uteis apds o recebimento da nota de empenho e
Contrato/AF autorizando a entrega/prestagéo do item.

Prazo de liquidagdo do documento fiscal:

Prazo de pagamento: 25% em dezembro/2025 apés a finalizacao da etapa | — diagndstico
institucional previsto no memorial descritivo apresentado no ETP; outra parcela de 75% apés a
conclusao da etapas Il, lll e Produto Final previstos para margo/2026.

10. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA
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As despesas correrao a conta da dotagao:
Orgao/Unidade Subacao Natureza

Orgamentaria
UDESC/19 16156 339035-03 1.500.100.000

11. DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado sera de R$ 46.332,22 (quarenta e seis mil, trezentos e trinta e dois reais e vinte
e dois centavos) tendo como referéncia a mediana encontrada com formula especifica na planilha
apensada ao processo sobre um conjunto de precos. A demonstracdo dos precos unitarios
referenciais, das memodrias de calculo e demais documentos constam nos autos.

A UDESC realizara as retengdes de Imposto de Renda (IR) conforme estabelecido no Decreto Estadual
n° 129, de 10 de maio de 2023.

13. INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS

IMPUGNAGOES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Maria Cristina da Rosa Fonseca da Silva
E-mail: cristinaudesc@gmail.com; mariacristina.silva@udesc.br
Telefone institucional:48 3664-8110

14. INDICAGAO E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA
CONFECGCAO DO PRESENTE TERMO
Nome: lara Ghizzo de Souza
Matricula: 0603754-2-01
Fungdo: Técnica Universitaria de Suporte
Assinado Digitalmente

Nome:Maria Cristina da Rosa Fonseca da Silva
Matricula: 2646331-02
Funcéao: Coordenadora do MESC

Assinado Digitalmente

15. APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

APROVO O Termo de referéncia e a realizagao de processo licitatério conforme acima especificado, por
intermédio ....

da Coordenadoria de Compras e Licitagées da Reitoria
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sgpe Assinaturas do documento

Cébdigo para verificacdo: 1Z4L5FB9

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

IARA GHIZZO DE SOUZA (CPF: 463.XXX.539-XX) em 10/11/2025 as 17:49:18
Emitido por: "SGP-e", emitido em 24/05/2019 - 16:51:30 e valido até 24/05/2119 - 16:51:30.
(Assinatura do sistema)

MARIA CRISTINA DA ROSA FONSECA DA SILVA (CPF: 616.XXX.199-XX) em 10/11/2025 as 17:58:40
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:40:58 e vélido até 13/07/2118 - 14:40:58.
(Assinatura do sistema)

JOSE FERNANDO FRAGALLI (CPF: 030.XXX.838-XX) em 12/11/2025 as 13:08:00
Emitido por: "AC SOLUTI Multipla v5", emitido em 09/05/2025 - 09:33:00 e valido até 09/05/2028 - 09:33:00.
(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONTMTIWMjJIMDAWNDEA4ANTBfNDE4NzhfMjAYyNV8XxWjRMNUZCOQ== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00041850/2025 € 0 c6digo
1Z41L.5FB9 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




