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TERMO DE REFERENCIA
Processo UDESC SGPe 12550/2025

CENTRO LICITANTE
Coordenadoria de Licitacdes e Compras da Reitoria

1. OBJETO

Contratacdo de Curso de Capacitacao - Gestao e Fiscalizagdo de Contratos — 16h para 40 servidores
publicos

1.1.EspecificagGes e quantidades

01 Curso de capacitag3o intitulado: GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Carga Hordria: 16 Horas/aula

Numero de participantes: 40 servidores publicos

Modalidade: Presencial em Floriandpolis

Data de Realizagdo: 10 e 11 de JUNHO de 2025

Horario: 09h as 12h e 13h as 18h

Ementa /requisitos para o curso:

e Papel do gestor e fiscal de contratos conforme a Lei n2 14.133/21 detalhando nomeacdo e atribui¢des dos

fiscais de contratos;

Abordagem da IN SEA/SC n2 11/2019;

Prerrogativas da Administragao

Contrato/Matriz de riscos e obrigatoriedades;

Fiscalizagao

Tipos de contratos administrativos;

Prazos, Vigéncia, prorrogac¢do, aditivos contratuais, limites legais, garantias contratuais e formas de

aplicacao;

e Reajustes, repactuacdo, revisdo reequilibrio econémico-financeiro e hipdteses de extincdo e nulidades do

contrato;

InfracGes contratuais e medidas administrativas cabiveis;

Procedimento sancionatdrio e contraditério;

Sanc0es previstas, registros no CADPEN, Responsabilidade solidaria e aplica¢do pelo TCE/SC;

Decretos e Normativos estaduais de Santa Catarina aplicaveis;

Boas praticas adotadas pelo Governo de Santa Catarina;

Jurisprudéncia relevante do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina;

Estudos de caso com foco em experiéncias do poder publico catarinense;

e Uso da inteligéncia artificial (1A) aplicada a gestao e fiscalizagdo de contratos;

e Ministrante(s) com experiéncia comprovada em gestdo e contratagdes publicas com foco na aplicagdo pratica
da Lei 14.133/2021 e as normativas aplicaveis ao Estado de Santa Catarina.

A contratada também devera fornecer:

- suporte/atendimento para tirar dividas aos cursistas por 30 dias apds o encerramento do curso;
- certificados de participagao;

- material didatico digital ou impresso e material de apoio incluindo caneta, pasta e bloco de notas.

1.2.Da natureza do objeto

(X) Ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n? 2.355, de 16 de dezembro de 2022

1.3.Dispensa do ETP
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Com fundamento na autoriza¢do prevista na Instrugcdo Normativa 001/2024/UDESC, opta-se pela ndo elaboracio
de Estudo Técnico Preliminar no presente caso. Justifica-se a ndo realiza¢do pelo fato de que trata-se de dispensa
de licitacdo eletronica para a aquisicdo de curso.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Coordenadoria de Desenvolvimento Humano — CDH, solicita a contratacao do Curso Gestao e Fiscalizacdo de
Contratos para servidores da UDESC ao pretende capacitar 40 servidores lotados em diversos centros da UDESC. A
area do curso foi solicitada pelos servidores UDESC através do Levantamento de Necessidades de Desenvolvimento
realizado em 2024 e ao qual estd expresso no Plano de Desenvolvimento de Servidores — PDS UDESC 2025
(conforme SGPe 39508/2024). O objetivo do curso é capacitar os servidores que atuam na area de contratacGes
publicas, com foco em gestdo, fiscalizacdo e sang¢des contratuais, abordando tanto a Lei n2 14.133/2021 quanto a
legislacdo especifica do Estado de Santa Catarina.

3. DOS PARAMETROS DA DISPENSA
3.1. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisi¢cdo/contratacdo se dara em lotes?
( x )Nao
( )Sim

3.2. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

() Vistoria obrigatodria
() Vistoria facultativa
( x) Nao sera exigida vistoria.

3.3. Sera admitida a subcontratagdo?
(X) Nao
( )Sim

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para andlise da equipe
técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

( ) Nao

(x)Sim

Se sim, quais?
- Ementa com a descri¢do dos tépicos abordados no curso, carga horaria e nimero de vagas;
- Comprovacdo de experiéncia em gestdo, fiscalizacdo e contratagbes publicas com a Lei 14.133/2021 e as
normativas aplicadas no Estado de Santa Catarina (curriculo).

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

( X ) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

( X ) Certiddo Negativa de débitos da Fazenda Nacional;

( X ) Certiddo Negativa de débitos do Estado de Santa Catarina e da sede do fornecedor/prestador;*
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( X ) Certiddo Negativa de débitos municipal da sede do fornecedor/prestador;*
( X ) Certiddo Negativa de débitos perante o FGTS;
( X ) Certiddo Negativa de débitos da Justica do Trabalho;

5.4. Qualificagdo técnica

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Local e enderego de entrega, conforme Sigla do Centro requisitante:

6.1.1 CAMPUS | - GRANDE FLORIANOPOLIS:

6.1.1.1 Reitoria

Av. Madre Benvenuta, 2007 e 2080, Itacorubi, Floriandpolis/SC CEP 88035-001.
6.1.1.2 ESAG - Centro de Ciéncias da Administragdo e Socioeconémicas:

Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Florianépolis/SC CEP 88035-001.
6.1.1.3 CEART - Centro de Artes:

Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Floriandpolis/SC CEP 88035-001.
6.1.1.4 CEAD - Centro de Educacao a Distancia:

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi — Floriandpolis/SC CEP 88035-001.
6.1.1.5 FAED - Centro de Ciéncias da Educagao:

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi — Floriandpolis/SC CEP 88035-001.
6.1.1.6 CEFID — Centro de Ciéncias da Satide e do Esporte:

Rua Pascoal Simone, 358, Coqueiros, Floriandpolis/SC CEP 88080-350.

6.1.2 CAMPUS Il — Norte Catarinense:
6.1.2.1 CCT - Centro de Ciéncias Tecnoldgicas:
Rua Paulo Malschitzki, Zona Industrial Norte — Joinville/SC CEP 89219-710.
6.1.2.2 CEPLAN - Centro de Educagdo do Planalto Norte:
Rua Luiz Fernando Hastreiter, 180, Centenario — S0 Bento do Sul/SC CEP 89283-081.

6.1.3 CAMPUS Il - Planalto Serrano:
6.1.3.1 CAV - Centro de Ciéncias Agroveterinarias
Av Luiz de Camdes, 2090, Conta Dinheiro — Lages/SC CEP 88520-000.

6.1.4 CAMPUS IV- Oeste Catarinense
6.1.4.1 CEO — Centro de Educacao Superior do Oeste:
Chapecé 1 (Zootecnia/ Administrativo):
Rua Beloni Trombeta Zanin, 680E, Santo Antonio — Chapecd/SC CEP 89815-630.
Chapecé 2 (Enfermagem):
Rua Sete de Setembro, 91D, Centro — Chapecd/SC CEP 89801-140.
Pinhalzinho 1 (Sede):
Rod. BR-282, Km 573, Linha Santa Terezinha — Pinhalzinho/SC CEP 89870-000.
Pinhalzinho 2 (Usinas):
Rod. SC 160, Km 68, saida para Saudades — Pinhalzinho/SC CEP 89870-000.

6.1.5 CAMPUS V - VALE DO ITAJAI:
6.1.5.1 CEAVI - Centro de Educagdo Superior do Alto Vale do Itajai:
Rua Dr. Getulio Vargas, 2822, Bela Vista — Ibirama/SC CEP 89140-000.
6.1.5.2 CESFI - Centro de Educacao Superior da Foz do Itajai:
Av Lourival Cesério Pereira s/n, Nova Esperanca — Balneario Cambori/SC CEP 88336-275.

6.1.6 CAMPUS VI - SUL CATARINENSE:
6.1.6.1 CERES - Centro de Educag¢ao Superior da Regiao Sul:
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Rua Cel. Fernandes Martins, 270, Progresso, Laguna/SC CEP 88790-000.

6.1.7 CAMPUS VI — MEIO OESTE:
6.1.7.1 CESMO - Centro de Educagao Superior do Meio Oeste:
Rua Carlos Coelho de Souza, 120, Bairro DER, Cagador/SC CEP 89506-030

6.2 Prazo de entrega/execucio

6.2.1. O prazo de entrega dos materiais/servicos sera de até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento da
nota de empenho autorizando a entrega/prestacdo do item.

6.2.1.1. O prazo de entrega dos materiais/servicos poderd ser prorrogado por igual prazo mediante
justificativa devidamente apresentada com antecedéncia e aceita pela Contratante.

6.2.1.2. A Contratada recebera por e-mail o empenho, a qual comecara a contar o prazo para entrega dos
materiais/servicos.
6.2.3. Os empenhos podem ter a entrega parcelada, conforme a necessidade do Centro, mediante solicitacao
formal do Responsdvel do pedido.
6.2.4. Os produtos deverdo ser novos e entregues acondicionados em suas embalagens originais lacradas, de
forma a permitir completa seguranca quanto a sua originalidade e integridade, devendo estar acondicionados e
embalados conforme praxe do fabricante, protegendo o produto durante o transporte e armazenamento, com
indicacdo do material contido, volume, data de fabricacdo, fabricante, importador (se for o caso), procedéncia,
bem como demais informacdes exigidas na legislacdo em vigor, exceto para os itens a serem entregues a granel
(areia, brita, entre outros).
6.2.5. O prazo de validade sera no minimo, 12 meses, salvo itens em que a validade definida pelo fabricante é
menor que 12 meses.
6.2.6. A Contratante ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada para
terceiros.
6.2.7. A Contratante reserva-se o direito de a qualquer tempo, previamente ao aceite, ou durante o prazo de
validade do produto, proceder a analise técnica e de qualidade do mesmo, através de Parecer Técnico, realizado
diretamente ou por intermédio de terceiros.

6.2.7.1. Caso o Parecer Técnico rejeite o produto analisado este devera ser substituido imediatamente pela
Contratada, sem qualquer 6nus para a Contratante.
6.2.8. A Contratada, mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo dos produtos
ofertados, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o(s) produto(s) em que se verificar(em) vicios, defeitos, incorrecdes,
resultantes da fabrica¢do ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, respondendo por todos os
custos.
6.2.9. O aceite dos produtos pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por vicios de
qguantidade ou qualidade do produto ou disparidade com as especificagdes técnicas exigidas no processo ou
atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se a Contratante as faculdades previstas no
Art. 18 da Lei Federal 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.3. Bens pereciveis

(x) Nao
( )Sim

Se sim, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a ............. (...) (dias, meses ou anos), ou a
............................... (metade, um terco, dois tergos, etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

6.4. Garantia do produto/servi¢o, manutenc3o e assisténcia técnica

( x) Nao
( )Sim

Se sim, observar as condi¢des:
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7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES sé poderdo ser agrupados na mesma nota os itens que possuirem
o mesmo detalhamento orgamentdrio (mesmo empenho).

b) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o nimero do empenho

c) Sera de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita execu¢do do
Contrato tais como: frete e entrega nos locais especificados neste memorial, fornecimento de materiais e
acessorios, transportes de materiais, fornecimento de mao-de-obra especializada para entrega dos
materiais, recolhimento de impostos e contribuicdes, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e
demais itens pertinentes, direta e indiretamente necessarios a perfeita execucdo contratual

d) atender a todas as solicitacbes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia da contratacdo, limitada ao
guantitativo de cada item;

e) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacbes constantes no processo, em consonancia com
a proposta apresentada e com a qualidade e especificacGes determinadas pela legislacdo em vigor;

f) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do processo;

g) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se verifiquem danos
em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

h) providenciar a imediata corre¢cdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da entrega do
produto;

i) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto fornecido, assim
como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional;

j) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do processo;
k) manter, durante a vigéncia, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdes exigidas na licitagdo;
I) aestender ao objeto, os beneficios e promogdes oferecidas aos demais clientes da contratada;

m) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administragdo ou a
terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas
de seguranga, quando da execugdo do fornecimento;

n) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria, fiscal,
trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes
a execuc¢ao do objeto contratado;

0) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagdo de seus produtos, a empresa
vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios,
defeitos, incorregdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério,
correndo estes custos por sua conta;

p) manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a contratante por todo o periodo
de contrata¢do; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteracao;

g) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para
gue possa assinar eletronicamente com certificacdo digital TODOS os documentos firmados com a
contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-
portal-externo/).
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7.1 Da contratante

Obriga-se a Administracdo/Contratante:
a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;
b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada no processo;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servicos, sob os aspectos
qualitativo e quantitativo, anotando em registro prdprio as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacGes da contratagao;

e) observar para sejam cumpridas as obriga¢des assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas
as condi¢Ges de habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo;

f) aplicar as san¢Ges administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢Ges constantes do processo.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

( )Somente por assinatura de contrato
( x )Somente por empenho

() Outro.

8.2. VIGENCIA

(X) O prazo de vigéncia da contratacdo é de sua assinatura até o encerramento dos créditos orcamentarios do
ano de sua emissdo.

() O prazo de vigéncia da contratagdo é de .......cccceeeeerreeeennnnee. (12 meses ou 0 maximo de 5 anos) contados
da sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

( ) O fornecimento de bens/prestacdo dos servicos é enquadrado como continuado tendo em vista que ha
prejuizos se houver a nao continuidade dos mesmos para as atividades da Administracdao , sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:
Nome: Rosana Mitsue Taniguchi
E-mail: cdh.reitoria@udesc.br
Fiscal:
Nome: Aline Silva Botelho
E-mail: capacitacao@udesc.br

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias corridos.
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Prazo de recebimento definitivo do objeto: 10 (dez) dias corridos.
Prazo de liquidagdo do documento fiscal: em até 30 dias.
Prazo de pagamento: em até 30 dias.

10. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacdo:

Orgdo/Unidade Orcamentdria Subacao Natureza
45022 5852 339039 1.500.100

11. DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado sera de R$ 23.620,00 (Vinte e trés mil, seiscentos e vinte reais)

12. INFORMAGOES ADICIONAIS

13. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS IMPUGNACOES E/OU
ESCLARECIMENTOS
Nome: Rosana Mitsue Taniguchi
E-mail: cdh.reitoria@udesc.br
Telefone institucional: 48 3664.8094

14. INDICAGAO E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA CONFECCAO DO PRESENTE

TERMO
Responsavel pela Formalizagao da Demanda Chefia Imediata
Nome: Aline Silva Botelho Nome: Rosana Mitsue Taniguchi
Matricula: 0328757-2-02 Matricula: 0962642-5-01
Funcado: Assinado Digitalmente Fungao: Coord. de Desenvolvimento Humano

Assinado Digitalmente
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