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CENTRO LICITANTE
Coordenadoria de Licitagbes e Compras da Reitoria
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TERMO DE REFERENCIA

Processo SGPe 004033/2026
(PA 0032/2026)

1. OBJETO

Prestacdo de servigcos continuos de portaria, com dedicacdo exclusiva de m&o de obra, para o
atendimento das unidades para acolher as demandas do Campus | (REITORIA, CEAD, ESAG, FAED,
CEART), MESC, CESFI, CEFID, CEPLAN e CESMO.
1.1. Descrigoes e quantidades
Carga
Unidade Local Dias da semana Horaria Horario Qtd Valor
Semanal
Avenida Madre
Benvenuta, 2037,
REITORIA ltacorubi, Segunda a 30 Dasom | o R$ 5.439,36
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001
Avenida Madre
Benvenuta, 2037 e 2080, Segunda a Das 13h
REITORIA Itacorubi, Sexta-feira 30 s 19h 02 R$ 10.878,72
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001
Avenida Madre
Benvenuta, 1907,
CEART ltacorubi, Segunda a 30 nason | o R$ 5.439,36
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001.
Avenida Madre
Benvenuta, 1907,
CEART ltacorubi, segunda a 40 nasom | o R$ 6.527,40
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001.
Avenida Madre
Benvenuta, 1907,
CEART ltacorubi, Segunda a 30 DasO | 02 | R$10.87872
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001.
Avenida Madre
Benvenuta, 1907,
CEART ltacorubi, Segunda a 30 nasen | o R$ 5.439,36
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001.
Avenida Madre
Benvenuta, 2007,
CEAD ltacorubi, Segunda a 30 eS| o1 R$ 5.439,36
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001.
Avenida Madre
Benvenuta, 2007,
CEAD ltacorubi, Segunda a 30 as o | o1 R$ 5.439,36
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001.
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Avenida Madre
Benvenuta, 2007,

Segunda a

Das 07h

FAED Itacorubi, i 30 . 01 R$ 5.439,36
Florianopolis/SC, CEP: Sexta-feira as 13h
88.035-001.
Avenida Madre
Benvenuta, 2007,
FAED ltacorubi, oegunda a 40 nas | o R$ 6.527,40
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001.
Avenida Madre
Benvenuta, 2037,
ESAG ltacorubi, Segunda a 30 e | o1 R$ 5.439,36
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001
Avenida Madre
Benvenuta, 2037,
ESAG ltacorubi, Segunda a 30 Basien | o1 R$ 5.439,36
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001
Avenida Madre
Benvenuta, 2037,
ESAG ltacorubi, oegunda a 30 nas it | o1 R$ 5.677,10
Florianépolis/SC, CEP:
88.035-001
Rua Saldanha Marinho,
196, Centro - Segunda a Das 10h
MESC Florianopolis/SC CEP Sabado 36 as16h | O RS 5.984,97
88010-450
Rua Saldanha Marinho,
196, Centro - Segunda a Das 16h
MESC Florianopolis/SC CEP Sexta-feira 30 as22n | O RS 5.439,36
88010-450
Rua Pascoal Simone,
358, Coqueiros, Segunda a Das 07h
CEFID Florianpolis/SC, CEP: Sexta-feira 30 as13n | 9 RS 5.439,36
88080-350.
Rua Pascoal Simone,
358, Coqueiros, Segunda a Das 11h
CEFID Florianpolis/SC, CEP: Sexta-feira 30 as17h | 9 RS 5.439,36
88080-350.
Rua Pascoal Simone,
358, Coqueiros, Segunda a Das 15h
CEFID Florianépolis/SC, CEP: Sexta-feira 30 as21h | O RS 5.439,36
88080-350.
Rua Pascoal Simone,
358, Coqueiros, Segunda a Das 16h
CEFID Florianépolis/SC, CEP: Sexta-feira 30 as22n | O RS 5.439,36
88080-350.
Avenida Lourival Cesario
Pereira, s/n. Edificio
CESFI | Alcides Abreu, Balneario | Soounda 2 30 Dasom | o R$ 5.193,83
Camborit/SC, CEP:
88.336-275.
Avenida Lourival Cesario
Pereira, s/n. Edificio Sequnda a Das 13h
CESFI Alcides Abreu, Balneario Segta-feira 30 as 19h 01 R$ 5.193,83
Camboriu/SC, CEP:
88.336-275.
Rua Luiz Fernando
CEPLAN Hastreiter, 180, Segunda a 30 Das 0%h | 4 RS 5.402,07
Sexta-feira as 15h

Centenario, Sdo Bento do

20

O P4g. 02 de 14 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00004033/2026 e o cédigo J9AEV529.



L.‘ UDESC

UNIVERSIDADE
. DO ESTADO DE

SANTA CATARINA
Sul/ SC, CEP: 89.283-
081.
Rua Luiz Fernando
Hastreiter, 180, Segunda a Das 15h
CEPLAN Centenario, Sao Bento do Sexta-feira 30 as 21h 02 R$ 10.804,14
Sul/ SC, CEP: 89.283-
081.
Rua Carlos Coelho de
Souza, 120 - Der, Segunda a 30 Das 07h 01 R$ 5.385,36
CESMO Cacador - SC, 89506-030. Sexta-feira as 13h
Rua Carlos Coelho de
Souza, 120 - Der, Segunda a Das 13h
CESMO Cacador - SC, 89506-030. Sexta-feira 30 as 19h 01 R$ 5.385,36

Total R$ 1.854.607,80

As fungdes previstas enquadram-se nas seguintes classificagbes da CBO (Classificagao Brasileira de
Ocupagoes):

e Portaria— CBO 5174-10
1.2. Da natureza do objeto

(X) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°® 2.355, de 16 de dezembro de
2022.

(X) Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificagdes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servigos continuos de PORTARIA, com dedicagao
exclusiva de mao de obra, é essencial para assegurar um atendimento eficiente, organizado e humanizado
aos servidores, a comunidade académica e ao publico externo. Considerando o fluxo diario de técnicos
administrativos, estudantes e visitantes, torna-se imprescindivel a presencga de profissional qualificado para
a adequada realizac&o do atendimento institucional.

A portaria sera responsavel pela orientacdo do publico, pelo controle do fluxo de pessoas, pelo atendimento
telefénico e presencial, bem como pelo controle de acesso as dependéncias da UDESC, contribuindo
diretamente para a seguranga e a organizagdo do ambiente institucional. Tais atribuicbes favorecem a
melhoria da comunicacgao interna, a otimizagao dos processos administrativos e o fortalecimento da imagem
institucional da Universidade.

Os servigos objeto da presente contratagdo possuem carater de essencialidade, uma vez que estédo
diretamente relacionados a manutengdo das condi¢des adequadas de funcionamento, seguranga
patrimonial, organizagdo administrativa e atendimento ao publico no &mbito institucional. A auséncia desses
servicos comprometeria significativamente o controle de acesso as dependéncias da Universidade, a
orientagdo de usuarios e visitantes, bem como a regular execucdo das atividades académicas e
administrativas.

Ressalta-se, ainda, a impossibilidade de interrupcdo da prestacdo dos servigos, tendo em vista que a
descontinuidade das atividades de portaria acarretaria riscos a seguranga das instalagdes, vulnerabilidade

no controle de entrada e saida de pessoas, prejuizos ao atendimento institucional e impactos negativos a
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rotina administrativa e académica da UDESC. Dessa forma, trata-se de servigo continuo, cuja manutengao
deve ocorrer de forma ininterrupta durante toda a vigéncia contratual.

Importa destacar que os servigos de portaria possuem natureza acessoéria e instrumental, caracterizando-
se como atividades de apoio administrativo e operacional indispensaveis ao suporte das atividades
finalisticas da Universidade. Nao se confundem, portanto, com funcdes tipicas de Estado ou atribuicbes
exclusivas de cargos efetivos, razao pela qual sua execug¢ao indireta mostra-se juridicamente adequada e
alinhada aos principios da eficiéncia administrativa.

Trata-se de atividade de apoio operacional que exige organizacao eficiente, capacitacdo continua dos
profissionais, gestdo dinamica de pessoal e disponibilidade para cobertura ininterrupta ou em turnos
previamente definidos — requisitos que podem ser atendidos de forma mais eficiente por empresas
especializadas no segmento. Além disso, a necessidade operacional dos servigos decorre da demanda
permanente de controle, monitoramento e atendimento nas unidades da instituigdo, exigindo disponibilidade
continua de méo de obra qualificada para garantir o adequado funcionamento das rotinas institucionais.

Sob a d6tica econbmica, a contratagao de servigos terceirizados de portaria proporciona maior previsibilidade
orcamentaria, com a definicdo de custos mensais fixos, o que favorece o planejamento financeiro
institucional. Ademais, assegura a continuidade, a padronizagdo e a qualidade dos servigos prestados,
resultando em melhor relagéo custo-beneficio no longo prazo.

3. DOS PARAMETROS DA LICITAGAO

3.1. Sera adotado o Sistema de Registro de Pre¢cos — SRP?
( )Sim
( X) Nao

3.2. Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006 (alterado pela Lei
Complementar n° 147/2014):

( ) Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 por item (participagédo exclusiva para ME/EPP).

( ) Valor referencial superior a R$ 80.000,00 por item (participagéo exclusiva para ME/EPP).

( ) Valor referencial superior a R$ 80.000,00 de natureza divisivel (com cota para ME/EPP).

(X Valor referencial superior a R$ 80.000,00 de natureza divisivel, porém ndo sendo aplicavel
tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte por nao
ser mais vantajoso para a administragado publica.

Justificativa:

Por se tratar de solugéo integrada, a divisdo do objeto e a adogao de tratamento diferenciado podem
comprometer a padronizagdo e a qualidade dos servigos, além de reduzir os ganhos de economia de
escala. A atuagcado de multiplos prestadores no mesmo local, executando atividades idénticas, também
dificulta a gestao e a fiscalizagédo contratual, podendo gerar falhas na execug¢ao. Dessa forma, justifica-se
a contratagdo em lote Unico, sem fracionamento.

3.3. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

() Vistoria obrigatéria
( X)) Vistoria facultativa
() Nao sera exigida vistoria.

Justificativa:

Na presente licitagdo, a realizagdo de vistoria sera facultativa. A realizagdo da vistoria ndo se
consubstancia em condicdo para a apreciagcdo das propostas ofertadas, ficando, contudo, as
proponentes cientes de que apds apresentagdo das propostas ndo serdo admitidas, em hipétese
alguma, alegagdes posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigagbes, face
ao desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas nao previstas. A vistoria prévia, pelo

licitante, podera ser substituida por Declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico da
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empresa acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades para o cumprimento das
obrigagdes objeto.

Unidade responsavel pelo agendamento da vistoria:

Reitoria UDESC — SEMS
Telefone para agendamento da vistoria: (48) 3644-7955.

3.3.1.A visita devera comprovar que a licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicbes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto deste Edital, ou declaragdo de
responsabilidade por parte das participantes do certame que conhecem todas as condigdes em que o
servigo sera prestado ou que conhecem o local do servigo, bem como todas as informagdes necessarias
contidas no Edital para a completa execug¢do do objeto.

3.3.1.1.Para agendamento da visita, a licitante deve entrar em contato através do telefone acima, podendo
a mesma ser realizada até a véspera da abertura da sessdo. Nesta visita prévia ao local, compete ao
proponente, efetuar minucioso estudo das condicbes para a execugdo do objeto, devendo antes de
apresentar a proposta, indicar discrepancias, omissdes ou erros porventura observados, de forma a serem
sanados quaisquer problemas que prejudiquem o correto desenvolvimento do contrato. Omissdo por
parte da proponente implicara na aceitacdo da responsabilidade por eventuais necessidades de
alteracbes e adaptacdes nas condi¢des pactuadas.

3.4. Sera admitida a participagao de consoércios?
(X) Nao
( )Sim

Justificativa:

A vedacao quanto a participacdo de consércio de empresas no presente procedimento licitatorio nao
limitara a competitividade.

A participagao de consorcios é recomendavel quando o objeto considerado for “de alta complexidade
ou vulto®, o que ndo seria o caso do objeto sob exame.

N&o ha nada que justifique a participagao de empresas em consorcios no objeto em aprego. Ele ndo se
reveste de alta complexidade, tampouco é servigo de grande vulto econdmico, ou seja, o Edital ndo traz
em seu termo de referéncia nenhuma caracteristica propria que justificasse a admissao de empresas
em consorcio.

A admissao de consorcio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor econémico atenta contra
o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da Administracdo Publica, a unido de
concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa, o principio da
competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela Administragéo.

3.5. Sera admitida a participagao de cooperativas?
( X) Nao
( )Sim

3.6. Sera admitida a subcontratagao?
( X)Nao
( )Sim

Condigodes e limites para a subcontratacao:
3.7. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisicao/contratagdo se dara em lotes?
(X) Nao
( )Sim
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Justificativa:

A presente aglutinacdo foi definida por esta equipe de planejamento apds analise das alternativas
de parcelamento do objeto. Constatou-se que os itens em questdo sao habitualmente fornecidos por
empresas do mesmo ramo de atividade, o que possibilita a formagdo de um lote Unico sem prejuizo a
competitividade do certame.

O agrupamento favorece a economicidade, ao ampliar a viabilidade econémica da disputa e
aumentar as chances de obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo. Ademais, a reunido
dos itens em um uUnico lote reduz riscos de fragmentacdo contratual, otimiza a gestao
administrativa e facilita o acompanhamento da execugéo, assegurando maior eficiéncia no processo.
Conclui-se, portanto, que, diante das peculiaridades do objeto a ser licitado, a aglutinagdo em lote
unico representa a forma mais adequada de parcelamento. Tal solugdo equilibra os principios da
Economicidade e da Competitividade, garantindo a melhor relagdo custo-beneficio para a
Administracdo e a efetividade na execugao contratual.

3.8. Sera admitida adesao a ARP por 6rgaos nao participantes?
(X) Nao
() Sim

Justificativa:
Nao se aplica.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de preg¢os (para analise
da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de pregos):

( )Nao

(X) Sim

Conforme item 5 deste Termo de Referéncia.

4.2 Sera exigida prova de conceito?
( X)Nao
( )Sim

4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(X) Néao
( )Sim

4.5. Sera exigida garantia de proposta?
(X) Nao
() Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

(X) Cadastro de fornecedor no Estado de Santa Catarina (CCF);

Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, além do Cadastro de
fornecedor:

5.1. Qualificagao Econémico-Financeira demonstrada através de:

( X ) Balango patrimonial e demonstragbes contabeis do Uultimo exercicio social, deverao estar
devidamente datados e assinados pelo representante legal da empresa e por profissional da
contabilidade legalmente habilitado, conforme Normas do Conselho de Contabilidade. Deverao ser
acompanhadas em cépias autenticadas das folhas do Livro Diario, onde os mesmos se encontram
transcritos e dos termos de abertura e encerramento do respectivo livro, que comprove a boa situagdo
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financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizado por indices oficiais quando encerrados ha mais de trés meses da data estabelecida para
apresentagao dos documentos nesta licitagéo;

As empresas constituidas no mesmo exercicio social desta licitagdo deverdo apresentar Balango de
Abertura, juntamente com as cépias autenticadas das folhas do Livro Diario, onde os mesmos se encontram
transcritos e dos termos de abertura e encerramento do respectivo livro comprovadamente registrado no
6rgao legal;-Para as empresas que optarem de participar através de filial, devera também ser apresentado
certiddao negativa para com o cartério/comarca que se encontrar instalada esta filial.

( X') A boa situagéo financeira da empresa licitante sera aferida através da apuragéo do indice de Liquidez
Geral (ILG), Indice de Solvéncia Geral (ISG) e Indice de Liquidez Corrente (ILC), representado por:

a) ILG = AC +RLP
PC + ELP

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

ELP = Exigivel a Longo Prazo

Obs.: somente sera considerada habilitada a licitante cujo fator resultar num valor igual ou superior a 1,00
(um).

b) ISG = Ativo Total
PC + ELP

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

Obs.: somente sera considerada habilitada a licitante cujo fator resultar num valor igual ou superior a 1,00
(um).

c) ILC= AC
PC

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

Obs.: somente sera considerada habilitada a licitante cujo fator resultar num valor igual ou superior a 1,00
(um).

O Licitante devera apresentar os calculos do indice de Liquidez Geral (ILG), indice de Solvéncia Geral (ISG)
e Indice de Liquidez Corrente (ILC), com os respectivos resultados, os quais serdo conferidos pela
Comissao de Licitagao.

Obs.: caso ndao o apresente 0 mesmo podera ser efetuado na sessido, desde que presentes nos
envelopes todos os dados necessarios.
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5.2 Qualificagao técnica:

(X) Capacitagdao Operacional: Atestado(s) ou certidao(6es) da empresa proponente por execugcado de
servigos de caracteristicas semelhantes ao do objeto desta Licitagdo, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado (diversa da empresa proponente).

Para este processo licitatério, a parcela de maior relevancia e valor significativo é:

Comprovacgdo de experiéncia minima de 03 (trés) anos de execugdo de contrato de prestacao
de servigo de portaria, compreendendo 01(um) posto de servigo de portaria de 8 (oito) horas e
2(dois) postos de portaria de 6 (seis) horas.

O atestado de capacidade técnica devera referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente da empresa. O(s) atestado(s)
apresentado(s) devera(ao) ser derivado(s) de servigo(s) de natureza continua, ndo cabendo para tanto a
soma de atestado(s) cuja a execugdo tenha sido feita em periodos distintos;

(X) Para as empresas com atividades de baixo risco que possuem mais de 500 (quinhentos) funcionarios
em seu quadro de pessoal e; para as empresas que executam atividades de risco e que possuem mais de
50 (cinquenta) funcionarios em seu quadro de pessoal: apresentar comprovante de que a licitante cumpre
e segue as normas de seguranca e medicina do trabalho, mediante apresentagcdo do registro do
SEESMT (Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho) na DRT do
Ministério do Trabalho. Para aquelas que nido se enquadram neste cenario, necessario apresentar
declaragao afirmando que ndo possuem este quantitativo e, portanto, isentas de registro do SEESMT
(Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho), conforme modelo
disponibilizado no Edital;

(X) A empresa vencedora da disputa de lances sera convocada para apresentar a sua proposta
detalhada, conforme modelo publicado no Edital e conforme detalhamento a seguir:

a) A Planilha de Custos e Formacido de Precos dos servicos conforme modelo do Edital e devera
ser encaminhada pela licitante detentora da melhor oferta, no prazo de 01 dia util contado a partir
da data da convocagdo do pregoeiro, EM FORMATO EDITAVEL (EXCEL), junto com a meméria de
calculo utilizada para os custos de vale transporte, vale alimentagdo, insumos, materiais, equipamentos ou
qualquer outro beneficio previsto na planilha. A Planilha de Custos e Formagao de Pregos é peca
fundamental para a composi¢ao dos custos dos servicos com dedicagdo exclusiva de mao-de-
obra e para analise da exequibilidade da proposta, além de constituir instrumento essencial
nos processos de repactuagao ou revisdes de pregos.

b) Juntamente com a Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, a licitante melhor classificada
devera apresentar: comprovante FapWEB atualizado ou outro documento apto para a comprovagao do
indice do SAT utilizado na planilha; o acordo, dissidio ou convencao coletiva de trabalho das categorias
vinculadas ao objeto da presente licitagdo; e o decreto ou legislagdo municipal referente a tarifa
municipal de 6nibus urbano municipal e a aliquota do imposto de ISS utilizado.

¢) O Comprovante atualizado do enquadramento tributario da empresa.

6.1. Locais e prestacao de servigos:

6.1.1 CAMPUS | - GRANDE FLORIANOPOLIS:

6. DA EXECUGAO DO OBJETO
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6.1.1.1 Reitoria

Av. Madre Benvenuta, 2007 e 2080, Itacorubi, Florianépolis/SC CEP 88035-001.
6.1.1.2 ESAG - Centro de Ciéncias da Administragdo e Socioeconomicas:

Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Floriandpolis/SC CEP 88035-001.
6.1.1.3 CEART - Centro de Artes:

Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Floriandpolis/SC CEP 88035-001.
6.1.1.4 CEAD - Centro de Educacao a Distancia:

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi — Florian6polis/SC CEP 88035-001.
6.1.1.5 FAED - Centro de Ciéncias da Educagao:

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi — Florianépolis/SC CEP 88035-001.
6.1.1.6 CEFID — Centro de Ciéncias da Satide e do Esporte:

Rua Pascoal Simone, 358, Coqueiros, Florianépolis/SC CEP 88080-350.
6.1.1.7 MESC - Museu da Escola Catarinense

Rua Saldanha Marinho, 196, Centro - Florian6polis/SC CEP 88010-450.

6.1.2 CAMPUS Il - NORTE CATARINENSE:

6.1.2.1 CEPLAN - Centro de Educagao do Planalto Norte
Rua Luiz Fernando Hastreiter, 180, Centenario, Sdo Bento do Sul/ SC, CEP: 89.283-081.

6.1.3 CAMPUS V - VALE DO ITAJAI:
6.1.4.1 CESFI - Centro de Educac¢ao Superior da Foz do Itajai:
Av. Lourival Cesario Pereira s/n, Nova Esperanga — Bal. Camborit/SC, CEP: 88.336-275.

6.1.4 CAMPUS VIl - MEIO OESTE
6.1.5.1 CESMO - Centro de Educac¢ao Superior do Meio Oeste
Rua Carlos Coelho de Souza, 120 — DER — Cacador/SC, CEP 89.506-030

6.2 Prazo de entrega/execugao/prestacao dos servigos

6.2.1. As solicitagdes serao expedidas somente pelo Fiscal de Contrato/Responsavel de cada Centro ou
substituto legal, discriminando a modalidade do servigo a ser executado, fornecendo os dados do objeto
e a quantidade desejada, por e-mail.
6.2.1.1 As solicitagdes s6 poderao ser atendidas se houver saldo do item na Ordem de Servigo (OS)
vigente
g6.2.1.2. O prazo de execugao dos servigos constantes nas solicitacoes sera de até 10 (dez) dias
apos a emissao da Ordem de Servigo (OS) por escrito pelo Fiscal de Contrato/Responsavel de cada
Centro.
6.2.1.3. A Contratada recebera por e-mail a OS, a qual comecara a contar o prazo para prestagao
dos servicos.
6.2.2. Executar os servicos obedecendo ao disposto no Contrato, no Edital e seus anexos e as instrugbes
da CONTRATANTE, que deverao ser imediatamente acatadas. No caso de apontamento de falhas, a
CONTRATADA devera adotar prontamente providéncias necessarias a correcdo, sem 6nus para a
CONTRATANTE.
6.2.3. Executar integralmente e, de acordo com as normas técnicas, os servigos que lhe forem confiados,
além de eventuais complementagdes da CONTRATANTE, conforme documentos integrantes ao
Edital/Contrato e rigorosa observancia aos demais detalhes e Ordem(s) de Servigco(s) emanada(s) e/ou
aprovada(s) pela CONTRATANTE, bem como executar tudo o que nao for explicitamente mencionado, mas
que seja imprescindivel para a perfeita execugao dos servicos.
6.2.4. A Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros.
6.2.5. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.
6.2.6. E obrigacdo do licitante tomar pleno conhecimento das disposi¢cdes constantes no Edital, no Termo
de Referéncia e nos demais anexos.
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6.2.7. Sob nenhum pretexto a Administragao aceitara alegagbes de desconhecimento ou desinformagao por
parte do licitante.

6.2.8. Esta a empresa vencedora desta licitagdo, sujeita a aplicacdo de penalidades impostas pela
Contratante em caso de qualquer descumprimento das condigbes previstas, bem como outras condicoes
impostas neste Edital e na Legislagio vigente.

6.2.9. A prestagao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia devera ser iniciada a partir da assinatura
do Contrato e recebimento da Ordem de Servico, devendo a CONTRATADA alocar a m&o de obra nos
respectivos locais e nos horarios a serem fixados pela UDESC, informando, em tempo habil, qualquer
motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigcos contratados.

6.2.9.1 A UDESC podera emitir ordens de servigo separadas, de acordo com as necessidades dos postos
de trabalho em Centros de Ensino que estdo em processo de finalizacao de obras;

6.3. Bens pereciveis

(X ) N&o
() Sim

6.4. Garantia de execugao do contrato
Sera exigida garantia de execug¢ao do contrato, nos moldes do Art. 96 a 102 da Lei n® 14.133/21, em
valor correspondente a 5% do valor total do contrato?

( X) Nao
() Sim

6.5. Garantia do produto/servi¢go, manutencao e assisténcia técnica

( X) Nao
( ) Sim

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da CONTRATADA

Obriga-se a empresa vencedora:

7.1.1 Executar os servicos nos enderecgos citados deste termo, em perfeitas condi¢cdes e nas quantidades
informadas na proposta de pregos;

7.1.2 Cumprir fielmente esta norma, de forma que os servigos relacionados sejam executados com esmero
e perfeigdo, assumindo inteira responsabilidade pelos servigos prestados;

7.1.3 Executar os servigcos conforme o estabelecido neste termo, a partir da data de inicio da vigéncia do
contrato;

7.1.4 Manter, durante a vigéncia do contrato, as obrigagbes assumidas e as condigdes de habilitacdo
exigidas para este pregao;

7.1.5 Assinar o contrato em até 03 (trés) dias uteis apds convocagéo da UDESC;

7.1.6 Apresentar garantia de execugado do objeto no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do inicio da
vigéncia do contrato;

7.1.7 O preposto nomeado pela empresa devera estar disponivel para atendimento nos chamados
emergenciais em, no maximo, 60 (sessenta) minutos apds o recebimento da comunicagéao, seja por escrito
ou telefonica;

7.1.8 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE;

7.1.9 Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao;

7.1.10 Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos ocasionados a Administragcédo, seu patrimonio
e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, devendo reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no prazo definido, os danos causados;

7.1.11 Assumir as despesas que incidirem ou venham a incidir sobre o contrato, com exce¢ao da publicagao
de seu extrato no Diario Oficial da Unido;
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7.1.12 Atender prontamente quaisquer exigéncias da Administragao inerentes ao objeto do contrato;
7.1.13 Iniciar os servigcos na data de inicio da vigéncia do contrato;

7.1.14 Prestar os servicos mesmo em estado de greve da categoria, por meio de esquema de emergéncia;
7.1.15 Fornecer, selecionar e preparar rigorosamente os empregados, garantindo capacitagao adequada,
boa conduta, sanidade fisica e mental, com registros legais e documentacao exigida;

7.1.16 Cumprir horarios e periodicidade definidos pela Administracao;

7.1.17 Nao permitir prestacao de servigos que impliguem horas extras cobradas da UDESC;

7.1.18 Manter disponibilidade de efetivo para reposigéo imediata e afastar empregados que cometam faltas
graves;

7.1.19 Manter funcionarios uniformizados, identificados e fornecer uniformes e EPls sem repasse de custos
aos empregados;

7.1.20 Fornecer todos os equipamentos necessarios a execugao das atividades;

7.1.21 Implantar adequadamente a execucao e supervisao dos servigos, garantindo operacgao eficiente e
continua;

7.1.22 Nomear preposto responsavel pelos servigos, com obrigacdo de comunicagdo com o fiscal do
contrato;

7.1.23 Registrar e controlar diariamente assiduidade e pontualidade por meio de controle de ponto efetivo,
vedado ponto manual, e gerenciar reposi¢gdes conforme regras estabelecidas;

7.1.24 Substituir, em até 24 (vinte e quatro) horas, empregado cuja atuacao seja considerada inadequada;
7.1.25 Manter vinculo empregaticio com os empregados, responsabilizando-se por salarios, encargos,
beneficios, seguros e tributos;

7.1.26 Fornecer mensalmente, junto a nota fiscal, toda a documentacgao trabalhista e previdenciaria exigida:
Na nota fiscal informar o nimero do contrato, numero do Pregao Eletronico (PE), nota de empenho e os
dados bancarios da empresa.

7.1.27 Apresentar, na primeira nota fiscal, documentagado completa dos colaboradores;

7.1.28 Apresentar mensalmente relatério de execucgao e satisfacdo dos servicos;

7.1.29 Reportar-se ao fiscal do contrato sempre que necessario;

7.1.30 Executar os servicos em novos enderecos, se houver mudancga, dentro dos limites legais;

7.1.31 Comunicar a CONTRATANTE quaisquer fatos que possam comprometer os servicos ou a
seguranga;

7.1.32 Aceitar a afericao dos servigos conforme Acordo de Nivel de Servigo (ANS);

7.1.33 Manter livro de ocorréncias atualizado, conforme especificagdes contratuais;

7.1.34 Orientar os empregados sobre medidas de seguranca e prevencgao de incéndios.

7.1.35 Manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagao com a contratante por todo o
periodo de contratagcdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteracao;

7.2 Da CONTRATANTE

Obriga-se a Administragéo/Contratante:

7.2.1 Prestar aos funcionarios da CONTRATADA todas as informagbes e esclarecimentos necessarios
que eventualmente venham a ser solicitados sobre os servigos.

7.2.2 Aplicar as penalidades cabiveis, previstas neste edital, garantindo a prévia defesa.

7.2.3 Solicitar por escrito, durante o periodo de execugdo do objeto, a adequacdo dos servigcos que
apresentarem defeito ou nao estiverem de acordo com a proposta.

7.2.4 Solicitar a licitante vencedora que retire e assine o contrato, no prazo maximo de 03 (trés)
dias uteis e apresente a garantia de execugao dos servigos em até 10 (dez) dias uteis.

7.2.5 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa executar o servico dentro das
normas deste contrato, dos documentos que o acompanham e da legislagao pertinente e em vigor.

7.2.6 Exercer a fiscalizacdo dos servigos por servidor especialmente designado, na forma prevista
na Lei n°14.133/21.

7.2.7 Nao permitir que a mao de obra execute tarefas em desacordo com as preestabelecidas no contrato.
7.2.8 Disponibilizar ambiente para acomodacao dos funcionarios em servico e dos materiais, com
meios e condigbes necessarias a seguranga e a higiene dos empregados da CONTRATADA.

7.2.9 Pagar a CONTRATADA, nas condi¢des deste termo, o preco dos servigos contratados.

7.2.10 Anotar no livro de ocorréncias, providenciado pela CONTRATADA, as ocorréncias relacionadas
com aexecugdo dos servicos contratados, determinando o que julgar necessario a regularizagao das
faltas e defeitos observados, quando a regularizacdo das suas notificacdes ndo for sanada no prazo.

20

O P4g. 11 de 14 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00004033/2026 e o cédigo J9AEV529.



L.‘ UDESC

UNIVERSIDADE
. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

7.2.11 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da CONTRATADA que
estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia
na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente.

7.2.12 Examinar as carteiras profissionais dos empregados colocados a seu servigco, para comprovar o
registro de fungao profissional, bem como a baixa, em caso de saida do colaborador.

7.2.13Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto do consequente contrato.

7.2.14 Efetivar o acordo de nivel de servicos estabelecido no Edital e que fara parte do contrato, verificando
a execucao dos servicos mensalmente e procedendo aos descontos, quando necessario.

7.2.15 Demais condi¢des constantes do Edital de licitacao.

DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL
( X') Somente por assinatura de contrato

() Autorizacédo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
() Autorizagao de Fornecimento
() Outro.

8.2. VIGENCIA

( ) O prazo de vigéncia da contratacido € de sua assinatura até o encerramento dos créditos
orcamentarios do ano de sua emissao.

( X') O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses, contados da sua assinatura, prorrogavel por

até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

() O fornecimento de bens/prestagédo dos servigos € enquadrado como continuado tendo em vista
que ha prejuizos se houver a ndo continuidade dos mesmos para as atividades da Administragao ,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor:
Nome: Setor de Contratos da Reitoria da UDESC
E-mail: contratos@udesc.br

Fiscais:

ESAG - Rodrigo Diego Piva — Matricula: 0662549-5-01

CEAD - Bruna Oliveira Rodrigues Maia - Matricula: 665077-5-01

CEART - Alisson Antdnio Carsten dos Anjos - Matricula: 666112-2-01

CEAVI - Jonas Henrique Roseman - Matricula: 958301-7-01

CEFID - Ismael Hippen Franz - Matricula: 368965-4-01

CESFI - Gilberto Zanluca Junior - Matricula: 0658200-1-01

CESMO — Mayco Morais Nunes — Matricula: 339056-0-02

FAED - Fillipe Duarte Martins - Matricula: 658582-5-01

MESC — Maria Cristina da Rosa Fonseca da Silva — Matricula: 2646331-02

REITORIA - Wanessa Daibert Coimbra Ribeiro - Matricula: 665440-1

RITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

9.1.A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais a partir de 1° (primeiro) dia util do més subsequente a
prestacao do servico, apresentando as mesmas em até 5 (cinco) dias Uteis.
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9.2.A Udesc efetuara o pagamento até o ultimo dia do més a contar da data de Liquidagdo no Sistema
Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal — SIGEF da respectiva Nota Fiscal/Fatura ou documento
legalmente equivalente, observado o cumprimento integral das disposi¢cdes contidas neste Edital;
9.2.1.Caso a Liquidacdo da Nota Fiscal/Fatura ocorra fora do cronograma mensal de pagamentos do
Estado de Santa Catarina, o pagamento sera efetuado na préxima data do calendario, imediatamente
posterior ao vencimento, nao incidindo qualquer compensacao financeira neste periodo;
9.3.A fornecedora devera apresentar, obrigatoriamente, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, as
Certiddes Negativas de Débitos Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista;
9.4.A empresa devera mencionar na respectiva Nota Fiscal o niumero do contrato, numero do Pregao
Eletronico (PE), nota de empenho e os dados bancarios da empresa.
9.5. A empresa devera mencionar na Nota Fiscal/Fatura os dados bancarios para pagamento, como:
numero do banco, numero da agéncia com digito, nimero da conta corrente com digito.
9.6. Conforme estabelecido pelo Decreto Estadual n.° 1.073, de 23 de fevereiro de 2017 em seu
artigo 9°.8§4°, o credor que ndo possuir conta corrente no Banco do Brasil S/A recebera o pagamento
em outras instituicdes, mediante crédito em conta corrente do favorecido, ficando, contudo,
responsavel pelo pagamento das tarifas bancarias devidas da operacao.
9.7. A Udesc realizara as retengdes de Imposto de Renda (IR) conforme estabelecido no Decreto Estadual
n°® 129, de 10 de maio de 2023 e com o devido destaque da aliquota na nota fiscal, as contribuicbes sociais
para a Previdéncia Social, conforme Instrucdo Normativa RFB 971/09, e o Imposto sobre Servigos
de Qualquer Natureza (ISQN), conforme legislagédo local de cada municipio onde o servigo foi prestado,
utilizando-se as aliquotas previstas para o tipo de servico objeto desta licitacao.
9.8. O pagamento mensal dos servicos somente podera ser efetuado apdés a comprovagdo do
recolhimento das contribuicdes sociais (fundo de garantia do tempo de servigo e previdéncia social),
correspondentes ao més da ultima competéncia vencida, compativel com o efetivo declarado na forma do
paragrafo 4°, do Art. 31, da Lei n.° 9.032, de 28/04/1995, e apresentacdo dos relatérios “Relagdo dos
Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP”, “Relagao dos Trabalhadores com GRRF constantes no
Arquivo SEFIP”, “Resumo das Informagbes a Previdéncia Social constantes no Arquivo SEFIP —Tomador
de Servigos/Obra”, “Relagdo de Tomador/Obra—RET”, evidenciados na GFIP, além de resumo da folha
de pagamento do pessoal empregado na execugao dos servigos.
9.9. A critério da CONTRATANTE, podera ser utilizada parte dos pagamentos devidos para cobrir possiveis
despesas com multas, indenizacgoes a terceiros ou outras, de responsabilidade da CONTRATADA.
9.10. A nota fiscal devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o numero
de inscricdto no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas, ndo se
admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJ's, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

DA DOTACAO ORGAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacéo:

Orgao/Unidade Subacgao Natureza Fonte
Orgcamentaria
DO VALOR ESTIMADO
O valor anual estimado sera de R$ 1.854.607,80 (Um milhdo, oitocentos e cinquenta e quatro mil,
seiscentos e sete reais e oitenta centavos.).

INFORMAGOES ADICIONAIS

12.1 - A apresentacgao da proposta vencedora devera ser detalhada conforme modelo presente no Edital.
12.2 - Clausula Repactuagao e Reajuste - Mao de obra em conformidade planilha SEA conforme Edital.
12.3 — Planilha de composicao de custos conforme Edital.
INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS
IMPUGNAGOES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Wanessa Daibert Coimbra Ribeiro
E-mail: sems.reitoria@udesc.br
Telefone institucional: (48) 3664-7955
INDICAGAO E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA

CONFECGAO DO PRESENTE TERMO

Nome: Francielle Macari Nome: Wanessa Daibert Coimbra Ribeiro
Matricula: 739702-0 Matricula: 0665440-1-01
Funcdo: Téc. Univ. Desenvolvimento Fungdo: Técnico Universitario
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Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

APROVO O Termo de referéncia e a realizagdo de processo licitatério conforme acima especificado, por
intermédio da Coordenadoria de Compras e Licitagdes da Reitoria.

B JOSE FERNANDO FRAGALLI
REITOR DA FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA
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