
DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA – DOD
Processo SGPe: 004033/2026

(PA 0032/2026)
Centro Licitante: Coordenadoria de Licitações e Compras da Reitoria
E-mail: licita@udesc.br
1. Objeto

Necessidade da prestação de serviços contínuos de PORTARIA para atender as demandas do Campus I 
(REITORIA, CEAD, ESAG, FAED, CEART), MESC, CESFI, CEFID, CEPLAN e CESMO.

2. Descrições e quantidades

Unidade Local Dias da semana Carga Horária 
Semanal Horário Qtd

REITORIA

Avenida Madre 
Benvenuta, 2037, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001

Segunda a Sexta-feira 30 Das 07h às 13h 01

REITORIA

Avenida Madre 
Benvenuta, 2037 e 

2080, Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001

Segunda a Sexta-feira 30 Das 13h às 19h 02

CEART

Avenida Madre 
Benvenuta, 1907, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 16h às 22h 01

CEART

Avenida Madre 
Benvenuta, 1907, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001.

Segunda a Sexta-feira 40 Das 07h às 16h 01

CEART

Avenida Madre 
Benvenuta, 1907, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 07h às 13h 02

CEART

Avenida Madre 
Benvenuta, 1907, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 13h às 19h 01
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CEAD 

Avenida Madre 
Benvenuta, 2007, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 10h às 16h 01

CEAD 

Avenida Madre 
Benvenuta, 2007, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 16h às 22h 01

FAED

Avenida Madre 
Benvenuta, 2007, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 07h às 13h 01

FAED

Avenida Madre 
Benvenuta, 2007, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001.

Segunda a Sexta-feira 40 Das 13h às 22h 01

ESAG

Avenida Madre 
Benvenuta, 2037, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001

Segunda a Sexta-feira 30 Das 07h às 13h 01

ESAG

Avenida Madre 
Benvenuta, 2037, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001

Segunda a Sexta-feira 30 Das 12h às 18h 01

ESAG

Avenida Madre 
Benvenuta, 2037, 

Itacorubi, 
Florianópolis/SC, 
CEP: 88.035-001

Segunda a Sexta-feira 30 Das 17h às 23h 01

MESC

Rua Saldanha 
Marinho, 196, Centro 

- Florianópolis/SC 
CEP 88010-450

Segunda a Sábado 36 Das 10h às 16h 01

MESC

Rua Saldanha 
Marinho, 196, Centro 

- Florianópolis/SC 
CEP 88010-450

Segunda a Sexta-feira 30 Das 16h às 22h 01
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CEFID

Rua Pascoal 
Simone, 358, 
Coqueiros, 

Florianópolis/SC, 
CEP: 88080-350.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 07h às 13h 01

CEFID

Rua Pascoal 
Simone, 358, 
Coqueiros, 

Florianópolis/SC, 
CEP: 88080-350.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 11h às 17h 01

CEFID

Rua Pascoal 
Simone, 358, 
Coqueiros, 

Florianópolis/SC, 
CEP: 88080-350.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 15h às 21h 01

CEFID

Rua Pascoal 
Simone, 358, 
Coqueiros, 

Florianópolis/SC, 
CEP: 88080-350.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 16h às 22h 01

CESFI

Avenida Lourival 
Cesário Pereira, s/n. 

Edifício Alcides 
Abreu, Balneário 

Camboriú/SC, CEP: 
88.336-275.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 07h às 13h 01

CESFI

Avenida Lourival 
Cesário Pereira, s/n. 

Edifício Alcides 
Abreu, Balneário 

Camboriú/SC, CEP: 
88.336-275.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 13h às 19h 01

CEPLAN

Rua Luiz Fernando 
Hastreiter, 180, 
Centenário, São 

Bento do Sul/ SC, 
CEP: 89.283-081.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 09h às 15h 01

CEPLAN

Rua Luiz Fernando 
Hastreiter, 180, 
Centenário, São 

Bento do Sul/ SC, 
CEP: 89.283-081.

Segunda a Sexta-feira 30 Das 15h às 21h 02

       

       CESMO

Rua Carlos Coelho 
de Souza, 120 - Der, 

Caçador - SC, 
89506-030. Segunda a Sexta-feira 30 Das 07h às 13h 01
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      CESMO

Rua Carlos Coelho 
de Souza, 120 - Der, 

Caçador - SC, 
89506-030. Segunda a Sexta-feira 30 Das 13h às 19h 01

Total de 28 postos de portaria.

3. Justificativa da necessidade da aquisição, considerando o Planejamento Estratégico (se for o 
caso)

A contratação é indispensável para assegurar a adequada manutenção das atividades acadêmicas e 
administrativas das unidades da UDESC, contribuindo para a organização e orientação do fluxo de pessoas, 
recepção institucional, encaminhamento de usuários, controle inicial de acessos e apoio às rotinas 
operacionais nas entradas das edificações, promovendo maior eficiência operacional e segurança 
institucional.

A ausência da contratação poderá ocasionar prejuízos à segurança patrimonial, desorganização do 
atendimento ao público, dificuldades de acesso às instalações e comprometimento da continuidade dos 
serviços acadêmicos e administrativos.

O intervalo intrajornada, destinado ao descanso e à alimentação dos trabalhadores, será concedido em 
conformidade com a Consolidação das Leis do Trabalho (CLT), observando-se a duração da jornada diária. 
Nas jornadas de até 6 (seis) horas, deverá ser assegurado intervalo mínimo de 15 (quinze) minutos. Para 
jornadas de 8 (oito) horas diárias, o intervalo deverá ser de, no mínimo, 1 (uma) hora e, no máximo, 2 (duas) 
horas. Destaca-se que o período destinado ao intervalo intrajornada não integra a jornada efetiva de 
trabalho, não sendo, portanto, computado como tempo de serviço.

4. Previsão de data em que devem ser adquiridos os materiais e/ou serviços

O contrato deve ser assinado até a primeira semana de 07/2026,  dado que o contrato atual vence em 
09/07/2026.  

5. O objeto a ser adquirido está previsto no Plano Anual de Compras?

( X) Sim    (  ) Não – Justificativa: 

Calendário Anual de Licitações, item 113.

6. Informações adicionais

 Fiscal do contrato - Wanessa Daibert Coimbra Ribeiro

7. Anexos

Responsáveis pela Formalização da Demanda
Nome: Francielle Macari
Matrícula: 739702-0
Função: Técnico Universitário de Desenvolvimento
Assinado Digitalmente

Nome: Wanessa Daibert Coimbra Ribeiro
Matrícula: 0665440-1-01
Função: Técnico Universitário
Assinado Digitalmente
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Assinaturas do documento

Código para verificação: 48K6OT2L

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

FRANCIELLE MACARI (CPF: 004.XXX.199-XX) em 15/05/2026 às 17:27:08
Emitido por: "SGP-e", emitido em 06/11/2024 - 14:14:41 e válido até 06/11/2124 - 14:14:41.

(Assinatura do sistema)

IEDA FRASSON (CPF: 026.XXX.619-XX) em 17/05/2026 às 19:27:54
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:33:32 e válido até 30/03/2118 - 12:33:32.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFU0NfMTIwMjJfMDAwMDQwMzNfNDAzNF8yMDI2XzQ4SzZPVDJM ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00004033/2026 e o código
48K6OT2L ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


