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TERMO DE REFERENCIA
Processo SGPe23.605/2026

Centro de Artes, Design e Moda - CEART

Contratacdo de empresa especializada em servi¢os de projeto grafico, diagramacao editorial, tratamento
de imagens e geracao dos arquivos finais da obra em 250 péaginas, 150 laudas (livro Ayrton Bento Mafra:

o0 reverberar do Eoemai. Pro'leto Procult Anuéncias: iuebrando barreiras com Arte.

UNIDADE DE
MEDIDA

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE

1 Servigos de editoracao, projeto grafico e laudas 150
diagramagé&o de uma obra literaria de
aproximadamente 150 laudas. Trata-se de
texto biogréafico, com 19 fotografias
historicas. A outra metade das laudas
referem-se a uma antologia composta de
poemas extraidos das 4 obras publicadas
pelo escritor. Capa: Papel cartdo 250g/mz,
selecdo de 5x4 cores (selecdo mais
pantone), e duas orelhas para acabamento.
Esta diagramacao compreende também
outros elementos que compdem a edicao,
como capa, expediente, sumario,
apresentacao, prefacio. Servico composto
por um total de 250 péaginas
aproximadamente. Papel Offset 90g/mz2.
Impressao 4x4 cores (todas as paginas);
Dimensdes: 210 mm (altura) x 140 mm
(largura) - (fechado); 210 mm (altura) x 295
mm (largura) (aberto, com lombada);

Gramatura 90g/mz2; Lombada: Brochura
guadrada simples, colada com hot melt.

Etapas do trabalho:

Criacao de capa e projeto gréfico;
Diagramacdao de pagina simples;
Diagramacdao de pagina intermediaria
(imagens);

Envio de briefing e texto final revisado
(formato Word) 2);

Tratamento de imagens finalizadas em alta
resolucéo (300dpi, formato JPG);

Desenvolvimento e aprovagao do projeto
gréfico;

Diagramacéo do miolo e capa do livro;
Aprovacéo, reviséo e finalizagdo de capa e
miolo do livro;

Envio para a gréfica do arquivo final;
Conferéncia das provas da gréfica e

roalizae3o-de-eventiaic aiHlctoac
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Nota:
1.2.

(X) N&o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 2.355, de 16 de dezembro de 2022

1.3.

Com fundamento na autorizacdo prevista na Instrugdo Normativa 01/2024/UDESC, opta-se pela n&o
elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar no presente caso. Justifica-se a nao realizacéo pelo fato de que

ESCOLHER UMA DAS OPCOES ABAIXO (HIPOTESES DA LEI):

(X ) Em contratacdes de baixo valor (menores que R$ 50.000,00), os custos e recursos associados a
realizacdo de um estudo técnico detalhado podem superar os beneficios obtidos. A realizacao de estudos
técnicos detalhados em tais casos pode aumentar a burocracia, os recursos empregados e 0 tempo
necessario para concluir o processo de contratacdo. Em contratacGes de baixo valor, esses recursos
podem ser mais bem utilizados em outras atividades que beneficiem diretamente a administragdo publica.
() Uma vez que a contratagdo direta através da dispensa seguira todas as diretrizes estabelecidas no
edital da licitacao anterior, que acabou nao tendo éxito ou ndo obtendo propostas, pode-se entender
gue o estudo que definiu a melhor solucéo ja foi realizado. Sendo assim, ao realizar uma contratacao
direta conforme o artigo 75, inciso Ill, ndo é necessario revisitar as op¢des de mercado.

( ) Em cenarios emergenciais (ex: calamidade publica), muitas vezes néo é possivel prever com
antecedéncia todas as possibilidades e solucdes oferecidas pelo mercado com o grau de detalhamento
exigido por um estudo técnico preliminar. A rapidez da resposta necessaria pode nao permitir o tempo
necessario para realizar tal estudo sem que haja prejuizo ao interesse publico e o bem-estar da
populacdo. Em tais casos, a prioridade é resolver a emergéncia e garantir que as necessidades sejam
atendidas o mais rapido possivel.

Apoés sete anos de trabalho extensionista, eis que € momento de publicar uma obra que demonstre a
poética do nosso fazer e, neste caso, publicaremos um livro, cuja diagramagéo € o objeto da contratacdo
deste processo.

Tornar publico a producéo extensionista € um dever da universidade que tem como principios os pilares do
ensino, pesquisa e extensdo. Nossa obra retrata o percurso de vida de uma poeta com deficiéncia cuja
extensa producao ainda é desconhecida no cenério artistico catarinense, logo, a publicacdo em pauta sera
um meio de divulgar o seu pensamento na sociedade catarinense.
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3.1. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisicdo/contratacdo se dard em lotes?
(x ) Néo
( )Sim

Justificativa:
A aglutinacdo realizada, ap6s minuciosa andlise, reunindo itens que habitualmente séo fornecidos
por empresas do mesmo ramo de atividade, visando tornar economicamente viavel a competicéo e
diante do Principio de Economicidade ao tentar obter a proposta mais vantajosa para a Administragéao,
mas em um nivel “6timo” possibilitard a maior competitividade possivel no certame.

3.2. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

() Vistoria facultativa
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( x ) Nao sera exigida vistoria.

Justificativa:

Unidade responsavel pelo agendamento da vistoria:
Telefone para agendamento da vistoria:

3.3.1. A visita devera comprovar que a empresa tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto deste processo, ou declaracdo
por parte das participantes do certame que conhecem todas as condi¢des em que o servico sera
prestado ou que conhecem o local do servigo, bem como todas as informagdes necessérias contidas
no processo para a completa execugdo do servigo.

3.3.1.1. Para agendamento da visita, a licitante deve entrar em contato através dos telefones
acima, podendo a mesma ser realizada até a véspera do recebimento dos envelopes. Nesta visita
prévia ao local do servico, compete ao proponente, efetuar minucioso estudo e verificagdo dos
projetos basicos fornecidos para a execucéo dos servi¢cos, devendo antes de apresentar a proposta,
indicar discrepancias, omissdes ou erros porventura observados, de forma a serem sanados
qguaisquer problemas que prejudiqguem o correto desenvolvimento dos servigcos. Omissdo por parte
da proponente implicara na aceitacdo da responsabilidade por eventuais necessidades de alteracdes
de projetos e adaptacbes nas instalacdes que porventura tiverem interferéncias com as demais
instalacdes prediais.

3.3. Sera admitida a subcontratacao?
(X) Néo
( )Sim

4.1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise
da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

( x)Nao

() Sim: caso exija catalogo ou prospecto

Se sim, quais?

( X)) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

( X ) Certidao Negativa de débitos da Fazenda Nacional;

( X ) Certiddo Negativa de débitos do Estado de Santa Catarina e da sede do fornecedor/prestador;*
( X ) Certiddo Negativa de débitos municipal da sede do fornecedor/prestador;*

( X ) Certidao Negativa de débitos perante o FGTS;

( X ) Certiddo Negativa de débitos da Justica do Trabalho;

5.4. Qualificacao técnica

As qualifica¢des técnicas da contratada deverdo ser comprovadas via Curriculum Vitae ou portfolio
anexos ao processo. Ademais, é desejavel que a contratada comprove a experiéncia com
diagramacéo e que apresente cdpia digital de 02 (dois) trabalhos anteriores e recentes (Ultimos dois
anos). Esta documentacao devera ser enviada pelos candidatos a concorrer na DL, no momento da
habilitac&o.
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6.1. Local e endereco de entrega do servico ou produto, conforme Sigla do Centro

requisitante:

( x ) CEART - Centro de Artes: Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Florian6polis/SC CEP 88035-
001.

6.2 Prazo de entregalexecucao

6.2.1. O prazo de entrega dos materiais/servicos sera de até 30 (trinta) dias corridos ap6s o
recebimento da nota de empenho autorizando a entrega/prestagéo do item.

6.2.1.1. O prazo de entrega dos materiais/servicos podera ser prorrogado por igual prazo mediante
justificativa devidamente apresentada com antecedéncia e aceita pela Contratante.

6.2.1.2. A Contratada receberd por e-mail 0 empenho, a qual comecaré a contar o prazo para entrega
dos materiais/servicos.
6.2.3. Os empenhos podem ter a entrega parcelada, conforme a necessidade do Centro, mediante
solicitacdo formal do Responsavel do pedido.
6.2.4. Os produtos deverdo ser novos e entregues acondicionados em suas embalagens originais
lacradas, de forma a permitir completa seguranca quanto a sua originalidade e integridade, devendo
estar acondicionados e embalados conforme praxe do fabricante, protegendo o produto durante o
transporte e armazenamento, com indicagdo do material contido, volume, data de fabricacéo,
fabricante, importador (se for o caso), procedéncia, bem como demais informacbes exigidas na
legislagdo em vigor, exceto para os itens a serem entregues a granel (areia, brita, entre outros).
6.2.5. O prazo de validade sera no minimo, 12 meses, salvo itens em que a validade definida pelo
fabricante € menor que 12 meses.
6.2.6. A Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros.
6.2.7. A Contratante reserva-se o direito de a qualquer tempo, previamente ao aceite, ou durante o
prazo de validade do produto, proceder a analise técnica e de qualidade do mesmo, através de Parecer
Técnico, realizado diretamente ou por intermédio de terceiros.

6.2.7.1. Caso o Parecer Técnico rejeite 0 produto analisado este devera ser substituido
imediatamente pela Contratada, sem qualgquer énus para a Contratante.
6.2.8. A Contratada, mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacéo dos
produtos ofertados, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes,
obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o(s) produto(s) em que se
verificar(em) vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado
visualmente ou em laboratério, respondendo por todos 0s custos.
6.2.9. O aceite dos produtos pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por
vicios de quantidade ou qualidade do produto ou disparidade com as especificacdes técnicas exigidas
no processo ou atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se a Contratante as
faculdades previstas no Art. 18 da Lei Federal 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.3. Bens pereciveis

(x) Né&o

( ) Sim

Se sim, o0 prazo de validade na data da entrega ndo poderd ser inferiora ............. (...) (dias, meses ou
F=TaT01s) Mo 11 - (metade, um terco, dois tercos, etc.) do prazo total recomendado pelo
fabricante.

6.4. Garantia do produto/servico, manutencao e assisténcia técnica

( ) Nao
( x ) Sim

Se sim, observar as condicfes:

Garantias previstas em Codigo de Defesa do Consumidor, Garantias do Fabricante do item.

w
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7.1 Da contratada

a)

b)
C)

d)

f)

9)

h)

)
K)

p)

Obriga-se a empresa vencedora:

Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES s6 poderéo ser agrupados na mesma nota os itens
que possuirem o0 mesmo detalhamento orcamentario (mesmo empenho).

Na emisséo das Notas Fiscais e DANFES deveréa ser informado o numero do empenho

Sera de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita
execucdo do Contrato tais como: frete e entrega nos locais especificados neste memorial,
fornecimento de materiais e acessorios, transportes de materiais, fornecimento de méo-de-
obra especializada para entrega dos materiais, recolhimento de impostos e contribuicdes,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e demais itens pertinentes, direta e
indiretamente necessarios a perfeita execucao contratual

atender a todas as solicitacdes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia da contratacéo,
limitada ao quantitativo de cada item;

ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacbes constantes no processo, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacfes determinadas
pela legislacdo em vigor;

responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
processo;

reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracao, sem qualquer 6nus adicional;

nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do processo;

manter, durante a vigéncia, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdes exigidas na
licitacao;

a estender ao objeto, os beneficios e promocbes oferecidas aos demais clientes da
contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execuc¢édo do fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de
gualquer espécie e origem, pertinentes a execucédo do objeto contratado;

mesmo n&o sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus produtos,
a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade
destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto desta
licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢cdes, resultantes da fabricacdo ou
transporte, constatado visualmente ou em laboratdrio, correndo estes custos por sua conta;

manter endereco eletrdnico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a contratante por
todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracéao;

w
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q) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificagdo digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-
digital-via-portal-externo/).

7.1 Da contratante

Obriga-se a Administracdo/Contratante:
a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada no
processo;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacédo dos servicos, sob
0s aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes da
contratacao;

e) observar para sejam cumpridas as obrigac6es assumidas pela Contratada, bem como sejam
mantidas todas as condi¢des de habilitacéo e qualificacéo exigidas no processo;

f) aplicar as san¢gBes administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informagfes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢cbes constantes do processo.

Nota:

Incluir obrigacdes especificas pertinentes ao objeto.

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

( ) Somente por assinatura de contrato (casos em que poderdo haver obrigagdes futuras)
( X ) Somente por empenho

( ) Outro.

8.2. VIGENCIA

(X) O prazo de vigéncia da contratagdo € de sua assinatura até o encerramento dos créditos
orgcamentarios do ano de sua emisséo.

( ) O prazo de vigéncia da contratacao é de ...........ccccceeeeereinnnes (12 meses ou 0 maximo de 5
anos) contados da sua assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133, de 2021.

() O fornecimento de bens/prestagéo dos servigos é enquadrado como continuado tendo em vista
gue ha prejuizos se houver a ndo continuidade dos mesmos para as atividades da Administracao ,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:

Centro de Artes, Design e Moda (CEART)

E-mail: dad.ceart@udesc.br; clico.ceart@udesc.br

w
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Fiscal (solicitante da IL):
Nome: Arivane Augusta Chiarelotto
E-mail: arivane.chiarelotto@udesc.br

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias corridos.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 10 (dez) dias corridos.
Prazo de liquidacdo do documento fiscal: em até 30 dias.

Prazo de pagamento: em até 30 dias.

10.

[0 11038: administrativa (manutenc&o das atividades administrativas, Ex: [XI Servico PJ 339039

manuteng&o eletrica predial, compra material limpeza, etc) [ Servigo PF - 339036

0 12758 PAEX O Consultoria 339035

12758 PROCULT O Material Consumo 339030

[0 12758 acdes de extensdo — (sem projeto vinculado) 0 Material Permanente 449052
[0 3201 PRAPEG O Outro:

[0 3201 ensino (Departamentos — sem projeto vinculado)

] 14842 PPGMODA

[0 14842 POS

[ 5852 capacitagdo serv/docentes

[ outro: Emenda Parlamentar n°® xxxxx (citar nimero emenda)

Caso use recursos de projeto, assinalar abaixo:

Declaro, como responsavel pelo PROJETO Arivane
Augusta Chiarelotto que ha recurso suficiente disponivel para
esta despesa em meu Projeto, ja alocado na Rubrica/
Natureza de despesa correspondente. Projeto Procult
Anuéncias: quebrando barreiras com Arte

Aten(;éo: preencher abaixo qual a Resolugéo desta despesa, ou se se enquadra em valor de mercado:

9. Enquadramento da Despesa, conforme art. 23 da IN 001/2024

0 Resolugéo n°®52/2024 CAP Art. 74, caput da Lei 14.133/21.

[0 Resolugéo n°® 371/2005 — CONSUNI
[J Resolugéo n° 93/2023 — CONSUNI

[0 Resolucéo n° 28/1991 — CONSUNI
O
O

Art. 74, lll, letra f, da Lei 14.133/21.
Resolucdo n° 07/2012 — CONSUNI I

Resolucao n° 30/2010 — CONSUNI
[ Resolugéo n° 02/2022 — CONSUNI
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Serd encaminhado a PROJUR para

X Outras Despesas (valor de mercado) parecer.

=
=
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O valor maximo estimado sera de R$ 1.250,00 (Um mil e duzentos e cinquenta reais)

Nome: Mariana Olivo Furtado
E-mail:clico.ceart@udesc.br
Telefone institucional: (48) 3664-8393

Nome: Arivane Augusta Chiarelotto Nome: Lucas da Rosa
Matricula: 364636-0-01 Matricula: 3312895-02
Funcao: Técnica Universitaria de Desenvolvimento Funcéo: Diretor Geral Ceart
Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: C259H0OLY

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ARIVANE AUGUSTA CHIARELOTTO (CPF: 609.XXX.609-XX) em 24/06/2026 as 15:56:50
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:39:00 e valido até 30/03/2118 - 12:39:00.
(Assinatura do sistema)

LUCAS DA ROSA (CPF: 763.XXX.959-XX) em 24/06/2026 as 18:32:13
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:42:49 e vélido até 30/03/2118 - 12:42:49.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONfMTIwM]IfMDAWM]M2MDVIMjM2MTBfMjAyNI9DMjUSSDBMWQ== ou o0 site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00023605/2026 € 0 codigo
C259HO0LY ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




