ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

FUNDACAO CATARINENSE DE EDUCAGAO ESPECIAL
SETOR DE LICITACOES

TERMO DE REFERENCIA — AQUISIGOES — CONTRATAGAO DIRETA

Processo SGPe n° 4610/2026

ORGAO SOLICITANTE

FUNDAGAO CATARINENSE DE EDUCAGAO ESPECIAL

1. OBJETO

PLASTICO PARA PLASTIFICACAO A4.

1.1.Especificagoes e quantidades

Material: polaseal Medidas: 307 x 220
mm. Espessura: 125 micras (0,05 mm).
Cor: incolor transparente Embalagem:
pacote com 100 folhas Formato A4 (220
x 307 mm); Compativel com
plastificagdo térmica; Acabamento
brilhante; Pacote contendo 100
unidades; Material resistente,
proporcionando protegao contra
umidade, rasgos, sujeira e desgaste
decorrente do manuseio.

. = UNIDADE DE
ITEM CODIGO NUC DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE
1 | 504221507 | PLASTICO PARA DOCUMENTOS - Pacote 60

2022

1.2.Da natureza do objeto

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

—

(X) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de dezembro de

(X) Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificagdes usuais de mercado.
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O Nucleo de Atendimento Educacional Especializado (NAEE), bem como os Centros de Atendimento da
Fundagéo Catarinense de Educacao Especial (FCEE) — Centro de Educacéo e Reabilitagdo Profissional (CERTA),
Centro de Educagéo e Vivéncia (CEVI), Centro de Educagéo e Reabilitagdo (CENER) e Centro de Avaliagéo e
Supervisdo (CAS) — necessitam de materiais de apoio para o desenvolvimento das atividades pedagdgicas,
administrativas, de orientagdo e atendimento realizadas junto aos educandos, familiares e profissionais.
Atualmente, verifica-se a necessidade de aquisicdo de plastico para plastificacdo de documentos e materiais
pedagdgicos, visando aumentar sua durabilidade, conservagdo e reutilizagdo, garantindo melhores condi¢des
para o desenvolvimento das atividades institucionais. A auséncia desses materiais compromete a organizagcéo
das atividades e a adequada execugdo das agbes desenvolvidas pelos setores e centros de atendimento,
podendo reduzir a vida util dos materiais pedagdgicos produzidos, dificultar a preservacdo de documentos de uso
continuo e limitar os recursos disponiveis para apoio as praticas educacionais, administrativas e de atendimento
especializado. Dessa forma, a contratagdo busca suprir a necessidade de materiais essenciais ao funcionamento
do NAEE, do CERTA, CEVI, CENER e CAS, contribuindo para a melhoria das condi¢gées de trabalho, otimizagéo
dos recursos institucionais e qualificagdo dos servigos prestados pela FCEE.

3. DOS PARAMETROS DA LICITAGAO

3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
(') Vistoria obrigatéria

() Vistoria facultativa

(X) Nao sera exigida vistoria.

3.2 Sera admitida a participagao de consoércios?
(X) Nao
() Sim

Justificativa:

A natureza do objeto da licitagdo € comum e nado requer a formagdo de consoércio para a sua
execugao, a admissao da participagdo de consorcios poderia inclusive prejudicar a competitividade
nesta contratacao.

3.3. Sera admitida a participagao de cooperativas?
() Nao
(X) Sim

3.4. Sera admitida a subcontratagao?
(X) Nao

para as contratagdes diretas

Termo de Referéncia Aquisi¢des e Servicos Comuns — Contratagéo Direta Documento adaptado pela GEADM, | Versdo - margo

Pagina 2 de 10

N

00 P4g. 02 de 10 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo FCEE 00004610/2026 e o cédigo O31VOW5M.



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
FUNDACAO CATARINENSE DE EDUCAGAO ESPECIAL
SETOR DE LICITACOES

() Sim

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Seréo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para analise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de pregos):

() Nao
(X) Sim

Se sim, quais?
Catalogo do produto.

4.2. Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragdo do(s) servigo(s):
(X) Nao
() Sim

4.3. Sera exigida prova de conceito?
(X) Nao
() Sim

4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(X) Nao
() Sim

4.5. Sera exigida garantia de proposta?
(X) Nao
() Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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5.1. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp )

b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

c. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

e. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

f. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital de Santa Catarina e do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto

contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragido da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:

https://sat.sef.sc.gov.br/tax.NET/Sat.CtaCte.Web/SolicitacaoCnd.aspx)

g. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto

contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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6. DA EXECUGAO DO OBJETO

h. Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao
Tribunal de Contas da Uniao.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

i. Prova de Regularidade no CADPEN (Cadastro de Penalidades Administrativas aplicadas a
fornecedores por 6rgdos e entidades pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Santa
Catarina), mediante consulta junto ao site CadPen.

(link para consulta: https://cadpen.sc.gov.br/cadpen/#)

j- Prova de Regularidade no Simples Nacional para identificacdo de MEI.

Caso o fornecedor se enquadre na condigdo de microempreendedor individual, prestando servigos nos

ramos de hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria ou reparo de veiculos, no valor da

proposta devera incluir aliquota de 20% referente a contribuicdo patronal (LC 123/2006, art. 18-B,

caput e § 1°). Pelo valor total da proposta a admlnlstragao entendera que tal aliquota esta incluida.

(link para consulta: https: . .aspx?id=21)

k. Contrato Social da empresa e possnvel alteragao que conste a designacéo dos representantes legais atuais
nos casos de contratacdo em que seja exigida a formalizagdo por meio de Termo de Contrato conforme Item
8.1 deste Termo de Referéncia.

I.  Foto da fachada da empresa nos casos de contratagdo em que seja exigida a formalizagdo por meio de
Termo de Contrato conforme Item 8.1 deste Termo de Referéncia.(LEI 17983/2020).

6.1. Prazo de entrega/execugao

Até 15 (quinze) dias Uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho.

6.2. Local, horério e enderego de entrega
R. Paulino Pedro Hermes, 2785 - Nossa Sra. do Rosario, Sdo José - SC, 88110-694.

6.3. Bens pereciveis
(X) Nao
() Sim

6.4. Garantia de execugao do contrato
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Sera exigida garantia de execugéo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n°® 14.133/21, em
valor correspondente a .......... % do valor total do contrato?

(X) N&o
() Sim

6.5. Garantia do produto/servigo, manutencgéo e assisténcia técnica

(X) Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condigbes:

O material fornecido devera estar em perfeitas condigées de uso e em conformidade com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia. O recebimento definitivo ndo exime a
contratada da responsabilidade pela substituicao de produtos que apresentem defeitos de
fabricagao, vicios aparentes ou ocultos, ou que estejam em desacordo com as especificacoes
exigidas.

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagbes de contratagao efetuadas durante a vigéncia do Contrato,
limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagbes constantes no Edital de
Contratagao Direta, em consonéncia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacdes determinadas pela legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucgéao e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
Edital de Contratagao Direta;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que
se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer 6nus
adicional;

g) ndao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratagéo;
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k)

manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagbes
exigidas na licitagao;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucdo do
fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de
qualquer espécie e origem, pertinentes a execugéo do objeto contratado;

mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto desta licitagcdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorregbes, resultantes da
fabricagdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes
custos por sua conta;

manter enderego eletrdnico (e-mail) e telefone validos para fins de comunicagdo com a
contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteragao;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e
(https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para que possa assinar
eletronicamente com certificagao digital e-CPF TODOS os documentos firmados com a
contratante (como realizar a assinatura digital:
https: . . lizar-a-assinatura-digital-via-
ortal-externo/).

7.2 Da contratante

a)

b)

c)

Obriga-se a Administracao/Contratante:

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
Dispensa de Licitagao e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servigos,
sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e
solicitando as medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagdes
do contrato;
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e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigbes de
habilitagao e qualificagédo exigidas na licitagéo;

f) aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢cbes constantes do Edital de Contratagao Direta.

8. DO CONTRATO (ou DA CONTRATAGAO, no caso de ser via nota de empenho)

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Termo de Contrato;

() Termo de Contrato + Autorizagdo de Fornecimento;
(X) Nota de Empenho;

OBS.: Em caso de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art.
n°® 92 da Lei n° 14.133/221

8.2. GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor:

Nome: Andrea Rumpf

Cargo: Gerente/ GEPCA
Matricula: 325.393-7-03
E-mail: gepca@fcee.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: Luciane Maria Campos
Cargo: Integradora GEPCA
Matricula: 6762867-01

E-mail: gepca@fcee.sc.gov.br

Suplente do Fiscal:

Nome: Kariny Rodrigues
Cargo: Técnica Administrativa
Matricula: 983063-4

E-mail: gepca@fcee.sc.gov.br
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9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 05

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 10

Prazo de liquidagdo do documento fiscal: Até o 20° dia do més posterior a prestagdo dos servigos ou
recebimento dos materiais, desde que util, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo
agente responsavel

9.2 Condig6es de Pagamento

a) As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a
proposta de pregos apresentada pela empresa julgada vencedora;

b) O pagamento sera realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentacao da nota
fiscal/fatura, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo,
desde que util*, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel,
condicionado ainda ao efetivo repasse financeiro da Secretaria de Estado da Fazenda, quando
cabivel e comprovada a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentagao dos
seguintes documentos:

I. Certidao Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
Il. Certidao Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;
lll. Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;
IV. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
V. Certiddao de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
CRF/FGTS

* Quando a data supramencionada cair em dia ndo util, o pagamento serd realizado no dia util subsequente. Em
acordo com a Instrugdo Normativa Conjunta CGE/SEF n? 001, de 08 de Abril de 2024.

¢) Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo de qualquer
obrigacdo financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim,
em razdo de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa
postergacgéao direito a atualizagdo monetaria do prego;

d) O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecugao do servico ou servigo em
desacordo com as especificagbes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando
essa postergacao direito a atualizagdo monetaria do preco;

e) A empresa contratada devera apresentar, no campo observagdes, da Nota Fiscal, os dados
bancarios: Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da
contratada;
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SETOR DE LICITACOES

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTBAQAO
FUNDACAO CATARINENSE DE EDUCACAOQO ESPECIAL

IMPUGNAGOES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Josias Francisco da Silva
E-mail institucional: licit@fcee.sc.gov.br
Telefone institucional: 48 3664 4979

f) Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que nio seja o Banco do Brasil, serdo
descontados da taxa bancaria, conforme legislacdo vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANGOES

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual,
sera aplicada as sangdes constantes na Lei n® 14.133/2021 e demais legisla¢des pertinentes

11. INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS

Nome do Responsavel pela Elaboragéo do TR
Josias Francisco da Silva
Setor de Licitagdes - SELIC
(Assinado digitalmente)

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.

Nome da Chefia Imediata

Eduardo Pizolati
Diretor de Administragao
(Assinado digitalmente)
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O P4g. 10 de 10 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo FCEE 00004610/2026 e o cddigo O31VOW5M.
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificagdo: O31VOW5M

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

JOSIAS FRANCISCO DA SILVA (CPF: 713.XXX.494-XX) em 10/06/2026 as 17:57:29
Emitido por: "SGP-e", emitido em 20/01/2026 - 17:29:58 e valido até 20/01/2126 - 17:29:58.
(Assinatura do sistema)

EDUARDO PIZOLATI (CPF: 910.XXX.589-XX) em 11/06/2026 as 13:34:48
Emitido por: "SGP-e", emitido em 14/02/2022 - 17:43:34 e vélido até 14/02/2122 - 17:43:34.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/RKNFRV80MjY 3XzAWMDAONJEWXzQ2MTJIfMjAYNIOPMzFWMFc1TQ== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo FCEE 00004610/2026 € 0 cOdigo
031VOW5M ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




