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TERMO DE REFERENCIA

ui o objeto p acéao a ¢ e Pessoa Juridica
para Prestagao de servicos de consultoria e assessoria técnica
especializada, para apoiar a Comissao de Contratagao, com o objetivo de
garantir a correta implementacdo e execu¢do das normas e processos
previstos pela Lei n° 14.133/2021, que se trata sobre a Nova Lei de Licitagées
e Contratos Administrativos, com o objetivo de orientar os servidores
previstos envolvidos em processos licitatérios, além de uma gestado de
contratos administrativos e garantir a eficacia, legalidade, transparéncia e
eficiéncia dos procedimentos licitatorios. A consultoria envolvera a
transferéncia de conhecimento pratico e estratégias técnicas, baseada na
experiéncia comprovada da consultoria prestada, sobre as diversas etapas
do processo licitatoério, incluindo elaboracao de editais, modalidades de
licitagdo, gestao poés licitagdo e execucdo contratual, visando atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Acrelandia/AC, pelo periodo de 12
(doze) meses, conforme os termos expressos neste Termo de Referéncia.

2.1. Objetivo Geral
2.1.1. Fornecer suporte técnico especializado a Prefeitura de Acrelandia/AC para
execucao, aprimoramento e adequagdo de seus processos de compras publicas,
licitagbes e gestdo contratual.
2.2. Objetivos Especificos
o Assessorar tecnicamente na elaboragdo e revisdo de Estudos Técnicos
Preliminares (ETP) e Termos de Referéncia.
o Apoiar a elaboragdo de editais, minutas de contratos, pesquisas de
precos, e outros documentos.
o Realizar suporte durante procedimentos licitatorios.
o Orientar Auxiliar na correta aplicagdo da Lei 14.133/2021 e legislagbes
correlatas para servidores envolvidos no processo de compras publicas.

3.1.A administraéo publica municipal demanda apoio técnico especializado para
o aprimoramento dos procedimentos de compras publicas, considerando o elevado
volume de demandas e a necessidade de conformidade com a legislagao vigente,
especialmente com a recente e completa transicdo para o regime da Lei n°
14.133/2021, que trouxe novos institutos, regras, sistemas e exigéncias.

A contratagao se justifica pelos seguintes fatores:
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. Necessidade de padronizagéo, qualificagdo e modernizagao dos processos
licitatorios e de gestao contratual. ,

. Adequagéo integral as normas, principios e procedimentos previstos na Lei
n° 14.133/2021 e suas regulamentagdes.

. Necessidade de apoio técnico especializado para auxiliar na elaboragéo de
editais, termos de referéncia, estudos técnicos preliminares, pesquisas de precos,
minutas de contratos, pareceres e andlises técnicas.

. Insuficiéncia de equipe interna especializada, considerando a complexidade
crescente da legislacdo de compras publicas.
. Garantir maior economicidade, eficiéncia, planejamento e seguranga juridica

nas contratagcées municipais.

Assim, a contratacédo é necessaria e vantajosa, visando o regular funcionamento
da Administragéo e a continuidade dos servigos publicos.

A contrao srlda Ia.

. Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacgbes e Contratos
Administrativos), especialmente:

Art. 6° (definicdes),

Art. 72 e 73 (contratacdes diretas),

Art. 74, 111, c (Inexigibilidade)

Art. 54 a 58 (contratos administrativos),

Art. 159 (responsabilizagao).

Decreto Federal n® 11.246/2022, no que couber, sobre regulamentacao
da Lei 14.133. :

®¢ O O O O O

5.1 Trata-se de servico de natureza continuada, pois sua interrup¢édo pode
prejudicar o bom desenvolvimento das atividades da Administracdo, e sua
contratacado deve estender-se por mais de um exercicio financeiro, visto que sua
manutencdo continua é essencial, uma vez que esta voltada para aprimorar o
funcionamento das rotinas administravas do Orgao.

5.2 De igual modo, dependendo do bem ou servico pretendido, torna-se
conveniente, em razdo dos custos envolvidos na sua contratagdo, um
dimensionamento maior do prazo contratual com vistas a obtengéo de pregos e
condi¢gdes mais vantajosas para a Administragdo, de que cabe citar, por exemplo,
evitar custos administrativos desnecessarios com contratagées rotineiras.
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Contratagdo de Pessoa Juridica para
. |Prestagdo de servigos de consultoria e

assessoria técnica especializada, para
|apoiar a Comissdo de Contratagdo, com o
" \objetivo de garantir a correta implementagéo
le execugdo das normas e processos| Més 12
previstos pela Lei n° 14.133/2021, que se
\trata sobre a Nova Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos, com o objetivo de
orientar os servidores previstos envolvidos
lem processos licitatérios, além de uma
gestdo de contratos administrativos e
' |garantir a eficacia, legalidade, transparéncia
|e eficiéncia dos procedimentos licitatorios. A
consultoria envolvera a transferéncia de
|conhecimento prético e estratégias técnicas,
\baseada na experiéncia comprovada da
 |consultoria prestada, sobre as diversas
etapas do processo licitatério, incluindo
. lelaboragdo de editais, modalidades de
.~ llicitagdo, gestdo pos licitagdo e execugéo
~ |contratual, visando atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Acrelandia/AC,
" |pelo periodo de 12 (doze) meses.

unitario foi baseado ats pquis ampl de mercado como
estabelecida a Lei Federal n°® 14.133/21.

(qt) dia util usente a ecgo mensal dos si mediante
apresentacao nota fiscal devidamente atestada pelo Setor Responsavel.

10.1 a necessidade r
contratados deverao ser prestados de forma continua, razdo pela qual o contrato
tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por periodos iguais e
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sucessivos, mediante termo aditivo e devidamente justificado pela contratante,
previsto no artigo 105 e 106 da lei geral de licitagdes e contratos 14.133/21 e suas
alteragdes.

10.1 Os recursos orgamentarios, para fazer frente ao pagamento dos servigos
decorrentes da presente licitagcdo, serdo alocados quando da emissao das Notas
de Empenho.

Projeto Atividade: 2.017 - Manutericdo da Secretaria de Administragcdo e
Finangas.

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros
Pessoa Juridica.

Fonte de Recurso: 501

11.1. Habilitagao Juridica
° Registro comercial, no caso de empresa individual.

° Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais.

° Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por agdes, acompanhados da documentagdo mencionada acima.

° Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio.

° Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, tratando-se de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o
exigir.

11.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
° Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

° Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ac seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

° Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e/ou
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

° Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.
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® Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa (CNDT).

® Declaragdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal (vedagcdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de quatorze anos).

11.3. Qualificacao Economico-Financeira

° Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante. (Em caso de certidao positiva de recuperacgao judicial, devera vir
acompanhada de certidao judicial que comprove a homologagéo do plano de
recuperacao em vigor).

11.4. Qualificagao Técnica

° Comprovagao de aptidao por meio de ATESTADO DE CAPACIDADE
TECNICA pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da
contratacdo, através de atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

° A licitante devera possuir em seu quadro de pessoal, para a prestagéo
dos servigos de consultoria necessariamente uma equipe técnica, composta de
no minimo: um profissional com formagaoc em Direito inscrito no 6rgao de classe,
com inscricdo ativa; Um profissional com conhecimento na Lei de Licitagdes
14.133/2021, mais especificamente em: a) Licitagdes e Contratos Administrativos;
b) Gestao Publica; c) Planejamento e Fase Preparatéria das Contratagdes
Publicas; d) Curso de capacitagdo de Pregoeiro/Agente de Contratacao.

° A comprovagdo de vinculo profissional se fara: a) por contrato de
prestacao de servigo celebrado de acordo com a legislagéo civil, ou; b) por meio
de coépia autenticada da CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
acompanhada de copia do Registro de Empregados, no caso de empregado da
licitante, ou e) por meio do Contrato Social da Empresa.

.1 O contratado (a) devera arcar com as demandas de trabalho, assumindo todas
as responsabilidades com 6nus e bdnus perante os 6rgdos de fiscalizacéo,
sociedade e esta municipalidade.

12.2 O Contratado (a) devera ainda arcar com todas as despesas referentes a
alimentagao, transporte, hospedagem suas e de eventuais contratados durante a
execugdo do contrato. Responsabiliza-se, também, pela legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia de todos os servigos.

12.3 A prestacdo de servico devera ser efetuada de acordo com a demanda de
trabalho, podendo ser prestada de forma em home office.
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12.4 Executar plenamente os servigos descritos neste termo, contando desde o
recebimento da Nota de Empenho, na qualidade e especificagées propostas e no local
indicado;

12.5 Executar os servicos de forma regular para o bom desempenho do objetivo do
contrato;

12.6 Obriga-se a contratada a manter, durante toda a execugcéo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as condigbes de
habilitagao e qualificagao previamente exigidas;

12.7 Providenciar a imediata corregéo das deficiéncias apontadas pela fiscalizagdo na
execucgao dos servigos contratados;

12.8 Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos,
despesas com mao-de-obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, seguros incidam direta ou indiretamente na execucéo dos servigos
objeto deste termo;

12.9 Comunicar por escrito a contratante qualquer dificuldade que venha a ocorrer na
execugao dos servicos;

12.10 Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da
CONTRATANTE;

12.11 Assegurar servicos de adaptacdo e modificacdo, sob sua inteira
responsabilidade, quando solicitados pela CONTRATANTE;

12.12 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes do contrato, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

12.13 Executar fielmente o objeto dentro do melhor padréo de qualidade, de forma que
os servigos a serem executados mantenham todas as especificagbes técnicas e
qualidades exigidas cumprindo todas as especificagdes estabelecidas na proposta de
precos e documentos apresentados ac CONTRATANTE, bem como a descrigado do
objeto deste Termo de Referéncia;

12.14 Refazer, sem custo para CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se
verificada incorregéo e constatada que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA.

13.1 A Contratante devera, a seu critério, e através da CONTRATANTE, exercer
ampla, irrestrita e permanente fiscalizagdo de todas os servicos em fase de
execucao.

13.2 A contratada cumprira com efetivagdo do pagamento mensal obedecendo a
forma e data estabelecida neste termo de referéncia e no contrato.

13.3 Devera disponibilizar todas as informag¢des necessarias para o desenvolvimento
do servigo;

13.4 Fiscalizar e inspecionar a execugéo do objeto deste termo de referéncia.

13.5 Atestar a (s) Nota (s) Fiscal (s) correspondente (s), por intermédio do
representante designado para esse fim.
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13.6 Comunicar a contratada qualquer falha e/ou irregularidade na execugdo dos
Servigos,

13.7 Efetuar o pagamento a Contratada, desde que verificada realizagao dos servigos
correspondentes as faturas emitidas dentro do prazo legal;

13.8 Prestar as informagbes e esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA quando necessarios a execucgao do objeto.

13.9 Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execugao deste Termo de
Referéncia.

oservag()es

itatérios emitin

: nalise nos procedimetos
apuradas e eventuais recomendacdes;

14.2 Assessoria ao setor de licitagbes na elaboracdo de rotinas e procedimentos e
normas operacionais;

14.3 Orientar os servidores, setor de compras e agente de contratacdo, mediante
cursos de capacitagao;

14.4 Orientar a elaboragao nos termos de referéncia e projeto basico;

14.5 Orientar e acompanhar todos os procedimentos licitatérios com base na Lei
Federal n® 14.133/21, suas alteragdes e legislacao correlatadas;

14.6 Orientar e acompanhar a Comissdo Permanente de Licitagdo nos andamentos do
processo licitatério, conforme abaixo descrito:

a) Receber o processo e elaborar editais de licitagao;

b) Encaminhar edital de licitagdo para a emisséo de parecer juridico, efetuando, apés
aprovagao a publicacdo dos mesmos;

c) acolher, encaminhar ao juridico, as impugnag¢des de edital nos termos da legislagéao
vigente;

d) promover analise prévia das propostas de precos dos produtos/servigcos ofertados;
e) receber, examinar e orientar as propostas de pre¢go e documentos de habilitagdo
referente aos processos licitatérios;

f) realizar consultas, junto ao setor interessado no produto/servigo a ser contratado,
visando esclarecer duvidas relacionadas a qualidade e ao atendimento das
especificacdes constantes no edital;

g) promover, quando necessario, diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo;

h) receber, analisar e emitir parecer sobre recurso interposto contra as decisdes da
Comissédo de Licitacdo relacionadas a fase de julgamento de propostas e a de
habilitagao de licitantes, encaminhando o processo a autoridade superior, devidamente
instruido para julgamento, decisédo e conclusao final da licitagao;

i) encaminhar a autoridade competente os processos licitatérios conclusos para
adjudicagao, homologacéo ou ratificagao.
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j) providenciar o saneamento de processos licitatérios decorrente das diligéncias
realizadas por comissdo responsavel pela andlise de cada processo antes de sua
homologacéo;

14.7 Consultoria e assessoramento no correto cumprimento das obrigagcbes exigidas
pela Lei de Licitagdes;

14.8 Orientagdo e qualificagdo dos profissionais da area de licitagbes e contratos,
quando demandado;

14.9 acompanhamento dos procedimentos licitatérios;

14.10 Orientagéo na publicagédo nos 6rgéacs oficiais dos atos relacionados a Licitacées
e Contratos;

14.11 Orientagao sobre Insercdo das informagdes dos procedimentos licitatorios e
contratuais no Portal de Licitagdes — LICON do Tribunal de Contas do Estado do Acre,
assim como uplod dos arquivos, de acordo com a Instrugdo Normativa n°® 97/2015 —
TCE/AC.

atraso injustificado na execugdo do contrato, a Administragéo podera aplicar
ao contratado multa administrativa no valor de 0,5% (zero virgula cinco décimos por
cento), por dia de atraso, a partir do 1° dia Gtil da data fixada para o inicio da entrega
do produto, até o limite de 30% (trinta), calculado sobre o valor montante do contrato,
sem prejuizo das demais sangdes previstas neste Termo de Referéncia e da rescisao
contratual, prevista no § 3° do art. 156, da Lei Federal n°. 14.133/21, precedidas de
processo administrativo onde seja assegura a ampla defesa e o contraditério;

§2° Pela inexecugéao total ou parcial do contrato, a Administragéo podera aplicar ao
contratado as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c)lmpedimento de licitar e contratar;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§3° As sangdes previstas nas letras “a”, “c” e “d” poderao ser aplicadas juntamente com
a multa prevista na letra “b”, nos termos do § 3° do art. 156 da Lei Federal n®. 14.133/21;
§4° A Administracado podera rescindir o contrato nas hipéteses do art. 137, bem como
podera fazé-lo de forma unilateral nos casos do inc. | do art. 139, ambos da Lei Federal

n°. 14.133/21.

A CONTRATADA no descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagdes ora
estabelecidas, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas no Decreto Estadual n°
5.965/2010, bem como as especificadas no Termo de Referéncia que originou o
presente Contrato.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela
Contratante.
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SUBCLAUSULA SEGUNDA - As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si,
podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas

cabiveis.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Em qualquer hipétese de aplicacdo de sangdes sera
assegurado a Contratada o contraditério e a ampla defesa.

164 Davidas acerca das Wisposicdes contidas neste Termo de Referéncia

[ e

& i ieira
ario Municipal de Administracao e Finangas
_Decreto N°144/2025
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