NCoren®

onselho Regional de Enfermagem do 4

TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 00197.001170/2026-07
CONDIC()ES GERAIS DA CON TRATACAO

Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de locagédo de equipamentos de
impressédo e digitalizagdo, compreendendo impressoras laser multifuncionais monocromaticas, impressora

1.
I.1.

monocromatica de fungdo Unica e scanner de mesa,

incluindo instalagdo, configuragdo, manutengao

preventiva e corretiva, reposicdo de pegcas e componentes e fornecimento dos insumos necessarios ao
adequado funcionamento dos equipamentos, exceto papel, para atender as necessidades administrativas e
institucionais do Conselho Regional de Enfermagem do Acre em Rio Branco-AC, e de sua unidade de
atendimento localizada na Organizagdo em Centros de Atendimento (OCA), em Cruzeiro do Sul-AC, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE VALOR
DE QTD

MEDIDA

UNITARIO POR
EQUIPAMENTO

VALOR
MENSAL POR
EQUIPAMENTO

VALOR
TOTAL
PARA
24 MESES

IMPRESSORA LASER
MULTIFUNCIONAL

MONOCROMATICA: Com
tecnologia de impressao
multifuncional monocromatica
digital LASER, memoria de 2 (Gb),
velocidade de processador de
800mhz  storage :Emmcl6GB,
modos de impressdo Frente e
Verso, automatico DUPLEX,
velocidade de impressdo no
minimo de 40 péaginas por
minuto(ppm),Impressdo tempo de
saida de  primeira  pagina
A46,5segundo , tempo de saida da
primeira copia : Saida da primeira
copia A4: Em até 7,2 segundos
Preto painel touchscreen Tela de
toque colorida de 4,3 pol. formato
de arquivo de digitalizacdo PDF,
PDF/A, TIFF, JPEG, resolugdo
minima de impressdo 600x600dpi,
digitalizar por ADF (Alimentador
automatico de documentos) com
capacidade minima de 50 folhas,
Digitalizagdo ADF Duplex: Sim,
digitalizacdo frente e verso numa
Unica passagem A4, scanner plano
de mesa com ADF, transmissdo
digital digitalizar e enviar em PDF,
imagem no minimo para E-MAIL,
FTP,USB, DIGITALIZACAO
PARA PASTA DE REDE
resolucdo minimo de 600x600dpi,

UNID.




01
ITEM

bandeja de entrada minimo de 250

folhas for%%gcﬁﬁ; A @m2) e

oficio II, compatibilidade com
sistemas operacionais Windows e

UNIDADE
DE
MEDIDA

03
QTD

RS aFor

UNITARIO POR
EQUIPAMENTO

Ry AL

MENSAL POR
EQUIPAMENTO

VAROR
ZHOTAS4
PARA
24 MESES

Linux, Linguagem de impressdo
PCL 5/6, Post Script 3,Interface de
conexao com computadores modelo
desktop USB e com rede de
computadores compativel com o
protocolo de rede  TCP/IP
ETHERNET 10/100/1000, tensdo
elétrica: o equipamento devera
trabalhar com as tensdes elétricas
da localidade de prestagio do
servico 127volts, ciclo maximo de
trabalho mensal igual a 120.000
paginas; capacidade minima
ampliacdo/reducdo de copias: 25%
a 400%, opgao de controle de copia
Funcionalidades  de  software
inteligente de impressora: Pré-
visualizagdo, frente e verso, varias
paginas por folha (2, 4, 6, 9, 16),
intercalagdo, marcas d'agua,
armazenamento de trabalhos, USB
de facil acesso, assisténcia com
cobertura de suporte remoto e IN
LOCO dos chamados técnicos
durante o periodo contratual.
Inclusa a substituicdo de pegas e
insumos (toner/cilindro/revelador),
exceto papel, drivers de instalagdo
e configuracdo da
copiadora/impressora/digitalizadora
para os sistemas operacionais
acima descritos.
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DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTD

VALOR
UNITARIO POR
EQUIPAMENTO

VALOR
MENSAL POR
EQUIPAMENTO

VALOR
TOTAL
PARA
24 MESES

02

IMPRESSORA
MONOCROMATICA (LASER
OU LED) - FUNCAO UNICA
(NAO

MULTIFUNCIONAL): Fungdes
multitarefas suportadas: Imprimir,
Velocidade de Impressdo: Saida da
primeira pagina A4: Até 6,5
segundos Preto; Saida da primeira
pagina Carta: 6.5 sec, Preto;
A4:Até 40 ppm Preto; Carta: Até
42 ppm Preto, Impressdo frente e
verso: A4: Até 17 ppm Preto;
Carta: At¢é 18 ppm Preto,
Resolugdo de impressdo: Preto
(Melhor): Até 1200 x1200 dpi;
Preto (normal): Até 1200 x 1200
dpi; Preto(linhas finas): Até 1200 x
1200 dpi, Tecnologia de impressao:
Laser ; Print resolution technology:
Normal (600 x 600 dpi), alta
resolucdo (1200 x 1200 dpi),
Numero  dos  cartuchos  de
impressdo: 1 cartucho de toner
(preto), 1 tambor de
imagem(preto), Linguagem de
impressao padrio: PCLS,
PCLXL,PS, PCLe6,
Funcionalidades  de  software
inteligente de impressora: Frente e
verso automatico, impressdo N por
pagina, intercalagdo, marcas
d’agua, modo de economia de
toner, aceita varios tipos e
tamanhos de papel, Conectividade
padriao: Porta USB 2.0 de alta
velocidade; Porta de rede Gigabit
Ethernet 10/100/1000 Base-TX
integrada, Capacidades de rede:
Porta de rede Gigabit FEthernet
10/100/1000 Base-TX incorporada;
Autenticacdo via802.1X,
Capacidade sem  fios:  Sim,
Capacidade de impressao movel:
Impressao em Printer On, Memoria:
Padrdo:256 MB; Maximo:512 MB,
Velocidade do processador:
600MHz/.

UNID.

01

RS 267,87

RS 267,87

R$6.428,88




ITEM

DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTD

VALOR
UNITARIO POR
EQUIPAMENTO

VALOR
MENSAL POR
EQUIPAMENTO

VALOR
TOTAL
PARA
24 MESES

03

SCANNER DE MESA COM
ALIMENTADOR
AUTOMATICO (ADF),
DIGITALIZACAO DUPLEX
(FRENTE E VERSO)
AUTOMATICA, SUPORTE A
FORMATO OFiCIO E
CONEXAO USB: Especificagdes:
Volume diario recomendado: até
3.500 folhas por dia. Velocidade de
produgdo: Um lado (simplex): 30
ppm Frente e verso (duplex): 60
ipm. Resolugdo optica: 600dpi.
Tamanho maximo de documentos:
216 x 356 mm. Tamanho minimo
de documentos: 50,8 x 70 mm.
Espessura e gramatura do papel 27
- 209 g m2 (0,06 -0,25 mm) cartdo
de plastico: 0,76 mm (0,0299 pol. )
Ou menos (8) cartdes de visita:
tamanho: 50,8 x 85 mm ou superior
espessura: inferior a 0,45 mm
cartdo de plastico: tamanho: 53,9 x
85,5 mm espessura: 0,76 mm (&
suportado cartdo em relevo até 1,4
mm de espessura) passaportes:
Até4 mm de espessura (através da
folha de transporte). Alimentador
adf: até 60 folhas (80 g m2)
Conexdo: USB  2.0de alta
velocidade. Pacote de software:
Windows Controlador isis
twain(Windows 7 SP1 8.1 10.
Windows  Server 2008 R2
SP1Server 2012 R2 Server 2016)
Capture On Touch Pro Capture
Perfect Mac Controlador twain.
Assisténcia com cobertura de
suporte remoto ¢ IN LOCO dos
chamados técnicos durante o
periodo contratual. Inclusa a
manutengao preventiva e
corretiva do equipamento, com
fornecimento e substituicdo de
pecas e componentes
necessarios ao seu perfeito
funcionamento, sem  0Onus
adicional para o Coren-AC, bem
como a instalagéo, configuragéo
e disponibilizacdo dos drivers
necessarios ao funcionamento
do scanner nos sistemas
operacionais compativeis.

UNID.

01

RS 242,00

RS 242,00

R$5.808,00

VALOR TOTAL GLOBAL PARA 24 MESES

R$
36.372,72

1.2.

1.3.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27
de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da data de assinatura, na forma
do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.




1.4. O contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A necessidade decorre da continuidade dos servicos da Sede, em Rio Branco-AC, e da abertura
do novo ponto de atendimento no municipio de Cruzeiro do Sul/AC, nas dependéncias da OCA, que ampliara o
atendimento institucional aos profissionais de enfermagem do Vale do Jurua sem dispéndio com locagéo de
imével. A auséncia do servico comprometeria a emissdo de documentos, a instrucdo de processos
administrativos e de fiscalizacao e a continuidade do atendimento.

2.2. A contratagdo unificada para as duas localidades justifica-se pela economia de escala e
padronizagao, pela eficiéncia administrativa (um Unico contrato a gerir, fiscalizar e pagar) e pela uniformidade
dos niveis de servigo, suporte e manutencao em todas as unidades.

2.3. A inclusao do novo equipamento por aditivo ao contrato de locagdo da Sede foi afastada por
ultrapassar o limite de acréscimo de 25% previsto no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021, conforme proposta e
parecer juridico constantes dos autos.

2.4. O objeto esta previsto no Plano de Contratagdes Anual do Coren-AC, conforme item 6 do ETP.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugao escolhida foi a locagdo com fornecimento de insumos e manutengao ( outsourcing), por

dispensar a aquisicdo de patriménio, a formacdo de estoque préprio de suprimentos e a contratagcao apartada
de manutengdo, mantendo custo mensal previsivel.

3.2. Da franquia mensal e da cobranga por paginas excedentes
3.2.1. O servigo serd remunerado por valor mensal fixo, contemplando franquia individual conforme a
seguir:
FRANQUIA
ITEM TIPO DE EQUIPAMENTO MENSAL POR FORMA DE REMUNERACAO
EQUIPAMENTO
IMPRESSORA LASER 500 Valor mensal fixo por equipamento, incluindo
01 MULTIFUNCIONAL (quinhentas) a franquia mensal de paginas prevista neste
MONOCROMATICA: paginas Termo de Referéncia.

IMPRESSORA MONOCROMATICA 200 (duzentas) Valor mensal fixo por equipamento, incluindo

02 (LASER OU LED) ~ FUNCAO UNICA Aqinas a franquia mensal de paginas prevista neste
(NAO MULTIFUNCIONAL): pag Termo de Referéncia.
Os servigos de digitalizagdo nao serao
03 SCANNER DE MESA 0 contabilizados para fins de consumo da
franquia.
3.2.2. As paginas que excederem a franquia mensal de cada equipamento serdo cobradas pelo valor

unitario por pagina previsto na proposta contratada, observado o limite maximo de R$ 0,20 (vinte centavos) por
pagina.

3.2.3. A franquia sera individual por equipamento, ndo sendo permitido transferir ou compensar o saldo
nao utilizado de um equipamento com o de outro. O valor mensal fixo sera devido independentemente da
utilizagéo total ou parcial da franquia, ndo havendo acumulacdo de paginas nao utilizadas para os meses
subsequentes.

3.24. Para fins de apuragédo da franquia, sera considerada cada pagina fisica impressa ou copiada,
independentemente de seu contelido ou formato. Na impressdo ou coépia em frente e verso, cada face
impressa sera contabilizada como uma péagina.

3.2.5. A contratada devera apresentar, mensalmente, demonstrativo individualizado do consumo de
paginas por equipamento, indicando a quantidade total apurada, a franquia aplicavel, o quantitativo excedente
e o respectivo valor. A cobranga do excedente sera realizada na nota fiscal do més correspondente, apds a
conferéncia e o ateste do fiscal do contrato.

3.2.6. Nao havera parcelamento do objeto, por se tratar de parque integrado cujos servigos de locagao,
instalagdo, manutencgao, assisténcia técnica e fornecimento de insumos sao indissociaveis, conforme item 11
do ETP e art. 40, § 3° da Lei n® 14.133, de 2021.




4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Requisitos do objeto

4.1.1. Os equipamentos deverao ser compativeis com impressao em ambiente Windows (32 e 64 bits) e
Linux, ou outro que venha a ser utilizado no Coren-AC durante a vigéncia contratual.

4.1.2. Os equipamentos disponibilizados deverdo estar em perfeito estado de funcionamento e
conservagao, aptos ao uso continuo e em conformidade com as especificacdes técnicas e os niveis de
desempenho exigidos neste Termo de Referéncia, cabendo a contratada realizar os reparos ou a substituicdo
necessaria, sem 6nus adicional para o Coren-AC.

4.1.3. A contratada devera possuir em seu quadro, ou a sua disposicdo, mao de obra especializada,
capacitada e treinada para a instalagao e a manutengao dos equipamentos nas duas localidades.

4.2. Protecao de dados e segurancga da informagao

4.2.1. A contratada devera observar a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD) e as diretrizes de seguranga da

informagao do Coren-AC, mantendo sigilo sobre as informagdes a que tiver acesso, e devera apagar de forma
segura os dados armazenados nos equipamentos (memodria e armazenamento) antes de sua retirada,
substituicdo ou devolugdo, com atengédo ao ambiente compartilhado da OCA.

43. Sustentabilidade

43.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, com base no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis (62 edi¢ao):

4.3.2. aplicar, no que couber, a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19/01/2010, que dispde
sobre critérios de sustentabilidade ambiental na contratacdo de servigos pela Administragdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional;

4.3.3. dar destinacdo ambientalmente adequada aos toners, cilindros, revelador e demais residuos
gerados na execugao do servigo, com logistica reversa, nos termos da Lei n°® 12.305/2010, do Decreto n°
10.936/2022 e da Resolugdo CONAMA n° 267/2000.

44. Subcontratagao
44.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
442, Nao configura subcontratagdo a prestagdo de assisténcia técnica local por rede autorizada do

fabricante ou credenciada pela contratada, mediante comunicacao prévia ao fiscal do contrato, permanecendo
a contratada integralmente responsavel pela execugao.

4.5. Garantia da contratacao

4.5.1. N&o havera exigéncia de garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, tendo em vista que a contratagdo se dara por dispensa de licitagado com fundamento no art.
75, inciso I, em razdo do baixo valor; que os equipamentos sdo de propriedade da contratada e permanecerao
apenas na posse do Coren-AC; e que o0s pagamentos serdo mensais e corresponderdo ao servigo
efetivamente prestado, de modo que a exigéncia de garantia oneraria as propostas, contrariando o principio da
economicidade.

4.6. Vistoria

4.6.1. A avaliagdo prévia dos locais de execucdo dos servicos é facultativa, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizar vistoria na Sede (Rua Floriano Peixoto, n°® 1.101, Centro, Rio Branco-AC) de
segunda a sexta-feira, das 08h as 12h e das 14h as 16h (horario do Acre), e no atendimento localizado na
OCA (Rua Rui Barbosa, n° 267, Centro, Cruzeiro do Sul - AC), de segunda a sexta-feira, das 07:30h as 12h,
acompanhado por servidor designado, mediante agendamento prévio e até o dia util anterior a sessao publica.

4.6.2. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou o responsavel técnico devera apresentar
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa que comprove sua condigao.

4.6.3. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera apresentar declaragdo de que conhece
as condic¢des e peculiaridades da contratagao.

4.6.4. A néo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalacdes ou de quaisquer detalhes dos locais de prestacdo dos servicos, devendo a contratada assumir os
Onus decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Condigoes de execugao: A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugao do objeto: A contratada devera entregar, instalar e configurar os

equipamentos, em pleno funcionamento, no prazo maximo de 3 (trés) dias corridos na Sede (Rio Branco-AC),
e 5 (cinco) dias corridos no atendimento da OCA (Cruzeiro do Sul-AC), contados da assinatura do contrato ou
do recebimento da ordem de servigo, o que ocorrer primeiro. O prazo diferenciado justifica-se pela necessidade



de continuidade dos servigos da Sede, em razédo do término da vigéncia do contrato anterior, e pela distancia e
logistica do municipio de Cruzeiro do Sul.

5.1.2. A assisténcia técnica in loco em ambas as localidades (Rio Branco-AC e Cruzeiro do Sul-AC), com prazo
maximo de atendimento de até 24 horas uteis apos a abertura do chamado e de reparo ou substitui¢do do equipamento em
até 02 (dois) dias uteis.

5.1.3. Os servigos serao prestados:

5.1.3.1. a) Na Sede do Coren - AC, situado na rua Floriano Peixoto, n® 1101, Centro, Rio Branco — AC;
5.1.3.2. b) No espacgo de atendimento destinado ao Coren - AC na OCA situado na: Rua Rui Barbosa, n°
267, Centro, Cruzeiro do Sul - AC.

5.1.4. A quantidade de equipamentos por local é a seguinte:

5.1.4.1. Sede do Coren-AC: 2 (duas) impressora multifuncionais, 01 (uma) impressora laser e 01 (uma)
scanner.

5.1.4.2. Atendimento na OCA em Cruzeiro do Sul: 01 (uma) impressora multifuncional.

5.1.5. A Contratada devera empregar na execucgdo dos servigos, pessoal devidamente uniformizado e

com cracha de identificagcao.

5.1.6. Os equipamentos ficardo nos locais acima citados, em periodo integral, 24hs para a sua
utilizacdo no horario de expediente da Autarquia e da OCA.

5.1.7. Os equipamentos poderao ser retirados dos prédios em hipéteses de sanar quaisquer problemas
de defeito quando forem feitas as efetivagdes dos servigos, tendo em vista que em hipotese alguma a empresa
podera deixar o Coren -AC sem nenhum equipamento, sendo assim a empresa contratada devera fornecer um
equipamento de capacidade igual ou superior que atenda as necessidades do local até a devida devolugao do
equipamento de origem.

5.1.8. Em caso de retirada do equipamento de origem, a Contratada devera registrar em formularios
préprios de 02 (duas) vias, a efetivagao dos servigos realizados nos equipamentos dos setores, observando a
data de entrada e anotando os possiveis defeitos constatados pelo servidor setorial responsavel, que devera
assinar o formulario, devendo 01 (uma) via ser enviada a Contratante e outra de posse do Coren-AC.

5.1.9. A Contratada se responsabilizara por qualquer dano que porventura venha ocorrer com 0s
equipamentos e utensilios da Contratante, durante a realizagdo dos servigos necessarios nos equipamentos.

5.1.10. Quando necessario a manutencao corretiva, ndo sendo possivel sanar o defeito no atendimento
inicial, a contratada devera, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis contados da abertura do chamado, concluir
0 reparo ou substituir o equipamento por outro de capacidade igual ou superior, sem 6nus para o Coren-AC.
Em caso de retirada do equipamento, a substituicdo devera ocorrer no ato da retirada, com equipamento de
capacidade igual ou superior conforme a descrigdo da tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia., ndo
podendo o Coren-AC permanecer sem equipamento.

5.1.11. A contratada devera executar os servicos em dias Uteis e se necessario em sabados, domingos e
feriados, visando a execugao dos servicos com a maior rapidez possivel, devendo manter em estoque
quantidade de pegas e insumos necessarios e suficientes para a realizagdo dos servigos, ndo podendo
suspender ou deixar de executar os servigos no prazo estipulado por falta de pegas, insumos ou mao-de-obra.

5.1.12. A Contratante a qualquer momento podera designar uma pessoa especializada para acompanhar
a execugao dos servigos realizados pela Contratada.

5.1.13. Quanto da manutencéo preventiva, a Contratada devera proceder a revisdo dos equipamentos, a
fim de identificar, prevenir e reparar o equipamento de danos que possam vir a comprometer o seu uso em
condicdes normais.

5.1.14. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.1.15. Nos termos do art. 11, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021, a contratada devera observar os principios de
sustentabilidade na execugdo dos servicos, contemplando critérios sociais, ambientais € econdOmicos, conforme as
legislagdes aplicaveis: Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis (6° edicdo, set/2023), IN n° 01/2010, Lei n°
12.305/2010 c/c Decreto n° 10.936/2022, Resolugdo CONAMA n° 267/2000 e Decreto n°® 5.940/2006.

5.2. Especificagdao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.2.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.3. Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato



5.3.1. Nao serao necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgado ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao, que
contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

6.6.2. A Contratada devera manter preposto da empresa na cidade de execugédo do objeto durante o
periodo estabelecido em contrato tendo em vista que haja necessidade de dirimir quaisquer litigios e tratativas
decorrente da execugao do contrato.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Fiscalizagao

6.7.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. Fiscalizagao Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, 1),

6.8.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1l);

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucado do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, V);

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.9. Fiscalizagdo Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e
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Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.9.3. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.9.4. Verificagdo mensal dos funcionamentos das maquinas,

6.9.5. Verificagdo de qualidade da impressao e dos materiais utilizados;

6.9.6. Verificagdo do Prazo para atendimento dos chamados feitos pelos setores;

6.9.7. Anotacdo em documento proprio de eventuais falhas ou omissées.

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo

do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragc&o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
).

6.10.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo IV para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. nao produzir os resultados acordados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.2. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagao dos servigos.

7.3. Do recebimento

7.3.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n° 14.133/21 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de
2022).

7.3.2. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranca oriunda
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do contratado com a comprovacéao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.3.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.3.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.3.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.9. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.3.10. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.11. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3.12. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.3.13. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagao da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.3.14. Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022 ).

7.3.15. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.3.16. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.3.17. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagéo.

7.3.18. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.3.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que relativo a parcela incontroversa da execugado do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.
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7.3.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.3.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

74. Liquidagao

74.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogagdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 .

7.4.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.4.4. 0 prazo de validade;

7.4.5. a data da emissao;

7.4.6. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.4.7. 0 periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.4.8. o valor a pagar; e

7.4.9. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.10. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao

da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagédo, sem 6nus a contratante;

7.4.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133/2021.

7.4.12. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigbes
de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impecga a contratagdo no ambito do 6érgao ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.4.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.4.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.4.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.4.16. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da

liquidagao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
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7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.7. Cessao de crédito

7.7.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.7.2. As cessobes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.7.3. A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.7.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragado do aditamento de cessao de crédito e
a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.7.5. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inclumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, € o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos).

7.7.6. A cessdo de crédito nao afetara a execucgéo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa a Contratada que incorrer em qualquer das condutas do art. 155 da

Lei n® 14.133/2021, em especial: dar causa a inexecugao parcial ou total do contrato; ndo manter a proposta;
deixar de entregar documentagao exigida; fraudar a execugao; comportar-se de modo inidéneo; ou praticar ato
lesivo previsto na Lei n° 12.846/2013.

8.2. Serao aplicadas, conforme o caso, as sangdes do art. 156: a) adverténcia, para infragdes leves que
nao causem dano relevante; b) multa; c) impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo maximo de 3
anos; d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de 3 a 6
anos.

8.3. A multa sera de: a) moratéria de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor mensal do item
afetado, limitada a 10%; b) compensatéria de 10% a 30% sobre o valor do contrato, em caso de inexecugao total
ou parcial, observado o limite de 0,5% a 30% do art. 156, § 3°.

8.4. A aplicacédo de qualquer sancao sera precedida de processo administrativo de responsabilizacao,
com defesa prévia no prazo de 15 dias uteis, na forma do art. 158, e levara em conta os critérios do art. 156, § 1°.
A multa podera ser descontada de pagamentos devidos a Contratada.

9. DOS CRITERIOS E DA FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. Forma de selegdo: a contratagdo sera realizada por meio de DISPENSA DE LICITAGAO, na
forma eletrénica, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, em razao do valor estimado da
contratagdo, que nao ultrapassa o limite legal, e e conforme regulamento aplicavel — IN SEGES/ME n° 67/2021.

9.2. Critério de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL, considerando-se o somatdrio dos valores
unitarios multiplicados pelas respectivas quantidades dos itens 01,02 e 03, constante na tabela no item 1.1.
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9.3. Adjudicacao: a adjudicagao sera realizada pelo valor global, ndo sendo admitida a contratagao
parcial do objeto. O fornecedor devera apresentar proposta para todos os itens e se comprometer a fornecé-los
integralmente, sob pena de desclassificagdo da proposta.

9.4. Justificativa do critério global: os itens formam um grupo integrado de impressao, copia e
digitalizacdo para os dois locais de execugédo, cujos servigos de locagdo, instalagdo, manutencgao, assisténcia
técnica e fornecimento de insumos sao indissociaveis. A contratagdo por item exigiria até trés contratos, com
prazos, niveis de servico e fiscalizagdes distintos, comprometendo a padronizagéo, a economia de escala e a
eficiéncia administrativa. Aplica-se o art. 40, § 3°, da Lei n® 14.133/2021. A adjudicacao global nao restringe a
competitividade, pois os itens sdo do mesmo ramo de atividade, de oferta comum no mercado, e o objeto pode
ser atendido por empresa com rede credenciada nas duas localidades, conforme entendimento da Sumula
TCU n° 247.

94.1. Valor maximo: a proposta ndo podera exceder o valor global estimado de R$ 36.372,72 (trinta e
seis mil, trezentos e setenta e dois reais, e setenta e dois centavos) nem os valores unitarios estimados
para cada item, que constam na tabela do Termo de Referéncia. Propostas com valores superiores serao
desclassificadas.

10. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
10.1. Exigéncias de habilitagao
10.1.1. Previamente a celebracéo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das

condi¢gBes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impecga, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

10.1.2. a) SICAF;

10.1.3. b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

10.1.4. c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

10.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio

majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.1.6. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.1.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.1.8. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

10.1.9. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.1.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacgao atualizada.

10.1.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.1.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.1.13. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

10.1.14. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

10.2. Habilitagao juridica

10.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
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10.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cado de Microempreendedor Individual
-  CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.

10.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidag&o respectiva.

10.12. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.12.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

10.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.12.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

10.12.4. declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;

10.12.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.12.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.12.7. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.12.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagcédo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.12.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.13. Qualificagao Econémico-Financeira
10.13.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

“ 0

interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art. 5°, inciso I, alinea “c”,
da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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10.13.2. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.14. Qualificagao Técnica

10.14.1. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo;

10.14.2. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigées e peculiaridades da contratagao.

10.14.3. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagédo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagao de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

10.14.4. Comprovacgéo de aptiddo para execugéo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.14.5. Sera admitida, para fins de comprovacgado de quantitativo minimo, a apresentacédo e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.14.6. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa interessada.

10.14.7. O interessado disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagéo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10.15. Justificativa para a adogdao do tratamento favorecido as microempresas e empresas de
pequeno porte

10.15.1. A presente contratagdo contempla a prestagdo de servigos de locagcdo de equipamentos de
impressao e digitalizagao, incluindo trés impressoras laser multifuncionais monocromaticas, uma impressora
monocromatica de fungdo Unica e um scanner de mesa com alimentador automatico de documentos, pelo
periodo estimado de 24 (vinte e quatro) meses.

10.15.2. Conforme pesquisa de pregos realizada, o valor global estimado da contratagdo corresponde a
R$ 36.372,72 (trinta e seis mil, trezentos e setenta e dois reais e setenta e dois centavos), distribuido entre os
itens conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

10.15.3. Considerando os valores estimados individualmente para os itens, inferiores a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), a Administragdo adota o tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno
porte, observada a legislagédo aplicavel, especialmente os arts. 47 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006, o
Decreto n°® 8.538/2015 e a regulamentagao pertinente ao procedimento de contratagao direta.

10.15.4. A medida busca ampliar as oportunidades de participagdo de pequenos negdcios, promover o
desenvolvimento econémico e social e fomentar a competitividade, sem afastar a observancia dos principios
da isonomia, da economicidade, do planejamento e da selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao.

10.15.5. A adogdo do tratamento favorecido fica condicionada ao atendimento dos requisitos legais
aplicaveis e a inexisténcia de circunstancias que justifiquem seu afastamento, especialmente nas hipoteses
previstas na legislagédo pertinente.

10.15.6. Dessa forma, o procedimento observara as regras de participagdo e de comprovagao do
enquadramento empresarial previstas no Aviso de Contratagdo Direta, assegurando a sele¢do da proposta
mais vantajosa e o atendimento adequado as necessidades institucionais do COREN-AC.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo, correspondente ao valor maximo aceitivel, ¢ de R$ 36.372,72
(trinta e seis mil, trezentos e setenta e dois reais, e setenta e dois centavos) , para 24 meses, conforme
custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
or¢camento do Conselho Regional de Enfermagem do Acre.

12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 6.2.2.1.1.01.33.90.040 - (Servicos Relacionados a
Tecnologia da Informacio)

13. ANEXOS



13.1. ANEXO I - Aviso de Contratacdo Direta;

13.2. ANEXO II- Minuta de Contrato;
13.3. ANEXO III- Modelo de Proposta;
13.4. ANEXO IV-Instrumento de Medi¢cdo de Resultado.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, com a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022, e, no que couber,
com as demais normas aplicaveis a contratagédo de servigos pela Administragdo Publica Federal.

MARTA REGIA MELO DA SILVA
Chefe da Comissdo de Contrata¢do
Coren-AC

JOSE ADAILTON CRUZ PEREIRA
Presidente
Coren-AC
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