PALMITOS

TERMO DE REFERENCIA

ELEMENTOS
1. Definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogacio.
O presente estudo tem por objeto o registro de precos para futura e eventual contratacio de
servicos especializados para a execucdo de oficinas culturais, artisticas, esportivas e
socioeducativas, destinadas ao atendimento das demandas do Municipio de Palmitos/SC,
especialmente no ambito da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esporte ¢ da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, com a finalidade de promover o desenvolvimento cultural,
educacional e social da comunidade.
A contratacdo caracteriza-se como prestacido de servi¢os comuns, uma vez que os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital e no termo de referéncia, por
meio de especificagdes usuais de mercado, requisitos de qualificacdo técnica, carga horaria
estimada, locais de execucdo, forma de acompanhamento e critérios de medi¢éo e pagamento, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.
O objeto sera licitado por itens, correspondentes as modalidades de oficinas previstas, admitindo
execucdo parcelada e contratagdo sob demanda, conforme a necessidade da Administracao, sem
obrigatoriedade de utilizagdo integral dos quantitativos estimados. Os quantitativos foram definidos
com base na demanda histérica do Municipio, na previsdo de atendimento da populacao usuaria, no
planejamento das Secretarias demandantes e na perspectiva de ampliacdo das atividades culturais,
educacionais e socioassistenciais.
A contratagdo sera processada por meio do Sistema de Registro de Precos, por se tratar de solucdo
adequada a demandas varidveis e contratagdes futuras, hipotese expressamente admitida pela Lei n°
14.133/2021. A ata de registro de precos tera natureza vinculativa e obrigacional, com caracteristica
de compromisso para futura contratagdo, observadas as condi¢des estabelecidas no edital, no termo
de referéncia e nas propostas vencedoras.
O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado da sua assinatura,
podendo ser prorrogado, por igual periodo, até o limite de 2 (dois) anos, desde que comprovado
preco vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021. Eventual prorrogagdo devera ser
precedida de justificativa da Administracdo e de nova verificagdo da vantajosidade dos pregos
registrados.
As futuras contratagdes decorrentes da ata ocorrerdo de forma parcelada, mediante demanda da
Administracdo e disponibilidade or¢amentaria, por meio da formalizagdo do instrumento contratual
ou outro instrumento habil, conforme o caso concreto e a legislacao aplicavel.
Além disso, sera observado o disposto no art. 48, §3°, da Lei Complementar n° 123, que estabelece
tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, com prioridade de
contratacdo para aquelas sediadas em ambito local e regional, nos termos do Decreto Municipal n°
121 e, subsidiariamente, do Decreto n® 8.538.

2. Especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de padronizacao,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e
seguranca.

Nos termos do art. 19 e do art. 40 da Lei n° 14.133/2021, a especificacdo do objeto deve observar,
sempre que possivel, o catalogo eletronico de padronizagdo, além de contemplar requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca compativeis com a necessidade

MUNICIPIO DE

PALMITOS
R. Independéncia, 100 - Centro, Palmitos - SC, 89887-000 haschad Qi
Telefone: (49) 3647-9600 Pagina 1 de 13




PALMITOS

administrativa. Apds consulta, ndo foi identificado catalogo eletronico de padronizagao aplicavel ao
objeto da presente contratacdo, razdo pela qual a especificagdo foi elaborada a partir das
necessidades concretas da Administragao, da analise de contratagdes similares e dos parametros de
mercado obtidos na fase de planejamento.

A especificacdo do objeto foi estruturada de forma a assegurar a adequada execucdo das oficinas, a
compatibilidade com os objetivos institucionais do Municipio e a definicdo objetiva dos padrdes
minimos de desempenho e qualidade dos servigos, em conformidade com a natureza de servigos
comuns. Para tanto, foram considerados:

I — a analise de orcamentos obtidos junto ao mercado;

IT — contratagdes similares realizadas por outros entes publicos;

IIT — as necessidades especificas da Administragdo Municipal de Palmitos/SC.

Assim, foram definidos requisitos minimos voltados a garantir:

a) qualidade na execug¢ao das oficinas;

b) compatibilidade com os objetivos culturais, educacionais e socioassistenciais do Municipio;

c¢) desempenho adequado das atividades;

d) seguranga dos participantes;

¢) adequada qualificagdo dos profissionais executores.

Item | Especificacio do servico Quantidade Valor
estimada unitario
referencial

01 Professor de Danca de Saldo e Gauchesca — contratagdao | 1.300 horas R$ 80,00
de profissional especializado para ministrar oficinas/aulas
de danga, com vistas ao desenvolvimento da expressao
corporal, coordenagdo motora, disciplina, autoestima e
criatividade dos participantes. O servico compreende
planejamento, organizagcdo e execugdo das atividades,
adequadas as diferentes faixas etarias e niveis de
conhecimento, conforme cronograma da Secretaria
Municipal de Educagdo, Cultura e Esporte. O profissional
devera comprovar formacgdo ou experi€ncia compativel
com a atividade e aptiddo pedagdgica. Devera, ainda,
acompanhar o desenvolvimento dos alunos e participar de
apresentagdes ou eventos culturais correlatos, quando
solicitado pela Administragdo. Todos os custos
decorrentes da  execucdo, inclusive  insumos,
deslocamentos, tributos e demais despesas, deverdo estar
incluidos no preco ofertado. Carga horaria semanal
estimada: 20 horas. Dura¢do da aula: 60 minutos.
Locais estimados de execucdo: Cidade de Palmitos,
Distrito de Sede Oldemburg e Linha Sao Bras.

02 Professor de Danca de Salao e Gauchesca — Educacido | 1.300 horas R$ 80,00
em Tempo Integral — contratacio de profissional
especializado para ministrar oficinas/aulas de danca no
ambito do Ensino em Tempo Integral, com objetivo de
desenvolver expressdo corporal, coordenacdo motora,
disciplina, autoestima e criatividade dos estudantes. O
servico compreende planejamento, organizacdo e
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execucdo das atividades, conforme cronograma da
Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esporte. O
profissional devera comprovar formacao ou experiéncia
compativel com a atividade ¢ aptiddo pedagogica. Todos
os custos decorrentes da execugdo, inclusive insumos,
deslocamentos, tributos e demais despesas, deverdo estar
incluidos no preco ofertado. Carga horaria semanal
estimada: 20 horas. Durac¢do da aula: 60 minutos.
Locais estimados de execuc¢ao: Distrito de Diamantina e
Distrito de Santa Lucia.

03

Professor de Teatro — contratacdo de profissional
especializado para ministrar oficinas/aulas de teatro, com
objetivo de desenvolver competéncias artisticas, criativas
e socioeducativas, promovendo expressdo corporal,
comunicacdo, autoconfianga e trabalho em equipe. O
servico compreende planejamento, organizacdo e
execucao das atividades conforme cronograma, publico-
alvo e faixas etarias definidas pela Administracdo. O
profissional devera comprovar formagdo ou experiéncia
compativel com a atividade e aptidio pedagogica,
responsabilizando-se pela conducdo das aulas e pela
participagdo em apresentagdes e eventos culturais
relacionados. Todos os custos decorrentes da execucao,
inclusive insumos, deslocamentos, tributos e demais
despesas, deverdo estar incluidos no prego ofertado.
Carga horiria semanal estimada: 20 horas. Duracio
da aula: 60 minutos. Locais estimados de execucao:
Cidade de Palmitos, Distrito de Diamantina, Distrito de
Santa Lucia e Linha Sio Bris.

1.000 horas

R$ 90,80

04

Professor de Artes Marciais — contratagdo de
profissional especializado para ministrar oficinas/aulas de
artes marciais, tais como jiu-jitsu, capoeira, muay thai ou
boxe, com o objetivo de promover desenvolvimento
fisico, disciplina, autocontrole, respeito as regras,
integracdo social e nogdes de autodefesa. O servigo
compreende planejamento, organizagdo e execucao das
atividades, adequadas as diferentes faixas etarias e niveis
de experiéncia. O profissional devera comprovar
formagdo ou experiéncia compativel com a modalidade
ofertada e aptidao pedagodgica, responsabilizando-se pela
seguranga dos participantes e pelo acompanhamento das
atividades. Todos os custos decorrentes da execucdo,
inclusive insumos, deslocamentos, tributos e demais
despesas, deverdo estar incluidos no prego ofertado.
Carga horaria semanal estimada: 20 horas. Duracio
da aula: 60 minutos. Locais estimados de execucio:

1.000 horas

R$ 71,00
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Cidade de Palmitos, Distrito de Diamantina, Distrito de
Santa Lucia e Linha Sao Briés.

05 Artesdo com habilidade em corte e costura — 850 horas R$ 35,00
contratacdo de profissional qualificado para ministrar
oficinas praticas de artesanato, com experiéncia em corte
e costura, destinadas a usuarios vinculados aos servicos
do CRAS, CREAS e Prote¢do Social Especial de Alta
Complexidade. As oficinas deverdo contemplar
desenvolvimento de habilidades manuais, nogdes de
modelagem, corte, costura manual e em maquina,
reaproveitamento de tecidos, confecgdo de pecas simples
e produtos artesanais, associando aprendizagem pratica,
convivéncia em grupo, fortalecimento da autoestima e
estimulo a inclusdo produtiva. O profissional devera
comprovar experiéncia em atividades artesanais e aptidao
para conducdo de grupos de forma ética, acolhedora e
inclusiva, admitida comprovagdo por declaragdo,
portfolio, contratos, certificados ou atestados. Todos os
custos decorrentes da execucao, inclusive deslocamentos,
tributos e demais despesas, deverdo estar incluidos no
preco ofertado. Carga horaria semanal estimada: 16
horas. Local estimado de execuc¢ao: Cidade de Palmitos.
3. Fundamentac¢ao da contratagio, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
nao contiverem informacoes sigilosas:

A presente contratagdo encontra-se devidamente fundamentada nos elementos constantes no
respectivo Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado com a finalidade de analisar a necessidade
da Administrac@o, avaliar as alternativas disponiveis no mercado e definir a solugdo mais adequada
para atendimento ao interesse publico.

O procedimento estd em conformidade com as disposicdes da Lei n® 14.133, que estabelece normas
gerais para licitagdes e contratos administrativos no &mbito da Administragdo Publica, bem como
com a regulamentagdo aplicavel no ambito do Municipio de Palmitos e com as orientagdes do
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

A solucao proposta neste Termo de Referéncia decorre das conclusdes obtidas no Estudo Técnico
Preliminar, o qual demonstrou:

e anecessidade da contratagdo para atendimento das demandas da Administragio;

e aviabilidade técnica e economica da solucdo escolhida;

e aadequacdo do modelo de contratacdo adotado;

e ¢ acompatibilidade com o planejamento administrativo e or¢amentario do Municipio.
Dessa forma, a presente contratacdo esta devidamente justificada e fundamentada no Estudo Técnico
Preliminar que integra o processo administrativo correspondente, servindo como base para a
elaboragdo deste Termo de Referéncia e para a realiza¢do do procedimento licitatorio.

4. Descricao da solu¢cio como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

A solug@o proposta consiste no registro de precos para futura e eventual contratagio de servigos
especializados para execucido de oficinas culturais, artisticas, esportivas e socioeducativas,
destinados ao atendimento das demandas do Municipio de Palmitos/SC, especialmente no ambito
da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esporte e da Secretaria Municipal de Assisténcia
—
-
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Social, com a finalidade de promover o desenvolvimento cultural, social e educacional da
comunidade.
Considerado o ciclo de vida do objeto, a solucao foi estruturada de forma a abranger todas as etapas
necessarias ao adequado atendimento da necessidade administrativa, compreendendo o
planejamento da contratagdo, a selecdo do fornecedor, a execucdo dos servicos, a gestdo e
fiscalizagdo contratual, o monitoramento dos resultados e a avaliacdo final da solugdo adotada. A
Lei n° 14.133/2021 ¢ o Manual do TCU orientam que o planejamento da contratagao considere a
solugdo de forma integrada, desde sua concepgdo até a avaliacdo dos resultados obtidos.
a) Planejamento da contratacio
Na fase de planejamento, a Administragdo realizou o levantamento das necessidades do
Departamento Municipal de Cultura, do Ensino em Tempo Integral e da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, com identificagdo das modalidades de oficinas, definicdo do publico-alvo,
estimativa dos quantitativos, locais de execu¢do, carga hordria prevista e requisitos minimos de
qualificagdo dos profissionais. Nessa etapa, também foram elaborados os artefatos de planejamento
pertinentes, especialmente o Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia, além da pesquisa
de precos e da analise de riscos da contratacao.
b) Selecao do fornecedor e formalizacao da contratacio
A selegdo do fornecedor sera realizada por meio de procedimento licitatdrio, preferencialmente na
modalidade pregao, com critério de julgamento de menor preco por item, por se tratar de servigos
comuns cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no
instrumento convocatdrio. A contratacdo sera processada pelo Sistema de Registro de Precos,
tendo em vista a variabilidade da demanda e a necessidade de contratagdes futuras e parceladas,
conforme a conveniéncia da Administracdo. Nessa fase, serdo exigidos requisitos de habilitagdo
juridica, fiscal, trabalhista e técnico-profissional compativeis com o objeto, assegurando a sele¢do
de propostas aptas a adequada execucao dos servigos.
¢) Execucio dos servicos
Na fase de execugdo, os servigos consistirdo na realizacdo das oficinas previstas, de acordo com
cronograma estabelecido pela Administragdo, considerando o numero de inscritos, a formagéo de
turmas, as faixas etarias atendidas, os turnos de funcionamento ¢ os locais de execucdo. As
atividades poderdo ocorrer em unidades escolares, centros culturais, equipamentos publicos
municipais, espagos comunitarios e demais locais indicados pela Administracdo. A contratada sera
responsavel pela disponibilizagdo dos profissionais qualificados, bem como pelo fornecimento dos
meios necessarios a execucdo das atividades, inclusive materiais, insumos, ferramentas,
deslocamentos e demais custos operacionais, quando exigidos pela natureza do servigo.
d) Gestao e fiscalizacao contratual
A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo realizadas por servidores formalmente designados, aos
quais competird acompanhar a execugdo dos servigos, verificar o cumprimento das obrigagdes
contratuais, controlar a carga horaria efetivamente executada, aferir a qualidade das atividades
prestadas e atestar os servicos para fins de pagamento. Poderao ser exigidos relatorios periddicos de
execugdo, registros de frequéncia, evidéncias das atividades desenvolvidas e outros instrumentos de
acompanhamento que permitam a Administracdo avaliar a conformidade da prestacdo com os
objetivos institucionais da contratacdo. O Manual do TCU destaca a gestdo contratual como etapa
essencial do metaprocesso de contratagdo.
e) Monitoramento e avalia¢ao dos resultados
Durante a execug@o contratual, a Administracdo devera monitorar os resultados alcangados pela
solu¢do contratada, mediante analise de indicadores relacionados a participacdo dos usuarios,
frequéncia nas oficinas, qualidade das atividades, alcance dos objetivos pedagdgicos, culturais e
A
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socioassistenciais e aderéncia da execu¢do as necessidades das Secretarias demandantes. Esse
acompanhamento permitird a ado¢do de ajustes operacionais, redimensionamento de carga horaria,
reorganizacdo de turmas, suspensdo de oficinas especificas ou outras medidas necessarias para
assegurar a eficiéncia e a efetividade da solucdo.

f) Encerramento do ciclo da contrataciao

Ao final da vigéncia da ata ou dos instrumentos dela decorrentes, a Administra¢do devera avaliar o
desempenho da contratagdo, verificando o cumprimento das obrigacdes assumidas, a efetividade da
solugdo adotada, a adequagdo dos quantitativos estimados, a satisfagdo do interesse publico ¢ a
vantajosidade da manutencdo da estratégia de contratacdo. Essa avaliagdo subsidiard a decisdo
acerca de eventual prorrogacdo da ata, celebragdo de novos contratos, abertura de novo
procedimento licitatorio ou revisdo do modelo adotado, conforme a demanda administrativa e a
disponibilidade orcamentaria.

Dessa forma, a solug@o proposta contempla, de modo integrado, todo o ciclo de vida do objeto,
desde o planejamento da contratagdo até o monitoramento dos resultados e a avaliagdo final da
execucdo, mostrando-se tecnicamente adequada, operacionalmente vidvel e alinhada ao interesse
publico, a eficiéncia administrativa e a boa gestdo dos recursos publicos.

5. Modelo de gestao do objeto e do contrato, que descreve como a execucio do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade.

A gestao do presente objeto serd realizada por cada secretario/departamento solicitante, sendo os
mesmos responsaveis pelo recebimento e fiscalizagdo do contrato, devendo ser observado o disposto
no art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

Designa-se como gestora do presente processo licitatorio as secretaria da pasta solicitante, Gestoras
Sr* Marli Camargo e Franciele Cristina Sangalli Casaril, e como Fiscais Alessandra Tortora,
Cleyver Lunardi e Jessica Mai.

Séo atribui¢des dos gestores, nos termos do Decreto Municipal n® 032/2023:

I — conferir a existéncia de empenho prévio a realizacdo da despesa;

II — conferir se houve publicagdo tempestiva do extrato do contrato;

IIT — conferir a existéncia de designagdo de fiscal para cada contrato celebrado pela Administragao
e da indicacao formal de preposto pelo contratado;

IV — controlar os prazos de vencimentos dos contratos, dos fornecimentos e dos servigos de carater
continuado, sugerindo a autoridade superior o aditamento do ajuste ou a abertura de nova licitacao,
apos a oitiva do fiscal, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias tuteis do término da vigéncia;

V — controlar os limites de acréscimo e de supressao nas obras, servicos ou compras, inclusive em
atas de registro de precos, em conformidade com a legislacdo;

VI — adotar as providéncias para a confecg¢do tempestiva dos termos aditivos, quando for o caso,
atendidas as formalidades previstas na legislacao;

VII — receber ou formular os pedidos de repactuacdo e de reequilibrio economico-financeiro,
encaminhando para os 6rgdos competentes realizarem a analise correspondente, submetendo-os a
autoridade superior;

VIII — verificar a validade da garantia prestada no momento da assinatura, examinar a possibilidade
da sua substituicdo nos casos em que permitida e providenciar a sua liberacdo ao fim do contrato,
conforme o caso;

IX — deliberar sobre o pedido de substitui¢io do responsavel técnico, desde que este detenha
experiéncia e qualificagdo equivalente ou superior ao substituido, a ser verificada de acordo com as
regras do processo que deu origem a contratacdo;

X — examinar, periodicamente, ou a0 menos uma vez antes do termino de vigéncia ou prorrogagao
do contrato, a atualizacdo e a adequacdo da documentacdo do contratado em relaco as obrigacdes
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trabalhistas, previdenciarias e fiscais, notificando-o em caso de irregularidade, dando ciéncia a
autoridade superior, sugerindo a aplicagdo de sancdo e a rescisdo contratual no caso de manutengao
do descumprimento, por periodo superior a 30 (trinta) dias, observando a ampla defesa e o
contraditorio;

XI — manifestar-se sobre eventual pedido de subcontratagao;

XII —supervisionar o fiscal na realizacao das atividades necessarias a liquidagao da despesa, visando
a observancia da ordem cronoloégica de pagamentos;

XIII — executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

Sao atribuig¢des dos fiscais, nos termos do Decreto Municipal n® 032/2023:

I — solicitar a autuagdo dos processos de fiscalizagdo imediatamente ao recebimento do contrato e
anexos em, no maximo, 02 (dois) dias tteis apos a assinatura;

IT — conhecer os termos do processo de contratacdo e as condi¢cdes do contrato, em especial os
prazos, os cronogramas, as obrigacdes das partes, os casos de rescisdo, a existéncia de clausula de
modificag@o do prego, se for o caso, ¢ as hipoteses de aditamento;

III — acompanhar e fiscalizar a execugdo da obra, do servico ou do fornecimento de bens, em estrita
observancia ao edital e ao contrato;

IV — juntar documentos, certificar telefonemas, fazer anotagdes, redigir atas de reunido, anexar
correspondéncias, inclusive as eletronicas, e quaisquer documentos relativos a execugao do contrato,
no processo de fiscalizagao;

V — registrar, em livro proprio, todas as ocorréncias durante a execucdo do contrato, notificando o
contratado, por escrito, a sanar os problemas em prazo habil, a ser estipulado de acordo com o caso
concreto;

VI — fazer cumprir fielmente as obrigagdes avencadas, relatando por escrito e sugerindo a autoridade
superior a aplicagdo das sangdes, na forma do edital e do contrato, no caso de inadimpléncia,
garantindo ao contratado o direito de defesa;

VII — solicitar & autoridade superior a contratacdo de terceiro para auxilia-lo e subsidia-lo de
informagdes pertinentes ao objeto da fiscalizagdo, caso necessario;

VIII — conferir a conclusdo das etapas e o cumprimento das condi¢cdes de pagamento;

IX — dar recebimento provisorio das obras, servicos e compras mediante termo circunstanciado;

X — dar recebimento definitivo das obras, servigos e compras mediante termo circunstanciado, se
houver autorizacdo expressa do prefeito ou outro superior hierarquico; e

XI — executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

Os itens considerados inadequados ou que ndo atendem as exigibilidades, ndo sera aceito e o
pagamento de toda parcela ficard suspenso, até sua regularizagdo de forma integral.

6. Requisitos da contratacao

PESSOA JURIDICA

I- Declaracdo que atende aos requisitos de habilitacao (art. 63, [ da Lei n® 14.133/2021)

II- Declaracdo que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, nos termos do art. 93 da Lei n° 8.213/91 (art. 63, IV da Lei n°
14.133/2021)

III - Declara¢do que ndo incorre nos impedimentos.

IV - Declara¢do de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal
(art. 68, VI).

V- HABILITACAO JURIDICA (art. 66 da Lei n® 14.133/2021):

a) Cartdo do CNPJ;

b)  Estatuto ou contrato social;

VI- HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei n® 14.133/2021):

7
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PALMITOS

a) Os documentos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios
habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico (art. 68, § 1°).
b) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei (art. 68, III);
¢) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei (art. 68, IV);
d) Regularidade perante a Justica do Trabalho (art. 68, V);
VII - QUALIFICACAO TECNICA:
a) Referente ao Item 01 e 02:
- Apresentar comprovagdo de participagdo como instrutor em competigoes de Dangas Tradicionais
Gauchas;
- Comprovar, através de certificado emitido pelo MTG, formag¢ao de instrutor em dancas gatchas
de saldo e/ou dancas tradicionais gauchas;
- Apresentacdo de comprovagdo de participagdo como instrutor em apresentagao coreografada de
dangas
- Apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica do instrutor, com mais de 2 anos de atuagdo na
area;
b) Referente ao Item 03:
- Formacao/Graduagao em Artes Cénicas, Teatro, Danga ou areas afins (licenciatura ou
bacharelado); ou
- Comprovacao de experiéncia do profissional na ministracao de aulas de teatro com mais de 2 anos
de atuagdo na area (portfolio, curriculo ou atestados de capacidade técnica).
¢) Referente ao Item 04:
- Formagdo/Graduacdo em Licenciatura ou Bacharelado em Educacdo Fisica (registro ativo no
CREF) ou;
- Comprovacao de experiéncia do instrutor na area de ensino de artes marciais, preferencialmente
com criangas e adolescentes.
- Certidoes: Apresentacdo de certidoes negativas de antecedentes criminais (especialmente para
aulas com menores de idade).
A apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica pelo instrutor permite a identificacdo
inequivoca do periodo de atuagd@o e da natureza das atividades desenvolvidas. Tal exigéncia visa
assegurar que o profissional detém a expertise necessaria para o manejo de grupos de criangas,
jovens e adultos, garantindo a seguranca fisica, a integridade emocional e a aplicagdo de uma
didatica adaptada as especificidades de cada faixa etaria durante as oficinas.
A exigéncia de comprovacao de experiéncia do profissional na ministragdo de aulas de justifica-se
pela natureza do objeto a ser contratado, que envolve a realizacdo de atividades pedagogicas e
culturais junto aos participantes das oficinas, demandando conhecimento pratico, dominio de
técnicas de ensino e experiéncia na condugdo de grupos.
Dessa forma, a comprovacdo de atuacao prévia na area tem como finalidade assegurar que o
profissional possua qualificagdo minima necessaria para a adequada execucdo dos servigos,
contribuindo para a qualidade das atividades desenvolvidas e para o atendimento do interesse
publico.
O periodo de experiéncia estabelecido fundamenta-se na necessidade de garantir que o profissional
tenha vivéncia suficiente na area de atuagdo, sendo considerado adequado e proporcional a
complexidade das atividades a serem executadas, ndo configurando restricdo indevida a
competitividade, uma vez que a comprovagao podera ser realizada por meio de portfolio, curriculo
ou atestados de capacidade técnica
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VIII - em até 3 (trés) dias apos ser declarado vencedor:

a) Para fins de comprovagao do profissional indicado pela vencedora, sera admitida a demonstragao
de vinculo profissional por meio de qualquer instrumento juridico idoneo que evidencie a
disponibilidade do profissional para a execugao do objeto, tais como:

I — Registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), acompanhado do respectivo
registro de empregado, quando se tratar de vinculo empregaticio;

IT — Contrato de prestagdo de servigos, celebrado nos termos da legislagdo civil, devidamente
assinado pelas partes;

IIT — Outros contratos ou instrumentos juridicos validos, que comprovem, de forma inequivoca, que
o profissional indicado esta a disposi¢do da empresa para a execug¢ao dos servigos.

a.1) Quando o profissional indicado for socio ou dirigente da empresa, a comprovacao do vinculo
podera ser realizada por meio da apresentagdo do ato constitutivo, contrato social ou estatuto social,
devidamente registrados.

7. Critérios de medicio e de pagamento.

A medigdo dos servigos sera realizada com base nas horas efetivamente executadas, por item, local
de atendimento e periodo de referéncia, observados o cronograma aprovado pela Administragdo, os
registros de frequéncia dos participantes e o atesto do fiscal do contrato.

Para fins de comprovacdo da execucdo e liberagdo do pagamento, a contratada devera apresentar,
mensalmente, os seguintes documentos:

I — Nota Fiscal Eletronica (NF-e) correspondente ao periodo medido;

II — planejamento mensal das aulas/oficinas executadas;

III — relatério de atividades desenvolvidas no periodo;

IV —relatério fotografico, preferencialmente com identificagcdo de data, que comprove a realizacao
das atividades, resguardadas as cautelas aplicaveis a imagem de criangas, adolescentes ¢ demais

usuarios;
V — relacdo de presenca dos participantes, devidamente assinada, quando cabivel, ou outro
instrumento de controle de frequéncia admitido pela Administragao;

VI — demais documentos eventualmente exigidos pela fiscalizagdo para comprovagdo da regular
execuc¢ao contratual.

A medicao mensal somente sera aceita apos a conferéncia da documentagao apresentada e o atesto
do fiscal do contrato, que verificara a conformidade dos servigos executados com as condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, no instrumento contratual e nas ordens de servigo expedidas
pela Administragao.

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da certificagdo da despesa pela
Administracdo, apos o recebimento definitivo da documentacdo comprobatoria, da nota fiscal e do
atesto do fiscal do contrato, mediante deposito ou transferéncia bancaria em conta de titularidade da
contratada.

Na hipotese de opgdo da contratada por instituicdo financeira diversa daquela utilizada pela
Administragdo para movimentacgao dos recursos, eventuais tarifas bancarias decorrentes da operagao
correrdo por conta da propria contratada.

Somente sera efetuado pagamento se restar comprovada a regular execucio do objeto ¢ a
manutengao, pela contratada, das condigdes de habilitacdo e regularidade fiscal, trabalhista e demais
exigéncias previstas no edital e no contrato, na forma da legislagdo aplicavel.

Os pagamentos observardo a ordem cronolégica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de
recursos, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

Os tributos, encargos e demais custos inerentes a execugdo contratual deverdo estar incluidos no
valor da proposta. Caso a nota fiscal ndo contenha destaque suficiente dos tributos ou retencdes
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legalmente incidentes, a Administragdo podera promover as retengdes cabiveis na forma da
legislacao vigente.

Havendo erro na documentagdo de cobranga, inconsisténcia na medi¢do, divergéncia quanto aos
servigos executados ou descumprimento de obrigagdo contratual, o pagamento ficara sobrestado até
que a contratada promova a regularizacao necessaria, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade
e da ado¢do das medidas contratuais cabivelis.

8. Forma e critérios de selecao do fornecedor.

A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de licitagdo na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica, com adocao do critério de julgamento de menor preco por item, processada pelo Sistema
de Registro de Pregos, nos termos da Lei n® 14.133/2021, especialmente de seus arts. 6°, XLI, 28, I,
e 82 a 86.

A utilizagdo do Sistema de Registro de Precos justifica-se pela natureza da demanda administrativa,
caracterizada pela necessidade de contratagdes futuras, frequentes e parceladas, sem possibilidade
de defini¢do prévia exata do quantitativo de horas a ser efetivamente executado ao longo da vigéncia
da ata. O modelo mostra-se adequado para atender as necessidades variaveis da Administracao,
permitindo maior flexibilidade operacional, racionalizagdo das contratacdes ¢ melhor gestdo dos
recursos publicos.

A escolha da modalidade pregao eletronico fundamenta-se no fato de que o objeto da contratacdo
se enquadra como servico comum, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, requisitos
minimos de qualificacdo, critérios de execucdo, medigdo e pagamento, 0 que permite a comparacao
objetiva entre as propostas apresentadas pelos licitantes, conforme defini¢cdo legal.

O critério de julgamento serda o de menor prego por item, tendo em vista o parcelamento do objeto
em especialidades auténomas, o que amplia a competitividade, favorece a participagdo de maior
nimero de interessados e contribui para a obtengdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, em conformidade com os principios da legalidade, isonomia, competitividade,
economicidade, eficiéncia, transparéncia e interesse publico. O Manual do TCU também orienta que
a defini¢do do critério de julgamento e da forma de disputa deve guardar compatibilidade com a
natureza do objeto e com a busca da proposta mais vantajosa.

O procedimento licitatorio serd processado integralmente em ambiente eletronico, assegurando
maior transparéncia, rastreabilidade dos atos, ampliacdo da disputa e facilidade de acesso dos
interessados, observadas as regras previstas no edital e na legislacao aplicavel.

A formalizagdo da selecdo ocorrera por meio de Ata de Registro de Precos, com vigéncia de 1 (um)
ano, admitida prorrogagdo por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos
registrados, na forma da lei. Durante a vigéncia da ata, a Administragdo podera promover as
contratagdes conforme sua necessidade, mediante celebragdo de contrato, emissdo de nota de
empenho, autorizacdo de fornecimento ou outro instrumento habil, conforme o caso concreto e as
condi¢des definidas no edital € em seus anexos.

9. Estimativas do valor da contratacio, acompanhadas dos precos unitirios referenciais, das
memdrias de calculo e dos documentos que lhe do suporte, com os parametros utilizados para
a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado.

A estimativa do valor da contratacao foi elaborada com base em pesquisa de pregos realizada junto
ao mercado, bem como em contratagdes similares realizadas por outros 6rgdos da Administracao
Publica, observando os parametros estabelecidos na Lei n° 14.133 e as orientagdes do Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina.

Para a formacfo do valor estimado foram considerados:
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e or¢amentos obtidos junto a fornecedores e prestadores de servigos do ramo;

e analise de contratacdes publicas similares;

e compatibilidade com os quantitativos estimados para atendimento das demandas do

Municipio de Palmitos.

Conforme levantamento realizado, o custo estimado total da contratacdo é de R$ 399.550,00
(trezentos e noventa e nove mil quinhentos e cinquenta reais).
Os pregos unitarios referenciais, as memorias de calculo, bem como os documentos que deram
suporte a pesquisa de precos, encontram-se detalhados em documento especifico anexo ao processo,
devidamente classificado, contendo:

e metodologia utilizada na pesquisa de pregos;
fontes consultadas;

e planilha com os valores unitarios e totais estimados;

e justificativa dos parametros adotados para a formacao do prego estimado.
Dessa forma, a estimativa apresentada reflete valores compativeis com os praticados no mercado e
atende aos principios da economicidade e da vantajosidade para a Administracao Publica.
10. Adequacio orcamentaria
Considerando que a presente contratagdo sera realizada por meio do Sistema de Registro de Precos,
nao ha obrigatoriedade de prévia indica¢do de dotagdo or¢amentaria para a totalidade do objeto
estimado neste Termo de Referéncia, conforme previsto na Lei n° 14.133.
Dessa forma, a comprovacao da adequacdo or¢amentdria e financeira ocorrera no momento da
efetiva contratacdo ou emissdo da respectiva ordem de fornecimento/servi¢o, quando houver a
demanda especifica por parte da Administracdo do Municipio de Palmitos.
Assim, a indicacdo da dotagdo orcamentaria correspondente sera realizada por ocasido da
formalizagdo do instrumento contratual ou da solicitagdo de consumo, observando-se:

e aexisténcia de saldo orgamentario suficiente;

e acompatibilidade com o planejamento or¢camentario do exercicio financeiro;

e ¢ as normas de execugdo or¢amentaria vigentes.
Dessa forma, a presente contratacdo atende as exigéncias legais quanto a responsabilidade fiscal ¢ a
adequada gestdo dos recursos publicos.
11. Modelo de execucio do objeto
A execucdo do objeto ocorrera mediante a prestagdo de servigos de oficinas culturais, esportivas e
educacionais, conforme as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e na Ata
de Registro de Precos, observando-se as disposi¢des da Lei n® 14.133.
As empresas ou profissionais contratados deverdo responsabilizar-se, as suas expensas, pela
execucdo integral das oficinas solicitadas pela Secretaria responsavel do Municipio de Palmitos,
atendendo as especificacdes técnicas, carga horaria, cronograma e demais condi¢des estabelecidas
no edital e seus anexos.
A prestacdo dos servigos ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade da Administracao,
mediante emissdo de Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servico (AF/OS), que sera
encaminhada a contratada por meio eletronico, como e-mail institucional ou outro meio oficial de
comunicacdo.
O inicio da execugdo dos servigos devera ocorrer no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados
a partir do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servico, salvo situagdes
devidamente justificadas e autorizadas pela Administragdo.
As oficinas deverdo ser ministradas por profissionais qualificados, com experiéncia comprovada na
respectiva area de atuagdo, observando:

e o cronograma definido pela Secretaria competente;
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e 0s locais indicados pela Administragao;

e as faixas etarias e o publico-alvo das atividades;

e ¢ as normas de seguranga aplicaveis.
A contratada sera responsavel pelo cumprimento das obrigagdoes legais, trabalhistas e
previdenciarias decorrentes da prestacao dos servigos.
A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administragao, que verificara:

e o cumprimento da carga horaria contratada;

e aassiduidade dos profissionais;

e aqualidade das atividades desenvolvidas;

e ¢ a conformidade com os objetivos educacionais, culturais e sociais das oficinas.
Caso sejam constatadas irregularidades na execucao dos servigos, a contratada sera notificada para
promover a regularizacdo imediata, podendo ser aplicadas as sanc¢des previstas no edital, na Ata de
Registro de Precos e na legislagdo vigente, em caso de descumprimento das obrigagdes assumidas.
A contratada deverd manter comunica¢do constante com a Administragdo, informando eventuais
impedimentos na execucdo das atividades e garantindo a continuidade dos servi¢os contratados.
12. Indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e
definitivo
A execugao dos servigos ocorrerd de forma parcelada, conforme a necessidade da Administragdo do
Municipio de Palmitos, nos locais indicados na Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico
(AF/0OS) emitida pela Secretaria solicitante.
As oficinas poderdo ser realizadas em:

e unidades escolares da rede municipal;

e espacos culturais e esportivos do Municipio;

¢ nucleos educacionais onde ocorre o Ensino em Tempo Integral;

e unidade do CRAS e CREAS

e ou outros locais previamente definidos pela Administracao.
Os servigos serdo executados, preferencialmente, nos seguintes horarios:

e  Matutino: das 7h30 as 11h00;

e Vespertino: das 13h30 as 17h00;

e podendo, ainda, ocorrer em outros horarios, conforme necessidade e mediante ajuste com a

Secretaria solicitante.

O inicio da execugdo dos servigos devera ocorrer no prazo maximo de até 15 (quinze) dias,
respeitando o cronograma estabelecido pela Administracéo.
O recebimento dos servigos observara as disposi¢des da Lei n® 14.133 e ocorrera da seguinte forma:
a) Recebimento provisorio:
Sera realizado pelo fiscal do contrato, mediante verificacdo inicial da execucao das atividades e da
conformidade com as especificagdes constantes no edital, no Termo de Referéncia e na proposta da
contratada.
b) Recebimento definitivo:
Ocorrera apds a verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos com as exigéncias
contratuais, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisorio, mediante
manifestacdo formal da fiscalizacdo do contrato.
Na hipdtese de a verificagdo ndo ser realizada dentro do prazo fixado, considerar-se-a como
efetivado o recebimento definitivo apdés o decurso do referido prazo, desde que ndo haja
manifestacdo contraria da Administragao.
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O recebimento definitivo dos servigos nao exclui a responsabilidade da contratada quanto a
qualidade da execugdo, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades constatadas durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos ou do contrato.

A Administragdo podera rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo
com as especificacoes técnicas e condicdes estabelecidas, devendo a contratada promover as
adequacdes necessarias sem Onus para o Municipio.

13.

Especificacdo da garantia exigida e das condicdes de manutencio e assisténcia técnica, quando
for o caso

Considerando que o objeto da contratagdo consiste na prestacdo de servicos, ndo se aplica garantia
tipica de produto, nem manutengdo e assisténcia técnica nos moldes de aquisicdo de bens. A
garantia, neste caso, refere-se a adequada execugdo dos servigos, em conformidade com o edital, o
Termo de Referéncia, a proposta da contratada e as determinacdes da fiscalizagao.

A contratada devera assegurar a qualidade, regularidade e seguranga das oficinas,
responsabilizando-se pela imediata corregdo de falhas, inadequagdes ou inexecugdo parcial, sem
onus adicional para a Administragdo, inclusive mediante ajuste, complementagio, refazimento das
atividades ou substitui¢do do profissional, quando necessario.

Durante toda a vigéncia da contratagdo, a contratada permanecera responsavel pela qualidade dos
servigos prestados e pelo adequado funcionamento dos materiais € meios por ela disponibilizados a
execuc¢do contratual.

Palmitos/SC, 16 de junho de 2026.
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