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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a aquisicdo de bottons/pins
metalicos institucionais personalizados com o brasdo do Municipio de Santa Cecilia/SC,
destinados ao uso em eventos, solenidades, reunides oficiais, acdes publicas e demais
atividades institucionais promovidas ou apoiadas pela Secretaria Municipal de
Administracao.

UNIDAD | MEDIA DO VALOR

ITEM DESCRICAO QTD E VALOR TOTAL

Boton/pin metdlico, confeccionado em
metal zamac, formato personalizado no
brasdo domunicipio de santa cecilia/sc, alto
relevo na borda, esmaltacdo colorida em
baixo relevo conforme padréo institucional,
didmetro aproximado de 3,5 cm, sistema
de fixacdo por pino soldado e tarraxa em
silicone ou metal tipo borboleta,
acondicionado individualmente em
embalagem apropriada.

1.000 objeto R$ 5,27 R$5.270,00

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAQAO DA CONTRATAQAO
2.1 - Justificativa da Necessidade da Contratacéo

Conforme consta no Documento de Formalizacdo da Demanda, a presente contratacao
justifica-se pela necessidade da Secretaria Municipal de Administracdo em dispor de
bottons/pins institucionais personalizados, destinados a utilizacdo por servidores,
autoridades e representantes do Municipio em eventos, solenidades, reunides oficiais,
acOes publicas e demais atividades institucionais.

Os itens também poderéo ser utilizados como brindes institucionais em ocasifes oficiais de
interesse publico, contribuindo para a valorizacdo da identidade visual do Municipio de
Santa Cecilia/SC e para o fortalecimento da imagem institucional da Administracéo Publica.

A aquisicdo busca atender as demandas de representacao institucional do Municipio,
garantindo maior padronizacdo, organizacdo e formalidade nas acfes promovidas ou
apoiadas pela Administracdo Municipal. Trata-se de material de uso institucional, de baixo
porte e finalidade publica, voltado ao apoio das atividades administrativas e cerimoniais,
sendo necessario para assegurar adequada apresentacédo do Municipio perante servidores,
autoridades, municipes e demais participantes de eventos publicos.

2.2. Fundamentacgéo da contratacao

A presente contratacdo sera processada por meio de dispensa de licitacao,
preferencialmente na forma eletrénica, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei Federal
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n° 14.133/2021, considerando tratar-se de aquisicdo de bem comum, de baixo valor, cujo
montante estimado encontra-se dentro do limite legal aplicavel a contratacdo direta.

A adocao da dispensa eletronica mostra-se adequada em razao do valor estimado
da contratacdo, da simplicidade do objeto, da possibilidade de definicdo objetiva das
especificacdes e da disponibilidade do produto no mercado, ainda que com personalizacéo
institucional.

O procedimento eletrdnico possibilita maior transparéncia, publicidade,
competitividade e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica,
observando-se, ainda, as disposicbes do Decreto Municipal n° 1.695/2023, que
regulamenta a aplicagédo da Lei Federal n® 14.133/2021 no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Santa Cecilia/SC.

2.3. Justificativa do preco

Para afericdo da compatibilidade do preco da contratacéo, foi realizada pesquisa de
precos com base em contratacfes publicas similares, especialmente por meio de consulta
ao Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, a fim de verificar os valores
praticados para aquisicdo de bottons/pins metalicos personalizados com caracteristicas
semelhantes ao objeto pretendido.

A pesquisa identificou valores praticados por diferentes entes publicos, tendo sido
desconsiderados da composicdo da média os precos considerados excessivamente
superiores ao conjunto da amostra, a fim de evitar distor¢cdes na formacdo do valor de
referéncia.

Apoés a andlise dos valores validos, obteve-se o preco médio unitario de R$ 5,27,
resultando no valor global estimado de R$ 5.270,00 para a aquisi¢cdo de 1.000 unidades.
Dessa forma, conclui-se que o valor estimado é compativel com os precos praticados no
mercado, atendendo aos principios da economicidade, razoabilidade, eficiéncia e selecdo
da proposta mais vantajosa para a Administracao Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao proposta consiste na aquisicdo de 1.000 unidades de bottons/pins
metélicos institucionais personalizados com o brasdo oficial do Municipio de Santa
Cecilia/SC, destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo em acodes de representacao institucional.

Os itens seréo utilizados em eventos, solenidades, reunides oficiais, recepcao de
autoridades, acdes publicas e demais atividades institucionais promovidas ou apoiadas
pela Administragdo Municipal, podendo também ser destinados a distribuicdo como
brindes institucionais em ocasides oficiais de interesse publico.

A contratacdo de empresa especializada para o fornecimento dos bottons/pins
mostra-se a solucdo mais adequada, considerando que o objeto exige personalizagao,
acabamento especifico, padronizagéo visual, fidelidade ao braséo oficial e adequada
gualidade de fabricacdo. A Administracdo nao dispde de estrutura propria para
producédo desse tipo de material, razao pela qual a contratacao de fornecedor do ramo
permite atender a demanda com maior eficiéncia, qualidade e economicidade.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Estdo aptas a contratar com o Municipio empresas que possuam ramo de atividade

compativel com o objeto solicitado, especialmente fornecimento de bottons/pins
personalizados, brindes institucionais, materiais promocionais, itens personalizados ou
produtos similares.

Nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 1.695/2023,
deverdo ser apresentados, no minimo, 0s seguintes documentos:

| — proposta de precos formal, contendo descricdo detalhada do objeto
ofertado, valor unitério e valor global;

Il — comprovante de inscricdo e situagdo ativa no CNPJ;

Il — certidbes de regularidade fiscal federal, estadual e municipal, bem como
regularidade trabalhista, quando exigiveis;

IV — declaragédo de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a
Administracdo Publica;

V — declaragdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da
Constituicdo Federal,

VI — declaracdo de que a proposta contempla todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execugcdo do objeto, incluindo fabricagéo,
personalizagdo, embalagem, transporte, tributos, encargos e demais
despesas incidentes;

VIl — demais documentos exigidos no aviso de dispensa eletrénica ou
instrumento equivalente.

Devera ser realizada consulta aos cadastros oficiais de impedimento de contratar
com a Administracdo Publica, incluindo, quando aplicavel, o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, o Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP e a Certiddo Negativa de Licitante Inidéneo do Tribunal de Contas da Unido — TCU.

4.1. Requisitos técnicos do objeto

A contratada devera fornecer os bottons/pins em conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, observando o padréo institucional
do Municipio de Santa Cecilia/SC.

Quando solicitado, a contratada devera apresentar arte final, prova digital ou modelo
do produto para aprovacdo prévia da Secretaria Municipal de Administracdo antes da
producéo definitiva.

Os itens deverdo apresentar bom acabamento, resisténcia, fidelidade visual ao
braséo oficial, fixagdo adequada e acondicionamento individual apropriado.

4.2. Da subcontratacao
N&o sera admitida a subcontratacdo total do objeto, permanecendo a contratada
integralmente responsavel pela fabricagcédo, personalizacdo, qualidade, entrega e correcao
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dos itens, ainda que utilize meios proprios ou parceiros comerciais para etapas acessorias
de producéo, desde que nao haja prejuizo a execucédo do objeto e as responsabilidades
assumidas perante a Administragéo.

5. EXECUCAO

A execucdo da contratacdo ocorrerd mediante fornecimento dos bottons/pins
metalicos institucionais personalizados, em conformidade com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada e na respectiva Ordem
de Compra ou Autorizacdo de Fornecimento.

Apés o recebimento da Ordem de Compra ou instrumento equivalente, a contratada
devera alinhar com a Administracdo as especificacdes finais do produto e, quando
solicitado, encaminhar arte final, prova digital ou modelo para aprovacgéao prévia. A producéo
definitiva somente devera ser iniciada ap0os a aprovacdo da Secretaria Municipal de
Administragao.

O prazo de entrega sera de até 15 dias Uteis, contados da aprovacao final da arte ou
modelo pela Administracéo, salvo prazo diverso previsto na Ordem de Compra ou ajustado
formalmente entre as partes, desde que nao prejudique o interesse publico.

Os produtos deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de Administracao,
localizada na Rua Jodo Goetten Sobrinho, n° 555, Centro, Santa Cecilia/SC, ou em outro
local indicado na Ordem de Compra, em horario previamente informado pela Administracao.

Os itens deverdo ser entregues em perfeitas condicbes de uso, devidamente
personalizados, acabados, acondicionados individualmente e livres de defeitos, falhas de
fabricacéo, danos, deformacdes, divergéncias de tonalidade ou erro de personalizacao que
comprometa sua utilizacao.

O recebimento provisorio seré realizado no ato da entrega, para conferéncia inicial
da quantidade e das condicdes aparentes dos produtos. O recebimento definitivo ocorrera
apos verificacdo da conformidade dos itens com as especificacdes técnicas, arte aprovada,
guantidade solicitada e demais condicfes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Constatadas irregularidades, a contratada devera substituir ou corrigir os itens em
desconformidade, sem 6nus adicional para a Administracdo, no prazo de até 5 dias Uteis,
contados da notificagéo formal, salvo prazo diverso fixado pela fiscalizagéo.

6. DESCRITIVO TECNICO

Os bottons/pins institucionais deverdo ser confeccionados em metal zamac, em
formato personalizado com o braséo oficial do Municipio de Santa Cecilia/SC, com alto
relevo na borda, esmaltacdo colorida em baixo relevo conforme padrao institucional e
diametro aproximado de 3,5 cm.

Cada unidade devera possuir sistema de fixacdo por pino soldado e tarraxa em
silicone ou metal tipo borboleta, garantindo seguranca e adequada fixacdo durante o uso.

Os itens deverao apresentar acabamento uniforme, boa resisténcia, fidelidade a arte
aprovada pela Administracdo, cores compativeis com o padrao institucional e auséncia de
falhas, rebarbas, manchas, deformagbes ou imperfeicdes que comprometam sua
apresentacao.
Os bottons/pins deverao ser acondicionados individualmente em embalagem apropriada,
de modo a preservar sua integridade até a entrega e facilitar o controle, armazenamento e
distribuicdo pela Administragao Municipal.
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7. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
A gestdo e a fiscalizagdo da contratacdo serdo exercidas pela Administracéo

Municipal, sendo indicado como fiscal o servidor Dalton Rodrigues, ocupante do cargo de
Técnico em Informatica, lotado na Secretaria Municipal de Administracdo, conforme
indicacdo constante no Documento de Formalizacdo da Demanda.

Cabera ao fiscal acompanhar a execucdo do objeto, verificar a conformidade dos
bottons/pins entregues com as especificacbes técnicas exigidas, conferir a quantidade
recebida, a qualidade do acabamento, a personalizacdo, a fixacdo, o acondicionamento
individual e a compatibilidade com a arte aprovada pela Administracao.

O fiscal deverd registrar eventuais desconformidades, defeitos, falhas de
personalizacdo, divergéncias de especificacdo ou qualquer irregularidade em relacdo ao
objeto contratado, comunicando formalmente a contratada para ado¢cédo das providéncias
cabiveis, inclusive substituicdo ou correcdo dos itens entregues em desacordo com as
condi¢cBes estabelecidas.

A atuacédo da fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
pela perfeita execucédo do objeto, devendo ser observadas as disposicées da Lei Federal
n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n° 1.695/2023, deste Termo de Referéncia e dos
demais documentos que integrarem o processo de contratacéo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medicdo da contratacdo serd realizada mediante verificacdo da entrega dos
bottons/pins metalicos institucionais personalizados, em conformidade com as
especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta
apresentada e na respectiva Ordem de Compra ou Autorizagao de Fornecimento.

O recebimento provisoério ocorrera no momento da entrega dos bens, para fins de
conferéncia inicial da quantidade, integridade fisica, acondicionamento e condi¢cdes
aparentes dos produtos.
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O recebimento definitivo sera realizado ap0s a verificagcdo da conformidade técnica
dos itens entregues, incluindo personalizacédo, acabamento, fixacdo, embalagem individual,
fidelidade a arte aprovada e atendimento as especificagbes contratadas.

O pagamento serd efetuado somente apds o recebimento definitivo do objeto e
mediante apresentagéo da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo fiscal indicado
no Documento de Formalizacdo da Demanda, observada a regularidade fiscal e contratual
da empresa contratada.

Constatadas irregularidades, divergéncias, defeitos ou desconformidades nos itens
entregues, o0 pagamento ficara condicionado a substituicdo, correcdo ou regularizacéo pela
contratada, sem prejuizo da aplicacao das sanc¢des administrativas cabiveis.

O pagamento seré realizado conforme as condi¢cfes estabelecidas no instrumento
contratual ou equivalente, observadas as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, do
Decreto Municipal n° 1.695/2023 e demais disposi¢des aplicaveis as contratacdes publicas
municipais.

9. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor sera realizada por meio de dispensa eletrbnica, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, observando-se o valor
estimado da contratacdo, a compatibilidade do objeto ofertado com as especificacbes
técnicas exigidas, a vantajosidade da proposta e o atendimento das condi¢cbes de
habilitacdo exigidas.

Sera selecionada a proposta mais vantajosa para a Administracdo, desde que o
fornecedor demonstre capacidade para fornecer os bottons/pins metalicos institucionais
personalizados conforme as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A proposta devera contemplar todos 0s custos necessarios a execucao do objeto,
incluindo fabricacao, personalizacdo, aprovacao de arte, embalagem individual, transporte,
tributos, encargos e demais despesas incidentes sobre o fornecimento.

A contratacdo somente sera formalizada apdés a verificagdo da regularidade
documental do fornecedor vencedor, da compatibilidade do preco com o valor estimado e
do atendimento integral das condi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia e no aviso de
dispensa eletronica.

10. DO QUANTITATIVO E DA ESTIMATIVA DO VALOR E MEMORIA DE CALCULO

O guantitativo da presente contratacao foi definido a partir da necessidade informada
pela Secretaria Municipal de Administracdo, considerando a utilizac&o dos bottons/pins em
eventos, solenidades, reunides oficiais, agdes publicas e demais atividades institucionais,
bem como a possibilidade de distribuicdo como brinde institucional em ocasifes oficiais de
interesse publico.

A demanda contempla a aquisicdo de 1.000 unidades de bottons/pins metalicos
institucionais personalizados com o brasdo do Municipio de Santa Cecilia/SC.

Para a estimativa do valor, foi realizada pesquisa de precos em contratacdes
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publicas similares, especialmente por meio do Portal Nacional de Contratacdes Publicas —
PNCP. Na composicdo da média, foram desconsiderados valores excessivamente
superiores ao conjunto da amostra, por apresentarem potencial distorcdo no valor de
referéncia.

Assim, a estimativa de valor da contratagéo fica demonstrada da seguinte forma:
ITEM: 1
DESCRICAO: Botton/pin metéalico personalizado com o bras&o do Municipio de Santa
Cecilia/SC
UNIDADE: Unidade
QUANTIDADE: 1.000
VALOR UNITARIO ESTIMADO: R$ 5,27
VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 5.270,00
Memoéria de célculo: 1.000 unidades x R$ 5,27 = R$ 5.270,00.

Dessa forma, o valor estimado global da contratacdo é de R$ 5.270,00 (cinco mil
duzentos e setenta reais), concluindo-se que a estimativa apresentada € compativel com
0s precos praticados no mercado e adequada a finalidade publica da contratacéo.

UNIDAD | MEDIA DO VALOR

ITEM DESCRICAO QTD E VALOR TOTAL

Boton/pin metalico, confeccionado em
metal zamac, formato personalizado no
bras@o domunicipio de santa cecilia/sc, alto
relevo na borda, esmaltacdo colorida em
baixo relevo conforme padréo institucional,
didmetro aproximado de 3,5 cm, sistema
de fixacéo por pino soldado e tarraxa em
silicone ou metal tipo borboleta,
acondicionado individualmente em
embalagem apropriada.

1.000 objeto R$ 5,27 R$5.270,00

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios a presente contratacdo, acham-se classificados na
dotacdo orcamentéaria que segue:
03.000- SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Qngao 03.001 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
F— 0412200022003 - MANUTENGAO DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO
Funcional 13 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS

Compl.Elemento 3.3.90.32.99 — Material para Distribui¢do Gratuita
1.500.0000.0000- Ordinario

Recursos/Dotacdes

VALOR R$ 5.270,00

12. DAS OBRIGACOES
12.1. Constituem obrigagcdes da CONTRATADA:

Das Obrigacoes do Fornecedor
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Constituem obrigacdes da contratada:

a) fornecer os bottons/pins metalicos personalizados em conformidade com as
especificacdes técnicas, quantitativos, prazos e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, na proposta e na Ordem de Compra;

b) confeccionar os itens observando o braséo oficial do Municipio de Santa Cecilia/SC e o
padrao institucional aprovado pela Administracao;

c) apresentar arte final, prova digital ou modelo para aprovacgao prévia, quando solicitado;
d) garantir a qualidade dos produtos, especialmente quanto ao acabamento,
personalizacao, fixagcao, resisténcia, integridade e acondicionamento individual;

e) responsabilizar-se pelo transporte, embalagem, carregamento e descarregamento dos
itens até o local de entrega indicado pela Administragao;

f) cumprir rigorosamente o prazo de entrega estabelecido;

g) substituir, as suas expensas, 0s produtos que apresentarem defeitos, vicios, falhas de
fabricacdo, erro de personalizacdo, acabamento inadequado ou desconformidade com as
especificacoes exigidas;

h) prestar esclarecimentos a Administracdo sempre que solicitado;

i) manter, durante a execugéo da contratacéo, as condi¢cdes de habilitacdo e regularidade
exigidas;

j) responsabilizar-se por danos causados a Administragcdo ou a terceiros em razéo de
culpa ou dolo na execucéo do objeto;

k) observar integralmente a legislacao aplicavel, especialmente a Lei Federal n®
14.133/2021 e o Decreto Municipal n° 1.695/2023.

12.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacdes da contratante:

a) emitir a Ordem de Compra, Autorizacédo de Fornecimento ou instrumento equivalente,
indicando o objeto, quantitativo, local e prazo de entrega;

b) fornecer a contratada as informacdes necessarias para a adequada personalizacdo dos
itens, especialmente quanto ao brasao oficial e padrdo institucional;

c) analisar e aprovar a arte final, prova digital ou modelo apresentado pela contratada,
guando necessario;

d) acompanhar e fiscalizar a execucdo do fornecimento por meio de servidor designado;
e) realizar o recebimento provisorio e definitivo dos produtos, verificando sua
conformidade com as especificacfes contratadas;

f) recusar, no todo ou em parte, os produtos que apresentarem defeitos, divergéncias,
falhas de personalizacdo ou desconformidade com o objeto contratado

g) comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades constatadas e fixar
prazo para corre¢do ou substituicdo dos itens;

h) efetuar o pagamento devido apds o regular recebimento definitivo dos produtos e
apresentacao da nota fiscal correspondente;

i) aplicar as san¢des administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual,
observados o contraditério e a ampla defesa;

J) zelar pelo atendimento ao interesse publico e pela correta utilizagdo dos bens
adquiridos.

Santa Cecilia (SC), 22 de junho de 2026.




, Fstado de Santa Catarina
“MUNICIPIO DE SANTA CECILIA

Documento assinado digitalmente

“b MARLENE DE SENA
g Data: 16/07/2026 15:58:24-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

MARLENE DE SENA B
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO




		2026-07-16T15:58:24-0300




