ESTADO DE GOIAS

PODER LEGISLATIVO
CAMPOS BELOS (GO)

ADM 2026

TERMO DE REFERENCIA

FUNDAMENTACAO: ART. 75, INCISO 11, ART. 82 DA LEI N° 14.133/2021
DO OBJETO

. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para
futura e eventual aquisicdo de materiais de expediente, destinados a atender
as necessidades administrativas da Camara Municipal de Campos Belos,
conforme condic@es, quantidades e especifica¢bes abaixo discriminadas.

LT | SEq PRODUTO UND QUANT

CANETA ESFEROGRAFICA DE TINTA DE
COR AZUL Cor: Tinta Azul, do tipo BIC ou
similar. Descrigao: De alta precisdo,
tampa na cor da tinta, que se ajusta
perfeitamente a caneta e ao bolso.
Ponta média de 1.0mm, com corpo
hexagonal translucido, cristal,
permitindo que se veja a quantidade de
tinta existente no tubo, escrita macia e CX 6
constante, sem falhas, medindo
aproximadamente 145 cocm de
comprimento, identificadas a marca,
especificacbes do produto e prazo de
validade no minimo 18 meses, a partir
da data de entrega e impressas na
embalagem do produto caixa com 50
unidades cada

=
=

ESTILETE ESCOLAR Estilete com corpo
1 2 em plastico, trava de deslizar e lamina UN 20
larga de 18 mm

1 3 CORRETIVO 18 ML. UN 15

ETIQUETAS AUTOADESIVAS Medindo
aproximadamente 33,9mm x 101,6 mm. CX 100
Caixas com 100 folhas. 14 etiquetas por
folha. Formato Carta. Compativel com

=
N
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todas impressoras e editores de texto

,caixa com 100 unidades cada
1 5 EXTRATOR DE GRAMPOS ESPATULA UN

30

1 6 FITA CREPE 25MM X 50M UN 10
1 7 FITA DUPLA FACE FINA 12mm UN 10
1 g GRAMPEADOR ,PABA 25 FOLHAS UN 10
= :Grampos compativeis: 24/6 e 26/6
1 9 LAPIS PRETO N2 02 UN 288

PRANCHETA  ACRILICO  Prancheta.
L0 eeno. Dmeniges ss0xas0xss | N0

mm
1 11 | CANETA MARCA TEXTO COLORIDA UN 50
1 12 | PAPEL VERGE A4 - 50 FOLHAS. PC 300
1 13 postit 76x76mm 100x1 un 100
1 14 postiti neon 76x102mm un 100
1 15 | PASTA AZ ZEBRADA LOMBO LARGO UN 75
1 16 | BORRACHA ESCOLAR n? 20 UN 15
1 17 Clips Galvanizado Ac¢o 3/0 50 Unidades cx 20
1 18 | PASTA CATALAGO 100FLS UN 50
1 19 | REGUA DE PLASTICO 30 CM UN 10
1 20 | PILHA AA ALCALINA comum UN 100
1 21 | PILHA AAA PALITO ALCALINA. UN 200
1 22 | BASTAO DE COLA QUENTE GROSSO KG 10
1 23 grampo tipo trilho : 50 UNIDADES PCT 10
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PISTOLA DE COLA QUENTE BASTAO
1 24 UN 5
= GROSSO
1 25 | Tesoura Multiuso 19cm UN 10
CAIXA DE CLIPS N22/0 - EM AGO
NIQUELADO N2 2, FABRICADO COM
ARAME DE ACO ANTIFERRUGEM,
1 26 EMBALAGEM COM IDENTIFICACAO DO CX 10
PRODUTO, MARCA DO FABRICANTE,
DATA DE FABRICACAO E PRAZO DE
VALIDADE. CAIXA COM 100 UNIDADES.
1 27 tesoura escolar sem ponta 13 CM. UN 10
COLA PARA ISOPOR E EVA, TIPO
1 28 BRASCOLAR, EM EMBALAGEM COM 90 UN 30
GRAMAS
1 29 COLA ARTESAO 100ML. UN 50
PAPEL SULFITE PARA IMPRESSA Ad
1 30 SU S5A0 , RM 200
= 75G, 210X297, C/500FL 100% BRANCO .
1 31 Fita Adesiva Durex Transparente 12mm UN 10
- X50m -
1 32 PASTA AZ LOMBO ESTREITO — OFICIO UN 75
PAPEL CASCA DE OVO DIPLOMATA
1 33 PCT 15
= A4.PACOTE COM COM 50F
PAPEL FOTOGRAFICO 120G A4 100
FOLHAS BRILHANTE.COR: BRANCO
1 34 PCT 3
= GLOSSY BRILHANTEGRAMATURA: A4
120G
1 35 PAPEL EVA UN 30

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

* A contratacdo de empresa especializada para fornecimento de materiais de
expediente justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade e a
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regularidade das atividades administrativas, legislativas e institucionais da
Camara Municipal de Campos Belos.

«  Os materiais de expediente constituem insumos indispensaveis ao funcionamento
da estrutura administrativa do Poder Legislativo Municipal, sendo utilizados
diariamente na elaboracdo de documentos oficiais, impressdo de proposigdes
legislativas, expedicdo de oficios, arquivamento de processos, organizacdo de
documentos administrativos, registros contabeis, atividades do controle interno,
suporte aos gabinetes parlamentares e atendimento ao publico.

* Ressalta-se que o regular desempenho das func¢es institucionais da Camara
depende diretamente da disponibilidade continua desses materiais, uma vez que
a interrupcdo do fornecimento pode comprometer a eficiencia administrativa:

DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

+ A Céamara Municipal necessita manter o regular funcionamento de suas
atividades administrativas, legislativas e de atendimento ao publico.

«  Os materiais de expediente séo itens essenciais ao desenvolvimento das rotinas
internas, elaboracdo de documentos oficiais, arquivamento de processos,
tramitacdo de proposicoes legislativas e demais atividades institucionais.

* A auséncia desses materiais compromete diretamente a eficiéncia dos servigos
prestados, podendo ocasionar prejuizo ao desempenho das fungdes institucionais
do Poder Legislativo Municipal.

» Dessa forma, a contratacao visa garantir a continuidade administrativa, eficiéncia
operacional e adequado suporte as atividades parlamentares.

DA DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo identificada como mais adequada para atender a necessidade
administrativa consiste na aquisicéo direta de materiais de expediente, por meio
de dispensa de licitacdo em razdo do valor, observando-se os principios da
economicidade, eficiéncia e interesse publico.

» Considerando tratar-se de bens comuns, amplamente disponiveis no mercado, a
contratacdo serd realizada mediante pesquisa de pregos junto a fornecedores do
ramo, selecionando-se a proposta mais vantajosa para a Administracéo, desde
que atendidas todas as especificacOes tecnicas e exigéncias legais.

*+ A entrega dos materiais serd realizada parcelada, conforme necessidade,
garantindo reposi¢do adequada do estoque e evitando descontinuidade dos
Servigos.

DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO E DO SRP

« A contratacdo por dispensa de licitacdo esta fundamentada nos pressupostos do
art. 75, 11, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para contratacdo que envolva
valores inferiores R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa
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e dois reais e onze centavos), no caso de outros servicos e compras, conforme
valores atualizados pelo Decreto Federal n® 12.807/2025, que prevé a necessidade
de atualizacdo dos valores constantes na nova lei , a cada 1° de janeiro, pelo indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E), nos termos do
Art. 182. Lei n° 14.133.

Além disso, a utilizagdo do SRP esta devidamente alicercada pelo artigos 82 ao
86 da Lei 14.133/21, que autoriza a utilizacdo do sistema ainda em sede de
Dispensa de Licitagdo por valor, sobretudo em detrimento da impossibilidade
de definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracao;

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a
manuteng&o da vantajosidade.

DA ESTIMATIVA DE PRECOS

LT

SEQ PRODUTO UND | QUANT UNT TOTAL

|=

CANETA ESFEROGRAFICA DE
TINTA DE COR AZUL Cor: Tinta
Azul, do tipo BIC ou similar.
Descricdo: De alta precisao,
tampa na cor da tinta, que se
ajusta perfeitamente a caneta
e ao bolso. Ponta média de
1.0mm, com corpo hexagonal
translucido, cristal,
permitindo que se veja a
guantidade de tinta existente RS
. . CX 6 RS 334,35
no tubo, escrita macia e 55,725
constante, sem falhas,
medindo aproximadamente
14,5 cm de comprimento,
identificadas a marca,
especificacbes do produto e
prazo de validade no minimo
18 meses, a partir da data de
entrega e impressas na
embalagem do produto caixa
com 50 unidades cada

=
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ESTILETE ESCOLAR Estilete
com corpo em plastico, trava RS
1 2 UN 20 RS 70,134
= = | de deslizar e lamina larga de 3,5067 ?
18 mm
1 3 | CORRETIVO 18 ML. UN 15 RS 4,45 RS 66,75
ETIQUETAS AUTOADESIVAS
Medindo aproximadamente
33,9mm x 101,6 mm. Caixas
com 100 folhas. 14 etiquetas RS RS
1 4 or folha. Formato Carta.| CX 100
= 2 |F , 93,1333 |  9.313,33
Compativel com todas
impressoras e editores de
texto,caixa com 100 unidades
cada
EXTRATOR DE GRAMPOS RS
1 . N RS 12
12 ESPATULA v 30 4,1333 » 123,999
RS
1 6 FITA CREPE 25MM X 50M UN 10 RS 77,967
7,7967
1 7 | FITA DUPLA FACE FINA 12mm | UN 10 RS RS 111,333
= - 11,1333 ’
GRAMPEADOR PARA 25
1 | 8 | FOLHAS :Grampos | UN 10 R$ 18,60 | RS 186,00
compativeis: 24/6 e 26/6
1 9 | LAPIS PRETO N2 02 UN 288 RS RS
= = 1,4667 422,4096
PRANCHETA ACRILICO
Prancheta. Tamanho A4. Com RS
1 | 10 | prendedor metdlico. | UN 20 17250 RS 345,00
Poliestireno. Dimensdes: 230 ’
x330x3,2mm
CANETA  MARCA  TEXTO RS
1 11 UN 50 RS 213,335
=~ | = | COLORIDA 4,2667 2 ’
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1 12 | PAPEL VERGE A4 - 50 FOLHAS PC 300 RS RS
- ’ 26,3367 7.901,01
1 | 13 | postit 76x76mm 100x1 un 100 R$ 7,50 | RS 750,00
1 14 ostiti neon 76x102mm un 100 RS RS 817,33
2 P 8,1733 ’
PASTA AZ ZEBRADA LOMBO
1 1 N 7 RS 21 RS 1.612
115 e U 5 $21,50 | R$1.612,5
RS
1 16 | BORRACHA ESCOLAR n2 20 UN 15 RS 22,2495
1,4833
Clips Galvanizado Aco 3/0 50 RS
1 17 20 RS 168,666
= Unidades o 84333
RS RS
1 18 | PASTA CATALAGO 100FLS UN 50
40,6333 2.031,665
1 19 | REGUA DE PLASTICO 30 CM UN 10 RS 2,70 RS 27,00
RS
1 20 | PILHA AA ALCALINA comum UN 100 RS 606,33
6,0633
1 21 | PILHA AAA PALITO ALCALINA UN 200 RS 6,200 RS
i : ! 1.240,00
BASTAO DE COLA QUENTE
1 22 KG 10 RS 73,15 RS 731,50
- GROSSO > 2
i ilh : R R
1 | 53 8rampo tipo trilho 50 pCT 10 S S
- UNIDADES 19,5533 195,5330
1 24 PISTOLA DE COLA QUENTE UN 5 RS RS
- BASTAO GROSSO 39,7333 198,6665
1 25 | Tesoura Multiuso 19cm UN 10 RS RS 96,267
- 9,6267 !
CAIXA DE CLIPS N22/0 - EM
1 | 26 |AGO NIQUELADO N 2, | cy 10 RS RS 55,833
FABRICADO COM ARAME DE 5,5833
ACO ANTIFERRUGEM,
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EMBALAGEM com
IDENTIFICACAO DO
PRODUTO, MARCA DO
FABRICANTE, DATA DE
FABRICACAO E PRAZO DE
VALIDADE. CAIXA COM 100
UNIDADES.
tesoura escolar sem ponta 13 RS
1 27 N 1 RS 44,967
= CM. v 0 4,4967 > 44,96
COLA PARA ISOPOR E EVA,
TIPO BRASCOLAR, EM
1 2 N R RS 24
= 8 EMBALAGEM COM 90 v 30 > 8,00 > 240,00
GRAMAS
1 29 | COLA ARTESAO 100ML UN 50 RS RS 296,665
= ' 5,9333 ’
PAPEL SULFITE PARA
IMPRESSAO , A4 75G,
1 30 RM 200 R$ 31,20 | R$6.240,0
= 210X297, C/500FL 100% ? 2
BRANCO .
Fita Adesiva Durex
1 31 UN 10 RS 4,50 RS 45,00
- Transparente 12mm X 50m - > >
PASTA AZ LOMB -
1 37 S OMBO ESTREITO UN 75 RS RS
= OFICIO 18,9333 | 1.419,9975
PAPEL CASCA DE O0OVO RS RS
1 33 | DIPLOMATA A4.PACOTE COM | PCT 15
= 21,6633 324,9495
COM 50F
PAPEL FOTOGRAFICO 120G
A4 100 FOLHAS
BRILHANTE.COR: BRANCO
1 34 PCT 3 RS 36,33 | RS 108,99
= GLOSSY > 36, 2 ’
BRILHANTEGRAMATURA: A4
120G
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R
35 | PAPELEVA UN 30 ° RS 136,599
4,5533

[=

« O valor estimado total da contratagdo é de R$ 36.576,3256 (TRINTA E SEIS
MIL QUINHENTOS E SETENTA E SEIS REAIS TRINTA E DOIS
CENTAVOS E CINQUENTA E SEIS MILESIMOS DE CENTAVOS).

* A estimativa foi apurada com base em pesquisa de mercado local e site
especializados, conforme mapa de precos constante do processo administrativo,
nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

* N&o serdo aceitos precos superiores aos valores médios estimados pela
Administracéo.

+ DA FORMA DE PAGAMENTO

» O pagamento sera efetuado, conforme art. 141 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, apds a apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo Orgéo
Responsavel pela contratacdo e da competente liquidacdo de despesa, observada
a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas
seguintes categorias de contratos:

I - Fornecimento de bens;
] - Locac0es;

11 - Aquisicdos;

v - Realizacao de obras.

« A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online aos
sitios eletronicos oficiais, conforme art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.6.3. Em
caso de irregularidade fiscal ou documental, o prazo de pagamento sera suspenso
até a regularizaco.

« Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

* Se 0 servico de fornecimento ndo for prestado conforme especificacOes e
quantidades totais estabelecidas na ordem de servico, 0 pagamento ficara
suspenso até seu recebimento definitivo.

+ DO REAJUSTE E REEQUILIBRIO

«  Os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, ressalvadas hipdteses legais de
reequilibrio econémico-financeiro.

+ DO PRAZO DE FORNECIMENTO
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O fornecimento devera ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da
emisséo da Ordem de Fornecimento.

+ DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Fiscalizar e acompanhar a execugéo do objeto;
Efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos;
Aplicar san¢des quando cabiveis.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Cumprir integralmente as condi¢Ges deste Termo de Referéncia;
Fornecer os produtos conforme especificacdes e prazos;

Responder por danos causados a Administracéo;

Manter sigilo das informagdes;

Manter todas as condi¢des de habilitagdo durante a vigéncia da Ata.

« DAFISCALIZACAO

A execucdo sera acompanhada por fiscal designado, nos termos do art. 117 da
Lei n°14.133/2021.

A fiscalizagédo néo exclui a responsabilidade da contratada.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Aplicam-se as sanc¢des previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

DA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A dispensa da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) para o presente
objeto foi justificada em razdo da simplicidade do objeto e da sua alta
descritividade funcional.

E justificada com base em circunstancias especificas e consideraces
administrativas, € uma préatica recorrente, com caracteristicas e requisitos ja
conhecidos pela instituicdo, a repetitividade do processo e o conhecimento prévio
do objeto podem ter sido considerados suficientes para embasar a decisdo de
compra, dispensando a elaboracdo de um ETP.

A dispensa do ETP é apropriada devido a natureza especifica e simples do objeto
em questéo, alinhada aos objetivos e praticas da organizagédo

«  DAS OMISSOES

Os casos omissos no futuro serdo decididos, conforme o caso, nos termos da
legislacdo vigente aplicavel a espécie, especialmente do Codigo Civil Brasileiro,
da Lei n° 14.133, de 2021, as resolugdes normativas do Egrégio Tribunal de
Contas dos Municipios, bem assim as leis municipais.
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« DOFORO

+  Ficaeleito o Foro da Comarca de Campos Belos — GO, para dirimir quaisquer
controvérsias.

«  DAELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela chefe de Gabinete,
responsavel, que o subscreve.

Campos Belos — GO, 23 (vinte e trés) de fevereiro de 2026.

ERICA FERREIRA DE SOUSA
Chefe de Gabinete
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