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TERMO DE REFERENCIA

Processo administrativo n°® 29/033.250/2025
Dispensa de licitagdo n° 003/2025

1-DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para suporte técnico referente ao sistema OJS
(Open Journal Systems) e OMP (Open Monograph Press), e a capacitagdo e treinamentos
técnicos especificos para os servidores, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

ITEM QUANT ESPECIFICAGOES

01 Suporte técnico especializado para a manutencao do sistema
OJS com objetivo de garantir estabilidade e pleno
funcionamento do sistema, incluindo atualizacido e manutengao
01 preventiva.

01 Suporte técnico especializado em OMP, utilizado no Portal de
Livros da Editora UEMS, incluindo atualizagdes de versao e
manutencgéo preventiva.

01 Capacitacao e treinamentos técnicos especificos em OJS para
os servidores da UEMS.

1.2. Os servigos objeto desta contratagcdo séo caracterizados como comuns, para os fins do
disposto no inciso Xlll do art.6° da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados do(a) assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado, respeitando a vigéncia maxima de 10 (dez) anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O fornecimento dos servigos € enquadrado como continuado, pois demandam execucao
ininterrupta para garantir a estabilidade, seguranga e disponibilidade dos portais de livros, anais
e periddicos da UEMS. Trata-se de atividade essencial para assegurar o funcionamento
adequado das plataformas, sendo inviavel sua interrupgdo sem prejuizo as publicagdes
académicas da instituicdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa para a Administragéo
Publica, atendendo, assim, o disposto no inciso | do artigo 106 da Lei n° 14,133, de 2021.

1.4. O instrumento do contrato contera o detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacao.

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo do suporte técnico especializado para a manutengao dos sistemas OJS é
essencial para garantir o pleno funcionamento dos portais de livros, anais e periddicos da
UEMS, a adogéo dessa medida proporcionara seguranga e estabilidade operacional e suporte
técnico continuo, contribuindo decisivamente para a elevacdo da qualidade e do rigor
académico das publicagbes da instituicdo. Esse suporte permitira a resolugdo agil de
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problemas técnicos, evitando a interrupgdo dos servigos e assegurando a continuidade das
atividades editoriais, oferecendo uma experiéncia mais eficiente e segura para autores,
editores, pareceristas e leitores.

2.2. A manutengdo de um suporte técnico especializado para o sistema OMP é fundamental
para assegurar a qualidade, estabilidade e a continuidade das atividades de publicagdo de
livros e eBooks pela Editora. O suporte técnico especializado possibilita a resolugéo eficiente
de falhas, a customizagéo da plataforma conforme as necessidades da instituicdo e a garantia
de um ambiente seguro e funcional para autores, editores e leitores. A inclusdo das
atualizagbes de versado permite manter o sistema alinhado as melhores praticas de publicagéo
digital, ampliar suas funcionalidades, corrigir vulnerabilidades e melhorar a experiéncia do
usuario.

2.3. A realizagao de um curso de capacitagao remota em OJS para a comunidade interna da
UEMS é uma iniciativa estratégica voltada a qualificagcao técnica de servidores, envolvidos na
gestao editorial de periddicos cientificos. Considerando que o OJS é a principal plataforma
utilizada pela instituicdo para o gerenciamento e a publicagdo de periddicos académicos, &
essencial que os usuarios tenham dominio das funcionalidades do sistema, a capacitacao
permitira a padronizagao dos procedimentos editoriais, a otimizagdo do fluxo de trabalho nas
revistas, o aprimoramento da qualidade das publicagbes e a autonomia das equipes editoriais.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA

CONTRATAGAO

3. A solugao proposta consiste na contratagédo de servigo de suporte técnico especializado para
a manutencgdo continua do sistema OJS, utilizado pelas revistas cientificas da Universidade
Estadual de Mato Grosso do Sul (UEMS). Esse suporte abrangera todas as revistas
institucionais gerenciadas pela universidade, com o objetivo de garantir o pleno funcionamento
da plataforma editorial em seus aspectos técnicos, operacionais e de seguranga, O servigo
engloba o atendimento técnico especializado, atualizagbes regulares de versdo do OJS,
manutengdo preventiva e corretiva, apoio na configuragdo e customizagao da plataforma e
instalacdo e atualizagdo de plugins autorizados.

3.1. A presente solugao prevé a contratagao de servigo de suporte técnico especializado para o
sistema OMP, utilizado no Portal de Livros da Editora UEMS. O objetivo &€ assegurar o pleno
funcionamento, a estabilidade e a evolugdo continua da plataforma digital dedicada a
publicagao de livros e eBooks académicos da instituigao, incluindo os servigos de manutencgao
corretiva e preventiva do sistema OMP, atualizacdes de versdo, suporte técnico especializado
e continuo, customizagdes e adequagdes funcionais e instalagdo e gerenciamento de plugins
autorizados.

3.2. A solugdo proposta na oferta de capacitagédo e treinamentos técnicos especificos sobre o
uso e a gestao do sistema OJS, voltados aos servidores da Universidade Estadual de Mato
Grosso do Sul (UEMS) que atuam nos processos editoriais das revistas cientificas
institucionais. O treinamento sera conduzido de forma remota e/ou hibrida, por profissionais
especializados na plataforma OJS, e tera como foco o desenvolvimento de competéncias
técnicas necessarias para a administragdo eficaz das revistas, desde a submisséo de artigos
até a publicacao final, essa solugdo visa qualificar os servidores da UEMS, promovendo
autonomia na gestao das revistas cientificas e padronizar os procedimentos editoriais conforme
as diretrizes internacionais de publicagao académica.

3.3. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

3.3.1. Nao se aplica.
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3.4. DA VEDAGAO DE UTILIZAGAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUGAO CONTRATUAL
3.4.1. Nao se aplica.

3.5. CATALOGOS, ENCARTES, FOLHETOS TECNICOS OU “FOLDERS” DOS MATERIAIS
OFERTADOS:

3.5.1. N&o se aplica.

3.6. GARANTIA DA EXECUGAO DO CONTRATO
3.6.1. Nao se aplica.

3.7. DA SUSTENTABILIDADE

3.7.1. N&o se aplica.

3.8. CONSORCIO

3.8.1. NAO sera permitida a participacdo de empresas em regime de consorcio, pelas
seguintes razodes:

3.8.2 A participagdo de consorcios em processos licitatérios € usualmente permitida pela
Administracdo Publica apenas em situagbes que envolvam objetos de alta complexidade
técnica ou grande porte financeiro, justificando a necessidade de associagdo entre empresas.
Esse ndo é o caso do presente objeto, que ndo apresenta caracteristicas de complexidade
técnica elevada nem demanda recursos substanciais que poderiam exigir um consércio. Assim,
visando a simplificagdo e a eficiéncia do processo, a participagdo em consorcio permanece
vedada para esta contratagao.

4 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

4.1.2. Caso nao seja possivel a disponibilidade na data assinalada, a contratada devera
comunicar as suas razdes, com a devida comprovagdo, com pelo menos 5 (cinco) dias de
antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogagédo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forgca maior.

4.1.3. A contratada obriga-se a disponibilizar os servicos em conformidade com as
especificagdes descritas na Proposta de Precos e neste Termo de Referéncia, sendo de sua
inteira responsabilidade a substituicdo, caso ndo esteja em conformidade com as referidas
especificagoes.

4.1.4. Todas as despesas relativas a execucdo dos servigos licitados, bem como todos os
impostos, taxas e demais despesas decorrentes do contrato correrdo por conta exclusiva da
contratada.

4.2. CONDIGOES DE ENTREGA

4.2.1. Cada entrega devera ser efetuada mediante solicitagdo por escrito, formalizada pela
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contratante, dela devendo constar: a data, o valor unitario da entrega, a quantidade pretendida,
o local para a entrega, 0 prazo, o carimbo e a assinatura do responsavel, sendo efetuada
diretamente pelo érgao/entidade requisitante, devidamente autorizado pela autoridade superior,
e ainda acompanhada pela nota de empenho ou instrumento equivalente.

4.2.2. As entregas devem ser feitas de forma digital, via e-mail institucional da UEMS e
confirmadas por meio de protocolo de recebimento.

4.2.3. Apds o contratante disponibilizar os backups dos portais dos periddicos e anais para a
contratada, o servigo de atualizacéo sera realizada pela contratada.

4.2.4. A contratada instara todos os plugins necessarios para o correto funcionamento dos sites
de periddicos e anais da UEMS.

4.2.5. A contratada adicionara melhorias na seguranga dos portais e realizara a customizagao
dos sistemas com objetivo de atender as necessidades especificas da UEMS.

4.2.6. A contratada instalara plugin de emisséo automatica de certificado, de aceite de artigos e
de revisor para todos os perioédicos e anais.

4.2.7. A contratada prestara servigo remoto de suporte técnico por e-mail, telefone, chat ou
internet para o sistema instalado durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

4.2.8. A contratada realizara treinamento remoto sobre o uso da ferramenta OJS, de carga
horaria de no minimo 01 (uma) horas.

4.2.9. Os servicos so serdo declarados recebidos, apds confirmagédo do atendimento de suas
especificagdes, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis da entrega, por servidores da
contratante, responsaveis técnicos do setor competente, que emitirdo o respectivo Termo de
Aceite Definitivo.

4.2.10. A empresa devera disponibilizar os servigos em no maximo, 15 (quinze) dias a contar
da emissao de ordem de servigo pela fiscalizagao do contrato.

4.2.11. No caso de rejeigdo dos servigos, em virtude do ndo atendimento das especificagcdes
constantes no Termo de Referéncia/contrato, a contratada devera providenciar sua reparacao
total no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da notificagao do fato.

4.2.12. No ato do inicio da execugdao do servico, o0 setor responsavel emitira Termo de
Recebimento Provisério, ou documento equivalente, e, findo o prazo necessario para inspecao
do objeto, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo.

4.2.13. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

43. DA GARANTIA DO PRODUTO E DAS CONDICOES DE MANUTENGAO E
ASSISTENCIA TECNICA

4.3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor), contado a partir do primeiro dia util subsequente ao
recebimento definitivo do objeto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo
licitante/fabricante em sua proposta comercial.
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4.3.2. Apbés a implantagdo e entrega das plataformas OJS e OMP, a contratada devera
disponibilizar suporte técnico corretivo e orientagdes basicas por um periodo minimo de 30
(trinta) dias, contados a partir da data de aceite final dos servigos.

5 — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E CONTRATADO

5.1. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

5.1.1. Sao obrigacdes do Contratante:

5.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com
o instrumento convocatorio e seus anexos;

5.1.3. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢bes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

5.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagcbes pelo
Contratado;

5.1.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

5.1.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no instrumento convocatério;

5.1.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial para adogao das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

5.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

5.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias;

5.1.12. Notificar os emitentes das garantias, se houverem, quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais (4°, do art. 137, da
Lei n° 14.133, de 2021).

5.1.13. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados;
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5.1.14. Proporcionar as condigbes indispensaveis a execugao do objeto, prestando
informagbes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados por parte da(o)
CONTRATADA(O) ou por quem a represente.

5.1.15. Receber e conferir os servigos verificando a sua compatibilidade com as especificagbes
estabelecidas, rejeitando, no todo ou em parte, se houver irregularidades.

5.1.16. Efetuar os pagamentos a(ao) CONTRATADA(O) de acordo com as condigbes de prego
e prazo estabelecidas neste Instrumento.

5.1.17. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA.

5.1.18. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informacdes
que se fizerem necessarios a execugao do objeto.

5.1.19. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas na execugdo do objeto.

5.1.20. Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade.

5.2. Com relagdo a obrigagdo delineada no subitem 5.1.9 deste termo de referéncia, a
Administragao tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos contratos regidos
pela Lei n° 14.133, de 2021, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

5.3. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

5.3.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do instrumento convocatério
€ em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

5.3.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

5.3.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

5.3.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual
pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.3.5. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagéao por eles solicitados;

5.3.6. Indicar preposto para representa-lo durante a execugdo do contrato, e manter
comunicagdo com representante da Administracdo para a gestdo do contrato;
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5.3.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

5.3.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

5.3.9. Cumprir, durante todo o periodo de execugado do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacado (art. 116, da Lei n® 14.133, de 2021);

5.3.10. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;

5.3.11. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.3.12. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

5.3.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do contratante;

5.4. Com relagdo a obrigagcdo delineada no subitem 5.3.9 deste Termo de Referéncia, a
comprovagao devera se dar no prazo fixado pelo fiscal do contrato, hipétese em que devera
indicar os empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei
n.° 14.133, de 2021).

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, observado o disposto no art. 117 da Lei Federal n°
14.133, de 2021 e o respectivo regulamento do Decreto Estadual n® 15.938, de 2022.

6.2. Compete ao gestor do contrato o exercicio das atribuigdes descritas no art. 15 do Decreto
Estadual n° 15.938, de 2022.

6.3. Compete ao fiscal do contrato o exercicio das atribuicbes descritas no art. 16 do Decreto
Estadual n°® 15.938, de 2022.

6.4. Os responsaveis pela gestao e fiscalizagdo do contrato serdo designados nos termos do
art. 6°, 7° e 8°, todos do Decreto Estadual n° 15.938, de 2022.

7 — CRITERIOS DE MEDIGAO, PAGAMENTO E REAJUSTE

7.1. PAGAMENTO:
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7.1.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto do Contrato, sera efetuado
mediante crédito em conta-corrente, no prazo de até 30 (trinta dias) dias, contados do
recebimento da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal e gestor do contrato,
conforme inciso XX, art. 15, do Decreto Estadual 15.938/2022.

7.1.2. O documento de cobranga da Contratada sera mediante nota fiscal/fatura, cujo crédito
sera realizado na conta-corrente indicada pela Contratada.

7.1.3. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, a seu
critério, podera devolvé-la para as devidas corregdes, ou aceita-la, com a glosa da parte que
considerar indevida, nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagéo
da situagédo ou reapresentagcdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

7.1.3.1. Na hipotese de devolugdo, a nota fiscal/fatura serd considerada como nao
apresentada, para fins de atendimento das condi¢des contratuais.

7.1.4. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizagdo prévia e formal, qualquer
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou nao instituicbes
financeiras.

7.1.5. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia,
pela Contratada, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

7.1.6. A Contratante efetuara retengao, na fonte, dos tributos e contribuigbes sobre todos os
pagamentos devidos a Contratada, na forma da legislagéo aplicavel.

7.1.7. A Contratada, durante toda a execugao do contrato, devera manter todas as condi¢des
de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao.

7.1.7.1. Constatada a situagéo de irregularidade em quaisquer das certiddes, a Contratada sera
notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, no prazo de
10 (dez) dias uteis, regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, em
processo administrativo instaurado para esse fim especifico.

7.1.7.2. O prazo para regularizagdao ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem
7.1.7.1 podera ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da Contratante.

7.1.7.3. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal
e ftrabalhista quanto a inadimpléncia do prestador, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado pela Administragédo, para que sejam acionados os meios pertinentes
€ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.7 4. Persistindo a irregularidade, a contratante, em decisdo fundamentada, devera aplicar a
penalidade cabivel nos autos do processo administrativo correspondente.

7.2. REAJUSTE

7.2.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da elaboragao do valor estimado da contratagao.
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7.2.2. Apos o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao,
pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

7.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.2.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.2.5. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.2.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entao em vigor.

7.2.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.2.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1.1. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia as especificagdes do objeto.

8.2. DA INCLUSAO DAS PROPOSTAS NO SISTEMA

8.2.1. A participagédo no certame se dara por meio do sistema eletrénico denominado SGC —
Sistema Gestor de Compras no site www.compras.ms.gov.br, no icone “Compra Direta”,
mediante digitacdo de login e senha pessoal e intransferivel do fornecedor credenciado,
identificar e acessar a dispensa do presente Termo de Referéncia depois em “Lancgar
Proposta”.

8.2.2. Para a inclusdo das propostas, o representante credenciado, devera obrigatoriamente
aceitar:

a) “Termo de Aceite” Declarando que estara ciente e de acordo com as condigbes contidas na
consulta de preco. Declarando que para os devidos fins legais, a responsabilidade pelas
transacbes que foram efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras.
Declarando o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

b) “Declaracao de EPP/ME/MEI” Declarando para os devidos fins legais, sem prejuizo das
sangdes se multas previstas neste ato convocatério, estar enquadrado como EPP/ME/MEI,
conforme a Lei Complementar 123, de 14 de Dezembro de 2006, cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

c) “Declaragédo de Nao Parentesco” Declarando na forma do art. 2° inciso VI da Resolugéao n°
7/2005, de 18 de outubro de 2005, com a redagéo dada pela Resolugao n° 229/2016, de 22 de
junho de 2016, ambas do Conselho Nacional de Justica (CNJ), que ndo possui em seu quadro
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societario cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o
terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcao ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica
da area encarregada da licitagao.

8.2.3. O participante que nado se identificar no campo préprio do sistema eletrbnico como
Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP e equiparadas ficara impedido de
participar dos itens/lotes exclusivos e da cota reservada, se houver, e ndo podera fazer uso do
empate ficto previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006.

8.2.4. Em continuidade para a inclusdo das propostas, o representante credenciado, devera
informar:

a) Prazo de validade da Proposta (em dias);

b) Prazo de Garantia (em dias);

c) Prazo de entrega dos Produtos/Servigos (em dias);

d) Anexar no Sistema os documentos. Solicitados, conforme subitem 8.2.5;
e) Informar valor unitario do(s) itens/lotes(s).

8.2.5. ANEXAR n o sistema eletrénico os documentos abaixo relacionados:
a) Proposta da fornecedora;

b) Declaracao (ME/EPP; Fatos supervenientes/impeditivos; N&o utilizacdo de méo de obra de
menores, Nao-vinculo com UEMS);

c) Declaragao de Exclusividade (caso se aplique);
d) Comprovante de inscrigao e de Situagdo Cadastral de Pessoa Juridica;
e) Contrato social e a ultima alteragéo;

f) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva;

g) Certidao de Regularidade do Empregador (Certidao negativa do FGTS);
h) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo;
i) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

j) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da fornecedora, e,
independentemente a sua sede, para com a Fazenda do Estado de Mato Grosso do Sul;

k) Emisséo de Certiddo Negativa de Débitos Municipais Gerais;

I) Extrato da consulta de registro de penalidades: (1) Inidéneos - Licitantes Inidéneos. 2)
Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, em
nome da empresa e do sécio majoritario. 3) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS. 4) CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas. Através do Link:
https://portal.tcu.gov.br/certidoes/;
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m) Certiddo negativa correcional CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM (no caso de pessoas
juridicas), CGU-PAD (no caso de servidores e empregados publicos federais do Poder
Executivo Federal) através do Link: https://certidoes.cqu.gov.br/;
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n) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

8.2.6. Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, apenas sera informado o menor lance geral da disputa e o lance
cadastrado na inclusao da proposta.

8.2.7. E de exclusiva responsabilidade do credenciado(a) o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a
Secretaria-Executiva de Licitagdes a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

8.2.8. Cabera ao credenciado(a) interessado acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico
durante o processo da dispensa de licitagdo e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

8.2.9 Cabera ao credenciado(a) interessado comunicar imediatamente, por escrito, ao provedor
do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso
da senha, para imediato bloqueio de acesso.

8.3 DA PROPOSTA DE PRECOS

8.3.1. Preco unitario e total do Objeto, em moeda corrente nacional, cotados com apenas 2
(duas) casas decimais, expressos em algarismos e por extenso, sendo que, em caso de
divergéncia entre os precos expressos em algarismos e por extenso, serdo levados em
consideragao os ultimos.

8.3.2. Deve fazer mencao ao numero da DISPENSA e do Processo Administrativo.

8.3.3. Deve informar o prazo de validade da proposta, que nado podera ser inferior a 60
(sessenta) dias, contados da data limite para a sua apresentacao.

8.3.3.1. No caso do prazo de validade ser omitido na proposta, o COORDENADOR considerara
0 prazo acima mencionado.

8.3.4. Devera ser indicada na proposta de prego, caso exista, a marca e/ou modelo do item
ofertado, e seus respectivos componentes, devendo o modelo ser discriminado quando
pertinente.

8.3.5. Caso se aplique, apresentar na juntamente a proposta: catadlogos, encartes, folhetos
técnicos ou “folders” do objeto ofertado, devendo conter as especificagdes minimas solicitadas
neste Termo de Referéncia.

8.3.5.1. Caso no documento anexado constem diversos modelos, o COORDENADOR solicitara
que o fornecedor identifique/destaque qual a marca/modelo que concorrera na Dispensa
Eletronica.

8.3.5.2. Havendo duvidas quanto as caracteristicas dos objetos ofertados pelo fornecedor, o
COORDENADOR ou o responsavel pela analise técnica podera efetuar diligéncias para
confirmagdes e esclarecimentos acerca do objeto ofertado.
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8.3.6. Devera indicar o prazo de execugéo/entrega dos servigos/objetos a serem entregues
pelo fornecedor vencedor obedecendo aos prazos estabelecidos no termo de referéncia, o que
devera ser promovido sem qualquer custo para a UEMS.

8.3.7. Deveré indicar o nome do banco, numero da agéncia, numero da conta-corrente, para
fins de recebimento dos pagamentos.

8.3.8. Deve conter o numero do CNPJ da empresa, nome fantasia empresa, razdo social ou
denominacédo social, enderego completo, telefone e e-mail atualizados para facilitar possiveis
contatos.

8.3.9. Deve ser datada e assinada na ultima folha e rubricada nas demais, pelo representante
legal da empresa;

8.3.10. Os documentos anexados ao sistema deverao ser copias fiéis de documentos originais
ou autenticados.

8.3.11. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, sob alegacédo de erro, omiss&do ou qualquer outro pretexto.

8.3.12. Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste
documento, que se opuserem a quaisquer dispositivos legais vigentes, que consignarem
pregos superiores aos estimados pela Administragdo, descontos menores do que o minimo
exigido ou manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles pregos por lote ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou cotagcdo de valor zero, incompativeis com os pregos de
mercado dos insumos, acrescidos dos respectivos encargos, materiais ou instalagdes de
propriedade do proprio fornecedor para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

8.3.13. A apresentacao da proposta implicara plena aceitagao, por parte do fornecedor, das
condigdes estabelecidas.

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O procedimento para a pesquisa de precos observou o disposto no Decreto Estadual n°®
15.940, de 2022.

9.2. O valor previamente estimado da contratacdo é de R$___, conforme valores que constam
na tabela do objeto, item 1.1, determinado a partir de pesquisa de preco.

10 — PARTICIPAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

10.1. A Lei Complementar n. 123/2006 confere tratamento diferenciado e simplificado a
participagdo de ME e EPP e deve ser obrigatoriamente aplicada nas contratacbes da
Administracao Publica.

10.2. Apos a realizagdo de pesquisa de pregos, a ser providenciada pela unidade competente,
sera conferido tratamento diferenciado, reservando:

| - a exclusividade na participagdo do certame as microempresas e empresas de pequeno
porte, caso o valor de referéncia do lote/item fique em até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), na
forma como dispde o inciso | do artigo 48, da Lei Complementar n° 123, de 2006;
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Il - cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do lote/item a exclusividade de participacdo de
ME/EPP, caso o valor de referéncia do lote/item fique em até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
na forma como dispde o inciso Il do artigo 48, da Lei Complementar n® 123, de 2006.

11 — ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratagcdo da presente Dispensa correrdo a conta da
Funcional Programatica: 10.29204.12.364.2217.6023.0004, Unidade Gestora: 290204-FUEMS,
Natureza da Despesa: 33904000, Item da Despesa: 33904008, Fonte de Recurso:
0150010011.

11.2. A Contratante reserva-se o direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a totalidade da reserva
orcamentaria prevista.

11.3. As despesas efetuadas no préximo exercicio correrao a conta do respectivo orgamento,
dentro da mesma programacao financeira.

12 — INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Depois de celebrado o contrato, a contratada sera responsabilizada administrativamente
pelas infragbes descritas neste Termo de Referéncia.

12.1.1. A disciplina das infragdes cometidas no procedimento licitatério deve observar o
disposto no item 11 do Edital.

12.2. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado
que:

12.2.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

12.2.2. der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.2.3. der causa a inexecugao total do contrato;

12.2.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

12.2.5. apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugédo do
contrato;

12.2.6. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
12.2.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.2.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2.9. entregar objeto com vicios ou defeitos ocultos que o tornem impréprio ao uso a que é
destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacées contratadas;
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12.3. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a contratada as sangdes previstas nos incisos I, Il, lll e IV do art. 156.

12.3.1. As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa compensatéria.

Sangao de Multa

12.4. Sera aplicada MULTA MORATORIA nas hipéteses de atraso injustificado na execugdo do
contrato, na seguinte forma:

12.4.1. de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.4.2. de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagao ou reposi¢do da garantia.

12.4.2.1 . O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragao a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o
inciso | do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.5. A MULTA COMPENSATORIA sera aplicada nas hipéteses de descumprimento de
obrigagdes contratuais ou nos casos decorrentes de atos praticados no procedimento licitatorio,
por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, sendo estabelecida em razido do grau de importancia da obrigacdo desatendida,
objetivando-se a compensagido das eventuais perdas nas quais a Administragdo tenha
incorrido, nos percentuais estabelecidos no Decreto n° 16.189, de 17 de maio de 2023:

Infragao (Subitens) Percentual da multa
12.2.1. 20% (vinte por cento) sobre o valor da
parcela do objeto ndo executada
12.2.2.
12.2.3.
12.2.4.
12.2.5. de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por
12.2.6. cento) sobre o valor contratado
12.2.7.
12.2.8.
12.2.9.

12.5.1. Na hipétese do subitem 12.2.1, a sangdo de multa compensatoria podera atingir o
percentual de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, nas
hipoteses de que trata o § 1° do art. 35 do Decreto n° 16.189, de 2023.

12.6. As penalidades de multa moratdria e multa compensatéria ndo serao cumuladas.

12.7. A multa moratdria podera ser convertida em multa compensatoéria, observado o disposto
no art. 162 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

12.8. Quaisquer multas aplicadas deverao ser recolhidas junto ao 6rgdo competente, no prazo
de até 30 (trinta) dias, contados de sua publicagao no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso
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do Sul, podendo, ainda, ser descontadas de qualquer fatura ou crédito existente, a critério da
licitante.

12.9. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar

12.10. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel, em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.2.2, 12.2.3 e 12.2.4,
quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta com o Estado de Mato
Grosso do Sul, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, obedecida a seguinte gradacao, definida
no Decreto n® 16.189, de 2023:

Infragao (Subitens) Pena
12.2.2. impedimento pelo periodo de até dois anos
12.2.3. impedimento pelo periodo de até trés anos
12.2.4. impedimento pelo periodo de até um ano

Sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

12.11. A sangao de declaragcado de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao
responsavel, em decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos itens 12.2.5,
12.2.6, 12.2.7 e 12.2.8, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
obedecida a seguinte gradacgao, definida no Decreto 16.189, de 2023:

Infragao (Subitens) Pena
12.2.5. declaracao de inidoneidade de até cinco anos
12.2.6.
12.2.7. declaracéo de inidoneidade de até seis anos
12.2.8.

12.12. Sera aplicada a sangdo de que trata o subitem 12.11 deste Edital nas infragbes
administrativas previstas nos itens 12.2.2, 12.2.3 e 12.2.4 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar.

Da Aplicagao e do Computo da Sancgao

12.13. Os aspectos relacionados a aplicacdo da sancéo, tais como a dosimetria, a cumulagao,
o cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagdo ou relagdo contratual e a
soma de diversas sangdes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de licitagbes e

contratos distintos, deverao observar o disposto arts. 34 a 38 do Decreto n® 16.189, de 2023.

12.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparagao integral dos danos causados.

Processo Administrativo Sancionador

12.15 O procedimento para aplicagdao das sangbes seguira o disposto no Capitulo Il do
Decreto n° Decreto 16.189, de 2023.



5 OBJETIVO
Grosso DE DESENVOLVIMENTO

Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul do Sul S U STE NTAVE L

Equipe de Planejamento:

Eline Souza de Carvalho
Presidente da equipe
(assinado digital/eletronicamente)

Alessandra Fequetias Freitas
Membro da equipe
(assinado digital/eletronicamente)

Islene Franga de Assungao
Membro da equipe
(assinado digital/eletronicamente)

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
Dourados-MS, 04 de fevereiro de 2026.

Laércio Alves de Carvalho
Reitor/UEMS — Ordenador de Despesas
(assinado digital/eletronicamente)



