CAMARA MUNICIPAL

SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO
ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

TERMO DE REFERENCIA

i-OBJETO

1.1 A par de cumprimenta-lo, sirvo-me do presente, para solicitar de Vossa Senhoria, contratacao
de empresa para prestacdo de servigo de implantacdo e gerenciamento do conjunto de
sistemas necessarios para o controle eletrénico da frequéncia e presenga dos servidores
publicos da Camara Municipal de Santo Anténio do Descoberto - GO, com
georreferenciamento.

1.2 A prestagdo de servigos abrange servico de implantacdo e gerenciamento continuc de
aplicagdes para a gestdo eletrénica da frequéncia e presenca dos servidores da Cédmara
Municipal de Santo Antdnio do Descoberto - GO, no modelo SaaS (Software como servico)
com precificagdo mensal de acordo com a quantidade de usuério cadastrado englobando todos
0s servigos e manutengdo de software, para uma quantidade média prevista de 100 (cem)
servidores.

1.3 A licenga serd por quantidade de servidor cadastrade e sob demanda solicitada, sendo
necessaria (01) uma licenga de uso e gestéo do Software Gerenciador para multiplos usudrios
e, a disponibilizagao de aplicativos para dispositivos moveis totalmente integrados ac médulo
principal de gestdo de usuarios, possibilitando o registro do servidor que executa suas funcbes
de forma sazonal ou definitiva em ambientes externos / distintos do setor de lotagdo.

2- JUSTIFICATIVA DA COMPRA
2.1- Ha necessidade de atender o cumprimento do art. 37, caput da Constituicdo Federal de
1988, para garantir a MORALIDADE e EFICIENCIA dos atos publicos.

2.2 - O sistema de frequéncia e presenca dos servidores da Camara Municipal de Santo
Antdonio do Descoberto - GO, requer aprimoramento por diversos fatores: a comecar pelo
extenso quadro de servidores, que contribui para a execucdo de atividades essenciais como a
apuracao de horas extras, faltas e outros se torna morosa e inexata. Além disso, existe a
necessidade de melhor controle e acompanhamento da jornada de trabalho, que atualmente nao
é cumprida por alguns servidores, e o controle de frequéncia atual é feito manualmente e permite
fraudes dos mais diversos tipos, o que torna a prestacdo de servigos do 6rgdo falha e vagarosa,
e consequentemente prejudica o cidaddo. Dentre os diversos servigos prestados pelo 6rgdo,
existem aqueles que sdo realizados de forma externa, exemplo motoristas e assessores.

2.3 -~ A Camara Municipal! de Santc Antonic do Descoberte - GO ndo dispbe de um
mecanismo que permita a confirmagdo do tempo real e o local da execugao das atividades
prestadas, e para uma gestdo solida se faz necessario o controle efetivo da jornada de trabalho
dos servidores, independente da forma e local de atuagdo. Outro aspecto relevante é o aumento
da demanda de funcdes dos responsaveis pelas unidades de Recursos Humanos (RH), que
dispondo de um sistema de gestdo de frequéncia mais eficaz, passa a ter condigdes de executar
outras tarefas importantes que estdo sempre inconclusivas por falta de tempo.

2.4 - Cabe ressaltar tambérn, que © 6rgdo estd visando & reducdo de custos, e democratizagao
das informacdes para todos os niveis da hierarquia administrativa, e que a Camara Municipal
de Santo Antdonio do Descoberto - GO ndo estd vinculada as normas estabelecidas na

Portaria/GM/MTE n° 373 e 1510, e Portaria 671 em adequagao. )
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2.3 ~ A guantidade de servidores foi estimada conforme a iegislacdo que dispde da quantidade
de vagas no quadro de servidores da Camara Municipal, sejam efetivos, comissionados e agentes
politicos.

3 ~ DA DESCRICAO DOS SERVICOS E REQUISITOS PARA CONTRATACAO

3.1 - Para a implantagdo e gestdo dos servigos de gerenciamento eletrénico da frequéncia e
presenga dos servidores publicos com georreferenciamento da Cémara Municipal de Santo
Antonio do Descoberto - GO, serd necessaria a contratacdo de:

a) Licencas de uso, na modalidade SaaS (Software as a Service), do software mestre para
administra¢do e gerenciamento de frequéncia e presenca;

b) Licengas de uso, na modalidade SaaS (Software as a Service), dos aplicativos para
dispositivos méveis para o registro de frequéncia e presenca;

c) Servigos de treinamento remoto para cadastramento de dados dos agentes publicos
ativos com fotos digitais para alimentacdo do banco de dados para o reconhecimento
facial;

d) Servigos remoto, configuragdo e parametrizacdo de todo o sistema de gestdo e
administragdo do registro de frequéncia e presenga;

e) Servigos de garantia, manutengdo e suporte técnico de todo os softwares instalados do
sistema de gestdo e administragdo do registro de frequéncia e presenca e dos aplicativos
para dispositivos moveis.

3.2 « Os servicos deverdo ser prestados conforme as saguintes especificacdes:

3.2.1 - Um dos critérios mals importanies para gue o servico prestado pela Cadmara Municipal
de Santo Antdnio do Descoberto - GO seja eficaz, é o real cumprimento da jornada de trabalho
dos servidores, que envolve o local (geolocalizagdo) e também o tempo de permanéncia no
mesmo, e isto se aplica a todas as atividades realizadas, independente do ambiente ser interno
ou ndo. Para a execucdo desta regra os registros de trabalho do servidor deverdo ser
efetivados em qualquer lugar, por isso sdo necessarios dispositivos médveis de registro de
frequéncia e presenca.

3.2.2 - Os movimentos de entrada, intervalo para repouso/alimentacdo e de saida dos
servidores deverdo ser registrados, diariamente, em equipamentos eletrénicos que contardo
com o aplicativo para registro de frequéncia e presenga, respeitando a limitagdo geografica
determinada pela autarquia, com disponibilidade de recursos de registro de foto.

3.2.3 - As informacdes geradas a partir desses registros serdo gerenciadas por meio de
sistema informatizado especifico, disponibilizado na internet, onde serdo controladas: jornada,
compensagao de horas, afastamentos, etc.

3.2.4 - O sisterna deverd realizar a apuragdo (transformacéo das marcagdes em ocorréncias)
uma vez por dia e disponibilizar os dados, via internet, para os usuarios e/ou usuarios gestores
que poderfo visualizar, atualizar (justificar e validar ocorréncias), imprimir ou salvar em
arquivo digital.

3.2.5 - O sistema deverd permitlr que todos os agentes publicos tenham acesso as

informacdes referentes a sua frequéncia diaria, por meio de senha especifica mesmo antes da
apuragao.
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3.2.6 - Sera solicitado que os gestores de RH e das demais areas, quando for o caso, possuam
perfis adicionais que permitirdo promover lancamentos das justificativas necessdrias na
frequéncia diaria, apds a apuragdo realizada pelo sistema.

3.2.7 - Mensalmente as ocorréncias de frequéncia e presencga deverdo ser convertidas em
dados para o histérico funcional e folha de pagamento.

3.2.8 - O sistema devers gerar e emitir 0s seguintes relatérios:

a) Folhas de ponto;

b) IdentificagBes necessarias em cada folha de ponto, salientando o efetivo cumprimento
da jornada de trabalho, e calculando as horas trabalhadas para mais ou para menos;

c) Relatério para o comando de desconto de faltas, atrasos e saidas antecipadas
injustificadas;

d) Relatério especifico com dados de geolocalizagdo (indicam os locais de prestacao de
servico do agente publico), que podem ser internos, externos ou ambos, conforme a
atividade e o més;

3.3 ~ O produto deverd possulir as seguintes especificacBes minimas:

3.3.1 - Cessdo do Software mestre para gestdo e registro de frequéncia e presenga com
funcionalidade obrigatéria que permita o registro de foto digital para a certificacdo da marcagao
por reconhecimento facial.

3.3.2 - Cessdo dos aplicativos para dispositivos mévels com obrigatoriedade de gravagdo da
posigdao de georreferenciamento no ato do registro de presenca online e registro de foto digital
para a certificagdo da marcagdo por reconhecimento facial.

3.3.3 - No software, dever3o ser ofertadas:

a) Licengas de uso dos aplicativos para dispositivos méveis visando o registro e controie de
frequéncia e presenca dos servidores publicos,

b) Licengas de uso do software mestre de administragdo e gestdo do controle de frequéncia
e presenca com a opcao de registro de frequéncia ou presenca via computador com
recurso de registro de foto digital para a certificagdo da marcagdo por reconhecimento
facial.

3.3.4 - Aplicativo para dispositivos moévels para registro da freguéncia e presenca.

3.3.5 - O aplicativo deverd ser instalado em dispositivos méveis com a finalidade de permitir
o controle de frequéncia e presenca dos colaboradores em atividades externas. Estes
equipamentos serdo de responsabilidade dos préprios servidores. O 6rgdo nao ird fornecer os
dispositivos moveis para uso dos servidores.

3.3.6 - O aplicativo devera coletar (registrar) os dados de frequéncia e presenca dos usudarios
(no modo online), oferecer um histérico dos registros e estar integrado ao servidor central de
coleta de dados. O objetivo é prover aos servidores publicos a possibilidade de realizar o
registro da frequéncia em sua sede de trabalho ou outras localidades de acordo com sua
agenda visando mobilidade e maior acuracidade das informagdes geridas pela administragao
da Camara Municipal de Santo Anténio do Descoberto - GO,

3.3.7 - O produto devera possuir os seguintes requisites funcionais minimos: g\/@@z{
AoV
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RF | REQUISITO FUNCIGNAL TIPO

i Permitir o acesso para registro da frequéncia de forma online, | Obrigatério
ou seja, com internet.

2 Permitir a visualizagdo da localizagdo por meio de um mapa, pelo | Obrigatério
agente publico quando esse efetuar o registro.

9 Permitir a consulta do histérico de registros de frequéncia | Obrigatdrio
quando conectado.

4 Permitir cadastrar os servidores conforme suas escalas: fixas, | Obrigatério
variavel, plantdo, plantdo com revezamentos.

5 A solucdo deverd ofertar os aplicativos nativos em pelo menos | Obrigatério
duas plataformas de mercado (Ex: Android, I0S)

6 O sistema deverd permitir o registro de presenca e frequéncia | Obrigatério
em computadores

7 O sistema devera permitir o registro de presenca e frequéncia | Obrigatério
através do WhatsApp.

8 A empresa contratada é responsavel pelo backup diario | Obrigatorio
completo de todo o sistema e o mesmo deverd ser mantido, e
caso seja necessario, a restauragdo devera ser por conta da
CONTRATADA, sendo que apos o encerramento do contrato, a
CONTRATADA devera entregar o(s) backups para a
CONTRATANTE, juntamente com a senha de administrador do
banco de dados.

Seguranca e Certificagao Digital

REQUISITO FUNCIONAL TIPO

1. | A solucdio deverd ter a conex@o entre o(s) servidor(es) | Obrigatério
Web; o(s) servidor(es) de aplicagdo e o front-end do
usudrio, criptografada através do protocolo HTTPS e/ou
certificado digital Web SSL.

2. | A solucdsc devera garantir que os acessos e atualizacbes | Obrigatério
externas nessa (na solucdo), através da rede, sejam
utilizados com chaves de criptografia de 128 bits ou mais,
principalmente quando usada a Internet.

3. Restfigéo de acessos por IP e dispositivos (Whi}:eiist) QObrigatério

4. | A solugdo deverd funcionar sob os mecanismos de | Obrigatério
seqguranca (firewall e outros) de forma a garantir o
funcionamente das interfaces com a internet de forma
segura.

<™
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5. | A solucdo devera suportar padrdo WS-security, ou HTTP | Obrigatério
security de seguranca no uso de Web Services nos niveis
de encriptacdo de dados, autenticacdo e autorizagdo.

3.4 -~ O modeio de operagdo do sistema de registro de frequéncia e presenca devera seguir 0s
seguintes procedimentos:

3.4.1 - O3 movimentos de entrada, Intervaio para repouso/alimentacdo e de saida dos
servidores publicos, serdo registrados, diariamente, instalado em dispositivos mdveis com a
finalidade de permitir o controle de frequéncia e presencga dos colaboradores em atividades
externas. Estes equipamentos serdo de responsabilidade do proprio servidor, respeitando
sempre a limitacdo geografica determinada e contando com o registro através do
reconhecimento facial.

3.4.2 - As informacgles geradas a partir desses registros serdo gerenciadas por meio de
sistema informatizado especifico, disponibilizado na internet, onde serdo controladas: jornada,
compensacao de horas, afastamentos, etc.

3.4.3 - O sistema realizard apuracgéo (transformacdo das marcagdes em ocorréncias) uma vez
por dia e disponibilizard os dados, via internet, para os usuarios e gestores que poderdo
visualizar, atualizar (justificar e validar ocorréncias), imprimir cu salvar em arquivo digital.

3.4.4 - O sistema permitird que todos os agentes publicos tenham acesso as informagdes
referentes a sua frequéncia diaria, por meio de senha especifica. Mesmo antes da apuragdo,
os agentes publicos poderdo visualizar os registros do dia.

3.4.5 - J& os gestores de RH e das demais areas, possuirdo perfis adicionais que permitirdo
promover lancamentos das justificativas necessérias na frequéncia didria apds a apuragao
realizada pelo sistema.

%.4.8 - Mensaimente, as ocorréncias nas marcagdes serao convertidas em dados para o
histdrico funcional (frequéncia e presenca) e folha de pagamento.

3.5 - As diretrizes para a execucdo do objeto serfo as seguintes:
3.5.1 - Elaboragéo do Plano de Trabalho:

3.5.1.1 - A Contratada deverd elaborar em conjunto com o Contratante, no prazo maximo

de 10 dias a contar da assinatura do contrato, um plano de trabalho com um cronograma

contemplando as entregas, e execugdo de todos os itens do objeto conforme as diretrizes
- aqui descritas.

3.5.1.2 - O plano de trabalho elaborado deverd ser aprovado pelo Contratante.

3.5.1.3 = Deverd ser planejado e estabelecido, durante a elaboragdo do Plano de Trabalho,
um cronograma para a realizagdo do treinamento de implantagdo, acompanhamento remoto
a fim de garantir a performance necessaria do Software Gerenciador de registro de
presenca, considerando o nimero de usudrios envolvidos e as possibilidades de uso
simultaneo das funcionalidades do sistema.

3.5.1.4 - Na elaboracdo do plano de trabalho e execucdo do objeto, o Contratante serd
responsavel por reunir, quando necessario, as areas, orgdos, entes, fornecedores e outros

envolvidos no projeto em questio.
PP <J€/\\\(\91/906(
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3.5.2 - Servigos de Cadastramento de dados: A quantidade de servidores definida pela
Contratada em cada posto de cadastramento devera considerar o nimero e a distribuicdo
geografica dos agentes publicos que serdo convocados para atualizacdo das informacgdes, e
deve estar incluida no plano de trabalho mencionado anteriormente.

3.5.3 - Software para Gerenciamento do controle de frequéncia e presenca: Licengas, com
usuarios limitados, do software para gerenciamento dos registros de frequéncia e presenca,
que permitird a coleta dos dados de entrada e saida dos agentes puablicos, ou providenciara
sua remessa ao Software Gerenciador.

3.5.3.1 - O Software Gerenclador

a)

b)

c)

d)

Instalagdo e configuragdo: Toda a instalacdo, configuracdo e armazenamento dos
dados para o pieno funcionamento do software seréd de responsabilidade da
Contratante.

Adequacao do software: Todas as parametrizagfes de fungbes existentes na solugéo
a ser adquirida, e demais itens necessarios para o correto funcionamento do software
e seus componentes, devem atender plenamente aos requisitos indicados neste
documento, e deverao ser executados em conformidade com as normas vigentes do
Contratante.

As atividades de adequacao do Software poderdo ocorrer de forma remota juntc com
a Contratada e Contratante conforme acordado no plano de trabalho.

Homologagéo do software: O funcionamento do software gerenciador de frequéncia
e presenga devera ser homologado através de testes por etapas, e mediante a
aprovacgao de todos os tépicos previstos no plano de trabalho, haverd a homologacao
final.

3.5.4 - Para Treinamento do Software Gerenciador de Frequéncia e Presenca, estdo previstos
os seguintes treinamentos:

a)

b)

Treinamento REMOTO para utilizagdo do sistema por parte dos usudrios (gestores),
para no minimo 02 (dois), € no maximo 20 (vinte) participantes, com até 02 (duas)
turmas.

Treinamento REMOTO dos usuarios envolvidos na administragdo e suporte,
especialmente nos quesitos parametrizagdo, instalagdo, configuracdo, backup e
integracdo com recursos do sistema operacional, banco de dados, e em outros
softwares complementares necesséarios, para no minimo 02 (dois) e no maximo 20
(vinte) participantes com duas turmas.

3.5.4.1 - O Contratante ficard responsavel por indicar os usuarios para compor a turma a
ser treinada pela Contratada.Os treinamentos deverdo ser remotos e suficientes para o
perfeito entendimento e utilizacgdo de todos os produtos que compdem a solugao,
respeitando aspectos técnico pedagdgicos adequados ao publico-alvo.

3.5.4.2 - Os treinamentos deverdo ser ministrados em idioma portugués do Brasil.

3.5.4.3 - Os treinamentos deverdo ser ministrados em um Unico turno e deverdo ter
duracdo maxima de 02 (duas) horas, em dias Uteis e consecutivos.
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3.5.4.4 - Poderdo ocorrer treinamentos em periodos concomitantes, desde que haja
compatibilidade de horarios por parte dos usudrios e aprovacdo do Contratante.

3.5.4.2 - Todo o material didatico em midia eletrénica, e demais equipamentos necessarios
aos treinamentos deverdo ser fornecidos pela Contratada.

3.6 - A Contratada deverd fornecer a documentaggo técnica e de utilizagdo abaixo:

3.6.1 - Software de gestdo - Manual de instalagdo e operacio.
1. Fornecer documentagdo em lingua portuguesa.
II. Fornecer documentagdo no formato HTML ou no formato PDF.
III. Entregar a documentagdo ao Contratante observando os prazos, ou sempre que
solicitado por este. Em caso de interrupgdo prematura do contrato, em qualquer fase, a
Contratada se obriga entregar ao Contratante toda documentacdo gerada até o momento.
IV. Fornecer documentacdo do usudrio, que deve descrever os procedimentos de utilizacdo
da solugdo sob o ponto de vista dos gestores da Administragdo Municipal.

4 - DA QUALIFICACAO TECNICA

4.1 - Como requisito de qualificagdo técnica, a empresa deverd apresentar Atestado(s) de
Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

5 - GARANTIA

5.1 - A Contratada deverd prestar garantia a todos os servigos fornecidos, e assisténcia técnica
nos seguintes prazos:

ORD | ITEM DO OBIETO PRAZO

01 Subor’ce nos servigos de cadastramento de fotos digitais. | 30 dias

02 Licengas de uso do Software controlador para gestdo dos | 5 meses
registros de controle eletrénico e administragdo dos
usuarios.

03 Licengas de uso do Software aplicativo para registro de | 5 meses
presenca e frequéncia dos servidores publicos.

05 Implantagdo do Software Gerenciador e do aplicativo de | 45 dias
registro de presenca com servicos de instalagdo,
configuragdo, parametrizagdo, treinamento, garantia,
manutengéo e suporte técnico.

5.2 - A Garantia deve abranger Manutengdo e Suporte Técnico do Software Gerenciador de
presencga e frequéncia.

5.3 - Desde a implantagdo do primeiro pacote até o término do contrato, a Contratada deverd
prestar servigos de garantia, manutencdo corretiva e preventiva sem 6nus para o Contratante.

5.4 - A Contratada deverd garantir que o servico e a solugdo atendam integralmente as
especificacBes técnicas contidas no termo de referéncia, e também as que forem ratificadas ao
longo da implantaco.

5.5 - A garantia inciui além de assisténcia técnica e manutencdo, as atualizagdes de versdes dos
softwares fornecidos. AN PR o
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5.6 - A Contratada deverd disponibilizar um especialista para treinamento remoto da equipe,
treinamento este que tera duragdo de 1 hora, com possibilidade de um novo agendamento de
treinamento, caso ndo tenham sido possivel passar informagdes do sistema como geral, servigo
este que podera ser ou ndo cobrado, seguindo o que for negociado no momento da contratacao.

5.7 - A Contratada devera disponibilizar suporte com auxilio a dividas sobre utilizacdo do sistema
por meio de chamados via e-mail (Correio eletrénico) e também via chat.

5.8 - Em caso de necessidade de contato via telefone para auxilio ao sistema, este sera feita via
agendamento e para casos de excecao, onde ndo estejam sendo possiveis passar auxilio via Email
e Chat;

5.8 - O atendimento devera ser realizado sempre no idioma portugués do Brasil.
5.9 - Cada chamado de dlvida devera ter sua 12 resposta em no maximo 1 (um) dia dtil.

5.10 - O atendimento técnico referente a funcionalidades do sistemas que venham a apresentar
alguma inconsisténcia, os chamados serdo atendidos conforme niveis de prioridade definidos
abaixo:

a) Atendimento a chamados de prioridade baixa - problema que ndo resuite em processo
critico a empresa e ndo torne o Sistema inoperante ou sem paliativos, mas que afete
sua qualidade - devera iniciar a analise de solugdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis contados da data do chamado.

b) Atendimento a chamados de prioridade média - problema que afete um servigo que nao
torne o Sistema inoperante ou sem paliativos, mas que prejudique alguma
funcionalidade - deverd iniciar a anélise de resolucdo no prazo maximo de 4 (quatro)
dias Uteis contados da data do chamado.

¢) Atendimento a chamados de prioridade alta - problema que afete um processo de
grande impacto ao Contratante, que ndo torne o sistema inoperante, mas que
prejudique a funcionalidade de alguns mddulos, impedindo o cumprimento de prazos
legais nas execucdes e entregas da empresa - devera iniciar a andlise no prazo maximo
de 3 (trés) dias Uteis contadas da data do chamado.

d) Atendimento a chamados de incidente - problema que ocasiona um processo critico
para o Contratante, com reflexo importantissimo na operagdo do sistema de tal forma
que se torne inoperante, parcial ou totalmente - deverd iniciar andlise no prazo maximo
de 1 (um) dias Uutil contado da data do chamado.

6. CRONOGRAMA DE FORNECIMENTO / PRESTAGAO DE SERVICOS

ITEM | OBJETO PRAZOS DE EXECUCAO

01 Treinamento do Software de | iniciando em até 5 (CINCO) dias apds a
controle de frequéncia e | assinatura do contrato, e finalizando em até 35
presenga para os usudrios | (trinta e cinco) dias apés inicio. Suporte
administradores da Ca&mara | continuo conforme serd estabelecido no
Municipal. contrato.

q(Q/\MCQ
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02 Servigos de cadastramento | Inicio imediato e deve finalizar em até 60
de dados dos agentes | (sessenta) dias. A serem realizados pela
publicos com captura de | Cdmara apés os usudrios administradores
biometria e fotos digitais. serem treinados.

03 Aplicativos para download | Disponibilidade em 5 (CINCO) dias apds
nas principais lojas de | assinatura do contrato e suporte continuo
aplicativos moveis para | conforme serd estabelecido no contrato.
registro de frequéncia e
presenca.

7 - DO PAGAMENTO

7.1 - A Camara Municipal de Santo Antonio do Descoberto pagaré a Contratada, o valor do
objeto contratado, em até 30 dias apds a apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada
pelo setor competente.

7.2 - A Camara Municipal de Santo Anténio do Descoberto, reserva-se o direito de recusar o
pagamento se, no ato da prestagdo, se o servigo prestado ndo estiver de acordo com a
especificagdo apresentada e aceita.

7.3 - Nenhum pagamento sera efetuado a proponente vencedora enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagdo financeira ou previdencidria, sem que isso gere direito a alteragdo
de pregos ou compensagao financeira por atraso de pagamento.

8 — DA CLASSIFICAGCAO DE BEM COMUM

8.1 - O objeto a ser adquirido enquadra-se na classificacdo de bens e servicos comuns, conforme
definido no art. 69, inciso XIII da Lei n°® 14.133/2021.

9 - AVALIACAO DO CUSTO

9.1 - O custo total da presente contratacdo sera de verificado entre a proporcdo do valor unitério
e a quantidade estimada.

9.2 - O custo sera apurado a partir de mapa de pregos constante deste processo administrativo,
elaborado com base em orgamentos recebidos de empresas especializadas, em pesquisa de
mercado.

10 - RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBIETO

10.1 - Os servigos serdo prestados conforme a necessidade da Camara Municipal e deverdo,
obrigatoriamente, estarem em consonancia com o estabelecido no presente termo de referéncia.

11 - OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1 - A Contratada obriga-se a:

1i.1.1 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

11.1.2 - O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracdo, substituir, as suas expensas, caso esteja em desacordo com o Termo de
Referéncia;
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11.1.3 - Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto
da presente;

11.1.4 - Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do fornecimento, com a devida comprovagao;

11.1.5 - Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagtes
assumidas;

11.1.6 - N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto
nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;
11.1.7 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo
de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucdo do contrato.

12 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1 - A Contratante obriga-se a:

12.1.1 - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e atestar as faturas, conforme
previsto no artigo 117 da Lei 14.133/21;

12.1.2 - Receber os servigos, fazer a conferéncia e, atendendo ao objeto licitado, aprova-
los;

12.1.3 - Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura mensais da(s) empresa(s)
vencedora(s) do certame licitatério dentro dos prazos e condigbes pactuados;

12.1.4 - Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa desempenhar seus
servigos dentro das condigOes estabelecidas;

12.1.5 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos e materiais entregues em desacordo com
as obrigagdes assumidas pela empresa contratada;

12.1.6 - Recusar Notas Fiscais ou Faturas que estejam em desacordo com as exigéncias
editalicias informando @ CONTRATADA e sobrestando o pagamento até a regularizagdo da
condigao;
12.1.7 - Indicar Gestor de Contrato;
12.1.8 = Receber, zelar e guardar os objetos licitados.

13 - MEDIDAS ACAUTELADORAS

13.1 - Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Camara Municipal poderd, sem a prévia

manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano

de dificil ou impossivel reparacéo.

14 - CONTROLE DA EXECUCAO

Lporree
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14.1 - A fiscalizacdo da contratacdo serd exercida por um representante da Camara Municipal,
ao qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo
dara ciéncia a Presidéncia da Casa.

14.1 - O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo do contrato.

14.1 - A fiscalizacgdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, €, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

15 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 — A CONTRATADA esta sujeita a multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor
total deste contrato por dia e por descumprimento de obrigagdes fixadas no Edital. A multa tem
de ser recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da comunicacio.

15.2 - A Administragdo do CONTRATANTE ou Administragdo Publica poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

15.2.1 - Adverténcia;

15.2.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, recolhida no prazo de
05 (cinco) dias, contado da comunicag&o oficial.

15.2.3 - Suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo do CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

15.2.4 - Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citagda e da ampla defesa, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a CONTRATADA que:

15.2.4.1 - Ensejar o retardamento da execugdo do objeto deste contrato;

15.2.4.2 - Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

15.2.4.3 - Comportar-se de modo inidéneo;

15.2.4.4 - Fizer declaracgao falsa;

15.2.4.5 - Cometer fraude fiscal;

15.2.4.6 - Falhar ou fraudar na execugdo deste contrato.

15.3 - Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficard sujeita, ainda, ao cancelamento de
sua inscrigdo no Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE e, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo I do Titulo IV da Lei n.° 14.133/21.

15.4 - Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Administragdo do CONTRATANTE, a CONTRATADA ficard isenta das penalidades mencionadas
nos itens 1 a 3 desta Clausula.

15.5 = As sancgOes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Administragéo
Publica, poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

16 - FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
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16.1 - A presente contratacdo serd formalizada por instrumento contratual ou substituida
mediante instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou ordem de execugao de servigo, nos termos do art. 95, I da Lei n® 14.133/2021.

17 - RESCISAO

17.1 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

17.2 = O presente contrato sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de
quaisquer das hipdéteses elencadas no art. 137 da Lei n® 14.133/2021.

17.3 - A resciséo sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditdrio
e a ampla defesa.

17.4 -~ A resciséo ocorrerd também caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos materiais
entregues pela CONTRATADA estejam fora das especificagbes necessarias.

18 — MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

18.1 - Dado que os bens pretendidos possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem
ser objetivamente definidos por meio de edital, bem como especificagbes usuais de mercado,
poderdo ser adquirido(s) por meio de Pregdo, conforme dispostoc no Art. 29 da Lei n°
14.133/2021.

18.2 - Entretanto, ainda que néo haja legalmente um valor minimo para a realizagdo de Pregdo,
no caso presente, caso seja verificado o baixo valor da aquisigdo/contratagao e a economicidade
processual, poderd ensejar que a aquisigdo se dé por Dispensa de Licitagdo com fundamento no
inciso II do caput do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, atualizado pelos devidos Decretos.

18.3 - Assim, a modalidade do certame licitatorio sera definida conforme a pesquisa de prego e
a estimativa de custo realizada pelo setor competente.

19 - DO TRATAMENTO AS ENTIDADES PREFERENCIAILS

19.1 - Dado o valor estimado da presente licitagdo esta serd exclusiva para entidades
preferenciais, conforme dispbe o art. 25 da Lei n® 4.611/2011:
Art. 25. Serdo destinadas a participagao exclusiva de entidades preferenciais as
contratagdes cujo objeto tenha valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais).
§ 1° O instrumento convocatério devera prever que serd inabilitada a empresa
que ndo estiver na condigdo de entidade preferencial.
§ 20 A ndo aplicacdo da regra deste artigo devera ser justificada, enquanto nao
for atingido o limite percentual do tratamento favorecido e diferenciado.

20 - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

20.1 - Considerando ndo haver norma no Municipio que exija o estudo técnico preliminar para a
aquisicdo de bens comuns, a baixa complexidade do objeto e o fornecimento sera imediato e
integral, ndo havendo necessidade de requisitos complementares, pactuagdo de niveis de servigo
ou analise mais detida quanto & existéncia de solugdes alternativas, foi dispensada da instrugéo
a elaboragdo dos estudos técnicos preliminares.

20.2 - Lembramos ainda que a Resolugdo n° 775/2023 da Cémara Municipal de Santo Antonio
do Descoberto, onde dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, em seu
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art. 41, I, faculta a realizacdo de estudos técnicos preliminares nos casos de dispensa de licitacdo
por baixo valor, conforme previsto no art. 75, I e Il da Lei n® 14,133/2021.

20.3 - Assim diante do fato de a lei facultar a elaboragdo de ETP nos casos de dispensa de
licitagdo, da baixa complexidade do objeto e do contrato para fornecimento ser imediato e
integral, foi dispensado o estudo técnico preliminar no presente caso.

21 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

21.1 - As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos
seguintes requisitos:
I - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);
II - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
III- a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
IV - a regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - Declaracdao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal;
VII - a regularidade perante a Fazenda do Estado de Goias.

21.2 - A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no Sicaf ou em sistemas
semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios, quando o
procedimento for realizado em sistemas préprios ou outras sistemas disponiveis no mercado,
assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas. O
disposto neste paragrafo deve constar expressamente do aviso de contratagdo direta.

21.3 - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados
para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o pregoeiro devera solicitar ao
vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

22 - DO ENVIO DA PROPOSTA EM CASO DE DISPENSA POR BAIXO VALOR

22.1 - O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
por via eletrénica, preferencialmente por correio eletrénico (e-mail), a ser disponibilizado no
documento de publicagdo, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto,
qguando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as seguintes informagdes:
I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica;
II - o enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;
III- o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigbes gerais da
contratacdo, constantes do procedimento;
1V - a responsabilidade pelas transagfes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;
V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24
de julho de 1991, se couber; e
VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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23 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

23.1 - O critério de julgamento sera o de menor preco global, em atengdo ao art. 33,
inc. I, da Lei n® 14.133/2021, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia
e seus Anexos.

23.2 - A utilizacdo da forma presencial no eventual Pregdo se justifica tendo em vista o previsto
no paragrafo segundo do artigo 17 da Lei 14.133/2021, que as licitagdes serdo realizadas
preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizagdo da forma presencial, desde que
motivada, devendo a sessdo puUblica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

23.3 - Se justifica a realizagdo de pregdo na forma presencial pela Cdmara Municipal ndo possuir
suporte e treinamento para utilizacdo dos sistemas eletrénicos de pregdo, bem como pela
simplicidade dos produtos a serem adquiridos.

23.4 - Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

23.5 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo estiverem de acordo com as condigbes
previstas nesta Dispensa de Licitagdo, bem como aquelas que apresentarem pregos excessivos
ou manifestamente inexequiveis, quando comparados aos pregos de mercado.

23.6 = O intervalo minimo entre lances sera de R$ 1,00 (um real).
24 - DO FOCRO

24.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Santo Antdnio do Descoberto para discussdes de litigios
decorrentes do objeto desta especificagdo, com rentncia de qualquer outro, por mais privilegiado
gue se configure.

25 - CONTATOS

25.1 - Diretoria de Compras e Licitagbes

E-mail: compraselicitacoes@camarasad.go.gov.br
Tel: (61) 3773-287%

Sra. Gldria da Mota Fernandes

25.2 - Diretoria Administrativa Geral
E-mail: diretoria@camarasad.go.gov.br

Tel: (61) 3773-2855
Sra. Cintia Gomes da Silva

Santo Anténio do Descoberto/GO, 30 de julho de 2024.

Ferﬁm' Emidio

Diretora Administrativa Geral Interina
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