CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO SUL
Autarquia Federal — Lei n° 5.905/73

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 378/2024

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133/2021.

(servigos sem dedicagdo exclusiva de
mao de obra - contratagdo direta -
Inexigibilidade)

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1.Contratacdo de empresa oficial e exclusiva para prestacido de servicos no
estande do Coren-RS no 26° Congresso Brasileiro de Conselhos de
Enfermagem (CBCENF), que ocorrera entre os dias 16 a 19 de setembro de
2024, em Recife-PE, de acordo com as demais caracteristicas no quadro
abaixo:
ITEM DO VALOR VALOR
ITEM | CONTRATO ESPECIFICAGAO CATSER | UNID. DE MEDIDA QUANT. UNITARIO | TOTAL
COFEN R$ R$
01 09 Criagdo layoutde cada | 417019 | pesenho realizado 02 293,05 | 586,10
estande
02 23 Auxiliar de Servigos 17019 | Diaria de 08 horas 02 201,38 | 402,76
erails
03 63 Adesivo | 17019 m? 11 172,82 1.901,02
04 109 Copos descartaveis Il 17019 Cento 02 15,03 30,06
05 145 Bebedouro tipo Geladeira 17019 Unitario/Diario 05 30,81 154,05
06 | 149 | Carafdodedguapara | o 4q Unitério 02 44,33 88,86
bebedouro
07 159 Caixa acustica para 17019 Unitario/Diaria 05 93,93 469,65
multiplas aplicagdes
08 211 Microfone V 17019 Unitario/Diaria 05 60,11 300,55
09 | 235 | Pontosdeacessosemfio | 4549 Didria 05 450,84 | 2.254,20
a internet — Tipo 2
Roteador Wireless | —
10 251 rede local (uso sem 17019 Unitario/Diaria 05 120,22 601,10
internet)
11 31 Almofada 17019 Unitario/Diaria 50 9,02 451,00
12 317 Balcdo guarda volumes | 17019 m?/diario 10 112,71 1.127,10
13 324 Banqueta 17019 Unitério/Diaria 10 22,54 225,40
14 333 Cadeira VI 17019 Unitario/Diaria 10 16,53 165,30
15 350 Frigobar 17019 Unitério/Diaria 5 120,22 601,10

Av. Plinio Brasil Milano n° 1155, Bairro Higienopolis — Porto Alegre — RS — CEP 90.520-002
Fone/Fax; (51) 3378.5500 — E-mail: coren-rs@portalcoren-rs.gov.br — Site: www.portalcoren-rs.gov.br




CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO GRANDE DO SUL
Autarquia Federal — Lei n° 5.905/73

16 380 Painel Il 17019 M?/diario 54 41,33 2.231,82
17 387 Poltrona 17019 Unitario/Diaria 5 112,71 563,55
18 392 Puffe 17019 Unitario/Diéria 50 45,08 2.254,00
19 400 Totem | 17019 Unitario/Diaria 5 225,42 1.127,10
Valor Total: R$ 15.534,52
1.1.0 prazo de vigéncia da contratacao € de 30 dias uteis a partir da emissao da
Ordem de Servigo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.2.0 custo estimado total da contratagcao é de R$ 15.534,52 (quinze mil e
quinhentos e trinta e quatro reais e cinquenta e dois centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.
1.2.A Ordem de Servico oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.
2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO LEGAL

2.3.0 Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Sul (Coren-RS) tem

como missao promover e valorizar a Enfermagem, defendendo os interesses
dos profissionais e assegurando a exceléncia nos cuidados a saude. A
participacdo no 26° Congresso Brasileiro dos Conselhos de Enfermagem
(CBCENF), entre os dias 16 e 19 de setembro, em Recife-PE, € uma
oportunidade crucial para fortalecer a presenca do Coren-RS em um dos
maiores eventos da categoria, reunindo conselheiros e profissionais de todo o
pais.

2.4.0 estande do Coren-RS sera dedicado ao tema da diversidade, uma bandeira

da atual gestdo do Conselho e um pilar fundamental para a Enfermagem, que
atende a uma populacédo plural e multicultural. Abordar a diversidade no
CBCENF permitira destacar como a inclusdo de diferentes perspectivas e
experiéncias enriquece a pratica da Enfermagem, promovendo um
atendimento mais humano, eficiente e equitativo. Além disso, o estande sera
um espaco para apresentar as iniciativas do Coren-RS em prol da equidade e
da representatividade, fortalecendo a conexdo com os profissionais de
Enfermagem.

2.5.Visando este objetivo, torna-se essencial que o estande do Coren-RS seja

estruturado de forma a proporcionar um ambiente acolhedor e funcional, capaz
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de atrair a atencédo dos congressistas e estimular a interagao entre estes com
os funcionarios e convidados que atenderdo no estande. A contratacdo da
infraestrutura inclui servigos especializados e equipamentos que séo
fundamentais para a efetiva montagem, operacdo e comunicagao visual do
estande. Entre os itens que serdo contratados, estdo elementos que visam a
concepgao visual do estande e sua caracterizagdo, de forma a transmitir a
mensagem de diversidade de forma clara e impactante, com disposicéo
adequada dos elementos graficos e estruturais, valorizando a comunicagao
visual do Coren-RS.

2.6. Também compdem a infraestrutura, os servigos gerais de montagem e
desmontagem, movimentacdo de mobiliario, além de ajustes de layout
conforme a necessidade. Além disso, esta prevista a locagao de moveis como
poltronas, pufes, banquetas, equipamentos de sonorizagcéo, pontos de acesso
a internet e frigobar, que atendam as necessidades dos visitantes e facilite a
realizacao de atividades e interacbes no estande.

2.7.A empresa Alvo Eventos LTDA é a empresa oficial e exclusiva, contratada por
meio de processo licitatério pelo Conselho Federal de Enfermagem, conforme
Contratos n° 33, 34 e 36/2023 e Aditivos, para organizagdo e montagem dos
estandes, locacdo dos bens moéveis e prestacdo de todos os servicos que
envolvem a organizagéo do 26° CBCENF.

2.8.Frisa-se que a demanda foi apresentada pelo Setor de Comunicacdo e
Eventos e conforme exposto pelo mesmo e mantém coeréncia com os
objetivos tracados para a comunicagdo do Coren-RS junto de seu publico-alvo:
A Enfermagem do Rio Grande do Sul.

2.9.Esta contratacdo decorrera com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, submetendo-se as partes as disposi¢cdes da referida Lei e as
clausulas e condi¢des aqui estabelecidas.

2.9.1. A referida contratacdo fundamenta-se no inciso supracitado,
considerando o Oficio Circular n° 113/2024/COFEN (fl. 06), que informa a
exclusividade da fornecedora para os referidos servigos. Tal informagao ja
foi levada em conta no ano de 2023, contudo, optamos por realizar a
contratacdo mediante a Adesdo a Ata de Registro de Pregos que estava
vigente a época.

2.9.2. O referido oficio é complementado com o documento “instru¢des para o
processo de contratacao” (fl. 07), disponibilizado pelo 6rgao federal.
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2.9.3. Juntamos copia de publicagdes realizadas pelo Coren-BA e Coren-SP (fl.
106-107) junto ao PNCP que demonstram a fundamentagdo adotada para
a contratagdo (Inexigibilidade).

2.9.4. Atento ao exercicio financeiro do corrente ano, informamos que conforme
Plano de Anual de Contratagdes’, ndo ha previsdo da referida contratagdo
no PCA 2024. Assim sendo, solicitamos ao Setor de Comunicagdo e
Eventos as justificativas para a contratagdo, sendo apresentadas mediante
fls. 18.

2.10. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n°® 9.507/2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugéo indireta € vedada.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1.No que couber, deverdao ser observados os critérios e praticas de
sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade.

3.1.1. Aplicacédo rigorosa de critérios de sustentabilidade em todas as
contratacbes pode ndo ser adequada em situagdes especificas, como em
manutencao de equipamento de combate a incéndio em pouca quantidade.
A rigidez dos critérios de sustentabilidade pode resultar em custos
adicionais e desproporcionais para a Administracdo Publica e para os
fornecedores, sem beneficios significativos para o meio ambiente.

3.1.2. Atentamos ao principio da proporcionalidade, que implica que as
exigéncias e critérios de sustentabilidade devem ser adaptados a natureza
e ao valor da contratagdo. Ou seja, a aplicagdo de exigéncias minimas de
sustentabilidade é justificavel.

3.1.3. Esta abordagem permite equilibrar os objetivos de contratagdo publica
sustentavel com a realidade das contratagbes em questdo, garantindo uma
alocacao eficiente dos recursos publicos e a maximizagdo dos beneficios
ambientais quando aplicavel.

3.2.N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

" https://www.portalcoren-rs.gov.br/index.php?categoria=institucional&pagina=licitacoes-contratos
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3.3.Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo tendo em vista a baixa
complexidade dos servigos.

3.4.0 Coren-RS realizara a fiscalizagdo da execugao contratual, que devera
fornecer eventuais esclarecimentos necessarios visando a comprovagao da
execucgao dos servigos.

3.5. A CONTRATADA devera executar os servigcos nos moldes dos Contratos n°
33, 34 e 36/2023 e Aditivos, firmados junto ao COFEN.

4. MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Condig6es de execugao

4.1.A execucado do servico sera iniciada apds a assinatura do contrato e ciéncia
dos fiscais da execucgao contratual.

4.2.As atribuicbes da Contratada e os respectivos servicos serdo prestados de
acordo com as especificagdes técnicas discriminadas neste instrumento bem
como aquelas contantes nos Contratos n°® 33, 34 e 36/2023 e Aditivos,
firmados junto ao COFEN.

Local e horario da prestagao dos servigos

4.3.0 evento acontecera entre os dias 16 e 19 de setembro de 2024, no Centro de
Convencdes de Pernambuco, situado a Av. Professor Andrade Bezerra, s/n,
Salgadinho, Olinda-PE.

4.4.0 horario previsto obedecera ao cronograma estabelecido para o evento, entre
os dias 16 a 19 de setembro, cujo o turno matutino ocorrera das 9h as 12h, e o
turno vespertino, das 13:30h as 17:15h.

Materiais e outros recursos a serem disponibilizados

45.A Contratada devera providenciar os materiais, em quantidades e
caracteristicas estabelecidas na tabela contante ao ponto 1.1 deste Termo, ao
longo de todo o evento.
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugado sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O 6rgdao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reuniao inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

5.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracao.

5.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao deste, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das falhas e/ou dos defeitos observados.

5.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo
para a corregao.
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5.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

5.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

5.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢ao das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

5.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
6.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.
6.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a

irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

6.2.1. nao produziu os resultados acordados,

6.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade
minima as atividades contratadas; ou

6.2.3. deixou de utilizar materiais e/ou recursos humanos exigidos

para a execugdo do servigco, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.
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Recebimento

6.3.0s servicos serdao recebidos de forma sumaria, no ato da sua realizagao,
juntamente da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

6.4.0s servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades.

6.5.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracao, apos sua realizagdo e consequente aceitagao.

6.6.0 prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez dos servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidagao

6.8.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.9.Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
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6.9.1. o prazo de validade;

6.9.2. a data da emissao;

6.9.3. os dados do contratado e do 6rgao contratante;

6.9.4. o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

6.9.5. o valor a pagar; e

6.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

6.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condigbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impega a contratagdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

6.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

6.15. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente.
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Prazo de pagamento

6.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizacao da liquidagao da despesa, conforme secéo anterior, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice INPC de
corregao monetaria.

Forma de pagamento

6.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

6.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

7.1.0 fornecedor sera selecionado por meio de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 74, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021.

7.1.1. Selecionamos a fornecedora ALVO EVENTOS LTDA, CNPJ n°
75.431.734/0001-24.

7.1.2. A informacédo de Exclusividade e os Contratos n° 33, 34 e 36/2023 e
Aditivos firmados junto ao Cofen encontram-se juntados em fls. 06-07 e 21-
105 deste Processo, respectivamente, o0s quais comprovam a
exclusividade da fornecedora para os servigos objeto deste PAC no 26°
CBCENF.
Regime de execugao
7.2.0 regime de execugao do contrato sera por empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitagao
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7.3.Previamente a celebracdo do contrato, a Administracédo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagcdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnhep)

7.3.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja socio majoritario.

7.3.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.3.4. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacéo.

7.3.5. Caso atendidas as condi¢gdes para contratagcdo, a habilitagdo do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.3.6. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

7.3.7. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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7.3.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.3.9. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1.0 custo total da contratacao € de 15.534,52 (quinze mil e quinhentos e trinta e
quatro reais e cinquenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela de item 1. No pre¢co encontram-se incluidos todos os gastos
necessarios a execugao integral dos servigos.

. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.1.As despesas decorrentes da presente pretensao correrdao a conta de recursos
especificos consignados em ato posterior, pelo Dep. Financeiro do Coren-RS.

Porto Alegre, 09 de setembro de 2024.

Lucas Mattos Criscuoli
Chefe do Setor de Compras e Contratacdes
Portaria Coren-RS n° 720/2019

Agente de Contratagéo
Portaria Coren-RS n°® 337/2023
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