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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo- 25/2025 28352/2025 (ID 37520)

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Processo Administrativo n° 28352/2025 (ID 37520)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servicos de organizacdo de evento para execucdo da Conferéncia Estadual de Etica em
Enfermagem, no dia 06 de outubro de 2025, em Porto Alegre-RS, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢fes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e em seus anexos.

GRUPOS ESPECIFICACAO| CATSER |UNIDADE DE | QUANT.| VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1- LOCAGAO DE Item 1 22721 Servigo 01 R$ 18.945,00 | R$18.945,00
ESPACO FisIiCO )
AUDITORIO
Auditério com

capacidade minimal
para 800 pessoas,
em formato
auditério, com:

-palco central;
-cadeiras estofadas;
-ar condicionado
/climatizacédo

adequada;

-Wi-Fi de qualidade
para equipe
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organizadora
/palestrantes e
participantes;

-Datashow, teldo e
sistema de
sonorizacao
adequado para o
espago;

-Minimo de 03 (trés)
microfones sem fio;

-Pulpito;

-Mesa e cadeiras de
palco para 05
pessoas;

-Apoio técnico para
sonorizacao
/iluminacdo durante
todo o evento.

* Sagudo anexo
para
credenciamento
(com mesa e
cadeira para esse
fim) e para
realizacdo de coffee
break).

Item 2
SALAS DE APOIO
Préximas ao
auditorio, com
capacidade minimal
para 30 (trinta)

pessoas em cada,
contendo:

-Cadeiras méveis;
-Mesas de apoio;
-Climatizacao;

-Datashow e telao.

22721

Servico

25

R$ 860,00

R$ 21.500,00

2 -
ALIMENTACAO

Item 1

COFFEE BREAK
DE ABERTURA

Coffee Break de
abertura do
evento, servido para
800 (oitocentas)
pessoas, das 08h30
as 9h30, contendo:

-Agua refrigerada;

3697
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-02 tipos de bebidas
quentes (café, cha,
chocolate quente ou
similar);

-01 suco de fruta
natural;

-05 tipos de itens
salgados (ex.: mini
sanduiche natural,
pdo de queijo,
esfiha, coxinha,
rissole);

-02 tipos de itens
doces (ex.: bolo,
bolacha);

-Salada de frutas;

-ltens  especificos
para restricbes
alimentares
(vegano,
vegetariano, celiaco
e diabético);

-Utensilios
necessarios (copos,
guardanapos, etc).

Item 2
BEBIDAS

Fornecimento de
bebidas durante o
evento: café, cha,
incluindo todos os
itens necessarios

(copos, Xicaras,
guardanapos,
agucar, adocante,
etc), com
responsavel
dedicado para
reposicéao, para

800 pessoas, das
09h30 as 17h.

3697

Servigo

800

R$ 3,00

R$ 2.400,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sd@o caracterizados como comuns, conforme caracteristicas de
prestacao de servicos comumente verificadas no mercado.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execuc¢do

1.3. O servico é enquadrado como contratado por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 30 (trinta) dias contados da emissao da Ordem de Servi¢o, na forma

do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Sul/Coren-RS, é uma autarquia com as fung¢des
primordiais de registrar e fiscalizar o exercicio da Enfermagem no ambito deste estado.

2.2. Considerando a relevancia da tematica Etica em Enfermagem, bem como outros eventos desta magnitude j&
realizados pelo Coren-RS, estima-se um publico bastante expressivo da categoria, bem como um alcance significativo
desta e de outras acdes que estdo sendo discutidas pelo Coren-RS para o engrandecimento e fortalecimento da
categoria.

2.3. Dentro do publico de interesse e convidados, estdo Enfermeiros Responsaveis Técnicos, componentes das
Comissbes de Instrucdo de Processos Eticos, componentes das Comissdes de Protocolos de Enfermagem,
Enfermeiros Fiscais, Assistentes de Fiscalizacdo, Setor de Processos Eticos, Deprtamento de Fiscalizag&o, Ouvidoria
do Coren-RS, Departamento de Registro e Cadastro, Conselheiros, Comissao de Auxiliares e Técnicos,
representantes de universidades e demais representantes de instituicdes formadoras de cursos técnicos.

2.4. Sendo assim, o evento em questdo [e de carater estratégico e fundamental para a Enfermagem, uma vez que
trata da atualizagéo e debate sobre o Codigo de Etica da Enfermagem, documento que orienta a pratica profissional
em todo o Brasil. A realizacdo em espac¢o adequado visa garantir acessibilidade, conforto, seguranca e infraestrutura
compativel com a dimenséao e importancia da Conferéncia.

2.5. A necessidade de 25 salas de apoio decorre da metodologia prevista para debates e trabalhos em grupo. O
coffee break e a disponibilidade continua de bebidas visam assegurar o bem-estar dos participantes e palestrantes
durante todo o dia de atividades.

2.6. Portanto, a contratacdo € essencial para a realizacdo eficiente e com qualidade do evento, garantindo os
resultados esperados junto a categoria profissional, corroborando aos objetivos estratégicos de atualizacao e
alinhamento ético da categoria com as demandas sociais e evolucdo da profissdo, promovendo a integracdo e
construcao conjunta e coletiva da Enfermagem, resultando no fortalecimento da imagem institucional do Coren-RS
como referéncia de cuidado e apoio a sua categoria.

2.7. A presente demanda foi elaborada pelo Setor de Comunicacdo e Eventos com base em eventos similares ja
realizados pelo Coren-RS, bem como considerando as informacdes apresentadas pelo Gabinete no que tange ao
guantitativo de inscritos convocados para o evento.

2.8. Esta contratacé@o decorrerd com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, submetendo-se as partes
as disposicdes da referida Lei e as clausulas e condi¢cfes aqui estabelecidas.

2.9. Atento ao somatério de despesas com fundamento no artigo supracitado, no corrente exercicio financeiro,
informamos que conforme Plano de Contratacdes Anual 2025, ndo h& previsdo de contratacdes com objetos de
mesma natureza, entendidos como aqueles no mesmo ramo de atividade, razdo pela qual os valores totais ndo
ultrapassaram o limite maximo exposto no art. 75, Il da Lei n® 14.133/2021.

2.10. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme justificativa
constante no Documento de Formalizacdo da demanda. O PCA Coren-RS 2025 esta’disponivel para consulta publica
em https://www.portalcoren-rs.gov.br/index.php?categoria=institucional&pagina=licitacoes-contratos > Plano de
Contrata¢cGes Anual > 2025.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 4 de 15
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucdo objetiva a locacdo de um espaco de eventos pela carga horaria de 8h (das 8h as 17h), em Porto Alegre-
RS, no dia 06 de outubro de 2025, com auditério para 800 pessoas (no minimo), climatizado, equipado com palco
central, cadeiras estofadas, Wi-Fi de qualidade, datashow, teldo e sistema de sonorizacdo, minimo de 03 (trés)
microfones sem fio, pllpito, mesa e cadeiras de palco para 05 (cinco) pessoas, 01 (um) sagudo anexo, que sera
utilizado tanto para o credenciamento prévio dos participantes como para o servico de Coffee Break de abertura,
equipados com mesas e cadeiras para este fim, 25 (vinte e cinco) salas proximas ou contiguas ao auditério e saguéo,
gue comportem 30 pessoas cada, equipadas com cadeiras, mesas de apoio, climatizacdo, datashow e teldo, o
fornecimento de cha, café e agua durante todo o evento, incluindo utensilios para ingesta, local para descarte e
pessoal responsavel pelas reposi¢cdes e elimina¢des, bem como um coffee break servido para 800 pessoas com
todos os alimentos constantes na tabela do item 1.1 deste termo, que sera servido das 8h30 as 9h30 aos
participantes, prezando pela qualidade e boa apresentacdo dos alimentos e bebidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. No que couber, deverdo ser observados os critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de
acessibilidade.

4.1.1. Aplicacdo rigorosa de critérios de sustentabilidade em todas as contratacbes pode ndo ser adequada em
situacdes especificas, como servicos de organizacdo de eventos e correlatos. A rigidez dos critérios de
sustentabilidade pode resultar em custos adicionais e desproporcionais significativos para o meio ambiente.

4.1.2. Atentamos ao principio da proporcionalidade, que implica que as exigéncias e critérios de sustentabilidade
devem ser adaptados a natureza e ao valor da contratacdo. Ou seja, a aplicacdo de exigéncias minimas de
sustentabilidade é justificavel.

4.1.3. Esta abordagem permite equilibrar os objetivos de contratacdo publica sustentavel com a realidade das
contratagbes em questdo, garantindo uma alocagéo eficiente dos recursos publicos e a maximizagdo dos beneficios
ambientais quando aplicavel.

4.2. O Coren-RS realizara a fiscalizacdo da execucao contratual, que devera fornecer eventuais esclarecimentos
necessarios visando a comprovacao da execuc¢ao dos servicos.

4.3. No tocante aos requisitos e critérios de praticas de sustentabilidade, a contratada ficar4 responsavel pelo
acompanhamento das obrigacdes da execucdo dos servicos quanto ao recolhimento e encaminhamento de residuos,
gue deverdo ser tratados de forma adequada, respeitada a legislagcdo ambiental, bem ainda a economia de materiais
supérfluos ou que possam ser substituidos por materiais de melhor tecnologia, durabilidade, etc.

Subcontratacao

4.4. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, limitada a eventuais servicos de frete de materiais e insumos
necessarios ao correto cumprimento dos servicos.

Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
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4.6. N&o h& necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: a partir da emisséo da ordem de servico a Contratada.
Local e horario da prestacao dos servigcos
5.2. Os servigos serdo prestados na cidade de Porto Alegre-RS.
5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horério: das 8h as 17h.
Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucdo contratual observara as rotinas usuais do mercado para este objeto.
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢cdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado necessitard manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo do
evento.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

6.9. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para a correcédo da
execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.12. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal do contrato comunicarq ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por for¢ca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.17. O fiscal do contrato verificard a manutengcédo das condi¢bes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a

execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.19.3. acompanhar a manutencéo das condi¢cfes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacbes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizag&do e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.19.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminacgao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso
[, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.19.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagcao da execuc¢édo do objeto utilizara o presente tépico.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigco, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagédo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

7.4. A afericdo da execucéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Atendimento 100 % dentro dos prazos e condigBes previstas neste Termo: pagamento de 100% da Nota
Fiscal/Fatura;

7.4.2 Atraso de até 30 (trinta) minutos na prestacdo de quaisquer dos servigcos envolvidos no evento ou em
guantidade divergente deste Termo (até 5% a menos): pagamento de 95% da fatura; e
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7.4.3. Atraso de até uma 01 (uma) hora na prestacao de quaisquer dos servicos envolvidos no evento ou
entrega de quantidades divergentes deste Termo (até 10% a menos): pagamento de 90% da fatura.

Recebimento

7.5. Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no ato de sua realizagdo, pelos fiscais do contrato ou instrumento
equivalente, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6 O prazo para recebimento provisério ser4 contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.11. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizacao for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apods a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.15.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.15.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A8]
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7.16. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacado, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.21. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[1l) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.24. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.24.1. verificar a manutencédo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.24.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.26. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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7.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice INPC-
IBGE de correcédo monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.32. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano & Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes sanc¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 01 (um) dia.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 2% (dois por cento) a 3% (
trés por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 4% (quatro
por cento) a 8% (oito por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 7% (sete
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6.Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragcao descrita acima na alinea “a”, de 3% (trés por cento) a 5% (cinco
por cento) do valor da contratacao.

8..3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacgdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcbes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6érgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacéo direta com fundamento no 75, inciso Il, da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, com base nos valores pretendidos.

9.2 No presente caso, optamos pela contratagdo da fornecedora CORE SERVICE EVENTOS LTDA, CNPJ N°
10.540.976/0001-00, que apresentou o preco total de R$ 59.900,00 (cinquenta e nove mil e novecentos reais),
considerando a locacgéo do Centro de Eventos da PUC-RS.

9.3 Em ato continuo, sera juntada manifestacdo deste Setor no que tange a presente contratacao, contudo,
importante registrar que a selecéo da fornecedora se da considerando o prazo exiguo da contratacdo, bem como a
negativa de 13 (trés) empresas para a realizacdo dos servicos.

Regime de Execucdo
9.4. O regime de execuc¢édo do objeto serd de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacdo
9.5. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica
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9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Qualificacao Econémico-Financeira

9.11. Dispensada conforme art. 20, da IN SEGES/ME n° 67, de 2021 e art. 70 da Lei n® 14.133/2021.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 59.900,00 (cinquenta e nove mil e novecentos reais),
considerando a locacéo do Centro de Eventos da PUC-RS, junto a fornecedora CORE SERVICE EVENTOS LTDA,
CNPJ N° 10.540.976/0001-00, que apresentou o preco total de R$ 59.900,00 (cinquenta e nove mil e hovecentos
reais).

10.2. O orcamento da fornecedora acima considera o valor de R$ 28.520,00 (vinte e oito mil e quinhentos e vinte
reais) para a locacao do auditério; R$ 21.500,00 (vinte e um mil e quinhentos reais) para a locacdo das 25 salas de
apoio; R$ 7.480,00 (sete mil e quatrocentos e oitenta reais) para o servico de coffee break de abertura para 800
pessoas durante 1 hora; e R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos reais) para a oferta de agua refrigerada, chas e café
durante todo o evento.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados pelo
Departamento Financeiro em ato posterior.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Porto Alegre, 17 de setembro de 2025.
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13. ANEXO 1

13.1. A contratacéo sera formalizada mediante Ordem de Servico.

14. ANEXO II

13.1. A contratacdo sera formalizada mediante Ordem de Servico.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Portaria Coren-RS n° 337/2023.

LUCAS MATTOS CRISCUOLI

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/09/2025 as 15:39:13.

ANTONIO RICARDO TOLLA DA SILVA

Autoridade competente
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