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EDITAL DE LICITAÇÃO 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 045/2025 

 

1. DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO 

 

1.1 O SERVIÇO DE APOIO ÀS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO RIO 

GRANDE DO SUL – SEBRAE RS, entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, 

instituída sob a forma de serviço social autônomo, com sede na Rua Sete de Setembro, nº 555, 

CEP 90010-190, em Porto Alegre - RS, inscrito no CNPJ sob nº 87.112.736/0001-30, através da 

sua Gerência de Administração e Suprimentos, torna público que, nos termos do Regulamento de 

Licitações e Contratos do SEBRAE RS, CDN n° 493/2024 desde o dia 01 de julho de 2024, 

promoverá licitação na modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA e tipo MENOR PREÇO, 

NO MODELO DE DISPUTA ABERTA E FECHADA, observadas as condições estabelecidas 

neste instrumento convocatório. 

 

2. DO OBJETO DA LICITAÇÃO 

 

2.1 CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE (LIVROS) BIBLIOGRAFIA 

BÁSICA REFERENTE A TODOS OS COMPONENTES CURRICULARES DA MATRIZ DO 

CURSO TÉCNICO EM ADMINISTRAÇÃO DA ESCOLA DO SEBRAE (ENSINO TÉCNICO/NEJ 

– NÚCLEO DE EMPREENDEDORISMO JUVENIL), conforme especificações do edital e seus 

anexos. 

 

3. DAS INFORMAÇÕES DE DIA E HORA DA ENTREGA DA PROPOSTA ELETRÔNICA 

 

3.1 O pregão eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da internet, mediante 

condições de segurança – criptografia e autenticação – em todas as suas fases, conforme 

diretrizes abaixo: 

 

3.1.1  Entidade Promotora: Serviço de Apoio às Micro e Pequenas Empresas do Estado 

do Rio Grande do Sul  

3.1.2  Local de realização: https://licitacoes-e2.bb.com.br  

3.1.3  Início do acolhimento das propostas: 06 de novembro de 2025 às 10 horas; 

3.1.4 Início da sessão de disputa de preço: 18 de novembro de 2025 às 10 horas. 

3.2 A licitante deverá observar as datas e os horários limites acima previstos, atentando para 

a data e horário de início da disputa de preços.  

 

3.3 Todas as referências de tempo no edital, no aviso e durante a Sessão Pública observarão 

obrigatoriamente o horário de Brasília - DF, dessa forma, serão registradas no sistema eletrônico 

e na documentação relativa ao certame. 

 

3.4 Os trabalhos serão conduzidos por funcionário do Sebrae RS, denominada pregoeira, 

mediante a inserção e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo licitação 

constante da página eletrônica do Banco do Brasil S/A.  
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3.4.1. A plataforma utilizada para a condução das licitações constantes da página eletrônica do 

Banco do Brasil S/A são parametrizadas conforme as regras da Lei 14.133/2021, legislação não 

aplicável às licitações do Sebrae RS.  

 

3.4.1.1. A condução e as regras aplicadas à presente licitação serão regidas, unicamente, pelo 

Regulamento de Licitações e Contratos do Sistema Sebrae. 

 

4. DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

 

4.1 Poderão participar deste certame empresas cujos ramos de atividade sejam compatíveis com 

o objeto contratual demandado nesta licitação, observadas as condições inerentes à habilitação.  

 

4.2 Será impedida de participar da presente licitação toda a empresa que:  

 

a) Tenha sido declarada impedida e/ou proibida e/ou suspensa pelo Sebrae RS e/ou inidônea 

pelo Sistema SEBRAE, ainda, aquelas que estiverem sob decretação de falência, 

concordata, dissolução ou liquidação; 

 

b) Seja estrangeira e não estejam em funcionamento no país; 

 

c) Não poderão participar de licitações nem contratar com o SEBRAE contratante:  

 

I – Empregado, diretor ou pessoas jurídicas que tenham em seus quadros societários 

empregados ou diretores. (https://transparencia.sebrae.com.br/mapa). 

 

II – Entidades sem fins lucrativos que tenham empregados ou diretores como dirigentes 

dessas entidades. (https://transparencia.sebrae.com.br/mapa); 

 

§1º As entidades integrantes dos Conselhos Deliberativos e Fiscais não poderão ser 

contratadas pelas suas respectivas Unidades do Sistema Sebrae, vedação que se estende 

também aos conselheiros, titulares e suplentes, quando integrantes do quadro societário 

de pessoas jurídicas com fins lucrativos ou dirigentes de entidades sem fins lucrativos. 

 

§ 2º A pessoa jurídica que tenha como sócio ex-membro dos Conselhos Deliberativo e 

Fiscal, não poderá prestar serviços para Unidade do Sistema Sebrae que exerceu suas 

atividades, antes do decurso do prazo mínimo de quarentena de 180 (cento e oitenta) dias, 

contados a partir de sua saída do Conselho. 

 

 § 3º A pessoa jurídica que tenha como sócio ex-empregado, não poderá prestar serviços 

para o Unidade do Sistema SEBRAE contratante do ex-empregado, antes do decurso do 

prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir da respectiva demissão ou desligamento, 

exceto se os referidos sócios forem aposentados. 

 

§ 4º As vedações previstas no §1º não se aplicam ao Instituto Euvaldo Lodi (IEL) e aos 

Serviços Sociais Autônomos, nem às pessoas jurídicas integrantes da Administração 

Pública, Direta ou Indireta, federal, estadual ou municipal. 
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d) Contrariando o disposto no artigo 7°, inciso XXXIII da Constituição Federal, empregam 

menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como, menores de 

16 anos em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 anos. 

 

e) Tenha sido declarada inidônea na Lista de Licitantes Inidôneos do Tribunal de Contas da 

União; por meio do     link de Consulta consolidada de Pessoa Jurídica ( https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/ ). 

 

5. DA SUBCONTRATAÇÃO DOS SERVIÇOS 

 

5.1 Os Documentos de Habilitação e Proposta Comercial deverão ser da mesma licitante 

executora dos serviços a serem contratados, sendo que não será aceita prestação de serviço de 

empresa que não tenha sido previamente habilitada neste certame.  

 

5.2 É vedada a subcontratação dos serviços objeto da presente licitação. 

 

6. DO CREDENCIAMENTO 

 

6.1 Somente poderão participar deste pregão eletrônico as licitantes devidamente credenciadas 

junto ao provedor do Sistema na página eletrônica https://licitacoes-e2.bb.com.br , nos termos 

da legislação pertinente. 

 

6.1.1 A empresa licitante deverá procurar uma agência do Banco do Brasil para encaminhar 

documentações e pagamento de taxas que se façam necessárias e assim solicitar sua chave e 

senha de acesso para credenciamento. 

 

6.2 O credenciamento dar-se-á pela atribuição de chave de identificação e de senha, pessoal e 

intransferível, para acesso ao sistema eletrônico. 

 

6.3 É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer 

transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao Banco do Brasil S.A 

ou ao Sebrae RS a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, 

ainda que por terceiros. 

 

6.4 A perda da senha ou quebra de sigilo deverão ser comunicadas imediatamente ao provedor 

do sistema, para imediato bloqueio de acesso. 

 

6.5 O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema implica a presunção de sua 

capacidade técnica para realização de operações inerentes ao pregão eletrônico. 

 

6.6 A responsabilidade pelas informações fornecidas para cadastramento junto à plataforma 

licitacoes-e é de inteira responsabilidade da empresa licitante, tendo esta obrigação e dever de 

verificar e conferir se estão de acordo e se o enquadramento a ser cadastrado pelo Banco poderá 

usufruir dos benefícios do RLCSS. 
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6.6.1 O mero cadastro na plataforma licitacoes-e como ME ou EPP e/ou a efetiva utilização dos 

benefícios concedidos pelo RLCSS à licitante que não se enquadra na definição legal reservada 

a essas categorias e regras dispostas na lei, configura fraude ao certame, o que acarretará sua 

desclassificação/inabilitação. 

 

6.6.1.1 Ocorrendo desclassificado/inabilitação, será possibilitada à empresa a interposição de 

recurso no momento oportuno, o que ao final será decidido pela Autoridade Competente, conforme 

descrição do subitem 14.7. 

 

6.6.1.2 Caberá ao pregoeiro, havendo ou não a interposição de recurso, encaminhar à Diretoria 

Executiva do Sebrae RS a possível intenção de fraude, podendo ser aplicada a penalidade prevista 

no artigo 43 do inciso II do RLCSS”. 

 

7. DA CONEXÃO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS 

 

7.1 A participação neste pregão dar-se-á por meio de conexão da licitante ao sistema eletrônico 

https://licitacoes-e2.bb.com.br , mediante digitação de sua senha privativa e subsequentemente 

encaminhamento da proposta de preços, exclusivamente por meio do referido sistema, conforme 

data e horários estabelecidos no item 3 deste edital. 

 

7.2 A licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no 

sistema eletrônico, assumindo como verdadeiros seus lances, sua proposta e declarações. 

 

7.3 Como requisito para a participação no pregão eletrônico, a licitante poderá manifestar sob as 

penas da lei, em campo próprio e específico do sistema eletrônico, o pleno conhecimento e 

atendimento às exigências de habilitação previstas neste edital. 

 

7.4 Incumbirá, ainda, à licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 

pública do pregão eletrônico, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios 

diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou por sua desconexão. 

 

7.5 No caso de desconexão com a Pregoeira no decorrer da etapa competitiva do pregão 

eletrônico, o sistema eletrônico poderá permanecer acessível às licitantes para a recepção dos 

lances, retomando a Pregoeira, quando possível, sua atuação no certame sem prejuízo dos atos 

realizados. 

 

8. DOS PROCEDIMENTOS 

 

8.1 As licitantes interessadas e previamente credenciadas junto ao provedor do sistema acessarão 

o sistema, mediante a utilização de chaves de identidade e de senhas individuais fornecidas pelo 

provedor quando do credenciamento. 

 

8.2 As propostas de preço deverão ser encaminhadas exclusivamente por meio do sistema 

eletrônico, observando os prazos, condições e especificações estabelecidas neste Edital. 

 

8.3 A pregoeira poderá desclassificar as propostas que estejam visivelmente lançadas de forma 

incompatíveis com o regrado no instrumento convocatório, antes da disputa de lances. 
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8.4 Iniciada a fase de lances, os autores das propostas classificadas poderão oferecer lances sem 

restrições de quantidade ou de qualquer ordem classificatória ou cronológica específica, mas 

sempre inferior ao seu último lance ofertado. 

 

8.5 Todos os lances oferecidos serão registrados pelo sistema eletrônico, que estará sempre 

indicando o lance de menor valor para acompanhamento em tempo real pelas licitantes. 

 

8.6 Na disputa no modo aberta e fechada, a etapa de lance tem duração de 15 minutos (fixo). 

Decorrido esse período, o sistema acusará mensagem de fechamento.  Após, é iniciado o período 

aleatório, que pode durar até 10 minutos. Encerrado esse período, também se encerra a fase dos 

lances. 

 

8.7 Na sequência, a licitante com o melhor lance se juntará com as demais propostas vantajosas, 

de no máximo 10% superior ao primeiro. Então, as licitantes são convocadas pelo sistema para 

apresentação de lance final e fechado, em um prazo de 5 minutos. Essas propostas serão sigilosas 

até o término desse período. 

 

8.8 No caso de não haver propostas no valor da percentagem estipulada no item 8.7, outros 

participantes serão convocados para atingir o mínimo de 3 (três) participantes, escolhidos com 

base nos melhores lances subsequentes ao primeiro. Essas propostas serão sigilosas até o 

término desse período. 

 

8.9 Encerrados o prazo o sistema ordenará os lances em ordem crescente de vantajosidade. 

 

8.10 Na ausência de lance final e fechado, haverá o reinício da etapa fechada para que os demais 

fornecedores, até o máximo de 3, na ordem de classificação, possam ofertar um lance final e 

fechado em até 5 minutos, que será sigiloso até o encerramento deste prazo. 

 

8.11 Será conferido às Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte o benefício do empate 

ficto, de acordo com o RLCSS. 

 

8.12 Caso não sejam apresentados lances, será verificada a conformidade entre a proposta de 

menor preço e o valor estimado para a contratação. 

 

8.13 Encerrada a etapa de lances, será concedido, se for o caso, benefício do empate ficto às 

microempresas, empresas de pequeno porte, de que trata o RLCSS, nesta situação a ME/EPP 

melhor classificada (no intervalo de até 5% por cento do menor preço) poderá, no prazo máximo 

de 05 (cinco) minutos, contados do envio da mensagem automática pelo sistema, apresentar uma 

última oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, situação em que atendidas às 

exigências habilitatórias, será homologado em seu favor o objeto deste Pregão. 

 

8.13.1 Havendo equivalência entre valores das microempresas, empresas de 

pequeno porte e microempreendedores individuais, compreendidos no intervalo igual ou até 5% 

(cinco por cento) superior à melhor proposta apresentada, realizar-se-á sorteio entre elas para 

selecionar aquela que primeiro poderá apresentar nova proposta. 
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8.13.2 Ainda, em caso de desclassificação ou inabilitação da proposta de menor valor, será 

considerada válida a proposta subsequente. Caso essa proposta não seja de uma ME/EPP, serão 

convocadas as próximas ME/EPP classificadas que estiverem no intervalo de até 5% do menor 

valor válido, para que, no prazo de 5 (cinco) minutos, possam apresentar proposta de valor menor 

à da primeira colocada válida. Caso a ME/EPP não exerça esse direito, a pregoeira dará 

continuidade à sessão observando a ordem de classificação inicial. 

 

8.14 Encerrada de disputa, antes de anunciar o vencedor, o pregoeiro poderá solicitar, pelo 

sistema eletrônico através do chat de mensagens, contraproposta diretamente à licitante que 

tenha apresentado o lance de menor preço, para que seja obtido preço melhor, bem como decidir 

sobre sua aceitação. Após a solicitação do pregoeiro, a licitante terá um prazo de até 30 (trinta) 

minutos para manifestação ou acima (desde que justificado os motivos ao pregoeiro e assim, 

aprovado), podendo ser prorrogado, desde que solicitado durante o prazo inicial da 

contraproposta. 

 

 8.14.1 A licitante convocada a apresentar uma última oferta, deverá observar todas as regras do 

edital quanto a limites de valores mínimos que serão aceitos para a contratação, sob pena de sua 

desclassificação do certame. 

 

8.15 O disposto no item 8.11 serão somente aplicadas as empresas enquadradas como EPP/ME, 

conforme RLCSS, não estendendo ao segmento cooperativas. 

 

8.16 Não sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificadas, 

na forma do subitem anterior, serão convocadas as licitantes remanescentes que porventura se 

enquadrem na condição prevista no RLCSS, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo 

direito. 

 

8.17 Não havendo homologação nos termos previstos na condição anterior, o objeto licitado será 

homologado em favor da licitante detentora de melhor lance. 

 

8.18 Poderão ser desclassificadas as licitantes que não atenderem no todo ou em parte às 

condições aqui estabelecidas ou, ainda, apresentem quaisquer tipos de vícios, erros de conteúdo 

ou forma, ou seja, omissas, vagas ou que contemplam vantagens não previstas no Edital ou ainda, 

deixarem de apresentar qualquer documento previsto no item 11. 

 

8.19 Sendo a licitante desclassificada/inabilitada caberá à pregoeira convocar o autor do segundo 

menor lance e, observada a ordem de crescente de preço, os autores dos demais lances, desde 

que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo Edital. 

 

8.20 A pregoeira anunciará a licitante detentora da proposta ou lance de menor valor, 

imediatamente após o encerramento da etapa de lances da sessão pública ou, quando for o caso, 

após a negociação e decisão pela pregoeira acerca da aceitação do lance de menor valor. 

 

8.21 Se a proposta ou lance de menor valor não for aceitável, a pregoeira examinará a proposta 

e o lance subsequente, na ordem de classificação, verificando a sua aceitabilidade. Se for 

necessário, repetirá esse procedimento, sucessivamente, até a apuração de uma proposta que 

atenda ao Edital. 
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8.22 Ocorrendo a situação a que se refere o item anterior, a pregoeira poderá negociar com a 

licitante para que seja obtido melhor preço. 

 

8.23 Após a etapa de lances, a licitante classificada em 1º (primeiro) lugar deverá apresentar 

impreterivelmente em 2 horas pelo e-mail elainek@sebraers.com.br  os Documentos de 

Habilitação e a Proposta de Preço atualizada com o novo valor ofertado final na fase de 

lance. 

 

8.23.1 Quando o Pregoeiro abrir o prazo no site https://licitacoes-e2.bb.com.br  para o envio de 

documentos e propostas, a licitante poderá solicitar, de forma excepcional, mediante justificativa, 

a prorrogação desse prazo apenas uma vez, por um período igual. Vale ressaltar que pedidos de 

prorrogação apresentados fora do prazo serão desconsiderados. 

 

8.24 Não será considerada qualquer oferta de vantagem não prevista neste Edital. 

 

8.25 Declarada à licitante vencedora, a pregoeira consignará esta decisão e os eventos ocorridos 

em ata própria, que será disponibilizada pelo sistema eletrônico, encaminhando se o processo à 

autoridade competente para homologação. 

 

8.26 O sistema gerará ata circunstanciada da sessão, na qual estarão registrados todos os atos 

do procedimento e as ocorrências relevantes, que estará disponível para consulta no endereço 

eletrônico https://licitacoes-e2.bb.com.br . Os autos do processo, quando do efetivo encerramento 

do certame, permanecerão com vista franqueada aos eventuais interessados. 

 

9. DA PROPOSTA COMERCIAL 

 

9.1 A proposta de preço deverá ser elaborada e inserida no sistema eletrônico com base no 

VALOR TOTAL DO LOTE desde que atendidas às especificações constantes deste Edital e seus 

anexos.  

 

9.2 A proposta comercial formalizada deverá ser apresentada no final do certame licitatório 

apenas pela empresa vencedora, com o preço atualizado após fase de lance, conforme modelo 

do Anexo II deste edital, preferencialmente contendo timbre da empresa, CNPJ, dados cadastrais 

e assinatura do responsável da empresa. 

 

9.3 O prazo de entrega dos materiais é de até 20 (vinte) dias ininterruptos, na modalidade de frete 

DDP (Delivered Duty Paid), após o recebimento da AF - Autorização de Fornecimento 

encaminhada pela área técnica do Sebrae RS. O prazo acima deverá contemplar a entrega final 

no endereço indicado na autorização e não somente o envio.     

9.3.1 A entrega dos livros será parcelada em duas etapas: sendo que a primeira entrega será 

solicitada de forma imediata com previsão para entrega em dezembro de 2025, e a segunda 

entrega prevista para janeiro de 2026.  

9.3.1 Os materiais deverão ser entregues na sede do Sebrae RS, na Rua Sete de setembro, n° 

555 - Bairro Centro histórico, Porto Alegre/RS, de segunda à sexta-feira nos horários das 09:30 

às 16:30 horas, aos cuidados de Fabiana Goulart na Área de Políticas Públicas. 
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9.4 Todos os materiais devem ser entregues em caixas que preservem as características e 

integridade de todos os itens. Cada caixa deve ser identificada com o nome correspondente e a 

quantidade de materiais. Após recebimento do material, ele será inspecionado e, caso apresente 

qualquer problema, deve ser substituído por outro igual ou superior em até 10 dias ininterruptos 

após a comunicação feita por e-mail ou telefone pela contratante.  

 

9.5 A declaração falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitação e de proposta 

sujeitará a licitante às sanções previstas neste Edital. 

 

9.6 As propostas apresentadas terão validade de 60 (sessenta) dias a contar da data de abertura 

do certame, sendo que somente será aceito pedido de retificação de proposta comercial antes do 

início de abertura das propostas. 

 

9.7 O valor proposto não sofrerá reajustamentos no prazo inicial a ser contratado. Todos os 

valores, preços e custos utilizados nesta licitação deverão ser expressos em moeda corrente 

nacional. 

 

9.8 Até a abertura da sessão a licitante poderá retirar ou substituir a proposta anteriormente 

encaminhada. 

 

9.10 A elaboração da proposta é de inteira responsabilidade da Licitante, não lhe cabendo 

desistência após início do processo de abertura.  

 

9.11 Não será aceito ofertas ou vantagens não previstas neste instrumento convocatório. 

 

9.12 A proponente não terá direito a qualquer reembolso, posto que, além do valor ofertado 

nenhuma outra remuneração será devida ao proponente, sob qualquer hipótese de 

responsabilidade solidária, ou pelo pagamento de qualquer despesa, direta ou indiretamente, 

relacionadas com o fornecimento ou a prestação dos serviços.  

 

9.13 As propostas deverão ser apresentadas com preços em moeda corrente nacional e 

irreajustável, conforme TABELA DE PROPOSTA COMERCIAL – ANEXO II, devendo 

compreender todas e quaisquer despesas e custos necessários para a fiel execução do objeto 

licitado, tais como: tributos, taxas, emolumentos, custos diretos e indiretos, salários, encargos 

sociais, previdenciários e trabalhistas de todo o pessoal da contratada, como também fardamento, 

transporte de qualquer natureza, alimentação, deslocamentos, material de consumo, todos os 

materiais empregados, inclusive ferramentas, utensílios e equipamentos utilizados, depreciação, 

administração, despesas fiscais e financeiras bem como outras despesas e encargos necessárias 

ao cumprimento do objeto desta licitação pela contratada. 

 

9.14 No caso de divergência entre valores expressos em algarismos e valores apresentados por 

extenso, ou quando notadamente ocorrerem enganos quando da transcrição de valores para 

planilhas anexadas ou ocorrerem equívocos quanto aos cálculos apresentados, prevalecerá 

sempre o valor por extenso. Também não será motivo para desclassificação da proposta, caso 

ocorra erro de cálculo na planilha de custos, portanto que não altere de forma superior o valor final 

apresentado.  
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9.15 Os fornecedores de outros Estados, ao elaborarem seus preços, seja na proposta escrita ou 

nos lances, deverão considerar que as Notas Fiscais emitidas deverão prever a compensação da 

diferença de alíquota de impostos, no sentido de isentar o Sebrae RS deste ônus e manter 

diferença do preço vencedor em relação às empresas concorrentes. 

 

10. DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL 

 

10.1 O julgamento da proposta de preço obedecerá ao critério de MENOR VALOR TOTAL DO 

LOTE  e não poderá ser inferior ou igual a zero, permitindo a cotação de até, no máximo, 02 (duas) 

casas após a vírgula (tanto o valor total quanto o unitário), salvo quando em diligência comprovar 

a exequibilidade. 

 

10.2 Para fins de julgamento poderão ser desclassificadas as propostas que apresentarem preços 

excessivos ou inexequíveis, aplicando o seguinte critério de aceitabilidade de preços: 

  

a) inexequíveis, sejam inferiores aos custos obrigatórios estabelecidos na legislação vigente, 

acrescidos dos encargos legais, quando poderá à licitante ser convocada para demonstrar a 

exequibilidade do preço ofertado num prazo de 24 horas, e se não comprovado será 

desclassificada;  

 

b) preços manifestamente excessivos, quando o preço para a prestação dos serviços 

ultrapassarem o valor estimado verificado no mercado. 

 

11.  DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 

11.1 A licitante detentora da melhor proposta deverá encaminhar, mediante solicitação da 

Pregoeira, todos os documentos de habilitação estabelecidos neste item em até 02 (duas) horas. 

Caso julgue necessário, a Pregoeira poderá solicitar a apresentação dos documentos de 

habilitação de forma física. Neste caso, a licitante deverá entregar em até 02 (dois) dias úteis, os 

originais dos documentos de habilitação ou fotocópia autenticada por tabelião ou vias certificadas 

digitalmente, acompanhada do certificado e chave do certificador ou fotocópia autenticada pela 

pregoeira, mediante a apresentação da original, exceto os emitidos pela internet, juntamente 

com a proposta de preço atualizada com o novo valor ofertado final na fase de lance, para: 

 

SEBRAE RS – PREGÃO 045/2025 

Gerência de Administração e Suprimentos 

Rua Sete de Setembro, 555 – Bairro: Centro 

Porto Alegre/RS 

CEP: 90010-190 – Aos cuidados da Pregoeira Elaine de Fatima Sarmento Kohanoski 

 

11.2 DOCUMENTOS RELATIVOS À HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

 

11.2.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no órgão 

competente. 

 

11.2.1.1 No caso de empresário individual, deverá apresentar prova de registro no órgão 

competente. 
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11.2.1.2 O ato constitutivo, estatuto, contrato social ou inscrição do empresário, a ser apresentado 

deverá ser compatível com o objeto da licitação. A Licitante poderá anexar modificações, desde 

que seja necessária para comprovação da pertinência do objeto social. 

 

11.2.1.3 O ato de nomeação ou de eleição dos administradores, devidamente registrado no órgão 

competente, na hipótese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, deverá ser apresentado 

sem prejuízo da apresentação dos demais documentos exigidos. 

 

11.3 DOCUMENTOS RELATIVOS À QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 

 

11.3.1 Atestado de Capacidade Técnica em nome da empresa licitante: declaração fornecida 

por pessoa jurídica de direito público ou privado, em quantidade de 01 (um) ou mais clientes, 

comprovando aptidão para desempenho de atividade pertinente e compatível em características 

do objeto da licitação. 

 

11.3.1.1 A comprovação de capacidade poderá ser realizada por meio de atestado ou conjunto de 

atestados. Os atestados poderão sofrer diligências. 

 

11.3.2 Declaração de que possui as condições necessárias e disponíveis para o perfeito 

cumprimento do objeto desta licitação, conforme modelo do Anexo III do Edital. 

 

11.3.3 Declaração que não emprega menor de idade e trabalho forçado, pleno conhecimento 

e atendimento às exigências do presente Edital e seus Anexos, conforme modelo do Anexo 

IV do Edital. 

 

11.3.4 Declaração de que atende a Legislação Ambiental, conforme modelo do Anexo V do 

Edital. 

 

11.4 DOCUMENTOS RELATIVOS À QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA: 

 

11.4.1 Certidão negativa de falência ou recuperação judicial ou extrajudicial, expedida pelo 

distribuidor da sede da pessoa jurídica, emitida até 180 (cento e oitenta) dias antes da data da 

abertura desta licitação. 

 

11.4.1.1 A certidão de recuperação judicial será aceita pelo Sebrae RS desde que a instância 

judicial competente, certifique que a licitante está apta econômica e financeiramente a participar 

de procedimento licitatório. 

 

11.5 DOCUMENTOS RELATIVOS À REGULARIDADE FISCAL: 

 

11.5.1 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (por meio da 

apresentação do cartão CNPJ); 

 

11.5.2 Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver 

relativo ao domicílio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o 

objeto contratual; 
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11.5.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, do domicílio ou sede da licitante, 

seja Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, que abrange inclusive as contribuições sociais. 

 

11.5.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicílio ou sede da licitante, 

seja Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa; 

 

11.5.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicílio ou sede da licitante, 

seja Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa; 

 

11.5.6 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), 

através do Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econômica Federal. 

 

11.6 As empresas enquadradas devidamente como Microempresa – ME / MEI ou Empresa 

de Pequeno Porte – EPP e, que assim se cadastraram devidamente no sistema do licitacoes-

e, deverão apresentar documentos que comprovem seu devido enquadramento. 

 

11.6.1  O enquadramento da empresa na condição de Microempresa (ME / MEI) ou empresa de 

Pequeno Porte poderá ser comprovado por qualquer um dos seguintes documentos: 

 

a)   Declaração da Junta Comercial atualizada, legitimando a proponente na condição de ME 

ou EPP, e; 

 

b)       Declaração de que se enquadra no conceito de microempresa, empresa de pequeno porte 

ou de microempreendedor individual, ou; 

 

c) Declaração que não apresentou faturamento bruto superior ao enquadramento de ME/ MEI 

ou EPP no último exercício, assinada pelo contador. 

 

11.7 Quando solicitado pela pregoeira, os documentos de habilitação poderão ser exigidos na 

forma original e/ou autenticada e/ou declaração de autenticidade por advogado. 

 

11.8 Todos os documentos apresentados para a habilitação deverão estar em nome da licitante com 

o nº do CNPJ e endereço respectivo, exceto aqueles centralizados pelos órgãos emitentes: 

 

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz;  

 

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles 

documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da 

matriz e os Atestados de Capacidade Técnica que podem ser apresentados em nome e CNPJ da 

matriz e/ou em nome e CNPJ da(s) filial(ais). 

 

11.9 INABILITAÇÃO: A não apresentação de qualquer documento relacionado nos itens 

anteriores ou a sua apresentação em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidade 

estipulada, implicará na automática inabilitação da Licitante, exceto quando possível sanar através 

de diligência. 
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12. DO JULGAMENTO DA HABILITAÇÃO 

 

12.1 Será julgada habilitada a licitante que apresentar todos os documentos exigidos, validamente 

e em conformidade com este Edital. 

 

12.2 Será julgado inabilitado:  A licitante que não atenda as condições de participação referidas 

neste Edital. 

 

12.3 Constatando o atendimento as exigências previstas no Edital, a licitante será declarada 

vencedora, sendo-lhe homologado o objeto da licitação pela Autoridade Competente do Sebrae 

RS. 

 

12.4 Se a licitante classificada em primeiro lugar desatender às exigências habilitatórias, a 

pregoeira examinará a oferta subsequente na ordem de classificação, verificando a sua 

aceitabilidade e procedendo a sua habilitação repetindo esse procedimento sucessivamente, se 

for necessário, até a apuração de uma proposta habilitada que atenda ao Edital, sendo a 

respectiva licitante declarada vencedora. 

 

12.5 No caso de microempresas e empresas de pequeno porte, havendo alguma restrição da 

regularidade fiscal (como a certidão estar vencida ou positiva), a empresa será 

habilitada/declarada vencedora, desde que os documentos vencidos sejam apresentados no prazo 

de cinco dias úteis a partir do dia imediatamente posterior ao da proclamação da empresa 

vencedora da licitação, prorrogável por igual período, a critério do Pregoeiro. 

 

12.5.1 A não-regularização da documentação no prazo previsto no item 12.5, implicará decadência 

do direito à contratação, sendo facultado à instituição convocar as licitantes remanescentes, na 

ordem de classificação, para a assinatura do contrato, ou revogar/cancelar a licitação. 

 

12.6 Todos os documentos deverão estar dentro do prazo de validade, exceto aqueles que não 

estão sujeitos a vencimento. 

 

12.7 Os documentos emitidos através da INTERNET terão sua autenticidade verificada pelo 

Sebrae RS. 

 

13. DOS QUESTIONAMENTOS E RECURSO ADMINISTRATIVO 

 

13.1 Caberá o questionamento do presente Edital, nos termos do item 13.6, devidamente 

fundamentada, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis anteriores a data de abertura do certame 

(sessão de disputa), portanto, após esse prazo/data não será aceito respondido.  

 

13.1.1 O campo de escolha de impugnação existente no site de licitações do Banco do Brasil 

poderá ser utilizado, porém corresponderá à realização de questionamento prevista no artigo 27, 

§ 2º do Regulamento de Licitações e Contratos do Sistema Sebrae. Documentos recebidos neste 

sentido serão avaliados em caráter de pedido de questionamento. 

 

13.2 As respostas aos questionamentos e recurso serão divulgadas na Internet, no site do Sebrae 

RS e/ou no site de licitações https://licitacoes-e2.bb.com.br   
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13.3 O questionamento feito tempestivamente pela licitante não a impedirá de participar do 

procedimento licitatório. Não serão aceitos questionamentos fora do prazo.  

 

13.4 Caso seja verificada a necessidade de alteração substancial do teor do edital de licitação, em 

que haja relação com a fase de apresentação da proposta comercial, será definida e publicada 

nova data para realização do certame.  

 

13.5 No final da sessão do pregão eletrônico, declarada(s) a(s) vencedora(s), as concorrentes, se 

for o caso, manifestarão também por meio eletrônico, durante o período de 30 (trinta) minutos, sua 

intenção de interpor eventual recurso. Posteriormente, as concorrentes deverão encaminhar suas 

peças recursais com as razões expostas de forma mais desenvolvida, dentro do prazo de 02 (dois) 

dias úteis, contados a partir da publicação do resultado da empresa vencedora. Todas as licitantes, 

desde logo, ficarão intimadas para apresentar suas contrarrazões, em igual prazo, contado do 

término daquele concedido à recorrente. 

 

13.6 Qualquer questionamento e recurso aos termos deste edital deverá ser encaminhada por e-

mail ou pessoalmente, obrigatoriamente por escrito para a Gerência de Administração e 

Suprimentos deste Sebrae RS, na Rua Sete de Setembro, 555, Bairro Centro, Porto Alegre/RS, 

aos cuidados da pregoeira Elaine de Fatima Sarmento Kohanoski. A confirmação do recebimento 

do pedido por e-mail é de exclusiva responsabilidade da proponente. 

 

13.7 Os recursos serão julgados pela Comissão de Licitação e encaminhados para a decisão, 

posteriormente, a autoridade competente mediante parecer da Assessoria Jurídica do Sebrae RS. 

A divulgação dos julgamentos dar-se-á pela internet no site do Sebrae RS e/ou no site 

https://licitacoes-e2.bb.com.br . 

 

13.8 A falta de manifestação imediata da licitante na sessão pública, no tocante à interposição 

eletrônica de sua intenção de recorrer, importará em decadência do direito da posterior 

protocolização da peça recursal de que trata o item 13.5, possibilitando assim a consequente 

homologação do objeto da licitação à licitante vencedora pela autoridade competente. 

 

13.9 O acolhimento de recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 

aproveitamento. 

 

13.10 Para os fins cabíveis sob a ótica das licitantes também poderá ser consultado o 

Regulamento de Licitações e Contratos do Sistema SEBRAE, disponível no sítio eletrônico do 

Sebrae RS, disponibilizado neste instrumento. 

 

13.11 Os autos do processo, após o seu efetivo encerramento, permanecerão com vista 

franqueada aos eventuais interessados. 

 

13.12 Todas as respostas de questionamentos, alterações e comunicações serão 

tempestivamente divulgadas pela Internet, nos sites http://www.sebraers.com.br 

e/ou https://licitacoes-e2.bb.com.br . 

 

13.13 As Licitantes devem acessar diariamente os sites citados no item 13.12 para conferência 

das respostas dos questionamentos e recursos e demais informações adicionais e/ou alterações 

que possam vir a ocorrer. Não será respondido nenhum questionamento em caráter informal. 
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14. DA HOMOLOGAÇÃO  

 

14.1 Após conclusão das fases licitatórias, exame do processo, saneamento das diligências e 

término dos prazos recursais, se nenhuma irregularidade for verificada, o julgamento do certame 

será submetido à homologação da Autoridade superior do Sebrae RS, que homologará o objeto 

licitado à empresa proponente vencedora da licitação. Será encaminhada à homologação a 

empresa que atender todas as condições estabelecidas neste Edital. A homologação dar-se-á 

junto à autoridade competente e corpo diretivo do Sebrae RS. 

 

14.2 O Sebrae RS poderá anular, cancelar ou revogar a presente licitação, antes de assinado o 

contrato, sem que em decorrência desta medida tenham os participantes o direito à indenização, 

compensação ou reclamação de qualquer natureza. 

 

 

15. DOS PRAZOS, CONDIÇÕES E DA AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO 

 

15.1 A contratação será formalizada com a empresa vencedora desta licitação através de AF 

(Autorização de Fornecimento) na qual, independente de transcrição, todas as condições 

expressas neste instrumento convocatório e na proposta homologada, são desde já parte 

integrante.  

 

15.2 Concluída a homologação, o prazo para emissão da Autorização de Fornecimento (AF) será 

de até 10 (dez) dias úteis. 

 

15.2.1 O prazo de entrega dos materiais é de até 20 (vinte) dias ininterruptos, na modalidade de 

frete DDP (Delivered Duty Paid), após o recebimento da AF - Autorização de Fornecimento 

encaminhada pela área técnica do Sebrae RS.  

 

15.2.2 Todos os materiais devem ser entregues em caixas que preservem as características e 

integridade de todos os itens. Cada caixa deve ser identificada, inclusive com a quantidade.   

 

15.2.3 Todo e qualquer material fornecido deve ser substituído por outro igual ou superior quando 

apresentar quaisquer problemas em até 10 (dez) dias ininterruptos, após comunicação da 

contratante. 

 

15.3 O Sebrae RS, a seu exclusivo critério, reserva-se o direito de anular, cancelar ou revogar o 

presente certame, antes da emissão da Autorização de Fornecimento - AF, não acarretando 

quaisquer direitos às licitantes que acorreram à licitação, seja direito à indenização, compensação, 

lucros cessantes ou qualquer outra espécie de reparação.  

 

15.4 Qualquer solicitação de prorrogação de prazo decorrente desta licitação, somente será aceita 

se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada, aplicando no 

caso, nas situações de ocorrências tipicamente fortuitas ou de força maior.  
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16. DO PAGAMENTO 

 

16.1 Os pagamentos serão efetuados pelo Sebrae RS à Contratada em moeda corrente nacional, 

mediante a apresentação de notas fiscais devidamente atestadas pela fiscalização. A contratante 

realizará o pagamento da seguinte forma: 

 

a) Condição de Pagamento: fica estabelecido que os valores devidos serão pagos pelo 

CONTRATANTE referente ao valor total do equipamento solicitado por e-mail a CONTRATADA 

através da autorização de fornecimento a CONTRATADA realizada pelo gestor do contrato do 

Sebrae RS, até o 20º (vigésimo) dia do mês subsequente ao da entrega dos materiais, contados 

a partir do recebimento da respectiva NF e mediante a aprovação do Gestor do Contrato; 

 

b) Condição de Faturamento: A nota fiscal/fatura deverá ser entregue, preferencialmente, no 1º 

(primeiro) dia útil do mês subsequente ao da prestação dos serviços na Sede do Sebrae RS em 

Porto Alegre, setor Protocolo Geral. Após o dia 20, somente será aceita a Nota Fiscal emitida no 

mês subsequente. No caso de nota fiscal eletrônica, o arquivo xml deverá ser enviado para o e-

mail protocologeral@sebraers.com.br. O funcionário responsável pela fiscalização atestará os 

serviços prestados e remeterá as notas para pagamento; 

 

c) Preenchimento da Nota Fiscal: A Nota Fiscal deve, obrigatoriamente, conter a razão social, 

endereço, CNPJ e número do contrato e que a originou, sob pena de devolução para ajustes. 

Estes dados devem ser iguais aos informados no contrato; 

 

d) Forma de Pagamento: O pagamento será efetuado mediante depósito bancário na conta 

corrente da CONTRATADA ou fatura com utilização do código de barras, sendo efetuada a 

retenção na fonte de tributos e contribuições descritas na legislação em vigor. 

 

16.2 A regularidade fiscal da CONTRATADA junto à Receita Federal (Certidão de Débitos 

Relativos a Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa da União) e a Caixa Econômica 

Federal (FGTS), durante a vigência do presente instrumento, é condição indispensável para 

liberação dos pagamentos. 

 

16.3 Os pagamentos sofrerão as retenções dos tributos impostos, conforme legislação vigente 

imputável à matéria. 

 

16.4 No caso de incorreção nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal, serão os 

mesmos devolvidos à contratada para as correções necessárias, não respondendo ao Sebrae RS 

por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidação dos pagamentos correspondentes. 

 

16.5 Não será concedida nenhuma espécie de antecipação a qualquer título que seja. 

 

17. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

17.1 Havendo atraso no cumprimento das obrigações assumidas, sem justificativas 

fundamentadas por escrito e aceitas pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA estará sujeita as 

sanções de Advertência, Multa, Suspensão do direito de licitar ou contratar com o SEBRAE RS 

por prazo não superior a 3 (três) anos. 
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17.2 As sanções de multa poderão ser aplicadas à CONTRATADA juntamente com a de 

advertência e suspensão do direito de licitar e contratar pelo prazo de até 03 (três) anos. 

 

17.3 O atraso ou descumprimento de qualquer obrigação contratual sem justificativa por escrito 

aceita pelo CONTRATANTE, implicará na aplicação de multa correspondente a 0,3% (zero virgula 

três por cento) por dia de atraso ou ocorrência, conforme o caso, calculado sobre o valor do serviço 

observado o limite de 9% (nove por cento) sobre o valor da fatura do mês. 

 

17.4 Caso haja a desistência da CONTRATADA na execução da prestação dos serviços, será 

cobrada uma multa indenizatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratação. 

 

17.5 Ocorrendo quaisquer das situações previstas, a CONTRATADA será notificada para fins de 

apresentação de justificativas, as quais deverão ser apresentadas no prazo estabelecido no 

respectivo documento. 

 

17.6 As notificações e respostas poderão se dar via e-mail, conforme conveniência das partes. 

 

17.7 A ausência de apresentação de justificativas ou não aceitação das mesmas pelo 

CONTRATANTE, importará na ratificação dos termos da notificação e aplicação das sanções 

previstas. 

 

17.8 As multas e outras penalidades aplicáveis só poderão ser relevadas nos casos de força maior 

ou caso fortuito, devidamente comprovado, mediante decisão fundamentada. 

 

17.9 Na aplicação das penalidades previstas no contrato e no instrumento convocatório, será 

considerada pelo CONTRATANTE motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como 

os antecedentes da CONTRATADA, podendo deixar de aplicá-las, se admitidas as justificativas 

apresentadas de forma antecipada por ela. 

 

17.10 O inadimplemento total ou parcial das obrigações contratuais assumidas dará ao 

CONTRATANTE o direito de rescindir unilateralmente o contrato, ficando a CONTRATADA sujeita 

às sanções previstas no presente contrato, e, ainda, resguardada a prévia defesa, sujeita à pena 

de suspensão do direito de licitar e de contratar com o Sebrae RS, por prazo não superior a 3 

(três) anos. 

 

17.11 Incidindo a CONTRATADA em alguma (s) da (s) hipótese (s) prevista (s) no artigo 43 do 

Regulamento de Licitações e Contratos do Sistema Sebrae, será aplicada a penalidade de 

impedimento do direito de licitar, com abrangência nacional, por prazo não superior a 6 (seis) anos.

  

17.12 As multas serão descontadas do pagamento devido pelo Sebrae RS ou cobradas 

diretamente da empresa, extrajudicial ou judicialmente, podendo ainda ser aplicadas 

cumulativamente com as demais sanções previstas neste Edital. 

 

18. DA ORIGEM DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 

18.1 As despesas inerentes à execução do objeto da presente licitação ocorrerão por conta de 

recursos próprios do Sebrae RS. 
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18.1.1 O recurso despendido para a contratação foi determinado pela área e/ou setor orçamentista 

do Sebrae RS, antes da divulgação do edital. 

 

19. DAS ALTERAÇÕES SOCIETÁRIAS  

 

19.1 Ocorrendo alterações societárias da futura licitante contratada, como pressuposto para a 

continuidade da avença, ficará condicionada à análise e aceite, pelo Sebrae RS, do procedimento 

realizado e da documentação da nova empresa, considerando todas as normas e regramentos 

estabelecidos neste instrumento convocatório como parâmetros de aceitação. Nesta hipótese, a 

empresa resultante de qualquer das operações comerciais descritas ficará obrigada a apresentar, 

imediatamente, a documentação comprobatória de sua situação societária.  

 

20. DA LEI GERAL DE PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS (LGPD) – LEI Nº 13.709/2018 

  

20.1. As licitantes, por intermédio de seus representantes, parceiros, empregados, prepostos e 

prestadores de serviço subcontratados, comprometem-se que, no cumprimento de suas 

obrigações, deverão adotar todas as medidas de segurança e proteção dos dados pessoais que 

porventura obtenham acesso durante o processo licitatório.  

 

20.2. As licitantes desde já ficam cientes dos direitos, obrigações e penalidades aplicáveis 

constantes da Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais, Lei 13.709/2018 - LGPD, e obrigam-se 

a não comunicar, revelar ou disponibilizar, no todo ou em parte, os dados pessoais e demais 

informações confidenciais que obtenham acesso durante o processo licitatório.  

 

20.3. O eventual acesso, pelas licitantes, à base de dados que contenham ou possam conter 

dados pessoais de clientes, funcionários e/ou fornecedores do SEBRAE RS, implicará para eles e 

para seus prepostos, o pleno atendimento às medidas técnicas de segurança da informação e 

respeito à Política de Privacidade do Sistema Sebrae.  

  

20.4. As licitantes comprometem-se a dar pleno conhecimento aos seus empregados das 

obrigações e condições acordadas neste instrumento convocatório, inclusive no tocante à Política 

de Privacidade do Sistema Sebrae, disponível em: https://sebraers.com.br/politica-de-

privacidade/ .  

   

20.5. Ocorrendo vazamento, violação, ou qualquer outra forma de prejuízo às informações 

pessoais que porventura sejam acessadas durante o processo licitatório, será averiguada a 

extensão das responsabilidades dos licitantes e aplicada as sanções cabíveis, nos termos da 

legislação vigente, sem isentar a apuração criminal e cível que se faça necessária conforme a 

extensão do dano.  

 

21. DAS OBRIGAÇÕES COMERCIAIS, FISCAIS E SOCIAIS  

 

21.1 A proponente uma vez contratada, sem prejuízo do cumprimento integral das demais 

obrigatoriedades legais discriminadas neste Edital, deverá assumir a responsabilidade por todos 

os encargos previdenciários e obrigações sociais previstos na legislação social e trabalhista em 

vigor, obrigando-se a saldá-los na época própria, vez que seus empregados não manterão 

nenhum vínculo empregatício com o Sebrae RS. 
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21.2 A empresa contratada deverá assumir a responsabilidade por todas as providências e 

obrigações estabelecidas na legislação específica de acidentes de trabalho, quando, em 

ocorrência da espécie, forem vítimas os seus empregados quando da prestação dos serviços ou 

em conexão com ela, ainda que acontecido nas dependências do Sebrae RS. 

 

22. DAS DISPOSIÇOES GERAIS 

 

22.1 As normas e regramentos que disciplinam a presente licitação serão sempre interpretados 

em favor da ampliação da disputa entre as proponentes interessadas, desde que não 

comprometam o objetivo da legislação aplicável, o interesse do Sebrae RS e a segurança 

processual e jurídica da contratação. 

22.2 A participação na presente licitação demonstra que a licitante examinou cuidadosamente o 

Edital e seus anexos, e se inteirou de todos os seus detalhes e com eles concordou, bem como 

todas as dúvidas e/ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos. O presente 

edital, sem prejuízo dos regramentos dispostos no instrumento contratual, possui força de 

natureza contratual. 

 

22.3 É facultado ao Pregoeiro, membros de comissão ou autoridade superior, em qualquer fase 

da licitação, a promoção de diligência. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será 

permitida a substituição ou a apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, 

para: 

 

I - Complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelas licitantes e 

desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; 

II - atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das 

propostas.  

 

22.3.1 Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de licitação poderá sanar erros ou 

falhas que não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica. 

 

22.3.2 A pregoeira, caso identifique a necessidade de complementação de documentos solicitará 

via plataforma licitacoes-e e/ou e-mail a licitante. Será concedida apenas 01 (uma) oportunidade 

para complementar documentos, sendo de 2 (dois) dias úteis. Após, não será 

aceito pela comissão. 

  

22.4 Fica assegurado ao Sebrae RS, por razões de ordem técnica, financeira ou administrativa e 

sem que caiba as licitantes qualquer tipo de reclamação ou indenização o direito de: 

 

a) Adiar a abertura das propostas do presente Pregão Eletrônico, dando conhecimento prévio aos 

interessados; 

 

b) Anular o presente pregão, a qualquer tempo, desde que seja constatada alguma ilegalidade ou 

irregularidade insanável no processo, que venha a afetar a lisura, o caráter competitivo, a eficácia 

processual ou a instrumentalidade do certame; 

 

c) Revogar o presente pregão por motivos de conveniência e oportunidade; 
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d) Alterar as condições deste Edital, as especificações e qualquer documento pertinente a este 

Pregão, com a fixação de novo prazo para a apresentação de propostas e reabertura da licitação. 

 

22.5 As licitantes são responsáveis, em qualquer época pela fidelidade e legitimidade das 

informações constantes dos documentos e propostas apresentadas, devendo manter durante toda 

a contratação as condições de habilitação exigidas. A apresentação da proposta implica total e 

irrestrita concordância com todas as condições estabelecidas neste instrumento convocatório. 

 

22.6 A Comissão de Licitação poderá a seu critério, relevar omissões puramente formais nas 

propostas ou documentos apresentados pelas licitantes, desde que não comprometam a 

legalidade, a lisura e o caráter competitivo desta licitação e possam ser sanadas em prazo fixo 

pela mesma.  

 

22.7 A empresa contratada obriga-se a não prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, 

vantagem indevida ao gestor do contrato, funcionário ou dirigente do Sebrae RS, ou a terceira 

pessoa a estes relacionada; não financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar 

a prática dos atos ilícitos, bem como não se utilizar de interposta pessoa física ou jurídica para 

ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiários dos atos praticados. 

Ainda, fica obrigada a não frustar mediante ajuste, combinação ou qualquer outro expediente, o 

caráter competitivo de procedimentos licitatórios ou de contratação direta, bem como realizar 

qualquer dos atos lesivos. Caso o Sebrae RS suspeite ou verifique a prática de qualquer ato lesivo, 

resguardada a prévia defesa, a empresa contratada estará sujeita as sanções previstas no 

presente instrumento. 

 

22.8 Não poderão participar direta ou indiretamente desta licitação, as pessoas indicadas no Art. 

73 do Regulamento de Licitações e de Contratos do Sistema Sebrae, vigente desde o dia 01 de 

julho de 2024. 

 

22.9 Na contagem dos prazos estabelecidos neste instrumento convocatório e anexos, excluir-se-

á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento, e considerar-se-ão os dias consecutivos, exceto 

quando for explicitamente disposto em contrário. 

 

22.10 Na hipótese de inabilitação de todas as licitantes ou de desclassificação de todas as 

propostas, poderá ser fixado o prazo de até 02 (dois) dias uteis para apresentação de 

documentação de habilitação ou de propostas retificadas. 

 

22.11 Quaisquer dúvidas e/ou esclarecimentos complementares deverão ser formulados, 

exclusivamente, por escrito à Gerência de Administração e Suprimentos – Área de Licitações 

deste Sebrae RS, através do e-mail elainek@sebraers.com.br, com até 03 (três) dias úteis de 

antecedência com relação à data da licitação. 

 

22.12 As respostas dos questionamentos, alterações e comunicações serão divulgadas 

diariamente no site do Sebrae RS e no site https://licitacoes-e2.bb.com.br  a todos os interessados. 

 

22.13 Para este fim, também poderá ser consultado o Regulamento de Licitações e de contratos 

do Sistema Sebrae RS, disponível no site do Sebrae. 
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22.14 No caso de apresentação de apenas uma proposta na data e hora de abertura das 

propostas, o Sebrae RS poderá prorrogar a data da licitação com intenção de aumentar a 

competição do certame. 

 

23. DOS CASOS OMISSOS 

 

23.1 Todos os casos omissos serão julgados pela Comissão de Licitação e juntados aos autos, os 

quais, depois de consultadas doutrina, legislação e Unidade Jurídica (quando necessário), serão 

esclarecidos a todos os interessados, lavrado em documento e acostado ao processo licitatório, 

fazendo dele parte integrante. 

 

24. DOS ANEXOS 

 

24.1 Fazem parte integrante do presente Edital, como ANEXOS: 

24.1.1 ANEXO I – Termo de referência; 

24.1.2 ANEXO II – Modelo da Proposta Comercial; 

24.1.3 ANEXO III – Declaração de que possui as condições necessárias e disponíveis para o 

perfeito cumprimento do objeto da licitação; 

24.1.4 ANEXO IV – Declaração que não emprega menor de idade e trabalho forçado, pleno 

conhecimento e atendimento às exigências do presente Edital e seus Anexos; 

24.1.5 ANEXO V – Declaração de que atende a Legislação Ambiental. 

 

 

Porto Alegre, 04 de novembro de 2025. 

 

 

(assinado eletronicamente) 

Marco Antonio Canfild Grendene 

Gerente da Gerência de Administração e Suprimentos do Sebrae RS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CÓDIGO: E6-97-55-5C-AC-21-3E-21-38-89-B6-D9-36-A1-0F-AC-E3-90-6D-64



Página 21 de 36 

 

 

ANEXO I 

 

TERMO DE REFERÊNCIA  

Bibliografia Básica Escola do Sebrae  

(Ensino Técnico/NEJ - Núcleo de Empreendedorismo Juvenil) 

 
(01) Objeto contratual  
 

1.1 Aquisição da bibliografia básica referente a todos os componentes curriculares da matriz do Curso 

Técnico em Administração da Escola do Sebrae (Ensino Técnico/NEJ – Núcleo de Empreendedorismo 

Juvenil), com a finalidade de compor o acervo da biblioteca de 05  Unidades do Senai – nosso parceiro, a 

qual ofertará o referido curso em suas dependências, proporcionando aos estudantes acesso aos materiais 

de apoio necessários ao desenvolvimento das atividades acadêmicas 

 

(02) Motivação/Justificativa  

2.1 O Projeto do NEJ já está consolidado no Sebrae em Minas Gerais e está sendo  replicado aqui no RS. 
No ano de 2025 tivemos uma turma piloto com o Senai que resolveu ampliar a oferta incluindo mais 
regionais. No  primeiro semestre de 2026 estão previstas sete turmas com o parceiro Senai. Todas as turmas 
estão previstas com 35 alunos, sendo o público alunos de escola pública formados no Ensino Médio ou 
cursando o 3º ano. Será oferecido o Curso Técnico de Administração com metodologia do Sebrae no turno 
da tarde com 2 módulos de 400 h cada totalizando 800 horas no total. 

2.2 Entendemos a relevância do projeto para os alunos e acreditamos na potência deste programa, por isso 

ressaltamos a importância desta viabilização. Assim, através da parceria que estamos construindo podemos 

contribuir para a formação de sujeitos empreendedores, éticos e conscientes de sua responsabilidade social, 

capazes de reconhecer habilidades para transformar a própria vida e a da comunidade ao seu entorno. 

(03) Definição das características, especificações, especificidades do objeto contratual e escopo 

operacional dos trabalhos 

3.1 Para cada componente curricular, deverão ser adquiridos 10 (dez) exemplares de cada título constante 

na Bibliografia Básica considerando  05 (cinco) bibliotecas beneficiadas.(Porto Alegre, Passo Fundo, 

São Leopoldo, Caxias do Sul e Novo Hamburgo). 

 

As características, bem como especificações técnicas dos objetos, seguem abaixo: 

COMPONENTES CURRICULARES DE CADA ETAPA OU MÓDULO DO CURSO, COM 

INDICAÇÃO DA RESPECTIVA BIBLIOGRAFIA BÁSICA  

1º MÓDULO 
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ITEM 
COMPONENTE 

CURRICULAR 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA QUANTIDADE 

01 

Administração da 

Produção e Logística 

CHIAVENATO, Idalberto. Introdução à Teoria 

Geral da Administração. 5. ed. Rio de Janeiro: 

Elsevier, 2021 ( Edição Compacta). 

10 

02 
GIL, Antonio Carlos. Como Elaborar Projetos 

de Pesquisa. 7. ed. São Paulo: Atlas, 2022. 
10 

03 

POLITO, Reinaldo; POLITO Rachel. Os 

segredos da boa comunicação no mundo 

corporativo. Editora Benvirá, 2021. 

 

10 

04 

Contabilidade Gerencial 

ABREU, Carlos. Administração financeira 1: 

finanças para empreendedores e iniciantes. 

Editora FGV, 2015. 

 

10 

05 

 

ASSAF, NETO, Alexandre.  Finanças 

Corporativas e de valor. 8 ed. São Paulo: 

Atlas, 2020. 

 

10 

06 

IUDÍCIBUS, Sérgio de. CONTABILIDADE 

INTRODUTÓRIA: LIVRO-TEXTO. São Paulo. 

Atlas, 2019. 

 

10 

07 

Criatividade e Ideação 

BROWN, Tim. Design thinking: uma 

metodologia poderosa que transform a 

criatividade em inovação. Rio de Janeiro: 

Sextante, 2020. 

 

10 

08 

 

RICHTEL, Matt. Inspiração: entendendo a 

criatividade em uma jornada pela arte  

10 

09 

Cultura Organizacional 

CHIAVENATO, Idalberto. Comportamento 

organizacional: a dinâmica do sucesso das 

organizações. 4. ed. São Paulo: Atlas, 2021. 

10 

 

10 
MARQUES, José Carlo. Comportamento 

Organizacional. Cengage Learnig, 2019. 
10 

11 

TRENNEPOHL, Terence. ESG e compliance - 

interfaces, desafios e oportunidades. Saraiva 

JUR, 2023. 

10 

12 

Fundamentos da 

Administração e 

Empreendedorismo 

CHIAVENATO, Idalberto. Introdução à Teoria 

Geral da Administração – uma visão 

 

10 
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ITEM 
COMPONENTE 

CURRICULAR 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA QUANTIDADE 

abrangente da moderna administração das 

organizações. [s.l.]. 10 ed. Atlas ,2020. 

13 

SORDI, José Osvaldo.  Gestão por processos: 

uma abordagem da moderna administração. 

Editora Alta Books,2022. 

10 

14 

Liderança e Gestão de 

Pessoas 

CHIAVENATO, Idalberto. Desempenho 

humano nas empresas: como desenhar cargos 

e avaliar o desempenho para alcançar 

resultados.  8. ed. São Paulo: Atlas, 2021. 

 

10 

15 

 

CHIAVENATO, Idalberto. Gestão de pessoas: 

o novo papel da Gestão do Talento Humano. 5 

ed. São Paulo: Atlas, 2020. 

 

10 

16 

DUTRA, J. S. Gestão de Pessoas: Modelo, 

Processos, Tendências e Perspectivas. São 

Paulo: Atlas. 2016 

10 

17 

Matemática Financeira e 

Finanças Pessoais  

ANTONIK, Roberto. Matemática financeira e 

comercial par leigos. Alta Books, 2018.  

10 

18 

ASSAF NETO Alexandre Assaf. Matemática 

Financeira e suas aplicações. 15. ed. São 

Paulo: Atlas, 2022. 

10 

19 

CERBASI, Gustavo.Investimentos inteligentes 

Estratégias para multiplicar seu patrimônio 

com segurança e eficiência. 2 ed. : Sextante, 

2019. 

 

10 

20 

Projeto Estruturante 

Tutoria 

CHIAVENATO, I. Empreendedorismo: Dando 

Asas ao Espírito Empreendedor. 5. ed. Atlas, 

2021. 

10 

21 

DORNELAS, José Carlos Assis. 

Empreendedorismo: transformando ideias em 

negócios, 9. ed. São Paulo: Atlas, 2022. 

10 

 

22 
D. JOHNSON, Kevin. A mente do 

Empreendedor. Alto Astral, 2019. 
10 
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ITEM 
COMPONENTE 

CURRICULAR 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA QUANTIDADE 

23 

Informática Aplicada  

ARMSTRONG, Paul. Dominando as 

tecnologias disruptivas: aprenda a 

compreender, avaliar e tomar melhores 

decisões sobre qualquer tecnologia que possa 

impactar o seu negócio. Autentica Business , 

2019. 

 

10 

 

24 
CASTRO, VELLOSO. Informática: conceitos 

básicos. LTC - GEN, 2022. 
10 

25 
FERREIRA, Cecília. Informática aplicada. 

Editora Erica, 2017. 
10 

26 

TEAT: Diversidade, 

Equidade, Inclusão nos 

Negócios 

AMATO, Luciano (org). Diversidade e Inclusão 

em suas dimensões. São Paulo: Literare 

Books International, 2022. 

10 

27 

NUNES, Paulo R. Oportunidades Invisíveis. 

Aprenda a inovar com empresas que apostam 

na diversidade e geram riqueza. São Paulo, 

Matrix, 2019. 

10 

 

2° Módulo 

ITEM 
COMPONENTE 

CURRICULAR 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA QUANTIDADE 

28 

Economia e Mercados de 

Capitais 

BLANCHARD, Olivier. Macroeconomia. 

Editora Perason Universidades, 2017. 
10 

29 

LEMES, JR. Fundamentos de finanças 

empresariais - técnicas e práticas essenciais. 

São Paulo:  Atlas, 2022. 

10 

30 

OREIRO, luiz. Macroeconomia do 

desenvolvimento: uma perpectiva ...LCT 

Editora, 2016. 

10 

 

31 
Empreendedorismo e 

Modelos de Negócio 

KIM, W.C.; MAUBORGNE, R. A estratégia do 

oceano azul. Rio de Janeiro: Sextante, 2019. 
10 
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ITEM 
COMPONENTE 

CURRICULAR 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA QUANTIDADE 

32 

OSTERWALDE, Alexander. Business Model 

Generation - Inovação em Modelos de 

Negócios: um manual para visionários, 

inovadores e revolucionários f Alexander 

Osterwalder, Yves Pigncur. Rio de Janeiro, RJ: 

Alta Books, 2011. 

10 

 

 

33 

RIES, Eric. A startup enxuta: como os 

empreendedores atuais utilizam a inovação 

contínua para criar empresas extremamente 

bem-sucedidas. Editora Sextante, 2019. 

 

10 

34 

Estratégias Empresariais 

ANDRADE, Arnado Rosa de. Planejamento 

estratégico: formulação, implementação e 

controle. São Paulo: Atlas, 2016. 

10 

35 
OLIVEIRA, Djalma de Pinho. Planejamento 

estratégico. São Paulo: Atlas, 2023. 
10 

36 

SEABRA, Fernando . A mandala da inovação: 

Estratégias para inserir a Inovação no 

cotidiano empresarial. Gente, 2024. 

10 

37 

Fundamentos da Gestão 

de Projetos  

JANES, CARNEIRO. Como ter sucesso na 

gestão de projetos: guia para seleção... Alta 

Books, 2025 

10 

38 

MONTEIRO, Teixeira . Gestão visual de 

projetos: utilizando a informação para  inovar. 

Alta Books.2018 

 

10 

39 

TERRIBILI, FILHO, Gerenciamento de 

projetos em  7 passos: Viabilidade, 

planejamento e execução. Alta Books, 2025 

10 

40 Gestão de Marketing 

KOTLER,Philip; KELLER, Kevin Lane et al. 

Administração de marketing. Bookman 

Editora, 2024. 

 

10 

 

41 

 

KOTLER ,Philip. Marketing empreendedor: 

Como aprimorar o marketing tradicional e 

garantir mais criatividade, liderança e 

sustentabilidade. Sextante,2024  

10 

42 
 KOTLER, PHILIP. Marketing para o século  

XXI: como criar...Alta Books, 2021 
10 
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ITEM 
COMPONENTE 

CURRICULAR 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA QUANTIDADE 

43 

Gestão de Vendas 

CHIAVENATO, Idalberto. Gestão de vendas - 

uma abordagem introdutória. São Paulo: 

Atlas, 2022 

10 

44 

KOTLER, Philip; KARTAJAYA, Hermawan; 

SETIAWAN, E Iwan. Marketing 5.0: 

Tecnologia para a humanidade. Editora 

Sextante, 2021. 

10 

 

45 

MICHAEL K.; DENT, Julian. Canais de 

vendas e marketing: Como selecionar e 

gerenciar canais de vendas e marketing para 

crescer de forma lucrativa. Autentica 

Businnes, 2024 

10 

46 

Inovação  

DYER, J.; GREGENSEN, H., CHRISTENSEN, 

C.M. DNA do Inovador: dominando as 5 

habilidades dos inovadores de ruptura. Alta 

Books, 2019. 

 

10 

47 

LEVINE, U. Apaixone-se pelo Problema, Não 

pela Solução: um guia para criar startups de 

sucesso. Citadel Editora, 2023. 

10 

48 

Planejamento Financeiro 

Empresarial 

ASSAF, NETO.  Administração Financeira: 

Teoria e Prática. São Paulo:Atlas, 2025 
10 

49 
MARION, J.C.: Contabilidade para executivos. 

São Paulo: Atlas, 2019. 
10 

50 

MARION, José Carlos. Análise das 

Demonstrações Contábeis. 8 ed. São Paulo: 

Atlas, 2019. 

10 

51 

Processos Logísticos 

BOWERSOX, Donald J.; COLOSS, David J.; 

COOPER, M. Bixby. Gestão Logística da 

Cadeia de Suprimentos. 5. ed. São Paulo: 

AMGH Editora, 2019. 

 

10 

52 

LEITE, Paulo Robeto. Logística reversa: 

sustentabilidade e competitividade. Saraiva 

Universitária, 2017. 

10 

53 

NOGUEIRA, Amarildo de Souza. Logística 

Empresarial: um Guia Prático de Operações 

Logísticas. 2. ed. São Paulo: Atlas, 2018. 

10 
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ITEM 
COMPONENTE 

CURRICULAR 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA QUANTIDADE 

54 

Projeto Estruturante 

Vitrine  

DORNELAS, José Carlos Assis 

.Empreendedorismo: transformando ideias em 

negócios, 9. ed. São Paulo: Atlas, 2023. 

 

10 

55 

DORNELAS, José Carlos Assis. Plano de 

Negócios com o modelo Canvas. São Paulo: 

Atlas, 2023. 

10 

56 

TEAE: Cooperativiamo e 

ESG 

HARRACA, Paula. O poder transformador do 

ESG: Como alinhar lucro e propósito. Planeta 

Estratégia, 2022 

 

10 

57 

TRENNEPOHL, Terence. ESG e compliance - 

interfaces, desafios e oportunidades. Saraiva 

JUR 2023. 

10 

58 

Pensamento 

Computacional e Digital 

PAIVA, Severino. Introdução à Programação 

e ao Pensamento Computacional. Editora: 

Ciência Moderna. 2021. 

 

10 

59 

PASQUAL, Paulo Antônio. Pensamento 

Computacional e Tecnologias. 1ª ed. Editora: 

Educs, 2019.  

 

10 

60 

VÁRIOS AUTORES. Pensamento 

Computacional e Tecnologias: reflexões sobre 

a educação no século XXI. Belo Horizonte: 

Autêntica,2020 

 

10 

 

(04) Prazo, local e condições de entrega ou execução  

 

4.1 O prazo de entrega dos materiais é de até 20 (vinte) dias ininterruptos, na modalidade de frete 

DDP (Delivered Duty Paid), após o recebimento da AF - Autorização de Fornecimento 

encaminhada pela área técnica do Sebrae RS. O prazo acima deverá contemplar a entrega final 

no endereço indicado na autorização e não somente o envio.     

 

4.1.1 A entrega dos livros será parcelada em duas etapas: sendo que a primeira entrega será 

solicitada de forma imediata com previsão para entrega em dezembro de 2025, e a segunda 

entrega prevista para janeiro de 2026.  

 

4.1.2 O local de entrega dos materiais será em Porto Alegre/RS na sede do Sebrae RS, na Rua 

Sete de setembro, 555 - Bairro Centro histórico, de segunda à sexta feira nos horários das 09:30 

h às 16.30 horas sendo na modalidade de frete DDP (Delivered Duty Paid) aos cuidados de 

Fabiana Goulart na Área de Políticas Públicas. 
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4.1.3 Todos os materiais devem ser entregues em caixas que preservem as características e 

integridade de todos os itens. Cada caixa deve ser identificada com o nome correspondente e a 

quantidade de materiais. Após recebimento do material, ele será inspecionado e, caso apresente 

qualquer problema, deve ser substituído por outro igual ou superior em até 10 dias ininterruptos 

após a comunicação feita por e-mail ou telefone pela contratante.  

 

(05) Obrigações e responsabilidades da contratada (aspectos operacionais do serviço 

contratado)  

 

5.1 A empresa contratada deverá ter condições técnicas e operacionais para realizar a entrega do 

objeto conforme informações do item 3 deste termo de referência.  

 

(06) Qualificação Técnica 

 

6.1 Atestado de Capacidade Técnica em nome da empresa licitante: declaração fornecida por 

pessoa jurídica de direito público ou privado, em quantidade de 01 (um) ou mais clientes, 

comprovando aptidão para desempenho de atividade pertinente e compatível em características 

do objeto da licitação. 

 

(07) Pagamento  

 

 7.1 Os pagamentos serão efetuados pelo Sebrae RS à Contratada em moeda corrente nacional, 

mediante a apresentação de notas fiscais devidamente atestadas pela fiscalização. A contratante 

realizará o pagamento da seguinte forma: 

 

a) Condição de Pagamento: fica estabelecido que os valores devidos serão pagos pelo 

CONTRATANTE em uma única parcela referente ao valor total dos materiais solicitados por e-

mail a CONTRATADA através da autorização de fornecimento realizada pelo gestor do contrato 

do Sebrae RS, até o 20º (vigésimo) dia do mês subsequente ao da prestação dos serviços, 

contados a partir do recebimento da respectiva NF e mediante a aprovação do Gestor do Contrato; 

 

b) Condição de Faturamento: As Notas fiscais deverão ser emitidas e entregues sempre até o 

dia 20 do mês na Sede do Sebrae RS em Porto Alegre, setor PROTOCOLO GERAL. Após esta 

data, somente será aceita a Nota Fiscal emitida com a data do 1º dia útil do mês subsequente. No 

caso de nota fiscal eletrônica, o arquivo xml deverá ser enviado para o e-mail 

protocologeral@sebraers.com.br. 

 

 O funcionário responsável pela fiscalização atestará os serviços prestados e remeterá as notas 

para pagamento; 

 

c) Preenchimento da Nota Fiscal: A Nota Fiscal deve, obrigatoriamente, conter a razão social, 

endereço, CNPJ e número do contrato e que a originou, sob pena de devolução para ajustes. 

Estes dados devem ser iguais aos informados no contrato; 

 

d) Forma de Pagamento: O pagamento será efetuado mediante depósito bancário na conta 

corrente da CONTRATADA, sendo efetuada a retenção na fonte de tributos e contribuições 

descritas na legislação em vigor. 
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7.2 A regularidade fiscal da CONTRATADA junto à Receita Federal (Certidão de Débitos 

Relativos a Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa da União) e a Caixa Econômica 

Federal (FGTS), durante a vigência do presente instrumento, é condição indispensável para 

liberação dos pagamentos. 

 

7.3 Os pagamentos sofrerão as retenções dos tributos impostos, conforme legislação vigente 

imputável à matéria." 

 

(08) Responsável pela aceitação técnica/recebimento do objeto contratual  

 

Fabiana Goulart– Gerência de Políticas Públicas – fabianamg@sebraers.com.br  

 

(09) Técnico responsável pela elaboração do Termo de Referência  

 

Fabiana Goulart– Gerência de Políticas Públicas – fabianamg@sebraers.com.br  

 

(10) Gestor e/ou Fiscalizador e Gerência demandante  

 

Bruno Antonio Fuhr– Gerência de Políticas Públicas -brunofu@sebraers.com.br 

 
 

 

 

* as condições técnicas exigidas e firmadas neste anexo foram realizadas apenas pelo 

demandante da contratação. 
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ANEXO II 

 

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL 

 

Data: XXXX de XXXXXX de 202X 

 

Ao Sebrae RS 

 

XXXXXXXXXXX (Nome da empresa), inscrita no CNPJ nº. XXXXXXX, com sede na rua 

XXXXXXXXXXXXXX, na cidade de XXXXXX, no Estado de XXXXXXX, neste ato representada 

pelo Sr. XXXXXXXXXXXXX, em conformidade com o Edital de licitação, PREGÃO ELETRONICO 

045/2025, que adotará as seguintes condições: 

 

1. Os preços apresentados e demais condições comerciais tem validade de 60 dias. 

2. O preço compreende todas e quaisquer despesas e custos necessários para a fiel 

execução do objeto licitado, tais como: tributos, taxas, emolumentos, custos diretos e 

indiretos, salários, encargos sociais, previdenciários e trabalhistas de todo o pessoal da 

contratada, como também fardamento, transporte de qualquer natureza, entrega, alimentação, 

deslocamentos, hospedagens, material de consumo, todos os materiais empregados, inclusive 

ferramentas, utensílios e equipamentos utilizados, depreciação, administração, despesas fiscais e 

financeiras bem como outras despesas e encargos necessárias ao cumprimento do objeto desta 

licitação. 

3. O cumprimento de todas as condições impostas no Edital Pregão Eletrônico nº 045/2025 e seus 

Anexos. 

4. O valor obedecerá à tabela abaixo: 

 

LOTE 01: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE (LIVROS) BIBLIOGRAFIA BÁSICA 
REFERENTE A TODOS OS COMPONENTES CURRICULARES DA MATRIZ DO CURSO TÉCNICO EM 
ADMINISTRAÇÃO DA ESCOLA DO SEBRAE (ENSINO TÉCNICO/NEJ – NÚCLEO DE EMPREENDEDORISMO 
JUVENIL).  

ITEM AUTOR TÍTULO DO LIVRO 
QTDE 

(A) 
VALOR 
UNIT (B) 

VALOR 
TOTAL 
(AxB) 

 

1 
CHIAVENATO, 
Idalberto. 

 Introdução à Teoria Geral da Administração. 5. 
ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2021 (Edição 
Compacta). 

10      

2 GIL, Antonio Carlos.  
Como Elaborar Projetos de Pesquisa. 7. ed. São 
Paulo: Atlas, 2022. 10      

3 
POLITO, Reinaldo; 
POLITO Rachel. 

 Os segredos da boa comunicação no mundo 
corporativo. Editora Benvirá, 2021. 10      

4 ABREU, Carlos. 
 Administração financeira 1: finanças para 
empreendedores e iniciantes. Editora FGV, 2015. 10      

5 
ASSAF, NETO, 
Alexandre.   

Finanças Corporativas e de valor. 8 ed. Sãao 
Paulo: Atlas, 2020. 10      

6 
IUDÍCIBUS, Sérgio 
de.  

CONTABILIDADE INTRODUTÓRIA: LIVRO-
TEXTO. São Paulo. Atlas, 2019. 10      

7 BROWN, Tim.  

Design thinking: uma metodologia poderosa que 
transform a criatividade em inovação. Rio de 
Janeiro: Sextante, 2020. 

10      

8 RICHTEL, Matt. 
 Inspiração: entendendo a criatividade em uma 
jornada pela arte  10      
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9 
CHIAVENATO, 
Idalberto.  

Comportamento organizacional: a dinâmica do 
sucesso das organizações. 4. ed. São Paulo: 
Atlas, 2021. 

10      

10 
MARQUES, José 
Carlo.  

Comportamento Organizacional. Cengage 
Learnig, 2019. 10      

11 
TRENNEPOHL, 
Terence.  

ESG e compliance - interfaces, desafios e 
oportunidades. Saraiva JUR, 2023. 10      

12 
CHIAVENATO, 
Idalberto. 

 Introdução à Teoria Geral da Administração – 
uma visão abrangente da moderna 
administração das organizações. [s.l.]. 10 ed. 
Atlas ,2020. 

10      

13 
SORDI, José 
Osvaldo.   

Gestão por processos: uma abordagem da 
moderna administração. Editora Alta 
Books,2022. 

10      

14 
CHIAVENATO, 
Idalberto.  

Desempenho humano nas empresas: como 
desenhar cargos e avaliar o desempenho para 
alcançar resultados.  8. ed. São Paulo: Atlas, 
2021. 

10      

15 
CHIAVENATO, 
Idalberto.  

Gestão de pessoas: o novo papel da Gestão do 
Talento Humano. 5 ed. São Paulo: Atlas, 2020. 10      

16 DUTRA, J. S.  
Gestão de Pessoas: Modelo, Processos, 
Tendências e Perspectivas. São Paulo: Atlas. 
2016 

10      

17 ANTONIK, Roberto.  
Matemática financeira e comercial par leigos. 
Alta Books, 2018. 10      

18 
ASSAF NETO 
Alexandre Assaf.  

Matemática Financeira e suas aplicações. 15. ed. 
São Paulo: Atlas, 2022. 10      

19 CERBASI, Gustavo. 

Investimentos inteligentes Estratégias para 
multiplicar seu patrimônio com segurança e 
eficiência. 2 ed. : Sextante, 2019. 

10      

20 CHIAVENATO, I.  
Empreendedorismo: Dando Asas ao Espírito 
Empreendedor. 5. ed. Atlas, 2021. 10      

21 
DORNELAS, José 
Carlos Assis . 

Empreendedorismo: transformando ideias em 
negócios, 9. ed. São Paulo: Atlas, 2022. 10      

22 D. JOHNSON, Kevin.  A mente do Empreendedor. Alto Astral, 2019. 10      

23 ARMSTRONG, Paul.  

Dominando as tecnologias disruptivas: aprenda a 
compreender, avaliar e tomar melhores decisões 
sobre qualquer tecnologia que possa impactar o 
seu negócio. Autentica Business , 2019. 

10      

24 CASTRO, VELLOSO. 
 Informática: conceitos básicos. LTC - GEN, 
2022. 

10      

25 FERREIRA, Cecília.  Informática aplicada. Editora Erica, 2017. 10      

26 
AMATO, Luciano 
(org). 

 Diversidade e Inclusão em suas dimensões. São 
Paulo: Literare Books International, 2022. 10      

27 NUNES, Paulo R.  

Oportunidades Invisíveis. Aprenda a inovar com 
empresas que apostam na diversidade e geram 
riqueza. São Paulo, Matrix, 2019. 

10      

28 BLANCHARD, Olivier.  

Macroeconomia. Editora Perason Universidades, 
2017. LEMES, JR. Fundamentos de finanças 
empresariais - técnicas e práticas essenciais. 
São Paulo:  Atlas, 2022. 

10      

29 LEMES, JR.  
Fundamentos de finanças empresariais - 
técnicas e práticas essenciais. São Paulo:  Atlas, 
2022. 

10      

30 OREIRO, luiz.  
Macroeconomia do desenvolvimento: uma 
perpectiva ...LCT Editora, 2016. 10      
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31 
KIM, W.C.; 
MAUBORGNE, R.  

A estratégia do oceano azul. Rio de Janeiro: 
Sextante, 2019. 10      

32 
OSTERWALDE, 
Alexander.  

Business Model Generation - Inovação em 
Modelos de Negócios: um manual para 
visionários, inovadores e revolucionários f 
Alexander Osterwalder, Yves Pigncur. Rio de 
Janeiro, RJ: Alta Books, 2011. 

10      

33 RIES, Eric.  

A startup enxuta: como os empreendedores 
atuais utilizam a inovação contínua para criar 
empresas extremamente bem-sucedidas. Editora 
Sextante, 2019. 

10      

34 
ANDRADE, Arnado 
Rosa de.  

Planejamento estratégico: formulação, 
implementação e controle. São Paulo: Atlas, 
2016. 

10      

35 
OLIVEIRA, Djalma de 
Pinho. 

 Planejamento estratégico. São Paulo: Atlas, 
2023. 

10      

36 SEABRA, Fernando .  
A mandala da inovação: Estratégias para inserir 
a Inovação no cotidiano empresarial. Gente, 
2024. 

10      

37 JANES, CARNEIRO.  
Como ter sucesso na gestão de projetos: guia 
para seleção... Alta Books, 2025 10      

38 
MONTEIRO, Teixeira 
.  

Gestão visual de projetos: utilizando a 
informação para  inovar. Alta Books.2018 10      

39 TERRIBILI, FILHO,  

Gerenciamento de projetos em  7 passos: 
Viabilidade, planejamento e execução. Alta 
Books, 2025 

10      

40 
KOTLER,Philip; 
KELLER, Kevin Lane 
et al. 

 Administração de marketing. Bookman Editora, 
2024. 10      

41 KOTLER ,Philip.  

Marketing empreendedor: Como aprimorar o 
marketing tradicional e garantir mais criatividade, 
liderança e sustentabilidade. Sextante, 2024 

10      

42 KOTLER, PHILIP.  
Marketing para o século  XXI: como criar...Alta 
Books, 2021 10      

43 
CHIAVENATO, 
Idalberto.  

Gestão de vendas - uma abordagem introdutória. 
São Paulo: Atlas, 2022 10      

44 

KOTLER, Philip; 
KARTAJAYA, 
Hermawan; 
SETIAWAN, E Iwan. 

 Marketing 5.0: Tecnologia para a humanidade. 
Editora Sextante, 2021. 

10      

45 
MICHAEL K.; DENT, 
Julian.  

Canais de vendas e marketing: Como selecionar 
e gerenciar canais de vendas e marketing para 
crescer de forma lucrativa. Autentica Businnes, 
2024 

10      

46 
DYER, J.; 
GREGENSEN, H., 
CHRISTENSEN, C.M.  

DNA do Inovador: dominando as 5 habilidades 
dos inovadores de ruptura. Alta Books, 2019. 10      

47 LEVINE, U.  

Apaixone-se pelo Problema, Não pela Solução: 
um guia para criar startups de sucesso. Citadel 
Editora, 2023. 

10      

48 ASSAF, NETO.   
Administração Financeira: Teoria e Prática. São 
Paulo:Atlas, 2025 10      

49 MARION, J.C.:  
Contabilidade para executivos. São Paulo: Atlas, 
2019. 10      

50 
MARION, José 
Carlos. 

 Análise das Demonstrações Contábeis. 8 ed. 
São Paulo: Atlas, 2019. 10      
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51 

BOWERSOX, Donald 
J.; COLOSS, David 
J.; COOPER, M. 
Bixby.  

Gestão Logística da Cadeia de Suprimentos. 5. 
ed. São Paulo: AMGH Editora, 2019. 

10      

52 LEITE, Paulo Robeto. 
 Logística reversa: sustentabilidade e 
competitividade. Saraiva Universitária, 2017. 10      

53 
NOGUEIRA, Amarildo 
de Souza.  

Logística Empresarial: um Guia Prático de 
Operações Logísticas. 2. ed. São Paulo: Atlas, 
2018. 

10      

54 
DORNELAS, José 
Carlos Assis . 

Empreendedorismo: transformando ideias em 
negócios, 9. ed. São Paulo: Atlas, 2023. 10      

55 
DORNELAS, José 
Carlos Assis.  

Plano de Negócios com o modelo Canvas. São 
Paulo: Atlas, 2023. 10      

56 HARRACA, Paula.  
O poder transformador do ESG: Como alinhar 
lucro e propósito. Planeta Estratégia, 2022 10      

57 
TRENNEPOHL, 
Terence.  

ESG e compliance - interfaces, desafios e 
oportunidades. Saraiva JUR 2023. 10      

58 PAIVA, Severino.  
Introdução à Programação e ao Pensamento 
Computacional. Editora: Ciência Moderna. 2021. 10      

59 
PASQUAL, Paulo 
Antônio.  

Pensamento Computacional e Tecnologias. 1ª 
ed. Editora: Educs, 2019. 10      

60 VÁRIOS AUTORES.  

Pensamento Computacional e Tecnologias: 
reflexões sobre a educação no século XXI. Belo 
Horizonte: Autêntica,2020 

10      

Valor Total do Lote 01: R$ xxxxxxxxx (valor por extenso) 
 

  
 

 

* Utilizar somente duas casas decimais após a vírgula.  

 

Dados para assinatura digital/eletrônica do Contrato: nome completo do sócio ou administrador ou 

Representante Legal (Procurador que comprove os poderes para assinatura de contrato), CPF e e-mail. 

 

Concorda e submete-se a todas e cada uma das condições impostas pelo referido Edital. 

 

Atenciosamente, 

 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

(Assinatura do responsável) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CÓDIGO: E6-97-55-5C-AC-21-3E-21-38-89-B6-D9-36-A1-0F-AC-E3-90-6D-64



Página 34 de 36 

 

 

 

 

 

ANEXO III 

 

DECLARAÇÃO DE QUE POSSUI AS CONDIÇÕES NECESSÁRIAS E DISPONÍVEIS PARA O 

PERFEITO CUMPRIMENTO DO OBJETO DA LICITAÇÃO 

 

Ao 

SEBRAE RS 

 

Prezados Senhores: 

 

A empresa XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n° XXXXXXXXXXXXXXXX, por meio de 

seu representante legal Senhor XXXXXXXXXXXXXXXXX, portador da Cédula de Identidade n° 

XXXXXXXXXXXXXXX, expedida pelo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF sob o n° 

XXXXXXXXXXXXXXX, DECLARA, sob as penalidades da Lei, para fins de licitação, PREGÃO 

045/2025, que: 

 

Possui as condições necessárias e disponíveis para o perfeito cumprimento do objeto 

desta licitação, responsabilizando-se por desempenhar a contento todas as obrigações 

contratuais descritas neste Edital e respectivo instrumento contratual, sem prejuízo dos tempos e 

movimentos necessários a adequada prestação dos serviços contratados. 

 

Concorda e submete-se a todas e cada uma das condições impostas pelo referido Edital. 

 

 

Local, XX de XXXXXXX de 20XX. 

Atenciosamente, 

 

 

 

 

XXXXXXXXXXXXXXXXX  

Assinatura Representante Legal da licitante 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CÓDIGO: E6-97-55-5C-AC-21-3E-21-38-89-B6-D9-36-A1-0F-AC-E3-90-6D-64



Página 35 de 36 

 

 

 

 

 

ANEXO IV 

 

DECLARAÇÃO DE MENOR DE IDADE E TRABALHO FORÇADO, PLENO CONHECIMENTO 

E ATENDIMENTO ÀS EXIGÊNCIAS DO PRESENTE EDITAL E SEUS ANEXOS 

 

Ao 

SEBRAE RS 

 

Prezados Senhores: 

 

A empresa XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n° XXXXXXXXXXXX, por meio de seu 

representante legal Senhor XXXXXXXXXXXXXX, portador da Cédula de Identidade n° 

XXXXXXXXXX, expedida pelo XXXXXXXXXX, inscrito no CPF sob o n° XXXXXXXXXXX, 

DECLARA, sob as penalidades da Lei, para fins de licitação, PREGÃO 045/2025, que: 

 

a) que recebeu e estudou todos os documentos inerentes à presente competição e 

tomado conhecimento integral do teor do edital de licitação supracitado, sujeitando-se 

às disposições nele contidas; 

 

b) que não emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre; que não emprega menores de 16 (dezesseis) anos, salvo se na condição de 

aprendiz a partir dos 14 (quatorze) anos e que não obriga seus funcionários ao trabalho 

forçado e degradante; 

 

c) que não possui na composição de seu capital social ou em seu quadro 

social/diretivo, diretor ou pessoas jurídicas que tenham em seus quadros societários 

empregados ou diretores, integrantes dos Conselhos Deliberativos e Fiscais, titulares e 

suplentes, da Unidade do Sebrae RS, considerando: o decurso do prazo de 18 (dezoito) 

meses para ex-empregado, contados a partir da respectiva demissão ou desligamento, 

exceto se os referidos sócios forem aposentados e o decurso do prazo mínimo de 

quarentena de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir de sua saída, ex-membro dos 

Conselhos Deliberativo e Fiscal, titulares e suplentes. 

 

Concorda e submete-se a todas e cada uma das condições impostas pelo referido Edital. 

 

Local, XX de XXXXXX de 20XX. 

 

Atenciosamente, 

 

 

XXXXXXXXXXXXXXXX 

Assinatura Representante Legal da licitante 
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ANEXO VI 

 

DECLARAÇÃO DE QUE ATENDE A LEGISLAÇÃO AMBIENTAL 

 

Ao 

SEBRAE RS 

 

Prezados Senhores: 

 

A empresa XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n° XXXXXXXXXXX, por meio de seu 

representante legal XXXXXXXXXXXXX, portador da Cédula de Identidade n° XXXXXXXXXXXX, 

expedida pelo XXXXXXX, inscrito no CPF sob o n° XXXXXXXXXXXX, DECLARA, sob as 

penalidades da Lei, para fins de licitação, PREGÃO 045/2025, que: 

 

a) Atenderá a Legislação Ambiental - em face da política governamental do desenvolvimento 

nacional sustentável - naquilo que aplicável à prestação dos serviços contratados por via 

deste certame licitatório, bem como atenderá as políticas de desenvolvimento sustentável 

de acordo com a legislação específica que vier a ser estabelecida; 

 

b) Atenderá, sem reservas, os seguintes princípios relativos ao direito ambiental: Princípio do 

Desenvolvimento Sustentável (art. 170, VI cc. art 225, § 1º, V, da CF e arts. 4º e 5º da Lei 

6.938/81), Princípio do Poluidor Pagador (art. 225, § 3º da CF e  arts. 4º, VII e 14,  § 

1º da Lei 6.938/81) e Princípio da Prevenção/Precaução (art. 225, § 1º, IV, da CF e art. 9º, 

I, III, V da  Lei 6.938/81). 

 

c) O modelo ofertado está em conformidade com o padrão RoHS (Restriction of Hazardous 

Substances), isto é, construído com materiais não agressivos ao meio ambiente (se for o 

caso). 

 

Concorda e submete-se a todas e cada uma das condições impostas pelo referido Edital. 

 

 

Local, XX de XXXXXXXX de 20XX. 

 

Atenciosamente, 

 

 

 

XXXXXXXXXXXXXXXX 

Assinatura Representante Legal da licitante 
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