PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTAO
Centro Administrativo Arthur Pedro Miiller

TERMO DE REFERENCIA
SOLICITACAO DE COMPRA N° 2026/1526.
Municipio de Portdo - Secretaria Municipal de Administragio e Governo.
Necessidade da Administragdo: A presente contratagio tem como objetivo a realiza¢do de palestra
voltada & Escola de Gestio, destinada a servidores municipais.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratagdo de palestrante para realizacio de palestra no evento Escola de Gestio, com o objetivo de
capacitar e aprimorar os conhecimentos dos servidores municipais.

Os itens objeto da contratagio pretendida possuem as seguintes especificagdes:

Item | Descrigiao Un Qtd

1 . sV 1
Contratagio de palestrante

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAOQ

A contratagdo fundamenta-se na necessidade de promover a capacitagdo e o desenvolvimento
dos servidores municipais, contribuindo para a melhoria dos servigos prestados a populagio.
A contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitacio, nos termos do art. 74, inciso I1I,
da Lei Federal n° 14.133/2021, em razdo da notéria especializagdo do profissional a ser
contratado e da inviabilidade de competigéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugio consiste na contratagio de protfissional especializado para ministrar palestra no evento Escola
de Gestio, abordando temas relevantes a Administragio Publica.

A palestra deverd apresentar contetido atualizado, com abordagem prética e aplicavel a realidade dos
servidores municipais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O contratado devera comprovar:
+ Notdria especializacio na area de atuagdo;
¢ Experiéncia comprovada por meio de curriculo ¢ atividades realizadas;
« Compatibilidade do conteudo com o tema proposto.
A contratacdo sera formalizada diretamente com o profissional ou empresa que o represente.

5. MODELO DE EXECUCAOQ DO OBJETO

» Realizar palestra na data a ser definida pela Administragio,
e  Cumprir carga horéaria aproximada de 1h 30min;
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» Abordar temas definidos pela Secretaria;
¢ Disponibilizar material de apoio (s¢ necessario);
A execugdo serd considerada concluida apds a realizagdo da palestra.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 1.416, que “Regulamenta as fungdes do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da
comissdo de contratagio, suas atribui¢des e funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, € a
atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no dmbito do Municipio de Portdo, nos termos da
Lei Federal n° 14.133/2021”

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A emissio da NotaFiscal/Fatura deve ser precedida da entrega integral dos bens conforme
solicitado. o

O pagamento sera em deposito bancério vinculado ao CNPJ do forecedor, que deverd informar
em Nota Fiscal o n® da requisi¢do de empenho ou ordem de compra e os seus dados bancérios.

O pagamento dos produtos sera realizado pelo CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta)
dias, apos a emissic da nota fiscal, mediante crédito em conta corrente do mesmo CNPJ.

Os pagamentos estardo condicionados a comprovagio da entrega do material pelo orgio
fiscalizador do CONTRATANTE.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAQ DO FORNECEDOR

A sele¢do do contratado ocorrera por inexigibilidade de licitagdio, com base na notdria
especializagéio do profissional e inviabilidade de competigdo, nos termos do art. 74, inciso III,
da Lein® 14,133/2021.

A escolha devera ser devidamente justificada, com apresentacdo de documentos que
comprovem a experiéncia ¢ reputacdo do profissional.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se o valor da contratagio em R$ 5.000,00, conforme proposta apresentada e compatibilidade
com ¢ mercado.

Item | Descrigdo Un Qtd Item Descrigido
1 Contratagio de palestrante sV 1 1 Contratagdo de
palestrante

Para chegar nessas quantidades e valores, foram utilizadas como referéncia cotagdes oficiais,
solicitadas a fornecedores desse mesmo objeto, juntamente com os valores licitados nos processos
licitatorios anteriores mediante a memoria de calculo presente no Estudo Técnico Preliminar, e por meio
de pesquisa realizada junto a site especializados em Pregos Pablicos.
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Vislumbra-se que tal valor ¢ compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.416, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizagio de pesquisa de pregos para aquisi¢iio de bens, contratagao de servigos
em geral e para contratagdo de obras e servigos de engenharia no dmbito do Municipio de Portdo, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021", nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagio ora pretendida decorrera das seguintes
dotagdes orgamentarias:
N°©339039220000000 - EXPOSICOES, CONGRESSOS E CONFERENCIAS.

ade Oliveira
(hefe do Nicleo de
Admisedesde Se
Nicgﬂrdmm\.reira
Chefe do Nucleo de Admissdes de Servidores
Secretaria Municipal de Administragdo e Governo

Portdo, 13 de abril de 2026




