5 JN
®, AN
S

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE PELOTAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA n° 64/2026 - SMA

UNIDADE DEMANDANTE: Secretaria Municipal de Administracdo (SMA)

1. OBJETO: Aquisicio de capas de processos

Tipo do Objeto:
( x) Material de Consumo
() Material Permanente/Equipamento
( ) Servigo continuado com dedicacfio exclusiva de méo de obra
( ) Servigo continuado sem dedicagfo exclusiva de méio de obra

() Servigo ndo continuado

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA: Dispensa de licitagdo em razdo do valor, fulcro no art.
75, inciso II da Lei n® 14.133/2021.

Realizagdo da dispensa com disputa na forma eletronica: () SIM/(X) NAO

Justificativa: A adogio da forma nfo eletrdnica justifica-se, em carater excepcional, em razdo do baixo
valor da contratagdo e das caracteristicas especificas do objeto, que demandam atendimento compativel
com as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo. A medida mostra-se adequada diante da
natureza da aquisicdo, do reduzido valor envolvido e da necessidade de assegurar maior celeridade e
eficiéncia ao atendimento da demanda administrativa, observados os principios da economicidade,

razoabilidade e eficiéncia.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO:

Justifica-se a necessidade de aquisi¢do de capas de processo nas cores amarelo, verde e vermelho para
atender as demandas da Secretaria de Administracdo do Municipio de Pelotas, considerando a necessidade
de organizagéo, identifica¢@o, conservagéo e adequada tramitacio dos documentos e processos.

A utilizagdo de capas coloridas constitui importante instrumento de padronizacédo e classificacdo visual
dos processos, possibilitando a identificagdo rdpida e objetiva de diferentes tipos de expedientes, assuntos,
situagdes ou fluxos. A diferenciagdo por cores contribui para a otimizacdo das rotinas de trabalho,

facilitando a localizagéo, o controle e o encaminhamento dos processos entre as Secretarias.

4. QUANTIDADE E DESCRICAO DO MATERIAL OU SERVICO:

ITEM| CATMAT | UNIDADE DESCRICAO ITEM QUANT.
- Aquisi¢do de capas de processo na cor amarela, em
do
01 Unidade |papel cartdo, com furos e gramatura 250GR,. Imagem 2.000
encontrado

anexa.
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Aquisicdo de capas de processo na cor verde, em
Néo
02 Unidade |papel cartdo, com furos e gramatura 250GR. Imagem 1.000
encontrado
anexa.
X Aquisigfo de capas de processo na cor vermelha, em
do
03 Unidade |papel cartdo, com furos e gramatura 250GR. Imagem 500
encontrado
anexa.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA:

Unidade Orcamentdiria (UO): 252 - Secretaria Municipal de Administragiio

Projeto/Atividade: 04.122.0002.2014.00 (Gestdo, Manutengdo e Servigcos de Gestdo Administrativa)
Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00.00. (Material de Consumo)

Fonte: 1500

Valor Estimado: RS 6.057,50

6. LOCAL PARA ENTREGA DO OBJETO:

Sede da Secretaria Municipal de Administragdo: Rua Almirante Barroso, n® 2198. Bairro: Centro - CEP:
96020-380 — Pelotas/Rio Grande do Sul.

Horério de entrega: De segunda a sexta, das 8h as 14h.

7. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO E PLANEJAMENTO:

Certifico que sou responsavel pela elaboragdo do presente instrumento, ¢ que este se encontra em
consondncia com a legislacdo vigente.

Pelotas, 31 de agosto de 2026.

- ~
QC)—-Y’CJ\ el pr o
Caroline Leite Corréa
Oficial Administrativo

Matricula: 31.153

8. AUTORIZACAO DA CONTRATACAO DIRETA PELA AUTORIDADE COMPETENTE:

Autorizo a presente contratagdo direta em razdo do valor, e certifico, para os devidos fins, que
foram observados os limites estabelecidos no art. 75, inciso 11, do mesmo dispositivo da Lei Federal n®
14.133/2021, considerando-se o somatorio do que foi despendido neste exercicio financeiro por esta

unidade gestora, consideradas as licitagdes e as contratagdes diretas realizadas, bem como o somatério da

Enderego: Rua Alm. Barroso, n® 2198 — Centro, Pelotas
CEP: 96010-280
E-mail: sma@pelotas.rs.gov.br

. SECRETARIA DE

©  ADMINISTRAGA



&g |
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE PELOTAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ

despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratacdes

no mesmo ramo de atividade, ndo caracterizado como fracionamento ilegal de despesa.

De acordo, encaminha-se para andlise e pr vidéncias\

Secrétaria\Municipal de Administragiio
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