ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE PELOTAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA n° 014/2026 - SMA

UNIDADE DEMANDANTE: Secretaria Municipal de Administracéo (SMA)

1. OBJETO: Aquisi¢do de pastas de arquivo para uso da SMA.

Tipo do Objeto:

X) Material de Consumo
Material Permanente/Equipamento

(X)
()
( ) Servico continuado com dedicacgéo exclusiva de mao de obra
() Servigo continuado sem dedicagéo exclusiva de méo de obra
()

Servigo ndo continuado

2. FORMA DE CONTRATAGAO SUGERIDA: Dispensa de licitagdo em razéo do valor, fulcro no art. 75,
inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

Realizag&o da dispensa com disputa na forma eletrénica: ( ) SIM/ (x ) NAO *

Justificativa:

A contratagdo por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021,
justifica-se em razdo do baixo valor estimado da aquisi¢cdo, enquadrando-se nos limites legais estabelecidos
para compras de pequeno vulto.

A adogao dessa modalidade mostra-se adequada e suficiente para atender a necessidade administrativa,
garantindo maior celeridade ao processo e observancia aos principios da economicidade e eficiéncia.
Ressalta-se que foram consultados 9 fornecedores via e-mail com solicitagdo de orcamento do material
tendo havido retorno de somente trés empresas, mesmo apds o prazo estabelecido para resposta. E-mails
em anexo.

*Justificar o motivo para a realizag&o da dispensa na forma nao eletrénica.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO DE SERVIGO OU AQUISIGAO:

A aquisicao de caixas arquivo em plastico polionda por meio de dispensa de licitacdo em razao do valor,
com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, mostra-se necessaria para viabilizar o
encaminhamento de processos administrativos ao Arquivo Geral do Municipio, tendo em vista que aquele
setor somente recebe documentos acondicionados neste tipo especifico de embalagem, conforme
padronizacio estabelecida.

Ressalta-se que a Secretaria Municipal de Administragdo encontra-se atualmente instalada em espacgo
cedido pela Secretaria Municipal da Fazenda, havendo previsdo de mudanga para sede propria em breve.
Diante desse cenario, torna-se imprescindivel que os processos e demais documentos estejam
devidamente organizados e arquivados antes da mudanga, considerando que a nova sede ndo dispde de
espagco fisico destinado a guarda de arquivos permanentes ou intermediarios.
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Ademais, ndo é possivel manter os documentos sob responsabilidade desta Secretaria nas dependéncias
da Secretaria Municipal da Fazenda, devendo estes ser encaminhados e acondicionados em local
apropriado, em observancia as normas de gestdo documental e preservacao do patrimdnio publico.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria e urgente, a fim de assegurar a adequada organizacao,
guarda e destinagdo dos processos administrativos.

O guantitativo estimado de 500 (quinhentas) caixas arquivo em plastico polionda foi definido com base no
volume expressivo de arquivos fisicos acumulados, bem como a necessidade de organizacéo,
padronizagao e acondicionamento adequado para fins de arquivamento definitivo, o quantitativo indicado
mostra-se compativel com a demanda existente, garantindo a correta guarda e destinacdo da
documentacéo administrativa

4. QUANTIDADE E DESCRIGAO DO MATERIAL OU SERVIGO:

ITEM | CATMAT | UNIDADE ) DESCRIGAO ITEM/SERVIGO QUANT.

Caixa arquivo — Plastica polionda — Dimensdes: 360 x 135 x

- GAZIAR ). UnitRaR 248mm — Cor variada — Espessura 2,6 mm

500

5. ESTIMATIVA DE VALOR:

Para fins da estimativa do valor da contratagéo, foram consultadas cotacdes do mesmo ramo de atividade
de empresas locais, obtendo 3 (trés) orcamentos. Segue abaixo:

PROPOSTA FORNECEDOR UNIDADE VALOR TOTAL (R$)
01 Taccuino Distribuidora de Materiais Ltda 500 1.975,00
02 Ubirajara Duarte Saldanha 500 2.995,00
03 Livraria e Papelaria Dom Pedro | Ltda 500 3.210,00

6. DOTACAO ORCAMENTARIA:

U.O: 252

Projeto Atividade: 04.122.0002.2014.00 — Gestao, Manutencao e Servigos de Administragao
Natureza da despesa: 3.3.90.30.00.00.00.00

Fonte: 1500

Valor estimado: R$ 1.975,00

7. LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS OU PARA ENTREGA DO OBJETO:

Sede da Secretaria Municipal da Fazenda (Rua Santos Dumont, 149). Bairro: Centro - CEP: 96020-380 —
Pelotas/Rio Grande do Sul.
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Horario de entrega: De Segunda a sexta, das 8h as 14h.

Solicitar representante da Secretaria Municipal de Administracdo

8. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAGAO DOS SERVIGOS OU ENTREGA
DO MATERIAL:

O prazo de entrega dos bens é de sete dias, contados a partir da emiss&o do empenho.

Certifico que sou responsavel pela elaboragdo do presente instrumento e que o mesmo esta em consonancia

Gisele Lamé@de Bittencourt

Oficial Administrativo

Matricula: 31153

com a legislagdo vigente.

Pelotas, 26 de fevereiro de 2026.

‘1
Michele Velleda dos §antos Reinhardt

Secretario Municipal de Administragéo



