ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE RESTINGA SECA

EDUCACAO E PROGRESSO
TERMO DE REFERENCIA
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Municipio de Restinga Séca, RS
Secretaria Municipal de Planejamento, Governanca e Gestdo

1. OBJETO

1.1. Credenciamento de leiloeiros oficiais, visando estabelecer os procedimentos e critérios
para venda e alienag@o de bens mdveis e imdveis do Municipio, no uso de suas prerrogativas
legais, com a estrita observancia nos termos do Decreto Federal 11.878 de 09/01/2024, com
aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n® 14.133/2021, e os termos do art. 176 da Lei 14.133/2021
por possuir menos de 20.000 habitantes e demais normas aplicaveis e demais condi¢bes
estabelecidas em editais e seus anexos.

1.2. Os Termos de Credenciamento oriundos do Chamamento terdo vigéncia de 12 (doze) meses, a
contar de sua publicagdo, podendo ser prorrogados, sucessivamente, por interesse da Administracao
e com anuéncia da credenciada, de acordo com o Capitulo V - Da Duracgdo dos Contratos - da Lei
Federal n®14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO

2.1. O presente credenciamento justifica-se pela necessidade de cumprir as obrigacGes legais
referentes a realizacdo de certames na modalidade Leildo, tanto na forma on-line quanto
presencial, visando a venda de bens pertencentes ao patrimonio desta Prefeitura. Tais bens, em
razdo do uso prolongado, encontram-se desgastados, obsoletos, com desempenho reduzido e
demandando manuten¢do onerosa, 0 que 0s torna antieconémicos. Além disso, ha bens que, por
terem perdido suas caracteristicas em decorréncia de fatores externos, como acidentes,
deixaram de atender as finalidades para as quais foram destinados, tornando necessaria sua
alienacgéo.

Trata-se de uma necessidade continua da Administracdo, tanto para renovar 0s materiais
utilizados na prestacao de servicos publicos com qualidade e eficiéncia, quanto para proceder a
alienacdo de bens imoveis quando cabivel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A solucdo da demanda apresentada no Estudo Técnico Preliminar é a utilizacdo da
modalidade de credenciamento, uma vez que tal modalidade abarca de forma mais ampla todas
as peculiaridades do objeto, pois contemplam de forma igualitaria todos os profissionais aptos,
sendo a posterior escolha efetivada por meio de sorteio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para a contratacdo em questdo, o Leiloeiro Oficial credenciado deverd atender aos
seguintes requisitos minimos:

a) Ser cidadao brasileiro e estar em gozo dos direitos civis e politicos;

b) Possuir regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade para contratar com a Administracdo
Publica;

c) Possuir capacidade técnica e operacional para operar leildes publicos na forma presencial
e/ou eletronica;

d) Provar situacdo regular na Junta Comercial do Estado do Rio Grande do Sul.
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e) O leiloeiro sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicbes a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais despesas
que se facam necessarias a execu¢do dos servigos contratados, conforme a legislacao vigente.
f) O Municipio contratante tera a responsabilidade de dar publicidade do leildo no Diério dos
Municipios e site oficial, enquanto que a Contratada/Leiloeiro terd a responsabilidade de
elaborar os Avisos de LeilGes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar
a realizacdo dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar
informacdes sobre os leilGes na internet, possibilitando a visualizagdo e caracteristicas dos
respectivos lotes, enfim, fazer o que for necessario para a divulgacéo do evento.

g) O leiloeiro contratado devera disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente
registrada, para a prestacdo dos servigos, bem como materiais e equipamentos necessarios a
execucgdo das atividades relativas a contratagao.

Natureza da Contratacdo: Trata-se de servico comum, ndo continuo ou por escopo: aquele
que impde ao contratado o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto. A contratacdo se dara através de credenciamento de Leiloeiros Oficiais.
Sustentabilidade: Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacdo por se tratar
de contratagdo de servigo que ndo acarretara impactos ambientais.
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5. FORMA DE EXECUCAO

5.1. A Comissdo de Contratacdo procederd ao exame da documentacdo de habilitagdo, sendo que os
participantes habilitados serdo credenciados e classificados por sorteio publico eletrdnico, a ser realizado
em data definida e mencionada em ata publicada no site oficial do municipio. O sorteio ocorrera por
meio de sistema eletronico utilizado pela Administragdo, garantindo transparéncia, aleatoriedade e
registro digital do procedimento.

Os participantes poderdo acompanhar o sorteio em tempo real, de forma presencial na sala de licitaces,
localizada na Rua Moisés Cantarelli, n® 368, Centro, Restinga Séca/RS, ou de forma remota, por meio
de link de acesso disponibilizado no Portal da Prefeitura na mesma data.

OBS: O sorteio publico eletrbnico sera realizado ao final do prazo de 15 (quinze) dias contados da
publicacdo do Chamamento de Credenciamento, com a participacdo dos proponentes habilitados. Os
credenciamentos recebidos ap6s o sorteio serdo incluidos ao final da lista de classificacdo, conforme a
ordem de recebimento dos envelopes.

5.1.1. A classificacdo serd elaborada de forma a se estabelecer a ordem de designacéo e o rodizio dos
leiloeiros, e sera rigorosamente seguido, mantendo-se a sequéncia, a comegar pelo primeiro classificado.
5.2. Para fins de organizagdo da ordem de atendimento dos leiloeiros credenciados no decorrero da
vigéncia do Chamamento Publico, seré realizado sorteio eletrdnico anual, conforme previsto no edital.

5.3. Os leiloeiros classificados nas primeiras posi¢cdes no sorteio do exercicio vigente (1° e 2° lugar)
participardo normalmente do sorteio do exercicio seguinte, porém, caso venham a ser novamente
sorteados para essas mesmas primeiras posi¢des, serdo automaticamente realocados para o final da fila,
respeitando-se a ordem subsequente definida pelo sistema de sorteio.

5.4. A medida prevista no paragrafo anterior tem por objetivo assegurar o rodizio, a alternancia e a
isonomia entre os profissionais credenciados, evitando concentracdo de oportunidades e permitindo que
todos tenham condicdes equilibradas de participacéo.

5.5. A realocacdo para o final da fila ocorrerd somente no exercicio em que houver repeticdo das
primeiras posicdes, retornando o leiloeiro a participacdo normal nos sorteios seguintes.

5.6. Paragrafo 4°. A Administracdo publicara a classificacéo ajustada, contendo a ordem final resultante
do sorteio acrescida das realocacdes previstas nesta clausula, garantindo transparéncia e publicidade.

6. OBRIGACOES DO LEILOEIRO
6.1. Constituem obrigacdes do leiloeiro:
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a) Realizar o leildo, no dia e hora previamente designado pela Secretaria Municipal de
Planejamento, Governanca e Gestdo, dentro das normas do Edital, no local acordado pelas
partes, dos bens constantes no Edital de Leildo.

b) Executar os servigos dentro dos padrdes estabelecidos pela PREFEITURA MUNICIPAL,
de acordo com o especificado no instrumento contratual, responsabilizando-se por eventuais
prejuizos decorrentes do descumprimento de quaisquer clausulas ou condigdes estabelecidas
em contrato;

c) Executar os servigos por meio de pessoas idoneas, tecnicamente capacitadas, indenizando a
PREFEITURA, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por
quaisquer danos causados aos bens, quer sejam eles praticados por empregados, prepostos
terceirizados ou mandatarios;

d) A responsabilidade serd extensiva aos danos e prejuizos causados a terceiros, devendo o
contratado adotar medidas preventivas, com fiel observancia das exigéncias das autoridades
competentes e das disposicdes legais vigentes;

e) Ndo se pronunciar em nome da PREFEITURA a érgdos de imprensa, sobre quaisquer
assuntos relativos as atividades das mesmas, bem como, sobre os procedimentos e/ou
expedientes confiados;

f) Manter, sob as penas da lei, 0 mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados,
informacBes, documentos, especificacbes técnicas e comerciais dos bens sob sua
responsabilidade, de que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou que venham a ser
confiados, sejam relacionados ou ndo com a prestacdo de servigos objeto do contrato;

g) Fornecer aos seus empregados, prepostos e terceirizados todos 0s equipamentos, recursos
materiais e condi¢des necessarias para o desenvolvimento de suas fungbes, exigidos por
legislacdo ou norma de trabalho especifica;

h) Dar ciéncia a PREFEITURA, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar na execugdo dos servigos;

i) Corrigir imediatamente qualquer falha verificada na execucdo dos servicos, ressarcindo a
PREFEITURA em até 05 (cinco) dias Uteis, caso haja falta ou dano de bem sob responsabilidade
do LEILOEIRO;

J) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela PREFEITURA cujas reclamacdes
obriga-se a atender prontamente;

k) Fiscalizar o perfeito cumprimento dos servicos a que se obrigou, cabendo-lhe integralmente,
0s 6nus decorrentes, fiscalizacdo essa que se dara independentemente da que sera exercida pela
PREFEITURA;

I) Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da PREFEITURA, no tocante a execucdo dos
Servigos, assim como, ao cumprimento das obrigagfes previstas em contrato;

m)Fornecer a PREFEITURA, relatério sobre o resultado deste, acompanhado de toda a
documentacéo pertinente;

n) Fornecer aos arrematantes vencedores os recibos das comissdes pagas e disponibilizar o
pagamento da comissao por transferéncia bancaria, pix ou numerario em espécie;

0) Pagar os tributos federais, estaduais, municipais, inclusive multas, seguros, contribuicdes e
outros encargos decorrentes deste contrato, exceto aqueles tributos que, por forca de legislacédo
especifica, forem de responsabilidade do Contratante;
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7. PRESTACAO DE CONTAS
7.1. A prestacdo de contas seré efetuada pelo LEILOEIRO ao setor de Patrimonio da Prefeitura
Municipal no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do término do leildo, e contados
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apos a integralizacdo dos pagamentos, devendo conter: identificacdo dos bens vendidos; nome
completo, endereco e telefone dos arrematantes, valores arrematados (unitario e total) e relacéo
dos bens arrematados, juntamente com a fatura de leildo.
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8. OBRIGACOES

8.1. Das obrigagdes da PREFEITURA MUNICIPAL RESTINGA SECA:

a) Assegurar o livre acesso ao Leiloeiro e seus empregados, quando devidamente identificados

aos locais onde estéo os bens a serem leiloados, proporcionando todas as facilidades para que

o0 Leiloeiro possa desempenhar seus servicos, dentro das normas deste trabalho;

b) Notificar por escrito o Leiloeiro quando da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso

de execucdo dos servigos, fixando prazo para sua corre¢éo;

c) Apresentar o Edital de Leildo, com as devidas regras concernentes a regular execucao de
cada evento;

d) Fornecer ao leiloeiro os documentos e informacdes necessarios a adequada instrucdo da sua

atividade, livres de desembaracos, 6nus e pendéncias;

9. GESTAO E FISCALIZACAO DOS TERMOS DE CREDENCIAMENTOS

9.1. Durante sua vigéncia o edital de Chamamento Publico, sera acompanhado e fiscalizado
pelos servidores:

Gestor: Maria José Bortoluzzi Pérto, Matricula: 1182-7

Fiscal: Hellen Ivana Kirsh, Matricula: 2471-6

9.2. O fiscal do contrato tera entre outras, as seguintes atribuigdes:

a) Fiscalizar a execucao do Leildo quanto a qualidade desejada, inclusive, quanto aos materiais
e equipamentos utilizados;

b) Comunicar ao Leiloeiro contratado o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento;

c) Solicitar a aplicacdo de sanc@es pelo descumprimento do contrato;

d) Recusar e devolver os servigos cuja execucao ndo se verifique adequada vista em desacordo
com as especificacdes discriminadas no contrato e nas normas editalicias;

e) Solicitar reparacdo, correcdo, remocéo, reconstrucao ou substituicdo, no total ou em parte
dos servicos recusados e devolvidos.

10. PAGAMENTO

10.1. O Leiloeiro deve estar ciente que a comissao pelos servicos prestados no leildo devera ser
paga Unica e exclusivamente pelo arrematante do bem no leildo oficial, na propor¢do méaxima
de 5% (cinco por cento) sobre mdveis, semoventes, mercadorias, joias e outros efeitos e sobre
bens imdveis de qualquer natureza, conforme determina o Artigo 24, do Decreto n® 21.981/32.
10.1.1. Pelos servigos prestados o Leiloeiro cobrara, mediante andncio, antes de iniciar o Leildo,
a taxa indicada acima, devendo ser pago pelo arrematante no ato do leiléo;

10.1.2. Em nenhuma hipotese, sera o Contratante responsavel pela cobranca da comisséo devida
pelos arrematantes, nem pelos gastos que o Leiloeiro tiver de despender para recebé-la.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO:

11.1. O Credenciamento sera realizado conforme Lei 14133/2021, devendo o Leiloeiro
apresentar os seguintes documentos:

a) Documento de Identidade do Leiloeiro Oficial,

b) Certiddo de matricula como Leiloeiro Oficial emitida pela Junta Comercial do Estado;
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c) Certiddes negativas de antecedentes Criminais Federais e do Estado que comprovem que 0
Leiloeiro Oficial ndo foi condenado por crime cuja pena vede o0 exercicio da atividade
mercantil.
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11.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

b) Prova de regularidade com o FGTS, expedida pela Caixa Econdmica Federal, ou se nao for
empregador, declaragdo nestes termos;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, mediante apresentacéo
de Certiddo de Quitacdo de Tributos e Certiddo quanto a Divida Ativa ou outras
equivalentes, na forma da lei, expedidas nas diferentes esferas de governo pelo 6rgéo
competente;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

11.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, dentro
do prazo de validade informado no corpo da certidao.

a.1l) Em ndo havendo validade informada na certiddo, serd considerada dentro da validade
aquela com prazo ndo superior a 60 (sessenta) dias da data de emissao do documento).

11.4. DECLARACOES:

a) Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo e é responsavel pela veracidade das
informacGes prestadas, na forma da lei.

b) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

¢) Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

d) Declaracdo de que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, conforme
0 modelo do Decreto Federal n° 4.358/2002.

e) Declaracdo por meio de seu (s) representante (s) legal (is), sob as penas da lei, que ndo foi declarada
iniddnea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, até a presente data, nos termos da Lei
14.133/2021.

f) A empresa para se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei Complementar n.° 123, de
14 de dezembro de 2006, DEVERA anexar, declaragio firmada por contador OU representante legal
informando que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme modelo
constante neste edital.

g) Declaracdo de que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

OBS: Todas as declaracdes estdo dispostas conforme modelo constante no ANEXO II.

11.4.1. Os documentos necessarios para o Credenciamento poderdo ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de copia autenticada em cartorio, ou publicagdo em 6rgéo
de imprensa oficial, ou autenticada por funciondrio do Municipio, mediante a exibi¢cdo do
original.

11.4.2. O Municipio poderd, a qualquer tempo, verificar a veracidade das informacGes
prestadas por quaisquer documentos, certiddes, declaracbes, bem como solicitar outros
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documentos ou a revalidacdo dos fornecidos.
11.4.3. Em caso de isencdo de cadastro, a credenciada devera apresentar documentacdo do
orgdo responsavel pela emissdao do mesmo, informando os motivos da isencéo.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR

12.1. O processo em questdo ndo gera 6nus ou custo a0 municipio, uma vez que a comissao é
paga pelo adquirente.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. Ndo se plica, pois a contratagdo ndo gera 6nus a0 municipio.
Restinga Séca, 02 de dezembro de 2025.

MARIA JOSE BORTOLUZZI PORTO
Secretaria de Planejamento, Governanca e Gestado
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