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	PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAÍ – RS
AVENIDA PRESIDENTE CASTELO BRANCO
CEP: 95360-000 PARAÍ/RS
CNPJ: 87.502.886/0001-50 – FONE: (54) 3477-1233 
E-mail: licitações@parai.rs.gov.br



TERMO DE REFERÊNCIA – REGISTRO DE PREÇOS

SECRETARIA: Secretaria Municipal de Educação e Cultura

OBJETO: REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS ESCOLARES, DE EXPEDIENTE E DEMAIS INSUMOS NECESSÁRIOS PARA A MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES NAS ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE PARAÍ, PELO PERÍODO DE 12 MESES.

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO

[bookmark: _Hlk152334633]1.1. O presente termo refere-se ao registro de preços para eventual aquisição de  materiais escolares, de expediente e demais insumos indispensáveis ao regular funcionamento das escolas da Rede Municipal de Ensino de Paraí/RS, garantindo condições adequadas para o desenvolvimento das atividades pedagógicas, administrativas e de apoio, conforme descrição, quantidades e valores estimados abaixo:
	[bookmark: _GoBack]Item
	DESCRIÇÃO DO MATERIAL
	Unid.
	Quant.
	Valor unitário estimado

	01
	APONTADOR DE LÁPIS COMUM
	Un. 
	415
	R$ 0,68

	02
	 APONTADOR PARA LÁPIS JUMBO
	Un. 
	15
	R$ 1,95

	03
	BARBANTE CRU NUMERO 4, COMPOSICAO MINIMO 85% ALGODAO, PESO MINIMO 600 GR
	Rolo  
	6
	R$ 31,50

	04
	  CADERNO ESCOLAR 1/4, DIMENSOES MINIMAS: 14X 20 CM, CAPA SIMPLES -CARTOLINA, BROCHURA, GRAMATURA: 56 G/M COM 48 FOLHAS
	Un. 
	2.415
	R$ 4,65

	05
	CADERNO DE DESENHO - Formato aproximado A4, 48 folhas, gramatura minima de 90g/m2
	Un. 
	250
	R$ 7,87

	06
	CANETA HIDROGRAFICA EM ESTOJO DE 12 CORES, RESINAS TERMOPLASTICAS, TINTA A BASE DE AGUA, CORANTES, ADITIVOS E PONTA DE POLIESTER, TAMPA VENTILADA PONTA DE 2MM OU TRACO DE 1MM TAMANHO MINIMO 14 CM LAVAVEL, CORES VARIADAS.PRODUTO DEVERA APRESENTAR CERTIFICACAO SELO DO INMETRO IMPRESSO NA EMBALAGEM.
	


Estojo 
	100
	


R$ 13,28

	07
	GIZ CERA (GROSSO COMPRIDO) CAIXA COM 12 CORES, GIZ MACIO FORMULA RESISTENTE A QUEDA, NAO TOXICO, PESO MINIMO 100GR. PRODUTO DEVERA APRESENTAR CERTIFICACAO/SELO DO INMETRO IMPRESSO NA EMBALAGEM.
	
Cx  
	110
	
R$ 6,03

	08
	GIZ CERA JUMBO MATERIAL DE ARTE COM CORPO MAIS ESPESSO E FORMATO ERGONÔMICO, 6 CORES. DIÂMETRO DE 30 A 35MM, COMPRIMENTO 65 A 75 MM.
	Cx  
	12
	R$ 23,47

	09
	LAPIS, MADEIRA E GRAFITE DE BOA QUALIDADE, ENTREGUE EM CAIXA COM 12 UNIDADES.
	Un. 
	1.020
	R$ 1,00

	10
	SACO TRANSPARENTE - EMBALAGEM PARA PRESENTE - CELOFANE - MEDINDO NO 10CM X 14CM.
	Un. 
	1.000
	R$ 1,84

	11
	SACO TRANSPARENTE - EMBALAGEM PARA PRESENTE - CELOFANE - MEDINDO NO 15CM X 29CM.
	Un. 
	1.000
	R$ 2,04

	12
	TINTA GUACHE, TUBO COM 250 ML, EM DIVERSAS CORES: BRANCA (39 un), VERDE (36 un), VERDE ESCURO (3 un), VERMELHA (36un), AMARELA (39 un), LARANJA (36 un) E AZUL CLARO (3 un) - A SEREM ESCOLHIDAS NO MOMENTO DA COMPRA. PIGMENTOS VIVOS, TEXTURA HOMOGENEA, VALIDADE, ATOXICO. SOLUVEL EM AGUA. LOTE E FABRICACAO E SELO ICEPEX OU INMETRO IMPRESSO NO PRODUTO.
	Un. 
	192
	R$ 9,67

	13
	PLÁSTICO PARA PLASTIFICAÇÃO A4.
PACOTE CONTENDO 100 FOLHAS CADA.
	Pcte  
	10
	R$ 58,33

	14
	GIZ DE QUADRO, COLORIDO. GIZ DE QUADRO NEGRO É UM BASTÃO FEITO PRINCIPALMENTE DE CARBONATO DE CÁLCIO E ÁGUA. USADO PARA ESCREVER OU DESENHAR EM LOUSAS.
	
Cx  
	10
	
R$ 13,80

	15
	TESOURA GRANDE, GERALMENTE COM 20 CM A 26 CM (7,5 A 10 POLEGADAS), É IDEAL PARA CORTES AMPLOS E PRECISOS. POSSUI LÂMINAS LONGAS EM AÇO INOXIDÁVEL E CABOS ERGONÔMICOS OU EMBORRACHADOS.
	

Un. 
	25
	

R$ 24,33

	16
	PRATO DE PAPEL DESCARTÁVEL BRANCO, MEDINDO 22,5CM COM 100 UNIDADES CADA PACOTE

	Pcte
	10
	R$ 52,67

	17
	PAPEL FOTOGRÁFICO, A4, 210MM X 297MM. PACOTES CONTENDO 50 FOLHAS
	Pcte
	10
	R$ 27,67

	18
	COLA GLITER, BASE COLANTE LÍQUIDA ATÓXICA (SOLÚVEL EM ÁGUA) COM PARTÍCULAS DE BRILHO. CORES: AZUL (30 un), VERMELHA (30 un), ROSA (10 un), VERDE (30 un), DOURADA (40 un) E PRATEADO (40 un).
	
Un. 
	180
	
R$ 28,58

	19
	ALICATE FURADOR PERFURADOR PAPEL EVA CARTOLINA ESCRITÓRIO, REDONDA, 6MM.
	Un. 
	5
	R$ 3,83

	20
	TINTA PARA RECARREGAR PINCEL ATÔMICO. CORES: PRETA, AZUL, VERMELHA E VERDE.
	Un. 
	8
	R$ 5,92

	21
	TINTA PVA POLIACETATO DE VINILA, TINTA A BASE DE ÁGUA SOLÚVEL. 37 ML, ACABAMENTO FOSCO. CORES: AMARELO, AZUL, VERMELHO, VERDE, BRANCO E PRETO.
	Un. 
	12
	R$ 5,33

	22
	POMPOM COLORIDO DE POLIÉSTER PARA ARTESANATO, SORTIDO 10MM. Pacote com 200 unidades cada.
	Pcte 
	15
	R$ 26,67

	23
	POMPOM COLORIDO DE POLIÉSTER PARA ARTESANATO, SORTIDO 20MM. Pacote com 100 unidades cada
	Pcte
	30
	R$ 24,33

	24
	GLITER EM PÓ ULTRAFINO COMPOSTO POR PARTÍCULAS DE ALTO BRILHO, CORTE PRECISO E EXCELENTE REFLEXÃO DE LUZ, EMBALAGEM CONTENDO 1KG, NAS CORES: PRATA E DOURADO.
	Pcte 
	4
	R$ 7,77

	25
	PAPEL PARDO DE ALTA RESISTÊNCIA A RASGOS E TRAÇÃO, GROSSO, KRAFT PARDO MONOLÚCIDO 80GR 40CM, ROLO COM 200 METROS.
	Rolo 
	8
	R$ 97,00

	26
	TNT TECIDO TÊXTIL. ROLO COM  50 METROS. CORES: BRANCO (6 un), PRETO (2 un), VERMELHO (1 un), VERDE ESCURO (1 un), VERDE CLARO (1 un), AMARELO (1 UN), AZUL CLARO (1 UN), AZUL ESCURO (1 UN), LARANJA (1 UN), LILÁS (1 UN), ROSA (1 UN) E MARROM (1 UN).
	

Rolo  
	18
	

R$ 56,67

	27
	OLHOS PARA ARTESANATO DE PLÁSTICO ABS ATÓXICO DE ALTA RESISTÊNCIA PRETO CLÁSSICO MEDINDO 6MM. PACOTE COM 100 UNIDADES CADA.
	Pcte 
	50
	R$ 24,00

	28
	OLHOS PARA ARTESANATO DE PLÁSTICO ABS ATÓXICO DE ALTA RESISTÊNCIA PRETO CLÁSSICO MEDINDO 10MM. PACOTE COM 100 UNIDADES CADA
	Pcte 
	50
	R$ 24,00

	29
	BOLINHAS DE GEL, ESFERAS FEITAS DE POLIACRILATO DE SÓDIO, DESIDRATADAS, BIODEGRADÁVEIS E ATÓXICAS, DESIDRATADAS MEDINDO 3MM, COLORIDAS. PACOTE COM 10.000 UNIDADES CADA
	Pcte
	10
	R$ 37,13

	30
	CORANTES ALIMENTÍCIO LÍQUIDO CONFEITARIA 10ML. AMARELO (3 un), VERDE (3 un), VERMELHO (3 un), AZUL (3 un), ROSA (3 un), LARANJA (3 un), ROXO (3 UN).
	Un. 
	21
	R$ 12,43

	31
	PAPEL CREPOM, MATERIAL LEVE E FLEXÍVEL, COM TEXTURA RUGOSA E MALEAVEL. CORES: VERMELHO (15 un), AMARELO (15 un), VERDE (10 un), ROSA PINK (10 un) E LARANJA (10 un).
	Un. 
	60
	R$ 2,58

	32
	POST-IT PAPEL DE ALTA GRAMATURA, 75G/M² E UMA TIRA DE ADESIVO ACRÍLICA REPOSICIONAVA. 76 MM X 76 MM, COLORIDO. 100 FOLHAS.
	Pcte
	10
	64,00

	33
	PAPEL DUPLA FACE 48X66CM OU COLORSET, GRAMATURA GERALMENTE ENTRE 180G/M² A 240G/M². NAS CORES: ROXO (60 un), AMARELA (60 un), AZUL (50 un), LARANJA (60 un), PRETA (50 un), ROSA (60 un), VERDE (50 un), VERMELHA (50 un), VERDE CLARO (10 un), VERDE ESCURO (10 un), AZUL CLARO (10 un), AZUL ESCURO (10 un) E MARROM (60 un).
	
Un. 
	540
	

R$ 2,58

	34
	FOLHAS PAPEL KRAFT NATURAL 180G A4 COM DOIS LADOS, MATERIAL DE CELULOSE DE MADEIRA NÃO BRANQUEADA DE ALTA RESISTÊNCIA MECÂNICA E SUSTENTÁVEL. PACOTE COM 100 UNIDADES CADA.
	
Pcte 
	10
	
R$ 80,33

	35
	ALMOFADA PARA CARIMBO
	Un. 
	02
	R$ 22,97

	36
	BALÕES TAMANHO 9, PACOTE COM 50 UNIDADES CADA, NAS CORES AMARELO (2 pcte), VERMELHO (2 pcte), AZUL (2 pcte), BRANCO (3 pcte), VIOLETA (2 pcte), ROSA (2 pcte), VERDE (2 pcte), COLORIDO (4 pcte), MARROM (2 pcte), DOURADO (2 pcte) e PRATEADO (2 pcte).
	
Pcte 
	25
	

R$ 14,93

	37
	
CANETINHAS COMPACTOR, ESTOJO COM 12 UNIDADES CADA
	Est.. 
	10
	R$ 16,97

	38
	CLIPS 4.0, caixa com 420 unidades
	Cx  
	10
	R$ 21,30

	39
	COLA SUPER BONDER
	Un. 
	20
	R$ 2,66

	40
	FITA DUPLA FACE LARGA
	Rl 
	20
	R$ 42,00

	41
	FITA CORRETIVA 6m x 5mm
	Un. 
	30
	R$ 11,60

	42
	FITA CETIM ESTREITA 7MM, NAS CORES PINK (1 un), PRATA (1 un), VERDE (1 un), AZUL (1 un), AMARELO (1 un), VERMELHO (1 un), BRANCO (1 un), OURO (1 un) e ROSA (1 un).
	Rolo 
	9
	R$ 4,92

	43
	FOLHAS A4 FOTOGRÁFICO
	Un. 
	10
	R$ 11,10

	44
	GRAMPEADOR PARA MADEIRA PARA USO DE GRAMPOS 106/08
	Un. 
	2
	R$ 61,33

	45
	GRAMPOS PARA GRAMPEADOR PARA MADEIRA 106/8, CAIXA COM 3.000 GAMPOS.
	Cx 
	5
	R$ 6,58

	46
	ISOPOR MM3, MM5
	Un. 
	10
	R$ 10,30

	47
	MARCADOR PERMANENTE PRETO
	Un. 
	30
	R$ 7,05

	48
	BOBINA DE PAPEL PARDO, COM ALTURA DE 1,20CM
	Rolo
	2
	R$ 70,97

	49
	MARCADOR/CANETA PERMANENTE PARA CD E DVD PONTA FINA E PONTA GROSSA PRETA
	Un. 
	40
	R$ 8,57

	50
	PALITO DE CHURRASCO, PACOTE COM 100 UNIDADES
	Pcte
	10
	R$ 4,98

	51
	PENDRIVE, 128GB
	Un. 
	15
	R$ 84,00

	52
	PILHA PARA RELÓGIO AA60 AA30
	Un. 
	150
	R$ 5,00

	53
	PINCEL PARA QUADRO, COLORIDOS, CAIXA COM 12 UNIDADES CADA, NAS CORES: LARANJA (10 CX), ROSA (10 CX), NEON (10CX), PRETO (10 CX), AZUL (10 CX), VERMELHO (10 CX), VERDE (10 CX)
	
Cx  
	70
	
R$ 109,00

	54
	TINTA SPRAY DE 150ML PARA CABELO DE BOA QUALIDADE, NAS CORES: VERMELHO (4 UN), DOURADO (4 UN), PRETO (2 UN).
	Un. 
	10
	R$ 20,63

	55
	COLA EVA E ISOPOR 90G
	Un. 
	30
	R$ 8,42

	56
	ADAPTADOR BENJAMIM PARA TOMADA BIPOLAR
	Un. 
	5
	R$ 48,00

	57
	ADAPTADOR BENJAMIM PARA TOMADA TRIPOLAR
	Un. 
	5
	R$ 5,63

	58
	CLIPES NIQUELADOS, TAMANHO 6/0 C/ APROX. 500G
	Cx 
	5
	R$ 8,80

	59
	ADESIVO INSTANTANEO MULTIUSO - 100G ADESIVO DE MÉDIA VISCOSIDADE
	Un. 
	20
	R$ 24,63

	60
	LIVROS PARA ATAS COM 50 FOLHAS
	Un. 
	10
	R$ 39,60

	61
	CANETA PARA TECIDO PRETA
	Un. 
	5
	R$ 22,00

	62
	TINTA PARA PINTURA FACIL ATÓXICA
	Un. 
	4
	R$ 38,80

	63
	BLOCO ADESIVO PARA ANOTAÇÕES 7,6CM X 7,6CM
	Un. 
	20
	R$ 18,33

	64
	BORRACHA BRANCA ESCOLAR, Padrão n°40 33mm comprimento x 23mm largura x 8 mm espessura
	Un. 
	50
	R$ 1,00

	65
	PISTOLA DE COLA QUENTE PEQUENA
	Un. 
	10
	R$ 31,30

	66
	PRENDEDOR DE PAPEL TIPO BINDER CLIP, TAMANHO 25MM PARA FIXAÇÃO DE DOCUMENTOS, CAIXA C/ 24 UNID.
	
Cx 
	4
	
R$ 26,07 

	67
	PINCEL PARA TINTA GUACHE, PONTA CHATA, NOS TAMANHOS 18 (5 UN),12 (5 UN), 10 (5 UN), 8 (5 UN)
	Un.
	20
	R$ 2,27

	68
	LÁPIS AQUARELÁVEL, CAIXA COM 12 CORES
	Cx 
	2
	R$ 45,33

	69
	PASTA OFÍCIO COM ELÁSTICO, EM POLIPROPILENO (PP), TRANSPARENTE (CRISTAL), FORMATO APROXIMADO 245X335MM, LOMBADA DE 18MM.
	Un. 
	10
	R$ 7,47

	70
	PASTA OFÍCIO COM ELÁSTICO, EM POLIPROPILENO (PP), TRANSPARENTE (CRISTAL), FORMATO APROXIMADO 245X335MM, LOMBADA DE 55MM.
	Un. 
	10
	R$ 9,43




1.2. O objeto desta contratação não se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Municipal nº 183/2023.

1.3. O prazo de vigência da Ata será da data de sua assinatura pelo período de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual período, na forma do art. 84 da Lei nº 14.133/2021.

1.4. Após a assinatura da Ata, a formalização da compra se dará por meio de Nota de Empenho/Ordem de Serviços, considerando a necessidade da Administração.

1.5. Caso houver conveniência para a Administração, poderá, durante a vigência do pregão, haver a formalização de Contrato, nos termos do art. 105 da Lei Federal nº 14.133.

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

2.1. Conforme constou no Estudo Técnico Preliminar, os materiais a serem adquiridos compreendem itens de uso cotidiano e de consumo recorrente, necessários para o atendimento das demandas das unidades escolares, tais como materiais destinados às atividades pedagógicas dos alunos, materiais de escritório, organização, impressão, manutenção das rotinas administrativas e demais insumos utilizados no desenvolvimento das atividades educacionais.
Registra-se que o Município de Paraí/RS é signatário do Consórcio Intermunicipal de Desenvolvimento Sustentável da Serra Gaúcha – CISGA, o qual promoveu o Pregão nº 10/2025 para aquisição de materiais dessa natureza. Contudo, os itens necessários à Administração Municipal não se encontram disponíveis no referido procedimento, ou estão disponíveis em quantidades inferiores à demanda identificada, tornando necessária a realização de licitação própria para suprir adequadamente as necessidades da Rede Municipal de Ensino.
A adoção do Sistema de Registro de Preços, pelo período de 12 (doze) meses, mostra-se adequada em razão da natureza variável e contínua das necessidades das escolas, permitindo que as aquisições sejam realizadas de forma parcelada, conforme a demanda efetivamente verificada, evitando a formação de estoques excessivos, desperdícios e aquisições desnecessárias. O procedimento também possibilita maior planejamento e racionalização das compras públicas, sem obrigar a Administração a adquirir integralmente as quantidades estimadas.
A contratação busca, ainda, assegurar a disponibilidade dos materiais no momento em que forem necessários, reduzindo o risco de interrupção das atividades escolares e administrativas e proporcionando maior eficiência na gestão dos recursos públicos.
Dessa forma, a contratação pretendida atende ao interesse público, contribuindo para a manutenção da qualidade e da continuidade dos serviços educacionais prestados pelo Município, em observância aos princípios do planejamento, eficiência, economicidade e interesse público previstos na Lei Federal nº 14.133/2021.

2.2. A contratação pretendida está prevista no Plano de Contratações Anual, estando, assim, alinhada com o planejamento desta Administração.

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

3.1 A descrição da solução como um todo está detalhada em tópico específico do Estudo Técnico Preliminar e mostra-se adequada para garantir o abastecimento regular das escolas municipais, assegurando a disponibilidade dos materiais necessários às atividades pedagógicas, administrativas e de apoio durante o período de vigência da Ata de Registro de Preços.
 
4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

4.1. A contratação deverá observar os seguintes requisitos:
a) os materiais deverão ser novos, de primeiro uso, de boa qualidade e em perfeitas condições de utilização, atendendo integralmente às especificações, características, unidades de fornecimento e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referência;
b) os produtos deverão ser fornecidos de acordo com as especificações técnicas exigidas, não sendo admitidos materiais com características inferiores às estabelecidas, salvo quando expressamente autorizados pela Administração;
c) os materiais deverão ser entregues devidamente acondicionados e protegidos, de forma a preservar sua integridade durante o transporte e armazenamento;
d) os produtos que apresentarem defeitos, avarias, vícios ou desconformidades com as especificações deverão ser substituídos pela contratada, sem qualquer ônus para o Município, no prazo estabelecido pela Administração;
e) a entrega será realizada de forma parcelada, conforme a necessidade da Administração, mediante solicitação e/ou emissão da respectiva nota de empenho, observados os prazos e locais definidos neste Termo de Referência;
f) a contratada deverá responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga e demais custos necessários à entrega dos materiais, sem qualquer ônus adicional para o Município;
g) os materiais deverão, quando aplicável, observar as normas técnicas, regulamentações e padrões de qualidade pertinentes, bem como as exigências dos órgãos competentes;
h) sempre que tecnicamente viável e compatível com o objeto, deverão ser priorizados materiais e embalagens que apresentem características de sustentabilidade ambiental, sem prejuízo da qualidade, funcionalidade e competitividade da contratação;
i) a contratada deverá manter, durante a vigência da Ata de Registro de Preços e das respectivas contratações, as condições de habilitação e qualificação exigidas no procedimento licitatório;
j) a contratação será realizada pelo Sistema de Registro de Preços, pelo período de 12 (doze) meses, sendo os quantitativos estimados e não constituindo obrigação de aquisição integral pelo Município;
k) não será admitida a entrega de produtos em desacordo com as especificações deste Termo de Referência, ficando a contratada sujeita às medidas administrativas e às sanções previstas na legislação e nos instrumentos da contratação.

4.2. Os requisitos estabelecidos destinam-se a assegurar a qualidade, adequação, segurança, funcionalidade e regularidade do fornecimento, sem impor exigências desnecessárias ou restritivas à competitividade, em observância aos princípios previstos na Lei Federal nº 14.133/2021.

4.3. Os materiais têm natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021.

4.4. A presente licitação será EXCLUSIVA ÀS BENEFICIÁRIAS DA LEI COMPLEMENTAR Nº 123/2006, nos termos do seu art. 48, inciso I, alterado pela Lei Complementar nº 147/2014, considerando que o valor estimado da contratação se enquadra no limite legal estabelecido para a realização de licitação exclusiva, visando fomentar a participação e o desenvolvimento das pequenas empresas, em observância ao tratamento favorecido previsto na legislação.

4.5. Não é permitida a subcontratação, considerando que o objeto possui natureza simples e execução direta pelo fornecedor contratado, não havendo necessidade de transferência de parcela relevante das obrigações a terceiros. A vedação visa assegurar a responsabilidade integral do contratado pela execução do objeto, bem como facilitar o acompanhamento e a fiscalização pela Administração.

4.6. Não é permitida a participação de empresas reunidas em consórcio, tendo em vista que o objeto não apresenta complexidade técnica ou operacional que justifique a reunião de empresas para sua execução. A execução poderá ser realizada de forma integral por empresa individualmente, sendo a vedação compatível com a necessidade de assegurar maior simplicidade na contratação, responsabilização direta do fornecedor e eficiência na fiscalização contratual. 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

5.1. A execução do objeto ocorrerá mediante fornecimento parcelado dos materiais escolares, de expediente e demais insumos, de acordo com as necessidades efetivamente verificadas pelas escolas da Rede Municipal de Ensino de Paraí/RS, durante o período de vigência da Ata de Registro de Preços.

5.2. O fornecimento dos materiais ocorrerá de forma contínua e parcelada, conforme as necessidades da Administração, mediante emissão da Solicitação de Fornecimento e/ou Nota de Empenho, durante a vigência da Ata de Registro de Preços, não havendo obrigação de contratação da totalidade dos quantitativos estimados.

5.3. A contratada deverá efetuar a entrega dos materiais no prazo máximo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da respectiva solicitação de fornecimento e/ou Nota de Empenho encaminhada pela Administração, a qual poderá ser realizada, inclusive, por meios eletrônicos, tais como WhatsApp e e-mail. As entregas deverão ser realizadas no local indicado pela Administração e informado na Ata de Registro de Preços, conforme a unidade requisitante e as necessidades da Rede Municipal de Ensino. 

5.4. Os quantitativos registrados são meramente estimativos, não gerando à Administração a obrigação de contratar ou adquirir a totalidade dos itens registrados, tampouco qualquer direito subjetivo à detentora da Ata quanto à efetivação de contratações.

5.5. As aquisições serão realizadas de forma parcelada, conforme a necessidade da Administração, mediante emissão de Nota de Empenho e/ou Autorização de Fornecimento, observada a vigência da Ata de Registro de Preços.
Não será estabelecida quantidade mínima por solicitação de fornecimento, ficando a Administração autorizada a requisitar qualquer quantitativo dos itens registrados, inclusive unidades individuais, de acordo com sua necessidade. A detentora da Ata deverá atender integralmente às solicitações emitidas, observados os preços registrados, os prazos de entrega e as demais condições estabelecidas no edital, seus anexos e na Ata de Registro de Preços.

5.6. Os materiais deverão ser entregues de acordo com as especificações, quantidades, unidades de fornecimento e demais condições estabelecidas neste Termo de Referência, na proposta da empresa vencedora e na Ata de Registro de Preços.

5.7. Os produtos deverão ser entregues em perfeitas condições de uso, devidamente acondicionados e protegidos contra danos decorrentes do transporte e manuseio, observando-se, quando aplicável, as normas técnicas, sanitárias e de segurança pertinentes.

5.8. No ato da entrega, os materiais serão conferidos pela Administração quanto às quantidades, especificações, integridade das embalagens e demais características exigidas. O recebimento não exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade, adequação e segurança dos produtos fornecidos.

5.9. Os materiais que forem entregues em desacordo com as especificações, em quantidade inferior à solicitada, danificados, vencidos ou em condições inadequadas de uso deverão ser substituídos ou complementados pela contratada, sem qualquer ônus para o Município, no prazo estabelecido pela fiscalização.

5.10. A contratada deverá cumprir integralmente as condições estabelecidas neste Termo de Referência, na Ata de Registro de Preços e nos instrumentos decorrentes das respectivas solicitações de fornecimento, responsabilizando-se pelos encargos decorrentes do fornecimento, inclusive transporte e entrega dos materiais.

5.11. A fiscalização da execução será realizada pela servidora Liziane Zanon Lisboa – Orientadora Educacional, competindo-lhe acompanhar e verificar a conformidade dos materiais entregues, registrar eventuais ocorrências e comunicar à contratada as irregularidades constatadas.

5.12. O transporte, a carga, a descarga, o acondicionamento e todos os demais custos necessários à entrega dos materiais serão de responsabilidade da contratada.

5.13. A execução do objeto deverá ocorrer durante a vigência da Ata de Registro de Preços, pelo período de 12 (doze) meses, observando-se os quantitativos registrados e as condições estabelecidas neste Termo de Referência e na respectiva Ata.

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

6.1. A gestão da Ata de Registro de Preços e das contratações dela decorrentes será realizada em conformidade com as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021, observando-se os princípios da legalidade, eficiência, economicidade, transparência e interesse público.
A Secretaria Municipal de Educação e Cultura será responsável pelo gerenciamento das demandas, pela emissão das Autorizações de Fornecimento e envio destas ou das Notas de Empenho à fornecedora e pelo acompanhamento da execução do objeto, verificando o cumprimento das condições estabelecidas no Termo de Referência, na Ata de Registro de Preços e nos instrumentos de contratação eventualmente celebrados.
A fiscalização da execução será exercida por servidor formalmente designado pela Administração, a quem competirá acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais, verificar a conformidade dos produtos entregues com as especificações exigidas, registrar ocorrências, solicitar correções quando necessárias e comunicar à autoridade competente eventuais irregularidades verificadas durante a execução.
A detentora da Ata de Registro de Preços deverá atender às solicitações da Administração nos prazos e condições estabelecidos, garantindo a qualidade dos materiais fornecidos e substituindo, às suas expensas, aqueles que apresentarem defeitos, vícios, avarias ou estiverem em desacordo com as especificações exigidas.
O recebimento dos materiais ocorrerá por servidor responsável, mediante conferência das quantidades, especificações e condições dos produtos fornecidos, podendo ser recusados, total ou parcialmente, os itens que não atenderem às exigências estabelecidas.
A gestão e a fiscalização não excluem nem reduzem a responsabilidade da detentora da Ata de Registro de Preços pelos danos causados à Administração ou a terceiros em decorrência de falhas na execução do objeto, permanecendo integralmente responsável pelo cumprimento das obrigações assumidas.
As ocorrências relacionadas à execução do objeto serão registradas e, quando necessário, serão adotadas as medidas administrativas cabíveis, inclusive aplicação das sanções previstas na legislação, no edital, na Ata de Registro de Preços e nos instrumentos contratuais decorrentes.
A Ata de Registro de Preços não obriga a Administração à contratação dos quantitativos estimados, constituindo-se em instrumento para futuras e eventuais aquisições, conforme a necessidade da Administração e a disponibilidade orçamentária.

6.2. A Administração indica como Fiscal do Contrato a seguinte servidora:
Liziane Zanon Lisboa – Orientadora Educacional.

6.3. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração. 

7. CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Critérios de Recebimento

O recebimento dos materiais será realizado de forma provisória e definitiva, observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021.
O recebimento provisório ocorrerá no momento da entrega ou retirada dos materiais, mediante conferência preliminar das quantidades, especificações, integridade e demais condições exigidas neste Termo de Referência.
O recebimento definitivo será efetuado após a verificação da conformidade dos materiais com as especificações técnicas estabelecidas, bem como da qualidade e adequação dos produtos fornecidos, no prazo máximo de até 05 (cinco) dias úteis contados do recebimento provisório.
Os materiais que apresentarem defeitos, avarias, vícios, divergências de especificação ou qualquer desconformidade com as exigências deste Termo de Referência serão recusados, total ou parcialmente, devendo ser substituídos pela detentora da Ata de Registro de Preços, sem ônus para a Administração, no prazo estabelecido pela fiscalização.
O recebimento definitivo não exclui a responsabilidade da detentora da Ata de Registro de Preços pela qualidade, segurança e garantia dos materiais fornecidos, permanecendo responsável por eventuais vícios ocultos ou defeitos constatados posteriormente.

7.2. Critérios de Pagamento

O pagamento será realizado de acordo com os quantitativos efetivamente fornecidos e recebidos definitivamente pela Administração, não gerando a Ata de Registro de Preços qualquer direito ao pagamento de quantitativos estimados e não solicitados.
Após o recebimento definitivo dos materiais, a detentora da Ata deverá apresentar a Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente emitida em nome do Município de Paraí/RS.
O pagamento será efetuado em até 15 (quinze) dias após a apresentação da Nota Fiscal/Fatura e sua conferência pelo setor competente, mediante depósito ou transferência bancária em conta de titularidade da detentora da Ata de Registro de Preços.
Para fins de pagamento, deverão ser observadas a regularidade fiscal e trabalhista da fornecedora, bem como o cumprimento das demais condições previstas no edital, na Ata de Registro de Preços e nos instrumentos decorrentes.
Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal, inconsistência nos documentos exigidos ou qualquer circunstância que impeça a liquidação da despesa, o prazo para pagamento ficará suspenso até a regularização da pendência, sem ônus para a Administração.
Somente serão pagos os materiais efetivamente fornecidos, aceitos e recebidos definitivamente pela Administração, de acordo com os preços registrados na Ata de Registro de Preços e constantes da respectiva Autorização de Fornecimento.
O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado.
Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO

8.1. A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão para Registro de Preços, na sua forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço por lote, nos termos dos artigos 6º, inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021.

[bookmark: _Hlk152336021]8.1.1. A natureza do objeto permite sua aquisição por itens, ampliando assim a competição, com vistas a maior economicidade e vantajosidade.

8.2. Para fornecimento, os eventuais interessados deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar os seguintes documentos a título habilitação, nos termos do art. 62 da Lei Federal nº 14.133/202.

8.3. DA HABILITAÇÃO

8.3.1 - Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificará o eventual descumprimento das condições de participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros:  
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da União;
b) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiça;
c) Lista de Inidôneos, mantida pelo Tribunal de Contas da União – TCU; 
d) Para a consulta de licitantes pessoa jurídica poderá haver a substituição das consultas das alíneas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do TCU. 

8.3.2 - O licitante deverá anexar ao sistema até a data e o horário estabelecidos pelo Pregoeiro, os documentos a seguir relacionados.

8.3.3 – Habilitação Jurídica

a - Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alterações, se houver, devidamente, registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, acompanhado, no caso de sociedade por ações, de documento de eleição de seus atuais administradores; inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercício; ou decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País, em vigor. 
a.1 - A licitante poderá apresentar a versão consolidada do documento solicitado acima, devendo vir acompanhado de todas as alterações posteriores, caso houver. 
a.2 – Somente serão habilitadas as empresas que apresentarem, além de toda a documentação exigida, ramo pertinente ao objeto desta licitação no seu objeto social (Ato Constitutivo)
b – Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ.
c – Alvará de Licença e Localização, em vigor.
d - Declaração da licitante, atualizada e firmada por Contador, de que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte ou a Certidão de enquadramento no Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte fornecida pela Junta Comercial da sede do licitante, de acordo com a Instrução Normativa DRNC n° 103/2007. As sociedades simples, que não registrarem seus atos na Junta Comercial, poderão apresentar Certidão de Registro Civil de Pessoas Jurídicas, atestando seu enquadramento nas hipóteses das Leis Complementares 123/2006 e 147/2014.

8.3.4 – Qualificação Técnica

a - Atestado de capacidade técnica comprovando já ter prestado serviços compatíveis/semelhantes ao referido no Edital, onde o mesmo deverá ser emitido por pessoa jurídica de direito público ou privado.

8.3.5. Habilitação Fiscal

a – Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentação da Certidão de Tributos e Contribuições Federais e Dívida Ativa da União, abrangendo inclusive as contribuições sociais previstas nas alíneas 'a' a 'd' do parágrafo único do art. 11 da Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991, em vigor.
b – Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor.
c – Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor, conforme legislação tributária do Município expedidor da empresa que ora se habilita para este certame. As Certidões que não expressarem o prazo de validade deverão ter a data de expedição não superior a 06 (seis) meses.
d – Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço, FGTS, em vigor, demonstrando a situação regular ao cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei.

8.3.6.  Regularidade Trabalhista

a) Prova de Inexistência de Débitos Inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme determinação da Lei Federal n.º 12.440/2011, em vigor.

8.3.7. Qualificação Econômico-Financeira

a) Certidão Negativa de feitos sobre Falência, em vigor, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica. As certidões, que não expressarem o prazo de validade, deverão ter a data de expedição não superior a 90 (noventa) dias.

8.3.8. Declarações
 
I –– Declaração da licitante, de que não pesa contra si, declaração de inidoneidade, sob as penalidades cabíveis, a superveniência de fato impeditivo para contratar com o Poder Público, assinada por representante(s) legal(is) da empresa.
II – Declaração da licitante de cumprimento ao artigo 7º, inciso XXXIII, da Constituição Federal, assinada por representante(s) legal(is) da empresa.
II - Declaração da licitante indicando endereços eletrônicos para recebimento de eventuais contatos necessários, inclusive notificações administrativas, imposição de penalidade e outros, Declarando se comprometer com o acompanhamento diário dos endereços eletrônicos, providenciando a confirmação de recebimento, devidamente assinada pelo(s) representante(s) legal(is).
IV - Declaração da licitante de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas no Art. 93 da Lei nº 8.213/1991 e em outras normas. Esta declaração deverá ser adaptada caso a empresa se submeta ao regramento contido no Art. 93 da Lei nº 8.213/1991 ou não, conforme opções constantes no modelo.
[bookmark: _Hlk133326934]V – Declaração da licitante de que não que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme art. 14, IV da Lei nº 14.133/2021.

8.3.9. Do uso dos benefícios Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006.

I – As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Cooperativas que pretendem se utilizar dos benefícios previstos nos arts. 42 ao 45 da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, e posteriores alterações, deverão declarar em campo próprio do sistema, quando do envio da proposta inicial, que as respectivas empresas enquadram-se nessa(s) categoria(s). 
a - A ausência da declaração, naquele momento, significará a desistência da microempresa ou empresa de pequeno porte de utilizar-se das prerrogativas a elas concedidas pela Lei Complementar nº 123/2006. 
II – A microempresa e a empresa de pequeno porte, que possuir restrição em qualquer dos documentos de regularidade fiscal, tais como: INSS, FGTS, RECEITA FEDERAL, RECEITA ESTADUAL, RECEITA MUNICIPAL, terá sua habilitação condicionada à apresentação de nova documentação, que comprove a sua regularidade em 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá à convocação para a apresentação dos documentos de habilitação, podendo este prazo ser prorrogado uma única vez, por igual período, a critério da Administração, desde que seja requerido pela licitante durante o transcurso do respectivo prazo. A não regularização da documentação, no prazo, implicará na decadência do direito à contratação.
III – A microempresa, a empresa de pequeno porte e a cooperativa, deverá apresentar todos os documentos elencados no Item 8.3.5 e/ou 8.3.6 no momento da fase de habilitação, ainda que apresentem alguma restrição. Se não apresentar qualquer um dos documentos fiscais, tais como: INSS, FGTS, RECEITA FEDERAL, LimpexRECEITA ESTADUAL, RECEITA MUNICIPAL, mesmo com restrições, a microempresa, a empresa de pequeno porte e a cooperativa, será automaticamente inabilitada.

8.3.10. Da apresentação dos documentos 

Sob pena de inabilitação, todos os documentos apresentados para habilitação devem:
a) Estar em nome da matriz se a licitante for a matriz.
b) Estar todos em nome da filial se a licitante for filial, salvo aqueles documentos que são legalmente válidos tanto para matriz como para filial.
c) Deverão ser apresentados em nome da matriz e da filial, simultaneamente, se a licitante for a matriz e prestadora dos serviços for a filial.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

9.1. A estimativa do valor da contratação foi elaborada com base em pesquisa de preços realizada junto a fornecedores do ramo de atividade compatível com os objetos pretendidos, conforme valores constantes do Mapa Comparativo de Preços elaborado para esta contratação, anexo ao processo licitatório.

9.2. Para fins de definição do valor estimado, foram considerados os preços obtidos na pesquisa, sendo adotada, para cada item, a média dos valores unitários coletados, de modo a estabelecer parâmetro compatível com os preços praticados no mercado e subsidiar a definição do valor estimado da contratação.

9.3. Os valores unitários estimados de cada item, bem como as respectivas especificações e quantitativos, encontram-se detalhados na tabela do item 1.1 deste Termo de Referência.

9.4. Considerando os valores encontrados nas pesquisas, tem-se como valor estimado total para a contratação o valor de R$ 55.024,08 (cinquenta e cinco mil, vinte e quatro reais e oito centavos), para o período de 12 (doze) meses.

9.5. Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 184/2023, nos termos do art. 23, § 1º, da Lei Federal nº 14.133/2021.

10.  ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

10.1. O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá das seguintes dotações orçamentárias:	
06 – SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO E CULTURA
0601 – Material Escolar, Didático e Pedagógico Ensino Fundamental
3.3.9.0.30.00.00.00.00 – Material de Consumo (335)

0601 – Material Escolar, Didático e Pedagógico Educação Infantil Creche
3.3.9.0.30.00.00.00.00 – Material de Consumo (387)

0601 – Material Escolar, Didático e Pedagógico Educação Infantil Pré Escolar
3.3.9.0.30.00.00.00.00 – Material de Consumo (408)




			Paraí/RS, 26 de outubro de 2026.




Elizabete da Silva Lisboa,
Responsável da Pasta da Secretaria Municipal de Educação e Cultura
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