TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2026
MUNICIPIO DE NOVA ARACA A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

1. DEFINICAO DO OBJETO

Aquisicdo de materiais de papelaria, itens para atividades artesanais e escolares, incluindo produtos de
organizacdo, escrita, colagem, corte, tecidos e complementos, visando suprir as necessidades administrativas,
pedagdgicas e de apoio as diversas secretarias do Municipio de Nova Aragd — RS.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo pretendida estd prevista no Plano de Contratacbes Anual do Municipio de Nova
Aracad/RS, conforme item 4.1, estando assim alinhada com o planejamento desta Administrag&o.

A presente contratacdo encontra-se fundamentada conforme o Estudo Técnico Preliminar - ETP, que
analisou a viabilidade da aquisicdo de materiais de papelaria, itens para atividades artesanais e escolares,
incluindo produtos de organizagdo, escrita, colagem, corte, tecidos e complementos, visando suprir as
necessidades administrativas, pedagogicas e de apoio as diversas secretarias do Municipio de Nova Araca — RS.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucdo proposta através dessa contratacdo se fundamenta nas conclusdes do Estudo Técnico
Preliminar, que analisou a viabilidade de aquisicdo de materiais de papelaria, itens para atividades artesanais e
escolares, incluindo produtos de organizagdo, escrita, colagem, corte, tecidos e complementos, visando suprir as
necessidades administrativas, pedagogicas e de apoio as diversas secretarias do Municipio de Nova Araca — RS.
Essa estratégia elimina a necessidade de armazenamento centralizado pelo érgdo e garante a perfeita
continuidade das atividades administrativas e pedagdgicas com a qualidade usual do mercado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O objeto dessa contratacdo classifica-se como bem comum, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especifica¢fes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, X111, da Lei n° 14.133/2021.

Para o fornecimento dos bens pretendidos, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam no
ramo de atividade compativel com o objeto da contratagcdo, como condigdo indispensavel para assegurar a
aptiddo e a capacidade de execucdo do objeto contratual. Estas exigéncias fundamentam-se no principio da ampla
competitividade e na garantia do cumprimento das obrigacdes, em estrita conformidade com os artigos 62 a 70
da Lei Federal n° 14.133/2021, aplicando-se critérios objetivos que comprovam a regularidade juridica, fiscal,
social, trabalhista e a qualificacdo econémico-financeira minima necesséria para o fornecimento dos bens.

Habilitacdo Juridica:

a) Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alteragdes, se houver, devidamente,
registrado na Junta Comercial. Em se tratando de sociedades comerciais, acompanhado, no caso de sociedade
por acles, de documento de eleicdo de seus atuais administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio; ou decreto de autoriza¢do, em se tratando de
empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor, ramo pertinente ao objeto desta
contratacdo no seu objeto social;

a.1) Podera ser apresentada a versdo consolidada do documento citado acima, devendo vir acompanhado de
todas as alteragdes posteriores, caso houver.

b) Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual (MEI), se for o caso;

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante, na forma da
lei;




d) Regularidade perante a Fazenda Municipal de Nova Araca, conforme disposto no Art. 193, do Codigo
Tributario Nacional;

e) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

f) Regularidade perante a Justica do Trabalho CNDT;

Habilitacdo econémico-financeira:

a) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

b) balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do ultimo
exercicio social;

Declaractes:

a) Declaracdo da licitante, de que ndo pesa contra si, declaracdo de inidoneidade, sob as penalidades cabiveis, a
superveniéncia de fato impeditivo para contratar com o Poder Publico, assinada por representante(s) legal(is) da
empresa;

b) Declaragdo da licitante de cumprimento ao artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, assinada por
representante(s) legal(is) da empresa;

¢) Declaracdo da licitante de que a proposta econémica apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, devidamente assinada pelo(s) representante(s) legal(is).

d) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas no Art. 93 da Lei n® 8.213/1991 e em outras normas. Esta declaragdo devera ser
adaptada caso a empresa se submeta ao regramento contido no Art. 93 da Lei n° 8.213/1991 ou néo.

e) Declaracdo da licitante de que ndo que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibic¢do
constar expressamente do edital de licitacdo, conforme art. 14, IV da Lei n® 14.133/2021.

5. MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO

O modelo de execugdo baseia-se em entregas parceladas e sob demanda, de acordo com as necessidades
da Administragdo, mediante ordem de fornecimento, ou seja, encaminhamento da Nota de Empenho, durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos, independente da quantidade solicitada,
Prazo de entrega: Até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento formal da Ordem de Fornecimento/Nota de
Empenho, via e-mail ou whatsApp, informado na proposta;
Locais de entrega: Secretaria Municipal de Administracdo, Rua Alexandre Gazzoni, 200;

Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, Rua Alexandre Gazzoni, 20, Anexo I;
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Rua Ernesto Bordignon, 285;

Dias e Horarios: Segunda a sexta-feira (dias Uteis), das 08h as 11h30min e das 13h as 16h30min;
Responsabilidade de entrega: Por conta do fornecedor, incluindo transporte, carga e descarga até o local;
Padr6es de embalagem: Originais de fabrica, lacradas, com lote, marca e validade visiveis, em sendo o caso.
Considerando os itens 29, 41 e 57 os mesmos deverdo ser entregues abertos, ndo podendo estar dobrados nem
enrolados;
Validade dos produtos: Conforme especificado na descrigdo de cada item;
Indicacdo de marca: Deverad especificar expressamente a marca dos produto(s) ofertado, sendo que o
descumprimento desta exigéncia ensejara a desclassificacdo do item;
Padréo dos produtos: Deverdo ser entregues rigorosamente nas dimensdes, embalagens e quantidades, no
minimo, descritas em cada item, 0s produtos entregues fora das especificagdes serdo rejeitados e devolvidos por
conta do fornecedor, o qual devera regularizar, sem qualquer d6nus para a Administracdo, qualquer item que
apresente vicio de qualidade, defeito de fabricacdo ou divergéncia técnica no prazo maximo de 05 dias apds
notificagdo enviada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal
n°3.618 de 21 de mar¢o de 2023, que Regulamenta a Lei n® 14.133/2021, que dispde sobre Licitacbes e Contratos
Administrativos, no ambito do Municipio de Nova Araca e da outras providéncias, nos termos do art. 92, XVIII,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO



https://leis.org/federais/br/brasil/lei/lei-ordinaria/2021/14133/lei-ordinaria-n-14133-2021-lei-de-licitacoes-e-contratos-administrativos

O pagamento sera realizado no prazo de até 10 (dez) dias, contados a partir da entrega, o qual ficard
estritamente condicionado ao recebimento integral de todos os produtos constantes na respectiva Nota de
Empenho. Para fins de faturamento, a Contratada devera apresentar a Nota Fiscal discriminada em conformidade
com o empenho, sendo vedado qualquer pagamento parcial ou proporcional em caso de entrega incompleta dos
produtos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto os fornecedores serdo selecionados mediante a sistematica Pregdo Eletronico —
Sistema de Registro de Precos, Art. 28, |, c/c art. 82, Lei Federal n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 89.954,27(oitenta e nove mil, novecentos e
cinquenta e quatro reais, vinte e sete centavos), conforme mencionado no estudo técnico preliminar elaborado
anteriormente ao presente termo, devidamente compativel com os valores praticados pelo mercado, conforme
pesquisa realizada observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 3.618/2023, que Regulamenta a Lei
n° 14.133/2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos Administrativos, no &mbito do municipio de Nova
Aracé e d& outras providéncias, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotagdo orcamentaria:
03 — Secretaria Municipal da Administracéo e Fazenda

0302.2006.04.122.0001.2006 - Manutencéo das Atividades da Sec. Municipal da Administracéo
33903000000000:1500 — Material de Consumo(25)

0302.04.121.0001.2011 — Manutencao das Atividades da Sec. Municipal da Fazenda
33903000000000:1500 — Material de Consumo(43)

04 — Secretaria Municipal da Assiténcia Social

0401.08.122.0001.2016 — Manutencéo das Atividades da Sec. Municipal da Assisténcia Social
33903000000000:1500 — Material de Consumo(83)

0401.08.122.0013.2017 — Bloco da Gestdo do Programa IGD-M Bolsa Familia
33903000000000:1660/1257 — Material de Consumo(105)

0401.08.244.0013.2024 — Programa FEAS

33903000000000:1661/1262 — Material de Consumo(216)

0401.08.245.0013.2028 — Bloco da Protecdo Social — PFB | — Piso Basico Fixo |
33903000000000:1660/1254 — Material de Consumo(315)

0401.08.245.0013.2029 — Bloco da Protecéo Social — Programa PBV — Piso Bésico Variavel - SCFV
33903000000000:1660/1251 — Material de Consumo(336)

06 — Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura

0602.12.361.0001.2042 — Manutencéo das Atividades da Secretaria Municipal de Educacdo
33903000000000:1500/1001 — Material de Consumo (99)

33903000000000:1540 — Material de Consumo (316)

0602.12.365.0001.2045 — Manutencao das Atividades do Ensino Infantil — Creche
33903000000000:1500/1001 — Material de Consumo(120)

33903000000000:1540 — Material de Consumo(219)

0602.12.365.0001.2046 — Manutencéo das Atividades do Ensino Infantil Pré Escola
33903000000000:1500/1001 — Material de Consumo(298)

33903000000000:1540 — Material de Consumo (299)

Nova Aracé, 08 de junho de 2026.

Adriana Zucchetti Coloritti
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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