TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° PE 15/2026

Municipio de Candelaria- RS

Secretaria Municipal de Administracéo
Necessidade da Administracdo: Contratacdo de empresa especializada na
instalacdo, limpeza e desinstalacdo de condicionadores de ar para a

municipalidade.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo € a contratacdo de empresa especializada
na instalacdo, limpeza e desinstalcad de condicionadores de ar para a

municipalidade.

Diante das previsdes climéticas decorrentes do dia a dia é sabio dizer que
as estacdes sdo bem definidas, ou seja, um inverno bem rigoroso ou um verao
com altas temperaturas onde exige que tenhamos um sistema de climatizacéo
adequado e que esteja sempre em perfeitas condicbes de uso de forma a
manter o ambiente satisfatorio para o bom desempenho das atividades
desenvolvidas pelos servidores municipais. Ressaltamos que a Lei n°
13589/2018 torna obrigatdrio que prédios publicos e privados coletivos realizem

periodicamente a manutencéo dos condicionadores de ar.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O plano de Contrata¢g6es Anual do Municipio de Candelaria encontra-se

em fase de elaboracao, o que impossibilita tal informacéao.



3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servigos a contratar tém natureza de servigos comuns, tendo
em vista que seus padrées de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacfes usuais de

mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.1 DAS CONDICOES GERAIS, DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO:

e A empresa terd o prazo de 2 (dois) dias para executar 0s servicos,
contados a partir do recebimento da nota de empenho;

e Para os servicos de limpeza a contratada devera realizar a
limpeza e a recolocagcdo do objeto em no maximo 7 (sete) dias
apos a sua retirada;

e A empresa devera prestar 0s servicos nos locais onde estao 0s
equipamentos instalados, em varios prédios publicos, podendo
ser na sede ou interior do municipio;

e Todo material necessario para execucao dos servicos devera

ser por conta da contratada.
e Os servicos de LIMPEZA DE AR CONDICIONADO COM
RETIRADA DO EQUIPAMENTO deverdo abranger a retirada,

limpeza e instalacdo do aparelho;

e O(s) servico(s) devera (ao) ter garantia contra falhas na execucao,
a contar da data de expedicao do termo de recebimento definitivo
e/ou carimbo de certificacdo/aceitacao do objeto na fatura;

e O(s) servigo(s) dever (ao) ser compativel (eis) com as normas

técnicas exigiveis.

3.2 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

e Devera executar fielmente os servicos objeto deste edital;

e A contratada ndo podera transferir o futuro contrato no todo

ou em parte, nem poderda subcontratar 0os servicos que

forem contratados:




Indicar preposto para representa-la na execugdo do presente
contrato;

Deslocar-se para o0s locais da prestacdo do servico,

podendo ser na sede ou interior do municipio, sendo de sua

responsabilidade as despesas de transporte, alimentacao

(se necessario) e demais necessidades de seus

empregados:

Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos,
honorarios ou despesas incidentes sobre o0s servicos
contratados, bem como por cumprir todas as obrigacoes
trabalhistas, previdencidrias e acidentarias relativas aos
funcionarios que empregar para a execucado dos servicos,
inclusive as decorrentes de convencdes, acordos ou dissidios
coletivos;

Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas do Ministério do Trabalho, cabendo aquela fornecer-lhes
equipamentos de protecdo individual (EPl) e crachad de
identificacdo contendo o nome e funcédo do empregado;
Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus
empregados a CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de
culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo
administrativo, quando da execucao dos servigos;

Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0s servicos efetuados
em que se constatarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao do servi¢o contratado;

Manter, durante toda a execucao do presente contrato, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo
licitatorio;

Todo o equipamento necessario para a efetivagdo do servigo é
de inteira responsabilidade da contratada,

Séao de responsabilidade da contratada, quaisquer acidentes de
gue possam ocorrer com seus empregados durante a execucao

dos servicos;



Obter e manter em vigor, as suas expensas, quaisquer licencas
ou autorizagcdes que sejam necessarias para a execucdo dos
Servicos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos
dos servicos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinacfes em vigor;

Dar garantia de no minimo 180 (cento e outenta) dias contra
vicios ou defeitos, causados pela instalacdo ou manutencéo

incorreta do equipamento;

Para fornecimento/prestacéo dos servigos pretendidos os eventuais

interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel

com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021.

Certiddo de registro ou inscricdo da empresa na entidade
profissional CREA/CAU;

Certiddo de registro do responsavel técnico da emrpesa
proponente junto ao CREA/CAU,;

Comprovacdo de que o responsavel técnico é pertencente ao
guadro da empresa licitante. No caso desse profissional ser
empregado, a comprovacao se da mediante copia da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) e no caso de prestador de
servicos, através de contrato de prestacao de servigos;
Apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, devidamente registrado na entidade profissional

competente, acompanhada da CAT.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Pretende-se, com o presente processo licitatério, assegurar a selecéo

da proposta apta a gerar a contratacdo mais vantajosa para o Municipio.



Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre o0s
licitantes, bem como a justa competicdo, bem como evitar contratacdo com
sobrepreco ou com preco manifestamente inexequivel e superfaturamento na
execucao do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da
contratada o cumprimento das boas préaticas de sustentabilidade, contribuindo
para a racionalizagéo e otimizacdo do uso dos recursos, bem como para a

reducdo dos impactos ambientais.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A Secretaria Municipal de Administracdo indicara o servidor lan
Augusto Schuck e a Secretaria de Educacado indicard o servidor Itaquiro
Brunisaki Garcia, para acompanhamento e fiscalizagdo da presente
contratacao.

Ademais, para que a pretendida contratacdo tenha sucesso, € preciso
gue outras etapas sejam concluidas, quais sejam:

e Elaboracdo de minuta do edital,

e Realizacao de certificacdo de disponibilidade orcamentaria;

e Designacdo em portaria de pregoeiro equipe de apoio, agente de

contratacao (conforme o caso);

e Elaboracdo de minuta do contrato;

e Encaminhamento do processo para analise juridica;

¢ Andlise da manifestacao juridica e atendimetno aos apontamentos

constantes no parecer, mediante nota técnica com 0s ajustes
indicados;

e Publicacao e divulgacao do edital e anexos;

e Resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou

impugnacao, caso aplicavel;

e Realizacdo do certame, com suas respectivas etapas;

e Realizacdo de empenho;

e Assinatura e publicacao do contrato.



A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas
conforme o disposto no Decreto Municipal 1676 de 24 de outubro de 2022, que
“‘Regulamenta as fungbes do agente de contratacéo, da equipe de apoio e da
comissao de contratacéo, suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizacdo e a
gestédo dos contratos, e a atuacado da assessoria juridica e do controle interno
no ambito do Municipio de Candeléria, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021” .

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 10 dias apOs a entrega total dos
itens, constantes na nota de empenho, por intermédio do Banco/Tesouraria,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal. A nota fiscal/fatura emitida pelo
fornecedor devera conter, em local de facil visualizacdo, o numero do pregao,
namero da nota de empenho, prazo de validade e dados bancarios atualizados,
a fim de se acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberacéo
do documento fiscal para pagamento.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

CONFORME DECRETO N° 1.552, DE 12 DE AGOSTO DE 2021 que Institui

normas para o0 procedimento administrativo para a realizacdo de

pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos

em geral, no ambito do Municipio de Candelaria — RS,passamos ao que
segue:

Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa de precos,
considerando precgos praticados por empresas especializadas, sendo assim
utilizamos as mesmas como parametros para a média de precos coletados.
Ciente, justificamos os valores obtidos e a metodologia a ser utilizada,

serviram apenas para balizar a administracdo na busca da melhor proposta



para futura e eventual aquisicdo das materiais mencionados com base no
Decreto Municipal N° 1.552, DE 12 DE AGOSTO DE 2021 que Institui normas
para o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos
para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito do
Municipio de Candelaria — RS, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$754.517,30,
conforme mencionado no estudo técnico preliminar elaborado anteriormente ao
presente termo, devidamente compativel com os valores praticados pelo
mercado, conforme pesquisa realizada observando-se o disposto no Decreto
Municipal n.° 1552 de 18 de agosto de 2021, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicéo de bens,
contratacdo de servicos em geral e para contratacdo de obras e servigos de
engenharia no ambito do Municipio de Candelaria, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Os guantitativos estimados para a contratacdo pretendida tém como
parametro as Ultimas contratacfes da mesma natureza realizada por esta
Administracdo, podendo mencionar o processo licitatorio o Pregdo n° 05/2023,

n°19/2024, contudo os itens listados séo oriundos desse processo.

PROCESSO N° OBJETO CONSUMO PERIODO
(quantidade)
N° 15/2026 Empresa especializada na| De acordo com al
Requisicio de Compras instalacao, limpeza € necessidade 12 meses
n° 1908/2026 desinstalacao de| da
condicionadores de ar. Municipalidade.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos



especificos consignados no Orgcamento Municipal.

Candeléria, RS, 15 de Abril de 2026.

Nome, identificacdo funcional e assinatura dos responsaveis pela elaboracao.
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