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TERMO DE REFERENCIA

Aquisicdo de alimentos para atender a merenda/alimentacao
escolar das EMEIs, EMEFs e Entidades do Municipio.

Secretaria Municipal de Educagio.

Marau, 24 de janeiro de 2024
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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Da(s) Secretaria(s) solicitante(s): A solicitacdo desta contratacdo parte da Secretaria

Municipal de Educagdo

2. DADEFINICAO DO OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente Dispensa de Licitacdo, a Aquisicio de alimentos para
atender a merenda/alimentacio escolar das EMEIs, EMEFs e Entidades do Municipio,

conforme quadro dos itens e quantidades da contratagao:

Item

Descricio do (s) item (ns)

Codigo

Unid.

Quant.

1

Abacate, tamanho médio, com polpa intacta e
limpa, com coloragdo e tamanho uniformes
tipicos da variedade, sem brotos, rachaduras ou
cortes na casca, manchas, machucaduras,
bolores ou outros defeitos que possam alterar
sua aparencia e qualidade.

16484

KG

288

Banana caturra semi-madura, de boa qualidade,
sem manchas e firme, embalada em caixas de
papeldo ou madeira.

366

KG

Batata inglesa rosa, tamanho meédio, lisa, com
polpa intacta e limpa, com coloragdo e tamanho
uniformes tipicos da variedade, sem brotos,
rachaduras ou cortes na casca, manchas,
machucaduras, bolores ou outros defeitos que
possam alterar sua aparéncia e qualidade. Livre
da maior parte possivel de terra, aderente a
casca, isenta de umidade externa anormal. Livre
de residuos de fertilizantes.

367

KG

833

Laranja, tipo comum, polpa de cor alaranjada,
sem rachaduras ou cortes na casca, manchas,
machucadura, bolores ou outros defeitos que
possam alterar sua aparéncia e qualidade.
tamanho médio.

6385

KG

400

Maca vermelha, variedade Fuji, tamanho medio,

16898

KG

1519
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com grau de maturacdo tal que lhes permita
suportar transporte, manipulagao e conservagao
adequada para consumo, apresentando cor e
tamanho uniforme, sem manchas,
machucaduras, bolores, sujidades, ferrugem ou
outros defeitos que possam alterar sua aparéncia
e qualidade. Livre de residuos de fertilizantes.

6 Mamao formosa, tamanho médio, com grau de | 4979 KG 196
maturacdao tal que lhes permita suportar
transporte, manipulacio e  conservagao
adequada para consumo. Apresentando cor e
tamanho uniformes, sem manchas,
machucaduras, bolores, sujidades, ferrugem ou
outros defeitos que possas alterar sua aparéncia
e qualidade. Livre de residuos de fertilizantes.
7 Manga de primeira qualidade, nacional, | 20706 | KG 215
tamanho, cor e com formacdo uniformes,
devendo ser bem desenvolvida e com grau de
maturacdo propria para consumo, com polpa
infacta e firme, sem danos fisicos e mecanicos
oriundos do manuseio e transporte, com
validade semanal.

2.2. Da classificacao/natureza do objeto: O objeto desta contratacdo se enquadra na descri¢do
bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagoes usuais de mercado, conforme
disposto no art. 6°, inciso XIII, da Lei 14.133/2021.

2.3. Do prazo de vigéncia da contratacio: A vigéncia desta contratacdo sera de 01 (um) mes,
contados da data de assinatura do termo contratual.

3. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

3.1. A Aquisicdo de alimentos para atender a merenda/alimentacdo escolar das EMEIs,
EMEFs e Entidades do Municipio tem sua necessidade baseada na iminéncia do inicio do ano
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letivo no Municipio de Marau e a necessidade de proporcionar aos alunos uma nutrigdo
adequada e equilibrada, contribuindo para o desenvolvimento e desempenho escolar.

Adquirir e disponibilizar uma alimenta¢do escolar adequada demonstra a responsabilidade da
Administracao Publica no cumprimento das politicas publicas educacionais, visando garantir
alimentos necessarios para a uma merenda escolar saudavel e nas quantidades efetivamente
necessarias.

Outrossim, a Alimentagdo Escolar passou por processo licitatorio no Pregao 24/2023, contudo,
apos analise de autoridade superior, alguns itens foram anulados, demandando um novo
processo licitatorio. Sendo assim, evidenciou-se a necessidade iminente de adquirir de forma
celere, por meio de Dispensa de Licitacao, os produtos listados no quadro do item 2.1, visto
que, as atividades escolares possuem previsao de retorno para o dia 08 de fevereiro de 2024,
nao havendo tempo habil para aguardar a conclusdao do novo processo licitatorio.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

4.1. A decisao de optar pela Dispensa de Licitacao como forma de contratacao, ¢ respaldada
pelo constante no Art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021, que dispde ser dispensavel a licitacao
para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 59.906.02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais ¢ dois centavos), no caso de servigos e compras.

Nesse sentido, com base no levantamento feito pela Administracdo Publica, a presente Dispensa
de Licitacdo busca suprir a necessidade iminente de adquirir alimentos de maneira pontual e
celere, visto que, as atividades escolares possuem data de inicio em 08 de fevereiro de 2024.

Os itens objeto da presente Dispensa, estavam previstos no Pregao 24/230, porém, por meio de
analise de autoridade superior, foram anulados, devendo ser adquiridos por novo processo
licitatorio. Como as atividades escolares estdo previstas para retornarem no inicio de fevereiro,
nao existe tempo habil para que o novo processo licitatorio seja finalizado. A solucao
encontrada foi a de adquirir os alimentos pelo periodo de 01 (um) meés por meio de Dispensa
licitatoria, garantido que todos os produtos necessdrios estejam disponiveis, dentro das
possibilidades, no menor tempo possivel, evitando comprometer todo o planejamento e
demanda atendida pelo setor de Alimentacao Escolar.
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5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Os requisitos que o licitante devera possuir, visando o atendimento da necessidade atual,
estao elencados no item 10.3 deste Termo de Referéncia.

5.2. Dos critérios de sustentabilidade:

5.2.1. Para garantir o menor nivel de impacto ambiental possivel com a presente aquisi¢ao,
existem algumas consideracoes:

a) Promover a conscientizacdo e a ado¢do de medidas para diminuir o desperdicio de
alimentos nas institui¢des;

b) Priorizar produtos com embalagens sustentaveis. como recipientes reutilizaveis ou
reciclaveis, se possivel;

c) Planejar rotas de entrega eficazes para minimizar o consumo de combustivel e as
emissdes de carbono, considerando a consolidacdo de entregas para reduzir a frequéncia
de transporte;

d) Fomentar praticas de cozinha sustentavel, como o uso eficiente de agua e energia
durante o preparo dos alimentos.

5.3. Da subcontratacao

5.3.1. O contratado ndo poderd transferir ou subcontratar, ceder ou sub empreitar, total ou
parcialmente, a qualquer titulo, os direitos e obrigacoes decorrentes desta contratagao,
ressalvada, se necessaria e plenamente justificavel a intervencdo de fornecedores ou servigcos
técnicos especiais, desde que devidamente autorizados pelo Municipio, sob pena de rescisio do
contrato e consequente indenizagao.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Das condicoes de execucao

6.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1.1. A entrega do objeto: em até 03 (tres) dias consecutivos a contar da data de recebimento
da ordem de entrega.

6.1.1.2. Caso nao seja possivel efetuar a entrega na data assinalada, o contratado devera
comunicar ao Fiscal do Contrato das razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de
antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela Secretaria
requisitante, ressalvadas situagoes de caso fortuito e for¢a maior.

6.1.1.3. As entregas deverdo ser efetuadas de maneira parcelada, nas quantias solicitadas e
conforme os cronogramas anexos a esta Dispensa de Licitacao, previamente estabelecidos pelo
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Setor de Alimentacdo Escolar.

6.2. Dos locais de entrega do objeto

6.2.1. O local de entrega dos produtos solicitados sera informado no momento da ordem de
entrega, podendo ser nas escolas, entidades municipais ou no Setor de Alimenta¢ao Escolar,
conforme a solicitacao.

6.2.1.1. O transporte dos produtos € de responsabilidade da Licitante, a qual também devera
descarrega-los e armazena-los em local indicado por servidor designado para ftal,
comprometendo-se, ainda, integralmente, com eventuais danos causados a estes.

6.2.1.2. A entrega devera ser efetuada pela licitante, diretamente nas escolas e entidades

municipais.

6.2.1.3. As solicitacdes de produtos que se destinam as escolas e entidades no interior do
Municipio, devem ser entregues no Setor de Alimentacdo Escolar, localizando na: Rua
Presidente Vargas, n° 365, sala 03 no Municipio de Marau/RS ou em local designado e
informado pela secretaria solicitante.

6.2.1.4. Os produtos deverao ser entregues no horario das 07h30min as 11h30min e das 13h00
as 17h00, ou em horario previamente acordado com a Secretaria solicitante.

6.3. Dos produtos a serem entregues
6.3.1. Os produtos entregues devem estar em conformidade com as exigéncias descritas no
quadro do item 2.1.

7. DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. Na presente contratagdo, optou-se por or¢amento sigiloso, conforme o Art. 24 da Lei n°
14.133/21, visando a economicidade para o Municipio, uma vez que a nao divulgacdo do
orcamento, fem por objetivo evitar que as propostas/lances gravitem em torno do or¢amento
fixado pela administracdo. Desta forma, o licitante oferecera valores realmente competitivos e
dentro do limite de executar a contratacdo, com uma lucratividade adequada. Atraveés da
utilizagdo do or¢amento sigiloso foi possivel constatar, nos processos ja realizados, uma
economicidade para o Municipio.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. Das orientacoes gerais da fiscalizaciao contratual

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
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de sua inexecucdo total ou parcial.

8.1.2. Para a Gestdo e Fiscalizacdo dos Contratos a Administracdo adotara o Sistema
ContratosGov, um software gerencial com o objetivo de oferecer uma solucdo tecnologica na
gestao e fiscalizacdo dos contratos, proporcionando agilidade, praticidade, eficacia, economia
e reducdo de riscos na governanga.

8.1.3. As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por e-
mail, sempre que o ato exigir tal formalidade.

8.1.4. O orgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.1.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagao.

8.1.6. Os fiscais do contrato informardo a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, nos termos do art. 117, § 2.°, da Lei n.° 14.133/21.

8.2. Dos responsaveis pela fiscalizacao

8.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, conforme portaria vigente ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117,
caput, da Lein.° 14.133/21:

Gestor do contrato: Luis Carlos Pansera.

Fiscal administrativo titular: Silmara Natalina Pasterchak

8.3. Do gestor do contrato

8.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais.

8.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato atraves
do Sistema ContratosGov, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

8.3.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal. caso necessario.

8.4. Da fiscalizacao administrativa

8.4.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de habilitagdo
7
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do licitante, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
Caso Necessario.

8.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.4.3. O fiscal administrativo comunicara ao gestor do contrato e a Secretaria solicitante, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogacao contratual.

8.4.4. O fiscal administrativo do contrato devera, mensalmente, formalizar a avaliacdo das
condig¢des de habilitacdo do licitante, encaminhando os apontamentos ao gestor do contrato para
as providéncias cabiveis, em caso de irregularidade.

9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuado com base no (s) preco (s) unitario (s), multiplicado (s) pela
quantidade efetivamente executada.

9.2. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias, a contar do recebimento e aprovacdo da
fatura, pelo servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato e pela Secretaria Municipal
solicitante.

9.3. O contratado devera obrigatoriamente informar nas Notas Fiscais de fatura, em local de
facil visualizacao, a identifica¢do do presente Pregao Eletronico, a fim de acelerar o tramite e
posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

9.4. O contratado devera emitir nota fiscal/fatura em moeda corrente do pais ¢ com a mesma
razao social e o mesmo CNPJ apresentados no procedimento licitatorio. A nota fiscal/fatura
somente sera liberada para pagamento quando a execu¢do do servico for feita em total
conformidade com as especificacdes exigidas pelo Municipio.

9.5. Para o efetivo pagamento, as notas fiscais deverdao estar acompanhadas dos seguintes
documentos:

a) Certidao Negativa de Tributos Federais, Estaduais e Municipais.

b) Certificado de Regularidade perante o FGTS.

¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

d) Copia completa da GFIP (Guia de Recolhimento de Fundo de Garantia e Informacoes a
Previdéncia Social) da empresa prestadora de servigos, com indicac¢do dos trabalhadores que
prestaram servigos a Administragdo Publica, ou, se for o caso, DCTFweb (Declara¢ao de
Débitos e Creditos Tributarios Federais).

9.5.1. Conforme legislacao vigente, ¢ assegurado ao municipio o direito de efetuar retengdes
tributarias, incluindo INSS, ISSQN e Imposto de Renda, este ultimo conforme a Instrug¢ao
Normativa RFB n° 1234/2012 e Decreto Municipal n® 5.823/2021.

9.6. Para fins de pagamento, o contratado devera, no momento da entrega da nota fiscal/fatura,
informar e manter atualizado, junto a tesouraria do Municipio, o banco, o n° da agéncia e o n°
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da conta na qual serd realizado o deposito correspondente. A referida conta devera estar em
nome da pessoa juridica, ou seja, da empresa licitante.

9.7. O valor devido ao contratado, ndo sendo pago no prazo estabelecido, e desde que o atraso
decorra de responsabilidade do Municipio, sera corrigido segundo a variagao do INPC.
acumulado no periodo que mediar entre a data prevista para pagamento e a data do efetivo
pagamento.

9.8. Nenhum pagamento serd efetuado ao contratado enquanto pendentes de liquidacgdo
quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregdo
monetaria.

9.9. O pagamento ao contratado, pelo servico prestado, ficara condicionado ao cumprimento
das exigeéncias dos paragrafos anteriores, o qual sera afirmado mediante termo de verificacao
emitido pela Secretaria solicitante ou pelo fiscal do contrato.

9.10. O contratado devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislacdo tributaria,
sob pena de devolucao para que haja o acerto do faturamento.

9.11. Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou outra circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento sera interrompido e ficard pendente até que o
licitante adote as medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra apos o licitante ter
solucionado o problema, seguindo a legislacdo vigente quanto a ordem cronologica de
pagamentos do Municipio.

9.12. A retencdo do tributo de que trata a Instru¢ao Normativa RFB n. © 1.234/2012 nao sera
efetuada caso o licitante apresente, na entrega da nota fiscal de pagamento, declaracao de que
¢ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e
Contribuicoes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional,
conforme exigido no inciso XI do artigo 4° ¢ modelo constante no anexo IV da IN n. °
1.234/2021, devendo ser atualizada anualmente pelo licitante.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

10.1. Da forma de selecao e critério de julgamento da proposta
10.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
Licitag@o, com adocao do critério de julgamento pelo menor preco por item.

10.3. Da qualificacao técnica:

10.3.1. A contratada devera apresentar Certidao ou Atestado de Capacidade Tecnica da
Empresa, fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, comprovando que a
empresa, tenha executado, com bom desempenho, servigo compativel em caracteristicas com o
objeto da presente licitacdao

10.3.2. A Certidao ou Atestado podera ser objeto de diligéncia, a qualquer momento, por parte
do Pregoeiro e da Comissdo de Apoio, junto a Pessoa Juridica que o forneceu, inclusive com a

9
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solicitagdo da comprovacao, mediante copias autenticadas dos contratos que lhe deram origem
e visita as Pessoas Juridicas que os expediram e os respectivos locais onde os servigcos foram
ou estdo sendo executados

10.3.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

10.3.1.3. Somente serao aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, 1 (um) ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior;

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas e custeio do objeto deste contrato, serdo subsidiadas com recursos
consignados na seguinte Dotacdo Or¢amentaria:

626
630
1001

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 Esclarecimentos referentes ao objeto desta contratacao, poderao ser solicitados para o
Setor de Licitacdes, atraves do telefone (54) 3342-9520, e pelo e-mail
licitacoes(@marau.rs.gov.br, no horario das 07h30min as 11h30min e das 13h as 17h, de segunda
a sexta-feira, em dias uteis.

Responsédvel Compras
Secretaria Municipal de Educagao

Rodolfo Bebber
Responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia - TR
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