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TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa para seguro predial para a sede da Prefeitura Municipal de
Marau e para a sala aonde esta instalada a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdémico, Turismo e Inovagao.

Secretaria Municipal de Administracao.
Desenvolvimento Econdmico, Turismo e Inovacao.

Marau, 18 de abril de 2024.
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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Da(s) Secretaria(s) solicitante(s): A solicitacdo desta contratacdo parte da Secretaria
Municipal de Administragao.

1.2. Da previsao da contratacido no Plano de Contratacées Anual: Esta contratacdo estd
prevista no Plano Anual de Contratagdes Publicas e ¢ compativel com as necessidades
previamente identificadas para o seguro de imovel.

2. DA DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente Dispensa Eletronica, a Contratacdo de empresa para seguro
predial para a sede da Prefeitura Municipal de Marau e para a sala aonde estd instalada a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Turismo e Inovagdo, conforme quadro
dos itens e quantidades da contratagao:

Item Descricio do Produto Codd. Red. | Unid. | Quant.
Contratacdo de empresa de seguro predial
para a sede da Prefeitura Municipal de
Marau, na Rua Irineu Ferlin, n® 355, bairro
Centro.

Contratagdo de empresa de seguro predial
para a sala Sala Vogue, onde se encontra a
2 Secretaria de Desenvolvimento Economico, 35650 Ano 1
Turismo e Inovagdo, situada na Avenida
Julio Borella, n® 948, sala 02, bairro Centro.

35649 Ano 1

2.2. Da classificagdo/natureza do objeto: O objeto desta contratagdo se enquadra na descrigao
bens e servigos comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme
disposto no art. 6°, inciso XIII, da Lei 14.133/2021.

2.3. Do prazo de vigéncia da contratacio: A vigéncia desta contratacdo serd de 12 (doze)
meses, contados da data de assinatura do termo contratual, podendo ser prorrogado nos moldes
do artigo 106 da Lei 14.133/2021.

3. DA FUNDAMENTAQAO E DA DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
A Administracdo Publica reconhece a importancia de garantir a protecao dos seus bens imoveis

contra possiveis danos elétricos, quebra de vidros, acidentes, incéndios, fumagas ou eventos
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imprevistos que possam ocorrer. Considerando a necessidade de resguardar o patrimonio
publico e assegurar a continuidade das opera¢Ges municipais, torna-se indispensavel a
contratacdo de um seguro predial que ofereca cobertura adequada para o0s seguintes prédios:

a) Prefeitura Municipal de Marau/RS - situado na Rua Irineu Ferlin, n° 355, bairro Centro.
b) Sala Vogue, onde se encontra a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Turismo e
Inovacao, situada na Avenida Julio Borella, n° 948, sala 02, bairro Centro.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

4.1. Conforme o Art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, a presente contratacdo se dara por
Dispensa Eletronica de menor preco global por item.

A realizagdo de dispensa, no formato eletronico, garantira a transparéncia necessaria para a
contratagdo. Além disso, possibilitara a disputa de precos visando a obtengdo da melhor
proposta para a Administragao.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Os requisitos que o licitante devera possuir, visando o atendimento da necessidade atual,
estdo elencados no item 10.3 deste Termo de Referéncia.

5.2. Dos critérios de sustentabilidade:

5.2.1. No presente caso, ndo ha relevantes impactos ambientais que necessitem de medidas
mitigatorias.

5.3. Da subcontratagao

5.3.1. O contratado ndo poderd transferir ou subcontratar, ceder ou sub empreitar, total ou
parcialmente, a qualquer titulo, os direitos e obrigacdes decorrentes desta contratacdo,
ressalvada, se necessaria e plenamente justificavel a intervengao de fornecedores ou servigos
técnicos especiais, desde que devidamente autorizados pelo Municipio, sob pena de rescisao do
contrato e consequente indenizacao.

6. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:

6.1 As especificacOes e demais informacdes relacionadas aos itens mencionados abaixo,
constam no anexo I deste termo de referéncia.
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Item Descricido do Produto Cod. Red. | Unid. | Quant.
Contratacdo de empresa de seguro predial
para a sede da Prefeitura Municipal de
Marau, na Rua Irineu Ferlin, n® 355, bairro
Centro.

Contratacao de empresa de seguro predial
para a sala Sala Vougue, onde se encontra a
2 Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, 35650 Ano 1
Turismo e Inovacdo, situada na Avenida
Julio Borella, n° 948, sala 02, bairro Centro.

35649 Ano 1

6.1. Do modelo de execucio do objeto

6.1.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

6.1.1.1. A cobertura dos seguros prediais devera iniciar imediatamente apos a assinatura do
contrato entre a Prefeitura Municipal de Marau e a empresa contratada.

6.1.1.2. Qualquer alteragdo do prazo supra referido dependera da prévia aprovagao, por escrito,
do contratante.

6.1.1.3. Dentre os principais servicos a serem prestados pela CONTRATADA, destacamos:

a) Cobertura bésica contra incéndio: prédio e contetido (bens modveis e equipamentos de
informatica);

b) Incéndio, Explosdo e Fumaga: cobertura de danos materiais por incéndios e pela fumaga
dentro e fora do seu imovel, e até mesmo prejuizos causados por explosao de qualquer motivo;
¢) Equipamentos eletronicos com cobertura de subtracio;

d) Danos Elétricos: cobertura de danos aos bens ¢ as instalagdes, em caso de curtos-circuitos
originados por queda de raios ou variagdo de tensdo na rede de energia;

e) Cobertura Quebra de Vidro Vendaval, Ciclone ou Chuva de Granizo: o imovel e os bens
protegidos em casos de ventos fortes ou chuva de granizo, que podem quebrar janelas, telhados
entre outros;

f) Cobertura Responsabilidade Civil: garante ao segurado cobertura em caso de danos causados
a terceiros;

6.1.2. Caso ndo seja possivel efetuar a entrega na data assinalada, a CONTRATADA devera
comunicar o CONTRATANTE das razdes respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias de
antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela Secretaria
requisitante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6.2. Dos sinistros
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6.2.1. Ocorrendo sinistro, a seguradora contratada devera realizar 0 exame das causas e as
circunstancias no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para caracterizar o risco, suas
consequéncias e concluir sobre a cobertura.

6.2.2. Decorrido 0 prazo estabelecido acima e, caso ndo haja pronunciamento por parte da
seguradora contratada, a contratante podera autorizar a realizacéo de correcdo do dano devendo
a seguradora contratada arcar com o 6nus da execucéo integralmente.

6.2.3. Ocorrendo sinistro que resulte em pagamento de indenizacéo parcial, a reintegracdo sera
automatica sem cobranca de prémio adicional.

6.2.4. O prazo maximo para as indenizac@es decorrentes de sinistro ndo podera ser superior a
30 (trinta) dias, a contar da entrega dos documentos basicos, conforme §1°, art. 33 da circular
SUSEP 256/2004.

6.2.5. A seguradora contratada devera colocar a disposi¢cdo da contratante, 24 horas por dia
durante 07 dias da semana, central de comunicacgdo para aviso de sinistro.

6.2.6. Apds registro de sinistro, a seguradora contratada tera, no maximo, 05 (cinco) dias, a
contar da data do registro, para realizar a vistoria no local e proceder a liberacdo do servico a
ser executado.

6.2.7. Caso o participante opte por ndo fazer a vistoria técnica devera apresentar Declaracdo
Formal assinada pelo representante legal, de que tem pleno conhecimento das condicdes e
peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total responsabilidade por este
fato e informando que ndo utilizara para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
avencas técnicas ou financeiras.

6.3. Das indenizacbes

6.3.1. Todas as despesas de salvamento durante e ap6s a ocorréncia de um sinistro ocorrerao,
obrigatoriamente, por conta da seguradora contratada.

6.3.2. Os danos materialmente comprovados, causados pela seguradora ou por terceiros, na
tentativa de evitar o sinistro ou minorar o dano ou salvar a coisa serao de total responsabilidade
da seguradora contratada.

6.3.3. Em caso de indenizacdo integral a seguradora contratada ndo podera deduzir, do valor
referenciado, valores concernentes a avarias previamente constatadas.

6.4. Da vistoria:

6.4.1. Devera ser apresentado pelo licitante Atestado de Visita, fornecido pela Secretaria de
Administracdo da Prefeitura Municipal de Marau ou Declaragdo de Ciéncia, emitida pelo
responsavel legal da empresa, comprovando que possui conhecimento de todas as informacdes
e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da dispensa eletrénica, nos
moldes do anexo Il deste Termo de Referéncia.

6.4.2. Os requisitos que o licitante devera possuir, visando o atendimento da necessidade atual,
estdo elencados no item 10.3 deste Termo de Referéncia.

6.4.3. A falta de vistoria ndo desclassifica o interessado, ficando esta, desde logo, responsavel
pelos 6nus advindos de sua omissdo, devendo assim, apresentar a declaracdo de ciéncia
mencionada no item 7.4.1.



Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://marau.flowdocs.com.br/public/assinaturas/90DA593F6E994C0185D9A847DF7FAA7B

6.4.4. Quando da emissao da apolice do seguro, a contratada podera vistoriar 0s imoveis e seus
respectivos bens moveis a serem segurados, nos termos do presente Termo de Referéncia.

7. Dos locais de entrega do objeto

7.1. O local de entrega da apdlice aos seguros prediais serd na sede da Prefeitura Municipal de
Marau, situada a Rua Irineu Ferlin, n® 355, bairro Centro, Marau/RS ou através do e-mail:
administracao.apoio@marau.rs.gov.br.

7.2. A empresa vencedora deverd fornecer uma apolice de seguro predial contendo todas as
informacgdes relevantes sobre a cobertura. Além disso, devera prestar toda a assisténcia
necessaria em caso de sinistros, garantindo o rapido e eficaz atendimento as demandas da
Prefeitura.

7.3. A Apolice de Seguro devera ser emitida em até 10 (dez) dias corridos apds o recebimento
da autorizagdao de empenho;

7.3. A apolice de seguro para cobertura do bem imoével e bens moveis adotada pela contratada
devera conter, impreterivelmente, o prazo maximo para as indenizagdes decorrentes de sinistros
ndo seja superior a 30 (trinta) dias uteis;

7.4. Quaisquer alteracdes na apodlice poderao ser solicitadas pela contratante e processadas pela
contratada mediante endosso.

7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste instrumento e na  proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

7.6. O descumprimento das condi¢des de entrega podera acarretar sangdes conforme previsto
na Lei Federal n® 14.133/2021.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. Na presente contratagdo, optou-se por or¢amento sigiloso, conforme o Art. 24 da Lei n°
14.133/21, visando a economicidade para o Municipio, uma vez que a nao divulgacdo do
or¢amento, tem por objetivo evitar que as propostas/lances gravitem em torno do or¢gamento
fixado pela administra¢do. Desta forma, o licitante oferecera valores realmente competitivos e
dentro do limite de executar a contratacdo, com uma lucratividade adequada. Através da
utilizacdo do or¢amento sigiloso foi possivel constatar, nos processos ja realizados, uma
economicidade para o Municipio.

9. DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO
9.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
conforme portaria vigente ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117, caput, da Lei
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n.° 14.133/21.

9.2. Do gestor do contrato

9.2.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢dao no histoérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais.

9.2.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato através
do Sistema ContratosGov, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

9.2.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, caso necessario.

9.3. Da fiscalizacio administrativa

9.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo
do licitante, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag¢ao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
€aso necessario.

9.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.4.3. O fiscal administrativo comunicara ao gestor do contrato e a Secretaria solicitante, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogacao contratual.

9.4.4. O fiscal administrativo do contrato devera, mensalmente, formalizar a avaliacdo das
condig¢des de habilitacdo do licitante, encaminhando os apontamentos ao gestor do contrato para
as providéncias cabiveis, em caso de irregularidade.

10. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias, a contar do recebimento e aprovagao da

fatura, pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato e pela Secretaria Municipal

solicitante.

10.2. O contratado devera obrigatoriamente informar nas Notas Fiscais de fatura, em local de

facil visualizagdo, a identificacdo do presente Pregdo Eletronico, a fim de acelerar o tramite e
7
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posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

10.3. O contratado devera emitir nota fiscal/fatura em moeda corrente do pais e com a mesma
razao social e o mesmo CNPJ apresentados no procedimento licitatério. A nota fiscal/fatura
somente sera liberada para pagamento quando a execugdo do servigo for feita em total
conformidade com as especificagdes exigidas pelo Municipio.

10.4. Para o efetivo pagamento, as notas fiscais deverdo estar acompanhadas dos seguintes
documentos:

a) Certidao Negativa de Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais.

b) Certificado de Regularidade perante o FGTS.

c¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.5. Conforme legislagdo vigente, ¢ assegurado ao municipio o direito de efetuar retengdes
tributérias, incluindo INSS, ISSQN e Imposto de Renda, este ultimo conforme a Instrugao
Normativa RFB n°® 1234/2012 e Decreto Municipal n°® 5.823/2021.

10.6. Para fins de pagamento, o contratado devera, no momento da entrega da nota fiscal/fatura,
informar e manter atualizado, junto a tesouraria do Municipio, o banco, o n° da agéncia e o n°
da conta na qual sera realizado o deposito correspondente. A referida conta devera estar em
nome da pessoa juridica, ou seja, da empresa licitante.

10.7. O valor devido ao contratado, ndo sendo pago no prazo estabelecido, e desde que o atraso
decorra de responsabilidade do Municipio, serd corrigido segundo a variagdo do INPC,
acumulado no periodo que mediar entre a data prevista para pagamento ¢ a data do efetivo
pagamento.

10.8. Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado enquanto pendentes de liquidacao
quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corregado
monetaria.

10.9. O pagamento ao contratado, pelo servico prestado, ficara condicionado ao cumprimento
das exigéncias dos paragrafos anteriores, o qual sera afirmado mediante termo de verificagdao
emitido pela Secretaria solicitante ou pelo fiscal do contrato.

10.10. O contratado deverd emitir documento fiscal em conformidade com a legislacdao
tributaria, sob pena de devolugdo para que haja o acerto do faturamento.

10.11. Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranca e/ou outra circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento sera interrompido e ficara pendente até que
o licitante adote as medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra apos o licitante ter
solucionado o problema, seguindo a legislagdo vigente quanto a ordem cronologica de
pagamentos do Municipio.

10.12. A retencao do tributo de que trata a Instru¢do Normativa RFB n. © 1.234/2012 nao sera
efetuada caso o licitante apresente, na entrega da nota fiscal de pagamento, declaracdo de que
¢ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional,
conforme exigido no inciso XI do artigo 4° e modelo constante no anexo IV da IN n. °
1.234/2021, devendo ser atualizada anualmente pelo licitante.
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10.1.1 Da qualificacao técnica:

10.1.1. Certidao emitida pela Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP), comprovando
sua regularidade para operar no mercado de seguros do Brasil.

10.1.2. Devera ser apresentado pelo interessado Atestado de Visita, fornecido pela Secretaria
de Administracdo da Prefeitura Municipal de Marau ou Declaracédo de Ciéncia, emitida pelo
responsavel legal da empresa, comprovando que possui conhecimento de todas as informacdes
e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da dispensa eletrénica, nos
moldes do anexo Il deste Termo de Referéncia.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas e custeio do objeto deste contrato, serdo subsidiadas com recursos
consignados na seguinte Dotagdo Or¢amentdria:

64 - Manutenc¢ao das atividades da secretaria municipal de administragao

3.3.90.39.69 Seguros em geral.

340 - Manutencdo das atividades da sec. municipal de desenvolvimento econdémico
3.3.90.39.99 - outros servicos de terceiros-pessoa juridica

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Esclarecimentos referentes ao objeto desta contratacdo, poderdo ser solicitados para o
Setor de Licitagdes, através do telefone (54) 3342-9520, e pelo e-mail
licitacoes@marau.rs.gov.br, no horario das 07h30min as 11h30min e das 13h as 17h, de segunda
a sexta-feira, em dias uteis.

Responsavel Compras
Secretaria Municipal de Administragao.

Responsavel Compras
Desenvolvimento Economico, Turismo e Inovacgao.
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