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Trés de Maio

TERMO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

DE: Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento
PARA: Gabinete do Prefeito

REFERENCIA: Aquisicdo de Pastas.

1. DEFINICAO DO OBJETO
O presente termo tem por objetivo aquisicdo de 1300 pastas, sendo 1000 pastas
de movimento de caixa e 300 pastas de folha de pagamento, para uso no Setor de

Tesouraria, da Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento,deste Municipio.

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

A Justifica-se a aquisicao de 1.300 (mil e trezentas) pastas, sendo 1.000 (mil)
pastas destinadas ao movimento de caixa e 300 (trezentas) pastas para folha de
pagamento, para uso no Setor de Tesouraria da Secretaria Municipal de Fazenda e
Planejamento, em razdo da necessidade permanente de organizagdao, arquivamento e
guarda adequada dos documentos financeiros e contabeis produzidos diariamente pelo

referido setor.

As pastas sdo essenciais para a correta separacao, identificacdo e conservacao dos
documentos relacionados as movimentagdes financeiras, registros de caixa e folhas de
pagamento, garantindo maior controle administrativo, facilidade de acesso as
informacGes, seguranca documental e atendimento as exigéncias legais e de fiscalizagdo
dos 6rgaos de controle interno e externo. Ressalta-se que o Setor de Tesouraria possui
alta demanda de documentacgdo fisica, decorrente do volume didrio de operagbes
financeiras, o que torna indispensavel a reposicao e ampliacdo do material de expediente,
a fim de assegurar a continuidade dos servicos, evitar o aciUmulo desorganizado de

documentos e preservar a integridade dos arquivos.

Dessa forma, a aquisicdao das referidas pastas mostra-se necessaria e imprescindivel para
o bom funcionamento das atividades administrativas e financeiras da Secretaria Municipal
de Fazenda e Planejamento, contribuindo para a eficiéncia, transparéncia e organizacgao

da gestdo publica.

Doe érgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!
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3. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAO E O PLANEJAMENTO
A contratacdo pretendida esta prevista no Plano de Contratacdes Anual do
Municipio de Trés de Maio, estando assim alinhada com o planejamento desta

Administracao.

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

No presente caso, adota-se o Termo de Formalizagdo de Demanda em substituicao
ao Estudo Técnico Preliminar (ETP) simplificado, encontrando assim, respaldo juridico nos
termos do art. 18, §2° da Lei 14.133/21, tendo em vista que o mesmo atende os
elementos minimos exigidos para garantir a transparéncia, a motivacdo e a viabilidade
da contratagdo publica pretendida.

A fundamentacdo se da pela Lei n® 14.133/2021, conforme artigo 7511

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O pagamento sera realizado assim que sair o empenho.

6. CRITERIOS DE MEDICZ\O E DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado, desde que esteja conforme as condigdes
estabelecidas, a documentacdo fiscal (12 via da Nota Fiscal ou Fatura) nao contenham
qualquer ressalva ou rasura quanto aos valores a serem pagos.

O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, em carteira ou através

de estabelecimento bancario, conforme conveniéncia das partes.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;Z\O DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO
A empresa a ser contratada serda devido a mesma ter qualificacdo para prestar

servigo de forma satisfatéria.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor total da aquisicdo esta estimado em R$ 2.038,00

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdao ora pretendida decorrera da
dotacdo orcamentaria:

310 - 2016 - 3390 30 00 00 000 - R$ 2.038,00

Diante do exposto, encaminho o documento solicitando ciéncia e aprovacgao pelo

Gestor da Pasta, para formalizacdo da contratagao.

Doe érgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!
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