TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCAGAO DE IMPRESSORAS
MULTIFUNCIONAIS MONOCROMATICAS

1. OBJETO

Constitui objeto da presente contratacdo a locagao de impressoras multifuncionais monocromaticas,
com funcBes de impressdo, reprodugdo de cdpias e digitalizacdo de documentos, com franquia mensal
de 2.000 (duas mil) cdpias por equipamento, incluindo instalagdo, configuracéo, assisténcia técnica
preventiva e corretiva, substituicdo de pegas, fornecimento de toner e demais suprimentos necessarios
ao perfeito funcionamento dos equipamentos, exceto papel, visando atender as necessidades das
Secretarias e demais 6rgdos do Municipio.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo visa garantir a continuidade das atividades administrativas desenvolvidas pelas
Secretarias Municipais, proporcionando disponibilidade permanente de equipamentos modernos e em
perfeito funcionamento.

A opcdo pela locacdo mostra-se mais vantajosa que a aquisi¢do dos equipamentos, uma vez que
elimina despesas com manutencéo, reposi¢ao de pegas, aquisi¢do de suprimentos, atualizagao
tecnoldgica e depreciacgdo dos bens, proporcionando previsibilidade dos custos e maior eficiéncia na
gestédo publica.

3.DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para disponibilizacdo, mediante locacéo,
de impressoras multifuncionais monocromaticas destinadas as diversas Secretarias Municipais. O
contrato compreendera: fornecimento dos equipamentos; instalagdo; Configuragdo;treinamento basico
dos usuéarios, quando necessario; manutencdo preventiva e corretiva; substituicdo de pecas;
fornecimento de toner e demais suprimentos; suporte técnico substituicdo dos equipamentos quando
necessario. O fornecimento de papel permanecera sob responsabilidade do Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A contratada devera fornecer: Equipamentos multifuncionais monocromaticos; Impressao, copia e
digitalizacdo; Instalacdo e configuracdo dos equipamentos; Treinamento basico aos usuarios, quando
solicitado;Fornecimento de toner, cilindros e demais consumiveis; Manutencao preventiva e
corretiva;Fornecimento de pecas originais ou compativeis de primeira linha; Atendimento técnico
especializado;Substituicdo do equipamento quando o reparo ndo puder ser realizado dentro do prazo
estabelecido; Retirada dos equipamentos ao término do contrato, Instalacéo e configuracéo dos
equipamentos; Treinamento basico aos usuéarios, quando solicitado; Fornecimento de toner, cilindros e
demais consumiveis; Manutencdo preventiva e corretiva; Fornecimento de pecgas originais ou
compativeis de primeira linha; Atendimento técnico especializado; Substitui¢cdo do equipamento quando
o reparo ndo puder ser realizado dentro do prazo estabelecido; Retirada dos equipamentos ao término
do contrato.

A Contratada durante a execucéao dos servicos devera disponibilizar as impressoras nos locais e
quantidades estabelecidos pelo Contratante, bem como os suprimentos suficientes para o perfeito
funcionamento e para o atendimento a demanda de copias da franquia de cada equipamento locado,
exceto papel. A Contratada deverd utilizar um Gnico modelo e marca de impressoras, visando a
padronizacdo de todos os equipamentos. A Contratada devera disponibilizar toda a manutengao
preventiva e corretiva, com a substituicdo de pegas, primando para o bom funcionamento do
equipamento, se necessario substituindo o mesmo por outro de igual ou melhor qualidade, sem



qualquer 6nus adicional ao Contratante. A Contratada devera disponibilizar no minimo 01 (um)
equipamento em perfeitas condi¢Bes de uso, de reserva para substituicdo, quando necessario, dos
equipamentos permanentes e devera fornecer, sem custo adicional, treinamento para operacéo dos
mesmos demonstrando na pratica todas as facilidades disponiveis.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

O licitante vencedor devera fornecer as maquinas em até 05(cinco) dias apds a assinatura do contrato,
sendo de sua responsabilidade o transporte do equipamento e entrega nas respectivas secretarias, sem
nenhum custo adicional.

Todo o material de consumo, mao de obra técnica e pecas de reposicdo sdo de responsabilidade da
licitante vencedora, exceto o papel;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal n® 42/2023, que “Regulamenta as fungdes do agente de contratagdo, da equipe de apoio ¢ da
comissdo de contratacdo, suas atribui¢des e funcionamento, a fiscaliza¢do e a gestdo dos contratos, e a
atuacdo da assessoria juridica e do controle interno no &mbito do Municipio de Santo Cristo/RS, nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021” .

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias da execugdo dos servigos, contados da data da
liberacdo da Nota Fiscal pelo setor competente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog#o do critério de julgamento de menor
preco.

Exigéncias de habilitacdo

As habilitagbes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos requisitos
estabelecidos no art. 68 da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 69.600,00.Vislumbra-se que tal valor é
compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto
Municipal n.° 39/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de
precos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratagéo de obras e servicos
de engenharia no ambito do Municipio de Santo Cristo/RS, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”,
nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para a pesquisa de preco foram realizadas pesquisas no Licitacon, utilizando a metodologia da média
aritmetica dos valores obtidos, com a desconsideracdo de valores inexequiveis, inconsistente e
excessivamente elevados, para estabelecer um preco de referencia condizente com o praticado no
mercado.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA



O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da dotagdo orcamentaria
especifica de cada Secretaria .
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