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PEDIDO DE COMPRA /SERVICO 000016 / 2024
EMISSAO: 20/02/2024

SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
TIPO DO PEDIDO: PADRAO - BLOQUEIA DOTAGOES

Objetivo do pedido

Assinatura anual do Microsoft 365 para o Setor de Contabilidade

Justificativa

Atualmente varias rotinas do Setor de Contabilidade s&o realizadas através do MS Excel, em especial a elaboragdo do RREO,
RGF, LDO, LOA e DCASP, além de diversos outros controles contabeis, orgamentarios e financeiros. Contudo, a versao atual
do pacote MS Office existente no Setor ndo comporta toda as fungdes e funcionalidades necessarias para o correto
funcionamento de todas as ferramentas desenvolvidas no Setor. Desta forma, com a assinatura do Microsoft 365, que contém
as fungdes completas do pacote MS Office, sera possivel atender a essa necessidade do setor. Além disso, com a assinatura
anual, a verséo do software permanecera sempre atualizada evitando a aquisi¢do de novas licengas "desktop" periodicamente.
Outro beneficio sera o backup instantaneo através do OneDrive, incluido na assinatura.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

DESCRIGAO DA NECESSIDADE

O objeto da presente licitacao é a assinatura anual do microsoft 365 personal para o setor de contabilidade, justifica que como
teremos um novo servidor no cargo de técnico contabil, precisa conseguir ter compatibilidade com os arquivos que o contador
tem acesso para conseguir trabalhar em conjunto.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Estima-se a quantidade de 1 assinatura

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
estima-se o valor de R$ 500,00 reais para a assinatura

DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especifica¢des técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na
existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagédo, declaramos que a contratagéo € viavel, atendendo
aos padrdes e precos de mercado.

TERMO DE REFERENCIA:

DEFINIGAO DO OBJETO

Atualmente varias rotinas do Setor de Contabilidade sao realizadas através do MS Excel, em especial a elaboragédo do RREO,
RGF, LDO, LOA e DCASP, além de diversos outros controles contabeis, orgamentarios e financeiros. Contudo, a versao atual
do pacote MS Office existente no Setor ndo comporta toda as fun¢des e funcionalidades necessarias para o correto
funcionamento de todas as ferramentas desenvolvidas no Setor. Desta forma, com a assinatura do Microsoft 365, que contém
as fungbes completas do pacote MS Office, sera possivel atender a essa necessidade do setor. Além disso, com a assinatura
anual, a versao do software permanecera sempre atualizada evitando a aquisicdo de novas licengas "desktop" periodicamente.
Outro beneficio sera o backup instantaneo através do OneDrive, incluido na assinatura.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
Justifica-se a contratagéo para o técnico contabil ter os mesmo acessos que o contador, assim, podendo traabalharem de
forma conjunta, A modalidade sugerida é a Dispensa de Licitagdo Art 75 incisso llda Lei 14.133/21

DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Considerando o conjunto de todos os elementos de forma integrada que compdem o presente termo de referencia, se espera
que a solugéo pretendida atenda de forma eficiente e eficaz todas as necessidades da demanda.

O resultado pretendido com a contratagdo € que o Técnico Contabil consiga fazer e abrir as planilhas que o contador Ihe
encaminhar.
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REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens/servigos que desejamos contratar tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XIll, da Lei Federal n® 14.133/2021. A contratagéo sera realizada por
meio de licitagdo, na modalidade ......... , com critério de julgamento por menor prego. Para fornecimento/prestacdo dos servigos
pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
licitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Para aquisigéo do produto a empresa fornecera o mesmo mediante nota de empenho.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéo e a fiscalizagdo do objeto contratado seréo realizadas pela secretaria contratante.Compete ao Fiscal do Contrato
exercer a verificagao concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo do
objeto respectivo, encaminhar informacgdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
O pagamento sera realizado mediante a apresentacdo de documento fiscal, o qual sera recebido e atestado pelo fiscalizador, e
se tudo estiver em acordo com o pactuado havera o encaminhamento para procedimento de liquidagao e pagamento.

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento da respectiva fatura corretamente preenchida,
pelo
departamento competente da Secretaria Municipal da Fazenda. Se o término deste prazo coincidir com dia em que nao houver
expediente na Prefeitura, considerar-se-a como vencimento o primeiro dia Util imediato;
O documento de cobrancga devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de Independencia, trazendo o nimero do
empenho e do processo licitatério a que esta se refere.
A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos
Federais, Estadual e Municipal. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo
esta informar o nimero do Processo Licitatério, Nome do Banco e nimero da Agéncia e da Conta Corrente.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério na modalidade Dispensa, o
fornecedor que ofertar o menor prego, sendo mais vantajoso para esta administragao.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 500,00 tendo como base pesquisa de precos realizadapelo setor de
compras. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto
no Decreto Municipal n.° 03.2024, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagcdo de pesquisa de pregos
para aquisi¢cao de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratagcdo de obras e servicos de engenharia no ambito do
Municipio de Independéncia, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendida decorrera da dotagao orcamentaria (180).
ltem/Lote Unid Quantidade Produto / Descri¢édo

001/000 UN 1,00 00024312 - MICROSOFT 365

Descrigao adicional:

Assinatura anual do Mcrosoft 365 Personal (antigo Office 365 Personal).

Dotagao:Acess0:180 Projeto: 2075 Rubrica: 3390 40 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agéncia: Conta:

Resumo das dotacoes

Acesso Vinculagao Projeto Despesa Bloqueado Disponivel
180 500 Recursos ndo Vinculados de Impostos 2075 MANUTENCAO DA SECRETARA DA FAZENDA 3390 40 00 00 000 722,00 30.851,34
Total geral disponivel R$ 30.851,34
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