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PEDIDO DE COMPRA /SERVICO 000051 /2025

EMISSAO: 10/03/2025

SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
TIPO DO PEDIDO: PADRAO

Objetivo do pedido
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA O FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE
Justificativa

ESTA CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA O FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE SE FAZ NECESSARIA
PARA SUPRIR A DEMANDA DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

ltem/Lote Unid Quantidade Produto / Descrigédo
001/000 UN 20,00 00017703 - PAPEL CARTAO BRANCO, LISO 210 X297 MM
Descrigao adicional:

pacote com 10 unidades

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

DESCRIGAO DA NECESSIDADE
O objeto da presente licitagdo € CONTRATACAO DE EMPRESA PARA O FORNECIMENTO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE. A contratagdo é necessaria para SUPRIR A DEMANDA DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Os quantitativos estimados para a contratagao pretendida tém como parametro as Ultimas contratagdes com o mesmo objeto,
realizadas por esta Administragéo.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 278,00 Vislumbra-se que tal valor € compativel com o
praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizagéo de pesquisa de prec¢os para aquisi¢ao de bens, contratagdo de servigcos em geral e para
contratacdo de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio de Independéncia, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especifica¢des técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na
existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagédo, declaramos que a contratagéo € viavel, atendendo
aos padrdes e precos de mercado.

TERMO DE REFERENCIA:

DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA PARA O FORNECIMENTO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE, O prazo de contratagdo dos materiais/servigos € de 1 mes,
podendo ocorrer a prorrogagao em acordo com os limites da Lei n® 14.133/2021. O prazo de entrega dos
materiais/servigos € de15 dias a contar da assinatura do contrato ou emisséo da ordem de inicio ou autorizagéo de
fornecimento.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
Justifica-se a presente compra pela necessidade de demanda da secretaria de administragéo.

A modalidade sugerida € sugerida pelo setor de compras.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Considerando o conjunto de todos os elementos de forma integrada que compéem o presente termo de referencia,
se espera que a solugéo pretendida atenda de forma eficiente e eficaz todas as necessidades da demanda.

Usuario/Metricula: ANA PAULA ALF/2454 - Sistema de compras e licitagdes - Abase Sistemas e Solugdes LTDA Péagina 1 de 2



INDEPENDENCIA
SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES
7 PEDIDO DE COMPRA / SERVICO

I

o

.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Os bens/servigos que desejamos contratar tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIlIl, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratacao sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade sugerida pelo setor de compras, com
critério de julgamento por menor prego. Para fornecimento/prestagéo dos servigos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagéo, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n®14.133/2021.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Para aquisicdo de produtos a empresa fornecera o mesmo mediante nota de empenho.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado seréo realizadas pela secretaria contratante.Compete ao Fiscal do Contrato
exercer a verificagao concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo do
objeto respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
O pagamento sera realizado mediante a apresentagdo de documento fiscal, o qual sera recebido e atestado pelo fiscalizador,
e se tudo estiver em acordo com o pactuado havera o encaminhamento para procedimento de liquidagéo e pagamento.

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da respectiva fatura corretamente
preenchida, pelo
departamento competente da Secretaria Municipal da Fazenda. Se o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver
expediente na Prefeitura, considerar-se-a como vencimento o primeiro dia util imediato;
O documento de cobranga devera ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de Independencia, trazendo o nimero do
empenho e do processo licitatdrio a que esta se refere.
A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos
Federais, Estadual e Municipal. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo
esta informar o nimero do Processo Licitatério, Nome do Banco e nimero da Agéncia e da Conta Corrente.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério na modalidade sugerida pelo
setor de compras.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 278,00 tendo como base pesquisa de precos realizada pelo setor
de compras. Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o
disposto no Decreto Municipal n.° 03.2024, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de
precos para aquisi¢cao de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratagcao de obras e servigos de engenharia no
ambito do Municipio de Independéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotagao orgamentaria

SECRETARIA REQUISITANTE DEPARTA!VIE[:ITO DE COMF’RAS CONTABILIDADE / FAZ%NI?A
( )Com Licitagdo ( ) Com Dispensa Confirmo saldo na(s) dotacdo(des)
Base Legal: informada(s)
SECRETARIO(A) ASSINATURA ASSINATURA

10/03/2025 AS 09:39:30 PEDIDO AUTORIZADO POR MARIA; OBSERVAGAO: NAO INFORMADA
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