TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
MUNICIPIO DE HORIZONTINA
GABINETE DO PREFEITO

Necessidade Administrativa: Aquisicdo de cargas de gas liquefeito de petréleo
(GLP), acondicionadas em botijdes de 13 kg, destinadas ao atendimento das
necessidades das Secretarias Municipais, com fornecimento parcelado,

incluindo entrega nos locais indicados e instalagao dos recipientes.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O objeto da presente contratacdo consiste no registro de pregos para
futura e eventual aquisicdo de cargas de gas liquefeito de petrdleo (GLP),
acondicionadas em botijdes de 13 kg, destinadas ao atendimento das
necessidades das Secretarias Municipais.

1.2. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme a demanda
das unidades requisitantes, incluindo a entrega nos locais indicados pela
Administracdo e a instalagédo dos recipientes, durante a vigéncia da Ata de

Registro de Precos.

Item | Quant. Unid. |Descrigao do bem Valor Referéncia

1 500 UN [CARGA DE GAS DE COZINHA (GLP); COMPOSICAO R$ 129,00
BASICA DE PROPANO E BUTANO (GAS DE
COZINHA); UNIDADE DE FORNECIMENTO: BOTIJAO
DE 13 KG, EM BOA CONSERVACAO, BEM FECHADO
E INTACTO, DENTRO DAS NORMAS DA AGENCIA
NACIONAL DE PETROLEO, GAS NATURAL E
BICOMBUSTIVEIS (ANP). RETORNAVEL; APLICACAQ
EM FOGOES DOMESTICOS. ENTREGA E A
INSTALACAO DEVERA SER FEITA NOS LOCAIS
INDICADOS PELAS SECRETARIAS SOLICITANTES.

1.3. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados
a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada uma unica vez por
igual periodo, sendo permitida a renovagdo do quantitativo inicialmente
previsto, desde que comprovado o prec¢o vantajoso, nos termos do art. 84 da
Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratagao fundamenta-se na Lei Federal n° 14.133/2021 e
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demais normas aplicaveis as licitagdes e contratagdes publicas.

2.2 A contratagao justifica-se pela necessidade de garantir o funcionamento
continuo das cozinhas e demais equipamentos que utilizam gas liquefeito de
petroleo (GLP) nas diversas Secretarias Municipais. O fornecimento &
essencial para o preparo de refeicbes e a execugao de atividades rotineiras,
assegurando condi¢gdes adequadas para o desenvolvimento das atividades
administrativas e finalisticas do Municipio.

2.3. Ressalta-se o carater urgente da contratagdo, tendo em vista que os
quantitativos da licitagao vigente (Pregéo Eletronico n° 58/2025) encontram-se
esgotados, sendo necessaria a adogdo imediata de providéncias para
reposi¢cao do insumo, a fim de evitar a interrupgao dos servigos publicos.

A fundamentacao da contratagao e a definicdo dos quantitativos encontram-se
detalhadas em tdépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, que

integram o presente Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. A solugdo proposta € a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de carga de gas de cozinha (GLP), conforme as seguintes

especificacoes e condigdes

. Descrigdo do item: Carga de Gas de Cozinha (GLP).

. Composigao: Basica de propano e butano (gas de cozinha).

. Unidade de Fornecimento: Botijao de 13 kg, retornavel.

. Condi¢goées do Botijao: Devera ser entregue em boa conservagao,

bem fechado, intacto, com lacre de seguranga e dentro do prazo de validade do
casco.

. Normas: O produto e o vasilhame devem atender integralmente as
normas da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis
(ANP) e da ABNT.

. Aplicagao: Uso em fogbes domésticos e equipamentos similares.

. Entrega e Instalagao: A entrega e a instalacdo dos botijoes deverao
ser realizadas nos locais indicados pelas secretarias solicitantes, incluindo a
remocao do botijao vazio e a instalagao do novo, com verificagao de seguranga

contra vazamentos.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 O objeto da contratagcédo possui natureza de bens comuns, tendo em vista
que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos no edital, por meio de especificacbes usuais de mercado, nos termos
do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n° 14.133/2021. A contratacdo sera
realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregao, na sua forma eletronica,
utilizando o Sistema de Registro de Pregos (SRP), com critério de julgamento
de menor preg¢o por item, nos termos dos arts. 6°, inciso XLI, 17, §2° e 34,
todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2 Para fornecimento dos bens pretendidos os eventuais interessados
deverao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto
da licitacdo, bem como apresentar os documentos a titulo de habilitacdo
indicados no edital, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n°® 14.133/2021.

4.2.1. Habilitagao Técnica:

a) Comprovacao de autorizagdo de funcionamento valida e vigente,
expedida pela Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis
(ANP), para o exercicio da atividade de revenda e distribuicdode gas liquefeito
de petréleo (GLP), compativel com o objeto da licitagcéo.

4.3 Manter-se, durante toda a execugdao da Ata de Registro de Precos, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo.

4.4 Realizar com seus proprios meios, nao transferindo a terceiros, de
qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacbes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, nos termos deste
Termo de Referéncia, do Edital e da Ata de Registro de Pregos, salvo
autorizacao expressa da Administragao.

4.5 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execugao do contrato.

4.6 Arcar com quaisquer beneficios aos seus empregados, mantendo-os
identificados e uniformizados quando da execugdo do fornecimento,
substituindo imediatamente aquele que for considerado inconveniente a boa

ordem e normas do Orgéo, justificadamente.
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4.7 As entregas dos itens deverdo ser realizadas, pela CONTRATADA de
acordo com a Ordem de Compra, bem como demais disposi¢des constantes no
edital de licitacdo, nos locais indicados na mesma, sendo no Almoxarifado
Central, localizado junto ao Prédio da Rodoviaria deste municipio, ou na
secretaria solicitante, ou em endereco indicado pela mesma na Ordem de
Compra, em horario de expediente.

4.8 O prazo para entrega e instalagao dos recipientes sera de até 24 (vinte e
quatro) horas, contadas a partir do recebimento da solicitagdo pelo fornecedor.
4.8.1. Em situagbes emergenciais, a entrega devera ocorrer no prazo maximo
de até 2 (duas) horas, a fim de n&o interromper a continuidade dos servigos
publicos.

4.9 Dentro do prazo de vigéncia contratual, o fornecedor esta obrigado ao
fornecimento do(s) item(ns) obedecendo as condi¢des da Ordem de Compra.
410 Descrigao do item:

Gas Refino De Petréleo Tipo: Gas Liquefeito De Petréleo—Glp,

Uso: Doméstico

Capacidade: fornecimento em vasilhame de 13 kg

4.10.1. Os vasilhames serao fornecidos em perfeito estado de conservagao e
seguranga, nao sendo recebidos vasilhames amassados, enferrujados, com
lacre violado, ou que apresente vazamento do produto. As especificacdes
referentes ao envase, fechamento, armazenamento, transporte e certificagao
devem seguir as exigéncias da Anvisa, e as contidas em legislagao especifica.
4.10.2. O licitante estara condicionado a aceitar os botijoes de gas
pertencentes ao Prevmoc, para recarga/enchimento independentemente da
marca, deixando expressa a proibicdo de recusa dos materiais, exceto por
motivo de avaria ou validade.

411  Clausulas de Sustentabilidade:

4.11.1 Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de
vida do objeto quais sejam: producdo (extracdo, qualidade da agua,

embalagem), distribui¢do, uso e destinagéo final.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. O fornecimento devera observar integralmente as normas técnicas da

Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP) e demais
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normas de segurancga aplicaveis ao manuseio, transporte e armazenamento de
GLP.

5.2. O prazo para entrega e instalacdo dos recipientes sera de até 24 (vinte e
quatro) horas, contadas a partir do recebimento da solicitacdo pelo fornecedor.
5.2.1. Em situagdes emergenciais, a entrega devera ocorrer no prazo maximo de
até 2 (duas) horas, a fim de nao interromper a continuidade dos servigcos
publicos.

5.3. O atraso injustificado na entrega dos materiais sujeitara a CONTRATADA
a aplicacdo de multa moratéria de 0,5% (meio por cento) ao dia sobre o valor
da Ordem de Compra em atraso, limitada ao maximo de 15 (quinze) dias,
conforme art. 156, § 3° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.4. Caso o atraso ultrapasse 15 (quinze) dias, a CONTRATANTE podera:

a) Aplicar multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o
valor total da Ordem de Compra nao cumprida, sem prejuizo das demais
sancgoes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021;

b) Cancelar a Ordem de Compra e convocar o fornecedor classificado
subsequente;

c) Aplicar as demais san¢des administrativas previstas nos artigos 155 e
156 da Lei n°® 14.133/2021, garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

5.5. As multas aplicadas nao excluem a possibilidade de aplicacao
concomitante das demais sangbes previstas na legislagdo, e poderéo ser
descontadas dos pagamentos devidos ou cobradas administrativa ou
judicialmente.

5.6. A aplicagdo de qualquer sangédo sera precedida de regular processo
administrativo, com garantia de defesa prévia no prazo minimo de 15 (quinze)
dias Uteis, nos termos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

5.7. Dentro do prazo de vigéncia contratual, o fornecedor esta obrigado ao
fornecimento do(s) item(ns) obedecendo as condigbes da Ordem de Compra,

conforme previsao do edital.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. A gestdo e fiscalizacdo do contrato decorrente da presente contratacao
serao realizadas de forma continua, visando assegurar o fiel cumprimento das

obrigagbes assumidas pela contratada, a qualidade do fornecimento e a
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adequada execugao do objeto.
6.2. A Administragdo designara como Fiscal do Contrato a servidora Daniela
Polla Bender, responsavel por acompanhar, fiscalizar e verificar a conformidade
da execugdo contratual, especialmente quanto as condi¢des de entrega,
instalacao e qualidade do gas liquefeito de petréleo (GLP) fornecido.
6.3. Fica designada como Suplente a servidora Jurema Teresinha Felber, a qual
atuara nas auséncias, impedimentos ou substituicdes da fiscal titular, garantindo
a continuidade das atividades de fiscalizagéo.
6.4. Compete a fiscalizagao:
e acompanhar a execug¢ao do objeto conforme as condigbes estabelecidas
no Termo de Referéncia e contrato;
¢ verificar a conformidade das entregas e instalagbes realizadas;
e registrar ocorréncias e comunicar eventuais irregularidades a autoridade
competente;
e subsidiar a Administracdo quanto a aplicacdo de sancbes e demais
providéncias cabiveis.
6.5. A gestdo do contrato observara as disposicdes da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como as normas internas da Administracdo, assegurando
eficiéncia, controle e adequada execugéo do objeto contratado.
¢ Fiscal: Daniela Polla Bender

e Suplente: Jurema Teresinha Felber

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado, através de depdsito/transferéncia bancaria,
ap6s a entrega do objeto, apds o recebimento definitivo pela Secretaria
solicitante e pelo fiscal do contrato, apds a liquidacdo da Nota Fiscal, em até 20
(vinte) dias, por intermédio da Secretaria da Fazenda e mediante apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura.

7.2. O pagamento sera suspenso se observado algum descumprimento das
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, no que se refere a habilitacdo e
qualificagao exigidas para participar do certame licitatorio.

7.3. A critério do CONTRATANTE, poderao ser descontados dos valores

devidos os valores necessarios para cobrir despesas com multas, indenizagdes
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a terceiros ou outras despesas de responsabilidade da CONTRATADA.

7.4. A CONTRATADA nao podera estar em débito com a Fazenda Municipal,
sob pena de bloqueio dos pagamentos a que fizer jus e /ou compensagao na
parcela final.

7.5. Na nota fiscal/fatura ndo podera conter rasuras, e devera indicar todos
os dados da instituicdo financeira para realizar o pagamento através de
depdsito/transferéncia bancaria, sendo que o n° da conta cadastrada na
referida instituicdo devera ter o mesmo CNPJ e razdo social e/ou nome.

7.6. A nota fiscal/fatura a ser emitida pela CONTRATADA devera conter, em
local de facil visualizagdo, a indicagdo do numero da licitagdo, a fim de
acelerar o tramite de recebimento da prestacdo de servico e posterior
liberagdo do documento fiscal para pagamento.

7.7. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos
monetariamente pelo IPCA do periodo, ou pelo indice que vier a substitui-lo, e
0 CONTRATANTE compensara a CONTRATADA com juros de mora de 0,5%
(meio por cento) ao més, pro rata die, desde que o atraso ndo tenha sido
causado pelo fornecedor.

7.8. As contratagdes feitas na forma deste edital, deverdo observar as
disposi¢cdes da Instrucdo Normativa n° 2110/2022 e, para fins exclusivos de
IRRF, a instrugdo normativa n°® 1234/2012 e Decreto Municipal n° 5.415/2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de licitagdo na modalidade
Pregao, na forma eletrénica, com utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos
(SRP), em razdo da natureza comum do objeto e da necessidade de
contratagdes frequentes e parceladas ao longo da vigéncia da Ata.

8.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco por item, tendo em
vista que o objeto € unico, consistente no fornecimento de gas liquefeito de
petréleo (GLP) em botijdes de 13 kg.

8.3. Sera declarada vencedora a licitante que apresentar o menor valor unitario
por botijdo, desde que atenda integralmente as exigéncias de habilitagdo
previstas no edital e as especificacbes técnicas do objeto, especialmente a
autorizagdo vigente da Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e
Biocombustiveis (ANP).
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8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
8.1. Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 64.500,00

(sessenta e quatro mil e quinhentos reais).

Item Descrigao Quant. Valor Valor Total
Unitario

1 |CARGA DE GAS DE COZINHA (GLP)] 500 |R$ 129,00 |R$ 64.500,00
COMPOSICAO BASICA DE PROPANO E
BUTANO (GAS DE COZINHA); UNIDADE
DE FORNECIMENTO: BOTIJAO DE 13
kg, EM BOA CONSERVACAO, BEM
FECHADO E INTACTO, DENTRO DAS
NORMAS DA AGENCIA NACIONAL DE
PETROLEO, GAS NATURAL E
BICOMBUSTIVEIS (ANP). RETORNAVEL;
APLICACAO EM FOGOES
DOMESTICOS. ENTREGA E A
INSTALACAO DEVERA SER FEITA NOS
LOCAIS INDICADOS PELAS
SECRETARIASSOLICITANTES.

8.2. Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado

Jicipm.com. br/p57a763b6efo0e

correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.°
5.377/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagao
de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens, contratacdo de servigos em
geral e para contratagdo de obras e servicos de engenharia no ambito do

Municipio de Horizontina-RS, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”.

9. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagcdo ora pretendida decorrera
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da seguinte dotagcédo orgamentaria:

62 — Gabinete do Prefeito — Material de Consumo
Horizontina, 06 de abril de 2026.

.. DIANE ELIS MARTINS
e 036.184.230-98
28/04/2026 13:32:37
¥+, MUNICIPIO DE HORIZONTINA

Assinatura digital avangada.
Diane Elis Martins
Assessora Administrativa da Escola de Gestao

.. JULIANA HORBACH
‘= 012.008.230-60
e 27/04/2026 15:13:41
¥+ , MUNICIPIO DE HORIZONTINA
N Secretério(a) Geral de

) oyerno
seanerrs iR Horbach
Secretaria Geral de Governo
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