
TERMO DE REFERÊNCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 1019/2026

Secretaria Municipal da Administração

Departamento de Gestão de Pessoas

 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO

1.1. Registro de preços para eventual aquisição de brindes personalizados destinados à
distribuição gratuita, para utilização em ações de premiação, concessão de título
honorífico e homenagem a servidores públicos do Município de Horizontina/RS,
conforme especificações, quantidades e condições estabelecidas neste Termo de
Referência.

1.2. A contratação compreende o fornecimento dos produtos com a respectiva
personalização, quando prevista na descrição de cada item, observadas as
características, dimensões, materiais, padrões de acabamento e demais especificações
estabelecidas neste Termo de Referência.

Item Descrição Quant. Unid

ade

Valor

Unitári

o

Valor Total

1 TÁBUA DE CORTE EM MADEIRA

PERSONALIZADA: Tábua de corte

confeccionada em madeira maciça para uso

culinário (livre de toxinas e odores),

medindo 30 cm de comprimento x 20 cm de

largura x 2 cm de espessura. Acabamento

lixado, sem farpas, com bordas

arredondadas e tratada exclusivamente

com selador atóxico (óleo mineral ou cera,

proibido o uso de verniz). O item inclui

gravação a laser permanente de

logomarca/arte a ser definida pela

secretaria. Acondicionamento em

embalagem individual. Exige-se aprovação

1.000 UN 39,24 39.240,00
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prévia de arte (layout) antes da produção

final.

2 CUIA DE CHIMARRÃO PERSONALIZADA:

Cuia para chimarrão confeccionada em

porongo natural de espessura grossa,

tamanho médio (altura aproximada de 12 a

15 cm), formato tradicional. Acabamento

externo polido e liso, isento de rachaduras,

manchas profundas ou mofo. Base (pé)

reforçada em massa, resina ou metal,

garantindo total estabilidade vertical em

superfície plana. O item inclui gravação a

laser permanente da logomarca/arte a ser

definida pela secretaria. Acondicionada em

embalagem individual de proteção. Por se

tratar de um produto natural, admitem-se

pequenas variações de formato e

tonalidade. Exige-se aprovação prévia de

arte (layout) antes da produção em lote.

1.200 UN 38,63 46.356,00

3 GARRAFA TÉRMICA 1L PERSONALIZADA:

Garrafa térmica com capacidade para 1

litro, própria para conservação de líquidos

quentes e frios (ideal para chimarrão).

Corpo e ampola 100% em aço inox com

parede dupla a vácuo, tampa com excelente

vedação para evitar vazamentos e sistema

de servir com bico direcionador ou bomba

de pressão. Desempenho térmico mínimo

de 6 horas para líquidos quentes. O item

inclui personalização (gravação a laser ou

impressão resistente) com logomarca/arte a

ser definida pela secretaria. Acondicionada

em embalagem individual de fábrica. Exige-

se aprovação prévia de arte (layout) antes

da produção final.

1.000 UN 81,33 81.330,00
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4 PIN (BROCHE) DE LAPELA

PERSONALIZADO: Pin (broche)

confeccionado em metal rígido e resistente

(zamak, latão ou similar) com banho

metálico (prateado, niquelado ou dourado),

medindo aproximadamente entre 2 cm e 3

cm (proporcional à arte). Sistema de fixação

traseiro composto por pino e fecho de

segurança tipo borboleta (em metal ou

silicone). O item inclui personalização total,

admitindo corte em formato especial

(acompanhando o contorno da arte) com

impressão colorida da logomarca a ser

definida pela secretaria, e acabamento

frontal com cobertura em resina epóxi

transparente para proteção e alto brilho.

Acondicionado em embalagem plástica

individual. Exige-se aprovação prévia de arte

(layout) antes da produção final.

1.000 UN 10,63 10.630,00

5 COPO TÉRMICO 500ML PERSONALIZADO:

Copo térmico com capacidade de

aproximadamente 500ml (admitindo

pequena variação de mercado, como os

padrões de 473ml). Fabricado com corpo

em aço inoxidável de alta qualidade,

contendo parede dupla com isolamento a

vácuo, o que garante a conservação da

temperatura da bebida e evita a

condensação na parte externa (não "sua"

por fora). Acompanha tampa removível em

plástico resistente livre de BPA, com

vedação e abertura para consumo.

Desempenho térmico mínimo de 4 horas

para bebidas geladas ou quentes. O item

inclui personalização permanente (gravação

a laser) com logomarca/arte a ser definida

1.000 UN 49,67 49.670,00
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pela secretaria. Acondicionado em

embalagem individual de fábrica. Exige-se

aprovação prévia de arte (layout) antes da

produção final.

6 XÍCARA DE PORCELANA PERSONALIZADA:

Xícara (ou caneca) confeccionada em

porcelana de primeira linha, na cor branca,

com acabamento esmaltado liso e brilhante,

livre de imperfeições, rachaduras ou bolhas.

Capacidade de aproximadamente 300 ml a

320 ml. Possui alça lateral integrada em

porcelana para manuseio seguro. O item

inclui personalização permanente e de alta

qualidade com a logomarca/arte colorida a

ser definida pela secretaria. A estampa deve

ser resistente ao uso diário, lavagens,

micro-ondas e lava-louças, sem desbotar ou

descascar. Acondicionada em embalagem

individual de papelão que garanta a

integridade do item durante o transporte.

Exige-se aprovação prévia de arte (layout)

antes da produção em lote.

1.000 UN 39,00 39.000,00

7 CANETA EXECUTIVA DE METAL

PERSONALIZADA: Caneta esferográfica

executiva com corpo confeccionado

inteiramente em metal, acabamento de alta

qualidade (fosco ou brilhante) e clipe

metálico de fixação. Mecanismo de

acionamento retrátil (por clique) ou

giratório (sistema twist). Carga esferográfica

com tinta na cor azul (ou preta), ponta

média (aproximadamente 1.0mm), de

escrita macia e contínua, permitindo a troca

da carga (refil). O item inclui personalização

permanente por meio de gravação a laser

da logomarca e/ou texto a ser definido pela

2.000 UN 4,65 9.300,00
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secretaria. Acondicionada em embalagem

individual de proteção (estojo simples de

acrílico/papelão ou luva de veludo). Exige-se

aprovação prévia de arte (layout) antes da

produção final.

8 GUARDA-CHUVA PERSONALIZADO:

Guarda-chuva modelo executivo (ou padrão

golf), com sistema de abertura automática.

Cobertura confeccionada em tecido de alta

densidade (poliéster ou pongee) totalmente

impermeável. Estrutura reforçada contendo

no mínimo 8 varetas (preferencialmente em

fibra de vidro ou metal flexível resistente a

ventos fortes, sistema "anti-vento"). Haste

central em metal resistente e cabo (reto ou

curvo) ergonômico, com acabamento

emborrachado, plástico rígido ou madeira.

Diâmetro da cobertura aberta de, no

mínimo, 110 cm. O item inclui

personalização da logomarca/arte a ser

definida pela secretaria, aplicada em pelo

menos 1 (um) ou 2 (dois) gomos opostos,

através de serigrafia (silk-screen) ou transfer

de alta durabilidade. Cor predominante do

tecido a definir na ordem de fornecimento.

Acondicionado em capa plástica ou de

tecido individual. Exige-se aprovação prévia

de arte (layout) antes da produção final.

1.000 UN 52,00 52.000,00

9 CADEIRA DE ÁREA DOBRÁVEL

PERSONALIZADA: Cadeira de área (tipo

varanda ou praia) com estrutura dobrável

fabricada em tubos de alumínio (garantindo

leveza e resistência à corrosão). Assento e

encosto confeccionados em tela de fio de

polietileno (ou tela sannet/textilene) de alta

resistência, com trama reforçada, proteção

1.000 UN 179,67 179.670,00
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contra raios UV e tratamento antifungo.

Capacidade mínima de suporte de peso de

110 kg a 120 kg. Braços de apoio

ergonômicos confeccionados em plástico

injetado resistente (polipropileno). O item

inclui personalização da logomarca/arte a

ser definida pela secretaria, aplicada de

forma centralizada no encosto (frente ou

verso) por meio de serigrafia (silk-screen) de

alta aderência, resistente ao sol e à

umidade. Cores da tela e dos braços a

definir na ordem de fornecimento. Exige-se

aprovação prévia de arte (layout) antes da

produção final.

10 PORTA-PRATOS (BOLSA PARA

TRANSPORTE) PERSONALIZADO: Bolsa

porta-pratos confeccionada em material

resistente, lavável e levemente acolchoado

(tipo neoprene de 3mm ou nylon dublado),

desenvolvida para o transporte seguro de

prato e talheres. Formato redondo, com

diâmetro aproximado de 30 cm a 32 cm

(tamanho suficiente para acomodar um

prato raso tradicional de refeição ou

churrasco). Possui fechamento total por

zíper de náilon resistente, acabamento

externo em viés e alça de mão reforçada

para transporte. O item inclui

personalização na parte externa superior

(tampa) através de impressão digital

(sublimação) ou serigrafia (silk-screen) de

alta definição, com logomarca/arte a ser

definida pela secretaria. Acondicionado em

embalagem plástica individual de proteção.

Exige-se aprovação prévia de arte (layout)

antes da produção final.

1.000 UN 49,83 49.830,00
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11 BOMBA DE CHIMARRÃO EM AÇO INOX

PERSONALIZADA: Bomba para chimarrão

confeccionada 100% em aço inoxidável (liga

apropriada para uso alimentar, como o inox

304), garantindo alta durabilidade,

resistência à oxidação (ferrugem) e não

transferência de sabores. Comprimento

aproximado entre 21 cm e 25 cm. Corpo

(cano) tubular liso ou com anéis aplicados

próximo ao bocal para dissipação do calor.

Bojo (filtro) em formato tradicional (tipo

pera ou redondo), com microfuros

uniformes que evitam o entupimento. O

item inclui personalização permanente e de

alta precisão por meio de gravação a laser

no corpo da bomba, com a logomarca/texto

a ser definido pela secretaria.

Acondicionada em embalagem individual

(cartela blister, caixinha de papelão ou

bainha plástica) que proteja o item. Exige-se

aprovação prévia de arte (layout) antes da

produção em lote.

1.200 UN 28,25 33.900,00

12 MOCHILA PARA NOTEBOOK

PERSONALIZADA: Mochila executiva

desenvolvida para o transporte seguro de

notebook (capacidade para aparelhos de

até 15,6 polegadas). Confeccionada em

tecido de alta resistência e durabilidade

(como poliéster 600d, nylon ou similar), com

acabamento hidrorepelente (resistente à

água). Possui compartimento principal

amplo contendo divisória interna específica

e acolchoada para o acomodamento do

notebook, com fechamento por zíperes

duplos e reforçados. Deve conter ao menos

um compartimento secundário ou bolso

1.000 UN 105,68 105.680,00
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frontal para acessórios e bolsos laterais (em

tela ou tecido) para garrafas. Costado

anatômico com revestimento espumado e

antitranspirante. Alças de ombro largas,

acolchoadas e ajustáveis, além de alça de

mão superior com costuras reforçadas nos

pontos de maior tração para suportar o

peso. O item inclui personalização da

logomarca/arte a ser definida pela

secretaria, aplicada na parte frontal

(preferencialmente em bordado

computadorizado de alta definição ou

serigrafia de alta resistência). Cor

predominante a ser definida na ordem de

fornecimento. Acondicionada em

embalagem plástica individual. Exige-se

aprovação prévia de arte (layout) antes da

produção final.

13 BOLSA TÉRMICA PERSONALIZADA: Bolsa

térmica com capacidade aproximada de 10

a 12 litros (tamanho versátil para refeições

ou bebidas). Confeccionada externamente

em tecido de alta resistência (como nylon

ou poliéster 600d). Revestimento interno

contendo manta térmica isolante (espuma

pac/epe) e forro de proteção em pvc ou

peva impermeável, de fácil higienização.

Compartimento principal amplo com

fechamento em zíper duplo e reforçado.

Possui alça de mão superior e alça tiracolo

(de ombro) ajustável. Deve conter ao menos

um bolso frontal (com ou sem zíper) para

guarda de pequenos objetos secos. O item

inclui personalização da logomarca/arte a

ser definida pela secretaria, aplicada na

parte frontal (bolso) por meio de serigrafia

(silk-screen) de alta durabilidade e

1.000 UN 65,97 65.970,00
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aderência. Cor predominante do tecido a

ser definida na ordem de fornecimento.

Acondicionada em embalagem plástica

individual. Exige-se aprovação prévia de arte

(layout) antes da produção final.

14 GARRAFA DE ÁGUA TÉRMICA 500ML

PERSONALIZADA: Garrafa térmica para

água com capacidade aproximada de 500

ml. Corpo confeccionado em aço inoxidável

de alta qualidade, contendo parede dupla

com isolamento a vácuo, garantindo a

conservação da temperatura da bebida e

impedindo a condensação na parte externa

(não "sua" por fora). Tampa rosqueável com

anel interno de vedação em silicone,

garantindo fechamento hermético e sistema

antivazamento. Desempenho térmico

mínimo de 8 horas para líquidos gelados e 4

horas para líquidos quentes. O item inclui

personalização permanente

(preferencialmente gravação a laser) com

logomarca/arte a ser definida pela

secretaria. Acondicionada em embalagem

individual de fábrica (caixinha de papelão).

Exige-se aprovação prévia de arte (layout)

antes da produção final.

1.000 UN 57,00 57.000,00

15 CAIXA TÉRMICA 18L PERSONALIZADA:

Caixa térmica com capacidade mínima de

18 litros (tamanho versátil, com espaço

suficiente para acomodar garrafas de 1 a 2

litros ou aproximadamente 24 latas).

Confeccionada com parede dupla externa e

interna em material plástico virgem de alta

resistência, atóxico e livre de odores

(polipropileno - pp ou polietileno de alta

densidade - pead). Isolamento térmico

1.000 UN 69,66 69.660,00
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interno em poliestireno expandido (eps) ou

poliuretano (pu), garantindo a conservação

prolongada da temperatura (frio ou

quente). Possui tampa com encaixe seguro

para evitar a perda de temperatura

(podendo conter cavidades moldadas para

porta-copos) e alça superior rígida e

articulada, desenvolvida para suportar o

peso total da caixa cheia durante o

transporte. O item inclui personalização

com logomarca/arte a ser definida pela

secretaria, aplicada preferencialmente na

parte frontal (ou na tampa) por meio de

serigrafia (silk-screen) de alta aderência ou

adesivo vinílico de alta resolução com

laminação protetora (resistente à água, ao

sol e a arranhões). Cor predominante da

caixa a definir na ordem de fornecimento.

Acondicionada em embalagem plástica de

proteção. Exige-se aprovação prévia de arte

(layout) antes da produção final.

16 KIT DE TOALHAS (BANHO E ROSTO)

PERSONALIZADO: Kit de toalhas composto

por 02 (duas) peças, sendo 01 (uma) toalha

de banho e 01 (uma) toalha de rosto. Ambas

confeccionadas em tecido felpudo 100%

algodão (exceto possíveis detalhes

decorativos na barra), garantindo excelente

absorção, resistência a lavagens constantes

e toque macio. Gramatura mínima exigida

de 400 g/m² (fios retorcidos ou penteados).

Dimensões mínimas aproximadas: toalha de

banho com 70 cm x 135 cm e toalha de

rosto com 45 cm x 70 cm. O item inclui

personalização permanente por meio de

bordado computadorizado de alta

definição, contendo a logomarca/arte a ser

1.000 UN 69,99 69.990,00
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definida pela secretaria, aplicado de forma

centralizada na região da barra de ambas as

peças. O conjunto deve ser entregue

acondicionado em embalagem própria para

presente (caixa de papel kraft com visor

transparente em acetato, saco encorpado

de organza ou embalagem plástica em pvc

com fechamento), apresentando-se

esteticamente como um "kit". Cores das

toalhas a definir na ordem de fornecimento.

Exige-se aprovação prévia de arte (layout) e,

se possível, de uma amostra do bordado

antes da produção em lote.

17 KIT DE CUIDADOS CORPORAIS COMPOSTO

POR 01 (UM) CREME/LOÇÃO HIDRATANTE

CORPORAL E 01 (UMA) CAIXA COM

SABONETES EM BARRA (FRAGRÂNCIAS

DIVERSAS): Creme Corporal: Creme ou

loção hidratante corporal, com ação

desodorante e nutritiva. Conteúdo líquido

de 400ml. Embalagem original do fabricante

com bico dosador (válvula pump) ou tampa

flip-top de vedação segura. Deve conter

data de fabricação, prazo de validade e

número de registro na ANVISA. Sabonetes:

Caixa contendo no mínimo 04 a 05

unidades de sabonetes em barra (mínimo

de 80g por unidade). Sabonete do tipo

cremoso ou vegetal, indicado para higiene

corporal diária, com fragrância a escolher.

Embalagem do Kit: Os itens devem ser

entregues preferencialmente

acondicionados juntos (em kit/combo) ou

de forma que fiquem vinculados na entrega,

garantindo a integridade física dos

produtos. Padrão de Referência: Linha Avon

1.000 UN 60,00 60.000,00
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1.3. O objeto será parcelado em itens, com julgamento pelo menor preço por item,
considerando que os produtos possuem características distintas e podem ser
fornecidos de forma independente.

1.4. As quantidades indicadas correspondem às quantidades máximas estimadas para
eventual aquisição durante a vigência do Registro de Preços, não constituindo obrigação
de contratação integral pela Administração.

1.5. A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogada uma única vez por igual período, sendo
permitida a renovação do quantitativo inicialmente previsto, desde que comprovado o
preço vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei nº 14.133/2021.

 

2. DA FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

2.1. A presente contratação decorre da necessidade de atender às ações de premiação,
concessão de título honorífico e homenagem a servidores públicos municipais, previstas
no planejamento do Departamento de Gestão de Pessoas, vinculadas à Ação 2511 –
Premiações, Título Honorífico/Homenagem a Servidores, da Secretaria Municipal da
Administração.

2.2. A contratação encontra-se fundamentada na Lei Federal nº 14.133/2021, sendo
adotado o Sistema de Registro de Preços, considerando a natureza eventual e variável
das aquisições, de acordo com as necessidades da Administração durante a vigência da
respectiva Ata de Registro de Preços.

2.3. Os bens objeto da contratação são considerados bens comuns, por possuírem
padrões de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de
especificações usuais de mercado, sendo adequada a utilização da modalidade Pregão
Eletrônico, com critério de julgamento pelo menor preço por item, nos termos da
legislação aplicável.

2.4. O objeto será parcelado em itens, tendo em vista que os produtos possuem
características distintas e podem ser fornecidos de forma independente, possibilitando
a ampliação da competitividade e a participação de diferentes fornecedores no
certame.

 

Encanto / Avon Care, Linha Natura Tododia

ou similar de igual ou superior qualidade.
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3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

3.1. A solução consiste na realização de Pregão Eletrônico para Registro de Preços,
visando à eventual aquisição de brindes personalizados para utilização em ações de
premiação, concessão de título honorífico e homenagem a servidores públicos
municipais.

3.2. A contratação será parcelada por item, com julgamento pelo menor preço por item,
e as aquisições ocorrerão conforme a necessidade da Administração, durante a vigência
da Ata de Registro de Preços.

3.3. Os produtos deverão atender às especificações estabelecidas neste Termo de
Referência e ser entregues devidamente personalizados, no prazo máximo de 20 (vinte)
dias após a solicitação da Administração.

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

4.1. Para participação no certame, os interessados deverão comprovar que exercem
atividade compatível com o objeto da contratação e apresentar a documentação exigida
para fins de habilitação, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021, abrangendo os
requisitos de habilitação jurídica, qualificação técnica, regularidade fiscal, social e
trabalhista e qualificação econômico-financeira, quando cabíveis.

4.2. A contratação deverá observar, ainda, as condições e prazos estabelecidos no
instrumento convocatório, especialmente quanto ao fornecimento, personalização,
entrega, recebimento e demais obrigações da futura contratada, de modo a assegurar
que os produtos atendam integralmente às necessidades da Administração.

I – Habilitação jurídica:

a) Cópia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Cópia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por
ações, acompanhado de documentos de eleição de seus administradores;

c) Cópia do decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para
funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir.

II – Regularidade fiscal, social e trabalhista:
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a) Comprovante de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF), se o licitante for
pessoa natural, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ), se o licitante for
pessoa jurídica;

b) Comprovante de inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compatível com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicílio
ou sede do licitante;

d) Prova de regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei;

e) Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho;

f) Declaração de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição
Federal;

g) Declarações Obrigatórias e Declaração de Cumprimento dos Requisitos de
Habilitação, podendo ser usados os modelos anexos ao edital.

III – Qualificação técnica:

a) comprovação de aptidão para desempenho de atividade compatível com o objeto da
licitação, por meio de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa jurídica de
direito público ou privado.

IV – Qualificação econômico-financeira: a) certidão negativa de falência expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa jurídica, em prazo não superior a 60(sessenta) dias da
data designada para a apresentação do documento.

4.3. Os produtos deverão ser entregues no prazo máximo de 20 (vinte) dias, contados
do recebimento da ordem de fornecimento ou documento equivalente emitido pela
Administração, observadas as condições e especificações estabelecidas no Termo de
Referência.

4.4. Será assegurada a garantia legal de 90 (noventa) dias para os produtos duráveis,
quando aplicável, nos termos do art. 26, inciso II, da Lei Federal nº 8.078/1990, sem
prejuízo das demais responsabilidades previstas na legislação.

4.5. DO LAYOUT E DAS AMOSTRAS
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4.5.1. A Contratada deverá apresentar o layout virtual (arte final) dos produtos
personalizados para aprovação prévia da Administração, no prazo de até 2 (dois) dias
úteis contados da solicitação.

4.5.2. A produção dos produtos personalizados somente poderá ser iniciada após a
aprovação do layout pela Administração.

4.5.3. Para o Item 16 – Kit de Toalhas, a Administração poderá solicitar a apresentação
de amostra física do bordado antes da produção em lote, para verificação da qualidade
e conformidade com o layout aprovado.

4.5.4. A eventual amostra deverá ser apresentada sem custo adicional para a
Administração.

4.5.5. Caso a amostra apresentada não atenda às especificações ou ao layout aprovado,
a Contratada deverá realizar os ajustes necessários antes do início da produção em lote.

4.6. DOS REQUISITOS DE QUALIDADE

4.6.1. Os produtos deverão ser novos, de primeiro uso, sem sinais de uso, defeitos,
avarias ou irregularidades, e atender integralmente às especificações estabelecidas
neste Termo de Referência;

4.6.2. Os materiais utilizados deverão ser compatíveis com as características e a
finalidade de cada produto, observados os padrões de qualidade e acabamento
adequados;

4.6.3. Os produtos personalizados deverão apresentar acabamento adequado, com
impressão, gravação ou bordado legível, uniforme e sem falhas, conforme o layout
aprovado pela Administração;

4.6.4. Não serão aceitos produtos que apresentem defeitos de fabricação, danos,
manchas, deformações, falhas de personalização, acabamento inadequado ou qualquer
outra desconformidade em relação às especificações contratadas;

4.6.5. Os produtos deverão ser devidamente embalados e acondicionados, de forma a
preservar sua integridade durante o transporte e a entrega;

4.6.6. Constatada qualquer desconformidade, a Administração poderá rejeitar o
produto, total ou parcialmente, devendo a Contratada providenciar a substituição dos
itens rejeitados no prazo máximo de 10 (dez) dias, contado da comunicação da
Administração, sem qualquer custo adicional.
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5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

5.1. Os bens deverão ser entregues de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administração Pública, mediante solicitação formal emitida pelo Departamento de
Gestão de Pessoas.

5.2. O prazo de entrega dos produtos será de até 20 dias corridos, contados do
recebimento da respectiva Ordem de Compra e aprovação do layout final.

5.3. Os produtos deverão ser entregues no seguinte endereço: Rua Balduíno Schneider,
375 - Centro - CEP 98920-000 - Horizontina - RS, ou em outro local indicado na Ordem
de Fornecimento, no horário das 08:00 às 11:30 e das 13:30 às 17:00.

5.4. Os bens serão recebidos:

Provisoriamente: Provisoriamente, pelo responsável por seu acompanhamento e
fiscalização, com verificação da conformidade do material com as exigências
contratuais, em até 10 (dez) dias após a entrega do objeto.

Definitivamente: Definitivamente, por servidor ou comissão designado pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigências
contratuais, no prazo máximo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento provisório.

5.5. O atraso injustificado na entrega do objeto sujeitará o fornecedor a:

5.5.1. Multa moratória de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado,
incidente sobre o valor da parcela ou item em mora, até o limite de 15 (quinze) dias
corridos.

5.5.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias de mora, ou configurada a inexecução
parcial ou total do pedido, a Administração Municipal poderá, motivadamente:

a) Aplicar multa compensatória de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por
cento), calculada preferencialmente sobre o valor da parcela ou obrigação inadimplida,
ou sobre o valor da respectiva Ordem de Compra, assegurada a proporcionalidade à
infração cometida, sem prejuízo da conversão da mora e reparação integral do dano
sofrido;

b) Cancelar a Ordem de Compra e instaurar procedimento para cancelamento do
registro e sanções dos artigos 155 e 156 da Lei Federal nº 14.133/2021;

c) Aplicar as demais sanções administrativas previstas nos artigos 155 e 156 da Lei nº
14.133/2021, garantidos o contraditório e a ampla defesa.
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5.6. As multas aplicadas não excluem a possibilidade de aplicação concomitante das
demais sanções previstas na legislação, e poderão ser descontadas dos pagamentos
devidos ou cobradas administrativa ou judicialmente.

5.7. A aplicação de qualquer sanção será precedida de regular processo administrativo,
com garantia de defesa prévia no prazo mínimo de 15 (quinze) dias úteis, nos termos do
art. 158 da Lei nº 14.133/2021.

 

6. MODELO DE GESTÃO DE CONTRATO

6.1. A execução da contratação será acompanhada e fiscalizada pelos servidores
designados:

Fiscal Titular: Lediane Pozzer

Fiscal Suplente: Gleice Catarina Damião

6.2. A fiscalização verificará o cumprimento das condições estabelecidas no Edital, na
Ata de Registro de Preços e neste Termo de Referência, especialmente quanto aos
prazos, quantidades, qualidade e conformidade dos produtos entregues.

6.3. Constatadas irregularidades, a Contratada será comunicada para providenciar a
substituição dos produtos no prazo máximo de 10 (dez) dias, sem ônus para a
Administração.

 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento será efetuado contra empenho, conforme entrega, mediante
depósito ou transferência bancária, após o recebimento definitivo pela Secretaria
solicitante e ateste do fiscal do contrato, após a liquidação da Nota Fiscal, em até 20
(vinte) dias, por intermédio da Secretaria da Fazenda e mediante apresentação da Nota
Fiscal/Fatura.

7.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor deverá conter, em local de fácil
visualização, a indicação do número do processo, número do pregão eletrônico e da
ordem de fornecimento, a fim de se acelerar o trâmite de recebimento do material e
posterior liberação do documento fiscal para pagamento.

7.3. Na nota fiscal/fatura não poderá conter rasuras, e deverá indicar todos os dados da
instituição financeira para realizar o pagamento através de depósito/transferência
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bancária, sendo que o nº da conta cadastrada na referida instituição deverá ter o
mesmo CNPJ e razão social e/ou nome.

7.4. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serão corrigidos monetariamente pelo
índice IPCA do período, ou outro índice que vier a substituí-lo, e a Administração
compensará a contratada com juros de 0,5% ao mês, pro rata.

7.5. O pagamento será suspenso se observado algum descumprimento das obrigações
assumidas pela CONTRATADA, no que se refere à habilitação e qualificação exigidas
para participar do certame licitatório.

7.6. A critério do CONTRATANTE, poderão ser descontados dos valores devidos os
valores necessários para cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou
outras despesas de responsabilidade da CONTRATADA.

 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNCEDOR

8.1. A seleção do fornecedor será realizada mediante Pregão Eletrônico, pelo Sistema de
Registro de Preços, com julgamento pelo critério de menor preço por item.

8.2. Será considerado vencedor o licitante que apresentar o menor preço por item e
atender às condições de habilitação e às especificações estabelecidas no Edital e neste
Termo de Referência.

8.3. A participação e a habilitação dos licitantes observarão os requisitos previstos na
Lei Federal nº 14.133/2021 e no Edital.

 

9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO

9.1. O valor total estimado para a presente contratação é de R$ 1.019.226,00 (um
milhão, dezenove mil, duzentos e vinte e seis reais).

 

10. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

a) Entregar os bens em estrita conformidade com as especificações técnicas,
quantitativos, prazos e locais estabelecidos neste Termo de Referência.

b) Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos decorrentes do
fornecimento, incluindo frete, carga e descarga, embalagens, seguros, tributos,
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encargos trabalhistas e previdenciários.

c) Substituir, às suas expensas, no prazo máximo de 10 (dez) dias, qualquer produto que
apresentar defeito de fabricação, erro de personalização ou divergência em relação ao
layout aprovado.

d) Manter, durante toda a execução do contrato/ata de registro de preços, as condições
de habilitação e qualificação exigidas na licitação.

e) Utilizar insumos e tintas atóxicas e livres de metais pesados nos processos de
personalização (serigrafia, gravação, etc.), em conformidade com as normas ambientais
vigentes.

f) Priorizar a utilização de embalagens recicláveis ou biodegradáveis para o
acondicionamento individual dos produtos fornecidos.

 

11. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

a) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa executar o
fornecimento dentro das condições pactuadas.

b) Definir e disponibilizar à Contratada os arquivos digitais contendo as logomarcas,
brasões e textos que comporão a personalização de cada item.

c) Realizar a fiscalização do contrato por meio de servidor formalmente designado,
registrando as ocorrências e notificando a Contratada sobre eventuais falhas ou
atrasos.

d) Efetuar o pagamento à Contratada no prazo de até 20 dias após o recebimento
definitivo dos bens e a apresentação da respectiva Nota Fiscal eletrônica devidamente
atestada.

 

12. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS

12. As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta de dotações
orçamentárias próprias da Secretaria Municipal da Administração, conforme
classificação a seguir:

Órgão: 4 - Sec/mun/da Administração

Unidade: 1 - Departamento Administrativo
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Ação: 2511 - PREMIAÇÕES TÍTULO HONORÍFICO/HOMENAGEM A SERVIDORES

Vínculo: 15000001 - Recursos não Vinculados de Impostos - Próprio

Subelemento: 33390329900000000000 - Outros materiais de distribuicao
gratuita

 

Horizontina/RS, 22 de setembro de 2026.

 

 

 

____________________________

Fernanda Raquel Decker

Secretária Municipal de Administração - Substituta
 

 

 
Prefeito Municipal
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