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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO 49/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratacdo de empresa para prestacdo de servigo especializado para apoio
técnico e operacional a realizagdo do processo eleitoral suplementar para escolha dos
membros do Conselho Tutelar do Municipio de Vicente Dutra/RS, conforme
especificacdes e quantidades abaixo:

Item | Un. Quant. | Descri¢ao

01

UNIDADE

01

SERVICO E ASSESSORIA PARA O PROCESSO ELEITORAL
SUPLEMENTAR DO CONSELHO TUTELAR, DESDE
ELABORACAO MINUTA DO EDITAL DE PROCESSO
ELEITORAL, ORIENTACOES, ELABORACAO DE PROVA
(CONFORME LEGISLACAO LOCAL), COM GABARITO,
CORRECAO, FORMULACAO DE DOCUMENTOS
REFERENTES AO PROCESSO, CAPACITACAO
PREPARATORIA PARA A PROVA, SE HOUVER E
PROCEDIMENTOS CONFORME LEI MUNICIPAL,
ORIENTACAO PARA ELEICAO, CONTANDO COM APOIO DA
ADMINISTRACAO LOCAL REFERENTE A PESSOAL,
MATERIAL E ESTRUTURA NECESSARIA.

2.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATACAO

2.1. Contratagdo de servigo especializado para apoio técnico e operacional a realizacdo
do processo eleitoral suplementar para escolha dos membros do Conselho Tutelar do
Municipio de Vicente Dutra/RS. Espera-se assegurar a regularidade do certame, o
cumprimento das normas legais e a eficiéncia administrativa, garantindo que todas as
etapas do processo sejam conduzidas de forma organizada e em conformidade com a
legislacao local.

2.2 A presente Dispensa de Licitagdo encontra respaldo legal no inciso II, do art. 75, da
Lein® 14.133/2021;

2.3. Justificativa mais ampla de acordo com o Documento de Formalizacdo de
Demanda.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1.A realizagdo do processo eleitoral suplementar para o Conselho Tutelar ¢ uma
exigéncia legal e institucional, com o objetivo de assegurar o pleno funcionamento do
orgao de protecdo dos direitos da crianca e do adolescente no municipio. Tal processo
deve obedecer as diretrizes previstas no Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA),
nas normativas do Conselho Nacional dos Direitos da Crianca ¢ do Adolescente
(CONANDA), bem como na legislagdo municipal vigente.

3.2. Devido a sua complexidade técnica, o processo de escolha exige a observancia de
prazos legais, elaboracdo de documentos normativos, conducdo de etapas como
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inscri¢do, avaliagdo de requisitos, aplicagdo de prova de conhecimentos especificos, € a
conducao de processo de votagdo com lisura e seguranga. Para tanto, torna-se
indispensavel contar com apoio especializado e experiéncia na area, capaz de garantir a
plena conformidade do certame.

3.3. A contratacdo da empresa especializada visa assegurar a elaboragdo da minuta do
edital conforme os parametros estabelecidos por lei, além de oferecer apoio na
interpretagdo de normas locais. A empresa contratada devera prestar assessoramento
durante todas as fases, inclusive na organizacdo dos documentos dos candidatos,
confec¢do de listas de aptos e inaptos, € nos recursos administrativos eventualmente
interpostos.

3.4. A proposta contempla também a elaboragao, aplicagdo e correcao de prova objetiva
de carater eliminatorio, conforme exigéncia legal local. A confec¢ao do conteudo da
prova deve seguir critérios técnicos e imparciais, promovendo isonomia entre o0s
participantes e garantindo o respeito aos principios da legalidade e transparéncia que
regem os processos publicos de sele¢do.

3.5. Além disso, a empresa ficara responsavel por prestar orientagdes € apoio a
Comissao Eleitoral Municipal e aos servidores envolvidos, contribuindo com modelos
de documentos, cronogramas, formularios e instru¢des normativas para a condugdo
regular do pleito. Esse suporte ¢ fundamental para prevenir falhas formais ou materiais
que possam comprometer a validade da eleicao.

3.6. A assessoria também incluird, caso necessario, a capacitacdo dos candidatos
inscritos, conforme previsto em legislacao local, abordando conteudos exigidos para o
exercicio da fungdo de conselheiro tutelar. Tal capacitag@o visa preparar tecnicamente os
concorrentes, assegurando que assumam o cargo com dominio minimo das atribui¢des
previstas no ECA.

3.7.0 processo eleitoral suplementar devera ser finalizado até a diplomagao e posse dos
eleitos, o que refor¢a a importancia da contratacdo de empresa com experiéncia
comprovada, garantindo celeridade, responsabilidade e seguranca juridica. A medida
contribuird para que todas as fases ocorram dentro do cronograma previsto e com
legitimidade perante a comunidade. Por fim, a contratagdo de apoio técnico para o
processo eleitoral suplementar representa uma agdo preventiva, legal e necessaria, que
contribui para a consolidagdo das politicas publicas de protecdo a infancia e
adolescéncia. O investimento na assessoria especializada evita a judicializacao de etapas
e fortalece a credibilidade institucional do Municipio de Vicente Dutra/RS.

3.8. Justificativa mais ampla de acordo com o Documento de Formalizagdo de
Demanda.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Nao sera admitido a subcontratagao.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O Contrato tera vigéncia por 6(seis) meses, podendo ser prorrogado a critério da
administracdo nos prazos legais.

5.2. A execucgao contratual observara as rotinas abaixo:

a) Os servicos solicitados devem ter disponibilidade de inicio imediata apos assinatura
do contrato, sendo requisitado por demanda de servigo pelo setor responsavel, até a
finalizagdo do objeto do contrato.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.3.0 orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condigdes de
habilita¢do da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.6. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7. DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO

7.1.0 pagamento sera realizado 30 (trinta) dias apos a entrega do Objeto mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente assinada por responsavel pelo recebimento da
mesma.

7.2 Sera obrigatorio constar no corpo da Nota Fiscal emitida, a identificacdo do presente
processo licitatorio.

7.3. Nenhum pagamento isentard a contratada da responsabilidade pelo Objeto de ma
qualidade ou implicara em sua aceitagao.

7.4. O pagamento serd concretizado na moeda vigente no Pais com recursos proprios do
Municipio.

7.5. Serdo processadas as retengdes tributarias municipais, previdéncias e de imposto de
renda nos termos da legislacao que regula a matéria.

7.6. As empresas ndo optantes pelo Simples Nacional, imunes ou isentas, estardo
sujeitas a retengao de IR — Imposto de Renda de acordo com a Instrugdo Normativa da
Receita Federal do Brasil n.° 1.234/2012, observados os percentuais definidos nos
anexos da referida Instrucao Normativa. Desta forma, a nota fiscal devera ser emitida
em observancia as regras de reten¢ao dispostas na Instru¢do Normativa RFB n° 1234, de
2012, sob pena de nao aceitagao.

8.DO REAJUSTE/DO REEQUILIBRIO
8.1. Fixos e Irreajustaveis.

9.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1.Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade DISPENSA DE LICITACAO.
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9.2 Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitacio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) Declaracao sob as penas da lei, firmada pelo representante legal da licitante, de que
nao foi declarada inidonea para licitar e ou contratar com a Administragdo Publica, sob
as penalidades cabiveis ou Certidao de idoneidade da CGU https://certidoes.cgu.gov.br/;
b) Documento de identificagdao do representante da empresa.

c)Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

d)Declaracdao emitida pela instituicao financeira, atestando que esta nao possui em seu
quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista, sendo de sua inteira responsabilidade a fiscalizagao dessa
obrigac¢ao;

9.3 Habilitaclo juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais €, no caso de Sociedades por Ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdao
de seus administradores;

b) A empresa que afirmou no dia da sessdao que se enquadra nos beneficios dos art. 42 a
49 da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, devera apresentar, no
envelope de habilitacdo, comprovante de sua situacdo, através de documento de
enquadramento como ME ou EPP, fornecido pela Junta Comercial da sede da licitante,
expedido no maximo 90 (noventa) dias anteriores da data de julgamento das propostas;
¢) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

9.4 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;
¢) prova de regularidade com a fazenda municipal do domicilio ou sede do licitante;

d) prova de regularidade com a fazenda estadual;

e) prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentagao de Certidao
conjunta (Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, incluindo débitos
previdenciarios)

f) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS).

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943.

h)Declaragdo (de que ndo emprega menores de idade) que atende ao disposto no artigo
7.°, inciso XXXIII, da Constituicao Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n.°
4.358-02;

9.5 Qualificacdo Econémico-financeira:
a) Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial ou extrajudicial expedida

Rua Garibaldi, 644 - Centro - Fones: (55) 3737-1133 e 3737-1125 - CEP 98450-000 - Vicente Dutra - Rio Grande do Sul



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Prefeitura Municipal de Vicente Dutra

CNPJ: 87.612.883/0001-79

pelo distribuidor(es) do domicilio (filial) ou sede (matriz) do licitante, com data
nao superior a 60 (sessenta) dias da data limite para recebimento das propostas,
se outro prazo ndo constar do documento.

10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratacdo ficara em torno de R$2.990,80(dois mil
novecentos € noventa reais com oitenta centavos), conforme as pesquisas com empresas
regionais, distribuidas em valores unitarios abaixo:

LOTE/ DESCRICAD
ITEM

UND. DE ONT PRECO PRECO
FORMEC. UNIT. (R$) TOTAL (R$)

00/001 SERVICO E ASSESSORIA PARA O PROCESSO ELEITORAL SUPLEMENTAR  UNIDADE 1,00 2.990,80 2.990,80
DO CONSELHO TUTELAR, DESDE ELABORACAO MINUTA DO EDITAL DE
PROCESSO ELEITORAL, ORIENTACOES, ELABORACAD DE PROVA
(CONFORME LEGISLACAO LOCAL), COM GABARITO, CORRECAD,
FORMULACAD DE DOCUMENTOS REFERENTES AD PROCESSO,
CAPACITACAO PREPARATORIA PARA A PROVA, SE HOUVER E
PROCEDIMENTOS CONFORME LEI MUNICIPAL, ORIENTACAO PARA
ELEICAQ, CONTANDO COM APOIO DA ADMINISTRACAD LOCAL
REFERENTE A PESSOAL, MATERIAL E ESTRUTURA MECESSARIA.

VALOR GLOBAL 2.990,80

11.ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1.A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Projeto/Atividade | Descriciao Elemento despesa
3.3.39.03.90.00.00.00.00.00.00

2038(Reduzido 40) | Manutenc¢ido do Conselho Tutelar Outros servicos de terceiros -
pessoa juridica

Vicente Dutra/RS, 30 de junho de 2025.

Caluani Pereira
Setor de Licitagdes e Contratos
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