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ADM. 2025-2028

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Ao Senhor Prefeito Municipal,
Benhur Dailor Barth

Assunto: Contratagio de empresa especializada para o fornecimento de salgados e demais itens de
alimentagdo, destinados ao atendimento de eventos, reunides, palestras, capacitages, treinamentos,
- campanhas, agdes institucionais. solenidades ¢ demais atividades promovidas pelas Secretarias
Municipais ao longo do ano. conforme a demanda ¢ o planejamento da Administragdo Municipal.
visando proporcionar o adequado suporte a organizagio e execugdo das atividades, bem como o

acolhimento e atendimento dos participantes.

Senhor Prefeito Municipal.

L Ao cumprimentd-lo cordialmente, vimos por meio deste solicitar autorizag¢do para formalizar

a demanda para a abertura de processo licitatorio visando a aquisi¢do de salgados, conforme descrigdo

anexados ao processo.

2. Esses eventos representam importantes momentos de convivéncia comunitaria, integragdo social

e fortalecimento do vinculo entre o poder pablico e a populagdo. A oferta de lanches e itens
- alimenticios apropriados contribui diretamente para o acolhimento e bem-estar dos participantes.

3. Assim, a aquisi¢do dos referidos produtos justifica-se como suporte necessario a execucdo das

politicas ptblicas voltadas & educagdo, cultura, lazer e promogio social, assegurando qualidade,

organizagdo e hospitalidade nas a¢Ges desenvolvidas ao longo do ano.

4. Serd adotado o Sistema de Registro de Pregos, haja vista a conveniéncia do fornecimento do
objeto com previso de serem de forma parcelados, conforme a necessidade, visando reduzir os custos
necessarios. Ademais, a opgio pelo Sistema de Registro de Preco ¢ a mais viavel. pois possui
caracteristicas vantajosas para a Administragdo Plblica. Sendo assim, os setores tém a
discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a
devida adequagdo aos recursos disponiveis.

5. A demanda encontra-se alinhada ao planejamento e as agoes institucionais desenvolvidas pelas

Secretarias Municipais, destinadas a execugéo de atividades administrativas, sociais, ed
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W¥0lturais, esportivas, de atendimento a populagdo e demais iniciativas de intereove pﬂ&gzg

promovidas pelo Municipio ao longo do ano.

6. Em conformidade com as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021, que trata das licitagdes
e contratos no ambito da Administracdo Publica, encaminha-se em anexo o presente Documento de
Formalizagio da Demanda (DFD), contendo as diretrizes iniciais necessarias ao pleno atendimento
da necessidade apresentada, bem como o respectivo Estudo Técnico Preliminar.

Nestes termos, solicitamos a autorizagdo para o prosseguimento dos tramites administrativos

necessarios a efetivagdo da aquisigio.

Respeitosamente,

{Q&u fm ﬁ///m Z/ , b).m

CATIA ELIZA ALBARELLO DANI E DALLA VALLE
Secretaria da Saiade Secretaria da Assisténcia Social

Lo / oo & .0 =
MANOEL IVONEI SARMENTO / JOAO VIANEI DOS SANTOS
Secretirio da Agricultura Secretario de Obras e Servi¢os

ol @KM

MARI PIAIA BALESTRIN
Secretiria da Educacio e Cultura
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD PALMITINHO

INFORMACOES DA UNIDADE REQUISITANTE

Indicacio dos membros da equipe de planejamento:
- Nome d: e | | i :
Func¢io 1 ; A Portaria Ciéncia Ass‘mat.ura ey
Secretaria | _ Servidor

— — — 4 e ——— - —

| Bl |

Indicaciio dos membros da equipe responsével pela fiscaliza¢io do contrato:

Fun¢ido/Carg ) Assinatura do
Nome do(a) Servidor(a) | Portaria | Ciéncia
0 Servidor

INFORMACOES DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

1.Descri¢do sucinta da solicitagio:

Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de salgados e demais itens de alimentagdo
destinados ao atendimento de eventos, reunides, palestras, capacitagdes, treinamentos, campanhas,
agdes institucionais, solenidades e demais atividades promovidas pelas Secretarias Municipais ao
longo do ano, conforme as necessidades e o planejamento da Administragdo Municipal.

Sugere-se que a contratagdo em questdo seja realizada por: Pregdo Presencial.

2. Necessidade da contratacio:

2.1.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade de disponibilizar salgados ¢ demais
itens de alimentagdo para atendimento dos eventos, reunides, palestras, capacitagdes, treinamentos,
campanhas, solenidades, agdes institucionais e demais atividades promovidas pelas diversas
Secretarias Municipais ao longo do ano.

2.1.2. A Administragdo Municipal realiza continuamente atividades voltadas ao atendimento
da populagdo, & capacitagio de servidores, a divulgagdo de programas e servigos pablicos, @ promog¢ao
de agdes educativas, sociais, culturais, esportivas ¢ institucionais, bem como eventos comemorativos
e oficiais. Essas atividades frequentemente envolvem a participagdo de servidores, autoridades,

palestrantes, convidados e membros da comunidade. tornando necessaria a disponibilizagdo de

alimentagdo compativel com a durag@o e as caracteristicas de cada evento.
; >
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2.1.3. A contratagio de empresa especializada permitird atender as demanﬁ%l?!gl 'ﬂ;},’;ﬁ;ﬁg

planejada, padronizada e eficiente, garantindo o fornecimento dos produtos em condigdes adequadas
de qualidade, higiene, conservagdo e consumo, sem a necessidade de aquisi¢des individuais para cada
evento ou de mobilizagdo de servidores para o preparo dos alimentos.

2.1.4. A solugdio também possibilitara maior agilidade e eficiéncia administrativa, uma vez
que as diferentes Secretarias poderdo solicitar os itens conforme suas necessidades ¢ o calendario de
atividades, facilitando o planejamento e a organizagdo dos eventos promovidos pelo Municipio.

2.1.5. Dessa forma, a contratagio mostra-se necessdria para garantir o adequado suporte as
atividades institucionais da Administragio Municipal, contribuindo para sua organizagdo, execugdo
e atendimento aos participantes, além de possibilitar melhor planejamento e utilizagdo dos recursos

publicos.

2.2. A respectiva contratagiio possui o grau de prioridade: Alta
Justificativa:

2.2.1. A presente contratagdo € classificada como de alto grau de prioridade, considerando a
necessidade de garantir o adequado suporte as diversas atividades, eventos, reunides, capacitagdes,
campanhas, agdes institucionais, solenidades e demais iniciativas promovidas pelas Secretarias
Municipais ao longo do ano.

2.2.2. A auséncia de contratagdo poderd comprometer o planejamento e a realizagdo de
atividades previamente programadas, especialmente aquelas que envolvam a participagdo de
servidores. autoridades, palestrantes, convidados ¢ comunidade, ocasionando dificuldades logisticas

— e necessidade de adociio de solugdes emergenciais.

2.2.3. A contratagdo antecipada e planejada permitira a Administragdo atender as demandas
das diferentes Secretarias de forma organizada e eficiente, evitando a realizagfio de contratages
individualizadas e sucessivas para cada evento, proporcionando maior agilidade, padronizagdo e

racionaliza¢do dos recursos publicos.

2.2.4. Dessa forma, o alto grau de prioridade justifica-se pela abrangéncia da contratagdo, pela
recorréncia das demandas ao longo do exercicio e pela necessidade de assegurar a continuidade e
adequada execugdo das atividades institucionais programadas pelo Municipio.

3. Resultados Pretendidos:

Com a presente contratagdo, pretende-se alcangar os seguintes resultados:
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Assegurar o adequado suporte as atividades institucionais promovidas ppeﬁlsL 155’3“{:{59!20%
Secretarias Municipais, incluindo eventos, reunides, palestras, capacitagdes, treinamentos,
campanhas, solenidades e demais ag¢oes ao longo do ano;

. Garantir o fornecimento de alimentos com qualidade, higiene, conservagfo e condigdes
adequadas para consumo, de acordo com as especificagdes estabelecidas pela Administracdo;

. Proporcionar melhores condigdes de acolhimento e permanéncia dos participantes durante as
atividades promovidas pelo Municipio;

° Facilitar o planejamento e a organizagdo dos eventos, permitindo que os itens sejam
solicitados conforme a necessidade de cada Secretaria e de cada atividade;

o Promover maior eficiéncia administrativa, evitando a necessidade de realizar contratagdes ou
aquisi¢des individualizadas para cada evento;

. Garantir maior padronizagdo e uniformidade no fornecimento, mediante a contratagdo de
empresa especializada para atendimento das demandas das diferentes Secretarias;

° Otimizar a utilizacio dos recursos ptblicos, mediante aquisi¢do dos produtos de acordo com
a demanda efetivamente verificada, evitando estoques desnecessérios ¢ desperdicios, especialmente
em razdo da natureza perecivel dos alimentos;

. Agilizar o atendimento das demandas das Secretarias Municipais, proporcionando maior
capacidade de resposta para eventos e atividades programadas ao longo do exercicio;

° Assegurar melhores condigdes para a realizagdo das agdes de interesse publico. contribuindo
para o adequado desenvolvimento das atividades administrativas, sociais, educativas, culturais,

esportivas e institucionais promovidas pelo Municipio.

Assim, espera-se que a contratagdo proporcione maior eficiéncia, organizagdo, economicidade e
qualidade no atendimento das demandas alimenticias dos eventos municipais, garantindo suporte

adequado as atividades desenvolvidas pelas diversas Secretarias.

4. Estimativa das quantidades com a memoria de cilculo (se for o €aso):

Unidade Qtd. estimada

Salgado e especificagiio minima

Coxinha de frango. Salgado frito, massa

| macia e recheio de frango desfiado Cento 50
temperado. Peso minimo de 25 g por (100 un.)
unidade.
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Salgado e especificaciio minima Unidade

Risoles de presunto e queijo. Salgado Caiit
2 frito, empanado, com recheio de presunto e 50

queijo. Peso minimo de 25 g por unidade. HE )
Risoles de carne. Salgado frito, empanado,
com recheio de carne bovina moida e Cento

3 it 50
temperada. Peso minimo de 25 g por (100 un.)
unidade.
Bolinha de queijo. Salgado frito, com

4 recheio de queijo, empanado e de formato Cento 50
uniforme. Peso minimo de 20 g por (100 un.)
unidade.

= Quibe de carne. Salgado frito, preparado

com trigo para quibe e carne bovina Cento

5 .. d 50
temperada. Peso minimo de 25 g por (100 un.)
unidade.
Croquete de carne. Salgado frito,

6 empanado, preparado com carne bovina e Cento 50
| temperos. Peso minimo de 25 g por (100 un.)
unidade.
Mini pastel de carne. Massa crocante,

7 frita, com recheio de carne bovina moida e Cento 50
temperada. Peso minimo de 25 g por (100 un.)
unidade.
Mini pastel de queijo. Massa crocante, Cento 5

8 frita, com recheio de queijo. Peso minimo
de 25 g por unidade. (100 un.)

Enroladinho de salsicha. Salgado assado, C
- : ento
9 preparado com massa macia e recheio de (100 un.) 50

Empadinha de frango. Salgado assado,

10 | com massa propria para empada e recheio Cento 50
de franngo temperado. Peso minimo de 30 (100 un.)
g por unidade.
" Esfiha de carne. Salgado assado, aberto ou
fechado, com recheio de carne bovina Cento
11 : 1 50
moida e temperada. Peso minimo de 30 g (100 un.)
por unidade.
Mini pizza. Massa assada, cobertura de Ceiitts
12 | molho de tomate, presunto, queijo € (100 un.) 50

orégano. Peso minimo de 35 g por unidade.
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Pao de queijo. Produto assado, preparado
com polvilho e queijo, com textura macia.
Peso minimo de 25 g por unidade.

Folhado de frango. Salgado assado de
massa folhada, com recheio de frango e
requeijdo cremoso. Peso minimo de 30 g
por unidade.

Mini cachorro-quente. Pio macio com
salsicha e molho, em tamanho individual.
Peso minimo de 40 g por unidade.

Torta Fria: Produto de confeitaria salgado,
preparado com péo de forma macio, recheio
a base de frango cozido e desfiado,
maionese e/ou creme, podendo conter
vegetais e temperos, conforme formulag@o.

- Devera apresentar camadas uniformes,

textura macia e umida, sabor e odor
caracteristicos, sem sinais de deterioragdo
ou fermenta¢do. Produto pronto para
consumo, acondicionado em embalagem
adequada, integra, limpa e devidamente
identificada, conforme legislagdo sanitaria
vigente. Pesando no minimo 2 kg.

Bolo — Torta: Produto de confeitaria doce,
composto por camadas de massa de bolo
macia, recheios cremosos e/ou doces,
podendo conter creme, doce de leite, ovos,
frutas, chocolate e cobertura, conforme |
formulacgéo caracteristica. Devera
apresentar aspecto, sabor e odor proprios do
produto, textura macia e recheio distribuido
de maneira uniforme, sem sinais de
deterioragdo. Produto pronto para consumo,
acondicionado em embalagem adequada,
integra, limpa e devidamente identificada,
conforme legislagdo sanitaria vigente.

Sanduiche de Frango: composto por 2

fatias de pdo de forma, 20 gramas de frango
desfiado bem temperado com
requeijdo/maionese, milho verde e cenoura

ralada.

www.palmitinho.atende.net
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Unidade
Cento

(100 un.) a4
Cento _

(100 un.) S
Cento

(100 un.) =
UND 200

KG 200

UND 2.000
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Salgado e especificacio minima Unidade

Sanduiche de Presunto: composto por 2
fatias de pdo de forma, 01 fatia (20g) de
19 queijo mussarela, 01 fatia (20g) de UND 2.000
presunto, requeijdo e/ou maionese, alface e
rodelas de tomate.

Bolo de chocolate: bolo de massa macia e

imida, preparado com farinha de trigo,

ovos, agucar, Oleo e chocolate em po,

coberto com calda cremosa de chocolate. UND 500
produto fresco, com aparéncia, aroma e

sabor caracteristicos, acondicionado em

embalagem apropriada. Pesando entre 500

— gramas a 1KG

20

Bolo de cenoura: bolo de massa macia e
uniforme, preparado com cenoura, farinha
de trigo, ovos, aglcar e oleo, coberto com
calda cremosa de chocolate. produto fresco,
" ; UND 500
bem assado e acondicionado em
embalagem adequada para transporte e
conservagdo. Pesando entre 500 gramas a
1KG

21

Bolo de milho: bolo de massa macia,

uniforme e de boa textura, preparado a base

de milho, farinha de trigo, ovos, agucar ¢

oleo, podendo conter leite e demais

mgredlentes. necessirios a gbtenqao de UND 500
sabor e consisténcia caracteristicos. produto

fresco, bem assado e acondicionado em

embalagem adequada para transporte e

conservagdo. Pesando entre 500 gramas a |

1KG

Bolo de laranja: bolo de massa macia,
uniforme e de boa textura, preparado a base
de laranja, farinha de trigo, ovos, agucar ¢
(_'?leo, com sabor e aroma caracteristicos da UND 500
fruta. produto fresco, bem assado e
~acondicionado em embalagem adequada
para transporte e conservagdo. Pesando
entre 500 gramas a 1KG

23

5. Requisitos necessarios para a contratagio:
5.1. Prazo da entrega: A solicitagdo devera ser realizada com no minimo72 horas de antecedéncia.

5.2, Loecalda entrega: A ser definido pela Administragdo Municipal.
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6. Forma de pagamento
O pagamento sera realizado mediante empenho no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a entrega

dos itens.
7. Vigéncia do contrato
O prazo de vigéncia da contratagfio serd de 12 meses contados da assinatura do contrato, podendo ser

prorrogado a critério da Administragdo.

8. A contratacio sera atendida pela(s) seguinte(s) dotagdo(des):

Orgio 03 - Secretaria Municipal da Administra¢do
Unidade 01 - Secretaria Municipal da Administragdo
Acio 2009 - Manutengdo das atividades da Secretaria Municipal da Administragio
& Elemento ' 3339030 - Material de consumo
Orgio 04 - Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento
Unidade 01 - Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento
Ag¢io 2009 - Manutengio da Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento
Elemento 3339030 - Material de consumo
Orgio 05 - Secretaria Municipal da Agricultura, Pecudria e Meio Ambiente
Unidade 01 - Secretaria Municipal da Agricultura, Pecudria e Meio Ambiente
Ac¢do 2023 - Manutengiio das Servigos e Atividades da Secretaria Municipal da
Agricultura
Elemento 3339030 - Material de consumo
Orgio 06 - Secretaria Municipal da Educagdo e Cultura
& Unidade 01 - Secretaria Municipal da Educagéo e Cultura - MDE
Acdo 2027 - Manutengio das atividades da Secretaria Municipal da Educagdo e Cultura -
MDE
Elemento 3339030 - Material de consumo
Orgio 07 - Secretaria Municipal da Saide
Unidade 02 - Fundo Municipal da Saude — ASPS
Ac¢io 2091 - Manutenciio do Fundo Municipal da Saude - ASPS
Elemento 3339030 - Material de consumo
Orgio 08 - Secretaria Municipal do Desenvolvimento Social, Habitagdo e Trabalho
Unidade 01 - Secretaria Municipal da Assisténcia Social
Acio 2101 — Manutengio da Secretaria da Assisténcia Social
Elemento 3339030 — Material de consumo
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09 - Secretaria Municipal de Obras e Viagdo RON BB
Unidade 01 — Secretaria Municipal de Obras e Viagdo
Ag¢iio 2114 - Manutengao das atividades da Secretaria Municipal de Obras e Viagdo
Elemento 3339030 — Material de consumo

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e

responsavel pela fiscalizagdo ficardo a disposi¢do para dirimir eventuais duvidas sobre esta
requisi¢do, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagdo, fornecendo todas as
informacdes técnicas necessdrias junto ao agente de contratagdo, pregoeiro e sua equipe de apoio.
Certifico que a formalizagio da demanda acima identificada se faz necesséria pelos motivos
expostos na justificativa da contratagdo do presente documento. Encaminho este DFD ao Prefeito
Municipal, postulando pelo deferimento do pedido e encaminhamento deste expediente para

formalizar a contratagdo dentro dos tramites legais.

Palmitinho - RS, 11 de setembro de 2026.

oy el 11D

CATIA ELIZA ALBARELLO DANICE DALLA VALLE
Secretdria da Saude Secretiaria da Assisténcia Social
‘/?é?g o &j NJodo v . ﬁé

MANOEL IVONEI SARMENTO / JOAO VIANEI DOS SANTOS
Secretario da Agricultura Secretario de Obras e Servigos
MARI PIAIA BALESTRIN

Secretiaria da Educagiio e Cultura
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AUTORIZACAO DO PREFEITO MUNICIPAL

Apos criteriosa andlise do objeto a ser contratado, assim como sua adequagdo ao interesse

publico municipal, cujas especificidades restaram devidamente comprovadas e cumpridas pelo
Termo de Referéncia e pelo Estudo Técnico Preliminar, em anexo a este Documento de Formalizagio
de Demanda, DEFIRO o pedido e DETERMINO o inicio do procedimento licitatorio para a
contratagdo do objeto constante neste termo, encaminhando para o Departamento de Licitagdes para
dar inicio ao expediente licitatorio.

ApOs a elaboragdo do edital, da minuta do contrato e demais documentos pertinentes,
encaminhe-se a Procuradoria Geral do Municipio de Palmitinho, a qual podera realizar as

recomendagdes e ajustes necessarios para, em seguida, ser encaminhado o instrumento convocatorio

Perk T

BENHUR DAILOR BARTH
Prefeito Municipal

Autorizado em: ﬁ/ﬂ/ Mé

para assinatura deste Gestor.
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