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PEDIDO DE COMPRA / SERVICO 001987/2026
EMISSAO: 03/09/2026

SECRETARIA: SEC. FAZENDA

TIPO DO PEDIDO: PARA FORMAGAO DE LICITAGAO SRP
USUARIO EMISSOR: WILLIAN MORAIS NASCIMENTO

Objetivo do pedido

Pedido para Registro de Precos para a aquisicio centralizada de papel sulfite formato A4 (75 g/m?) - Folhas de Oficio em caixas
com 2.500 folhas, destinado a atender as necessidades administrativas e operacionais de todas as secretarias municipais. O local
de entrega devera ser no Almoxarifado Central do Municipio, Rua Cel. Jodo Luiz Nascimento, 515, em até 15 dias apds emissdo
da Ordem de Fornecimento (Nota de Empenho), esta que sera emitida conforme a demanda de cada secretaria municipal, por se
tratar de Sistema de Registro de Precos. O pagamento sera efetuado em até 30 dias Uteis apds a entrega da demanda no
endereco citado, e conferéncia/ateste pela secretaria demandante.

Justificativa

A presente demanda fundamenta-se na essencialidade do papel sulfite A4 para a instrucao processual, emissdo de documentos
oficiais e manutencdo da rotina de atendimento ao publico em toda a estrutura do Poder Executivo Municipal. Diante do quadro
iminente de desabastecimento identificado nos estoques dos diversos setores, faz-se indispensavel adotar medida célere para
evitar prejuizos a continuidade dos servicos publicos. A segregacédo deste insumo do procedimento licitatério ordinario de
materiais de expediente decorre de razbes estritamente operacionais e de eficiéncia administrativa. O processo amplo engloba
dezenas de itens heterogéneos, cuja fase preparatéria e pesquisa de mercado demandam tempo expressivo para a formacdo dos
precos de referéncia, gerando atrasos incompativeis com a urgéncia da reposicdo das folhas de oficio. Dessa forma, com o
intuito de dar celeridade ao tramite sem prejuizo a economia de escala, a Secretaria Municipal da Fazenda centralizou as
estimativas ja encaminhadas pelas demais secretarias em seus pedidos ordinarios, condensando-as em um Unico procedimento
via Sistema de Registro de Precos. A abertura de processo exclusivo para o papel A4 permite réapida cotacao referencial,
instrucdo agil do pregdo e suprimento tempestivo das secretarias, em plena consonancia com os principios da eficiéncia,
celeridade e do interesse publico preconizados pela Lei n® 14.133/2021. Pedidos de Compra originarios das quantidades:
959/ADM, 1392/SMS, 1494/SMEC, 1600/SMAMA, 1606/SMOT, 1629/GABINETE, 1631/SMF, 1710/SMAS.

Lote/ltem  Unid Quantidade Qtd min.  Produto / Descricao
000/001  CX 860,0000000000 93,00 00013950 - FOLHA DE OFICIO A4 210MM X 297 MM

Descrigao adicional:
Caixa com 2500 folhas (5 pacotes de 500 folhas).

Dotagdo:Acesso:66 Projeto: 2012 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agéncia: Conta:
Dotacéo:Acesso:610 Projeto: 2120 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agéncia: Conta:
Dotagao:Acesso:189 Projeto: 2028 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agéncia: Conta:
Dotacéao:Acesso:402 Projeto: 2062 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agéncia: Conta:
Dotagao:Acesso:121 Projeto: 2019 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agéncia: Conta:
Dotacéao:Acesso:36 Projeto: 2005 Rubrica: 4490 52 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agéncia: Conta:
Dotacgao:Acesso:95 Projeto: 2016 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agéncia: Conta:
Dotacéao:Acesso:479 Projeto: 2082 Rubrica: 3390 30 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agéncia: Conta:

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratacdo tem por objetivo suprir a demanda continuada de papel sulfite A4 para a confeccdo de documentos oficiais,
instrucdo de processos administrativos, impressdes operacionais e manutencao do atendimento ao publico em geral na
Prefeitura Municipal de Bossoroca.

Identificou-se risco iminente de desabastecimento em diversos setores municipais. Para assegurar a continuidade do servico
publico sem interrupcdes, optou-se pela centralizagdo do insumo na Secretaria Municipal da Fazenda, consolidando as
demandas encaminhadas previamente pelas secretarias municipais nos pedidos ordinarios nimeros 959/ADM, 1392/SMS,
1494/SMEC, 1600/SMAMA, 1606/SMOT, 1629/GABINETE, 1631/SMF e 1710/SMAS.

A segregacao do papel sulfite do certame geral de materiais de expediente justifica-se pela urgéncia do suprimento e pela
complexidade e morosidade do processo licitatério amplo, o qual abrange diversos itens heterogéneos. A tramitacdo isolada do
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papel A4 garante celeridade na pesquisa mercadoldgica e no tramite licitatorio, assegurando o abastecimento tempestivo e em
conformidade com o principio da eficiéncia (artigo 5° da Lei n°® 14.133/2021).

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A aquisicdo esta alinhada com o planejamento orcamentario e estratégico do Municipio de Bossoroca para o exercicio de 2026,
em consonancia com o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA),
atendendo aos requisitos do artigo 18, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

O pedido conta com vinculagdo orcamentaria identificada nas dotacdes das secretarias participantes:
Acesso 66 (Projeto 2012, Elemento 3390 30) - Secretaria de Administracao;

Acesso 479 (Projeto 2082, Elemento 3390 30) - Secretaria de Assisténcia Social;

Acesso 189 (Projeto 2028, Elemento 3390 30) - Secretaria de Educacao;

Acesso 36 (Projeto 2005, Elemento 4490 52) - Gabinete do Prefeito;

Acesso 402 (Projeto 2062, Elemento 3390 30) - Secretaria de Agricultura;

Acesso 121 (Projeto 2019, Elemento 3390 30) - Secretaria de Obras e Transito;

Acesso 610 (Projeto 2120, Elemento 3390 30) - Secretaria de Salde;

Acesso 95 (Projeto 2016, Elemento 3390 30) - Secretaria da Fazenda.

DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
O bem a ser adquirido enquadra-se como bem comum, nos termos do artigo 6°, inciso Xlll, da Lei n® 14.133/2021, pois possui
padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos pelo mercado.

Especificacdes técnicas do produto:

Papel sulfite tipo oficio, formato A4 (210 mm x 297 mm), gramatura de 75 g/mz, cor branca, acabamento alcalino,
acondicionado em caixa de papeldo resistente contendo 2.500 folhas (divididas em 5 embalagens/pacotes de 500 folhas
envolvidos individualmente em invélucro impermeavel).

CondicBes de entrega e execucao:

A entrega devera ser efetuada no Almoxarifado Central do Municipio, situado na Rua Cel. Jodo Luiz Nascimento, nimero 515.
O prazo de entrega sera de até 15 dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento / Nota de
Empenho emitida pela administracao.

Por se tratar de Sistema de Registro de Precos, as entregas serdo efetuadas de forma parcelada, conforme a demanda e
emissao de empenhos pelas secretarias.

Condic¢bes de pagamento:
O pagamento sera realizado em até 30 dias Uteis apds a entrega do lote solicitado e o devido ateste/conferéncia da Nota Fiscal
pela secretaria demandante.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Quantidade total requerida: 860 caixas com 2.500 folhas cada (cédigo do produto 13950).
Quantidade minima: 93 caixas.

Justificativa: As quantidades foram estimadas com base no levantamento histérico e no consumo projetado das secretarias
municipais para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, agregando os pedidos 959/ADM, 1392/SMS, 1494 /SMEC,
1600/SMAMA, 1606/SMOT, 1629/GABINETE, 1631/SMF e 1710/SMAS. A definicdo de quantidade minima (93 caixas) garante
viabilidade logistica e economia de escala para os fornecedores.

ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO
A contratacdo via mercado fornecedor de papelaria e suprimentos de escritorio representa a alternativa tecnicamente viavel e
econémica para a administracdo publica.

Modelagem da contratacdo: Adocdo da licitacdo na modalidade Pregdo, em sua forma eletronica (artigo 6°, inciso XLV, e artigo
28, inciso |, da Lei n® 14.133/2021), combinada com o Sistema de Registro de Precos (SRP), regido pelo artigo 82 do mesmo
diploma legal.

Justificativa do SRP: O Sistema de Registro de Precos é ideal para compras parceladas de bens comuns com entregas

frequentes, dispensando a necessidade de estocagem massiva e mantendo o recurso financeiro comprometido apenas a

medida das efetivas necessidades operacionais.
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O pedido de compra indica um saldo total disponivel nas dotacdes listadas de R$ 236.980,54.

Para fins de balizamento e fixacdo do valor estimado da licitacdo, devera ser realizada ampla pesquisa de precos no mercado,
cumprindo os parametros estipulados no artigo 23 da Lei n® 14.133/2021 (Painel para Pesquisas de Precos, contratagdes
similares de outros 6rgdos publicos e cotacdes diretas com fornecedores do ramo).

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo abrange o fornecimento parcelado de papel A4 de alta qualidade, garantindo a padronizagéo e o pleno
funcionamento de impressoras e copiadoras do municipio.

Inclui também a gestao logistica de entrega pelo fornecedor diretamente no Almoxarifado Central, de onde o material sera
distribuido as secretarias solicitantes. A utilizacdo do SRP permite o gerenciamento eficiente do estoque publico e evita a perda
de material por acondicionamento inadequado em longo prazo.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATA(;AO

A aquisicdo do insumo sera realizada em item Unico/lote Unico padronizado, uma vez que o objeto é homogéneo (papel sulfite
A4). A aglutinacdo em um Unico item para formacdo do SRP proporciona ganho de escala e reduz os custos operacionais de
gestdo contratual e de transporte, atendendo ao artigo 40, inciso V, e ao artigo 47, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021. As entregas,
contudo, ocorrerao de forma parcelada conforme a necessidade.

RESULTADOS PRETENDIDOS

Garantia do abastecimento ininterrupto de papel sulfite A4 para o cumprimento das rotinas administrativas e prestacdo de
servicos a populacéo.

Celeridade no procedimento de aquisicao, evitando a paralisacdo de processos por falta de papel.

Economia de recursos publicos através da centralizacdo da compra e ganho de escala.

Eficiéncia logistica com entregas sob demanda e recebimento concentrado no Almoxarifado Central.

PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Elaboracdo de pesquisa formal de precos nos termos do artigo 23 da Lei n® 14.133/2021 para fixacdo do valor méaximo de
referéncia.

CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Trata-se de contratacdo independente. A separacdo do item papel A4 da licitacdo ampla de materiais de expediente visa
unicamente conferir agilidade ao suprimento emergencial deste item de alta rotatividade, sem contudo comprometer a futura
contratacdo dos demais itens administrativos heterogéneos.

POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
O fornecimento de papel gera consumo de recursos florestais e descarte de residuos.

Medidas mitigadoras: Exigir no edital que os papéis ofertados sejam produzidos a partir de fontes florestais renovaveis e
sustentaveis (com certificagdo florestal reconhecida, como FSC ou Cerflor, ou processos de branqueamento isentos de cloro
elementar - ECF/TCF), incentivando a sustentabilidade ambiental no ambito das compras publicas, conforme o artigo 5° e
artigo 11, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021. Além disso, as secretarias deverdo promover a conscientizacdo do uso racional de
impressoes e reciclagem dos residuos gerados.

DECLARACJ\O DE VIABILIDADE

Diante da fundamentacdo apresentada, da caracterizagdo do objeto como bem comum e da adequacéo do Sistema de Registro
de Precos, declara-se a VIABILIDADE TECNICA E ADMINISTRATIVA da contratacdo pretendida, devendo o processo prosseguir
para as etapas formais de cotacdo de precos, elaboracéo do Termo de Referéncia e minuta do edital.

TERMO DE REFERENCIA:

DEFINIGAO DO OBJETO
Aquisicdo centralizada de papel sulfite tipo oficio, formato A4 (210 mm x 297 mm), gramatura de 75 g/m2, cor branca,
acabamento alcalino, acondicionado em caixa de papelao resistente contendo 2.500 folhas (divididas em 5 pacotes de 500
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folhas envoltos individualmente em invoélucro impermeavel), por meio do Sistema de Registro de Precos. O objeto visa atender
as necessidades administrativas e operacionais de todas as secretarias do Municipio de Bossoroca. Quantidade total estimada:
860 caixas (codigo do produto 13950). Quantidade minima: 93 caixas.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo fundamenta-se na Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente em seus artigos 6° (incisos Xlll e XLV), 18,
28 (inciso 1), 40 (inciso V), 47 (inciso Il) e 82. A contratacdo visa suprir a demanda continuada de papel A4 para instrucao de
processos administrativos, confeccdo de documentos oficiais e manutencao da rotina do servico publico municipal, evitando o
risco de desabastecimento.

A centralizacdo do pedido na Secretaria Municipal da Fazenda consolida as estimativas encaminhadas pelas secretarias
municipais nos pedidos originarios 959/ADM, 1392/SMS, 1494/SMEC, 1600/SMAMA, 1606/SMOT, 1629/GABINETE,
1631/SMF e 1710/SMAS.

A segregacao do papel A4 da licitagdo ampla de materiais de expediente justifica-se pela urgente necessidade do insumo e pela
busca por celeridade processual e ganho de escala, em consonancia com o principio da eficiéncia (artigo 5° da Lei n°
14.133/2021).

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo abrange o fornecimento parcelado de papel sulfite A4 de padrdo comum de mercado, garantindo a compatibilidade e
a funcionalidade de impressoras e copiadoras das secretarias municipais. Inclui a responsabilidade do fornecedor contratado
quanto a logistica de transporte e entrega direta no Almoxarifado Central do Municipio, situado na Rua Cel. Jodo Luiz
Nascimento, n® 515. A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos possibilita a aquisicdo sob demanda, otimizando o controle
do estoque publico e prevenindo a deterioracdo do material por armazenamento prolongado.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

O objeto caracteriza-se como bem comum, nos termos do artigo 6°, inciso Xlll, da Lei n® 14.133/2021, pois possui
especificagdes técnicas e padrdes de qualidade objetivamente definidos pelo mercado.

Especificacdes do produto: Papel sulfite tipo oficio, formato A4 (210 mm x 297 mm), gramatura de 75 g/m2, cor branca,
acabamento alcalino, acondicionado em caixa de papeldo com 2.500 folhas (5 resmas de 500 folhas envolvidas em involucro
impermeavel).

Requisitos de sustentabilidade: Conforme os artigos 5° e 11, inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021, os produtos ofertados deverdo
ser fabricados a partir de fontes florestais renovaveis e sustentaveis, comprovados por certificacdo florestal reconhecida (como
FSC ou Cerflor) ou processos de branqueamento isentos de cloro elementar (ECF/TCF).

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

As entregas serdo realizadas de forma parcelada, conforme as necessidades do Municipio, formalizadas mediante emissdo de
Ordem de Fornecimento / Nota de Empenho.

Prazo de entrega: Até 15 dias corridos, contados a partir do recebimento formal da Ordem de Fornecimento / Nota de
Empenho pela empresa detentora da ata.

Local de entrega: Almoxarifado Central do Municipio, localizado na Rua Cel. Jodo Luiz Nascimento, n® 515, em horario de
expediente.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos e dos contratos decorrentes caberdo aos servidores formalmente
designados pela administracdo municipal.

Recebimento provisério: Realizado no ato da entrega no Almoxarifado Central, para verificacdo do quantitativo, da integridade
das caixas e da conformidade preliminar da nota fiscal.

Recebimento definitivo: Realizado em até 5 dias Uteis ap0s a verificacdo detalhada da conformidade do produto com as
especificacbes exigidas neste Termo de Referéncia, mediante ateste formal na Nota Fiscal pela secretaria
demandante/responsavel pelo almoxarifado.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A medicdo correspondera a quantidade de caixas efetivamente entregues e aceitas em cada Ordem de Fornecimento.
Prazo de pagamento: O pagamento sera efetuado em até 30 dias Uteis apds a entrega do lote solicitado e o devido
ateste/conferéncia da Nota Fiscal pela secretaria demandante. O pagamento sera realizado por meio de depésito, boleto ou
transferéncia bancaria na conta de titularidade da contratada.
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

Modalidade de licitacdo: Pregao, na sua forma eletronica, nos termos do artigo 28, inciso |, e artigo 82 da Lei n® 14.133/2021.
Critério de julgamento: Menor Preco por Item/Lote Unico.

Habilitagdo: Serdo exigidos os documentos relativos a habilitagdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, e qualificacdo
técnico-operacional, conforme previstos nos artigos 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021 e estabelecidos no edital.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACi\O

O valor global das dota¢des orcamentarias disponibilizadas soma o montante de R$ 236.980,54.

O valor estimado final de referéncia para a licitacdo sera fixado ap6s a conclusao do procedimento formal de pesquisa de
precos no mercado, em estrita observancia aos parametros do artigo 23 da Lei n°® 14.133/2021 (utilizando dados do Painel
para Pesquisa de Precos, contratagdes similares de outros 6rgdos publicos e cotacbes diretas com fornecedores do ramo).

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

A despesa possui adequagdo orcamentaria e financeira, alinhada com o Plano Plurianual (PPA), com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e com a Lei Or¢camentaria Anual (LOA) para o exercicio de 2026, conforme o artigo 18, inciso |, da Lei n®
14.133/2021.

As dotacoes orcamentarias cadastradas no pedido de compra séo:

- Acesso 66, Projeto 2012, Rubrica 3390 30 00 00 000 - Secretaria de Administragao;

- Acesso 479, Projeto 2082, Rubrica 3390 30 00 00 000 - Secretaria de Assisténcia Social;

- Acesso 189, Projeto 2028, Rubrica 3390 30 00 00 000 - Secretaria de Educacao;

- Acesso 36, Projeto 2005, Rubrica 4490 52 00 00 000 - Gabinete do Prefeito;

- Acesso 402, Projeto 2062, Rubrica 3390 30 00 00 000 - Secretaria de Agricultura;

- Acesso 121, Projeto 2019, Rubrica 3390 30 00 00 000 - Secretaria de Obras e Transito;

- Acesso 610, Projeto 2120, Rubrica 3390 30 00 00 000 - Secretaria de Saude;

- Acesso 95, Projeto 2016, Rubrica 3390 30 00 00 000 - Secretaria da Fazenda.

Resumo das dotacoes - (S) = SUPERAVIT

Acesso Vinculagao Projeto Despesa Bloqueado Disponivel
66 500 Recursos ndo Vinculados de Impostos 2012 Manutencao da Secretaria da Administracao 3390 30 00 00 000 0,00 28.853,05
479 500 Recursos ndo Vinculados de Impostos 2082 Manutencdo da Secretaria de Assisténcia Social 3390 30 00 00 000 71,28 21.108,18
189 500 Recursos ndo Vinculados de Impostos 2028 Manutencao do Ensino Fundamental 3390 30 00 00 000 2.327,91 73.310,67
36 500 Recursos ndo Vinculados de Impostos 2005 Manutencdo do Gabinete do Prefeito 4490 52 00 00 000 0,00 1.220,00
402 500 Recursos ndo Vinculados de Impostos 2062 Manutencédo da Secretaria de Agricultura 3390 30 00 00 000 6.513,26 13.187,52
121 500 Recursos ndo Vinculados de Impostos 2019 Manutencédo da Secretaria de Obras e Transito 3390 30 00 00 000 0,00 49.775,40

600 Transferéncias Fundo a Fundo de Recursos
do SUS provenientes do Governo Federal -

610 - ~ . 2120 APS - Atencao Priméria A Satde 3390 30 00 00 000 12.376,58 31.408,72
Bloco de Manutencao das Acbes e Servigos
Publicos de Saude
95 500 Recursos nao Vinculados de Impostos 2016 Manutencdo da Secretaria da Fazenda 3390 30 00 00 000 0,00 18.117,00
Total geral disponivel R$ 236.980,54

Outras Informagoes do Pedido

Prazo de Pagamento: 30 DIAS UTEIS
Local de Entrega: ALMOXARIFADO CENTRAL - RUA CEL. JOAO LUIZ NASCIMENTO, 515, CENTRO

Prazo de Entrega: 15 DIAS CORRIDOS

03/09/2026 AS 09:40:00 PEDIDO AUTORIZADO POR WILLIAN MORAIS NASCIMENTO; OBSERVACAQ: NAO INFORMADA

Usuario/Metricula: WILLIAN MORAIS NASCIMENTO/3009 - Sistema de compras e licitagdes - Abase Sistemas e Solugdes LTDA Pagina 5 de 5



Assinaturas e Autenticidade
Documento assinado dia 03/09/2026 as 09:53 Horas, pelo Usuario MARCELO ANDRES AQUINO, , ID GESPAM
108518 IP 192.168.0.254 MAC Address D09466E4552A.

Documento assinado dia 03/09/2026 as 09:58 Horas, pelo Usuario PATRICIA MARQUES, , ID GESPAM 108518 IP
192.168.0.254 MAC Address D09466E4552A.

Documento assinado dia 03/09/2026 as 10:03 Horas, pelo Usuario RENATA FERREIRA MARQUES, , ID GESPAM
108518 IP 192.168.0.254 MAC Address D09466E4552A.

Documento assinado dia 03/09/2026 as 10:04 Horas, pelo Usuario LAURINDA RIBAS DA SILVA, , ID GESPAM
108518 IP 192.168.0.254 MAC Address D09466E4552A.

Documento assinado dia 03/09/2026 as 10:31 Horas, pelo Usuario NATHA WUTZKI, , ID GESPAM 108518 IP
192.168.0.254 MAC Address D09466E4552A.

Documento assinado dia 03/09/2026 as 10:24 Horas, pelo Usuario CARLOS ALBERTO DA COSTA OLIVEIRA, , ID
GESPAM 108518 IP 10.1.1.240 MAC Address D09466E4552A.

Documento assinado dia 03/09/2026 as 10:31 Horas, pelo Usuario NATHA WUTZKI, , ID GESPAM 108518 IP
192.168.0.254 MAC Address D09466E4552A.




