TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 027/2024

Municipio de Girua — RS

Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Necessidade da Administragao: Aquisicdo de Certificado Digital A3 para CPF com

token e validade de 36 meses.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O objeto da presente contratagédo é a aquisicao do item Certificado Digital A3 para
CPF com token, e validade de 36 meses.

A contratacdo € necessaria tendo em vista que o servidor Pedro Duarte Neto, pois
0 mesmo é responsavel pelo setor de blocos, e o certificado € necessario para que o
servidor faga as solicitagdes de renovagao de senha dos servidores que trabalham no
setor, por exigéncia do SEFAZ, para operagao no sistema da receita estadual.

Apods a solicitagdo da secretaria requisitante devera ser agendado atendimento
online e/ ou presencial para validagao da identidade, com a entrega da midia token para
ser instalado no dispositivo.

A vigéncia, a contar da assinatura do instrumento contratual, devera ser pelo
prazo de 90 dias, podendo ser prorrogado por periodo igual e sucessivo, mediante

termos aditivos conforme a Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
O presente Termo de Referéncia faz remissao ao Estudo Técnico Preliminar N°

027/2024 desta Secretaria, onde ja esta descrita a necessidade da contratagao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo proposta € a contratacdo de empresa para o fornecimento de
Certificado Digital A3 para CPF com token, e validade de 36 meses, o certificado é
necessario para que o servidor faga as solicitacbes de renovacdo de senha dos
servidores que trabalham no setor, por exigéncia do SEFAZ, para operagédo no sistema

da receita estadual.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO



A presente contratagdo visa a aquisigdo de Certificado Digital A3 para CPF com
token e validade de 36 meses, o qual ja teve sua importancia destacada no topico
precedente.

A vigéncia, a contar da assinatura do instrumento contratual, devera ser pelo
prazo de 90 dias, podendo ser prorrogado por periodo igual e sucessivamente, mediante
termos aditivos conforme a Lei n°® 14.133/2021.

O servigo tem natureza de servico comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A contratacdo sera realizada diretamente por meio de dispensa de licitagao,
com arrimo no art. 72 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, com critério de julgamento por
menor precgo, nos termos do art. 34 da Lei n°® 14.133/2021.

Para o fornecimento pretendido, os eventuais interessados deverao comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagcdo e de que nao
incidem em nenhuma das hipéteses de impedimento de contratar com a administragao
publica (art. 14, Lei n° 14.133/2021), bem como apresentar os seguintes documentos a

titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n°® 14.133/2021, conforme segue:

HABILITACAQ JURIDICA:

a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido

pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

REGULARIDADE FISCAL:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se

houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;
b) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

c) comprovante de regularidade relativo aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;



d) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante;
e) prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante;
f) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS).

REGULARIDADE TRABALHISTA:

a) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das

Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa em matéria falimentar, concordataria, recuperacao judicial e

extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com prazo de
validade de até 03 (trés) meses, contados a partir da data de emissdo da certidao,
conforme Decreto Municipal n°. 012/2002, porém ndo ha obice que a empresa em
recuperacao judicial participe do certame desde que comprove a capacidade econémica

e financeira para execucgao do objeto.

HABILITACAO SOCIAL:

a) declaragao de que nao possui em seu quadro de pessoal, empregado ou associado

menor de dezoito anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e/ou menor
de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos, nos termos do art. 7°, inc. XXXIIl, da Constituicdo Federal,

b) declaragcdao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas.

COMPROVACOES DE APTIDAO PARA CONTRATAR COM O PODER PUBLICO:

Para fins de contratagdo, a empresa proponente devera comprovar nao constar:

I. No cadastro de empresas iniddneas do Tribunal de Contas da Unido (art. 46, Lei
8.443/92);



[I. No Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS), por sangao do
inciso |V, art. 87 da Lei n° 8.666/93, ou do art. 156, IV da Lei N° 14.133/21.

[ll. No Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

IV. No cadastro Nacional de Condenacdes Civis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional da Justica.

Para comprovacéao dos itens [, II, lll e IV conjuntamente, podera ser emitida certidao

através do site: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Apos a solicitagdo da secretaria requisitante e pagamento devera ser agendado
atendimento online para validagdo da identidade, e apds a validacdo, a midia token
emitido e entregue na prefeitura de Girua em até 5 dias para ser instalado no dispositivo.

O responsavel pela fiscalizagdo do Contrato serd o servidor designado da
Secretaria requisitante que fara o acompanhamento da entrega.

O item devera ser o mesmo indicados na proposta apresentada pela vencedora,
sob pena de aplicagao das penalidades previstas.

Verificada a desconformidade de algum dos materiais pelo servidor designado, o
licitante vencedor devera promover as corre¢gdes necessarias no prazo maximo de 24

horas, sujeitando-se as penalidades previstas no instrumento contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o
disposto na Portaria n® 21293/2024, que “Designa Fiscais de contrato, para acompanhar
e fiscalizar a execugdo do(s) Contrato(s) celebrado(s) entre o MUNICIPIO DE GIRUA e a
empresas contratadas, de acordo com cada Secretaria municipal, onde esta lotado o
servidor, a qual passa a vigorar conforme segue”, nos termos do Art. 92, XVIII, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento a empresa sera realizado mediante apresentacédo de nota fiscal, no
valor do contrato, sendo a nota emitida e entregue para a Secretaria Municipal
requisitante, dentro do prazo de vigéncia do contrato;

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o érgéo

contratante atestar a execug¢ao do objeto do contrato;


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

O pagamento sera realizado por depdsito bancario ou boleto (no caso de
depdsito, as informagdes de banco, agéncia e conta-corrente devem estar descritas na
nota fiscal);

O pagamento sera realizado em até dois dias apds a entrega da nota fiscal ao
setor competente;

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacido da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizagdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo

aplicavel;

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante
processo de dispensa de licitagcdo, com arrimo no art. 72 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 374,90 (trezentos e
setenta e quatro reais e noventa centavos).

Vislumbra-se que tal valor &€ compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n° 1911/2022, que
“Institui normas para o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de
precos para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito do
Municipio de Girua-RS”.

Quanto a pesquisa de peco, realizou-se a cotagdo com as empresas CERTISIGN
CERTIFICADORA DIGITAL S.A. INSCRITA NO CNPJ 01.554.285/0001-75 e Vcert, bem

como pesquisa no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP. Ainda, foram

realizadas cotagbes com as empresas Certdata e Acigi, as quais ndo possuem o objeto

solicitado.


https://www.gov.br/pncp/pt-br

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da
dotacdo orgamentaria: 1229 - Manutengao da Secretaria de Agricultura — 3390 40 00 00
000 Servigos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo — PJ — Fonte de Recurso
500.

Girua — RS, 07 de junho de 2024

Ruben Weimer
Secretario Municipal Interino de Agricultura e Meio Ambiente



