TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 05/2024

Municipio de Girua - RS

Secretaria Municipal de Promo¢ao Humana

Necessidade da Administragao: a necessidade consiste na contratacdo de empresa
para a realizacdo de servico funeral, beneficio exclusivamente destinado a familias em
situacdo de vulnerabilidade social atendidas pela Secretaria Municipal de Promocgéao
Humana.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O objeto da presente contratacdo é a prestacdo de servigos funeral com o
fornecimento de urna mortuaria, servigo de preparacdo do corpo e translado dentro do
municipio caso tenha que buscar o corpo no domicilio e apds ao veldrio até o cemitério
dentro do perimetro urbano. Este beneficio € exclusivamente destinado a familias em
situacdo de vulnerabilidade social atendidas pela Secretaria Municipal de Promocéao
Humana.

A finalidade da contratacdo de empresa sera para o servigo funerario com o
fornecimento de urna mortuaria, preparagado do corpo, translado dentro do municipio.
Tera direito ao beneficio a familia atendida através dos critérios da Lei Municipal N°
6540/2017 - Beneficios Eventuais no Ambito da Politica de Assisténcia Social.

O auxilio-funeral é destinado as familias do municipio que se encontram em
situacao de vulnerabilidade social e econémica, que nao possuem condi¢cdes de custear
as despesas com o funeral de seu familiar, pautando-se na concessao para o usuario
requerente, que apresentar os critérios seletivos condizentes com a situagao
emergencial e de carater regulamentativo com a Lei Orgéanica de Assisténcia Social n°
8.742/1993 alterada pela Lei n° 12.435/2011 que dispbe sobre a organizagdo de
Assisténcia Social, bem como na Lei Municipal que regulamenta a concessédo de
Beneficios Eventuais no Ambito da Politica de Assisténcia Social - Lei Municipal
N°6540/2017, e aos critérios especificos do preenchimento do questionario
socioecondmico pelos técnicos do Plantdo Social, comprovagao de residéncia, entrevista
e demais instrumentos técnicos operativos da profissao.

Os servicos objeto da contratagdo pretendida possuem as seguintes
especificagoes:

A empresa prestadora do servico funeral devera sempre obedecer aos critérios
obedecidos pela Lei Municipal 4952/2013 que institui o Codigo de Posturas do Municipio
de Girua e Decreto n° 690/2013.

Obrigagdes da empresa contratada- A empresa contratada para este servigo fornecera
as urnas mortuarias (adulto, infantil e extra-grande), onde terd como responsabilidade o
translado com a busca ou recebimento do corpo (dentro dos limites do municipio de
Girud) para a preparagao e higienizagao do corpo com roupas, veus e flores cedidos
pelos familiares e o deslocamento do corpo até o local do velério. Dentro do Municipio
de Girua, sera disponibilizado a Capela Mortuaria Municipal sem custos aos familiares,
caso o familiar opte por outro local estes serdo responsaveis pelas despesas de locagao
do espaco. Ficando também de responsabilidade da empresa o deslocamento do corpo



com carro funebre, se deslocando do local do velério até o cemitério para o ato de
sepultamento.

- A empresa somente podera realizar o servico mediante contato e atendimento por
parte de um servidor, o qual sera designado como responsavel da Secretaria Municipal
de Promogao Humana para liberar o que a familia precisar.

6.DOS CUSTOS, DA FORMA E LOCAL DE ENTREGA:

a) Estima-se o custo o valor de R$1.533,33 (um mil e quinhentos e trinta e trés reais e trinta e
trés centavos) urna mortuaria adulto, servico de preparacgdo/higienizagdo do corpo,
sepultamento e deslocamentos local (dentro dos limites do municipio de Girua).

b) Estima-se o custo o valor de R$1.855,00 (um mil e oitocentos e cinquenta e cinco reais)
urna mortuaria extra-grande, servico de preparagao/higienizagdo do corpo, sepultamento e
deslocamentos local (dentro dos limites do municipio de Girua).

c) Estima-se o custo o valor de R$846,67 (oitocentos e quarenta e seis reais e sessenta e
sete centavos urna mortuaria infantil, servico de preparagao/higienizagdao do corpo,
sepultamento e deslocamentos local (dentro dos limites do municipio de Girua).

d) Estima-se o custo de R$2,88 (dois reais e oitenta e oito centavos) o valor do quilémetro
rodado para fins de translado.

e) A Forma: A prestagéo do servigo podera ocorrer durante a semana, finais de semana
e feriados, além do plantdo 24 horas. A empresa contratada devera iniciar os servigos
e/ou entregar as coroas de flores em um prazo de até 1 (uma) apos a solicitagdo da
secretaria requisitante.

f) No que se refere ao servigo de translado, a quilometragem sera contada a partir do
local de saida (Girua) até o destino, ida e volta, retornando até a funeraria responsavel
pelos demais servigos no municipio de Girua-RS. A secretaria solicitara os EMPENHOS
por quildbmetros, nas quantidades necessarias para cada translado.

g) No que se refere aos locais:

Para o velorio (cerimdnia funebre):

- Podera ocorrer nas funerarias do Municipio de Girua e/ou igrejas, saldes comunitarios,
etc..., sem custos adicionais ao municipio;

- Ou ocorrer na Capela Mortuaria Municipal, cedida por meio de autorizagdo da
Secretaria Municipal de Promog¢édo Humana.

h) Para o Sepultamento:

- Devera ser realizado junto ao Cemitério Municipal de Girua, localizado na Rua Vinte e
Oito de Janeiro, n° 575, bairro Horténcio, caso o corpo for sepultado em carneira doada
pelo municipio, onde o responsavel pelo Plantdo funeral indicara a funeraria a
localizagdo da mesma (carneira);

- Na hipoétese do familiar possuir carneira, sera de responsabilidade da familia a
indicacao da localizagdo da mesma a funeraria.

i) A empresa prestadora de servigo devera sempre obedecer aos critérios estabelecidos
pela Lei Municipal 4.952/2013 que institui o Codigo de Postura do Municipio de Girua e
Decreto n° 690/2013.

j) A empresa contratada para realizar o servigo de translado, buscara o corpo de algum
municipe em outra cidade em todo o territério nacional e efetuara o transporte deste até
a funeraria responsavel pela preparag¢ao do corpo e atos de velério e sepultamento.



k) O servigo de translado devera ser realizado com carro funebre, partindo do municipio
de Girua até o local/cidade onde ocorreu o 6bito, retornando com o corpo até o
municipio de Girua, com a entrega no local do veldrio.

[) A empresa contratada para o servigo funeral fornecera as urnas mortuarias (adulto,
infantil e extra grande), onde tera como responsabilidade o transporte de translado com
busca ou recebimento do corpo (dentro dos limites do municipio de Girua) para a
preparagao e higienizagdo do corpo com roupas, véus e flores cedidos pelos familiares e
o deslocamento do corpo até o local do velério. Dentro do municipio de Girua sera
disponibilizado a Capela Mortuaria Municipal sem custos adicionais aos familiares, caso
optem por outro local, estes serdo responsaveis pelas despesas que vir a ocorrer na
locagdo do espaco. Ficando também, como responsabilidade da empresa o
deslocamento do corpo com carro funebre do local do veldrio até o cemitério, bem como
o ato de sepultamento.

m) A empresa somente podera realizar os servigos mediante contato e autorizagao por
parte de um servidor, o qual sera designado como responsavel da Secretaria Municipal
de Promogao Humana para liberar o servico.

n) A vigéncia, de 12 meses a contar da assinatura do contrato.

0) A Forma de Pagamento sera através de depdsito bancario em conta-corrente indicada
pelo fornecedor, em nome da contratada, até 30 (trinta) dias mediante emissdo de nota
fiscal.

O Contratado compromete-se pela prestacao dos servigos, mediante a apresentagao do
Empenho e Contrato Administrativo.

A Contratante devera designar um funcionario da Secretaria Municipal de Promogao
Humana para solicitar os servigos, bem como para o posterior acompanhamento.

O contratado ndo podera em hipotese alguma prestar os servicos sem autorizacao
prévia do responsavel designado pela Secretaria Municipal de Promogdo Humana.

Quaisquer alteragdes que se fizerem necessarias ao bom cumprimento do contrato a ser
assinado pelas partes serao resolvidas de comum acordo e deverao ser realizadas por
escrito, passando a integrar este instrumento.

A vigéncia, a contar da assinatura do instrumento contratual, devera ser pelo
prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por periodo igual e sucessivo,
mediante termos aditivos conforme a Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia faz remissao ao Estudo Técnico Preliminar N°
04/2024 desta Secretaria, onde ja esta descrita a necessidade da contratagao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta € a contratacdo de empresa para a prestacao de servicos,
funerario com o fornecimento de urna mortuaria, preparagao do corpo, translado dentro
do municipio. Tera direito ao beneficio a familia atendida através dos critérios da Lei
Municipal N° 6540/2017 - Beneficios Eventuais no Ambito da Politica de Assisténcia
Social.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO



A presente contratagdo visa a contratacdo de empresa para executar o servigo
funeral, o qual ja teve sua importancia destacada no topico precedente.

A O Contratado compromete-se pela prestagdo dos servicos, mediante a
apresentacao do Empenho e Contrato Administrativo.

A A Contratante devera designar um funcionario da Secretaria Municipal de
Promogdo Humana para solicitar os servigos, bem como para o posterior
acompanhamento.

A O contratado n&do podera em hipdtese alguma prestar os servicos sem
autorizacdo prévia do responsavel designado pela Secretaria Municipal de
Promog¢ao Humana.

A Quaisquer alteracbes que se fizerem necessarias ao bom cumprimento do
contrato a ser assinado pelas partes serdo resolvidas de comum acordo e
deverao ser realizadas por escrito, passando a integrar este instrumento.

A vigéncia, a contar da assinatura do instrumento contratual, devera ser pelo
prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por periodo igual e sucessivamente,
mediante termos aditivos conforme a Lei n°® 14.133/2021.

Os servigos objeto da contratagdo tém natureza servigos comuns, tendo em vista
que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XlII,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratagao sera realizada por meio de licitagao, na modalidade Pregao, na
sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos
artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para o fornecimento da prestacdo dos servigos pretendido, os eventuais
interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o
objeto da licitagdo e de que n&o incidem em nenhuma das hipoteses de impedimento de
contratar com a administragdo publica (art. 14, Lei n° 14.133/2021), bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da
Lei n°® 14.133/2021, conforme segue:

HABILITACAO JURIDICA:

a) registro comercial, no caso de empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

REGULARIDADE FISCAL.:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;
b) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

c) comprovante de regularidade relativo aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;




d) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante;
e) prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante;
f) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS).
REGULARIDADE TRABALHISTA:
a) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagado de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagado das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Certiddo negativa em matéria falimentar, concordataria, recuperagédo judicial e
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com prazo de
validade de até 03 (trés) meses, contados a partir da data de emissdo da certidao,
conforme Decreto Municipal n°. 012/2002, porém nado ha débice que a empresa em
recuperacao judicial participe do certame desde que comprove a capacidade econdmica
e financeira para execugao do objeto.
HABILITACAO SOCIAL:
a) declaragao de que nao possui em seu quadro de pessoal, empregado ou associado
menor de dezoito anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e/ou menor
de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos, nos termos do art. 7°, inc. XXXIII, da Constituicao Federal,
b) declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.
COMPROVACOES DE APTIDAO PARA CONTRATAR COM O PODER PUBLICO:
Para fins de contratacdo, a empresa proponente devera comprovar nao constar:
I. No cadastro de empresas iniddneas do Tribunal de Contas da Uniao (art. 46, Lei
8.443/92);
Il. No Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), por sangéo do
inciso IV, art. 87 da Lei n° 8.666/93, ou do art. 156, IV da Lei N° 14.133/21.
[ll. No Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);
IV. No cadastro Nacional de Condenacbes Civis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional da Justica.
Para comprovacgao dos itens |, Il, lll e IV conjuntamente, podera ser emitida certidao
através do site: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A empresa contratada sera responsavel pela prestagdo dos servigos, conforme ja
especificado no item 6.

O responsavel pela fiscalizagdo do Contrato serd o servidor designado da
Secretaria requisitante que fara o acompanhamento da entrega.

Os servigcos deverao ser os mesmos indicados na proposta apresentada pela
vencedora, sob pena de aplicagao das penalidades previstas.



https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Verificada a desconformidade de algum dos materiais/servigos pelo servidor
designado, o licitante vencedor devera promover as corregdes necessarias no prazo
maximo de uma hora, sujeitando-se as penalidades previstas no instrumento contratual.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serédo realizadas conforme o
disposto na Portaria n° 21.292/2024, que “Designa Fiscais de contrato, para
acompanhar e fiscalizar a execugdo do(s) Contrato(s) celebrado(s) entre o MUNICIPIO
DE GIRUA e a empresas contratadas, de acordo com cada Secretaria municipal, onde
esta lotado o servidor, a qual passa a vigorar conforme segue”, nos termos do Art. 92,
XVIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

O pagamento a empresa sera realizado mediante apresentagédo de nota fiscal, no
valor do contrato, sendo a nota emitida e entregue para a Secretaria Municipal
requisitante, dentro do prazo de vigéncia do contrato;

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 6rgéao
contratante atestar a execugéo do objeto do contrato;

O pagamento sera realizado por depdsito bancario ou boleto (no caso de
depdsito, as informagdes de banco, agéncia e conta-corrente devem estar descritas na
nota fiscal);

O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias apds a entrega da nota fiscal
ao setor competente;

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacido da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagédo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel;

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
Nos termos do art. 47, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagdes atenderao ao

principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na
aplicagado deste principio, 0 § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo ser considerados a
responsabilidade técnica, o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens
da reducao de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagdo da
competicao e de evitar a concentragao de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento n&o devera ser aplicado a presente
contratag&o, tendo em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de escala
e causaria inviabilidade técnica, pois dificultaria demasiadamente o trabalho de fiscalizagcao
contratual frente a falta de padronizacao e uniformizacdo. Ademais, a existéncia de mais de uma
empresa contratada poderia trazer uma série de transtornos quanto a eventual
responsabilizacdo por eventuais sinistros ocorridos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(}AO



Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 142.639,65 (cento e
quarenta e dois mil reais, seiscentos e trinta e nove reais e sessenta e cinco centavos).

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n® 1911/2022, que
“Institui normas para o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de
precos para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, no ambito do
Municipio de Girua-RS”.

Quanto a pesquisa de peco, realizou-se a cotagao in loco, junto as empresas
prestadoras de servico.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da
dotacao orcamentaria indicada no pedido de compra.

Girua — RS, 26 de abril de 2024.

Atiene Correa Duarte
SECRETARIA MUNICIPAL INTERINA DE PROMOQZ\O HUMANA



